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Politicas, Normas y Bases para el uso oneroso de espacios no hospitalarios
del Instituto Nacional de Medicina Genémica

De conformidad con lo que establece el Articulo 16, fraccion IV de la Ley de
los Institutos Nacionales de Salud; 116 segundo parrafo de la Ley General de
Bienes Nacionales; 58, fraccion V de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales, asi como el articulo 7 fraccion V del Estatuto Organico del
Instituto Nacional de Medicina Gendmica, la Junta de Gobierno del
Instituto Nacional de Medicina Gendmica autoriza el uso oneroso de
espacios no hospitalarios conforme a las siguientes politicas, normas y
bases:

1. Definiciones
Para efectos del presente instrumento, se entendera por:

Auditorio: El Auditorio "Dr. Guillermo Soberdn Acevedo", con
capacidad para 454 personas.

Aula Magna: Aula tipo auditorio ubicada en el tercer piso del edificio
principal del Instituto con capacidad para 65 personas.

Aulas 4y 5: Aulas con capacidad para 48 personas cada una.

Persona coordinadora del evento: Persona fisica interna o externa al
Instituto, administradora del contrato, o responsable de la
organizacion y logistica de un evento, por parte de la persona
usuaria.

Equipo: Equipo de audio, video e iluminacion con que cuenta cada
una de las aulas, salas o auditorios del Instituto.

Espacios no hospitalarios o de la Unidad de Congresos: Areas del
Instituto susceptibles de uso oneroso (Mmezzanine, explanada, pasillos
de la planta baja, velaria, Auditorio, Aulas 4 y 5, Aula Magna, Salas Ay
B) destinados a la celebracion de actividades o eventos a los que se
refiere el numeral 2.2.3 del presente instrumento.
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Estudio de television: Espacio aislado de luz y sonido, que cuenta con
equipos audiovisuales, destinado a la produccion de programas de
television.

Instituto o Inmegen: El Instituto Nacional de Medicina Gendmica.

Jefatura de Departamento responsable de la coordinacién en la
Unidad de Congresos. A la Unidad Administrativa adscrita a la
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios de la Direccion de
Administracion, encargada de verificar que se cumplan las presentes
Politicas, Normas y Bases para el uso oneroso de espacios Nno
hospitalarios del Instituto Nacional de Medicina Gendmica.

Lineamientos para la Aplicaciéon de Recursos Autogenerados y/o
Ingresos propios del Instituto Nacional de Medicina Gendmica:
Lineamientos para la Aplicacion de los Recursos Autogenerados y/o
Ingresos Propios del Inmegen, aprobados por la Junta de Gobierno
del Instituto.

Mezzanine: Espacio de 181211 m? ubicado en la planta baja del
edificio principal, con piso de marmol.

Politicas: a las Politicas, Normas y Bases para el uso oneroso de
espacios no hospitalarios del Instituto.

Salas A y B tipo auditorio: con capacidad para 139 y 135 asistentes
respectivamente.

Stands: Instalaciones para la exposicion o venta de productos
relacionados con los eventos a los que se refiere el numeral 2.2.3 del
presente instrumento.

Personas usuarias externas. Personas que no forman parte de la
plantilla del Instituto que soliciten el uso de espacios no hospitalarios.

Personas usuarias internas. Personas servidoras publicas, alumnado
o0 unidades administrativas del Instituto, que soliciten el uso de
espacios no hospitalarios.

Velaria: Area de 282.45 m? ubicada a un costado del Auditorio.
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2. Politicas
21 Ambito de aplicacion:

El ambito de aplicacion del presente instrumento es obligatorio para las
personas usuarias internas y externas del Inmegen.

2.2 Generalidades

221 Los espacios a los que se refieren las presentes politicas forman
parte del patrimonio del Instituto y deben ser preservados en sus
caracteristicas arquitectonicas y de uso.

222 El consumo de alimentos y bebidas sera autorizado por escrito por
la Direccion de Administracion y sélo se realizara en lugares abiertos.

2.2.3 Podran realizarse las actividades que se sefalan a continuacion:

a) Reuniones académicas;

b) Eventos de difusion;

c) Eventos cientificos;

d) Eventos culturales;

e) Exposiciones artisticas, o

f) Cualquier otra de distinta naturaleza, que no atente contra el objeto
del Instituto.

224 En casos excepcionales, podran realizarse eventos sociales de
interés institucional.

225 La administracion y conservacion de todas las areas estaran a cargo
de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios, de la Direccion de
Administracion, a través de la persona servidora publica a cargo de la
Jefatura de Departamento responsable de la coordinacion en la Unidad
de Congresos.

226 Los equipos seran operados por el personal del Instituto, con
excepcion del personal externo que autorice por escrito la Direccion de
Administracion.
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227 Queda prohibido el uso de materiales, equipos o tanques de gas
gue pongan en peligro la seguridad de la comunidad del Instituto y de
los espacios fisicos y/o las instalaciones, antes, durante y después de un
evento. Solo se permiten latas de alcohol para calentar alimentos.

2.2.8 La colocacion de toda clase de publicidad en las instalaciones del
Instituto, debera estar autorizada por la Direccion de Administracion, y
se hard Unicamente en los lugares y durante el tiempo que al efecto se
indigue en el contrato.

229 Los recursos que se obtengan de la realizacion de los actos
juridicos a que se refieren estas politicas se destinaran conforme a lo
dispuesto por los Lineamientos para la Aplicacion de Recursos
Autogenerados y/o Ingresos propios del INMEGEN.

2.210 La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios de la Direccion
de Administracion, a través de la persona servidora publica a cargo de la
Jefatura de Departamento responsable de la coordinacion en la Unidad
de Congresos, sera la encargada de verificar que se cumplan con las
presentes Politicas, Normas y Bases para el uso oneroso de espacios no
hospitalarios del Instituto Nacional de Medicina Gendmica.

2.3 Espacios no hospitalarios que se autorizan para Su Uso ONeroso:

2.31 Mezzanine, explanadas, pasillos de la planta baja, velaria, Aulas 4 y 5,
Aula Magna, Salas Ay By Auditorio.

232 Las areas se pueden solicitar por hora o por dia, en un horario
comprendido de las 9:00 a las 18:00 horas, de lunes a viernes (en dias
habiles), para llevar a cabo actividades de caracter académico, cientifico,
cultural y/o de difusion, o cualquier otra de distinta naturaleza, que no
contravenga el objeto del Instituto. En caso de requerir un horario
distinto al establecido, se deberan de pagar las horas extras
correspondientes.

2.3.3 Las personas usuarias externas podran solicitar el uso de las areas,
siempre que haya disponibilidad de fechas, de acuerdo al grupo que
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correspondan, por su naturaleza juridica, su caracter publico o privado y
Su vocacion académica, cientifica, cultural, de difusion, o cualquier otra
de distinta naturaleza, que no contravenga el objeto del Instituto, y se
cubran los costos que se establecen a continuacion:

Grupo |
e Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad;
® Secretaria de Salud del Gobierno Federal;
e Entidades publicas de salud, federales y locales;
e Entidades publicas de educacion, federales y locales.
Grupo I

e Instituciones publicas federales, estatales y locales, no
contempladas en el Grupo |.

Grupo Il
e Organizaciones de caracter social sin fines de lucro (ONG,
fundaciones y organizaciones civiles, sin vinculos con estructuras
de gobierno);
e Instituciones educativas, académicas y/o culturales privadas.

Grupo IV
e Instituciones privadas que tengan un fin preponderantemente
economico.

e Personas Fisicas.

2.3.4 Los costos para cada grupo por el uso oneroso de los espacios no
hospitalarios del Instituto, no incluyen el Impuesto al Valor Agregado

(I.V.A) y son los siguientes:
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Costos de areas con equipo de audio, video e iluminacién

(No incluye honorarios de Operadores y/o técnicos externos)

Grupos Grupo | Grupo Il Grupo Il Grupo IV
AREAS Por dia Por hora extra Pordia Por horaextra Por dia Por horaextra Por dia Por hora extra
Auditorio (aforo 453) $16,800 $2,100 $21,000 $2,600 $25,200 $3,150 $29,400 $3,700

Sala A (aforo 139)

Sala B (aforo 135) $7,600 $950 $9,500 $1,200 $11,400 $1,400 $13,300 $1,700
Otras areas cerradas

Aulas 4y 5 (aforo 48) $3,600 $450 $4,500 $600 $5,400 $700 $6,300 $800
Aula Magna (aforo 63) sin equipo $2,800 $350 $3,500 $400 $4,200 $500 $4,900 $600

Area de espacios abiertos*

90 10 110 14 130 16 150 20
Mezzannine/Velaria/Pasillos/Explanada por m” $ $ $ $ $ $: S $

Estacionamiento (Cuota por auto por dia de evento) $35 $45 $55 $60

Cuotas en M.N. No incluyen VA

*Area de espacios abiertos: Mezzanine (1812 m?), Pasillos (527.9 m’), Explanada (3740 m?), Velaria (282.45 m’)

2.35 Anualmente se llevara a cabo la revision del tabulador de costos, y
en caso de gue sea actualizado debera solicitarse autorizacion de la
Junta de Gobierno.

2.3.6 Los costos antes mencionados no incluyen la renta de planta de
luz, internet sin restricciones ni intermitencia, ni el costo de operadores
externos de los equipos y técnicos externos, que deberan ser cubiertos
y contratados por la persona usuaria con proveedores externos. y con
previa autorizacion de la Direccion de Administracion.

3. Normasy bases

311 Las personas usuarias externas o sus representantes legales
deberan presentar un escrito de solicitud de espacios ante la Direccion
de Administracion en el cual indique al menos lo siguiente:

@® Nombre completo de la persona usuaria u organizacion solicitante
® Nombre, fecha, duracién, motivo y caracteristicas del evento

@® Horario en el que se llevara a cabo el evento (los dias habiles para el
uso de los espacios son de lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas)

@® Numero estimado de asistentes

@® Espacio fisico e infraestructura solicitada (Salas A y B, Aulas 4 y 5,
Auditorio
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Velaria, Explanadas, Mezzanine, Aula Magna, Pasillos). Se deben indicar
los m? requeridos en el caso de Velaria, Explanadas, Mezzanine o
Pasillos

® Nombre y teléfono de la persona coordinadora y/o responsable del
evento

@® Numero de cajones de estacionamiento (maximo 100)

312 La Direccion de Administracion emitira un oficio de respuesta en
un plazo maximo de 10 dias habiles a partir de la recepcion de la
solicitud. En caso de que la respuesta sea favorable, se incluiran los
requisitos a cumplir para la celebracion del evento, las medidas
preventivas y de seguridad que deben respetarse, la cotizacion, el aviso
de privacidad, los documentos legales que deberan remitirse para la
formalizacion del contrato, asi como una copia de las presentes Politicas.

313 La Direccion de Administracion y la persona usuaria externa, o su
representante legal, previo al evento firmaran de comun acuerdo el
contrato que establecera las condiciones y obligaciones entre las partes.

314 La persona usuaria externa o su representante legal sera
responsable de organizar y cumplir con las condiciones de tiempo vy
espacios que para tal efecto se definan en el contrato respectivo.

315 La Direccion de Administracion otorgara el uso de espacios con el
mobiliario y equipo con el que cada espacio cuenta. Para el acceso de
equipo adicional, la persona usuaria externa, representante legal o
persona coordinadora del evento debera enviar al menos tres dias antes
del evento un correo electrénico con el listado de los bienes y/o equipos
gue ingresaran.

En cuanto al servicio de Internet que se le puede ofrecer al personal del
staff son velocidades de 50, 80 y 100 megas via cable, tomando en
cuenta que no se tiene acceso a redes sociales, redes gamer
(videojuegos), redes mining (minado), entre otras, solo se tendra acceso
a Spotify, Facebook y YouTube para transmisiones en linea.

316 La persona usuaria externa, representante legal o persona
coordinadora del evento debera tomar las precauciones necesarias para
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salvaguardar sus materiales, objetos o articulos para los eventos, ya que
el Instituto no sera responsable en caso de su extravio o dano. Las
personas que asistan al evento seran responsables del cuidado de sus
objetos personales, y queda excluido el Instituto de cualquier
responsabilidad.

317 La persona usuaria externa, representante legal o persona
coordinadora del evento serd responsable de que los espacios que se
asignen para cualquier evento se desocupen en la fecha y hora
convenidas en el contrato respectivo, mismos que seran recibidos a
entera satisfaccion de la Direccion de Administracion. En caso de no
desocupar y entregar los espacios en el horario convenido, la persona
usuaria debera pagar las horas extras correspondientes, las cuales seran
calculadas con base en el costo de los espacios.

3.2 El pago por el uso de los espacios no hospitalarios se realizara en los
términos y condiciones establecidas en el contrato, el cual debera ser
cubierto en una sola exhibicion dentro de los 5 dias habiles posteriores a
la suscripcion del contratro y debera enviar el comprobante de pago al
correo que se especifique en el contrato. .

321 La persona titular de la Direccion General sera la Unica facultada
para autorizar eventos que se encuentren exentos de pago y /o pago en
especie e informara a la Junta de Gobierno. En el supuesto de pago en
especie, previo al evento, se debera suscribir un convenio de
colaboracion entre las partes.

3.2.2 Para la cancelacion del evento sera necesaria la solicitud por escrito
de la persona usuaria externa o su representante legal, dirigida a la
Direccion de Administracion para lo cual se deben tomar en cuenta las
siguientes consideraciones:

a) Cuando la solicitud de cancelacion sea presentada ante la Direccion
de Administracion con al menos 20 dias habiles previos a la fecha de
la celebracion del evento, se reembolsara el 50% del pago realizado.

b) Cuando la solicitud de cancelaciéon no sea presentada ante la
Direccion de Administracion con al menos 20 dias habiles previos a
la fecha de la celebracion del evento, no procedera ningun
reembolso.
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3.2.3 La persona usuaria externa o representante legal sera responsable
de cualquier deterioro producido por la ocupacion de las instalaciones
del Instituto. La Direccion de Administracion determinara la forma en
que deberd establecerse la responsabilidad y el cumplimiento de las
obligaciones que resulten.

324 lLa persona usuaria externa, representante legal o persona
coordinadora del evento entregara a la Direccion de Administracion el
programa logistico a mas tardar tres dias antes del evento. Este
programa debera incluir, segun las circunstancias:

a) Los nombres de los proveedores contratados y las actividades a
desarrollar:

b) La promocion que se dara al evento y la asistencia de medios de
comunicacion. En este sentido, se debera informar sobre la publicidad
que se realizara y en dénde se colocara.

c) La ambientacion musical. Esta o sus ensayos no deberan interferir
con las actividades del Instituto.

d) El plano de montaje de stands o cualquier otra instalacion especial
gue se requiera.

e) Servicio de cafeteria. Quien provea el servicio debera proteger las
instalaciones de cualquier riesgo y retirar el servicio inmediatamente
después de que finalice el evento. Asimismo, debera retirar del Instituto
la basura que se genero por la realizacion del mismo.

f) Las carpas, lonas o cubiertas temporales. Estas deberan sujetarse en
lugares indicados por personal autorizado del Instituto.

g) Las maniobras de equipo y/o materiales utilizados para la realizacion
del evento.

33 La persona usuaria externa, representante legal o persona
coordinadora del evento no podra hacer uso de la imagen o logotipo
del Instituto.

34 la persona usuaria externa, representante legal o persona
coordinadora del evento tendra derecho a realizar hasta tres visitas al
Instituto para conocer a fondo las caracteristicas del lugar y planear su
logistica, previo acuerdo con la persona servidora publica a cargo de la
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Jefatura de Departamento responsable de la coordinacion en la Unidad
de Congresos.

3.5 Se otorgaran hasta 4 horas para realizar el montaje un dia previo al
eventoy 2 horas para el desmontaje el mismo dia del evento al término
del mismo. En caso de requerir un horario distinto al establecido, se
deberan de pagar las horas extras requeridas. El Instituto no se hara
responsable del mobiliario o equipo que permanezca en sus
instalaciones, por lo que la persona usuaria externa debera contratar
por su cuenta el servicio de vigilancia y cubrir los costos que se generen.

3.6 lLa persona usuaria externa, representante legal o persona
coordinadora del evento debera estar presente durante el montaje, el
evento y el desmontaje. En caso contrario no se permitirda ninguna
actividad.

377 Las personas usuarias internas deberan solicitar por correo
electronico a la persona servidora publica a cargo de la Jefatura de
Departamento responsable de la coordinacion en la Unidad de
Congresos, el uso de los espacios, indicando la actividad a realizar,
numero de asistentes, fecha, horario, requerimientos de audio, video vy
mobiliario. Al término del evento, la persona solicitante deberd de
informar a la Unidad de Congresos el aforo de la actividad. Para las
personas usuarias internas el uso de espacios sera gratuito, por
corresponder al ambito de sus actividades académicas o institucionales.

4. Consideraciones generales:

a) Cualquier instalacion, ya sea de equipos, infraestructura, cubiertas
etcétera, deberan cumplir con las medidas necesarias de seguridad
respecto a cada caso de montaje y no obstruir las salidas de emergencia;
b) La persona usuaria externa, representante legal o persona
coordinadora del evento debera entregar, a satisfaccion de la Direccion
de Administracion, las instalaciones que ha utilizado durante el evento:
limpias, ordenadas y en las condiciones fisicas en las que las recibio;

c) La persona usuaria externa, representante legal o persona
coordinadora del evento informara a sus proveedores y prestadores de
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servicios que deberan recolectar la basura generada en el montaje y
desmontaje de stands, servicio de cafeteria, registro, o cualquier otro
servicio que hayan contratado, misma que deberan retirar de las
instalaciones del Instituto;

d) La persona usuaria externa, representante legal o persona
coordinadora del evento sera responsable de la contratacion del servicio
de ambulancia y paramédicos, siguiendo las normas de proteccion civil
competentes.

4.1 Queda estrictamente prohibido:

a) Ofrecer recompensas de cualquier naturaleza al personal del Instituto;
b) El uso de objetos y equipos que pongan en peligro la seguridad e
integridad de las personas que se encuentren en el edificio y/o
instalaciones antes, durante y después del evento;

c) Llevar a cabo eventos de proselitismo politico o religioso

d) Realizar maniobras de carga, descarga y traslado de objetos que
pudieran danar las instalaciones del Instituto

e) Realizar actos que ofendan la moral publica

f) Utilizar fuego, materiales inflamables, juegos pirotécnicos o tanques
de gas, asi como cualquier otro elemento que ponga en riesgo a los
miembros de la comunidad del Instituto, visitantes y/o al inmueble

g) Fumar cualquier tipo de cigarrillos y/o vapeadores

h) El acceso de personas en estado de ebriedad o bajo los efectos de
algun estupefaciente, asi como ingerir, usar, vender, proporcionar u
ofrecer este tipo de sustancias a otra persona dentro de las instalaciones
i) Instalaciones eléctricas ajenas que dafen la infraestructura del
Instituto;

j) Acceder a cualquier area distinta a la contratada

k) Perforar las paredes o muros del Instituto; y

l) Dejar o tirar basura fuera de los contenedores correspondientes.

TRANSITORIOS
Primero. - Las presentes Politicas, Normas, Bases y procedimientos para
el uso oneroso de espacios no hospitalarios del Instituto Nacional de
Medicina Gendmica entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion
por parte de la Junta de Gobierno del INMEGEN vy deberan publicarse
en la NORMATECA del Instituto y en el Diario Oficial de la Federacion.
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Segundo. - Se abrogan las Reglas Generales para el Uso, Operacion y
Conservacion de la Unidad de Congresos y otros Espacios del Instituto
Nacional de Medicina Gendmica y la Politica de Cuotas de
Recuperacion de la Unidad de Congresos.

Tercero. - Todos aquellos asuntos que se encuentren pendientes y que
se hayan realizado con base en las disposiciones que se abrogan en el
articulo segundo del presente instrumento juridico, se seguiran
atendiendo conforme a las mismas, hasta su conclusion.

Ciudad de México a los 13 dias del mes de diciembre del afno 2024.
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