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I. Intraduccidn

El Instituto Macional para la Educacidn de los Adulos [INEA], @8 un organismo desceniralizado de |la admmistracion
plblica federal, agrupado en el sactor coordinado por |a Secretaria de Educacion Pdblica, a vaves de |a Subsecretaria
de Educacion Basica, con personalided juridica v patrimonio proplo, el cudl tiene por objeloc promover vy
reglizar aociones para onganizar & impartic [a aducacion para personas adullas y de quienas no e Ncorporarcn o
abandonaran el sistema de educacidn regulas, a través de la prestacion de los servicios do alfabetizacian, educacidn
orimarla, secundaria. v los demdas que determinen las disposiciones juridicas y los programas aplicables, apoyandaose

en la participacién v la solidaridad social.

Los recursos maternales del Instituto, son parte integrante de su patimanio y requieran de una geston administrativa
que permita planear, organizar, dirigir y eontrolar los procesos desde su incorporacion hasia su disposican final y baja,
de tal forma que éstos, s2an un recurso que aporte benaficios v uilidad a las actividsdes sustantivas del Instituto,

En este contextoy atendiende lo dispuests en el Articulo 139 de la Ley General de Bienes Naconales y 232 del Acuerdo
por el qua se establecen las Disposiciones en Materia de Recirsas Matariales v Servicios Cenerales, asi como sus
acuerdos que lo reforman /o modifican, se han fermulado las presentes Bases Generales para el Registro, Afectacian,
Disposicidn Final y Baja de Bienes Muables del Instituto Nacional para ks Educadon de los Adultas, con el propdsito de
Fstrumentar acciones ¥ establecer mecanismos que agillcen y simplifiquen |a administracidn y el control de |os bienes
con que cuenta el Instiute, asl como la disposician final y baja de aquellos que hayan dejado de ser dtiles para ol
mismo, garantizando 1a legaliced, honradez & imparcialided con gue sa daben realizar dichos procasos

1. Chjetivo

Las presentas Baset tisnen come objetivo establecer Ias directrices que aseguren la correcta v eficaz operacion del
registe, afertacian, dispasicion fing v baja de los bienes propiedad del Instituto. asl coma conocer el funcionamiento
interna, descripcidn de tareas, requerimientos y responsables de su ejecucian.

Asi misme, dar a conocer las Bases gue permitan un efectivo v optimo aprovechamiento de los bienes en uso.
operacién y senvicio en todas las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales, Unidades de Operacion 2 1EEA, ef
contrel y resguardo de éstos, siempre que dichos hienes estén al servicio del Instituto /o formen parte de sus

inventarios.
Iil. Fundamenta legal
La emisidn de las presentes Rases se fundamenta en los siguientes ordenamientas juridicos, que se encueniran en vigor,

s+ Articudo 139 segundo v tercer parrafo de |a Ley General de Bienes Nacionales.

« Mumeral 232 dal Acuerdo por el que se modifica &l diverso por el gue s2 establecen 1as disposiciones en Materia
de Recursos Materigles v Senvicios Generales.
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Asl mizmo e enlisia 2l siguiente marco NoMmative Que Se encuenira en vigor v se [oma como referencla para &l
desarrolo de las actividades aqui gesoritas:

s  Constitucien Politica de kos Estados Unidos Mexicanos,

# Ley Organica de la Administracian Pablica Federal.

» Lley General de Archivos,

¢ ley General de Contabilidad Gubernamental,

» Lley General de Proleccidn de Dalos Persanales en Posesidn de Sujetos Obligadas.
= Ley General de Responsabiidades Administrativas.

s Lev Generd de Transparenda y Acceso ala informacdn Pdblica.

= LeyFederal de Austeridad Republicana.

* ley Federa de las Entidades Parasstatales.

= |ey Federal de Procedimiento Administrativa,

= ley Federal de Transparencia y Accesos a la Informacian Publica,

» Loy Federal parala Admlrynstrnclﬂn v Enaienacitn de Bienes del Sector Plbaco.
= ey Federal de Presupuesta vy Responsabiidsd Hacendaria

»  Ley de Adquisicicnes, Armendamientss v Senicios del Secior Poblico.

=  Lay del Impuesta al Valor Agregado.

= Laydel Impuesto Sobse la Renta.

= Leydeinfreestructura de la Calidad,

s Codigo Civil Federal.

« Codigo de Btica de 13 Administracidn Pobiics Federal

s Codigo Federal de Procedimientos Chviles.

« Codigo Fizcal de la Federacian

~§::.\N:n:'m:lh_:;p::' MNacdional de Procedimiantos Civiles v Familisses.
L Pégina <
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Codiga Nacional Procedimiantos Penales,
Reglamento de la Ley Federal de Transparendia v Acceso a la Infarmacian Publica Gussernameantal.
Reglaments de (3 Ley Federal para la Administracidny Englenacian de Bienes dal Secor Piblics.

Feglamenta da la Ley de Adquisicionas, Arrandamientos y Senvicios del Sector Pablico.

Reglamento de [a Ley del Impuesto al Walor Agregada,
Reglarmento da la Ley delimpuesio Sobre la Renta.
Reglamento del Cadiga Fiscal de la Federaciin

Mormas Generales para el Regisiro, Afectacidn, Disposicidn Final ¥ Baja de Bienes Muebles de la Administracidan
Piblica Federal Cenfrafizada.

Decrets ded Fresupuesio de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal.

Acuerdo por el gue se aprueban los lineamientos ganarales de proteccion de daros personales para el sector
publico.

Dacrata por el gue se aprueba el Programa Macional de Combate a i Cormupcian v a [a Impunidad, v de Mejara
de s Geston Piblica

Decreto por el gque se declara reformadas y adicionadas diversas disposicongs de la Lonstitucion Palitica de los
Estados Uinkdos Maxicanos, en materia de desindexacidn del salario minime.

Acuerdo por & que se establecen las disposiclones en materia de Recursos Materiales v Servicios Generales, asi
camo sus acuardos que o refarman yio modifican

Acuerdo por el gue 52 instruye a las dependencias y entidades de la Administracian Publica Federal, asl como a la
Procuraduria General de la Replblica a abstenerse de emitir reguiacian en las materias que e indlcan.

Normatividad emitida por el Consejo Macional de Contabilidad Gubernamental,

Catdlogo de Bienes Musbles

Catdlogo de Disposicidn Dooumental

Lista e valores minimos para desechas de bienes muebles que generen las dependencias v entidades de la
administracidn poblica federal,

Lingamientos en materia de austeridad republicana de la administracion plblica federal

Perametros de estimacidn de vida ail,
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» Estatuto Organico del Instituto Macional para la Educacidn da los Adultos.
« Manual General de Organizacién dal Instituto Nadional para la Educacidn da los Adulins.

« Manual de Integragién y Funcionamients del Comité de Blenes Muebles del Institute Nacienal para la Educacian
de las Adultas.

IV, Ambito de aplicacidn

£l presente documenta es de observancia obiigatoria para las personas servidoras plblicas de las Unidades
Adminisirativas de Oficinas Cenwales, Unidades de Operacidn & IEEA cuyas funciones s& encuentren relacionadas can
la administracidn, manejo, resguarde, disposicion final y baja de |os bienes propiedad del inglituto en uso de éstos.

V. Disposicliones Generales

. Lapersana Titular de |a Unidad de Administracion v Finanzas, debard someter |as presentes Bases para autonzacion
de la Junta de Cobiems, previe dictamen favorable del Comité de Mejora Regulatoria Interna del instituto.

2. La persona Titular de la Subdireccitn de Recursos Matediales y Servicios, establecerd las medidas necesarias que

impulsen la aplicacién puntual de a3 scciones agul contanidas a través del Departamento de Cantrol Patrimanial en
Oficinas Centrales dal Instiiute, v de la persona Responsable del fres de Adminisiracidn en las Unidades de

Operacidn e IEEA, con range nainferior a Jefe de Departamento.
3. El Daparamente de Contrel Patrimonial debers:
a] Actualizar las presentes Bases, cuande exista disposicion legal qua o requiara,

b} Resguardar y mantanar los documentas internos originales asocladas al presente documento en papel y en
forma electrdnica, asi coma sustituirles, de acserdo alos cambics que se generen

c] Capacitar al personal responsable de la aplicacion de (as presentes Bases y mantener comunicacion con elios de
las acihualizaclomes que 58 realicsn

d) Coordingr las actividades de planeacidn, ejecucidn y documentacion de los procesos de alta, afectacian,
disposicion final y baja de blenes propledad del Instituto.

4, Las personas Responsables de la aplicadion de las presentes fases, deberan;
al Apegarse estrictamente a ellas,
b Elaboracion y actualizacion de los dacumentos, a que se refiere este Inciso,

AR
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¢l Preservar en expedientes, [a documentacidn ralativa a los procesos que 52 raalicen conforme a [3s presentes

Bages v conservarlas en forma ordenada v sistemitica, de conformidad can el articule 1 de la Ley Gensral de
Archivos por el lapso que establezca el Catdlogo de Disposicidn Documental vigenie,

d] Proporcionar a la persana Tilukar de |2 Subdireccidn de Recursas Materiales v Servicias la informacidn requericda,

para la [dentificacidn de problemas en la apiicacion de las presantes Bases, a fin de determinar las madidas
correctivas aalicablas,

. Las Unidades Administratives de Oficines Centrales, Uridades de Operacidn e IEEA deberén proporcionar los
documentas e informacian gque los drganos fiscalizadoras requieran oficialments,

. Para los efectos da las presentes Bases. en complemente a las definicicnes contenidas en ofras disposiciones
aplicetles, se entenderd por:

6.1

6.2

6.3

.4

6.5

6.6

6.7

BB

€49

Adquisicidn extraordinaria; Acto de adguisicion de bienes muebles, distinto a los regulados por la Ley de
Adquisiciones, Arrendamlentos y Servicios del Sector Pablica,

Afectacion: La asgnacitn de los blenes a una Unidad Administrativa, Unidad de Operacion, IEEA, persona y/o
sanvicio determinado, o d atorgamients del uso de bienes a raves de comodalo o convanko de colaboracian.

Alta: Registro de blenas por nueva adquisicidn, donacidn, pago en especie, permula o cusgquier oira forma
por la cual se adguieran bignes susceplibles de reglsiro.

Avallio: 5 & resultado del proceso de estumar el valor de un bien, determinando |a medida de su poder de
cambio en unidades monetarias ¥ & una fecha detérminada. Es agimismo un dictamen técnico an &l que se
indica el valor de un bien a partir de sus caractensticas fisicas, su ubicacion, su vso y de una investigacion ¥

analisis da mercado.

Baja: La cancaladén del registro de un bien en el inventario del Instituto, una vez consumada su disposicion
final o cuando el bien s hubiera extraviado, robado o sinizstrado

Bases: Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicidn Final v Baja de Bienes Muebles del Instituto
Macional para la Educacion de los Adultos,

Bienes: Los bienes musabias de propiedad federal que estén al servicio del instituta.

Bienes de consumo: Son aquellas que por su wiilizadon en el desarolia de las actividades que realizs &
Instituto, fienen un desgaste parcial o total v son controlados a través de un registro global en sus inventarios

dada su satursera v finalidad en el sapadio.

Bienes instrumentales Benss muehles considerados como implementos o medios para el dezarrallo de [as
actividades que reallza el Instituto, sienda susceptibles de |a asignacion de un nimern de inventario y resguardo
da manera individual, dada su natwraleza v finafidad en el sarvicio, ncluyendn las vehiculos

Pagina 7
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£10 Bienes muebles: Los cuerpos que pueden trasladarse de un lugar a ofro, ya 58 Muevan por 5 mismos o por

B

6.12

B.13

&, 14

B.15
B.1&

B.T7

efecta de una fusrza exterior: asi como los sefialados por el Cédigo Civil Federal en términos del articulo 751
del Codigo Civil Federal.

Bienes no (tiles; Los bienes gue e resultan aptos para el servicio del Institulo por encontrarse en alguno de
o5 casos sigquisntes:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en al sandcio;
b] Adn funclonales pero que ya no se requisren para la prestacion del servicio:

£] Se han descompuesto y no son susceptibles de reparacian;

d| Sehan descompuesio y su reparacion no resulta rentable;

8] San desachos y noes positle su reaprovechamients; incluyendo 1 taja documental, b cual debe considerarse

como la eliminacien de aquella documeniadan que heya prescrito en sus valores adminktrativos, legales,

fiscales o contables y que no contenga valores secundarios, en tmines de la legislacidn aplicable;
fl Bienes semovientes en edad avanzada o con sguna enfermedad o que cuente con otra caracteristica;
gl Mo susceptibles de continusr en el sanviclo por alguna razan justificada;

h) Soltware inservible, cuands posee caraClerisicas y especificaciones cuyo objeto fue satisfacer necesidades
praplas del Institute  que previo andlisis wcnico, se ha determinado que & Instituto ya no lo continuard
utilizando, ¥

i} Mo son susceptibles de aprovechamienta en el ssrvicko por una causa distirita de [as sefaladas.

CABM [Acronima): Catdlogo de Blenes Muebies que explde & INDAARIN, ulilizada para identificar v clasificas
Ios bianes por grupo, genero y espacie.

COG [Acrénimo): Clasificador por Objeto del Gasto, es un dasilicador disefiado con un nivel de desagregacion
fue permite que sus cuentss faciliten el registro unico de todas W35 fransacdones con incidencia econdmica-
financiara que realiza un ente pablico, el cual deberd estar armaonizado con el CABM,

Comodato: Contrato por el cugl uno de los contratantes se obliga a conceder gratuitamente &l uso de una
cnsa na fungible, v al otio contrae ' obligacidn de restituiria individualmante.

Camité: Comité de Bienes Muebles del Institulo Macional pera la Educacion de los Adulos,
COMNALITEG |Acranimaol Comisidn Macional de Ubros de Texto Gratuilas.

DCP [Acrénimal; Departamento de Control Patrimonial del insttulo.

Pégina B
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6.18 Desechos: Los objetos. sustanclas o materiales que sobran o restan de un praceso o Consumo, que no Dosean
ulilidad slguna, tales coma residuns, desparditios, restos, sobras, entre ofros.

6.1 Desechos de papel v cartdne Los residucs, desperdicies. restos v sobras del papel fatacoepiado, papel con
impresidn dser, papel con inyecddn de tinta. papel térmico [fax). papel manila, cuadernos, sobres de papal
con o sin ventana, libros, pagel diario [periddicos], revistas, papel archivo, papel archiva con calca, papel cesto,
papel con tubo, papel de capa o lomo, papel de revoltura, papal kraft, papal listado de computadeo {forma
caontinual, papel plego impreso, papel viruta calor, papel virula de Za con goma, cartdn, cartan de tapas,
cartoncille, cartuling, frptices, foletos v posters en desuso, a5 como todo tipo de papel v cartdn utlizads,

susceptibles o no de reciclgie

6.20 Dias habiles: 5on tedos ks del afo, con excepcidn de lo: dias de descanse obligatorka, en tdrminos de la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo,

6.21 Dlctamen de no utilidad; Dooumento gue acredita que un bien no e adecuado o resulla inconveniante su
utifizacion para el servicio del Instituo,

6,22 Disposician final: Aco & raves del cual se reallza e desincorporacion patrimonlal de blenes muebles
fenajenacidn o destruccion]

6.23 Enajenacitn: Transmision de |a propéedad de un bien mediante actos juridicos como la compraventa,
danachan, permuta v dacion en pago. ;

b.24 Etiquetas de identificacion: Codigo de barras que se adhiere de manera individual 3 los bienas instrumentales
para la identificacidn cealitativa del nimers de irventaric.

6.25 Guia EBC Libro Azul: Fuente de infommacion en la Republica Mexicana para Comerciales en Automoviles,
Motocicletas, Gobierncs, Asaguradores € Instituciones Fl'nqnl:iEia:s.

.26 IEEA [Acrdnimo]: Instituto Estatal para la Educacidn de los Aduftos.

Son organismos plblicos descentralizados de o5 goblernas de los Estados, con personalidad juridica y
patrimonio propio, responsables de la educacidn de los aduitos en las entidades federativas, que paniciparon

en el Convenio de Coordinacidn para la Descentralizacion de o8 servicios educativos

£.27 INDAABIN [Acrdnimol: Instituto de Administracion v Avaldos de Bienes Nacionales,

£.78 Instituciones Poblicas Nacionales: Organos de los Poderes Legislativo v Judicial de la Federacion v de las
entidadas lederativas: las Depandencas v entidadas de las administraciones puablicas Fedearal, de las entidades
federativas v municipales; vy las inslituciones de cardcter federsl o local con autanamia otargada por la
Constitucidn Politica de los Estades Unidos Mexicanos o por las Constitudones de las entidades fedarativas

£, 29 [nstitute: Instituto Macional para la Educacidn de los Adultos [IMEA],

E.30 Lay: Ley General de Bienes Macionales.
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6.31 Listac Lista de vabores minimos para desechos de bienes muebles que generen las dependencizs y entidades
de la Administracitn Pibiica Federal que publica de manera bimestral el INDAABIM an el Diarle Oficial da la
Federaclion.

.37 Manual: Manual de Integraddn y Funcionamiento del Comité de Blenas Muebles del Instituto Macions para |a
Educacion de los adulios.

5,13 Material didactico: Cuglquier tipo de material que se ulilice para la educacidn de las personas jovenas y
sdultas, y para la formacidn de las personas voluntaias, Pueden ser madulos, [ibres, cuadernos de gjercicios,
folletas, manuales, guias, wegos. cursos en linea, podcast, wiorlales, entre clros,

§.34 Matriz de distribucian: Documento en el que se espadfica el lipo ¥ cantided de bienes que serén distribuidos
a cada Unidad administrativa de Oficinas Centrales, Unidad de Operacion y/o IEEA, elaborada y sulorizada por
el &rea requirente de la adguisicion de dichos bignes.

6.35 Mormas: Mormas Generales para ¢ registro, alectacion, disposician final v baja de blenes muebles de la
Administracidn Piblica Federal Centralizada.

5.35 Nomero de Inventario; Identificador con representacion alfanumérica que se Integra las sigles det Instino. la
elave que le cormesponda al bien de acuerdo al CABM, consecutive por afa ¥ tipo de bien y & afio de
adquisicion.

537 Procedimientos de venta: Procedimientos de licitacion plblica, subasta, imvitackon & cusndo menos lres
persanas v adudicacion direcia.

5.38 Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles: Documento que proyeds & disposicidn final de
los bieras a cargo del institute.

5.3 Responsable de los recursos materiales: Tituiar de la Unidad de Sdminisracidn y Finarzas,

&.40 Responsable del bien: Persona servidora plblics administradora, usuaria, operadora y/o resguardante del
bien, propiadad del Instituto.

541 Reasignacidn: Movimiento interno de bienes que modifica a la persona responsable de su custadia dentro de
la misma &rea de adseripcion, entre unidades administrativas de Oficinas Centrales, Unidades de Operacian e
[EEA respecto de los bienes an uso de estos

5.47 Sistemna de inventarios: Sistema de registra informéticn establecido para el control de los inventarios.

6.43 Secretaria: Secretaria de Hacienda y Crédito Pubico.

§.44 TIC [Acrdnime): Tecnolagias de |a Informacidn y Carmuenleacion

5.45 UIMA [Acrénimol: B valor de la Unidad de Madida y Actuslizacian que serd utilzada come unidad de cuenta,
indice, base, medida o referencia para detarminar la cuantia de los supuestoas previstas en la Ly, asi como en

las disposiciones juridicas que emanen de ésta
oy Fégina 10



Bases Generales para el Rendsicn: 00 u. LA BDUCACIAN
4 Educacién Registro, Afectacidn, Disposicidn PN
pon Rl el e R |
g Final y Baja de Bienes Muebles
cdel INEA Fecha de entrada en Linidad de
vigor: Dctubre 2025 Administracion v
Finanzas

6.46 Unidad Administrativa: Direccicnes de Area con atribuciones normativas de coordinacidn. plansacion,
asesorla, elecuckin, evaluacidn v control, para el cumplimiento de sus fundones contardn con Subdirecciones,
Jefaturas de Departamenta v demas parsanal de base v canfianza segin comespanda.

6.47 Unidad de Operacidn: Oficinas que de manars desconcentrada son responsables de la operacian de los
servicios de educaciin gue presta el Instituto en las Entidades Federativas donde se astablecen v gue no han
partizipads en al Camwvenio de Coordinacidn para la Descontralizacidn de los servicios educativos.

.48 Valor de adguisiclén: Manto pagede en efective o eguivalente por un active &l moments de su adquisicidn,
conforme a la documentacion contabda original ustificativa y comprobatornia, de avaldo o 2 valor estimado,
consideranda para su determinacidn cuslesguiar otros costas incurridos. ssociadas directa o indirectamente a
la adouisicion, los cuales se presentan como costos acumulados.

6,49 Valor comercial, 3e defive camo @ valor mas probable estimedo, por el cual un bien se intercambiaria en la
fecha del avalud entre un comprado ¥ un vendedor, aciuando por voluntad propia, en una operacicn sin
intermegianios, con un plazo razonable de exposicidn donde ambas pares aciian con conocimiento de los

hechos pertinentas, con prudencia y sin compaulsian,

6,50 Valor de reposicion: El asignado a los bienes naclonales, engenabies y no enajenables, para contabilizar 1
pérdida patrimaonial inicigl, 135 operaciones denvadas del reconocimiento de [a responsabilidad, para que se
leven 3 cabo las acciones necesarias para sU resarcimiento o rECUperacion cormespondiente, considerando &
costo gue serla incurrido para adquinr un activo idéntico a uno que 58 astd actualmeanta en uso.

6.5 Valor minimo: Valor general o espedfico que fije el INDAABIN, o el que se obtenga conforme a la metodologia
e dste determing, o el obtenide a traves de avaldo,

6.5 Vale de resguardo: Documento donde constan los blenes que se encuentra bajo la custodia de una parsana
senvidora plblica

£.53 Valor para venta: B velor especifico. asignade por la persona responsable de los recursos materiales, para
instrumentar |3 venia de bienes, con apego al resultado del avalio o el valor minimo que file la lista o &

daterminado por la metodologla aplicando |a Guia EBC Libro Azul.
£.54 Vehiculo: Parque vehlcular terrestre, aéreo v mariimo al servicio del instifuto,
Ellenguaje empleadns an las presentes Bases no busca generar ninguna clase de discriminacion a un sexo, género social

o identidad de género en particular y sin perpatuar esterectipos de género. por o que I3s referencias o alusionas
hechas a cualaguier gdrero representan siempre a kodas las parsanas.

CAPITULD I. REGISTRO

7. Para efectos del registro de ios bienes estos e clasifican en consumao € instrumentales, conforme a las definicones
contenidas en log numerales 6.8, 6.9 de las presentas bases y se realizard por los conceptos de comgpra,
levantamiento de inventarnio, donacidn, reposicidn, pago en especie, permuia, dacian en pago vy producckan interna.
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8 Cuando un bien no se encuentre on el CABM, [a parsana Tiuler de la Unidad de Administrackdn v Finenzas del
Institute cebard solicitar al INDAABIN gque determine su clasificacidn e Incorporacidn dentra del mismo,
prapercionando la siguente informacién, por esaito o utiizands fecnologias de la informacian, siempre que se
garanticen los principlos de fiabfidad, integridad ¢ imalterabilidad:

il

k]

|

d]

e]

fl

a)

hl

Il

Solicitud de inclusion:
inclicar =i los bienes son de propiedad federal;

$e encuentran excluidos del CABM los bienes que se encuentran en arrendamieato puro o financiern, asl como
aquelos que no forman parte del Tiulo Guinte de la Ley.

Sefolamiento de que no fue localizads en el CABM;

Mombre del bien sin marca, madelo, tamafio u ofra especificacidn, ya gue el CAEM no contempla este tipo de
gspecliicaciones

Uso especifica del bien y descripcion fisica En caso de que no se encuentré en el icloma espanol (a
denaminacian oel bien, daberd acompanarse de una traduccion al idioma en mencion.

Partida presupuestal con la cual se adquirid &l bien de acuerdo can el TOG;

Dalos de contacto de la persona servidors publica encargads de proporcionar informacién adicional, tales
COMa NoMBre, Cargo, cores elecirdnicd y ekafond;

Fotografia del bien en aguelics casos en los gue no sea laclimente identifcable

Propuesta que, de acuarde a |a estructura del CABM [greno, subgrupo, etc.], se puede induir para fa clave del
Bkan; ¥

Owra que, s estime apoyard a la identificacion del blen.

£l INDAABIN nformard por escrita, o blen a través de madios de comunicacion electronica sobre ks procedancia del
regisira en el CABM, asi como |a clave asignada con la cual se debe regisirar el bien en el inventario oel Instinto.

Cuando el bien se encuenire dentro de algun grupe que no le coresponda conforme al CABM, 1a persona Titular
de |3 Ssubdireccién de Recursos Materiales v Servicios, a ravés de la persona Titular del Departamento de Contral
Patrimaonial, deberd proceder Onicamente a su reclasificacion,

3. El control de los inventarios de bienes instrumentales deberd llevarse en forma electronica y mediante la
identificacion cualitativa fisica en el proplo bien, que consistitd en (@ asgnacion de un ndmero de inventario

integrado por:

al

K*‘} Mbl

Siglas INEA;

Clave CHEM por tipe de bieng

\"‘\-\ Pagina 12
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] Consecutiva por afioy tipo de blen a cinca digltos, v

d] Afo de adquisicidn a dos digitos.

Dicho reqgistro se realizard en forma documental v fisica en el propio bien [marcaje de bienes a través de etiguetas
de identificacidn) v estard a cargo de la persona Titular del Depaamento de Control Patrimonial.

10. El reglztra da alta de bienes en los inventarios, 58 realizars avalor de adquisician, aguellos producidos por el Instituto,

12

15

s registraran de acuerdo oon su costo de praoduceidn, mismo que se deteérminard por [a suma de iDE materiakes o
ingurnos uilizadas para la elaboracidn de dichos bienes a cargo del Departaments de Servicios Generales y sus

* similares an las Unidades de Operacidn,

En caso de no conocerse el valor de adguisicion da algon bien, &l mismo saré asignado para fines administrativos
de inventario vy de registra contable por la persana Titular de b Unidad de Administracian v Finanzas, o ravds de la
persona Titular de la Subdireccion Recursos Materizies vy Servicios, considerando, el valor de otros bienas con
caractensticas simiares, o en su defecto, el que se obtengs a ravds de otras mecanismes que Juzgue perinenes

[vador de mercado o avalio],

En el caso de permuta, dacidn en pago v donacidn, se considerard el valor fijado en el instrumento juridico
carrespondiente

Cuando dervado del levantamlenio fisico de inventario, se identifiguen Dienes instrumantales qua carezcan da fa
documentacion que acredite |a propiedad de los mismos o 8 08SCONOZCE 5U Origen; siempre ¥ cuando se
encuentran en uso, resulten Gtiles al instituto y no figuren en los registros contables y de inventario; podréan ser
incofporados & patimaenic del Instiute mediante “Ada administrativa de hallazgos de bienes derivado del
levantamiants fisicn da imdemana”, en la cual se haran constar ios hachas, misma que deberd remitirse medianis
oficia a la persona Titular de la Subdireccidn de Recursas Matariales ¥ Servicios adjuntando 1a relacion de blenes,
donde se espedfious marca, modelo, nimero de serle y demas caracieristicas fiscas que permitan su clasificadian.

Dicha acta deberd ser firmada, en el caso de OMicinas Centrales, por la persona Titular de la subdireccidn de Becursos
Tecnolagicos, par lo que respecta a blenes TIC: la persona Titular del Departamento de Control Patrimenial para
cuakguier otra bien diferente a los TIC o en su caso, por |a persona Responsable del drea de Administracion de la
Unidad de Operacidn correspondiente, con rango no inferior 3 Jefe de Departamento.

Cuando s carezca de Boencias, permizos u olra documentacion necesana para €l uso o aprovechamisnto del bien,
la persona responsable mencionada en al parrafo que anteceds, deberd realizar las gastioneas para su oblencidn o

repasicion.

En el caso de que el Institute carezea del documento que acredite la propiedad de bienas que figuren an los
registros contables v de inventario, la persona Teular de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios,
procederd alevantar acta admindstrativa en la gue =& hard constar que. dicho bien es de propiedad federal v que
figura en los inventarios respactivas; y se remitird a la Direccidn de Asuntos Juddicos para los efectos legales que

correspondan
En &l caso de adquisiciones por &l concepro de compra, & Dapartamento de Almacen debera remitir mediante

oficio, copia de la documentacion soporte de la recepcion de los bienes adguiridos, a la persona Titular del
Pagina 13
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Drepartamenta de Contrel Pairimonial, dentre de lo$ circe dias posteriores a su recepsion, a fin de qua éste Inicie el
registro y etiquetads de [os mismas,

Cuands los bienes adquiridos por el Institute. sean recibidos directamente en |as Unidades de Oparacion y/'o [EEA,
la persona responsable del dres de Administracidn con ranga no inferior a Jefe de Departamanto, deberd enviar
mediane oficio dirlgido a la parsona Thular del Departamentos de Contral Patrimanial, la documentaddn orginal
que soporne dicha recepcian, quien realizard las actividades de registro y enviard las etiquetas de identificacicon, a
las Unidades de Operadan y/o [EEA a fin de gue éstas realicen &l alts en ¢l sstema de inventarios y marcaie de los

Bienes.

4. En el caso de donaciones an espece que radba al Insiiwto, la persena Thular del Departamento de Cordrol
Patrimonial en Oficings Certrales o el Responsable del area de Administracian en las Unidades de Operacidn e IEEA,
con rango ne inferice a Jefe de Departamento, donde se reciban |os bienes, en conjunto con & area técnica
correspondiente, deberan cotajar que |05 Dienes recinidos correspondan a los indicados en lo$ doCumenios
respectivos, de encontrarse diferencias éstas se hardn constar &n un acta administrativa de recepcion,

Antes de la suscripddn formal del contrato de donacian, la persona Titular del Area Administrativa que hays fungido
come administrador de! contrato, pedido o convenio de colaboracion que da origen a la donadon o la persana
Responsable del Area de Administracion en las Unidades de Operacion con rango no inferior a Jefe de
Departamento, gue reciba los bienes, deberd solicitar a la persena Titular de la Subdireccidn e Recursos Materiales
v Servicios, gestiona el Visto Bueno de ls Drecdion de Asunios Juidicos ge los instrumentos contracluales y demas
dacumentos qua acrediten la transmision de la propledad a favor del Instituto, v, en su caso, los permisos, licencias,
atc,, que Penmitan su uso y aprovechamiento,

Lo decumentos relativos a las donaciones reciibidas son:
al Contrato de donacidn original suscrito entre el Donante y el instituto;

k] Documento origingl gue acradite la propiedad de los bienes expedidd o endosado a favor del Institute, ¥ en
s caso, los permitos, llcendas, et que atorguen el use y aprovechamianto de los bienes donados. En el caso
do donacion de vehicuos, dende se expida documento a favor del Instituto, se debe solicitar copia de |a
factura da angen:

c] Relacidn de benes donados, indicando las caracteristicas especiiicas de los mismos,

d] Oficio de solicltud de donacidn, suscrito por la persona Thular del Area Administrativa que haya fungido como
administradar del conirata. pedido o convenio de colaboradion, ¥

gl Documentacidn legal del donante v dermés solictados por la Direccidn de Asuntos Jundicos para Visto Bueno,

5. En &l caso de reposicldn de bienes en espacie por 13 persana weuaria, compaiia de mantenimiento o compaiia
aseguradora, los bienes entregados daberdn ser de carscterlsicas iguales. similares o superiores a las bienes gue
causaran baja, y se harén constar los hachos a través de acta administrativa de reposicién, elaborada por la persena

g Tindar del Departameants de Contral Patrimenial o Persona responsable del Zrea de Admirestradian an las Unidades
\{g.ﬂperaddn e [EES, con rango no inferior a Jefe de Departaments, la cual indicard la descripsion completa v

kD
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if.

17

18,

numero de inventario de los bienes para baja, asl coma las caracterstices de los bienes entregados en susiitucidn
para su alta,

Para reslizar €l trémite de alta por reposicitn seré necesario enviar a la persona Titwlar del Departamento de Control
Patrimionial, los documantos que & relacionan 4 Continuacion:

al Acta sdministrativa por la reposicion en dos tantos origingles, firmada por la persana Tilular del Depertamento

da Control Patrimonial en Oficings Cantrales a par |a persona Responzable del droa de Adminisvacidn en las
Unidades de Operacidn & [EEA, can rango no inferor a Jefe de Departamento ¥ dos persanas que fungiran

como testigas de asistencia;

Bl En ol caso de reposicion por parte de la parsona usuana, documento oniginal gue scredite la propiedsd de (o
bienes, endosado a faver del Institute v dictamen def drea téonica correspondients, donde se haga constar
 gue los bienes entregados son de caracterlsticas iguales, similares o superiores a los repuestos;

¢] En blenes repuestos por la compafia de mantenimiento, carta de cambio fisico expedida por la empresa
prestadora del servicio,

d) En bienes repuestos por [a compaila aseguradara, ¢l documento expedido por dicha compadla, donde conste
la reposicidn en espadcie de los bienes, y

a] Documantos relativos a 18 baja, de conformidad con & numeral 47 primer parrafo de las presentes Bases,
mismos que s2rdn necesaros para tramitar |3 baja de los bienes antes de proceder al regisiro de alta descritg

O esta nurmeral,

La persana Titular del Departaments de Control Patrimaonial serd responsable de mantener en custodia en forma
ardenada, slslematizada, en buen eglado, legible v 5in techaduras la documentacion onginal gue acredite la
propledad de los blenes a favor del Institute vy 18 gue, por las caracteristicas de cada blen, se reguiera de
conformidad con les disposiciones legales respectivas.

El alta de bienes en los registros contables y de inventario, asi como la elaboracion de etiquetas de identificagion,
se realizard dentra de los 30 dias habiles posterioras a su adquisicidn, astendiendo las formas de incomoracion

descritas en & numeral 7 de las presantes Bases

Todas las adquisidenes de bienes instrumentales deberdn sar notificadas per la persona Titular de la Subdireccion
de Recursos Materizles y Servicios, a través de oficio, a la Subdireccidn de Presupuesta y Recwrsos Financieros,
adiuntado ka Hoja da registro de bienes muebles [Anexo 1], con la finalidad de que se realicen kos regisiros contables;
atimiemo s persona Titular del Depanamento de Control Patrimanial realizard el aseguramienta de los blenas ante

la compania aseguradora vigente,

La notificacdn de asignacian de bienes a Oficinas Centrales, Unidades de Operacion e IEEA las realizard 1a persona
Titular del Departamente de Contral Patrimonial, de acuerds & la matriz de digtribucidn correspondeente, a travds
del Listado de alia de Blenes muebles |Anexa 2], con la descripcidn de fos datos para su regisire en los sistermmas de

rrwErtario.
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9. Los registros contables de bienes irstrumentales debesdn estar debidamente conciliados con |os registros de
invertario a cargo del Departamento de Control Patrimonial de manera mensual, dando como resultado la Cedula
diinegracian de activo fijo, que deberd astar debidaments firmada por las personas Titulares de los Departamentos
de Coantabilidad vy Contral Patimonial

CAPITULD Il AFECTACION

20, La afectacidn de los bienes deberd determinarse atendiendo a las necesidades reales para la prestacion del servicio
de que s trate, y se realizard de conformidad a la matriz de distribucidn emitida por el &rea requirente, donde se
Indicard Unidad Administrativa en Oficinas Centrales, Unidad de Operacidn o [EEA 3 |3 quea se@n asignados ios
IMHISMTI0S.

Las bienes deberén utiizarse exclusivamente ol servicio para el cual fueren adquiridos; el cambio de afectacion de
un bien, deberd justificarse y s& modificaran los decumentas conespondientes, dejande constancia del cambio.

21, Los blenes instrumentales seran objeto de resguardo individual, mediante el fermato de Vale de resguarde [Anexe
3). con la inalidad de controlar la asignacicn de bos mismes a las personas sarvidoras pablicas y responsablizarias
de suguarda, custadia, buen uso y conservacion. Dichas personas servidoms pdiblicas, mo podran entregar los bignas
a olras parsonas, sin atender o previsio en el numeral 24 de las presantes Bases.

22, La persana Titular del Depariamento de Control Patrimonial o persona Responsable del area de Administracidn en
las Unidades de Operacidn, con rango no Inferior a lefe de Depertamento, sersn responsables de la guards vy
custodia da |os bienos que no astén asignados a la prestacion de un servicio,

23, Serd responsabilldad de 1a persona Titular de cada Unidad Administrativa determinar |a persona usuaria responsable
del resquardo y custodia de los blenes de uso comin, en &l caso de las Unidades de Dperacion, sera persona
Responsable del &rea de Administracian con rango na inferior a Jefe de Departameanto.

24, Los bienes asignados a una persona senvidora pablica, no podran asignarse a otra distinta sin el pravio aviso a la
persona Tidar del Departamante de Control Patrimonial en Oficinas Cantrales o persona Responsable del area de
Administracien en las Unidades de Operacdn, con rango ng infenor & Jlefe de Departameants, para que aste realice
las modificaciones del vale de resguarde [Anexa 3] correspondiente.

Sa dara par entendido que, de no cumplir con el avise mencionado en el parrafo anterior, la responsablidad sobre
el blen quedara a cargo de la persona gue aparezca en el Gitime vale de resquardo.

5. Las parsonas Thulares de las Unidades Administrativas en Oficinas Centrales y la persona Responsable del dres de
Administracion en las Unidades de Oparacidn, con rango no inferior a Jefe de Departamento, serdn responsables
de los bienes que hayan tenido bajo su resguardo los servidores pdblicos sdscritos a su area, que dejen de prestar
zig senvicios en el Instituts v Unidades de Operacion, respectivamente, hasta gue se asigne nuevo responsabile; la
persana Titular del Departaments de Contral Patrimonial o equivalente recogera los bienes no asignados.

6. Los Blenes sélo podran salr de las instalaciones del Institute v Unidades de Operadién, para su reparacian, raslzda
a otros nmueblas, trabajo o distancia y/o disposician final con la aprobacidn de la persena Tioular del Depanamento
e, de Contrgl Parimonial & persena Responsable del dren de Administracion con rangs no inferior & Jefe de
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Departamento en las Unidades de Operacidn v valdacion del personal de seguridad, de acuerdo al formato Vale
cle salida [Anexo 4).

27 Las mavimientos de bienes entre Cficings Centrales, Unidades de Operacidn e IEEA [reasignacidn], sdlo se realizaran
previa aprobacan por escrita de la parsana Tialar de la Subdireccidn de Recursos Materfales v Servicios, o blen,
por las dreas 1ecnicas carrespandlentes; en cuyo caso, se informard 3 la persona Titwlar del Departaments de Control

Patrimonial para ba aciuelizacion de registros,

28.El Instituto, previa autarizacidn de |a parsana Titular de la Direccidn General, podra otorgar bignes en comadato a
dependencias v entidades de la Administracidn Piblica Federal, asl coma a los Gobiemos Estatales v Municipales,
[EEA, Instituclones de Educecidn Superior y Asociacianes que na persigan fines de lucre, slempre ¥ cuands con allo
sa contribuya al cumplimiante da metas v programas del Gobierno Federal debidndose suscribir el contrato en al
gue se establezcan los trminos del control y seguimiento de dichos bienes.

28 La celebracién de la operacién del comadate de bienes inida con la presantacion, por parte de la Titular de fa
Uridad de Administracidn vy Finanzas, al Comité para andllss de conveniencia y viabilidad v conduye con la

restitucian de kos bienes al Instituto

30, Una vez formalizado el contrato de comodato, la persong Tituwlar de le Subdireccidn de Recursos Materiales v
sendclos, notficard mediante oficio a la Subdireccidn de Presupwesio v Recursos Financieros del Instituta, a fin de
que se raalicen (o3 ragisiros contables comespondientas.

31, Los bienes asignados al servicio de los [EEA, |e serdn entregados por el Departamento de Almacén, previa
ferrnalizacion del contrato de comodato respectivo, ¢n al caso de bienes en siio, 5e estara en o previsto en el

numeral 13, segundo parafo.

32 La persana Titular de la Unidad de Administracian y Finanzas del Instituto, solicitard de manera semestral a |3 persona
Titlar del Departamenta de Control Patrimonial en Oficinas Centralas v a |33 personas Tinlares de la Unidades de
Operacidn e |EEA; el inventario fisico de los bienes de propledad federal en uso de estes v el Lancentrado general
de bienes, debidamente requisitade, con la finalidad de que |3 Subdireccidn de Recursas Materiales y Servicios. a
través del Departamento de Control Patrimanial, realice la condllacidn de bienes ¥ montos contra kos registros de

cantrol de inventarios,

Serd responsablidad de |a persona Titular del Depanamento de Control Patrimanial en Oficinas Centrales y persona
Responsable del dea de Administracidn en las Unidades de Operacion & IEEA, con range no inferior a lefe de
Departamento, realizar el levantamients fisico de inventario de log bienas an uso de los mismos.

33 Cuando algon bien no sea localizade, la persona Titular del Departamento de Contred Patrimonial en Oficinas
Centrales o la persona Responzabla del drea de Administracidn en [as Unidades de Operacion e [EEA. can rango no
infericr a Jele de Departamento, efectuard a5 invedigacionss, para su localizacion; en caso de no encontrarse, Ia
persona senvidora pdblica gue |o tenga bajo su resguardn, deberd realizar la rapasicion an especie o pago del bian

de acuerdo a los numerales 15y 54 de las prasenies Bases.

Si la reposicion no se lleva a cabo, la persona Titular del Departamants de Contral Patrimanial, levantars acta

administrative donde se hagan constar los hechgs, misma que serd notificada por la persona Titular de la,

subdireccidn de Aecursos Matariales v Servicios, a la Diraceién de Asuntos Jurldicos y al Organa Interno de Contral
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o a la Cficing de Representacién, para rarmitirlas al &rea de denuncias & investigaciones correspondiente. a efecto
de que se determinan las responsabilidades a que haya luger, y se dard cumplimients a los demas actos vy
formalidades establecidas en la legislackin aplicable a fin de proceder a la baja, Para el caso de los IEEA, aplicars lo
establecido en las cldusulas del contrate de comedato correspondiente,

34 Las inconsistencias en el inventario deberdn ser concliadas, identificande movimentos no reflejados [altas,
reasignacionss, I:rajpi y/fo modificaciones de registral, los resultados de la conciliacian seran notiicadas medianta
oficic a las Unidades de Operacidn e [EEA correspandiente, mismas que procederdn a su ragularizadian tanto e ol

inveritario coma en la contabiidad.

35, La persona Tiwlar de la Subdireccidn de Recursos Materigles y Serviches, a través del Departaments de Control
Pairimanial, realizard las gestiones necesarias para la publicacion en la pagina oficial del Instituto, del inventario de
los bienes propledad del mismo, v 5e actualizard por 1o menos cads sels meses.

CAPITULO Il DISPOSICION FINAL ¥ BAJA

Seccion Primera. Disposiciones Generales

16.La persona Titwar de s Unidad de Administracidn y Finanzas, eamo responsable de los recursos materiales del
Instituto, determinard la disposicion final y operard, a través de |a Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios, la
baja de los hienes, en los siguientas supuestos:

2| Bianas no Gtiles, asi coma los desechos respectivas, y
b} Cuando el hien se hubiare siniestrado, rabado o extraviado.

37.La disposicién final de los bieres no (iles. &5 como desechos de éstos, podd correspondar a alguna de las
CHECIionGs Siguishtes

a] Enajenacién [Venta, Permuts, Dacidn en pago, Donaciany, y

b Destruccisn

38.La persona Tiular de la Subdireccidn de Recursos Materiales y Senvicios o persona Responsable del area de
Administracidn en las Unidades de Operacidn & IEEA, cen rango no inferior a Jefe de Deparlamento. debera
esiablecer las medidas necesarias para evitar la acumulacion de bienes no Uliles, notificando por oficio a la persona
Titular de la Unidad de Administracicn v Finanzas los bienes susceptibles & dar de baja; a fin de instrumentar Ia
disposician final correspondiente, de conformidad 3l numesal que antacede de las prozanies Bases.

39,Los Bienes no Otiles gue se identifiquen como residuos peligrosos 0 comao rasiduds de manejo especial, debearan
contar con su dictaman de no wilidad segun comesponda, asi coma el documento de autoridad competente en e
que se establerca qua de acuerdo con 5Us Caracteristicas no existe impecimenio pard pOOer Ser presenvasos en las
_ Instalaciones de los almacenes que se prevean para tales efectos. en tanto se procede a su disposicion final,

S
e
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Las Unidades Administrativas de Cficinas Centrales, Uinidades de Operacion & IEEA, que los hayan generado serdn
responsables de identifics, segredgar v &n 5u Cas0, enviasar.y eliquetar los residucs peligrosos o los residuos de
mianejo especial. ubicarios en las dreas de transferencia temporal correspondientes cuande aplique, asi como de
notificar a la persona Titular de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servidos el tipo, la cantidad, el crigen v la
fecha de gereracidn, conforme a los criterios écnicos y administrativos que cacla instalacion especifigue. segin fa

naturaleza de sus operaciones.

40.Fl Dictamen de no utilidad [Anaxo 9], sar alabarado por i pereona Titular del Departarments de Control Patrimandal,
ratificacio por Ia persona Titular de a3 Subdireccion de Recursos Materiales v Senvicios y autorizado por la persana
Titutar de fa Unidad de Administracian v Finanzas del Instituto, al gue se daberd adjuntar [a solctud de baja [Anexo

&] v la Belacian de bienes [Anaxo 7|

En los casos de matenzl de acreditacion, certificasion v cuademiliag de exdmeanes, a3 coma de material didactico,
el Dictamen de no utlidad serd elaborade por [a parsona Titular de la Unidad Administrativa coraspandients, de
scuerdo &l Manual General de Organizacon del Instituto.

41. El Programa Anual de Disposicidn Final de los Blenes Muebles [Anexo 5] deberd ser integrado por la persona Titular
de la Subdireccian de RBecursos Materiales v Servicios; contar con el Visto Bueno de la persona Titular de la Unidad
de Administracion v Finanzas, antes del 15 de diciermnbre del gjercicle fiscal previo al que corresponda el citado
Programa, v ser autorzado gor B Junta de Goblerno antes del 31 de enero del gjercicio fiscal corespondiente al

Programa,

42, Una vez aprobado el Programa Anual de Disposicion Final de Bienes Muebles por la Junta de Gobierno, la persona
Titular de la Subdireccidn de Recursos Materialkes y Servicios [0 presentard al Comitd para i seguimiento, de

canformided oon la Fraccidn 1l dal Capdtulo 1 del Manual,

43 El Frograma Anual de Disposicidn Final de los Bienes Muebles solo padra modificarse a soliciiud de la persona Titular
de |z Unidad de administracidn ¥ Finanzas, dgichas adecuationes, podran referirse. entre atros, a cambios en la
disposicidn final o en la eiminacién o adicion de bienas o desechos, debléndose realizar las adecuaciones

comespondientes, antas de conciulr ef ejerdcio que corresponda y presentarse para seguimienta del Camite.

44 Dentro de los cinco dias habiles siguientes a la avtarizacion de! Frograma Anual de Dispasicidn Final de los Blenes
Muebles, éste deberd serpublicado enla pdgina ofidal del Instiuta; para lo cual, la persona Tindar de s Subdireccicon
de Recursos Materales v Servicios, solicitard por oficio 2 Iz persona Titular de la Subdireccion de Recursos
Tecnoldgicos, realice las acciones coraspondientes.

45, Dentra de los diez diaz hablles siguientes, una vez consumada la disposicidn final o cuando el bien se hublere
extraviado, repuesto, robado o entregada a una instiivcdn de seguros Como consecuencia de un siniestro y pagada
la surma correspondiante: la persana Tiiuler de la Subdireccion de Recursos Materiales v Semnvicios soficitard madiante
oficio a la Subdireccidn de Presupussto v Recursos Financieros, lleve a cabo los ajustes contables correspondienies.

La persana Trular dal Departamento de Control Patrimondal, realizard la actualizacidn de los registres de inventario v

la cancalacidn en la piliza ante la compaiila asaquradara, ¥ asl misma notificard mediante oficio a la persona
Responsable del &rea de Adminstracsdn en las Unidades de Operacidn e IEEA, con rango no inferior a lefe de
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Departaments, la rela=ién de los bienes sefialands |a fecha, causa de |a baja v dermnas datos necesanos Dara conocer
con precisidn la disposicion final da |os bienes de que se trate. '

46 Tratandose de sinlestros que afecten a vehicudas, ¢l responsable de los recursos materizles y/o la persona
Responsable del drea de Administracidn en las Unidades de Operacian e [EEA. con tange no inferior 3 Jefe de

Departamento, sujetardn su actuaciédn a lo dispuesto en las disposiciones en matera de recursos matarinles v
servicios genarales, su Manual y demas normatividad aplicable.

Secchin Segunda, Baja de blenes no Otiles
47.La persona Responsable del drea de Administracion en las Unidades de Operacion e IEEA, con ranga no Inferior &

Jefe de Departamenta, solicitard la baja de los bienes 8 la persona Titular de la Subdireccion de Recursos Matariales
v Servicios, para lo cual remitira el expediente con |a siguiente decumentacian:

d] Sodiciud de bajs [Anexo Bl

b) Relacidn de bienes muebias [Anexo 7)Y

c] Vale de resguarde para tramite de baja [Anexo B
Para la baja de vehlculos, ademés de lo anterior se anexara:

al Orlginal o copia certificada def documento que acredite la propiedad;

b] Comprobantes de pago del impuesto sobre tenencia, o wso de vehiculos y derechos por refrenda de vigendia
anual de placas de matricula cel afio en curso y de cuatro inmediatos antericras, y

¢] Comprobante de baja de placas.
Seccion Tercera, Reparacidn y reaprovechamiento de bienes
4% La persona Titular del Departamenio de Control Patrimaonlal o persona Responsable del drea de Administracion en

las Unidades de Operacion  IEEA. con rango na inferior a Jele de Departamento, atendiende el Dictamen de no
utilidad (Anexo 9), determinasan el reaprme-::hamrenm de las partes e los blenes no Gilles. para lo cual registraran

ar al cantral de inventarios, o sguaee:
al La deseripelén detallada de la parte(s) reaprovechadalsl:
b] El nimera de inventado y de Solicitud de baja [Anexo 6] del bien donde proviens la parte utilizada, y

e] Momero de imentario de los bienas en los que serd instalada la partefs) reaprovechadals),
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Seccidn Cuarta. Baja de bienes por robo o siniestro -

49 Cuardo el bien haya sido robado o siniestrado, la persona servidora publica que lo tuviere asignado, debera avisar
de inmadiats a la persona Titular de la Unldad Adminlstrativa de sy adscripoidn o a la persona Titular el
Departaments de Control Patrimaonlal o persona Responsable del drea de Administracian en las Linidades de
Operacion e |EEA, con range no inferior a Jele de Departamenta, explicando &t crcunstancias an que ocurno &l
evento, mismas que deberdn ser plasmadas de maners pormengrizada en un acta agministrativa v realizar la

denuncla ante la autaridad ministerial competenie.
50.La persona Tiular de la Unidad Administrativa o persona Responsable del drea de Administracion en las Unidades

de Operacidn e [EEA, con ranga no inferior a Jefe de Departamento, notificara por escrito 1os hechos a la persona
Titukar dal Departamento de Contral Patrimonial, adjuntando la siguiente docwmentacion;

al Acta sdministrativa y Avariguacian Pravia;
bl Solicinsd de baja [Anexo &];
¢} Refacidn de bienas muables [Anexo 7], v
g Vala de resguardo para tramite de baja [Anexa B] o salida de almacen.
Cuando se trate de vehiculos leresires se requernirs, ademas de o anteriar, i Siguiente:
a] Copiade las dtimas cinco tenencias. conforme al aio del madela, y
b] Copiade Comprobante de baja de placas.
El. £l pago del deducible, estard sujeto & o siguiente:

al Sl lacompafiiaaseguradora indemniza un sinesiro, el deducible gue apligue estara a cargo del Instituto siempre
v cuando el siniestro no sea imputable a la persona servidora publica involucrada de acuerdo & |3 declaracidn

ded sinlestro que emita la comparia aseguradora.

b| El deducible estard a cargo de |a persona servidora publica involucrada cuando |2 culpa le sea imputable, de
acuerdo-a lo gue determine ef Respansable de los Recursos Materiabes o el caso de las Unidades de Operacion
por la persana Responsable del drea de Administracion con rango no inferior a Jefe de Deparamento,
atendizndoa las circunstancias descritas en & acta o deruncia a las que se refiere el numearal 49 de las presentas

Bazes.

£2 En el caso de sinlesiros que prescriban o declinadas por [a compania asequradars respecta de bienes asianados a
Oficinas Centrales y Unidades de Operacidn, el expedients sard turnado mediante aficio de la parsona Titular de la

Subdireccidn de Recursas Materisdes v Servicios, al @rgano Imtemo de Contral o a la Oficina de Representadian para |

remitirlas al &7ea de denuncias e investigacionas carraspondienta, a5l came a la Dirgcsidn da Asuntos luridicos, a fin
de gque procedan en el dmbito de su competencia y determinen las responsabilidades administratives aplicables y
el resarcimiento del dafo, respactivaments. Para el caso de bienes asignados a los EEA, €5105 deberdn ser repucstos
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de acusrds a lo dspuesto en el numeral 15 de las presentes Bases, o bien efeciuando el pago del valor que ija en
pse momento en el mercado pars un bien igual, simikar o supesar,

53, Una vaz bquidade el siniestro ya $8a on especie o numeraris, se realizaran las actividadas dascrilas en el numeral 47
de las presantes Bases,

Seccion Quinta. Baja de bienes por axtravio

£4 Cuando una persona senddora piblica sxtravie un blen, ésta resarcrd el dafio ocasionado mediante [ reposidan
de un bien de caracteristicas iguales, simiares o supericres al extraviads o en sy caso, efectuando el pago del valor
quE rja &n ese moments en el mercads para un bien igual, similar @ supesior.

55. La persona Tituler e la Unidad Administretive o 1z persona Responsable del éres de Administracian an las Unidades
de Operaddn e IEEA, con rango no inferior a Jefe de Deparlaments, anviars la persona Tilar del Depatamento
de Conirol Patrimonial ia siguiante docurmentacion:

al Soficiud de baja [Anexo 6E

b) Retacion de bienes muebles [Anexa T)

d] Vale de resguardo para tramite de baja [Anexo B

c] Recibo de Ingreso & la Tesorera del Institute (en el caso del pago del bien), v
d] Documentos relativos a Ia reposician de acuerdo al numeral 15,

56. De conformidad a la docurnentackdn mencienada en el numerd que antecede, se procedera & |a baja del bien
extraviado de contormidad al numeral 45 de las presentes Bagas, solo para el caso de reposiciones en especia, se
raalizard el tramite da alia del blen repuesto de confermidad a lo dispuasto en al numeral 15.

Seccidn Sexta, Enajenacion de bienes

57.El Comité analizard la conveniencia de celebsar operaciones de donacidn, permuta y dacien en pago, de
eonfarmidad 8 e Fraccdn VI del Caplubko Il del Manual, las cusles se formalizaran mediante 05 Contratos
respectivos, que deberdn cumplir con los requisitas v formalidades establecidas, segun el caso, previa valkdation
de la Direccidn de Asunios Juridioos.

La danacian, la parmuta v dacion en pago Inlclan con la presentacicn 2l Comitd y conduyen con |3 entrega de los
blanes,

58.Se astablecera preferentemente que, en las convocatorias para la venta de bienes, se especifique que | retiro de
los mismos se realice dentro de |2 drcunseripeion teritorial o regional en donde se encuentren, por o gue, pard
detarmingr @ procedimiento de venta aplicable an cada caso, solo sa deberd tomar como referencia el monto del

valor minima o de avallo de los bienes,
e

T

O
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59 Cuando se trate de personas valuadaras distintas al INDAABIN, la persona Titular de la Subdireccidn de Recursas

Materiales v Servicos deberd verificar la capaddad legal v profesional de kas instiisciones de crédito o espacialistas
en materia de veluacidn, ademas de werificar que ceenten con cédula profesional expedida por autoridad
competenta; v acaten las normas, procedimiantas, criterios v metodologles de cardcter téonico que dicte &

INDAABIN,

La contratacion de los senvicios de personas valuadoras deberd sujetarse a ko dispuesto en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos v Sanidos del Secter Poblice,

La vigencia dal avalto, no padré ser manae: a ciento ochenta dias naturales nl mayor b un afta, contados & parkir de
Ia fecha de sy emisidn, salvo lo gue dispongan ofros ordenamienios juridicas en materias aspecificas. En los avallos
que sa amitan cebe establecerse dnfcamente el valor comercial de acuerde a la definicldn contenida en ¢l numgral

.51,

Cuando se demuestre gue los avalios no fuercn emitidas en |03 términos establecidos en el conirato respectiva o
s& incumid en préctices indebides, las valuadores serén sancionados en b2rminos de las disposiciones legales

correspondientes,

Laventa de desechos de Dienes se realizard con base en la Lista, por lo gue en estos casos no se deberd ordenar [a
praciica de avalios.

B0, Para ka venta por adjudicacion directa, invitacion a cuando menos tres personas v idiadon pobiica, el valor minimo

o de avallo deberd encontrarse vigente hasta 1a facha en se solicite ia cotizaclén cormespondiente, se entraguen los
oficios de invitacitn o 58 publique la convocatoria, respectivarnente, Para la permuta o dacidn en pago el valar

© minimo o de avallo debersd anconirarse vigente hasta que se lormaice |a operacidn respectiva

61

Tratdndose de venta de vehiculas, la persona Titular de |3 Unidad de Administracion y Finanzas, como responsabis
de los Recursas Materiales del Instilute, designard al servidor piblico, con nivel minimo de Jefe de Departamento,
encargads de determinar el walor mindmeo corespondiente, guien debera

al Aplicar la Guia EBC [Libro Azul), edicon mensual o wimestral que comesponda, 3 fin de establecer el valor
promedio de los vehioulos, el cual se obtendrd de la suma del precio de venta y el precio de compra dividido

entre dos;

] Verficar fisicamente cads wehiculo, con la finalidad de obtener el factor de vida il mismo que resuliara de la
apficacion de las puntuacianes respectivas de cada uno de los conceptos que se indican an el farmato
denominada Daterminacian del valor minimo de vehiculos [Anaxo 10]: v

¢l Multiplicar el factor de vida Ot par &l valor promedic obtenido.

Cuando se trate de vehicidos cuyns valores no aparezcan en la Gula EBC [Libro Azul], o bien, de aquéllos que daebida
al servicio al que estaban destinadas hayan sufride modiicaciones v sus caracterslicas no estén plenaments

identilicadas en la mancionada Guls, su valor s2rd determinads mediante avallo

En caso de que los vehiculos no se encuentren en condidones de operaddn o de funcioramienta y por su estado
fisico se consideren come desecho ferroso vehicular, su valor minimo sa determinard con base en la Lista.
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Se determinard madiante |a practica de avalio, &l valar de las vehiculos que se encueniren con los maotores sin
bielas, las transmisiones o tracciones dafadas o que requieran reparaciones mayores para estar an condicones da
usa, salvo los especificadeos en el parrafo antericr.

62.Una vez cansumada Ia enajenacion de bienes por cualguiera de sus formas, se procederd a su baja de conformidad
al numneral 45 de |as presentes Basos,

Apartado A, Venta
6.3, El Instito podrd vender bienes mediants (05 pwn-écdimlentﬂs te:
al Licitacian poblica, incluyendo la subasts;
b Inwitaciin a cuanda menos es persanas, o

o] Adjudicecion direcia.

64, La lictacidn poblica inicia con la pubBcecidn de la corvocatoria, la invitadion a cuandd menos res personas con la
arirega de la primera Invitacian, y 13 edjudicacon directa con |a solicited de cotizacion, 1as dos primeras concluyen
con el fallo v 1a tercera con el oficio de notificackn de ks ad|udicacian.

65.Con 2 objeto de gue |a selectidn de los procadimientos para la verta de bienes se reslice con criterios de
economia, eficacia, eficiendia, imparciabdad y honradez gue aseguren las mejores condiciones para el Estado, el
Instituto podrd Bevar 3 cabo la venia de bienes sin sujeiase al procedimiento de lichacin pdblica, cuando:

2] Elwalor de o5 bienas, 2n U conjunta, no rebase el equivalente a cuatro mil vaces al valor de la UMA vigentea,
el Instituto baio su responsabilidad, podrd CoOMVoCar 8 una Invitacion a cuando mends tres personas, por
considerarse actualizade el supuesto de excepcidn de shuacion exraordingria, debide a los costos que
implicaria su publicacidn en el Diarie Oficial de la Federacion, sin requerir autorizacion del INDAABIN;

bl El valor de los bienas en su conjunto, no sea superior al equivalente a mil veces el valor de la UMA vigente, a
través del procedimiento de adjudicacion directa, v

¢} Elwalor de los bisnes an su conjunto, sea suparior al equivalente a cuatro mil veces el valor de la UMA vigente,
el procedimiento 52 realizars a traves de Lictacon Pdblica.

B6.El Comité analizard los casos de excapcian & procedimients de lictacdn poblice, de conformidad a la Fracdon |V
cel Capitulo Nl del Manual, a finde que s2 propongan para la autorizacion del INDAABIN, vy s realice 3 engjenacidn
de bienes, madiante Invitacian a cuando menos res personas o adjudicacidn diracta, cuando se presente alguna
de los sgulentes supuestos:

al Dcurran condiciones o Srounstancias extracedinarias o imgrevisibles, o sitlvaciones de emergencia, o
%ﬂn existan por lo menos res posicdas personas interesadas, cagaatadas leoameante para prasentar oferias,

-
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Para fines de las presantes Bases, [a solidiud de autorizacion daberd electuarse por escrilo acompanando al menos
ko siguiante:

a] Seleiwd fismada paor la persona Tindar de |3 Unidad de Administracion y Finanzas
b Indicacidn v acreditarmiento del supuessts que se invora para [a excepcsn a la liciacidn,

c] Identificacidn del procedimienta que e aplicard, invitacidn 3 cuanda menos tres parsonas o adjudicactdn
directa vy, acreditamignte de a menos o5 de los criterios de eficiencia. eficaciz, economia, imparcialidad y
honradez que fundamentan la seleccién del procedimiento de excepcion;

d) dentificacion de los bienes y su valor;

e] Copladel avakio respectivo o referencia del valor minime. los gue deberdn encontrarse vigantes an la solicitud,
conforme a o dispueste en jos numerales 53 y 60 de las prasantes Bases;

fi Copiadel Dictamen de no utilidad [Anexo 3);
g] Acuerdo del Comité con la aprobacion de la excepcion al procedimiento de licitacidn pdblica,
h] Trat&ndose de adjudicacion directa, 1a identificacidn de quién es el adjudicatario.

Entodo caso, la responsabiiicdad de laveracidad de 13 informaciin remitica al INDAABIN, serd del Secretaro Ejecutiva
ded Comité.

&7, Tratdnclose de la venta de desechos generadas periddicaments, su desincorparacion patrimonial debwerd realizarse
de manera oportuna a trévés del procedimiento que corresponda, sin fraccionarlas, Mmedianté Contratas con

vipencia de hasta un afo. Pars el caso de una vigencia mayor se reguerira previa avtorizecion del Comite, sin que
pueda exceder de das anos, de confarmidad con la Fraccidn V del Capitule Il del Manual

Ensu caso deberd pactarse |a obligacion de ajustar los precios en forma propaorcional a las varlaciones que prasents
= Lista, La falta de retiro oportuno de |05 bienes podrd ser motivo de rescision dei contrato,

£8.La persona respansable de presidic los actos de apertura de oleras y fallo realizadas en os procesos de venta de
lieftacidn pablica incluyendo la subasta, e invitackdn a cuando menos res personas, sera designada por el Comita,
de confarmidad a la Fraccian VIl del Capitula I del Manual, mema gue no debera tener un rango inferior a lefe de
Departamento. la cual coordinard las actividades inherentas a dichos procesos.

B9. En los procedimientns de lictacian pablica e invitacidn a cuando mencs tres personas, el nstituto solicitara 3 las
personas flsicas o morales interesadas. que gasanticen el sostenimiento de sus ofertas madiante chegue cerificado o
de caja a favor del Instituto, cuye monto serd dal diez por ciento del valar para venta, documents que serd devuelto a
las mismas al wrming del evento, saho ¢l de la persona participante ganadora, el cual sard conservado a tiulo de
garantia de pago de los blenes. El Instituto calificard v, @n 5u caso, aceptard, Inscribira, controlard, custodiard, sustituira,
cancelard v devohlerd a5 garantlas gue las personas licitantes presonten. I
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70. Las personas fisicas o morales participantes quée adviertan actos irregulares durante los procedgimientss de venta
podrdn solicitar se aplique el racurse de revisidn de conformidad con o establecido en los articulos 83 y 85 de la Ley
Federal de Procedimients Administrative,

Fraccidn |, Licitacion pdabiica
11 Canvocatoria

71. La licitacién plblica para la venta de los bienes deberd publicarse por un solo dia en el Diario Cficial da la Federacian
v en la pagina cficial del Instituto, o en su caso, en los medios electrdnicos que establezca el INDAABIN, siendo Iz
persona Thular de la Unidad de Adminlstracidn y Finanzas. la persona encargada de realizar [a comespondiente
Comacalona

Por causas justificadas, ef Instiuto podd difundir en otras publicaciones, |a venta de los bienes, sismpre que ello ne
sea motho para aumentar el valor de |as bases en caso de tenerio.

72. Las corvocatorias podran referrse 3 una o mds licitaciones ¥ contendrén como minimea kos siguientes datos:
al Mombre del InstiEuto:
b) Decripcidn general, cantidad y unidad de medida ge |os Dienes;
¢l Valor para venta de [os Dienes

dl Lugar]es], fechas y horanos en que |3s persenas interasadas podran obtenes las bases y, n su caso, costo y
forma de pago de las mismas,

£l Instituto podrd [Ebrermente determinar i las bases se entregaran en forma gratuita o tendran un Ccosto, en
cuyo caso podran ser revisadas por las personas interesadas previaments 3 su pago, el cual sard requisita
para participar &n la liciktaddn;

&] Lugar[es], fechas y horarias de acceso & los bienes;
f| Formay porcentgje de la garantia de sosteniméanto de las ofertas;

gl Lugar, fechay hora de celebradion de los actos de presentacion y apertura de ofertas y de fallo v, en su caso,
de |a junta de aclaraciones a las bases:

h] Plazo maximo en que deberdn ser retirados 10s bienes, y

il Sefalamiento de gue se procedera a la subasta de los bienes en caso de que no se logre su venta, siendo
postura legal en primera dmoneda lzs dos terceras partes del valor para venta considerado para [a licitacion,
wun 10% menos en segunda almoneda.

e
‘\“ . Fl acto de presentacidn v apertura de ofertas deberd celebrarse dentro de un plaza no menor a diez dias habiles
Bontadas a partr de Ia fecha de publicacion en el Diario Oficial de | Federacion,

Péigina 26

K



i ;; Educacidn | Registro, ﬁ:l'ecta::'!ﬁn. Disposicidn
o A——— Final v Baja de Bienas Muehles
del INEA Fecha de entrada en LUinidad de
vigor: Octubra 2025 Administracion v
' Finanzas

Bases Generales para el Revision: 00 LA EDUCACION
DX LD ADULTCS

LIl Bases de licitacion

72 L2z bases gue emita el instituto para las licitaciones pubicas se pondran a disposicion de 35 personas interesadas,
tanto en el domicilio sefalads, como en Iz pagina oficlal del Instituto, a partir del dia de inicio de fa difusidn hasia,
inclusive, el sagundo dia hébll previo al del acte ::je presentacion v apenura de ofertas v deberan contenegr como

minimo ko siouients:

al
b

=

d

el

fl

al

fl

Mombre ded Institut;

Descripcidn detallada v valor de venta de [os bienes;

Requisitos que deberdn cumplir quienes deseen participar. como son: 13 acreditacion de |3 personalidad del
participante, 1a obligacidn de garantizar of sostenimiento de la oferta, de presantar la oferta en un solo sobre

cerradn v, 80 su caso, exhibir el comprobante de page de las bases.

El Institute podrd inclulr otros requisitos, siempre vy cuando, 4stos no limiten |3 libre participacion de las
parsonas Interosades, como seria el caso, anlre olros. que sdlo puedan parficipar en una partids; v se
especifique el objeto de dichos requisitos;

Sefslamienta de la abligatoriedad de una declaracidn di integridad, a traviés do la cual |as personas licitantes,
bajo protesta de declr verdad, manifiestan que se abstendrdn de toda conducta tendiente a lograr cualquier
ventaja indebida, y se hacen conocedores de las faltas administrativas en que derivado de su incumplimiento

puede Incurrir en términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas;

Instruecciones para la presentacian de las ofertas;
Lugar, fecha y hara de celebracidn de los actos de presentacion y apertura de ofertas y emision de falo;

Plazo para modificar las bases de [a licitacion. Solamente podrdn efeciuarse modificaciones hasta inclusive
el segundo dia hébil anterior al ded acto de presentacicn y apertura de ofertas.

Dichas modificaciones se hardn del conocirmiento de las personas interesadas por los mismos medios de
difusisn de k8 convocatoria, salvo que celelren una Junta de aclaraciones en la gue comuniguen (=s
modificaciones. 5erd obligacidn de las personas interesadas en panicipar, el obiener la copia del acia de la
junta de aclaracionas, misma que tambien sera colocada en 4 pagina oficial del Instiuto ¥ fonmara pare de

las bases de la Scitacon.

A los actos de cardcter publica de las licitaciones, podran asistir las personas licliantes, asl como cualguier
persona adn sin haber adguirdo las bases, en Cuyo Cas0 UNiCaments registraran su asitencia y se abstendran
de intervenir durante el desamollo de dichos actos;

Sefialamiento de que serd causa de descalificacion el incumplimianto de alguno de los requisitos esenciales
establecidos en las bases, el que las ofertas presantadas no cubran e valor de venta fijado para los bienas,
asl como que se comoeuebe gque alguna persona licitante ha acordado con otras personas, etablecar
condlciones para provocar la subasta u oblener una ventaja indebida.
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Las personas licitantes cuyas propuestas se ubiquen en el supuesto referente a gue no Cubran el valor de
wenta fijado para los blenes podran participar en la subasta, salvo los que se compruebe gue establecieron
acuerdos para provocarka u obtener alguna ventaja indebida:

k] Criterios claros para la adjudicacion, entra los que e encuenirs 5l 1o adjudicacian se reafizard por lote o por
particla,

I} Indicacidn da que la garantla de sostenimiento de las ohartas se hara efectiva en caso de que se modifiquen
o retiren las mismas, o 4l adjudicado incumpla sus obligaciones en relacion can el pags;

m Establecer qua, de prezentarse un ampate, la ad|uedicacisn se efectuara a favor de la perzona participante gue
resulte coma persona ganadora del sorteo manual por insaculacidn gque celebre @l Institulo en el propio acto
de falle,

n} Fecha limite do paga de las bienss edjudicadas

a] Lugar, plazo y condiciones para el retire de los bienes

pl Cousas por los cuales la lciteckon podrd declararse desierts;
q| Las reglas a las que 3@ sujetars la subasia de los bienes

i] En su caso, la farmula o mecanismo pard revisar & precio de los bienes cuando se frate de contratas que
cubren e retiro de bienes o sus desechos v ello corresponde a un periodo 8l Menas supenar 8 das meses, v

5] En su caso, las instrucciones para paniciper utilizando tecnclogias de @ informacion ¥ Comunicacion, a traves
del sistema que establezca el INDAABIN o & que Jesarmole el propio Instiute, siempre y cuando se garanticen
los principios de flabilidad, Integridad e inalterabilidad.

LI Presentacion y Apentuwa de ofenas
74, Toda persona fisica © moral interesada, que satisfaga los requisites de las bases, lendrd derecho de participar.

En la fecha v hora sefialada, el inglitute delyerd inlciar el acto de presentaddn v aperiura de oferas, en 2l gue |3
persons que presida el acto, dard lectura en woz alia 2 ka ista de asistenda v & 1a aperiura de 1ok socbres, indicanda
las cedulas ce ofertas e informando aguellas que se desechen per incumplimiento de alguno de los requisitos
esiablecidos v precisando las causas en cada caso. Asimisme, se elaborsrd un dictamen cuantitativo de la
documentacdn entregada y un cusdro comparative de las ofertas presentadas por cada ung de los participantes,
que senvira como base del fallo.

75, Mo serd motivo de descalificacdn el incumplimiento a algdn requisitc que haya establecido el Instiuto para facilltar
la conduccidn del procedimisnto, tales coma: 13 utilizacidn de més de un sobre, proteccidn de datos con cinta
adhesiva trarsparente, presentacidn de ofertas engargoladas o encusdernadas, varas copias de las propuestas,
ervre olros, y en general cualquier requisito cuyo proposito no sea esencial para la venta da los bienes.
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76. En los procedimientos de lictacion publica, el acto de apertura de ofertas se podra reafizer aun cuando no estén
presentas todas las personas licitantes, siempre y cuando se encuentre |a persona servidara piblica que presida el
acto; asi mismo se invitard mediante oficio a una persona representante del Organa Intermo de Cantral v de |3
Direccidn de Asuntos Jurigicos, quienes parlidpardn como invitados an dicho acto,

77.En la fecha hosa vy lugaer senalados en fa convocatoria de licitackdn, se realizara el registro de las personss
participantes, para dar inicio al acto. las personas licitantes deberdn entregar su sobre cemado con la siguente
dacumnantaciin

a]l Garantla dela oferts; -
b] Cédula de ofertas [Anexo 11} v
¢l Documentadidn adicional solicitada en las bases de Bdtecidn.

78.5e considerard que las ofertas presentadas ne son aceplables cuandg no cubran el precio minime o de avaldo de
los blenes o no cumplan con la totalidad de kos requisitos establecidos en los bases.

74, Se levantard acta administrativa, & fin de dejar constancia de 105 acios de presentacidn y apertura de ofertas v de
falic.

Dicha acta sera firmada por os aslstentes, sin que la omision de 2ste requisito pueda imvalidar su contenido y efectas,
entregandose copla del acta 3 cada uno, la cual deberd contener ko sigulente:

al Elmombre o razdn soclal de las personas licitantes v, en 54 cass, de sus representanies legales;

bl Entrega de las cédulas de oferta de [os postares;
] Las personas lcitanies gue, ensu caso, hayan sido descalilicados; y
d] Las causas gue motivaron su descalificacian, a5 comd |a fundamentadion legal de las mismas.

0, Concluido el acio de apertura de ofertas ¥ en el caso de que se hubiers desge::i*ladr.r alguna de ellas, |3 persona
sefvidora plblica que presida el acto conservard la Cédula de Ofertas [Anexo 1] v el ejemplar de las bases
debigamente firmadas. -

LIV Faflo v entrega de los bienes

Bl El falko de k3 licitacian s& dard a conater por escrito a las personas inferesadas en &l mismo acto de apertura de
ofertas o en acto pubdico posterior, enun plazo que no excedera de cinco dias habiles cortados a partir de |a fecha

an que s2 lleve 8 cabo dicha apertura

B2 la persona senvidora plblica que presida el acto, procedera a elaborar ef dictamen cualitativo de la documentacidn
presentada que, en conjunto con el dictamen cuantifativo v los cuadros comiparativas de |as ofertas presentadas n
el acto de apertura de ofertas, servith como fundamento para emitie el fallo. aplicando siempre criterios de
imparciaidad v honrades,
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£3 5} como resultado del dictarman se tuviera un empate en el precio de dos o mas ofertas, [a adjudicacion se hara a
taver de la persona licitante que resulte ganadeor del sorea manual por insaculacion que celebre |3 persona
sarvidara piblica responsable de la enajenaddn en e praple acto del fallo. El sortes consistira an s participacian
de un boleto por cada oferta que resulle empatada, los que se depositardn en una uma de la que se extraera &
bolels de la persona lidtante ganadora,

84.Cusndo el fallo se dé a conocer en acto plblico pesterior a la spertura y presantacidn de ofertas, |a persona
sarvidora pablica responsable de la enajenacidn dard 3 conocer el nombre de la persona fisica o moral a quien s
le adjudiquen los bieres, en voz alta ante ks personas participantas gua asistan y de acuerdo al orden ge |a lista de
bienes & enaganar.

#5.De este acio 5e levantara acta adrinistrative, que deberd cumplic con los requisites a los que 2 hace mencidn en
el Mumeral 79 de las presentes Bases, y que daberd ser firmada por todos los asistentés. La omisién de firma de las

personas lcitantas no invalidara su contenido y efectos;

B6.En el caso de que ta persona fisica o mosal postona a 3 que se ke haya adjudicado el bien no se encuentre presente,
sa le notificara por escrio anexando copia del acta de fallo v hacléndole sater el plazo que tiene para continuar kos
tramites carrespondientes.

B7.Una vez conocido al falle, |3 parsona fisica o moral adjudicada de los bienes, procederd a enteérar el pago respeciivo
descontando el importe de la garantia atorgada mediante cheque cenificado o de caja & favor del Instiio en &l
Departamento de Tesoreria, quien ke expedird el recbd comespondiants.

BB.Efectuado el page a que se refiere el numeral antencs, & procederd en la siguiente forma

al La persona adjudicada cebers presentarse ante |a persona senvidora pdblica responsable da la enajenacion,
para realizar |a formalizaddn documental correspondiente;

b) La persona servidara publica respansable, previa comprobatian del pago, elaborara Ia Crden de Entrega
[Anexo 12] dirigido al encargado de fa guarda de los bianes enajenados,

€] La personaencargada de la guarda o custodia de los bienes recibird origingl y copia de ks Orden de Entrega y
procederd a entregar ios bienes a la persona adjudicada, recabando acuse de recibo;

d] La persona encargada de la guarda o custedia de los bienes ensjenados devolverd el original de la Orden de
Entrega a la persona responsable de |5 adjudicacndn para qua sa integre al expediente respectve, y

el La persona servidora poblica responsable de la sdjudicacidén entregars & la persona compradora el Acta de
Venta [Anexo 13] expedida por el Instituto, en |3 cual s@ hard constar la adjudicacion a la persona participante
aanadons.

89.En &l raso de aque |a persona iitante ganadara incumpla con el pago de bos bignes, el Institute hard efectiva 13
garantia correspondients y padrd adjudicadas a la sequnda o siguientes mejores ofertas que retnan |45 requisitos
= establecidos.

.
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90 3in perjuicio del ejarcicio de |a garantia aludida en el numeral antesion, aquellas personas licitantes que por causas
Imputables a los mismos no retiren los bienes en al menos dos ocasiones durante un &fio, contado a partiy del dia
Ifmite que tenla para el primer redino, esteran impedidos para pamicipar en procedimientos de venta de bienes que
comiogue el Instituto durante dos afos cadendario a partir de nue le sea notificada dicha sitlvacion por el Instituto.

LV Subastas
91, Se daclarars deslerta la licitacidn pdblca en cualquiera de s siguientes supuestos:
a) Ninguna persona adguiera |as bases;
b} Madie se reqistre para participar en el acto de presentacidn v apertura de ofertas. y
¢] Cuando las personas licitantes adquirieron les bases, cumplieron con |05 requisitos para su registro, pero
incLmplieron con otros requisitos esenciales de la citacidn, entre los que se encuentran, el no presentar oferta

para |3 licitacion o és1a haya sido inferior al valor para venta o, no présentaron garantia de sostenimiento. En
este supuesto, el acta del fallo debe indicar gue se procede a fa subasta,

En los casos de bos incisos af v Bl, & acta de falko debera especificar que & declara deserta la subasta

82 Cuando se dedlare desierta 1 licitacidn publica, en su 1otalidad o en algunals| de sus partidas, deberd procederse a
lz subasta de los bienes correspondientes enfre quisnas:

a] Hubleren adouiride las bases de la icitacidn;

b] Hayan curmplida los requisitos de registra establecidos en las bases. y

¢) CQuieres hayan otorgade garantia respecto de las partidas que pretendan adauirr. misma que cubrirs el
sostenimienta de las posturas que se hagan v &l pago en ol caso da la persona ganadora.

53, El valor de la garaniia de sostenimiento serd dal 1058 del valor para venta de |3 partida o partidas en las que pretenda
adiquirir y podrd ser presertada en las foemas gue se establecen en el numeral 69 de las presentes Bases.

84 La realizacion de la subasts se suletars a ko siguienta:

al Se sefalardenla convocatoria ¢ en las bases de lictaddn, gue una vez emitido el fallo, s& procederd a la subasta
en el mismo evenlo, respecto de las partidas que se declararon desiertas en los Erminos del numeral 91 inciso
c] de las presenes Bases, precisando que serd postura legal en primers @maoneds las dos terceras partes del
valor para venta considerado para la licitacion, y un10% menos en segunda almoneds;

bl El procedimienta de subasta desarrolizdo en las presentes Bases, deberd Inchilrse en las bases de lchadon.
g] Sola podran participar aguellas persanas descritas en al numeral 92 de las presentes Bases

d] En primera almoneda s considerard postura legal la que cubra al menas [as dos terceras pares del valor para
verta fijada parala lcitacian,
Pagina 3 ——
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Las posturas se formularan por escrito contenisndo:
# £l nembre v domidlio de la persona posiorna,
» La cantidad que se ofrezca por los bisnes, ¥
« La firma autdgrafa de la persona pastons O persona reprasentante registrada
bniciada la subasta se ravisardn las posturas, desachando las gque na cubran por o menos la legal;

Se procederd, en su case, 4 la lectura de lss posturas scepladas. Si hubdere varias 5e dedarara preferente la
mayoe v, en caso de empate, se celebrard soreo manual por insaculacidn, sblo para efecios de dicha
declaracién, an los terminos sefalados en el numersl B3 de las presentes Bases. 5 en la primera aimoneda no
hubiere postura legal, se realizard enseguida una segunda, deduciendo en ésta un 10% de [a postura legal
amierian

Declarada preferente una posturs, se preguntard a las personas postoras sialguna desea mejorata en el
porcentaje o suma minimes que & efecto determne previamente la convocante en las reglas raspectivas
establecicas en |as bases. En el caso de que alguno ja mejore antes de que transcumran cinen minuios oe hecha
la pregunta, se interrogard a kog demas solbre & Jesaan pujarla y asi sucesivamanta 5@ procedera con respacto
2 las pujas que se hagan, Pasados cinca minutas sin que se majore la ditima postura o puja, e declarard fincada
I8 subasta en favor de la perscna postora que fa hubiere hecho,

En cuanto a la formuacan de las pujas, e serd eplicable lo dispuesto en ¢l Inciso ) de este numeral,
5i celebrada la sequnda almoneda no se hubiese presentade postura legal, se declarard desterta la subasta;

El Institulo, a raveés de la persona que presida el acio, resciverd, bajo su responsabilidad, cuslquier cusstion
que 5& suscite relativa a la subasta;

Bl Instituto, a traves de la persona que presida el acto, levantard scts administrativa referente 8l procedimiento
de subasta, reqistrando todas v cada una de las posturas v pujas que se presenten, asl como el desarolio del
evento,

Seran aplicables a la subasta, en 1o que no contravengan su regulacion especifica, las disposiciones relativas a la
licitacion contenicdas en las bases respechivas;

En caso de que la persona ganadora incumpla con el pago 92 ks blenes, el Instituto hara efectiva la garantia
conespondiente y podrd adjudicar dichos bienes a la segunda o siguentes mejores POsIUas o pujas aceptanas:

La subasta no debe incluirse en los procedimisntos de invitacion a cuando menos tres personas y de adjudicacion
directa v

Cuando se declaren desiertas la lictacion y | subasta en una, verias o todas a5 partidas, el Instituto, sin necesidad
de autorizacidn alguna, podré venderias a través de los procedimientos de invilacicn a cuando menos - lres
__personas o de adjudicacion diracta a walor ce segunda amoneda

Pagina 32



l.,r.' __E_gul:&ﬁ[ﬂn | Registro, Afectacion, Disposicidn

IHETITUTD
. HECISMAL FARA

Bases Generales para al Rewvigian; 00 LA EBUCACISN
B LOS ADULTCS

= Final y Baja de Bienes Muebles
del INEA Fecha de entrada en Lnidad de
vigor: Octubre 2025 Administracion y
Finanzas

Fraccidn [l Invitacion a cuando menos tres personas

99,

1040,

101,

El procedimiento de invitacidn a cuando menos tres personas. se levara a cabo conforme a kos siguisnte:

a) La inwvitacldn debe difundirse entie |as posibles personas iteresadas de manera simultdnea, via correo
electranico v a fraves de la respectiva pagina de Internet del Instituto v en los lugares accesibles al plblico en
las oficinas del Instituts.

b] Enlas invitaciones se indicard, come minimie, la descripeidn y canticad de los blene: a enajenar, su valor para
venta, garantia, condiciones de pago, plazo v lugar para el retro de los bienas v fecha para la comunicacidn

dal fallo,

o]l Les plazes pera la presentacidn de las ofertas se fjaran para cada operacicn atendiendo al tipo de bienes a
enajenar, as como a la complejidad de su elaboracidn, ;

dl La apertura de los sobres que contengan a3 ofertas podrd realizarse sin la presencia de 1as personas posionas,
pero invariablemente se invitara mediante oficic a un representante del Organao Intermo de Contral v de la

Direccitn de Asuntos Juridicos
Las causas para dedlarar desiena la invitacidn & cuando MEenos Wes Personas serarn
a] Cuando no 5e presentan propuestas, y
B] Cuando ninguno de las personas participanies satisfaga los requisitos esenciales estabdecidos en la Imvitacidn

Se levantard acta administrativa, a fin de dejar corstancia de 1os actos de preseniacion vy apertuna de ofartas y de
fallo, de conformidad &l numeral 79 de |as presentas Bases y se Iniclard un nueve procaedimiento de venta.

Fraccidn Il Adjudicacidn directa
102 La persona Titwlar de | Subdireccidn de Recursos Materiales v Servicios, remitira por oficio al posible compradar,

103

la descripcidin y cantidad de los bienes a enajenar, el valor pars venta, garantia, condicionas de pago, plazo v lugar
para el retiro de los bienes, asi como fecha para fa comunicacion de la determinacidn de la adjudicacion.

. Selevantard acta administrativa a fin de dejar constancia de la odjudicacion, misma que serd firmada por la persona
Titular de la Subdireccion de Recursos Materlales v Servicios, persona Titular cel Departamenio de Contral

Fatimonial v el adjudicatario.
Apartado B. Donacidn

104, Ellnstituta padrd donar todo tpo de bienes de su propiedad gue esten a U senvicid cuando va no le sean Uliles,

excepto los histdricos v archivas, a los gobiernos de las Entidades Faderativas v de los Municipios: a los IEEA, 3
imstituciones de beneficencis, educativas v culfurales; & quienes atiendan la prestacidn de senicios sociales a
personas beneficiarias de algin servicio asistencial pdblics, a las comumidades agrarias v efidos, v o oiras entidades
paracstatales que [as necesiten para sus fines
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105, La autarizacidn para la donacidn de bienes, se realizars confarme 2 o siguiente:

al El Comité serd responsable de sutorizar la doracian cuando el valor de los bienes a donar no exceds el
equivalente a guinientas veces el valor de la UMA vigente, confarme 4 Ia Fraccion VI del Capitulo 1l del

hanual;

b] Andbsis del Comité y auterizacidn de ls persana Titular de iz Linidad de Administracidny Finanzas. si el monto
de I donacidn es suparior al equivalente 2 quinientas veces el valar de la UMA vigente v no rebass el
equivalenie a diez mil veces el valor da la UMA vigentz, conforme ala Fraccian VI ded Capitula i del Manual,

¥

c] Analisis del Comité, sutorzacion de la parsona Titwlar de la Unidad de Administracidn y Finanzas y da!

INDAABIN, 5i 2l monts de la donacion rebasa el equivalente a diez mil veces el valar de la UMA vigente.

106. En toda caso la donacicn de bienes deberd realizarse a valor de adguisician o de inventario,

107, Enlos casos en qua la donacion requiera la aulcrizackin del INDAABIN, la persona gue ocupe &l cargo de Secretario
Ejecutiva del Comité anexard a la soliciiud correspondiente |a siguisnte documentacion y serd responsable de la

W8, La donacidn se formalizard con el Contrato de Donacidn respectivo, el gue deberd cumplir los requisitos v

vieracidad de Ba misma:

a) Solicitud por escrild;

b] ldentificacon ¢e i persona donataria y la determinaciin de que se ajusta a los sujelos sefalados en el artloulo
133 de la Ley. Cuando se trate de asociaciones de beneficencia o aslstendla, educativas o culturales, A8 CONMIO
las que prestan algln senicio asistencizl plblico, copla smple del acta constitutiva de dichas asociaciones o

sociedaddes v sus reformad.

En ninglin caso procederdn donaciones a asaciaciones o sociedades de las que formen pane la persona que
figure come conyuge o pariente consanguinec hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, del 0 las personas

servidoras plblicas, que en cugquier lorma tervengan en la denacidn;

¢] Copia del dictamen de no uilidad [Anexo Sk

d) Constancia del dictamen favorable del Comité, de conformidad con la Fraccion VI inciso a] del Capitule 1

del Manual;

a] Copia del Visto Bueno de la persena Titler de 13 Direccion General del Instituio, ¥

fl Relacion de los bienes a donar y 5u valar de adquisicion o de invemana.

formalidades establecidas v contar con el Vista Bueno de la Direccidn de Asuntos Jurldicos del Instituto.

\,&%- La persana donataria no podré vender los bienss donados por ko menos un aho posterior & |3 firma dal contrato.

&

-
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0. Una vez fommalizada la donacidn, la persona Titwar de la Subdireccidn de Recursos Materiales v Sarvicios deberd
girar instrucclones a la persona Titular del Departamento de Control Patrimondal. a fin de que se realicen [as

siguientes accones:

a] Laentrega da lns bienes donados, recabando el acuse de recibo correspondients;

) La baja delog blenes donados v su cancalacion en los registros de inventario, &

¢l Informar ala persona titular de la Subdireccidn de Presupuesto ¥ Recursos Firanderos, dentre de los diez
dias siguientes & la antrega de oz bienes donados, a fin de gue s2 reallcen kos ajustes comespondienies en

bos reglsiras contabies.
Apariado C. Permuta o Dacldn en pago

M. Para 8 caso de operaciones de permuta, a persona Tiwlar de §a Unidad de Administracidn y Finanzas, como

Responsable de los Recursos Materiales, verificara las ofertas para Pevar 3 cabo el intercambio de bienes, a fin de
qua el Instituto entregue bienes no Utiles, 8 cambio de bienas gua se requleren, determinando sl el intercambio s

de bienes por bienas o resulta un remanente en dinero, el cual deberd ser menal 8 valor de [os mismos,
112.La dacidn en pago solo serd aplicable para extinguir abligaciones pendientes de pago contraidas previamente par
gl Institgg,

113.Los bienes susceptibles de ser entregados en pérmuta o dacldn en pago, deberdn ser imegrados en el Programa
Anual de Disposicion Final de los Bienes Muablas y contar con el dictamen favorable del analiisis de la conveniencia
para celebrar dichas operacionas por pane del Comité, de conformidad con la Fraceidn VI, inciso b del Capitula I
dal Manual, para lo cual, la persona Titular de la Subdireccidn de Recursos Materiales y Senvclos debera presentar

la siguiente documentacicdn:

al Saficiiud o conformidad para la permuta o dacidn en pago suscrita por & o [os interesados;

b} Dictarnen de na ulilidad, v
c] Relacion de bienes muables a valar minime o de avallo;

14.Una vez gue sa cuente con el dictamen descrito en el numeral que antecede, la persona Titular de la Unidad de
Administracidn vy Finanzas, solicitard la autorizacion de [a operacidn de permuta o dacién en pago a la Junta de

Gabigrmo,

115.La parmuta o dacion en pago, 5e formalizerdn con el contrato respactiva, of que deberd cumplir los requisitos y
formalidades establecidas y contar con &l Visto Bueno de la Direccion de Asuntos Juridicos del Instiiuno,

116, Una vez formalizads |8 permuta o dacidn en pago, |3 parsona Titular de la Subdireccion de Recursos Matariales v

Servidos deberd girar instrucciones a |a parsana Tiukar del Gepartamento de Control Fatrimonial, s fin de que se

realice la entrega y recepcion de los bienes permutados o entrega de 103 blenes entregacos en dacion en pago.
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El alta v la baja @n los registros contables, de imentario y ante la compaiiéa aseguradora, de los bienes permutados,
sa realizard da confarmidad con lo establecida en las numerales 17 v 45 de |35 prasentes Bases. respectivamente.

Seccidn Séptima. Destruccidn

18.La destruccion de log blenes propiedad dal Irstitute, podrdn llavarse a cabo cuando:

9.

12C.

0

a) Por sus caracteristicas ¢ cendiciones conlleven riesgo en materia de seguridad, salubridad omedio amblentes;

b} Exlsia respecto de ellos, disposicidn legal o administrative que le ordens;

¢} Habiéndose agoado |os procedimientos de enajenacion, no exista persona interasda en adguirrlos;

d) Se Irate de materia didéctico obsolelo gue no (enga ullidad alguna, cuadernilios de exdmenes <on las
cormaspondiantas hojas de respuestas utilizadas y no uilizadas, en sus diferentes niveles y modalidades
educativas, y similaras;

e} Exisia riesgo de uso frasdulentd

la configuracian de cualgulera de las hipotess sefialadas en el numeral que antecede, deberd acreditarse
fehaclentemente: en los supuestas & gue se refieren los incisos a) y b, 1a persona Titular de la Subdireccion de
flecursos Matzriales v Servicios, deberd observar las disposiciones legeles o administrativas aplicables v la
desruccion e llevard a cabo en coordinackin con les autoridades competentes.

En el supuesta del Inciso d, &l procedimiento de destruccidn solo serd aplicable al material de Oficinas Centrales
del Instituto vy Unidades de Operacion y se realizara conforme al Dacreto por el que las Dependencias y Entidades
de la Administracicn Pablica Federal, 1a Procuradurfa General de la Republica, las Unidades Administrativas de la
Presidencia de la Republica v los Organos Desconcentrados, donaran a ko gratuite 8 CONALITEG, &l deshecho
de papel v carton a su servicio cuando va no le sean Oiles

La destruccan de los bienes debara ser autorizada por la Junta de Gobiemo, para lo cual la persona Titular da fa
Lybdireccion de Recursas Materiales v Servicios, presantacd la sguiente documentacion:

a] Descripcidn completa con sus especificaciones, cantidad v unidad de medida, de los bienes a destruir;
b Dictamen de no utilidad [Anexao 9]:
c] Lugar, plazo v candiciones para la destruccsn;

d] Los antecedentes relativos a la causa de la destruccion de scuerdo con i prevista en & numersl gue
antacade, la forma an que se llevard 3 cebo v la autaridad que, en su casa, deba intensenir, ¥

g] Los demaés datos que sirvan para tomar 12 decisidn que proceda

Ty
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121, Lapersona Titular de fa Subdireccion de Recursos Materigles v Senviclos, determinard facha, hora y lugar en que se
llevard a cabo el procedimiento de destruccion de benes; solicitard la Intervencion de las auloridaces
competentes que regulerdn o participardn en dicha acte. atendlando a lo dispuesto en el numeral 120 inciso ¢l de

las presentes Basas,

En todos las actos de destruccidn, se sclicitard la presencia de un representante del Organo Interno de Cantral,
quien participard en dicho acto como invitedo,

122 En el caso delos supuestos descritas en kos incisos al, b] v e} del numeral 118 de las prasanies Bases, |3 destrueeitin
de bisnas, se reallzard confome & métado sefialado por ks sutoridad competente; 5 no lo hwbiars, $o hard de
acuerdo con lo que determine |z persona Tiwlar de a Unidad de Administracidn y Finanzas como Respoensable de
los Recursos Materigles del Instiiuto, a través de la persona Titdar de la Subdireccian de Recursos Matariales y

Servicios,

123, Lapersong Tiular de la Subdireccidn de Recursas Materiaies y SErvViCios designara a la persona servidora pablica,
con rango na inferior a Jefe de Departamento, encargada de llevar a cabo el procedimiento de destruccion de kos
bienes. quien serd responssble de levantar acla administrativa donde se hagan consiar kos datos e
procadimianto gjecutado, gue debard ser firmada por todas las personas participantas &n el everto

VILTransitorios

PRIL.TPOY. Las presentes Bases enlraran en vigor al siguiente din habe e su publicacién en el Diarlo Oficial de |a
rederacian [DOF|, provia aprobacitn dela Junta de Gobiema.

SEGUNDO. Los asuntos que s& encuentren en ir&mite a la fecha de entrada en vigor de las presentes Bases, BEFAN
resueltos conforme a lo dispuesto a la nermatividad con la que fueron incledos.

TERCERO. La revisicn 00 de las Bases Generales para el registro, alectacian, disposicion fnal y baja de blenes muables
del Instituta Nacional perala Fducacién de los Adultos” presentadas por fa Unidad de Administraciény Finanzas, a través
de la Subdireccidn de Recurses Materiales y Servidos, fue dictaminado favorablemente par el Comité de Mejora
Regulatoria Interna del INEA mediante Acuerdo £09/11-25/04,R tomade en su Segunda Sesidn Ordinaria 2025, celabrada

el 09 da mayo de 2025,

CLUARTO. Las presantes bases fueron aprobadas por la Junta de Gobiemno meadiante Acuerde SO/II-25/07.R omadao
an su Tarcera Sesian Ovdinania celebrada el 03 de septiembre de 2025.
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i Vala de salida
5 Programa anual de disposicion final de les bignes muehles
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10 Determinacian del walar Flnime de vehiculos
n Cedula de ofertas
12 Orden de entrega
3 Acta de venta
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Instructivo

"Hoja de registro de bienes muebles”

Hef. | Descripcion nstruccion
1 MN.C. MOmers consacutivo por redistro.
2 | Ubicacion Unidad de Dperacion o [EEA al gue se asigna el bien registrado.
3 | Ndmero de Inventario Nimero de identificacion asgnado a cada bien, de confermidad con el
Mumeral 9 de las presentes Bases. R R
4 Descripeion Dezcripcldn del bien segin documento que acredita la propiedad.
5 Ma, de serie Separacién del nimero de serie de la descripcion.
& Valor Valor de adausicidn, seqlin documenio que acredita la propiedad,
7 Pedido Falie del documents wlilizado para la adquisician de los bienes.
B Mata de entrads Folio del documents de recepcién al Dapartamants de Almacdn,
o Documemns que ecredita | Folio o nombre del documents que asradita la adquisicidn del bign,
la prapiedad
0 Facha Dia, mes y afio del documento gque acradita [a propiedad.
1 Provepedar MWombre del proveador que Bgura en la factura, del donante en <aso de un

contrang de donacidn, o blen forma de adguisicidn en caso de ser una
INCOrpoOrsCion por reposicicn o edjudicacian

12 Forma de adquisician

Tips de sdquisicion que da ongen 3 | incorparacion de los bienes al
patrimonio del Instituto. [Mumearal 7 de 1as presentes Bases).

13 Conirol de facturas

Nimero consecutive asignade por e DCP, en lomma consecutiva a los
documantos que acraditan la propiedad de los bienes,

14. | Concepto COG

Subcenjuntos homogéneos y ordenados en forma especifica, producta de la
desagregacian de los bienes y servicios, incluidos en cada capilo del
Clasificadar por Objelo del Gasto,

5 Dhsen.racii:lnes

Comentanios adicionales gque permita redlizar alguna aclaracion sobre el
reqistre.

16 Moo bkl

Sumatora del valor de adouisicion de bos bienss,

17 Total de bienas

Canticad total de bienes sujetos a registro.
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Instructivo
"Listado de Alta de bienas muebles®
Rel. | Descripoidn Instruccidn

1 L Mimero condacutiva por ragistro,

g Mimero da Invantaio Momere de identiflcacidn asignado a cada bien, de conformidad con el
Numeral 8 da |85 prejentes Bases.

3 Descripcidn Descripeion del bien segun documento que acredita la propiedad.

4 Mo. de serie Separackon del numens de serle de la descripicn.

5 Viakar valor de adquisiclan, segln documento que acredita |a propiedad.

(3] Dooumento que acredita | Folio o nombre del documento gue acredita [ adguisicion del bien,

la propiedad

7 Fecha Dia, mes v ano del documento gue acredita |3 propiedad.

B Frovesdor Mombre del proveedor que figura en la factura, del donante en caso de un
contrato de donacidn, © bien forma de adquisicidn en caso de ser una

___ﬁ__ - incorporackn por reposicion o adjuedicacion.

g Forma de agquisician Tipe de adguisicion que da origen a ia Incorporacion de los bienes al
patrimonio del instituto, (Mumeral 7 de las presentes Bases).

10 | Concepin COG Subconjuntos homagénaas ¥ ordenados en farma especifica, producto de la
desagregacidn de los bienes v senvicios, incluidos en cada capitulo del
Clasificador por Chjeto de! Gasta,

1 Oibsenacionss Camentarios adicionales gue pemmita realizar alguna aclaracidn sobre el
redqistro. 5

12 Monto total Sumatoria del valar de adquisician de los bianas,

13 Tertad che lencs Canticiad total dé bieres Supatos 3 registnd,
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Instructivo
“Vale de Resguardo”
Ref, Descripcién Instruccidn
1 Fecha Dig, mes y afo de elaboracion dal formato.
2 Mo, de cobire v Nombre del | Mimero de ndmina y nombee de la persona servidora pdblica a la que se
Usuaria asignan ios bienes objeto del resquarda, I
3 Mo Murnero Consacutiva de bienes gue estén bajo el resquardo de la persana
servidara poblica.
4 Lislcacidn Clave de adscripcidn de la persona servidora pablica a la gue se asignan ks
bienes abjeto del resguardn.

5 Mimers de Insentaro Mimero de inventario segdn ragstras.
B Deseripeién Descripcidn de los bianes segln ragistros.
7 Yalor Valor de adguisicidn del bien muebie,
B Fecha de Asignacidn Dia, mes v afie en el que asigna el bien a la parsona servidara pablica.
g Condicionmes Estado fislco en el gue se encuentra el bien sujate de asignacion.
0 | Bienes Cantidad de bienes asignados.
i Mante Sumatoria del wator de adouisicidn de los bienes.
12 Lisisaria Mombre y firma de [a persona servidora pablica que tenga bajo su resguards

oz bianas,
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Instructivo
“Wals de salida”
|_Ref. Pescripcion Instruccidn
1 Facho Lugar, dig, mes y afo de alaboracian dal formato.
z Folio Mimero congacutivo asignado por ol DCP.
3 Descripcidn Descripeidn segon regisros
q Mumern de Fwentarnio Mimero de inventario segun registros.
5 Desting J Obsan/aciones Lugar a donde se autoriza s trasladen los bDienes.
7] Fecha de salida Dia, mes vy ano de la salida del bien,
| 7 Maotivo de 2 safida Indicar la apcidn que origing I3 salida dal bien.
| B | Autorizado por Nombre y firma de la persona Titular ded DCP.
3 | Persona responsable defblen | Mombre v firma de la persona servidora publica responsable del blen
hasta su regreso a ks instalaciones del Instituto,
0 | Verficedo por Nombre, cargo v firma del personal operativo adscrito al DCP encargado
de werificar ficamante los bienes chieto de salida Sello del DCP y
enirega copia al persenal da vigilancia de! instituto.
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"PROCRAMA ANUAL DE DISPOSICION FiNAL DE LOS BIENES MUEBLES"
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Wl Rns——_ Final y Baja de Bienes Muebles
del INEA Fecha de ertrada en Unidad de
vigor: Octubre 2025 Administracion y
Finanzas
Instruckive

*Pragrama Anual de Disposicion Final de los bienes muehlas”

Ref. Descripcidn Instrucckon
1 Ejercicic Ejarcidio fiscal que corresponda.
2 Tipo de Dignes Espedificar ¢f tipo de blenes sujetos & baja |blenes instrumentales o de
consumacy.
3 Unidad de Medida Fieza o kilograme.
4 Cantidad Total por unidad de medida y tipo de bien, que representa las metas anuates
programadas.
5 Calendanzacian Cantidad totsl por tipo de Dlenes programadaos par Limasire
& Dispesicidn final Tipe de disposicien de acuerdo al numeral 37 de |as presentas Bases.
T Determinacion cel Indicar s5i es a valor de adguisicion, inventario o &valdo. Para el caso de
valor desechos especificar “Lizta de valores minimos para desechos de bienes
muebles que generen las dependencias v entidades de la Administracion
Publica Federa’,
B Resultado inal del Cantidad total anual por tipo de bienes y unidad de medida
ejerccio
5 Forcentaje de Valer gn porcentaje que represents |a meta anual programada &n relacian

cumplimients

con el resultado final del ejercicio por tipo de bienes.

10 Observacionos

Comentarios adicionalas.

11 Tolales Cantidad total de bienes y unidad de medida

12 Tonales Valor en parcemaje que representa la sumataria de s metas anusies
programada por tipo de bien en relacion con el tofal resultado final del
gjercicio.

13 Facha Fecha de elaboracion del programa

14 Elanoro Mombre, cargd y firma de ja persona Titular de Subdireccidn de Recurscs

Materiales v Sericios.

15 Visto Bueng

Wombre y firma de la persona Titular de la Unidad de Administracicn y
Finanzas,
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[MSTITUTS HACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS DULTOS

SOLICITUD DE BAJA

FOLICITUD Hex i FECHA: L]

SOLICITANTE: [3)

INFORMACISN GENERAL DE LOS BIENES

TIFO: {51 CARM (%) TOTAL: (]
VALCR DE AWI-.ITEICHH {7}

LOCALIZACION; i8)

DHSPOSICHSN FIMAL (/3

DOACUMEMTACION ANEXA PARA VERIFICACION FISICA-DOCUMENTAL

VALES DE RESCUARDD 1G] =] HG TOTAL
OTRO DOCUMENTOS _ m
OBESEAVACIDNES: NZ}

L
NHOMERE, CARGD Y FIRMS DEL SOLICTANTE
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i Al S Final v Baja de Bienes Muebles
del INEA Fecha de entrada en Unidad de
vigor: Octubre 2025 Administracion y
Finanzas
Instructive
"Colicitud de Baja”
Fef. Descripoion Instruccidn
| Soficitud Mo Mumero de contred asignado por la Unided Administrativa sclcitante.

2 Fecha Dia, mes y anc en gue se elabora la soliciled de baja
3 Solicitante: iJniclad Administrativa de Cficinas Centrales, Unidad de Crperacion O |

IEEA. '
4 Tipo; Tipo de bien [Instrumental o de Consumal.
5 CABM Clave del Catélogo de bienes muebles y partida especifica Sel COG.
E Total: Cantidad de bignges.
7 Valor de Adouisicidn: Valor de adguisicidn del bien, o el determinado para eleclos de

inventario, con nimero y latra.
8 Localizacion: i_l.gggr en que se sncuentran ubicados 105 blenes objsto de l soliciud,
9 Disposicién final: Cauza de |3 disposicién final [Mo utilidad, . robo. extravio, reposicion,

1]
o Vale de Resguardo: Sofalar con una "x", 5l se anexa a no Vales de resguardo y en su Caso,

_ el total,
11 | Oros Documentos:; SeRalar 5i s anexan otros docurmnentos, indicanda cuales son
12 | Qpservaciones: Comentarias adiclonales.
13 MNomere, cargo ¥ firma del Mombre, cargo vy fema de la persona Titular del Area solicitante.
solicitanie:
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e i Final v Baja de Bienes Muebles
del INEA Fecha de entrada en Unidad de
vigor: Octubwe 2025 Administracion v
Finanzas
Instructivo
*Relacién de Bienes Muebles®
Raf. Descripcidre Instruccidn
I Sofcitanta: Unidad Administrasiva de Ofdnas Centrales, Unidad de
Operacian a IEEA,
2 Solicited de baja: Folio asignedo a la solicitud de referendcia.
3 Fecha Dia, mes y afic de elaboradion.
4 Namere: NUMEero consecutivg.
5 Descripgon; Descripcion segun registros de inventario,
& Valor: Valor de adquisicion de los bienes o el determinade para
X efectos de inventario.
7 Unidad de Medida: Fieza o kilogramo,
B Mirnara de Inventario indicar el nimero de inventario sequn registros de inventario, |
9 Total sumatoria del valor de los bienes, |
13 Lolicitante: Mombre, cargo yfirma de la persona Titular dal Area solicitante.

e
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VALE DE RESGUARDD PAR A TRAMTE DE BAM,
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Bases Generales para el Revision: 00 LA EBUCACION
- Educacién | | Registro, Afectacion, Disposicion
W im0 L Final v Baja de Bienes Muebles
Fecha de entrada en Unidad de
vigar: Octubre 2025 Administracion vy
Finanzas
Instructivg
*Vale de Resguardo para Tramite de Baja”
Ref. Descripcidn Instruccion
1 Salicilante Mambre de la Unided de Operacidn, [EEA  Unidades
Administrativas de Oficinas Centrales que realiza el tramite de
befa.
2 Fecha da asignacicn Fecha del rrémite de baja. que debera colncidir con ia fecha

de solichud de baja.

3 soliciiud de Bala Follo de I3 Solicitud de Eaja que origina ef tramite.

4 Numera Consecutiva Wimero Consecltive par registro,

3 Descripcion Descripaan segun regisiros.

6 Nimera de Inventaric Nimero de inventaria por registro,

7 Walor Valor de adquisicicn del bieh mueble.

] Estadlo del Bien Condiciones flsicas en las que se encuentra el bien.

9 Ubicacidn Domicilio en el que se encuentran almacenados |os blenes.

10 Cantidad do Blenes Muebles Teotal de biznes que incluye el formata.

1 Manto total Sumatorla del valor de adquisicidn dea los bienas.

i2 Responsable Mombre, carge vy firma de la persona servidora pdblica

responsable del resquardo de los Benes objelo del rdmite
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IETITUTO MACIOMAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS

Fo. De Dictarsen de Mo Utlldas il
W Be Solicliud de RBajas =) Feeha 23]
Solis arte
CABKE [5)

CIAGHOSTICO

hspactos Ticnlcos:
E. E—

Cantldod de plenes: 7] WValor du Adqulaledn: in}
(13 Procedencla da la Raja: o [

-ﬁuname.n-hml.l-n.u 12 determina coma Dlipadeian Fiaal de |os Slenes Metlies

Dhimrc] crak

L 2]
(1] Cludsdse Méslea,s_de____ da70__.
AUTZMZA
1)
HOMERE, CARGO Y FIAMA
ELABCAA ARTIFRCA
L] (i)
HOMARE, CARGD ¥ ERIHA HOMERE CARGDY FIRMA
Pagina 55



. IMNETITUTE -
Bases Generales para el Revisicn: 00 LA EBUEATIGH
. : DE Lo ADULTOS
... Educacién ; | Registro, Atectacidn, Disposicion
Pt s L e | Final y Baja de Bienes Muebles
del INEA Fecha de entrads en Unidad de
vigor Octubre 2025 Administracion y
Finanzas
Instructiv
"Dictamen de Mo Utildad®
Rel. Descripcion: ! Instruccidn

1 Wo. Da Dictaman de no ulilidad | Folio asignado por el DCP,

- No. Salicitud de Daja | Indicar el nimero assgnedo en ef formato de solicitvd de baje,

3 Fecha de solichud de baja | Fecha de elaboracldn ded formato.

4 Solicitante | Unmidades Administrativas de Oficinas Cenwales, Unidad de Opeacion o
IEEA.

5 LB | Clave del Catdlogo de bienes mueblas y partida especifica del COG.

& Aspectos Técnicos Descripcidn general de los bienes, su estado fisico, 51 k05 Dienes son
considerados como deshecho o no cumplen con esta caracteristica,
descripcidn del por qu los bienes no son Otiles en terminos del numeral
611 de las presentes Bases.

En su caso la determinacion de si se ubican en los supuestos del cuano
parrafo del Articulo 131 de |a Ley.

7 Cantidad de Blenes Mueblas Tatal de bienes

8 Yalgr de adguisicidn Valor de adguisicidn de kos bienes o el determinado para efectos de
inventanio.

g Procedencia de la baja Inclicar con una "x” si es procedente o no la baja solichada.

10 Dhsenacionss Informeciton que sa considers necesara para apoyar el dictamen de no
ulilidad, 1ales como las normas emitides confarme |l Ley de
infraestreciura de la Calidad, estudio costo beneficio, dctdmeanes
elaborados por perilos, etc.

N Fecha del formato Dia, mes ¥ ano de elaboradion,

i2 Autariza MNembre, cargo vy firma de |a persons Tihuar de @ Unidad de
Administracion y Finanzas,

I3 Elabora Nombre, cargo y firma de la persona Titular del drea solicitante.

14 Aatifica Nombre, cargo v firma de la perscna Tiular de la  Subdireccién de
Recursos Matenales vy Sarvicios.

g
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DK LOS ADULTOS

Ranvizion: 00

Registro, Alectacion, Disposicion
& Educacitn | 1ol v Bala de Bisnes Musbles
del INEA Fecha de entrada en Unidad de
vigor: Octubre 2025 Administracicn y
Finanzas
[rstructivs
“Determinacion del Valor Minimo de Vehiculos®

Ref. Descripolon Instruccion

| Foiio Numero de contral del avaldo.

2 Fecha Dia. mes v ano en que sea reafizado el avallc.

3 Mim. de Inventaria Indicar el nimera de im@ntario segun registros,

4 Descripcian Descripcian segin factura

5 Adscripcian Cficinas Centrales, Unidad de Operacion o [EEA

) Libicacian Domicilio donde se resguarda el vahiculo.

7 Verificacidn fisica Calificacion real de cada uno de los conceptos de la verificacién fisica,

[5e anotan los masimos posibles que puede llegar & Tensr una unidad].

S Observacionas Comentarios adicionales a cada uno de los conceplos de la verificacion
fisica.

) Observaciones Generales Cermentarlos adicionales que correspandan.

10 Total Sumatoria de purtas reales acumulados por todos los conceptos de ia

N verificacian fisica.

n Célculo valor minimao svalio Tatal del nimero de referanda 10, dividido entre 100, Igual &l factor de
vida otil del vehéele.

12 Valar minimo de avalio Precio promedio, se obtendra de la suma del precio de venta més el
precio de compra dividido entre dos y se multiplicara por €l factor de
vicla 0til, 1o que da como resultade el valor minimo de avalio.

12 Respansable de calculoy Momisne, cango y Hrma dela pemuna servidora pdblica responsable de la

verificacion fisics verificacion fisica de la unidad [Persona Tiwtar del DCP.

14 Wisto Bueno Momire, carga v fema de la persona Titular de |3 Subdireccién de
Racursos Matarlales v Senvicios.

15 Ratifica Mombra, carge v firma de la persona Titular de la Unidad de

Administracion v Finanzas
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Anexo 1

ucacion
CEDULA DE OFERTAS

x

IRETITETS
RS BHAL FAEA
Jl'ﬂmﬁﬂ

MNo. de Procedimiento de Venta i)

Materiales para venta

DESCRIPCION

PRECIO DE LA OFERTA

(2)

(3}

Monte de la oferta;

(4]

Declars gue oz blenes motiva de mi propuesia, han sido examinadeas fisicamente
por el suscrito vy estande conforme con les condicicnes en q-ue- actualmente se
enclantran, offezco las cantidades mencienadat antekormeanta,

Para garantizar mi oferts otorge garantia a nombre del Institute Macional para la
Educacian de s Adultos, expeclida

MNombre del Participante: i5)
RF.C.: (5}
Domicilio: rd]
Teldfono: (123}
CD. DE MEXICO A __ DE @) DEL
Responsable por parte del

Instituto para el prezente procedimiento

na

HNOMBRE, CARGD ¥ TRk,
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. Educacion Registro, Afectacion, Disposicion ot i s
S i it Final v Baja de Bienes Muebles
del INEA Fecha ce entrada n Unidad de
vigor: Octubre 2025 Adminlstradon y
Finan2as
Instrsciivo
"Cédula de Ofertas™
| _Ref. Descripcion instruceién
| 1 No. de procedimiento de Namero de licitacidn pablica, invitacidn a cuando menos tres personal o
venta adjudicacidn directa.

2 Deseripoion | Caracierisiicas detalladas de los materigles para |a vanta
3 Pracio de la CHerta Walor ofernado.
& Mono de Iz ofera Con namera ¥ con letra la cantidad gue en moneda nacional que afrezce
@l participante.
- Nombre del participante Nombre completo o razdn social del participante.
3 REC Recistra Federal de Contribuyentes cel pmlv:lpante
7 Damicilic Domicilic legal del participante.
8 Telélono Nimero telefénico del paticipants,
0 Facha Lugar, dia, mes y afio en &l que se hece la oferta
10 Responsable por parte del Mewnbire, cargo v firma de la persana Tiular del CCP.
Instituto para ¢l presente
procedimiento
] Faricipanie Nembre y firma del participante o representante legal de |a Persona Moral.
.
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del INEA Fecha de entrada en Linidad de
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Finanzas

Anexo 12

,. IHETIFUTD
P SEREE,

ORDEN DE ENTREGA Mo, im
Mo, de Solicitud de baja: 2l
Fecha: (3]
Dletamen de no utilidad; {4}
Acta de fallo Mot (5}
Fecha: (1]

Sirvase proceder a la entrega de los bienes que se describen en la presente al £

Gon domiciil en

Le entrege de referencla, deberd realizarss dentro de los 10 dias postoricres a b

fecha del presente .

Mo, e dpetsn Unldad de | Monto de
Inventario medida venta

] {9} L] 1)

Tatal; Nz}
Cd, de Méxicsa ___ de [13). del
AUTORIZACION RECEPCIGM
f14] [15)
Nombre, cargo y flrma Particlpante adudicado
Pagina &
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Bases Generales para el Revision: 00 Lo EDUCACION
- Fducacién = | Registro, Alectacidn, Disposicion
R e final v Baja de Bienes Mueblas
del INEA Fecha de entrada en Unidad de
vigor: Octubre 2025 Administracion y
- Finanzas
instructivo
“*Orden de Entrega”

Ref. | Descripcidn Instruceidn

1 | Orden de Entrega No. Folie asignado.

Z2 Mo de Selicitud de Baja Falio de seliciud de baja asignada,

3 Fecha Lugar, dis, mes y afic de ko soliciiud de bala,

4 | Dictamen de o Utilidad Numero de dictamen

5 Acta de falla Mo Folio dal acta de Talio.

& Fecha Lugar, dia, mes y aho del falo,

7 | Datos del comprador MNomixe completo y darmicilio del comprador,

|8 | No.de Inventaric Sagdn registros de inventario,

8 | Descripcion Descripcién segun registros de inventario,

10 | Unidad de Medida Piezas o kilogramaos. =

11| Monto de Venta .| Valor de venta de cada uno de los materiales.

12 | Fecha Lugar, dia, mesy afiode ls ordendeentrega.
12 Autorizacion Mombre, carga v firrma de la persona Titular de |a Unidad de Administracion

y Flnanzas. i
14 REecepclan Momire ¥ firma dal participante adjudicads.
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WP Final v Baja de Blenes Muebles
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Finanzas
Anexo 13
cl1on @ (inmrero
= '_:,-:.' Eﬂg}icugmm J i E?:ETW’::
ACTADEVENTANo. ___1)_____

Mo de Soficitud de baja: } {2)
Fecha: (3)
Dictarmen de no utilidad: (&)
Acta de fallo Mo (3}
Fecha: (&)
Cd. de México a __ de __ (71 el en

cumplimiente al fallo de. la licitacién No, CEBMATP____

(B} de fecha

a) , B prnmde a otorgar la presente constancia de venta, de

conformidad a la siguiente:

ADIUDICACION .

Se adjudica en venta el vehiculo siguiente a: . = .
DESCRIPCION

Vehiculo: (10}
Marca: (10}
Tipo (19)
Mo de Motorn: (10}
Mo de Serie: (10}
Importe de |a enajenacidl i (o)
Documentos que acrediten |a propledad: (10
Baja ante la Secretaria de Proteccién v Vialidad Mo o)
Pago de Tenencia correspondiente a los ejercicios fiscales de: (10}

AUTORIZACION

. (11}
Hombre, cargo ¥ firma
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. IMETITHTD

Revision; 00 LA nuw
DE LOB ADULTOZ
Fecha de entrada en Unidad de

vigor; Octubre 2025 Administracion v

Finanzas
Instructivo
“Acta de Venta®
Ref. L Descripclén Instruccidn
1__| Acta de venta No Falio asignade.
2 No. de Solicitud de Baja Folio de solsitud de baja asignads.
3 Fecha Lugar, dia, mes y afio de la solicitud de baja.
4 Dictarmen de ne Utilidad Ndmero de dictamen,
5 Acta da falle Mo Folio del acta de fallo,
=] Fecha Dia, mes v afo del fallo.
T Fecha Dia, mes y afie del Acta da Vanta
B | Datos de seguimierto Nimera y fecha del procedimienta de venta.
9 | Adjudicacién Naombre del paricipante adjudicado.
10| Descripeidn Descripeion segin factura.
n Autorizacion Nombre, cargo v firma de la persona Titdar de la Unidad de
. | Administracién v Finanzas
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