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PRESENTACION

El Titulo Quinto de la Ley General de Bienes Nacionales prevé que la Secretaria de la
Funcion Pdblica expida las Normas Generales a las que se sujetara el Registro, Afectacion,
Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles; por lo que con fecha 30 de Diciembre de 2004,
publico en el Diario Oficial de la Federacion las Normas Generales para el Registro,
Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal,
cuyo articulo Tercero Transitorio prevé llevar a cabo los ajustes necesarios a las Bases

Generales en Materia de Bienes Muebles, aprobadas por el Organo de Gobierno.

En cumplimiento de lo anterior, se dispone el establecimiento del Comité de Bienes Muebles
de conformidad con la Ley General de Bienes Nacionales vy las Normas Generales, se
procede a elaborar el presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de

Bienes Muebles.

Con el objetivo de que el funcionamiento del Comité coadyuve a un efectivo y éptimo
aprovechamiento de los bienes muebles al servicio de BIRMEX y a su vez permita agilizar las
decisiones de afectacion, disposicién final y baja de los bienes muebles, que por sus
condiciones no sean adecuadas al servicio destinado, se crea el Comité de Bienes Muebles
de Laboratorios de Biolégicos y Reactivos de México, S. A. de C. V., de conformidad con las
Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicién Final v Baja de Bienes Muebles
de BIRMEX.
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MANUAL DE INTEGRACION Y

FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

GLOSARIO DE TERMINOS

Laboratorios de Bioldgicos y Reactivos de México, S. A. de C. V.

Comité de Bienes Muebles.

El Consejo de Administracion de BIRMEX.

La Ley General de Bienes Nacionales.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes

Muebles, de BIRMEX.

Secretaria de la Funcion Puablica.
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MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

1.-MARCO JURIDICO

LEYES
L. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
* Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
* Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
* Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
= [ey General de Bienes Nacionales.
= ey Organica de la Administracion Publica Federal.

REGLAMENTOS
* Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
* Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

ACUERDOS Y MANUALES
= Acuerdo por el que se establecen diversas disposiciones en Materia de Recursos
Materiales y Servicios Generales.

* Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes

Muebles de BIRMEX. E
* Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Materiales y \
Servicios Generales.
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2.- POLITICAS

24.. La actuacion del Comité se regira por los preceptos contenidos en la Ley General de
Bienes Nacionales, las Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion
Final y Baja de Bienes Muebles de BIRMEX y demas disposiciones aplicables, con el
propésito de aplicar las mejores estrategias en materia de la afectacion, baja y destino
final de bienes muebles de BIRMEX.

o.~0BJETIVOS

3.1.- Contar con un Comité que contribuya al cumplimiento de lo previsto en la Ley General
de Bienes Nacionales y las Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y
Baja de Bienes Muebles de BIRMEX, en materia de registro, afectacion, disposicion final y

baja de bienes muebles.
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4. -ESTRUCTURA DEL COMITE DE BIENES
LES

MUEB

4.1.- El Comité se integrara por los siguientes servidores publicos:

CON DERECHO A VOZ Y VOTO

__No. PUESTO EN EL COMITE CARGO EN BIRMEX
1.- PRESIDENTE: Directora de Administracion y Finanzas.
i SECRETARIO ic
2.- EJECUTIVO: Gerente de Contabilidad
3.- | VOCAL TITULAR: Directora de Comercializacion.
4.- | VOCAL TITULAR: Directora de Control y Aseguramiento de la Calidad.
5.- VOCAL TITULAR: Direccién de Operaciones
6.- | VOCAL TITULAR: Direccion Instituto Nacional de Higiene
P e VOCAL TITULAR: Direccion Instituto Nacional de Virologia
8.- VOCAL TITULAR: Gerente de Costos y Presupuestos
CON DERECHO A VOZ, SIN DERECHO A VOTO
No. | PUESTO EN EL COMITE CARGO EN BIRMEX
A SECRETARIO Gerente de Almacenes de Materiales , Materia Prima
; TECNICO: y Producto Terminado
: Representante del Organo Interno de Control en
2.- | ASESOR: BIRMEX.
| 3.- ASESOR: Direccion de Juridico
L g INVITADOS: Los que el Comité considere necesario, en funcién de

los casos que se traten en cada Sesion.
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MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

4.2.- Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto, asi como los asesores, deberan
designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que deberan tener el nivel
jerarquico inmediato inferior al del titular y que gozaran de todas las atribuciones y
responsabilidades asignadas al titular en el presente manual.

4.3.- La responsabilidad de cada integrante del comité quedara limitada al voto que emita
respecto del asunto sometido a su consideracion, en base a la documentacion que le
sea presentada, debiendo emitir expresamente el sentido de su voto en todos los casos,
salvo cuando exista conflicto de intereses, en cuyo caso debera excusarse y expresar el
impedimento correspondiente.

4.4,- La participacion de los suplentes en las sesiones que se convoguen, sera
exclusivamente cuando el miembro titular no participe. ;

4.5.- A solicitud de cualquiera de los miembros o asesores del comite se podra invitar a sus
sesiones a las personas cuya intervencion se estime necesaria, para aclarar aspectos
técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos
sometidos a la consideracion del comité, quienes tendran el caracter de invitados y
participaran con voz pero sin voto y solo permaneceran en la sesion durante la
presentacion y discusion del tema para el cual fueron invitados. Deberan firmar el acta
de la Sesién a la que asistan, sin que ello implique intervencion en las decisiones que
tome el Comité. .

Para lo cual los miembros del Comité y/o asesores solicitaran con al menos 24 horas de
anticipacion y mediante oficio dirigido al presidente del Comité, su anuencia para
presentar invitados al comité, sefialando el nombre, cargo y asunto sobre el cual
participara.

4.6.- Ningun miembro del Comité podran ostentar dos posiciones en una misma sesioén, por
lo que cuando alguno de los miembros propietarios deba asistir en calidad de suplente
de otro servidor publico, en razon de los nombramientos respectivos, debera hacerse
acompafiar de su respectivo suplente, quien asumira su posicion en la reunion que se
trate.

5.- FUNCIONES N
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MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

3.1.- Elaborar y autorizar el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes
Muebles, asi como sus actualizaciones;

5.2.- Aprobar el calendario de Sesiones ordinarias;

5.3.- Llevar a cabo el seguimiento al programa anual de disposicion final de bienes
muebles;

5.4.- Analizar los casos de excepcion al procedimiento de licitacién publica, a que se refiere
la Base Trigésima y proponerlos para su autorizacion a la SFP:

5.5.- Aprobar la donacion de bienes muebles, segln lo establecido en el articulo 133 de Ia
Ley y la Base Trigésima Tercera;

5.6.- Cuando le sea solicitado por el Responsable de los recursos materiales, analizar la
conveniencia de celebrar operaciones de permuta, dacién en pago o comodato de
bienes muebles.

5.7.- Nombrar a los servidores publicos encargados de presidir los actos de apertura de
ofertas y de fallo;

5.8.- Analizar trimestraimente el informe de la conclusion o tramite de los asuntos sometidos
al Comite, asi como de todas las enajenaciones efectuadas por BIRMEX, a fin de, en su
caso, disponer de las medidas correctivas necesarias, y

5.9.- Aprobar el informe anual, respecto de los resultados obtenidos de su actuacion, mismos
que deberan distribuirse a sus integrantes en la primera sesion del ejercicio fiscal
inmediato posterior.
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6.1.-

6.2.-

6.3.-

6.4.-

6.5.-

6.6.-
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SALUD 4}’ BIRMEX

MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

.- ESQUEMA DE OPERACION

Las reuniones ordinarias se efectuaran mensualmente, siempre que existan asuntos a
tratar. Solo en casos justificados, a solicitud del Presidente del Comité o de la mayoria
de sus miembros, se realizaran sesiones extraordinarias.

invariablemente se debera contar con la asistencia del servidor publico que funja
como Presidente del Comité o de su suplente. Se entendera que existe quérum
cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto;
las decisiones se tomaran por mayoria; en caso de empate, quien presida la sesion
tendra el voto de calidad. :

El orden del dia, v los documentos correspondientes de cada sesion, se entregaran a
los integrantes del Comité, cuando menos con cinco dias habiles completos de
anticipacion, para reuniones ordinarias y de dos dias habiles para las extraordinarias.
Esta informacion podra ser remitida a través de medios electronicos, siempre vy
cuando se cumplan con los plazos establecidos;

Se considerara como asistencia, la participacion de los miembros del Comité, a traves
de videoconferencias, lo cual debera hacerse constar en el acta respectiva vy
recabarse las firmas correspondientes;

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comite, deberan presentarse en el
formato qué como ANEXO, se integra al presente manual, los que firmaran en su caso
los miembros asistentes que tengan derecho a voz y voto. De cada sesion se
levantara acta, la cual invariablemente debera ser firmada por todos los que hubiesen
asistido.

En la primera sesion del ejercicio fiscal que efectte el Comité, debera presentarse el
calendario de reuniones ordinarias.

No se requerira qué al inicio de cada ejercicio fiscal, se lleve a cabo el protocolo de

instalacion o reinstalacion del Comité, bastara que cada afio se reinicie la numeracion
de las sesiones correspondientes.
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FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES

7.- FUNCIONES Y RE
INTEGRAN
7.1.- PRESIDENTE

7.1.1.- Autorizar el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias y
convocar cuando sea necesario a reuniones extraordinarias.

7.1.2.- Coordinar y dirigir las reuniones del Comité; y

7.1.3.- Suscribir y presentar los informes trimestrales al Comité, en la sesién ordinaria
inmediata posterior a la conclusion del trimestre de que se trate.

7.2. SECRETARIO EJECUTIVO

7.2.1.- Vigilar la correcta expedicion del orden del dia y del listado de los asuntos que se
trataran, incluyendo los documentos de apoyo necesarios.

7.2.2.- Levantar el acta correspondiente a cada sesion.

7.2.3.- Cuidar que se registren los acuerdos del Comité y se les dé cumplimiento.

7.2.4.- Vigilar gue el archivo de documentos del Comité se encuentre completo,
actualizado y cuidar su conservacion por el tiempo establecido en las

: disposiciones en la materia.

7.2.5.- Efectuar las funciones que le correspondan de acuerdo a la normatividad
aplicable y aquellas que le encomiende el Presidente o el Comité en Pleno.

7.2.6.- Recibir de ias areas interesadas los asuntos a tratar en cada sesion.

7.2.7.- Para el mejor desempefio de sus funciones y responsabilidades, el Secretario
Ejecutivo podra auxiliarse de un Secretario Técnico, quien asistira a las reuniones
del Comité con derecha a voz y no a voto.

7.3.- VOCALES

7.3.1.- Enviar al Secretario Ejecutivo, los documentos de los asuntos que a su juicio
deban tratarse en el Comité.
7.3.2.- Analizar la documentacion de la reunion a celebrarse.
7.3.3.- Aprobar, en su caso, el orden del dia; 7
7.3.4.- Votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta de trabajo _ A
respectiva; vy
7.3.5.- Realizar las demas funciones que les encomiende el Presidente o el Comité en /:/

pleno. )é /
B i
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7.4.- ASESORES

7.4.1.- Prestar oportuna y adecuada asesoria al Comité en el ambito de su
competencia.

Los Asesores no deberan firmar documentos, que implique decisiones inherentes a las
funciones del comité: nicamente suscribiran las actas como constancia de su participacion.

7.5.- SECRETARIO TECNICO

7.5.1.- Auxiliar en todas sus funciones y responsabilidades al Secretario Ejecutivo.
7.5.2.- Las que le asigne el Comité en Pleno.

7.6.- INVITADOS |

7.6.1.- Podran asistir las personas que el Comité considere conveniente para escuchar,
en relacion con casos especificos.

APROBACION

Los miembros del Comité de Bienes Muebles, aprueban el presente Manual de Integracion y
Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles:

27 ) ¢
P 2 A L f’l
/ LIC. Diana Soto Araballo C.P Lucia Felicitas Méndez Ruiz W
/" Directora de Administracién y Finanzas Gerente de Contabilidad :
Presidente Secretaria Ejecutiva LN
: // \\
C. Genaro R¢yes Chavez Mtra.Varinesa Liliana Prieto Barrientos ’)
Gerente de Almacenes de Materiales, Difectora de Comercializacion / I
Materia Prima y Producto Terminado Vocal Titular

Secretario Tecnico

W
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b
A e, 00 o

Q.F.l Maria Veronica Ortegd Adame
Directora Control Y Aseguramiento de la
Calidad
Vocal Titular

”Z

Direccion de Operaciones
Vocal Titular

Yk

f/ P Gt
Direccion Jﬁ:s,tituto,rNacional de Higiene Direccion Instituto Nacional de Virologia
Vocal Titular Vocal Titular

C.P Adan Israel HiEEIQOSL\Martinez

Gerente de Costos y Presupuestos
Vocal Titular

Mtra. Norma Angt—‘j{c Cabrera Hernandez
DirectoraMuridica
Asesor

C.P. Leopoldo G6

4z Gen

Representante del Organo interno
de Control en Bigmex

Asesor
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TRANSITORIOS

El presente Manual entrara en vigor una vez que sea autorizado por sus integrantes, en la
Primera Sesiéon Ordinaria del Comité de Bienes Muebles, celebrada el dia 22 de noviembre

de 2022.
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CC. MIEMBROS DEL COMITE
DE BIENES MUEBLES DE BIRMEX:

Se propone al Comité el siguiente punto de acuerdo:

v Se presenta,

ANTECEDENTES:

Con el proposito de llevar a cabo el Registro, Afectacion, Disposicién Final y Baja de Bienes
Muebles de BIRMEX

FUNDAMENTO LEGAL:

Articulos 141 fraccion Il de la Ley General de Bienes Muebles Nacionales, Capitulo IV Base
Trigésima Novena Fraccién |l de las Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion
Final y Baja de Bienes Muebles de BIRMEX, y Numeral 5.2 del propio Manual de Integracion y
Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de BIRMEX.

E
i
|
[

Por lo anterior expuesto y presentado, se solicita a los vocales del Comité de Bienes Muebles

se pronuncien a favor o en contra de Ia presente solicitud de Autorizacion:

NUMERO DE VOTOS A FAVOR NUMERO DE VOTOS EN CONTRA

4 0

Atentamente

LIC. DIANA SOTO ARABALLO \
Directora de Administracién y Finanzas y \* 'J}
Presidente del Comite de Bienes Muebles I
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