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64. — PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION DEL PROGRAMA DE
ADQUISICION, MANEJO Y CONTROL DE MATERIAL RADIOACTIVO Y NO

RADIOACTIVO
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PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION DEL PROGRAMA DE
ADQUISICION, MANEJO Y CONTROL DE MATERIAL RADIOACTIVO Y NO

RADIOACTIVO

Integrar el programa de abastecimiento de material radioactivo y no radioactivo

para desarrollar oportunamente las funciones de apoyo que presta Medicina

OBJETIVO

Nuclear a las areas médicas del C.M.N. “20 de Noviembre”.
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PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION DEL PROGRAMA DE
ADQUISICION, MANEJO Y CONTROL DE MATERIAL RADIOACTIVO Y NO
RADIOACTIVO

POLITICAS DE OPERACION

El programa anual de necesidades de material radioactivo y no radioactivo, se
realizard tomando como base las estadisticas mensuales del afio proximo
anterior, y de acuerdo a la proyeccion de las necesidades futuras derivada del
namero de solicitudes de estudios en los que se utiliza este tipo de material.

El Jefe del Servicio sera responsable de establecer el Programa de Necesidades
definiendo claramente el nombre del material, cantidad y especificaciones

técnicas — cientificas necesarias.

La Subdireccion Administrativa del C.M.N. sera la responsable de obtener la
autorizacion para la adquisicion de este tipo de material, asi como de realizarlos

tramites de Licitacion necesarios.

La Seccién Administrativa de Medicina Nuclear sera responsable de recibir y
verificar que el material radiolégico y no radiolégico cumpla con los requisitos
especificados en la remision, en caso contrario le harda las observaciones
necesarias al proveedor y le informara al Jefe de Medicina Nuclear y a la

Subdireccién Administrativa.

El material radioactivo para estudios centellograficos se resguardara detras del
area blindada con la proteccién de acuerdo a la normatividad establecida y su
acceso sera totalmente restringido y autorizado solamente por el Jefe del

Servicio de Medicina Nuclear.
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PROCEDIMIENTO PARA LA INTEGRACION DEL PROGRAMA DE
ADQUISICION, MANEJO Y CONTROL DE MATERIAL RADIOACTIVO Y NO
RADIOACTIVO

El material no radioactivo se colocara con la proteccion y temperatura adecuada
en el refrigerador correspondiente y debera registrarse en el reporte de control

“Contabilidad de Material Radioactivo".

Se deberda monitorear periédicamente con el Contador GRIGER el material
radioactivo que no se utilice para desecharlo de acuerdo a las normas

establecidas de seguridad radiolégica.

El Jefe del Servicio de Medicina Nuclear deberé vigilar constantemente las areas
donde se utiliza este tipo de material y reportar inmediatamente cualquier

anomalia a Seguridad Radiolégica.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICION,
MANEJO Y CONTROL DE MATERIAL RADIOACTIVO Y NO RADIOACTIVO.

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5.1

RADIOFARMACEUTA

JEFE DEL SERVICIO DE
MEDICINA NUCLEAR

Imprime listado del Programa Anual de
Necesidades del afio anterior, asi como
de las estadisticas mensuales de
consuma de material radioactivo y no
radioactivo.

Revisa el Programa de Adquisicion
anual de material radioactivo y no
radioactivo, asi como las estadisticas de
consumo de material por tipo de
material, por tipo de articulo. Determina
partidas, prioridades vy nuevas
necesidades de acuerdo al servicio.

Determina en forma anual el Programa
de Necesidades de Material Radioactivo
y no Radioactivo.

Imprime, revisa y anexa |3
documentacion soporte, la envia al
titular del servicio de Medicina Nuclear
para su revision y aprobacion.

Recibe programa propuesto
contemplando las necesidades en
periodos anuales para el siguiente
ejercicio. Revisa las necesidades
solicitadas, confronta la informacion con
las estadisticas y documentacién
soporte elaborados. Determina:

¢ Esta correcto?

No. Indica correcciones o ajustes al
programa, solicita su modificacion e
implementacion de acuerdo al criterio
definido.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICION,
MANEJO Y CONTROL DE MATERIAL RADIOACTIVO Y NO RADIOACTIVO.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5.2 Si. Otorga aprobacion al programa,
tramita autorizaciones del titular de lal
Coordinacion de Servicios Auxiliares de
Diagnostico y Tratamiento, Subdireccion
Médica y Subdireccion Administrativa

5.2.1 Turna para que sean realizados los
tramites y realiza seguimiento al
documento. Obtiene documento

autorizado, lo entrega a la seccion
administrativa del servicio.

6 SECCION Recibe programa autorizado, registra
ADMINISTRATIVA informacion en el sistema, elabora oficio
y turna el programa autorizado a Ia
division de Recursos Material, recabal
acuse de recibo. Fotocopia el programa

y lo archiva.

7 Registra informacién en base de datos.

8 Recibe el material radioactivo y no
radioactivo, de acuerdo al programa
establecido.

9 Recibe remision (no factura) de cada

uno de los pedidos surtidos por el
proveedor, verifica que coincida el
material solicitado con el especificado
en la remision. Se asegura que hayal
cumplido con la Norma del Control de
Calidad.

Determina:

¢ Esta correcto?

9.1 No. Solicita al proveedor que corrija la
remision o, en su caso, devuelve el
material, por no cubrir las condiciones
de control de calidad.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICION,
MANEJO Y CONTROL DE MATERIAL RADIOACTIVO Y NO RADIOACTIVO.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

9.2 Si. Registra en el kardex|
correspondiente  la  recepcion  del
material, registra fecha, pedido,
cantidad recibida y cantidad acumuladal
en existencia.

9.2.1 Firma la copia de la remision y Ia
entrega al proveedor para tramite de
pago, le indica presentarse a la Seccién
Administrativa del Servicio.

9.2.2 Clasifica el material, almacena V|
custodia o distribuye a las &reas
correspondientes. Registra informacion
en controles especiales de material
radioactivo y no radioactivo.

10 JEFE DEL SERVICIO DE| [Supervisa el manejo, control y custodial
MEDICINA NUCLEAR del material radioactivo y no radioactivo.

Termina procedimiento.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICION,
MANEJO Y CONTROL DE MATERIAL RADIOACTIVO Y NO RADIOACTIVO.

RADIOFARMACEUTA

JEFE DEL SERVICIO DE MEDICINA

NUCLEAR

( Inicio. )

v 1

Imprime consumos de
material radioactivo y
no radioactivo.

Programa Anual de
Necesidades.

Estadisticas de
consumo.

\ 4 2
Revisa documentos y,
determina:
Partidas,
prioridades y

necesidades.

v 3

Determina en forma
anual el:

Programa de
Necesidades de

Documentos
soporte.

Programa de
Necesidades
(presupuesto)

5

A 4

Material.

vy 4

Imprime, revisa,
anexa documentos
soporte y envia.

soporte.

Documentos

Recibe informacion,
la confronta'y
determina.

51 v

Indica correcciones o
ajustes al programa.

l

¢Es
correcta?

A

, 5.2

Otorga autorizacion
al programa y tramital
Vo. Bo. De su Jefe.

Programa de
Necesidades
(presupuesto).

v5.2.1

Turna documento
para tramite de
autorizacién.

Programa de
Necesidades
(presupuesto).




W

ISSSTE

CENTRO MEDICO NACIONAL “20 DE NOVIEMBRE”
SUBDIRECCION MEDICA
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Pagina 473

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICION,

MANEJO Y CONTROL DE MATERIAL RADIOACTIVO Y NO RADIOACTIVO.

SECCION ADMINISTRATIVA DE MEDICINA RADIOLOGIA E IMAGEN

NUCLEAR

6

Recibe, registra
informacién y elabora
oficio a la Division de

Recursos Materiales.

v 7

Registra informacion
en base de datos.

v 8
Recibe material
radioactivo y no
radioactivo de acuerdo aj
proarama.

Productos
Surtidos.

Remision de

NO/ES\ si

| vy 9

Recibe y verifica con
material solicitado.

correcto?
9.1 v v 9.2 10
- ] ] Supervisa el manejo,
Solicita al proveedor Registra material »| control y custodia del
corrija remision o o Ol y Custodie
reqresa material recibido en: Kardex material radioactivo y
€gresa material. no radioactivo.

l

v 921 v
Firma copiay Termina.
entrega al proveedor

para trdmite de pago.
Remisién.

v 9.2.2

Clasifica material y
lo distribuye en las
areas respectivas.
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65. — PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE ESTUDIO
CENTELLOGRAFICO




ISSSTE

CENTRO MEDICO NACIONAL “20 DE NOVIEMBRE”
SUBDIRECCION MEDICA
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Pégina 475

PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE ESTUDIO

CENTELLOGRAFICO

Realizar estudios centellograficos a los pacientes internos y externos que lo

OBJETIVO

requieran para apoyar el diagndstico del médico tratante.
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PROCEDIMIENTO PARA LA REA’LIZACION DE ESTUDIO
CENTELLOGRAFICO

POLITICAS DE OPERACION

La solicitud de estudios centellograficos debera realizarse mediante al formato
SM1 — 17 Solicitud de Referencia, en caso de pacientes externos y mediante la

Solicitud de Iterconsulta cuando se trate de pacientes hospitalizados.

El Médico Especialista en Medicina Nuclear definirhd el equipo y la técnica
necesaria para realizar el estudio centellografico de acuerdo a las caracteristicas

patologicas del paciente.

El titular del Servicio de Centellografia supervisard permanentemente las
técnicas aplicadas por los Médicos Especialistas en Medicina Nuclear y

asesorard al personal médico y paramédico para el manejo del paciente.

En caso de que el paciente sea interno los resultados se entregaran al Médico
tratante, si la solicitud es extramuros se entregaran los resultados en sobres

cerrados para ser enviados a la Unidad Médica que refiere al paciente.

El titular del servicio avalara los reportes semanales y mensuales sobre las
actividades, problemas, diagnésticos y soluciones de cada una de las camaras

de centelleo.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ESTUDIO CENTELLOGRAFICO.

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

RECEPCION
SERVICIO

DEL

MEDICO ESPECIALISTA

EN MEDICINA NUCLEAR

RECEPCION
SERVICIO

DEL

TECNICO EN MEDICINA
NUCLEAR

Recibe al paciente en cita confirmada
por la consulta de especialidad, o por Ia]
Unidad de Adscripcion con la Solicitud
de Estudio Centellografico.

Verifica la vigencia de derechos, revisa
requerimiento, lo registra en el control
especifico y en el Informe Diario de
Labores de Medicina Nuclear.

Programa orden conforme al
disponibilidad en agenda y canaliza al
paciente con la solicitud
correspondiente al Médico Nuclear paral
su atencion, recaba firma del Médico
Especialista en Medicina Nuclear.

Recibe al paciente, lo entrevista v
confirma requerimiento de estudios
centellograficos, autoriza  solicitud.
Registra estudios a desarrollar en el
expediente clinico y en el Informe Diario
de Labores de Medicina Nuclear.
Remite al paciente al Servicio de
Medicina Nuclear.

Recibe al paciente, revisa la informacién
determinada por el Médico Nuclear,
entrega Hoja de Indicaciones con las
que debe cumplir el paciente para lal
realizacion del estudio. Presenta al
paciente con el Técnico en Medicing
Nuclear.

Recibe al paciente con especificaciones
solicitadas.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ESTUDIO CENTELLOGRAFICO.

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

10

11

12

13

14

15

MEDICO ESPECIALISTA

EN MEDICINA NUCLEAR

TITULAR DEL SERVICIO

RECEPCION DEL
SERVICIO

Practica los estudios centellograficos
los codifica de acuerdo a las tecnicas e
instructivo establecido por el Médico
Especialista en Medicina Nuclear.
Procesa el estudio y lo imprime, obtiene
imagenes en fotografia y en placas del
estudio.

Registra resultados y actividades en el
Informe Diario de Labores de Medicinal
Nuclear y entrega fotografias y placas al
Médico Especialista.

Interpreta el estudio, de acuerdo a la
informacion recibida.

Entrega imagenes, interpretacion |
solicitud al titular de la seccidn de
centellografia y al titular del servicio.
Archiva.

Recibe informacion, revisa estudios e
interpretacion en sistema PAC'S e
informa a recepcioén del servicio.

Recibe informacibn a través del
sistema, la revisa e informa al Médico
tratante si la solicitud fue realizada por
interconsulta o contrarrefiere al paciente
con la solicitud de consulta de
especialidad.

Imprime resultado de los estudios y su
interpretacion.

Integra los documentos generados en
un sobre de expediente clinico del
paciente, lo rotula con el numero de
expediente y nombre del paciente y los
entrega al Médico solicitante.

Termina procedimiento.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ESTUDIO CENTELLOGRAFICO.
RECEPCION DEL MEDICO ESPECIALISTA TECNICO EN

SERVICIO EN MEDICINA NUCLEAR | MEDICINA NUCLEAR
( Inicio. )
v 1

Recibe al paciente en
cita programada.

v 2

Verifica vigencia de
derechos, revisa
requerimiento.

v 3

Programa consulta y

4

Recibe al paciente, lo

canaliza al paciente con
médico especialista

Solicitud
De Estudio.

6

Recibe al paciente y le

entrevista y autoriza
estudio centellografico

A 4

Solicitud
De Estudio.

v 9
Remite al paciente a

entrega hoja de <
indicaciones para
estudio.

Hoja de
Indicaciones.

recepcion del
servicio.

Solicitud
De Estudio
(autorizado).

7

Recibe al paciente
con especificaciones
solicitadas.

A 4

A 4 8

Practica estudio
centellogréfico,
procesa y obtiene:

Fotografias y
placas.

A 4 9

Registra resultados

en:

Informe Diario de
Labores de
Medicina Nuclear.

Fotografias y
placas.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ESTUDIO CENTELLOGRAFICO.
MEDICO ESPECIALISTA TITULAR DEL RECEPCION DEL
EN MEDICINA NUCLEAR SERVICIO SERVICIO
A
T §
Recibe informacion e
interpreta estudio.
Fotografias y
placas.
Interpretacion.
vy 11 12 13
Recibe, revisa e Recibe informacién aj

Entrega al titular del
servicio.

A 4
A 4

través del sistema,
revisa e informa:

integra en sistema
PAC’S y envia.

Fotografias y

placas.

Fotografias y
placas.

Médico tratante
(Paciente interno).

Contrarrefiere
(Paciente externo).

Interpretacion. Informacién.

vy 14

Imprime resultados
de los estudios.

v 15

Integra en un sobre
los documentos del
estudio y entrega.
Documentos
generados.

ME%ICO

SOLICITANTE

A 4

( Termina. )
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66. — PROCEDIMIENTO PARA EL ESTUDIO DE RADIOINMUNOANALISIS
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PROCEDIMIENTO PARA EL ESTUDIO DE RADIOINMUNOANALISIS

Efectuar estudios de Radioinmunoanalisis a los pacientes internos que lo

requieran como apoyo para su diagndstico, tratamiento y rehabilitacion.

OBJETIVO
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PROCEDIMIENTO PARA EL ESTUDIO DE RADIOINMUNOANALISIS

El Quimico de Radioinmunoandlisis debera confirmar los estudios a realizar y

POLITICAS DE OPERACION

establecer las técnicas de pruebas a realizar.

El Técnico en Medicina Nuclear realizara los estudios con las técnicas descritas

para cada prueba.

El Quimico de Radioinmunoanadlisis revisara los estudios practicados y emitira el

diagnéstico correspondiente.

El titular de la seccién realizara la supervision de las actividades y diagnosticos

emitidos por el personal a su cargo.

Asimismo asesorara permanentemente las pruebas de Radioinmunoanalisis que
se realicen y asesorara al personal médico y paramédico sobre el manejo del

paciente.

Debera formular el Reporte Mensual de Estudios Realizados, niamero de

pacientes atendidos y material utilizado.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ESTUDIOS DE RADIOINMUNOANALISIS.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

1 RECEPCION DEL| |Recibe al paciente en cita confirmadal
SERVICIO por la consulta de especialidad, o por Ia]
Unidad de Adscripcion con la Solicitud
de Estudios de Radioinmunoanalisis.

2 Verifica la vigencia de derechos, revisa
requerimiento, lo registra en el control
especifico y en el Informe Diario de
Labores de Medicina Nuclear.

3 Programa orden conforme al
disponibilidad en agenda y canaliza al
paciente con la solicitud

correspondiente  al  Quimico  de
Radioinmunoanalisis para su atencion,
recaba firma del Quimico.

4 QuiMICO DE| |[Recibe solicitud y confirmal
RADIOINMUNOANALISIS requerimiento de estudios. Anota en la
solicitud las técnicas de pruebas al
realizar. Registra a través del sistema|
las indicaciones a realizar.

5 Recibe al paciente, lo entrevista y le
proporciona las indicaciones que debe
cumplir para poder realizar el estudio.

6 Informa del programa y da instrucciones
al Técnico en Medicina Nuclear para lal
practica de los estudios prescritos.

7 TECNICO EN MEDICINA| |[Revisa en el sistema los estudios a
NUCLEAR realizar, de acuerdo con el programa
determinado por el Quimico de
Radioinmunoanalisis obtiene listado de
estudios para su cumplimiento.

8 Recibe al paciente con especificaciones
solicitadas, realiza los estudios con las
técnicas descritas para cada prueba.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ESTUDIOS DE RADIOINMUNOANALISIS.

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

10

11

12

13

14

15

QuUIMICO ~ DE
RADIOINMUNOANALISIS

Prepara reporte de estudios.

Registra en el sistema de cémputo lal
informacion relativa a cada proceso del
estudio, asi como en el Informe Diario
de Labores del Médico Nuclear.

Archiva los listados de los estudios
realizados con base en el programa.

Supervisa la realizacion de los estudios
de acuerdo a normas y estandares
establecidos.

Revisa el reporte de los estudios
practicados y emite diagndstico.

Registra la informacién para cada uno
de los procesos del estudio y pruebas
efectuadas. Imprime el reporte y lo turnal
al titular de la seccién y del servicio.

Comunica al meédico tratante (si lal
solicitud es interconsulta) a través del
sistema de cdémputo los resultados de
los estudios practicados. Si el paciente
es externo realiza anotaciones en la
Solicitud de Consulta de Especialidad V|
contrarrefiere al paciente a su Unidad
de Adscripcién u Hospitalaria.

Registra las actividades en el Informe
Diario de Labores de Medicina Nuclear.

Termina procedimiento.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ESTUDIOS DE RADIOINMUNOANALISIS.
RECEPCION DEL QUIMICO DE TECNICO DE

SERVICIO

RADIOINMUNOANALISIS

MEDICINA NUCLEAR

Solicitud de
Estudios.

Control de

Informe Diario de
Labores de
Medicina Nuclear

Solicitud de

( Inicio. )

v 1

Recibe al paciente
con cita confirmada.

v 2

Verifica vigencia de
derechos y registra
en control.

4

7

Recibe y anota

pacientes.

v 3

Programa consulta
canaliza al paciente
al consultorio.

Estudios.

A 4

técnicas de pruebas a
realizar.

Solicitud de
Estudios.

v 5

Recibe al paciente y
le proporciona las
indicaciones a seguir.

v 6

Informay da
instrucciones para
realizar estudios.

Instrucciones para

el estudio.

A 4

Revisa en sistema
estudios a realizar,
obtiene listado para
cumplimiento.

Instrucciones para
el estudio.

v 8

Recibe al paciente,
realiza estudios con
técnicas de
Radioinmunoanalisis.

Reporte de
estudios.

v 9

Registra en sistema la
informacion de cada
proceso de estudios.

v 10

Archiva listado con
base al programa.

Listado de

estudios.
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QUIMICO DE RADIOINMUNOANALISIS

A

T,

Supervisa realizacion
de estudios de acuerdo

a normas y estandares.
Reporte de

Revisa reporte y
emite diagnostico.

vy 12

Reporte de
estudios.

v 13

Registra cada uno de log|
procesos de estudio,
imprime y turna.

Titular de la Secciéon
Del Servicio.

Reporte de estudios
practicados.

v 14

Comunica al Médico
tratante los
resultados de estudio.

Interconsulta. ¢——

Paciente interno.

Contrarreferencia. Paciente externo.

v 15

Registra actividades
en:

Informe Diario de
Labores de
Medicina Nuclear.

A 4

( Termina. )




ISSSTE

CENTRO MEDICO NACIONAL “20 DE NOVIEMBRE”
SUBDIRECCION MEDICA
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Pagina 490

67. — PROCEDIMIENTO PARA APLICACION DE YODO RADIOACTIVO

(1 -131)
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PROCEDIMIENTO PARA APLICACION DE YODO RADIOACTIVO (I -131)

Realizar tratamiento con YODO RADIOACTIVO (I — 131) para rehabilitacion de

OBJETIVO

pacientes internos y/o externos que lo ameriten.
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PROCEDIMIENTO PARA APLICACION DE YODO RADIOACTIVO (1 -131)

POLITICAS DE OPERACION

La solicitud de este tipo de tratamiento debera realizarse a través del formato
SM1 - 17 (Solicitud de Referencia) en el caso de pacientes externos y mediante

Solicitud de Interconsulta cuando se trate de pacientes hospitalizados.

El Médico Especialista de Medicina Nuclear debera valorar al paciente y

determinar la factibilidad de aplicacion de este tratamiento.

Debera realizar el calculo de suministro de YODO RADIOACTIVO de acuerdo a

la patologia y medicacion del paciente.

Solicitara el suministro necesario para la aplicacion de YODO RADIOACTIVO (I

—131) al paciente con la autorizacion del titular del servicio.

El Radiofarmacéuta proporcionara el material solicitado, insistiendo en el
procedimiento para su manejo y almacenaje y con base a la normatividad
entrega material y recaba firma de recibido.

El Médico Especialista con la supervision y asesoramiento del titular del servicio
suministra al paciente dosis de YODO RADIOACTIVO de acuerdo a las técnicas

establecidas al efecto.

El Médico Especialista de acuerdo a la valoracion y evolucion del paciente y con

el visto bueno del titular del servicio, dara de alta al paciente refiriendolo a su

unidad médica de origen o al servicio de hospitalizacion que le corresponde.
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DESCRIPCION
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: APLICACION DE YODO RADIOACTIVO (I —131).

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5.1

5.1.1

5.1.2

RECEPCION DEL
SERVICIO

MEDICO ESPECIALISTA
DE MEDICINA NUCLEAR

Recibe al paciente en cita confirmada
por la consulta de especialidad, o por Ia]
Unidad de Adscripcion con la Solicitud
de Tratamiento con YODO
RADIOACTIVO.

\Verifica la vigencia de derechos, revisa
requerimiento, lo registra en el control
especifico y en el Informe Diario de
Labores de Medicina Nuclear.

Programa orden conforme al
disponibilidad en agenda y canaliza al
paciente con la solicitud al Médico
Nuclear para su valoracion. Recabal
firma del Médico.

Recibe solicitud y confirmal
requerimiento de estudios.

Registra a través del sistema de
coOmputo la informacion generada,
entrevista y valora al paciente.
Determina tipo de tratamiento.

¢ Es tratamiento para cancer tiroideo?
Si. Valora al paciente e investiga si
padece Tiroidectomia total o parcial.
Determina:

¢ Tiene Tiroidectomia total o parcial?

No. Envia al paciente con el Médico
tratante para que determine tratamiento,

a sequir.

Si. Investiga si el paciente tiene
medicacion sustitutiva.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: APLICACION DE YODO RADIOACTIVO (I —131).
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
¢ Existe tratamiento sustitutivo?
5.1.2.1 Si. Se programa tratamiento, se

suspendera medicacion sustitutiva por 4
semanas si es mezcla hormonal o por 2
semanas en caso de ser Tiroidectomia|
(T -23).

5.1.2.2 No. Innecesario suspender tratamiento,
continta conforme a lo programado.

5.1.2.3 En ambos casos registra la informacion
en los controles, expediente clinico y en
el Informe Diario de Labores de
Medicina Nuclear. Archiva informacion
generada en el sistema de computo.

5.1.2.4 Realiza calculos de suministro a través
del sistema de cOomputo y elabora
Solicitud de YODO RADIOACTIVO (I —
131) con la cantidad de milicuries
determinadas.

5.1.2.5 Coordina la recepcion del material de
Yodoradioactividad (I — 131) para su

aplicacion.
5.1.2.6 | |RECEPCION DEL| |Recibe al paciente con cita programada,
SERVICIO registra y lo turna al Médico Especialista

en Medicina Nuclear.

5.1.2.7 | MEDICO ESPECIALISTA| |Recibe al paciente. Estudia
DE MEDICINA NUCLEAR antecedentes en el expediente clinico,
indica su internamiento en el Servicio de
Medicina Nuclear para recibir el
tratamiento.

5.1.2.8 Realiza aislamiento parcial o relativo V|
bajo la norma de  Seguridad
Radiolégica, suministra al paciente
dosis de Yodo Radioactivo (I — 131).
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: APLICACION DE YODO RADIOACTIVO (I —131).

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5.1.2.9 Registra el internamiento, tratamiento V|
cantidad suministrada en controles
especificos, en expediente clinico.
Indica fecha probable de alta del
paciente.

5.2 Realiza apertura de expediente clinico
en el sistema para tratamiento de
Hipotiroidismo. Valora al paciente vy
decide que cantidad de Yodo
Radioactivo aplicard en cada sesion.
También las sesiones necesarias.

5.2.1 | |RECEPCION DEL| |Programa las sesiones y las citas,
SERVICIO informa al paciente de fechas VY]
horarios, asi como las condiciones en
gue se debe presentar de acuerdo a las
normas de seguridad radiol6gica.

5.2.2 Registra informacion en controles
especificos y en expediente clinico a
través del sistema de coOmputo.

5.2.3 Recibe al paciente, registra citas
sesiones programadas, anota fechas V|
horarios en el carnet del paciente.

5.2.4 Recibe al paciente en fecha
programada, registra y lo turna con el
Médico Especialista en Medicina
Nuclear.

5.2.5 | |MEDICO ESPECIALISTA| |[Recibe al paciente, estudial
DE MEDICINA NUCLEAR antecedentes en expediente clinico.
Indica al paciente sobre las condiciones
gue debe tener en la realizacién del
tratamiento de acuerdo a la Norma de
Seguridad  Radiol6gica.  Administral
tratamiento al paciente.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: APLICACION DE YODO RADIOACTIVO (I —131).

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

5.2.6 Registra la informacién del tratamiento
en controles y expediente clinico
contemplado en el sistema de cOmputo.

5.2.7 Registra actividades en el Informe
Diario de Labores de Medicina Nuclear.

5.2.8 Concluye tratamiento, canaliza al
paciente con el Médico tratante.
Registra la informacion en control
expediente clinico.

Termina procedimiento.




W

ISSSTE

CENTRO MEDICO NACIONAL “20 DE NOVIEMBRE”

SUBDIRECCION MEDICA
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: APLICACION DE YODO RADIOACTIVO (I —131).

Pagina 498

RECEPCION DEL

MEDICO ESPECIALISTA EN MEDICINA NUCLEAR

SERVICIO
( Inicio. )
v 1

Recibe al paciente con
cita confirmada para
tratamiento con YODO
(1-131).

Solicitud de
Tratamiento con
Yodo (I - 131).

v 2

Verifica vigencia de
derechos,
requerimientos y

reqistra en:

Informa Diario de
Labores.

Control especifico.

v 3

Programa orden de
consulta y envia al
paciente:

4

51

A 4

Recibe solicitud y
confirma requerimiento
de estudios.

Solicitutoe
Tratamiento con
Yodo (I — 131).

\ 4 5
Registra informacion en
sistema, valora a
paciente y determina
tino de tratamiento.

¢Cancer
tiroideo?

v 5.2

Solicitud de
Tratamiento con
Yodo (I - 131).

\ 4
. Realiza apertura de
Valora al paciente y expediente y decide
determina: cantidad de Yodo (I -
131) que aplicara
NO ¢ Tiene Si
Tiroidectomia? v
B
511 v v 5.1.2
Envia al paciente con Investiga si el paciente
médico para tiene medicacion
tratamiento a seguir. sustitutiva.
v 5121
Si. Programa

tratamiento, suspende
medicacion sustitutiva,

v 5122

No. Continlia
conforme a lo

programado.

A 4

g
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MEDICO ESPECIALISTA EN
MEDICINA NUCLEAR

RECEPCION DEL SERVICIO

5.1.2.3

Registra en ambos
casos la informacion
en:

Informe Diario de
Labores de
Medicina Nuclear.

v 5.1.24

Realiza célculo de
suministro y elabora

Expediente clinico.

solicitud de:
Yodo Radioactivo
(1-131).

v 5.1.25

Coordina la
recepcion de Yodo

Radioactivo.

5.1.2.7

Recibe al paciente,

RECEPCION

v 5.1.2.6

52.1

Programa sesiones y
citas e informa al
paciente fechas.

v 522

Expediente

Registra informacion

en controles
especificos y en:

\y

v 523

Carnet de citas.

Recibe al paciente y
anota fechas de citas
en el:

Recibe al paciente en
cita programada lo
envia a Medicina
Nuclear

para recibir tratamiento.

v 5.1.2.8

Realiza aislamiento y
suministra dosis de
Yodo Radioactivo.

v 5.1.2.9

Registra tratamiento,
indica fecha probable
de alta.

indica internamiento |

\/J

vy 524

Recibe al paciente en
cita programada y lo
envia a Medicina
Nuclear

M

EDICINA NUCLEAR
v 525

Recibe al paciente y
administra
tratamiento.

v 5.2.6

Registra informacion
en controles internos

Expediente

yenel:

\_Clin)J

v 527

Informe Diariqg
Labores de

Medicina Nuclear.

Registra actividades
enel:

v 528

Concluye tratamiento
y canaliza al paciente

con el Médico tratante,

[

P

A 4

( Termina. )
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68. — PROCEDIMIENTO DE SEGURIDAD RADIOLOGICA Y CONTROL DE

CALIDAD
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PROCEDIMIENTO DE SEGURIDAD RADIOLOGICA Y CONTROL DE

CALIDAD

Identificar las é&reas contaminadas por sustancias radiologicas, desechos
quimicos o cualquier tipo de materia contaminante, mediante el equipo

especializado y realizar las acciones de aislamiento y descontaminacion

adecuadas.

OBJETIVO
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PROCEDIMIENTO DE SEGURIDAD RADIOLOGICA Y CONTROL DE
CALIDAD

POLITICAS DE OPERACION

El Area de Seguridad Radiol6gica debera supervisar que el personal de su
servicio, durante las actividades de supervision, utilice el equipo de proteccion

necesario (Dosimetro, porte batas y use guantes especiales).

Debera realizar semanalmente las pruebas de verificaciéon del funcionamiento
ordinario y conocimiento del centro de rotacidbn espectro, uniformidad

tomogréfica y fondos del equipo de Medicina Nuclear.

Ademas realizara semanalmente las pruebas de reproductividad y eficiencia del
detector y llevara a cabo la desaturacion de la camara de ionizacion las cuales

calibrard semanalmente.

Mensualmente realizara las pruebas de determinacion del tamafio de PIXEL,
resolucién tomogréfica en dispersion y las pruebas de inspeccion mecanica de
SPECT, espesor del corte del centro, variacion de sensibilidad y uniformidad en

la rotacion.

El Médico Especialista debera proporcionar informaciéon sobre el manejo de
excretas, ropa y atencion en general al paciente que haya sido expuesto a

material peligroso.

Ademas se deberan proporcionar instructivos y folletos para el cuidado de

consecuencias que puedan derivar del tratamiento con Medicina Nuclear.
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PROCEDIMIENTO DE SEGURIDAD RADIOLOGICA Y CONTROL DE
CALIDAD

Se debera verificar en forma anual la vigencia del Manual de Procedimientos de
Seguridad Radiologica que proporciona la Comision Nacional de Seguridad
Nuclear y Salvaguarda (CNSNS), o en su caso actualizarla de acuerdo a sus

lineamientos.

Debera realizar los tramites cada dos afios ante la CNSNS para la vigencia de

la Licencia de Posesion y Uso de Material Radioactivo.

Debera establecer un programa de examenes para medir el indice de

radioactividad de los trabajadores de su area.

Ademas debera impartir periddicamente cursos de seguridad radiologica y

reentrenamiento al personal de Medicina Fisica.

Se deberan formular los reportes correspondientes de cada una de las pruebas
realizadas al equipo, indicando aquellos que no cumplieron con los estandares

establecidos.
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DESCRIPCION
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SEGURIDAD RADIOLOGICA Y CONTROL DE CALIDAD.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

1 SERVICIO DE MEDICINA| |Detecta el area contaminada, ya seal
NUCLEAR con un Geiger Muller, un monitor
ambiental o bien con el detector de las
camaras de centelleo.

2 Solicita al encargado de la Seguridad
Radiolégica su intervencion para el
control de calidad del Area Fisica y |a|
Seguridad Radioldgica, la cual incluye
monitoreo, supervision, asesoria Y]
actualizacion de documento.

3 SEGURIDAD Recibe peticibn de monitoreo
RADIOLOGICA descontaminacion. Con base en el
Programa de Supervision, asesora al
personal y a pacientes.

4 Realiza el monitoreo del area fisica del
personal del servicio (entrada y salida),
pacientes internados por tratamiento
con Yodo Radioactivo (I — 131) vy
pacientes externos contaminados.

5 Registra reporte de monitoreo en el
sistema de computo.

6 Identifica 'y  bloquea el érea
contaminada, identifica los niveles de
exposicion, ratifica las técnicas de
descontaminacion a utilizar.

7 Aplica técnicas de descontaminacion.
8 Registra en el control correspondiente
del sistema de computo, incluyendo la

ultima lectura MR/HR.

9 Entrega resultado anual de Biometria
Hematica. Presenta el dosimetro al
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SEGURIDAD RADIOLOGICA Y CONTROL DE CALIDAD.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Encargado de Seguridad Radiolégical
para su revision, descontaminacion VYj
calibracion.

10 Recibe el informe y dosimetros, analizal
la informacién y procede a su atencion.
Indica al empleado y elabora reporte
sobre las unidades de seguridad que
debera observar.

11 Mide la radioactividad del dosimetro,
realiza su descontaminacion de acuerdo
a los estandares establecidos.

12 INGENIERIA BIOMEDICA | |Realiza recepcion, verifica instalacion |
uso de equipo nuevo, realiza la prueba
de aceptacién en su instalaciéon en la
mecanica del sistema  SPECT,
determinacién del tamafio del PIXEL, la
uniformidad tomogréfica en aire y con
disposicion especial del corte en el
centro, valoracién del sistema y el
funcionamiento total, con base en Ia
normatividad establecida.

13 Registra la informacién de las pruebas y
el control de calidad practicados al
equipo nuevo.

14 ESPECIALISTA DE| |Realiza diariamente las pruebas de
MEDICINA NUCLEAR verificacion electronica de espectro,

fondo y uniformidad intrinseca.
15 ENCARGADO DE| [Realiza diariamente en contadores tipo
SEGURIDAD pozo las pruebas de espectro, fondo VYj
RADILOGICA eficiencia del detector para que el

equipo este en condiciones de
funcionamiento de acuerdo a |3
normatividad, registra. Entrega original |
recaba acuse de recibo.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SEGURIDAD RADIOLOGICA Y CONTROL DE CALIDAD.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

16 TITULAR DEL SERVICIO Recibe reporte y analiza su contenido,
coordina y vigila que se realice lal
reparacibn 'y servicio que estos
requieren.

17 Elabora oficio dirigido al proveedor paral
la reparacion o servicio del equipo
correspondiente. Solicita al encargado
de la Seguridad Radiolégica coordinar
los requerimientos.

18 Recibe y supervisa las reparaciones o
servicios que realiza el proveedor,
verifica que las reparaciones 0 servicios
cumplan con los estandares
establecidos y asimismo realiza pruebas|
de control de calidad, comprueba los
resultados en el control respectivo del
sistema de computo.

19 INGENIERIA BIOMEDICA | |[Elabora acta administrativaj
circunstanciada y registra en bitacora de
reparaciones con su control de calidad.

20 Archiva placas radiograficas adquiridas
y recaba firma en acta administrativa
circunstanciada y en bitdcora. Entrega
original del acta al proveedor paral
documentar su cobro. Archiva copia del
acta y original de la bitacora.

Termina procedimiento.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: SEGURIDAD RADIOLOGICA Y CONTROL DE CALIDAD.

SERVICIO DE MEDICINA NUCLEAR SEGURIDAD RADIOLOGICA
3
Inicio. .| Recibe peticion,
“|supervisa y asesora a
personal y pacientes.
Solicitud de
4 1 monitoreo.
Detecta area
contaminada con v 4
aparatos especiales. Realiza monitoreo de
area fisica, personal y
pacientes de YODO
(1-131).
v 2
Solicita a Seguridad
Radiol6gica, v S
monitoreo del area. Registra en el
o sistema el Reporte de
Solicitud de Monitoreo.
monitoreo.
v 6

Identifica y bloquea
area contaminada,
identifica niveles de
exnosicién.

v 7

Aplica técnicas de
descontaminacion.

v 8

Registra en control la
ultima lectura de
MR/HR.

v 9
Entrega resultado anual
de Biometria Hematica,
presenta dosimetro para
descontaminacién

v 10

Indica al empleado las
unidades de seguridad
que debera observar.

A 4

]
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SEGURIDAD
RADIOLOGICA

INGENIERIA
BIOMEDICA

TITULAR DEL SERVICIO
DE MEDICINA NUCLEAR

11

Mide radioactividad de
dosimetro y calibra de
acuerdo a estandares.

12

A 4

Realiza recepcion,
verifica instalacion y
uso de equipo nuevo de
acuerdo a normatividad.

vy 13

Registra informacion de

14

pruebas y control de
calidad practicados en
£0uino nuevo.

A 4

verificacion electronica,

Realiza pruebas de

espectro, fondo y
uniformidad.

v 15

Realiza pruebas en
contadores tipo pozo
y entrega reporte.

16

Reporte de
pruebas.

19

Elabora acta y

registra reparaciones

Acta
circunstanciada.

Bitacora de
servicio.

Acta
circunstanciada.

en bitacora:

v 20

Recibe reporte y
supervisa que se
realice reparacion.

Reporte de
pruebas.

v 17

Elabora oficio dirigido

al proveedor para
reparacion o servicio
del equino

Solicitud de
reparacion.

vy 18

reparaciones y verifica

Archiva placas
radiogréficas
adquiridas, entrega acta
a proveedor para cobro

A 4

( Termina. )

Recibe y supervisa

que cumplan con

estandares
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69. — PROCEDIMIENTO PARA ENTREGA DE CADAVERES POR MUERTE

NATURAL Y CON PREVIA AUTOPSIA
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PROCEDIMIENTO PARA ENTREGA DE CADAVERES POR MUERTE

NATURAL Y CON PREVIA AUTOPSIA

Identificar los decesos que por muerte natural sucedan en los servicios médicos

del C.M.N. “20 de Noviembre”, realizando la autopsia correspondiente.

OBJETIVO
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PROCEDIMIENTO PARA ENTREGA DE CADAVERES POR MUERTE
NATURAL Y CON PREVIA AUTOPSIA

POLITICAS DE OPERACION

El Médico tratante del servicio donde suceda el deceso, debera comprobar el
fallecimiento y establecer las causas probables anotandolas en el expediente

clinico del derechohabiente.

Expedira el acta de defuncion correspondiente de acuerdo a la normatividad del

ISSSTE vy la legislacion de la Secretaria de Salud.

La notificacion del fallecimiento de un derechohabiente a sus familiares debera
darse de la forma mas discreta posible, ademéas se les debera proporcionar
informacion y orientar sobre los tramites que deben realizar para el traslado del

cadaver a la agencia funeraria.

Para efectuar la autopsia se debera invariablemente solicitar la autorizacion de

los familiares.

Para el manejo de cadaveres se debera ajustar a la normatividad establecida en

la materia por la Ley General de Salud en los articulos 388 — 392.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ENTREGA DE CADAVERES POR MUERTE NATURAL Y CON
PREVIA AUTOPSIA.

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

3.1

MEDICO TRATANTE

RECEPCION DEL
SERVICIO

Atiende situacién médica de gravedad.
Evaltda informacion en el expediente
clinico del paciente fallecido. Determina
si el fallecimiento fue por muerte natural
0 Si es necesario practicar autopsia.

Registra informacion, elabora aviso de
defuncion en original y cuatro copias.
Firma médico y anota numero de
registro. Distribuye como sigue:

Original. — Enlace Hospitalario.

12 copia. — Servicio de Admision.

22 copia. — Servicio de Enfermeria.
32 copia. — Servicio de Patologia.

42 copia. — Médico tratante. Archiva.

Informa acontecimiento de defuncién al
los familiares del derechohabiente.
Determina:

¢, Se requiere practicar autopsia?

No. Expide Acta de Defuncion de
conformidad con la legislacién aplicable
y la normatividad interna del ISSSTE.
Solicita continuar tramites.

Recibe cadaver y la documentacion
(expediente clinico, aviso de defuncién
y certificado de defuncion).

Revisa y verifica expediente clinico con
acta de defuncion. Registra datos V|
mantiene control del servicio. Acusa
recibo de documentos e integra
expediente y lo archiva temporalmente.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ENTREGA DE CADAVERES POR MUERTE NATURAL Y CON
PREVIA AUTOPSIA.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

6 Recibe a los familiares que se
presentan a solicitar el cadaver. Recaba]
identificacion de familiares y de I
agencia funeraria que se hara
responsable del servicio.

7 Registra informacion del familiar,
agencia funeraria y del vehiculo que
transportara el cadaver. Emite Hoja de
Salida.

8 Recaba firma del familiar, de testigos
del responsable de la agencia funerarial
en “Hoja de Entrega de Cadaver” vy
documentacion. Archiva.

9 Solicita autorizacién de los familiares
para estudio Pos Mortem. Incluye en el
expediente clinico. Determina:

¢Aceptan familiares la autopsia?
9.1 No. Termina procedimiento.

9.2 Si. Obtiene autorizacion. Elabora Acta
de Defuncién, solicita  continuar
tradmites. Incluye en expediente clinico.

9.21 Comunica realizacion de autopsia,
entrega cadaver con documentacion.

10 TECNICO DE AUTOPSIAS| [Recibe el cadaver con documentacion
en Libreta de Control, entregal
autorizacion y demas documentos.

11 MEDICO Recibe documentacibn y consulta
ANATOMOPATOLOGO expediente clinico, registra el numero
de control y autorizacion del estudio Pos
Mortem de autopsia. Elabora resumen
clinico.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ENTREGA DE CADAVERES POR MUERTE NATURAL Y CON
PREVIA AUTOPSIA.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

12 Identifica el cadaver y revisa
autorizacion para conocer si el estudio
Pos Mortem es parcial o total, coordina
Autopsia.

13 TECNICO DE AUTOPSIAS| |[Realiza la Evisceracion (proceso de
Autopsia), bajo la supervision del
Médico Especialista o de su Médico
Residente.

14 Prepara y amortaja el cadaver, informal
y entrega a camillero para colocarlo en
gaveta de refrigeracion. Prepara informe

de Autopsia.
15 RECEPCION DEL| |Recibe documentacion y archiva en el
SERVICIO expediente:

- Aviso de Defuncion.
- Autorizacion.
- Estudio Pos Mortem.

16 Entrega el cadaver a familiares o
personas legalmente responsables.

17 VIGILANCIA Recaba del chofer de Ila agencia

funeraria Hoja de Salida del Cadaver vy
la archiva temporalmente.

Termina procedimiento.
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MEDICO TRATANTE

RECEPCION DEL SERVICIO

(]

(Servicio de
Enfermeria)

(Médico tratante).

( Inicio. )

A 4 1

Atiende situacion,
evallla muerte y
determina necesidad de
autopsia

v 2

Registra
informacion, elabora
aviso y envia:

Aviso de Defuncion.
(Enlace
Hospitalario).

v 3
Informa a familiares
del deceso y
determina:

¢Requiere NO
autopsia?

v 3.1

4

A 4

Expide certificado de
acuerdo a
normatividad.

Recibe cadaver y
documentacion.

Certificado de
Defuncioén.

Expediente
Clinico.

v 5
Revisa y verifica
informacion, registra
datos en control.

v 6
Recibe a familiaresy a
funeraria que se hara
responsable del
servicio.

v 7

Registra informacion
correspondiente y
emite:

Hoja de Salida.

A 4 8

Recaba firma de
familiares y de

Certificado de
Defuncion.

Expediente
Clinico.

agencia funeraria.

Hoja de Entrega de
Cadaver.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ENTREGA DE CADAVERES POR MUERTE NATURAL Y CON
PREVIA AUTOPSIA.

RECEPCION DEL SERVICIO

TECNICO DE AUTOPSIAS

Solicita a familiares
autorizacion para
estudio Pos Mortem.

9.1 v

¢Aceptan
autopsia?

Termina
procedimiento.

4 9.2

Obtiene autorizacion,
elabora:

Acta de Defuncién.

" 9.2.1

Comunica realizacion

10

Recibe cadaver y

de autopsia, envia
cadaver y entrega.

Expediente clinico.

Acta de Defuncién.

A 4

documentacion.

Expediente cIinicoJ

[Acta de Defuncién.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ENTREGA DE CADAVERES POR MUERTE NATURAL Y CON

PREVIA AUTOPSIA.
MEDICO TECNICO DE RECPECION DEL
ANATOMOPATOLOGO AUTOPSIAS SERVICIO
B

T 11 13 15

Recibe documentos, . |Recibe documentos y|

consylta expedlente y Realiza Autopsia. g archiva en
registra niimero de expediente

control v autorizacion.

A 4

Expediente
Clinico.

Expediente.

Informe de
Autopsia.

Prepara y amortaja
cadaver y elabora:

Identifica cadavery |
coordina autopsia.

Informe de

Autopsia. v 16

Entrega cadaver a

Expediente. personal responsable.

A 4

g

VIGILANCIA

17

Recaba de la agencia
funeraria la:

Hoja de Salida de
Cadaver.

A 4

( Termina. )




ISSSTE

CENTRO MEDICO NACIONAL “20 DE NOVIEMBRE”
SUBDIRECCION MEDICA
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Pagina 520

70. — PROCEDIMIENTO PARA ENTREGA DE CADAVERES DE CASOS

MEDICO - LEGALES




ISSSTE

CENTRO MEDICO NACIONAL “20 DE NOVIEMBRE”
SUBDIRECCION MEDICA
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Pagina 521

PROCEDIMIENTO PARA ENTREGA DE CADAVERES DE CASOS MEDICO -

LEGALES

Realizar los tramites médico — legales de cadaveres por muerte que no sea

OBJETIVO

considerada natural (homicidio, suicidio, etc.).
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PROCEDIMIENTO PARA ENTREGA DE CADAVERES DE CASOS MEDICO -

LEGALES

El Médico tratante al comprobar la muerte fisica y cerebral del derechohabiente

debera expedir el aviso de defuncion correspondiente con la leyenda “Caso

POLITICAS DE OPERACION

Médico — Legal”.

El Area de Enlace Hospitalario debera notificar al Area Juridica y a Trabajo

Social para que solicite la intervencion del Ministerio Publico para que realice los

trAmites correspondientes.

El Ministerio Publico debera formular el Acta de Defuncidén correspondiente, la

cual sera integrada al expediente del derechohabiente.

El Area de Trabajo Social debera orientar a los familiares sobre los tramites ante

la agencia funeraria y el Ministerio Publico.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ENTREGA DE CADAVERES DE CASOS MEDICO -

RECEPCION
SERVICIO

DEL

MINISTERIO PUBLICO

RECEPCION
SERVICIO

DEL

LEGALES.
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
1 RECEPCION DEL| |Recibe del Servicio Hospitalario
SERVICIO correspondiente, el cadaver con el

expediente conteniendo el aviso de
defuncion que debe incluir la leyendal
“Caso Médico — Legal", sefialado por
enlace hospitalario.

2 \Verifica el Aviso de Defuncion, Nota de
Ingreso con expediente clinico.

3 Registra en base de datos del sistema
para el control de defunciones.

4 ENLACE HOSPITALARIO Recibe informacion, verifica informacion

en tarjeta del paciente, Aviso de
Defuncion y referencia de “Caso Médico
— Legal”.

Coordina con Area Juridica y Trabajo
Social la intervencion del Ministerio
Publico para que levante acta y recojal
el cuerpo.

Recibe al representante del Ministerio
Publico y/o Médico Forense. Solicital
identificacion, presenta el cadaver con
el  expediente  clinico. Registra
informacion.

Levanta Acta de Defuncion y elabora la
Hoja de Salida del Cadaver.

Obtiene del representante del Ministerio
Puablico o del Médico Forense, el Actal
de Defuncion firmada con Hoja de
Salida y copia de Acta Médica sellada V|
firmada adjunta al expediente clinico,
archiva copias.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ENTREGA DE CADAVERES DE CASOS MEDICO -
LEGALES.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

9 Coordina identificacion del cadaver,
recaba firma de los deudos en el control
de defunciones, con dos testigos y el
representante de la Agencia Funeraria,
entrega el cadaver.

10 MINISTERIO PUBLICO Firma, con dos testigos y representante
de funeraria, la Hoja de Salida y recibe
cadaver.

11 AGENCIA FUNERARIA| |Retira el cadaver del servicio de
REPRESENTANTE Anatomia  Patologica, proporcional
informacion de la funeraria y vehiculo.

12 RECEPCION DEL| |[Integra documentacion al expediente
SERVICIO clinico con la Hoja de Salida y el Actal
Médica sellada. Envia el expediente al
archivo y recaba acuse.

13 VIGILANCIA Recaba del chofer del vehiculo funerario

la Hoja de Salida del Cadaver y la
archiva temporalmente.

Termina procedimiento.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ENTREGA DE CADAVERES DE CASOS MEDICO
LEGALES.

RECEPCION DEL ENLACE MINISTERIO PUBLICO
SERVICIO HOSPITALARIO
( Inicio. )
v 1

Recibe expediente con
Aviso de Defuncion
“Caso Médico — Legal”,|

Expediente.

v 2
Verifica Aviso de
Defuncion, Nota de
Ingreso con expediente
clinico.

A 4 3

Registra en base de
datos, para control de
defunciones.

4

Recibe y verifica
informacion en la
tarjeta del paciente.

A 4

Aviso de
Defuncioén.

Aviso de
Defuncion.

\ 4 S
Coordina con el Area
Juridicay Trabajo .
Social el Acta Aviso _d,e
v 6 Ministerial Defuncion. 7
Recibe al Ministerio

Publico, presenta
cadaver y expediente.
Aviso de
Defuncion.

Levanta Acta de
Defuncién y elabora
Hoja de Salida.

A 4

Acta de

Defuncion.
8

Obtiene documentos
y adjunta al
expediente clinico.

Hoja de Salida.

v 9 10
Coordina entrega de . |Firma con dos testigos
cadaveres con 7| y representante de la
familiares.

funeraria.

Hoja de Salida.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ENTREGA DE CADAVERES DE CASOS MEDICO -

proporciona datos de
funeraria y vehiculo.

A 4

documentacion al
expediente clinico.

LEGALES.
AGENCIA RECEPCION DEL VIGILANCIA
FUNERARIA SERVICIO
11 12 13
Retira cadaver y Integra

y

»| Recaba del chofer de

Hoja de Salida.

Acta Médica.

*EXPEDIENTE ¥
CLINICO

* -

la funeraria.

Hoja de Salida.

+CONTROL

A 4

( Termina. )
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71. — PROCEDIMIENTO PARA REALIZACION DE AUTOPSIA MEDICA
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PROCEDIMIENTO PARA REALIZACION DE AUTOPSIA MEDICA

Realizar la autopsia médica a solicitud del servicio médico y con la autorizacion

OBJETIVO

del familiar o persona legalmente responsable.
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PROCEDIMIENTO PARA REALIZACION DE AUTOPSIA MEDICA

POLITICAS DE OPERACION

Las autopsias médicas se deberan realizar en el area establecida al efecto en el
Centro Médico Nacional “20 de Noviembre” y con las técnicas y material

autorizado por las autoridades sanitarias.

Para la utilizacién de cadaveres de personas conocidas o parte de ellos, con
fines de docencia e investigacion, se requiere permiso del disponente originario,
mismo que no podra ser revocado por los disponentes secundarios a que se

refiere la fraccion | del articulo 316 de la Ley General de Salud.

Cuando el disponente originario no haya expresado su voluntad por lo que
respecta a la disposicién de su cadaver, las personas a las que se refiere la
fraccion | del articulo 316 de la Ley General de Salud, podran consentir en que
se destine a docencia e investigacion, en los términos que al efecto sefalen las

disposiciones aplicables.

Los cadaveres de personas desconocidas, los no reclamados y los que hayan

sido objeto de docencia e investigacion, seran inhumados o incinerados.

El Jefe del area debera supervisar la Evisceracion, realizada por el técnico de
autopsia, formular y entregar el informe de la autopsia al médico o servicio

solicitante.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: REALIZACION DE AUTOPSIA MEDICA.
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
1 MEDICO ) Diseca, corta, fotografia 6rganos sujetos|
ANATOMOPATOLOGO a estudio. Fija los 6rganos en formol al
10 %.
2 Toma muestras de érganos y los pone

en capsulas. En caso necesario tomal
muestras para pruebas de microscopia
electronica, inmunohistoquimia (IHQ),
cultivos bacterioldgicos, etc.

3 Registra informacion, emite relacion yj
entrega capsulas con tejidos y relacion
de cortes.

4 HISTOTECNOLOGO Recibe y fija, deshidrata, incluye, corta,

monta y tifie las muestras. Entregal
laminillas y capsulas con relacion de
cortes, archiva.

5 MEDICO ) Recibe material en estudio, lo interpreta

ANATOMOPATOLOGO y establece los diagndsticos finales,
codifica.

6 Registra  diagnosticos  finales

codificaciones y en su caso envia
neoplasias malignas con “Hoja de
Registro Histopatolégico de Neoplasias
en México”.

7 Realiza fotografias de neoplasias y/u
otras lesiones, en caso necesario.

8 Turna al servicio secretarial el Protocolo
de la Autopsia con informacion.

9 Envia al Técnico de Autopsia, las
visceras del cadaver. Envia al
Histotecnologo las laminillas y bloques.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: REALIZACION DE AUTOPSIA MEDICA.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

10 HISTOTECNOLOGO Recibe laminillas y bloques, prepara su
guarda y custodia de acuerdo al sistemal
establecido.

11 RECEPCION DEL| |Recibe el protocolo y archiva originales

SERVICIO de acuerdo a su sistema.

12 TECNICO AUTOPSIA Recibe 'y prepara Vvisceras para
presentacion en sesiones,
almacenamiento, preservacion,
fotografia o incineracion.

13 Depura almacén de tejidos, bloques de
parafina y laminillas de acuerdo &
indicaciones del Médico

Anatomopatoélogo.

Termina procedimiento.
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MEDICO ANATOMOPATOLOGO

HISTOTECNOLOGO

( Inicio. )

v 1

6rganos s

Diseca, corta, fotografial

estudio. Fija en formol

ujetos a

al 10 %.

v 2

Toma muestras de
organos y las pone en
capsulas para estudios.

v 3

Registra informacién,
emite relacion y entrega
capsulas con tejidos.

5
Recibe material,

I v 4
Relacion dgf  Recibe, fija,
Cortes. | deshidrata, entrega
laminillas y cortes.

Relacién de
Cortes.

interpreta y establece|
diagnéstico.

v 6
Registra diagndstico
final y codificaciones y
en su caso neoplasias

maliapas

Hoja de
Neoplasias en
México

v 7

Realiza fotografias
de Neoplasias en
caso necesario.

v 8

Turna al servicio
secretarial el:

Protocolo de

Autopsia.

v 9
Envia laminillas al
Histotecnologo y
visceras al técnico de
autopsia

A 4

U

*CONTROL
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA. )
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: REALIZACION DE AUTOPSIA MEDICA.
HISTOTECNOLOGO RECEPCION DEL TECNICO DE AUTOPSIA
SERVICIO
10 11 12
Recibe y prepara | Recibe y archiva R pr':;fr']kt’;:‘i’éf]rgga; :SE’(?;ZS
guardas y custodia de| " |originales de acuerdo g breservacion fotograf,ia‘
acuerdo a sistema. a sistema. o incineracién.
Laminillas y Protocolo de Visceras.

bloques.

Autopsia.

v 13
Depura almacén de
tejidos, bloques de

parafina y laminillas.

A 4

( Termina. )
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72. — PROCEDIMIENTO PARA ESTUDIOS TRANSOPERATORIOS
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PROCEDIMIENTO PARA ESTUDIOS TRANSOPERATORIOS

Contribuir a la toma de decisiones del cirujano durante el acto quirargico.

OBJETIVO
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PROCEDIMIENTO PARA ESTUDIOS TRANSOPERATORIOS

Se recibird diariamente la programacion de operaciones a efectuarse el dia
siguiente, en ella estaran anotados los pacientes que requieran este tipo de

estudios.

Una vez que se haya obtenido la muestra para el estudio a través de la
Enfermera Circulante se notificara al Médico Anatomopatélogo asignado a esta
tarea en dias fijos. El area para estos estudios estara cercana al quiréfano, el
tiempo empleado debe ser muy corto (15 a 20 minutos) para evitar trastornos al

paciente que estd anestesiado y ademas para que haya fluidez en las

POLITICAS DE OPERACION

operaciones.
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DESCRIPCION
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ESTUDIOS TRANSOPERATORIOS.

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

MEDICO )
ANATOMOPATOLOGO
RECEPCION DEL
SERVICIO

Recibe especimenes enviados por
cirujanos, selecciona muestras paral
congelacion, microscopia electronica,
inmunopatologia o inmunohistoquimica.

Corta, tifie, monta muestra, interpreta V|
establece diagnéstico morfoldgico.

Registra  Solicitud de Estudio V|
espécimen sujeto de estudio (Solicitud
de Estudio y Hoja de Control).

Registra diagndéstico morfolégico
comunica de inmediato a cirujano en
Hoja de  Solicitud de  Estudio
Anatomopatoldgico.

Fotografia  espécimen en caso
necesario, describe aspecto
macroscopico e incluye los cortes del
espécimen para estudio definitivo.

Elabora diagndstico en cortes
definitivos, ratifica o] modifical
diagndstico transoperatorio.

Registra en el sistema el diagnostico
definitivo durante su proceso de
elaboracién, prepara Solicitud de
Examen de Patologia Quirargica Y
Citologia.

Turna documentacion para su archivo,
envia laminas a Histotecnologia V|
solicita depuracion de frascos a Técnico
Médico.

Recibe informe. Envia original al archivo
clinico o al servicio de Hospitalizacion

para integracion de expediente.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ESTUDIOS TRANSOPERATORIOS.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

10 HISTOTECNOLOGO Recibe y archiva laminillas del estudio
transoperatorio y las del estudio
definitivo. Relaciona y archiva.

11 Registra clasificaciéon y relacion en
sistema.
12 TECNICO MEDICO Recibe instrucciones del Médico

Anatomopatélogo para depurar frascos
de tejidos, bloques de parafina V|
laminillas del archivo. Relaciona.

13 Registra depuracion de tejidos, bloques
de parafina y laminillas. Obtiene
relaciéon y turna al Médico
Anatomopatoélogo.

14 MEDICO ) Recibe relacién de depuracion, archiva
ANATOMOPATOLOGO en consecutivo.

Termina procedimiento.
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MEDICO ANATOMOPATOLOGO

RECEPCION DEL SERVICIO

( Inicio. )

v 1

Solicitud de [congelacion, microscopia

Recibe, selecciona
muestras para

electroénica, etc.

estudio.

\

v 2

Diagndstico

muestra, interpreta 'y

Corta, tifie, monta

establece:

Morfoldgico.

\

v 3

Hoja de control.

Registra solicitud de

estudio y:

\

v 4

Solicitud de

Registra diagnostico

comunica a cirujano.

morfoldgico y

estudio.

\

v 5

Fotografia espécimen
describe aspecto
macroscopico para
estudio definitivo

v 6

Elabora diagnéstico y
en su caso ratifica o
modifica diagndstico

transoperatorio

Examen de

v 7

Patologia
Quirdrgicay
Citoloaia.

Registra en sistema el
diagnostico definitivo

y prepara solicitud de:

| v 8

Informe.

Turna documentos, envia
laminillas a Histotecnologia y|
depuracién de frascos a

técnico.

|

Informe.

A 4

9

Recibe informe y
envia original.

A 4

]

Informe.

y

SERVICIO DE
HOSPITALIZACION
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ESTUDIOS TRANSOPERATORIOS.
HISTOTECNOLOGO TECNICO MEDICO MEDICO
ANATOMOPATOLOGO
10
Recibe y archiva
laminillas de estudio
transoperatorio y
definitivo.
Laminillas.
y 11 12
. e . |Recibe y depura frascos
Registra 9IaS|f|caC|0n > de tejidos, blogues de
en sistema. parafina y laminillas.
l Frascos.
v 13 14

Registra depuracion
y obtiene relacién y
turna.

Recibe y archiva en
Su consecutivo.

A 4

Relacion de Relacion de

depuracion. depuracion.

A 4

( Termina. )
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73. - PROCEDIMIENTO PARA ESTUDIO DE BIOPSIAS Y PIEZAS
QUIRURGICAS
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PROCEDIMIENTO PARA ESTUDIO DE BIOPSIAS Y PIEZAS QUIRURGICAS

OBJETIVO

Estudio confiable y oportuno de las biopsias y piezas quirdrgicas.
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PROCEDIMIENTO PARA ESTUDIO DE BIOPSIAS Y PIEZAS QUIRURGICAS

Todos los tejidos y organos extirpados en los quirdfanos del C.M.N. “20 de

Noviembre" deberan remitirse para su estudio al Servicio de Anatomia

POLITICAS DE OPERACION

Patoldgica para lo cual deberad emplearse el formato M523 — 03.

Asimismo todas las biopsias tomadas en la consulta externa, endoscopias y en
los diferentes servicios del Hospital seran enviadas al Servicio de Anatomia

Patoldgica para el estudio correspondiente.

Las biopsias y piezas quirargicas se procesan, y al terminar el estudio se envia
el Informe Anatomopatologico para anexarle el expediente o bien entregarlo
directamente al Médico solicitante para que lleve a cabo el tratamiento

adecuado.
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DESCRIPCION
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ESTUDIO DE BIOPSIAS Y PIEZAS QUIRURGICAS.

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

RECEPCION DEL
SERVICIO

MEDICO )
ANATOMOPATOLOGO

HISTOTECNOLOGO

MEDICO
ANATOMOPATOLOGO

Recibe del Servicio Hospitalario del
médico tratante el frasco de muestras
de especimenes y la Solicitud de
Estudio Anatomopatologico y Citologia.
Identifica y revisa.

Registra en sistema el estudio
correspondiente a cada espécimen.
Turna solicitud y especimenes.

Recibe especimenes y Solicitud de
Estudio Anatomopatologico y Citologia.
Los fotografia en caso necesario.
Realiza descripcibn macroscoépica Y
toma muestras para estudios especiales
de microscopia electronica,
inmunohistoquimica, etc.

Archiva la Solicitud de Estudio
Anatomopatoldgico y Citologia.

Incluye cortes en capsulas para el
estudio histolégico. Los anota en
“Control de Tejidos”. Firma y envia
cortes al Histotecndlogo, registra
informacion en el sistema.

Recibe especimenes con relacion
“Control de Tejidos”, firma acuse de
recibo. Realiza procesos de fijacion Vyj
deshidratacion e incluye los tejidos en
parafina.

Realiza cortes histologicos, los monta
en parafina y tifie. Entrega laminillas
con relacién de cortes y Control de
Tejidos, entrega al Anatomopatologo.

Recibe laminillas con relacion de
Control de Tejidos interpreta y establece
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ESTUDIO DE BIOPSIAS Y PIEZAS QUIRURGICAS.

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

10

10.1

10.2

11

12

Diagnostico Morfologico. Tomal
fotomicrografia en caso necesario.

Registra en sistema durante el
desarrollo del diagnéstico final
diagnéstico de inmunohistoquimica,
codifica informes.

Requiere se formalice la “Solicitud de
Examen de Patologia Quirargica Y
Citologia®, la firma. Al obtener el
diagndstico determina:

¢, Es tumor maligno?

No. Registra caracteristicas del
diagndstico. Envia al servicio
hospitalario o médico tratante a través
de la recepcionista con la tarjeta del
registro Histopatoldgico de Neoplasias
en México.

Si. Requiere incorporar estudio original
a expediente clinico y archivar copias|
de la Solicitud de Examen de Patologial
Quirurgica y Citologia, el diagnéstico de
Inmunohistoquimica, diagnostico
Morfologico, el Control de tejidos, la
Solicitud de Estudio Anatomopatoldgico
y la tarjeta del Registro Histopatoldgico
de Neoplasias en México.

Solicita preparacion para su
encuadernacion.

Solicita continuar con proceso a las
areas involucradas, revisa codifica V|
firma el informe.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ESTUDIO DE BIOPSIAS Y PIEZAS QUIRURGICAS.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

13 HISTOTECNOLOGO Archiva blogues y laminillas en el ared|
correspondiente, elabora relacion con
clasificacion de archivo. Registra V|
obtiene relacion.

14 TECNICO DE AUTOPSIA Prepara  piezas para  sesiones,
almacenamiento, preservacion 0
incineracion. Relaciona y registra piezas
y uso.

15 Depura bloques y laminillas del archivo,
de acuerdo con las indicaciones del
Médico Anatomopatologo.

16 Registra y obtiene relacion a través del
sistema.

Termina procedimiento.
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RECEPCION DEL MEDICO HISTOTECNOLOGO
SERVICIO ANATOMOPATOLOGO
( Inicio. )
v 1

Recibe frasco de
muestras y tarjeta de
Solicitud de Estudio:

Solicitud de Estudio
Anatomopatoldgico.

v 2

Registra en el sistema el

3

Recibe especimenes, los|

estudio correspondiente
a cada espécimen y

turna:

Solicitud de Estudio
Anatomopatoldgico.

fotografia y toma
muestras para estudios

A 4

de Microscopia e IMH.

Solicitud de Estudio
Anatomopatoldgico.

v 4
Archivala:
Solicitud de Estudio
tAnatomopatoldgico.
v 5

Incluye cortes en
capsulas para estudio
histoldgico y anota en:

6

Recibe especimenes,

“Control de
tejidos”.

realiza procesos de
fijacion, deshidratacion
v parafina

A 4

“Control de
tejidos”.

\ 4 7
Realiza cortes
histolégicos, monta en
parafina, tifie y entrega

lamjnillas

Relacion de cortes.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA. )
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ESTUDIO DE BIOPSIAS Y PIEZAS QUIRURGICAS.
MEDICO ANATOMOPATOLOGO HISTOTECNOLOGO
8
Recibe laminillas,
interpretay realiza
diagnostico morfolégico
._toma fotomicroarafia.
Control de tejidos.
\ 4 9
Registra en el sistema
diagnéstico final y de
I.M.H. codifica
informes.
v 10
Requiere se formalice
Solicitud de Examen de
Patologia Quirdrgica y
determina.
¢Es tumor
maligno?
10.1 v A 4 10.2
. . Requiere incorporar
Registra diagndstico estudio original al
y envia: expediente clinico y
archivar copias
Tarjeta de Registro
Histopatoldgico.
v 11
Solicita preparacion
para su
encuadernacion.
MEDICO TRATANTE
v 12 13
Solicita continyar con Archiva bloques y
__Proceso en areas | laminillas, elabora:
involucradas, revisa,
codifica v firma,
Informe. Relacion de
laminillas.
\ 4
:B
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: ESTUDIO DE BIOPSIAS Y PIEZAS QUIRURGICAS.
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TECNICO DE AUTOPSIA

14

Prepara piezas para
sesiones, almacenamiento,
incineracion y relaciona
piezas y uso.

v 15
Depura bloques y
laminillas de acuerdo a
indicaciones del
Anatomonatéloao.

16

Registra y obtiene
relacion a través del
sistema.

\ 4
( Termina. )
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74. — PROCEDIMIENTO DE RECEPCION Y DIAGNOSTICO DE MATERIAL

CITOPATOLOGICO
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PROCEDIMIENTO DE RECEPCION Y DIAGNOSTICO DE MATERIAL

CITOPATOLOGICO

Establecer el diagnéstico confiable y oportuno en material exfoliado, en liquidos

de excrecién, de secrecién normal o patologica asi como el material obtenido

OBJETIVO

por punciéon con aguja delgada (BAAD).
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PROCEDIMIENTO DE RECEPCION Y}DIAGNOSTICO DE MATERIAL
CITOPATOLOGICO

POLITICAS DE OPERACION

El material que requiera este tipo de estudio se enviara a este servicio con la

solicitud M523 — 03.

Ser& procesado con las técnicas adecuadas, una vez establecido el diagndstico
se enviara para anexarlo al expediente del paciente o se entregara directamente

al Médico tratante para que aplique el tratamiento adecuado.
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DESCRIPCION
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: RECEPCION Y DIAGNOSTICO DE MATERIAL
CITOPATOLOGICO.

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
1 RECEPCION DEL| |Recibe de los Servicios Hospitalarios
SERVICIO material para estudio Citoldgico, verifical

gque corresponda a la solicitud Y|
muestras del material citopatoldgico.

2 Registra en sistema los estudios a
realizar con los datos de identificacion
de cada muestra. Asigna namero de
registro correspondiente.

3 Turna solicitud con muestras al
laboratorio técnico con relacion de
muestras de material en laminillas.

4 TECNICO EN CITOLOGIA | |Recibe muestras con solicitud de
estudios, prepara, tifie, monta los frotis
de acuerdo con el material recibido.
Turna laminillas.

5 CITOTECNOLOGO Procede a observar los frotis y a hacer
el escrutinio, siempre que no sea tumor,
maligno. Tramita diagndstico.

6 MEDICO Recibe laminillas, interpreta y elabora
ANATOMOPATOLOGO diagndstico final. Elabora registro para
archivo alfabético y por sesiones.
Revisa y firma el informe y lo envia al
servicio solicitante.

Termina procedimiento.
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NOMBRE DEL
CITOPATOLOGICO.

PROCEDIMIENTO:

RECEPCION Y DIAGNOSTICO DE MATERIAL

Pagina 559

RECEPCION DEL TECNICO EN CITOTECNOLOGO
SERVICIO CITOLOGIA
( Inicio. )
v 1
Recibe material para
estudio Citoldgico.
Solicitud de
estudios.
v 2
Registra en sistema
estudios a realizar,
asigna registro.
S‘;L'tﬂélijgsde Laminillas.
v 3 : 4
Turna muestras y Rec'b‘im“ewas'l Procede a observar
solicitud a > prfepa_ra tine, monta IOS »| los frotis, tramita
laboratorio fotis de acuerdo a diagnoéstico
: material recibido. Turn g :

Solicitud de

estudios.

Laminillas.

MEDICO ANATOMOPATOLOGO

Laminillas.

| 6
Recibe, interpreta,
elabora diagndstico e

informe y turna.

A 4

( Termina. )

—— SERVICIO
SOLICITANTE

me();'

Laminillas.
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75. — PROCEDIMIENTO DE NEURORADIOCIRUGIA
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PROCEDIMIENTO DE NEURORADIOCIRUGIA

Realizar todos los procedimientos diagnésticos y terapéuticos que utilicen
cualesquiera de los aparatos del equipo de Estereotaxia como son, Generador
de lesiones N — 50, Marco Z — D, Anillos estereotacticos, Neuroendoscopios,
Instrumental para punciones evacuadoras, Biopsias, Neuroestimulaciones y

Microcirugia guiada. Todo lo anterior se conoce también como elementos para

OBJETIVO

Neurocirugia de Minima Invasion.
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PROCEDIMIENTO DE NEURORADIOCIRUGIA

POLITICAS DE OPERACION

El empleo y aplicacion de los sistemas estereotacticos en los pacientes, sera
exclusivamente por médicos que tengan el entrenamiento debido.

En el Area de Imagenologia se realizaran las planeaciones para los
procedimientos de Radiocirugia con acelerador lineal y algunos procedimientos
de craneotomia.

Proximamente ahi se realizaran los calculos docimétricos para la radioterapia
intersticial o implante de semillas radioactivas para tumores cerebrales
sensibles, en el quir6fano en que se planifican los procedimientos denominados
guiados como biopsias, punciones evacuadoras y endoscopias.

A continuacion se definen los estudios Neuroquirdrgicos que se realizan en esta
area:

ESTEREOTAXIA SIMPLE

1. - Biopsias de lesiones minusculas y profundas.

2. - Punciones evacuadoras de quistes inaccesibles.

3. - Evacuacion de hematomas profundos.

4. - Evacuacion de hematomas subdurales.

5. - Colocacién certera de catéteres en ventriculos cerrados.
6. - Craneotomia guiada para malformaciones arteriovenosas.

NEUROENDOSCOPIA

1. - Endoscopia flexible para hidrocefalia.

2. - Endoscopia flexible para quistes y lesiones intraventriculares.

3. - Endoscopia para siringomelia.

4. - Endoscopia rigida para lesiones axiales (diagndstica y terapéutica).
5. - Endoscopia rigida diagndstica vascular.
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PROCEDIMIENTO DE NEURORADIOCIRUGIA

NEUROCIRUGIA FUNCIONAL

1. - Endoscopia Transesfenoidal.
2. - Cirugia de movimientos anormales.

- Parkinsonismo. Enfermedad de Parkinson.

- Balismo. Hemibalismo.

- Disquinesias afines.

- Distonias.

3. - Psicocirugia.

- Trastornos Obsesivos Compulsivos.
Esquizofrenia con agresividad.
Agresividad asociada a otros desordenes.
Descontrol del impulso.

Anorexia nerviosa.
4. - Cirugia de Epilepsia.
5. - Tratamiento de dolor incoercible.

RADIOCIRUGIA CON ACELERADOR LINEAL (X = LINAC — KNIFE):
1. — Procedimientos para lesiones intratables convencionalmente.

A. Malformaciones arteriovenosas.

B. Tumores.
1) Benignos circunscritos e inaccesibles.
2) Malignos circunscritos e inaccesibles.
3) Metastasis.

A excepcion de la cirugia de Epilepsia que pronto se iniciard, todos los demas
procedimientos, ya se llevan a cabo en el Servicio de Neurocirugia.

PROCEDIMIENTOS EN PROYECTO

1. - Neurocirugia asistida con Neuronavegador.

2. - Implante de semillas radioactivas en tumores malignos.
3. — Radiocirugia fraccionada.

4. — Radiocirugia funcional.
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PROCEDIMIENTO DE NEURORADIOCIRUGIA

PRE — INTERVENCION. — Cada paciente seleccionado para Radiocirugia
deberd ser presentado en sesion clinica conjunta en la que participaran los
Servicios de Neurocirugia, Radioterapia Oncolégica, Imagenologia y Fisica
Médica representados por un Adscrito y los que deseen asistir. La presentacion
del caso la hara el médico tratante original. La sesion clinica la coordinara
cualquiera de los Jefes del Servicio de Neurocirugia, de la Seccion de
Estereotaxia o de la Division de Neurociencias. En la sesion se decidira si el
paciente es candidato al procedimiento.

EQUIPO DEL PROCEDIMIENTO
REQUERIMIENTOS OBLIGADOS

1) Sistema estereotactico Leiibinger F. Tipo ZD (Zamorano — Dujovny)
a) Anillo estereotactico y unidades de colocacién de postes.
b) Tabletas de localizacion angiografica estereotacticas y de localizacion
tomogréfica.
c) Jaula de localizacion estereotactica en resonancia magnética.

DOS DIAS PREVIOS AL PROCEDIMIENTO AVISAR PARA:

1) Disponibilidad de Sala de Tomografia.

2) Disponibilidad de Sala de Resonancia Magnética.
3) Disponibilidad de Sala de Angiografia.

4) Cintas de grabacion “Kodak" y portaplacas.

5) UN DIA ANTES del procedimiento, calibracion del Acelerador Lineal (LINAC)
con la mesa adaptable del paciente e instrumentos de fijacion Leibinger F.

6) Uso de la Unidad de Planeacion con la estacion de trabajo y la Red
Informatica para importacion de imagenes del Tomdgrafo y Resonancia
Magnética y uso de cinta magnética de grabacion.
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DESCRIPCION
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: NEURORADIOCIRUGIA.

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

JEFE DEL SERVICIO

PACIENTE

JEFE DEL SERVICIO

PACIENTE

JEFE DEL SERVICIO

NEUROCIRUJANO Y
RESIDENTES DE
NEUROCIRUGIA

TECNICO DE RAYOS “X”

Convoca al paciente que le corresponde
de acuerdo a la lista de espera, por vial
telefonica o bien se le indica en Ia
consulta externa, la fecha proxima en
que sera intervenido entregandole lal
Orden de Hospitalizacion.

Acude en la fecha programada para ser
hospitalizado, por ejemplo un martes
por la noche si el procedimiento se
realiza un jueves, egresando el viernes
con lo cual se contaran 3 dias de
hospitalizacion.

Convoca a sesion clinica al grupo
interdisciplinario y presenta el caso para|
analisis y discusion.

carta de

Firma 0 rechaza

consentimiento.

Programa con dos dia de anticipacion
(aun sin estar hospitalizado el paciente)
los siguientes estudios:

-  TAC o RMN de craneo.
- Angiografia cerebral.

Coloca al paciente en anillo
estereotactico, en enfermeria de la salal
de Tomografia (a las 7 a.m. del dia del
procedimiento).

Realiza tomografia de crdneo con las
tabletas de localizacion (los pines no
deben rebasar el borde de los 4 postes
de fijacion estereotactica), podrial
requerirse ademas RMN.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: NEURORADIOCIRUGIA.

No.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

10

11

12

13

14

NEUROCIRUJANO Y
EQUIPO
INTERDISCIPLINARIO

FiSICO MEDICO

NEUROCIRUJANO  Y/O
RADIONCOLOGO

Realiza angiografia sin sustraccion
digital en AP y lateral, centrando el
anillo estereotactico con nivel de
ingeniero en 3 centros.

Traslada las imagenes de las salas de
TAC, RMN o Angiografia, a la estacion
de trabajo del Area de Planeacion por
red o por cinta.

Reciben las imagenes y las comentan.

Inicia la lista de Check — Up en el
acelerador lineal para centrado de los
rayos laser, las posiciones de la mesa,
los angulos de Gantry, la lista de
colimadores, las colisiones de particulas
y las cintas de filmacién.

Carga las imagenes de tomografia,
resonancia magnética y angiografia en
la estacion de trabajo, mediante el
programa de Radiocirugia Leibinger.

Circunscribe la lesién y define las
estructuras  nerviosas  adyacentes,
asimismo se calculan las distancias V|
trayectorias del campo de entrada vy lal
dosis isocentrica.

Verifica el blanco isocéntrico y revisa los
histogramas para la lesion y para las
estructuras  nerviosas  adyacentes,
ajustandolos al minimo y al maximo
tolerable del efecto radiobioldgico
cerebral.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: NEURORADIOCIRUGIA.
No. UNIDAD ADMINISTRATIVA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
15 Realiza el registro final de los

colimadores y de los giros de la mesa V|
Gantry se llevan a simulacion
filmacion en el acelerador lineal fisico.

16 FisICO NUCLEAR Y| |Verifica la lista del Check — Up con el
EQUIPO resto del equipo, ajusta al blanco
INTERDISCIPLINARIO isocéntrico con los rayos laser y el
colimador estdndar para filmarlo en
proyecciones AP y lateral.

17 Registra el nuevo blanco filmado en AP
y lateral en la Unidad de Planeacion vy
verifica su exactitud con el blanco
isocéntrico  obtenido  originalmente,
ajustandose las veces que seal
necesario hasta lograr una exactitud
menor a un mm de error.

18 Coloca al paciente en el acelerador
lineal para el tratamiento después de
haber simulado el blanco isocéntrico VYj
se realiza la radiocirugia con lag
posiciones del Gantry y la mesa
obtenida en la estacion de trabajo.

19 Retira al paciente el anillo estereotactico
y lo envia al piso de Neurocirugia donde
sera vigilado de su condicion
neuroldgica por 24 horas, protegiéndolo
de las heridas del anillo estereotactico V|
de la puncion femoral si se realizo
angiografia.

20 PACIENTE Egresa del hospital al dia siguiente.

Termina procedimiento.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: NEURORADIOCIRUGIA.
JEFE DEL SERVICIO PACIENTE NEUROCIRUJANO Y

RESIDENTES DE
NEUROCIRUGIA

( Inicio. )

v 1 2

Acude en la fecha

Convoca al paciente >
programada para

que sera intervenido.

hospitalizacion.

v 3 4

Convoca a sesion Firma o rechaza cartaj
clinica al grupo de consentimiento.

interdisciplinario.

Carta de

consentimiento.

v 5 6

Programa estudios de:
TAC 0 RMN de créaneo,
Angiografia cerebral.

Coloca al paciente el
anillo estereotactico.

A 4
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TECNICO DE RAYOS
“X!!

NEUROCIRUJANO Y
EQUIPO
INTERDISCIPLINARIO

FiSICO MEDICO

7

Realiza tomografia de
craneo con las tabletas
de localizacion.

v 8

Realiza Angiografia
sin sustraccion digital
en APy lateral.

v 9

Traslada las iméagenes

10

obtenidas a la estacion
de trabajo del Area de
Planeacién

Reciben las imagenes

A 4

11

Inicia la lista de Check

y las comentan.

— Up en acelerador
lineal para centrar rayo
laser

A 4

A 4

g
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION MEDICA.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: NEURORADIOCIRUGIA.
NEUROCIRUJANO Y/O FiSICO NUCLEAR Y PACIENTE
RADIONCOLOGO EQUIPO
INTERDISCIPLINARIO
12
Carga las imagenes
recibidas en la estacion
de trabajo mediante el
proarama L eibinaer.
v 13
Circunscribe la lesion,
define estructuras
nerviosas, calcula
distancias v travectorias
v 14
Verifica blanco isocéntrico
y revisa histogramas para I3
lesion y estructuras
nerviosas adyacentes.
v 15 16
Realiza el registro final \Verifica la lista Check — Up|
de los colimadores, P con el resto del equipo y
utiliza acelerador lineal ajusta el blanco isocéntrico
fisico con los rayos laser.
v 17
Registra el nuevo
blanco filmado en APy
lateral en la unidad de
planeacion
v 18
Coloca al paciente en
el acelerador lineal y
realiza la radiocirugia
v 19 20
Retira al paciente el anillo
estereotactico y lo envia a »|Egresa del hospital al
piso de Neurocirugia para dia siguiente.
control.
\ 4
( Termina. )




