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ROMAN GUILLERMO MEYER FALCON, Secretario de Desarrollo Agrario, Territorial y
Urbano, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, Apartado A, fraccién V de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 41 de la Ley Organica de la
Administracion Publica Federal, 11 fracciones | y V, asi como 50, 51, 52, 53 y 54 de |la Ley
General de Archivos; numeral Cuarto, fraccion XXV, y Sexto fraccion IV de los
Lineamientos para la Organizacién y Conservacidon de Archivos, emitido por el Consejo
Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccidon
de Datos Personales, 4° de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, en relaciéon
con la fraccion Il y dltimo parrafo del Articulo 2°, del ACUERDO por el que se instruye a
las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la
Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacién en las materias
que se indican; 1, 5 y 6 del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agrario,
Territorial y Urbano.

CONSIDERANDO

Que el articulo 6, Apartado A, fraccion V de la Constitucidén Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, dispone que los sujetos obligados deberan preservar sus
documentos en archivos administrativos actualizados y publicaran, a través de los
medios electrénicos disponibles, la informacién completa y actualizada sobre el
ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del
cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos;

Que el articulo 41, fracciones | y XX de la Ley Organica de la Administracién Publica
Federal senala que a la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, entre otros
asuntos, le corresponde elaborar y conducir las politicas de vivienda, ordenamiento
territorial, desarrollo agrario y urbano; promover y coordinar con las entidades
federativas, municipios y, en su caso, las alcaldias de la Ciudad de México, la elaboracién
y aplicacion territorial de criterios respecto al desarrollo urbano, la planeacion, control y
crecimiento de las ciudades y zonas metropolitanas del pais, ademas de los centros de
poblacién en general, asi como su respectiva infraestructura de comunicaciones,
movilidad y de servicios, para incidir en la calidad de vida de las personas, y promover y
ejecutar la construccion de obras de infraestructura y equipamiento para el desarrollo
regional y urbano, en coordinacidon con los gobiernos estatales y municipales y con la
participacion de los sectores social y privado;

Que el articulo 11 fracciones | y V de la Ley General de Archivos, sefiala que los sujetos
obligados deben administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los
documentos de archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o
posean, de acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones o funciones, los
estandares y principios en materia archivistica, los términos de esta Ley y demas
disposiciones juridicas que les sean aplicables, asi como conformar un grupo
interdisciplinario en términos de las disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la
valoracion documental;

El objeto de las presentes Reglas de Operacion es establecer las bases y criterios
generales para el funcionamiento y operacién del GIA de la SEDATU, el cual coadyuvara
en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacidn que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de
colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion en
el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y
disposiciéon documental durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de
valoracién de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catdlogo de
disposiciéon documental.
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ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDEN LAS REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO.

INDICE
. AMBITO DE APLICACION Y OBJETO DEL GIA
ll.  GLOSARIO DE TERMINOS Y ACRONIMOS
1. DE LA INTEGRACION Y FUNCIONES
V. DEL FUNCIONAMIENTO DEL GIA
V.  TRANSITORIOS

. Ambito de aplicacién y Objeto de las presentes Reglas.
Primera. Las presentes Reglas de Operacidén son de observancia obligatoria para los
integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA) de la SEDATU.

Segunda. El objeto de las presentes Reglas de Operacion es establecer las bases y
criterios generales para el funcionamiento y operacion del GIA de la SEDATU, el cual
coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan
origen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con
el fin de colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la
documentacioén en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental durante el proceso de elaboracidn de las fichas
técnicas de valoracién de la serie documental y que, en conjunto, conforman el catdlogo
de disposicion documental.

Il. Glosario de Términos y Acronimos.
Tercera. Para los efectos de las presentas Reglas, se entendera por:

a. Acta de la reunién: Documento que elabora el Secretario Técnico, que tiene por
objeto, registrar las actuaciones, acciones, acuerdos y cualquier acto que se lleve
a cabo en cada sesion del GIA.

b. Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los
sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con
independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden.

c. Area Coordinadora de Archivos (ACA): A la instancia encargada de promover y
vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestién documental y
administracion de archivos, asi como de coordinar las areas operativas del SIA.

d. Areas operativas: A las que integran el SIA, las cuales son las unidades de
correspondencia (oficialias de partes), archivos de tramite, archivo de
concentraciény, en su caso, histérico.

e. Baja documental: A la eliminacion de aquella documentacién que haya
prescrito su vigencia, valores documentales y en su caso, plazos de conservacion
0 que no posea valores histdricos de acuerdo con la ley y las disposiciones
juridicas aplicables.

f. Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO): Al registro general y
sistematico que establece los valores documentales, la vigencia documental, los
plazos de conservacién y la disposicién documental.
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Conservacion de archivos: Conjunto de procedimientos y medidas destinados a
asegurar la prevencidon de alteracién de los documentos en papel y la
preservacion de los documentos digitales a largo plazo.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA): Al instrumento técnico
que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones
de cada sujeto obligado.

Disposicion documental: A la seleccion sistematica de los expedientes de los
archivos de tramite o concentracién cuya vigencia documental o uso ha
prescrito, con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales.

Documento de archivo: Aguel que registra un hecho, acto administrativo,
juridico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las
facultades, competencias o funciones de los sujetos obligados, con
independencia de su soporte documental.

Expediente: A |la unidad documental compuesta por documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad, tramite o
procedimiento de los sujetos obligados.

Digitalizacion: A la técnica que permite convertir la informacién que se
encuentra guardada de manera analdgica, en soporte como papel, video,
casetes, cinta, pelicula, microfilm, entre otros en un formato que solo pueda
leerse o interpretarse por medio de una infraestructura tecnolégica.

Documento de archivo electrénico: Al que registra un acto administrativo,
juridico fiscal o contable, creado, recibido, manejado y usado en gjercicio de las
facultades y actividades de la dependencia o entidad de la Administracion
Publica Federal que precisa de un dispositivo electrénico para su registro,
almacenamiento, acceso, lectura, impresién, transmisién, respaldo vy
preservacion.

Ficha Técnica de Valoracion Documental (FTVD): Instrumento que permite
identificar y establecer el contexto y valoracion de la serie documental (formato
RM-CA-FTVD).

Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA): Al conjunto de personas que deberd
estar integrado y/o representado por el titular del drea coordinadora de archivos;
la unidad de transparencia; los titulares de las areas de planeacidn estratégica,
juridica, mejora continua, Organo Interno de Control o sus equivalentes; las areas
responsables de la informacién, asi como el responsable del archivo histérico de
la SEDATU, con la finalidad de coadyuvar en la valoracién documental.

Instrumentos de consulta: A los instrumentos que describen las series,
expedientes o documentos de archivo y que permiten la localizacidon,
transferencia o baja documental: guias de archivo documental e inventarios
documentales.

Ley: Ley General de Archivos.

Lineamientos de valoracién: Lineamientos para analizar, valorar y decidir el
3




2624

' Felipe Carrillo
PUERTO

Revo

DESARROLLO TERRITORIAL

destino final de la documentacién de las dependencias y entidades del Poder
Ejecutivo Federal.

s. Plazo de conservacion: Al periodo de guarda de la documentacion en los
archivos de tramite y concentracién, que consiste en la combinacion de la
vigencia documental y, en su caso, el término precautorio y periodo de reserva
que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable.

t. Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA): Programa que contiene
elementos de planeacion, programacion y evaluacién para el desarrollo de los
archivos.

u. Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la SEDATU
(ROGIA): Conjunto de disposiciones que precisan el funcionamiento del Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

V. Seccién: A cada una de las divisiones del fondo documental basada en las
atribuciones de cada sujeto obligado de conformidad con las disposiciones
legales aplicables.

w. Serie: A la division de una seccién que corresponde al conjunto de documentos
producidos en el desarrollo de una misma atribucién general integrados en
expedientes de acuerdo con un asunto, actividad, tramite o procedimiento
especifico.

X. Soporte: Al medio fisico o electrénico en que se encuentra la informacion.

y. Unidades Administrativas Responsables (UR “s): Las Unidades Administrativas
Responsables productoras de la SEDATU, de acuerdo con lo sefalado en el
Articulo 2 apartado A del Reglamento Interior de la SEDATU.

z. Valoraciéon documental: El estudio de la condicién de los documentos que les
confiere caracteristicas especificas en los archivos de tramite o concentracion,
testimoniales e informativos para los documentos histéricos, con la finalidad de
establecer criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de
conservacién, asi como para la disposiciéon documental.

aa. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo
mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de
conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

lll. DE LA INTEGRACION Y FUNCIONES.
Cuarta. Conforme a lo dispuesto por la LGA, el GIA estara integrado de la siguiente
manera:

1. Presidencia, la persona Titular de la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales en su caracter de titular del Area Coordinadora de Archivos.

2. Secretario Técnico, la Jefatura de Departamento de Correspondencia y Archivo
Yy Responsable de Archivo de Concentracion.

3. Vocales, serdn las personas servidoras publicas designadas por los titulares de
las siguientes areas:
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b)

c)

d)

La Unidad de Asuntos Juridicos.

Unidad de Planeacién y Desarrollo Institucional.

c. Direccion General de Tecnologias de Ila Informacion vy
Comunicaciones.

d. Unidad de Transparencia.

To

Asesor: El Organo Interno de Control, a través del servidor publico designado
para tal efecto, quien tendra derecho a voz y voto en los asuntos en los que se
requiera una opinion especifica respecto de las sanciones que pudieran
derivarse del incumplimiento de disposiciones. Asimismo, vigilard de acuerdo
con sus competencias, el estricto cumplimiento de la Ley.

Invitados Permanentes: serdan los Responsables de Archivo de Tramite
designados por los titulares de las Unidades Administrativas Responsables y/o
sus areas productoras de la documentacidn que se enlistan a continuacion:

Unidad de Asuntos Juridicos (UAJ).
e Direccion General de Amparos y Ejecutorias (DGAE).
e Direccion General de Legislacion, Consulta y Pago de Predios (DGLCPP).

Unidad de Planeacién y Desarrollo Institucional. (UPDI).

Direccion General de Coordinacién de Oficinas de Representacion (DGCOR).
o Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas (OR).

Subsecretaria de Ordenamiento Territorial y Agrario (SOTA).

e Direccion General de Ordenamiento de la Propiedad Rural (DGOPR).

e Direccion General de Concertacion Agraria y Mediacion (DGCAM).

e Direccion General de Ordenamiento Territorial (DGOT).

e Coordinaciéon General de Gestidon Integral de Riesgos de Desastres
(CGGIRD).

e Direccion General de Inventarios y Modernizacion Registral y Catastral
(DGIMRC).

Unidad de Administracion y Finanzas (UAF).
e Direccion General de Programacion y Presupuesto (DGPP).
e Direccion General de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones

(DGTIC).

e Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales
(DGRMSQ).

e Direccion General de Capital Humano y Desarrollo Organizacional
(DGCHDO).

Subsecretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda (SDUV).
e Unidad de Apoyo a Programas de Infraestructura y Espacios Publicos
(UAPIEP).
e Direccion General de Desarrollo Urbano, Suelo y Vivienda (DGDUSV).
e Unidad de Proyectos Estratégicos para el Desarrollo Urbano (UPEDU).
e Direccion General de Desarrollo Regional (DGDR).
e Coordinacion General de Desarrollo Metropolitano y Movilidad (CGDMM).
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Quinta. Los cargos de los integrantes del GIA son de caracter honorifico, por lo tanto,
quienes los ocupen no devengaran retribucidon adicional alguna por su desempeno.

Sexta. Los integrantes del GIA tendran derecho a voz y voto, con excepcion del
Secretario Técnico y de los Invitados Permanentes, quienes solamente participaran con
voz.

Los integrantes del GIA podran designar un suplente. La suplencia del Secretario
Técnico, Unicamente podra ser designada por la Presidencia.

La suplencia prevista en el parrafo anterior deber3 realizarse mediante oficio y/o correo
electrénico institucional dirigido a la Presidencia del GIA, con al menos un dia habil
previo a la fecha de convocatoria de la reunién ordinaria y en cualquier momento previo
a la fechay hora de la convocatoria cuando se trate de reunidn extraordinaria, indicando
el nombre, puesto, datos institucionales de contacto de la persona servidora publica
gue atenderd los trabajos que recomiende el GIA en su representacion.

Séptima. Corresponderd a la Presidencia del GIA atender las funciones que sefiala el
Articulo 51 de la Ley, asi como las siguientes:
a. Propiciar la integracion y formalizacion del grupo interdisciplinario.
b. Convocar a las reuniones de trabajo y fungir como moderador en el desarrollo de
estas.
c. Elaborar y someter a aprobacién del GIA, el calendario anual de reuniones del
grupo interdisciplinario.

d. Poner a consideracion de los miembros del GIA, las érdenes del dia.

e. Presidir las reunionesy fungir commo moderador en las sesiones.

f. Presentar para su aprobacion el calendario anual de reuniones ordinarias.

g. Emitir voto de calidad en caso de empate.

h. Presentar los asuntos que se consideren relevantes por su parte o a peticién de

alguno de los integrantes o de aquellas disposiciones que se vinculen con
atribuciones que tiene conferidas el GIA.

i. Someter a la dictaminacion del GIA, el programa anual y publicarlo en el portal
electrénico de la SEDATU, en los primeros treinta dias naturales del ejercicio
fiscal correspondiente.

Jj- Una vez dictaminado por el GIA, someter a consideracion del titular de la
SEDATU, el programa anual de Desarrollo Archivistico.

k. Presentar al GIA, el Informe relacionado con el cumplimiento del programa
anual del ejercicio fiscal concluido y publicarlo en el portal electrénico de la
SEDATU, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la
ejecucioén de dicho programa.

. Someter a la dictaminacion del GIA, las presentes Reglas de operaciéon y las
modificaciones que resulten necesarias.

Octava. Correspondera al Secretario Técnico del GIA, desarrollar las funciones
siguientes:

a. Someter a consideracién de la Presidencia del GIA |la convocatoria y el orden del
dia de los asuntos a ser tratados en las reuniones ordinarias y extraordinarias.

b. Integrar la carpeta para cada reunién y remitirla a los integrantes del GIA e
invitados en su caso con tres dias habiles de anticipacién a la fecha de
celebracion de la reunion

c. Hacer llegar via electrénica institucional la convocatoria autorizada al GIA,
obteniendo el acuse respectivo.
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d. Recabar la firma de los integrantes en la lista de asistencia de los participantes
en cada reunién y en las actas de las reuniones.

e. Levantar el Acta de cada sesidn del GIA y circularla entre los integrantes del GIA
para sus observaciones y comentarios.

f. Llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos, establecidos en
el GIA, conservando las constancias respectivas.

g. Integrar un expediente con los documentos que se producen de cada reunién
del GIA.

h. Establecer y coordinar el plan de trabajo para la elaboracién de las FTVD y el
proceso de actualizacion de los instrumentos de consulta archivisticos.

Novena. De conformidad a la Ley y al numeral segundo de las presentes Reglas, los

vocales del GIA tendran las siguientes funciones:

a. Aprobar el orden del dia de las reuniones.

b. Emitir opinidn y voto sobre los asuntos que se presenten en las reuniones del
GIA.

c. Suscribir las actas y acuerdos que emanen de las reuniones del GIA, en los que
obre constancia de su participacion.

d. Promover las medidas necesarias para establecer un sistema institucional para
la administraciéon de los archivos de la SEDATU, e impulsar los procesos de
gestion documental;

e. Promover las medidas necesarias para que las UR’s, administren, organicen, y
conserven de manera homogénea los documentos de archivo que produzcan,
reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus
facultades, competencias, atribuciones o funciones, los estandares y principios
en materia archivistica, los términos de esta Ley y demas disposiciones juridicas
que les sean aplicables;

f. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las
series documentales, asi como de los asuntos tratados en las reuniones de
trabajo.

g. Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la determinaciéon de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacidn y disposicion
documental de las series, la planeacidn estratégica y normatividad, asi como los
criterios que sefala el Articulo 52 de la Ley.

h. Vigilar que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental esté

alineado a la operacién funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto

obligado;

i. Vigilar que en las fichas técnicas de valoracidon documental se incluya y se
respete el marco normativo que regula la gestién institucional;

Jo Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo
establecido para la gestiéon documental y administracién de archivos.

k. Analizar que el PADA elaborado y propuesto por el Area Coordinadora de
Archivos, cumpla con lo dispuesto en la Ley.

l. Verificar que, una vez dictaminado en el GIA, el PADA, sea publicado en el portal
electréonico de la SEDATU, en los primeros treinta dias naturales del ejercicio
fiscal correspondiente.

m. Analizar el cumplimiento del programa anual del ejercicio fiscal concluido y
verificar que sea publicado en el portal electrénico de la SEDATU, a mas tardar el
ultimo dia del mes de enero del siguiente afo de la ejecucion de dicho
programa.

n. Las demadas que sefale la Ley y demas disposiciones aplicables.
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Décima. Las UR s, Invitados Permanentes del GIA y productoras de la documentaciéon
deberan realizar las actividades siguientes:

a. Participar en las reuniones del GIA, cuando sean convocadas.

b. Coadyuvar con el GIA para establecer un sistema institucional para la
administracién de sus archivos y llevar a cabo los procesos de gestiéon
documental;

¢c. Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de
archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de
acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones o funciones, los
estandares y principios en materia archivistica, en los términos de esta Ley y
demas disposiciones juridicas que les sean aplicables;

d. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los
instrumentos de control archivistico previstos en la Ley, las leyes locales y sus
disposiciones reglamentarias;

e. Aplicar métodos y medidas para la organizacion, proteccidon y conservacion de
los documentos de archivo, considerando el estado que guardan y el espacio
para su almacenamiento; asi como procurar el resguardo digital de dichos
documentos, de conformidad con la Ley y las demds disposiciones juridicas
aplicables,

f. Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos en la definicién de los valores, la
vigencia, los plazos de conservacioén y disposicion final al integrar las FTVD;

g. Verificar que las FTVD estén alineadas a la operacion funcional y objetivos
estratégicos de las UR “s y sus areas, correspondientes.

h. Verificar que en las FTVD se incluya y se respete el marco normativo que regula
la gestidn institucional.

i. Coadyuvar en la elaboracién del proyecto del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico que ponga a consideracion el Area Coordinadora de Archivos.

J- Atender las recomendaciones y criterios que acuerde el GIA.

Décima Primera. El Area Coordinadora de Archivos, a través del Secretario Técnico del
GIA y los Responsables de Archivo de Tramite designados, coadyuvara en el
seguimiento para el cumplimiento de las recomendaciones acordadas y efectuadas, asi
como del programa de capacitacién y de las demas acciones contenidas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico;

Decima Segunda. La Unidad de Asuntos Juridicos, a través de la Direccién de
Regularizacién de Predios, orientara respecto de la interpretacion de las disposiciones
juridicas en materia de archivos y cualquier otra que sea inherente al mismo;

Decima Tercera. La Unidad de Planeacién y Desarrollo Institucional, representada por la
Jefatura de Departamento de Planeacion y Programacion, asesorara y emitira opiniones
en materia de procesos y mejora continua de conformidad a lo previsto en la Ley;

Decima Cuarta. La Direccion General de Tecnologias de la Informacion vy
Comunicaciones, orientard, emitird opiniones y realizara las acciones necesarias para la
gestion documental electréonica de los procesos y procedimientos institucionales, que
dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie documental;

Decima Quinta. La Direccion de la Unidad de Enlace con el INAI, asesorara respecto de
la clasificacién de la informacién contenida en los expedientes, de conformidad a las
disposiciones vigentes en materia de transparencia y acceso a la informacion;
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IV. DEL FUNCIONAMIENTO DEL GIA.

Décima Sexta. El GIA llevard a cabo reuniones ordinarias de acuerdo con las fechas
establecidas en su Calendario Anual de Reuniones Ordinarias de cada ejercicio fiscal; y
extraordinarias debido a la trascendencia y naturaleza del tema a tratar, a solicitud de la
Presidencia.

Las reuniones podran llevarse a cabo de manera presencial y/o virtual, utilizando las
herramientas tecnoldgicas con las que disponga la SEDATU.

Décima Séptima. Cuando se convoque a reuniones ordinarias, debera notificarse a los
integrantes del GIA con tres dias habiles de anticipacién, adjuntando a la convocatoria,
el orden del dia, los documentos que seran presentados y revisados en la reunidon
correspondiente.

Cuando se convogue a reunién extraordinaria, la convocatoria se realizard con
veinticuatro horas de anticipacién, cuando menos.

Décima Octava. Las convocatorias se realizaran por escrito mediante oficio y por correo
electrénico institucional y se debera sefnalar, el tipo y nidmero de reunién, asi como la
fecha, hora y el lugar o en su caso la plataforma electréonica en la que se llevard a cabo,
adjuntando el orden del dia y los documentos que seran presentados y revisados en la
reunion correspondiente.

Décima Novena. Las reuniones del GIA se desarrollardn de acuerdo con los siguientes
puntos:

1. Lista de asistencia.

2. Declaracion de quérum.

3. Lecturay aprobacion del orden del dia.

4. Presentacion para analisis, estudio, comentarios, propuestas de cada uno de los
asuntos establecidos en el orden del dia de la carpeta, por parte de los
integrantes del GIA, durante el desarrollo de la reunién a través de su discusiéon y
en su caso aprobacion del asunto tratado.

5. Aprobaciény en su caso tomay firma de los acuerdos del GIA, y

6. Clausura de lareunion.

Vigésima. Se declarard quérum legal para celebrar las reuniones ordinarias y/o
extraordinarias cuando se cuente con la asistencia de la mitad mas uno de los
integrantes del GIA o, en su caso, los suplentes previamente designados.

Vigésima Primera. Cuando no se cuente con el quérum necesario se elaborard el acta
correspondiente en que se mencione este hecho. La Presidencia reprogramara la
reunion, en un plazo no mayor a 3 dias habiles posteriores a la cancelacion de la reunion
y emitird nueva convocatoria a los integrantes del GIA fijando fecha, hora y lugar para
llevar a cabo la reunion.

Vigésima Segunda. Las decisiones del GIA se aprobaran por mayoria simple de los
integrantes presentes, sean estos propietarios o suplentes. En caso de empate, la
Presidencia tendra voto de calidad.
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Los integrantes del GIA podran emitir su opinién particular en la que expongan los
argumentos que motivan su desacuerdo, misma que debera incluirse en el acta o
minuta de la reunidn correspondiente.

Vigésima Tercera. La documentacion, actas y/o minutas de las reuniones ordinarias y
extraordinarias que emita el GIA, son publicas y sélo podran ser reservadas por
excepcidn bajo las salvedades establecidas en la normatividad aplicable en materia de
clasificacion de la informacion.

Vigésima Cuarta. Cuando por la complejidad de los asuntos, sea necesario suspender la
reunion, ésta continuara el dia habil que acuerden los integrantes del GIA, lo cual se
hara constar en el acta respectiva.

Vigésima Quinta. De cada reunién, el Secretario Técnico del GIA elaborard un acta o
minuta en la que debera considerarse: el tipo de reuniodn, la fecha y hora de celebracion,
los nombres y cargos de quienes asistieron, el contenido del orden del dia, una breve
descripciéon de los asuntos tratados, de los acuerdos tomados, los nombres y cargos de
los responsables de su cumplimiento, los plazos para ello y el sentido de los votos
emitidos.

El proyecto de acta sera elaborado por el Secretario Técnico quien la someterd a
consideracion de los integrantes del GIA, via correo electrénico institucional dentro de
los cinco dias habiles siguientes a la reunién de que se trate, a efecto de que tomen
conocimiento y den su acuerdo favorable o disentimiento; para este Ultimo caso, la
correccidon que se efectUe se someterd nuevamente a la aprobacion de los integrantes
del GIA, por el mismo medio. Una vez obtenido el consenso de todos los integrantes,
deberd ser firmada por los miembros, en un plazo no mayor a cinco dias habiles
posteriores.

Vigésima Sexta. En atencidn a lo referido por el articulo 50 de la Ley, el GIA buscara los
mecanismos para contar con la asesoria de especialistas y la realizacién de convenios de
colaboracién con instituciones de educacidon superior o de investigacion, cuando por la
naturaleza del asunto lo amerite, quienes podran ser invitados y tendrdn derecho a voz
pero no a voto, (su opinidn en relacidén con algun tema por desahogar en el orden del
dia, registrandose en el acta y/o minuta correspondiente), haciéndolo de conocimiento
por correo electrénico institucional a la Presidencia del GIA, a fin de solicitar su
presencia, por lo menos con dos dias habiles de anticipacién a la reunién de que se
trate, indicando el nombre completo, cargo y la informacién que estimen necesaria
para ser convocados y puedan participar.

Vigésima Séptima. Los acuerdos del GIA seran obligatorios para las UR “s productoras
de la informacién y/o documentacién, quienes les dardn atencion a la brevedad, ya que
seran objeto de seguimiento por parte del GIA, a través del Secretario Técnico y los
resultados de su atencion seran reportados en la reunion siguiente.

De existir alguna imposibilidad normativa o de otra indole para la atencion de las
recomendaciones, las UR “s productoras deberan informar al GIA, a fin de que éste tome
conocimiento, se pronuncie al respecto y determine las medidas necesarias para
concretar su cumplimiento o modificar la recomendacién en anélisis.

De persistir la inconformidad, el GIA lo tomara en cuenta para establecer un criterio
especifico, tratandose de la materia de gestién documental y administracién de archivo.
Cuando los acuerdos se estimen de la competencia de todas las UR s de la SEDATU,
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seran difundidos mediante circular emitida por la persona titular del Area Coordinadora
de Archivos, a todos los servidores publicos para su difusion, y/o cumplimiento.

V. TRANSITORIOS

Primero. Las Reglas contenidas en el presente documento, entrardn en vigor al
siguiente dia de la aprobacién unanime por parte de los integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Archivos (GIA) de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y

Urbano (SEDATU). Cualquier modificacion solo podra realizarse por resolucion del GIA.

Segundo. Las presentes Reglas deberan publicarse en la Normateca Interna de la
SEDATU.

Ciudad de México, a 9 de abril de 2024.

El Secretario de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.
Roman Guillermo Meyer Falcén.
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