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ROMAN GUILLERMO MEYER FALCON, Secretario de Desarrollo Agrario,
Territorial y Urbano, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 41 de la Ley Organica de la
Administracion Publica Federal, 25 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas; 4° de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, en relacion con la
fraccion Il y dltimo parrafo del Articulo 2°, del ACUERDO por el que se instruye a las
dependencias y entidades de la Administracion PuUblica Federal, asi como a la
Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias
que se indican; 1, 5 y 6 del Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agrario,
Territorial y Urbano.

CONSIDERANDO

Que el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
dispone que los recursos econdmicos de que dispongan la Federacidon seran
administrados con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para
satisfacer los objetivos a los que estén destinados;

Que el articulo 41, fracciones | y XX de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal sehala que a la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano,
entre otros asuntos, le corresponde elaborar y conducir las politicas de vivienda,
ordenamiento territorial, desarrollo agrario y urbano; promover y coordinar con las
entidades federativas, municipios y, en su caso, las alcaldias de la Ciudad de México, la
elaboracién y aplicacion territorial de criterios respecto al desarrollo urbano, la
planeacién, control y crecimiento de las ciudades y zonas metropolitanas del pais,
ademas de los centros de poblacién en general, asi como su respectiva infraestructura
de comunicaciones, movilidad y de servicios, para incidir en la calidad de vida de las
personas, y promover y ejecutar la construccion de obras de infraestructura y
equipamiento para el desarrollo regional y urbano, en coordinacién con los gobiernos
estatales y municipales y con la participaciéon de los sectores social y privado;

Que el articulo 25 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, sefiala que los Titulares de las Dependencias y los Organos de Gobierno de las
entidades, atendiendo a la cantidad de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas que realicen, deberan establecer Comités de obras publicas, teniendo estos
Organos Colegiados, la funciéon de elaborar y aprobar el Manual de Integracion y
Funcionamiento del Comité.

El Manual de Integracidn Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, proporciona a los integrantes del Comité, la
informacién necesaria para el desarrollo de sus actividades en relacién con las
facultades que le son conferidas y a las determinaciones bajo su responsabilidad,
vigilando los principios de eficiencia y eficacia que deban observarse en Ia
administracién de los recursos que se destinen a las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, materia del Comité.
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ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL MANUAL DE INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO AGRARIO, TERRITORIAL Y
URBANO.
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1. INTRODUCCION

La Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, es una dependencia del
Ejecutivo Federal, en términos de lo dispuesto por el articulo 41 de la Ley Organica de la
Administracion Publica Federal, con facultades para planear, programar y ejecutar
obras publicas en beneficio de la poblacién del pais, en los dmbitos urbano, y rural,
dentro del marco del Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.

El Presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y
Urbano (COPSRM-SEDATU) se apega a lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley de Obras
PuUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas (LEY) y al Titulo Primero, Capitulo
Segundo, de su Reglamento, asi como el ACUERDO por el que se instruye a las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal a abstenerse de emitir
regulacion adicional a las disposiciones, politicas o estrategias, acciones o criterios y
procedimientos expedidos por la Secretaria de la Funcién Publica, en materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicado el 10 de agosto de 2010 en
el Diario Oficial de la Federacion.

El Manual estd destinado a proporcionar a los integrantes del Comité, la informacién
necesaria para el desarrollo de sus actividades en relacidén con las facultades que le son
conferidas y a las determinaciones bajo su responsabilidad, quienes en el &mbito de su
competencia estan obligados a conocer los asuntos, analizarlos, discutirlos vy
pronunciarse al respecto de los mismos; en las sesiones que al efecto se celebren, con el
propdsito de que su actuacion se ajuste a lo dispuesto en la Ley de la materia, su
Reglamento y demas disposiciones legales aplicables; asi como servir de guia
procedimental y documento de consulta a los servidores publicos de la SEDATU que
estén vinculados con las obras publicas y servicios relacionados con las mismas.
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Il. OBJETIVO

El presente Manual tiene como objetivo establecer las bases de integracion,
organizaciéon y funcionamiento del COPSRM-SEDATU, para efectos de ser acorde a las
necesidades vigentes, vigilar los principios de eficiencia y eficacia que deban observarse
en la administracion de los recursos que se destinen a las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, materia del Comité.

1ll. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ultima reforma publicada en el DOF: 06-06-2023.
LEYES

Ley Organica de la Administracion Publica Federal
Ultima reforma publicada en el DOF: 3-05-2023.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Ultima reforma publicada en el DOF: 20-05-2021.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Ultima reforma publicada en el DOF: 27-12-2022.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Ultima reforma publicada en el DOF: 20-05-2021.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Ultima reforma publicada en el DOF: 27-02-2022.

Ley Federal de Austeridad Republicana
Nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federaciéon el 02-09-2022.

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal Vigente.
REGLAMENTOS:
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

Ultima reforma publicada DOF 24-02-2023.

Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
Ultima reforma publicada DOF 07-11-2019.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.

Nuevo Reglamento publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 11-06-2003.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal vigente.
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CODIGOS Y OTROS
Codigo de Etica de la Administraciéon Publica Federal.
Publicado en el D.O.F. 8-02-2022.

Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracién
Publica Federal.
Ultima reforma publicada en el D.O.F. 26-06-2018.

Acuerdo por el que se expide el Manual de Normas Presupuestarias para la
Administracién Publica Federal.
Publicado en el D.O.F. 31-12-2004.

Codigo Fiscal de la Federacion.
Ultima reforma publicada en el D.O.F 12-11-2021.

Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.
Ultima reforma publicada en el D.O.F 02-11-2017

ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizaciéon del Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado
COMPRANET.

Publicado en el DOF. 28-06-2011.

Cddigo Civil Federal.
Ultima Reforma DOF. 11-01-2021.

Codigo Federal de Procedimientos Civiles.
Ultima reforma publicada DOF 07-06-2021.

Lineamientos en Materia de Austeridad Republicana.
Publicado en el DOF. 18-09-2020.

DECRETO por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las
dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal bajo los criterios que en
el mismo se indican.

Publicado en el DOF. 23-04-2020.

IV. GLOSARIO DE TERMINOS

Para los efectos del Presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Secretaria de Desarrollo
Agrario, Territorial y Urbano, (MANUAL COPSRM-SEDATU) se entenderan por:

Acuerdo: Dictamen que emite el COPSRM-SEDATU sobre los asuntos que se sometan a
su consideracion.

Area Contratante: La Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales
(DGRMSQ).
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Area Requirente: La que en la Secretaria solicite o requiera formalmente la
contratacion de obras publicas o servicios relacionados con las mismas, o bien aquélla
que los utilizara.

Area Responsable de la Ejecucién de los Trabajos y/o administrador del contrato: La
facultada en la Secretaria para llevar la administracién, control y seguimiento de los
trabajos hasta la conclusion definitiva de los contratos de obras publicas o de servicios
relacionados con las mismas.

Area Técnica: Area responsable de la evaluacién técnica de las proposiciones.

BESOP: Bitdcora Electréonica de Obra Publica.

Comité: Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la
SEDATU.

Contrato: Instrumento Juridico que celebra la dependencia con un particular, persona
fisica o persona moral, para la ejecucién de la obra.

Convenio: Instrumento juridico derivado de las modificaciones en los términos y
condiciones originales del contrato, de conformidad con lo que establece la Ley y su
Reglamento,

DAC: Direccion de Adquisiciones y Contratos.

DGPP: Direccién General de Programacion y Presupuesto.

DGRMSG: Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.

DGTIC: Direccion General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.
Investigacion de mercado: La verificacion de la existencia y costo de materiales, mano
de obra, maquinaria y equipo que permita determinar el precio total estimado de los
trabajos, asi como la existencia de contratistas a nivel nacional o internacional, con base
en la informacién que se obtenga en términos del Reglamento de la Ley.

LEY: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Médulo PAAASOP: Mddulo del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Obras Publicas de CompraNet (Mddulo PAAASOP) para la carga y
actualizacion de los Programas Anuales de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y

Obras Publicas (PAAASOP).

Numero de sesidn: NUmero consecutivo que se le asigna a cada sesién ordinaria o
extraordinaria.

Obras: Obras Publicas.
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OIC: Organo Interno de Control Especifico en la Secretaria de Desarrollo Agrario,
Territorial y Urbano.

PAOPSRM: Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Persona Asesora: Persona integrante del COPSRM-SEDATU con nivel jerarquico
minimo de Direccién General o su equivalente gue apoya a sus similares en las
deliberaciones, proporcionando de manera fundada y motivada la orientacion necesaria

en torno a los asuntos que se traten, conforme a las facultades conferidas.

Persona Integrante: La persona Titular de la Presidencia, las personas vocales, la
persona Titular de la Secretaria Técnica y personas asesoras.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas.

Secretaria o SEDATU: Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.
Servicios: Servicios relacionados con las obras publicas.

SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

UAF: Unidad de Administracién y Finanzas.

UAJ: Unidad de Asuntos Juridicos.

UAPIEP: Unidad de Apoyo a Programas de Infraestructura y Espacios Publicos, quien
administra un banco de proyectos.

Subsecretarias: Unidades responsables de planear, programar, dirigir, coordinar,
controlar y evaluar el funcionamiento de las unidades administrativas de su adscripcion,
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7 del Reglamento Interior de la SEDATU.

Seguimiento de Acuerdos: Apartado del orden del dia que registra los ACUERDOS
tomados en sesiones anteriores y el grado de su cumplimiento.

V. INTEGRACION DEL COMITE

De conformidad a lo dispuesto en el Articulo 25 de la Ley y 26 de su Reglamento, el
Comité estara integrado de la siguiente forma:

1. Con derecho avozy voto:
Presidencia:  Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas.

Vocalias: Titular de la Subsecretaria de Ordenamiento Territorial y Agrario.
Titular de |la Subsecretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda.
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Titular de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Generales.
Titular de la Direccion General de Programacion y Presupuesto.
Titular de |la Direccidén General de Rescate de Espacios Publicos.
Titular de la Unidad de Apoyo a Programas de Infraestructura y Espacios
PuUblicos.

2. Con derecho a voz, sin voto:

Secretaria Técnica: Persona Servidora PuUblica designada por la persona titular de la
UAF.
Asesorias: Una persona Servidora PUblica representante de:

La Unidad de Asuntos Juridicos

El Organo Interno de Control Especifico

Personas Invitadas:

A solicitud de cualquiera de los del Comité se podra invitar a las sesiones a las personas
cuya intervencién se considere necesaria, para aclarar aspectos técnicos,
administrativos o de cualquier otra naturaleza relacionados con los asuntos sometidos a
la consideracion del Comité, participaran con voz, pero sin voto y sélo permaneceran en
la sesion durante la presentaciéon y discusion del tema para el cual fueron invitados.

Las vocalias y personas titulares deberdn tener un nivel jerarquico minimo de Direccion
General o equivalente, de conformidad con el Articulo 25 fraccion V de la Ley, incisos b)

y d).

Las personas integrantes del Comité con derecho a voz y voto, asi como los asesores de
este, podran designar por escrito a sus suplentes, los que no deberan tener un nivel
jerarquico inferior a Direcciéon de Area, y sélo podran participar en ausencia del Titular,
de conformidad con el Articulo 25 de la Ley, ultimo parrafo.

Cualquier cambio en la situaciéon de las personas titulares o suplentes, debe ser
informado por escrito a la Secretaria Técnica del Comité dentro de los siguientes dos
dias habiles para los efectos legales y administrativos pertinentes.

VI. FUNCIONES DEL COMITE

El Comité debera:

a) Establecer su calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior,
que podran ser quincenales, mensuales o bimestrales.

b) Determinar los rangos de los montos maximos de contratacion en que se ubica
la Secretaria de conformidad con el Articulo 43 de la Ley, a partir del presupuesto
autorizado a la dependencia para obras y servicios.

c) Revisar el programa anual de obras y servicios antes de su publicacion en

CompraNet y en la pagina de internet de la SEDATU, de acuerdo con el presupuesto
aprobado para el ejercicio correspondiente.
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d) Revisar el programa y el presupuesto de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas de la SEDATU, asi como sus modificaciones, y formular las
observaciones y recomendaciones convenientes.

e) Analizar trimestralmente el informe de la conclusién y resultados generales de
las contrataciones que se realicen, y en su caso, recomendar las medidas necesarias
para verificar que el programa y presupuesto de obras y servicios se ejecuten en tiempo
y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de
contratacion y ejecucién, de conformidad con lo sefialado en el articulo 29 del
RLOPSRM vy los formatos Informe Trimestral |, 11, 11y IV.

f) Dictaminar, previamente a la iniciacién del procedimiento, sobre la procedencia
de no celebrar licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de
excepcidn previstos en el articulo 42 de la Ley, salvo en los casos de las fracciones Il, IV,
V, VI y VIl de dicho articulo, no sera necesario contar con el dictamen previo de
excepcion a la licitacion publica del Comité de Obras Publicas, por lo que en estos casos,
el &rea responsable de la contratacién en la SEDATU, deberd informar al propio Comité,
una vez que se concluya el procedimiento de contratacién correspondiente; lo anterior,
sin perjuicio de que el area responsable de las contrataciones pueda someter
previamente a dictamen del Comité los citados casos de excepcidén a la licitacion
publica.

g) Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas que le presenten, asi como someterlas
a la consideracion del Titular de la SEDATU; en su caso, autorizar los supuestos no
previstos en las mismas.

h) Elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del comité, asi
como sus modificaciones, conforme a la normatividad vigente.

i) Autorizar, cuando se justifique, la creacidén de subcomités de obras publicas, asi
como aprobar la integraciéon y funcionamiento de estos.

) En su caso, aprobar los manuales de integracién y funcionamiento de los
subcomités que constituyan para coadyuvar al cumplimiento de la Ley, del Reglamento
y demds disposiciones aplicables, determinando la materia de competencia de cada
uno, las areas y los niveles jerarquicos de los servidores publicos que los integren, asi
como la forma y términos en que deberdn informar al propio Comité de los asuntos que
conozcan.

k) Recibir por conducto de la Secretaria Técnica, las propuestas de modificacién a
las politicas, bases y lineamientos formuladas por las dreas contratantes y requirentes,
asi como dictaminar sobre su procedencia y en su caso someterlas a la autorizacion de
la persona Titular de la SEDATU.

l) Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables.
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m) En caso de sospecha fundada de la existencia de alguna irregularidad o ilicito, el
Comité podra indicar al Organo Interno de Control tome nota del asunto de que se trate
para que se efectlen las investigaciones correspondientes y en su caso, el OIC proceda
dentro de sus atribuciones.

El Comité no dictaminara los siguientes asuntos:

1.- La procedencia de la contratacion en los casos de excepcidn a que se refiere el dltimo
parrafo del articulo 42 de la Ley.

2.- Los procedimientos de contratacion por monto que se fundamenten en el articulo
43 de la Ley.

3.- Los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin dictamen
previo del Comité.

VII. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE
Lasy los miembros del Comité tendran las siguientes funciones:
PRESIDENCIA

a) Expedir las convocatorias y o6rdenes del dia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias que efectUe el Comité.

b) Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité.

c) Declarar la existencia del Qudérum para iniciar la sesion.

d) Solicitar a las Vocalias su pronunciamiento y voto correspondiente a cada asunto.
e) Emitir su voto para cada uno de los asuntos que se sometan a consideracion de

este. En caso de empate tendrd voto de calidad.

f) Suscribir y presentar al Comité en la sesidn ordinaria inmediata posterior a la
conclusiéon del trimestre el informe que hace referencia los articulos 25, fracciéon VIl de la
Ley y 29 del Reglamento.

a) Firmar la lista de asistencia, acta y acuerdos correspondientes a cada sesion.

SECRETARIA TECNICA

a) Elaborar las convocatorias, 6rdenes del dia y los listados de los asuntos que se
trataran.
b) Incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios,

asi como remitir dichos documentos a los participantes del Comité.
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c) Levantar la lista de asistencia de las sesiones del Comité para verific
el quérum necesario.

d) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos.
e) Firmar el formato Acuerdo COP, de cada asunto a tratar.

f) Realizar el recuento de votos de cada asunto presentado e informar al
Presidente.

a) Elaborar el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento a los acuerdos.

h) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado,

bajo su custodia.
i) Firmar la lista de asistencia, acta y acuerdos correspondientes a cada sesion.
VOCALIAS

a) Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar antes de
iniciar la sesién, asi como pronunciar los comentarios que estime pertinentes.

b) Emitir su voto para cada uno de los asuntos que se dictaminan.
) Solicitar la invitacidn de personas asesoras cuya intervencién se estime necesario
para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza,
relacionado con el asunto a tratar.
d) Firmar la lista de asistencia, acta y acuerdos correspondientes a cada sesion.
ASESORIAS
a) Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién necesaria en torno a
los asuntos que se traten, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas el
Area que los designe.
b) Firmar la lista de asistencia, acta y acuerdos correspondientes a cada sesion.
PERSONAS INVITADAS
a) Asistir a las sesiones del Comité, cuando sea convocado.
b) Aclarar o precisar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra
naturaleza de su competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para

el cual hubiera sido invitado.

c) Firmar la lista de asistencia y acta correspondientes de la sesidn en que participd.
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d) Las Personas Invitadas deberan suscribir un documento en el que's o
guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de que durante su
participacion tengan acceso a informacion clasificada con tal caracter en
términos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

VIII. DE LAS SESIONES DEL COMITE
Las sesiones del Comité se celebraran en los términos siguientes:

1. El Comité celebrara sus sesiones ordinarias, las cuales podran ser mensuales, y
de manera extraordinaria en casos debidamente justificados, previa autorizacidn de la
Presidencia.

Seran ordinarias aquellas que estén programadas en el calendario anual de sesiones, las
cudles se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar.

Seran extraordinarias las sesiones del Comité para tratar asuntos de caracter urgente
debidamente justificados, previa solicitud formulada por el Titular del Area requirente o
del Area responsable de la contratacion.

2. Se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros con derecho a vozy
voto.

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por mayoria de
votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesidon correspondiente
Y, en caso de empate, la Presidencia tendra voto de calidad.

3. Las sesiones solo podran llevarse a cabo cuando esté presente el Presidente o su
suplente.
4, En la Ultima sesién de cada ejercicio fiscal, se presentara a consideracion del

Comité, el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio.

5. En la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal se analizard, previo a su difusion
en CompraNet, el programa anual de obras y servicios autorizado, y se determinard la
ubicacién de la SEDATU en los rangos de los montos maximos a que alude el articulo 43
de la Ley, a partir del presupuesto autorizado a la SEDATU para obras publicas y
servicios.

6. La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregara en forma impresa o, de preferencia, por
medios electrénicos a los participantes del Comité cuando menos con tres dias habiles
de anticipacion a la celebracion de las sesiones ordinarias y con un dia habil de
anticipacion para las extraordinarias. La sesion solo podra llevarse a cabo cuando se
cumplan los plazos indicados.

7. Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberan presentarse a
través del formato que se adjunta al presente (Formato de Acuerdo COP).

El contenido de la informacién y documentacidon que se someta a la consideracion del
Comité sera de la exclusiva responsabilidad del drea que las formule.
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El formato del asunto que se someta a consideracion del Comité (Formato Acuerdo
COP) debera estar firmado por el Secretario Técnico, quien sera responsable de que la
informacion contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por las areas
respectivas.

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato
correspondiente (Formato Acuerdo COP) debera ser firmado en la propia sesiéon por
cada asistente con derecho a voto.

8. De cada sesidn se elaborara acta que serd aprobada y firmada por todas las
personas que hubieran asistido a ella, a mas tardar en la sesién inmediata posterior.

La Secretaria Técnica mantendra un control de actas debidamente numeradas.

En dicha acta se deberd sefalar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros
con derecho a votoy, en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto.

La Secretaria Técnica con posterioridad a la sesidén y con los registros de que dispone,
redactard el proyecto de acta y los acuerdos cuyo contenido quedara sujeto a la
consideracion y aprobacién de los miembros del Comité en la siguiente sesion y se
incluira en la carpeta de trabajo correspondiente.

La copia del acta aprobada y firmada por todos debera ser integrada en la carpeta de la
siguiente sesion.

o. El orden del dia de las sesiones ordinarias contendra un apartado
correspondiente al seguimiento de los acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En
el punto correspondiente a asuntos generales, sélo podran incluirse asuntos de caracter
informativo. El registro y seguimiento de los acuerdos estard a cargo de la Secretaria
Técnica.

10. Los acuerdos tomados en el Comité indicardn cada uno los nombres de las
unidades administrativas responsables de su cumplimiento, asi como las fechas
programadas para su conclusion.

El establecimiento de los acuerdos relativos a los asuntos que se traten en el Comité
sera sometido por la Presidencia a la consideracién de sus personas integrantes, a fin de
gue emitan su opinién al respecto.

La Secretaria Técnica dara lectura a cada uno de los acuerdos que se tomen, a fin de
ratificarlos al final de la sesidn.

. La carpeta adjunta a la invitacion para celebrar la reunidn del Comité, se
integrara con lo siguiente:

a) Orden del dia
b) Presentacion del acta formalizada correspondiente a la antependltima sesidn
c) Lectura y aprobacion del acta de la sesidn anterior para su aprobacion y

formalizacién.

Pagina12 de 23



2624

—/ Felipe Carrillo

DESARROLLO TERRITORIAL

PUERTO
d) Seguimiento de acuerdos emitidos en sesiones anteriores del Comité.
e) Asuntos a tratar.
f) Asuntos generales (solo podran incluirse asuntos de caracter informativo de

acuerdo con lo establecido en el articulo 28 fraccién VIl del Reglamento).

El contenido que se incorpore a la carpeta debera ser concreto, objetivo y actualizado
con relacion a la fecha de la sesidn, de tal forma que permita el analisis cuantitativo y
cualitativo de los asuntos que se traten en el Comité.

12. Durante el desarrollo de las sesiones se observara lo siguiente:

a) Los miembros presentes registrardn su asistencia en una lista que contenga:
ndmero de la sesidn, fecha, hora y lugar en que se celebra, nombre del integrante, area
a la que representa, y firma como constancia.

b) La Secretaria Técnica, en voz alta pasara la lista de asistencia a los presentes y
determinard si existe quérum legal para proceder o cancelar la sesion.

) La Secretaria Técnica leera en voz alta el acta de la sesién anterior.

d) Quien presida la sesidn, preguntard a los miembros presentes si existen o no
observaciones al acta de la sesidn que corresponda, de no haberlas procedera a declarar
aprobada el acta; de haberlas pedird a la Secretaria Técnica tomar nota de las
observaciones para que, de proceder, éste modifique o adicione el acta correspondiente
o incluya fe de erratas en la siguiente acta.

e) La Secretaria Técnica procederd a recabar la firma de los miembros que hayan
participado en la sesién.

f) La Secretaria Técnica procedera a informar los avances relacionados con los
acuerdos en seguimiento. Precisando al final el estatus de acuerdos concluidos y en
proceso.

a) La Secretaria Técnica procedera a exponer los casos y asuntos a tratar de
conformidad con el orden del dia.

h) Los asuntos se presentaran en forma individual y seran objeto de analisis,
evaluacién y deliberacién por parte de los miembros del Comité, quienes deberadn
aportar propuestas concretas de resolucién en torno al caso o asunto que le ocupe.

i) Quien presida la sesién serd la Unica persona facultada para ceder, limitar o
suspender el uso de la palabra a los miembros del Comité.

) Quien presida la sesidon sera el la Unica persona facultada compilar, resumir,
sintetizar y precisar las propuestas o alternativas de resolucién a los casos.

k) Quien presida la sesion deberd, cuando asi proceda, someter a votacion los
asuntos del orden del dia una vez desahogados.
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l) La Secretaria Técnica, cuando asi proceda, cuantificard los votos e
favor y registrar en el acta aquellas que obtengan la mayoria de los votos a favor.

nnnnnn

m) Las resoluciones tomadas y sancionadas por el Comité son de caracter
irrevocable, sélo mediante resolucién del propio Comité, se podra suspender, modificar
o cancelar su contenido y efectos.

IX. DE LOS CASOS DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA

1. Tratdndose de las solicitudes de excepcidn a la licitacidn pudblica,
invariablemente deberd contener un resumen de la informacidn prevista en el Articulo
73 del Reglamento y la relaciéon de la documentacion soporte que se adjunte para cada
caso.

2. La solicitud de excepcidn a la licitacidon publica y la documentacidon soporte que
guede como constancia de la contratacion, deberan ser firmadas por la persona titular
del Area requirente o Area técnica, segun corresponda, con excepciéon del documento a
que se refiere el articulo 73 del Reglamento.

3. Cuando de la solicitud de excepcidon a la licitaciéon publica o documentaciéon
soporte presentada por el Area requirente, o bien del asunto presentado, no se
desprendan, a juicio del Comité, elementos suficientes para dictaminar el asunto de
que se trate, éste debera ser rechazado, lo cual quedara asentado en el acta respectiva,
sin que ello impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasidn a
consideracion del Comité, una vez que se subsanen las deficiencias observadas o
sefaladas por éste.

4, En ningun caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se
cumplan determinados requisitos o a que se obtenga documentacién que sustente o
justifique la contratacion que se pretenda realizar.

5. Los dictdmenes de procedencia a las excepciones a la licitaciéon publica que
emita el Comité, no implican responsabilidad alguna para los miembros del Comité
respecto de las acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el
desarrollo de los procedimientos de contratacidén o en el cumplimiento de los contratos.

6. Sobre los casos de excepcidn a la Licitacion Publica fundados en el articulo 42
fracciones 11, IV, V, VI y XIV de la LEY, no serd necesario contar con el dictamen previo del
Comité, por lo que en estos casos, el Area Responsable de la Contratacion en la SEDATU,
debera informar al propio Comité, una vez que se concluya el procedimiento de
contrataciéon correspondiente; lo anterior sin perjuicio de que el area responsable de la
contratacion pueda someter previamente a dictamen del Comité los citados casos de
excepcion a la licitacion Publica.
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7. Sobre los casos de excepcion a la Licitaciéon Publica fundados en Tjfor: >
fracciones |, I, VII, VI, IX, X, XI, XIl y Xl de la LEY, deberd someterse previamente a
dictamen del Comité, por lo que el Area Requirente deberad remitir a la Secretaria
Técnica, el documento suscrito por la persona titular del Area responsable de la
ejecucion de los trabajos sefalado en el segundo parrafo del articulo 41 de la Ley, que se
someta a consideraciéon del Comité, debera contener como minimo la informacidén que
a continuacion se indica en el orden siguiente:

a) La descripcion de las obras o servicios que se pretendan contratar, las
especificaciones o datos técnicos de los mismos, asi como la informacién
considerada conveniente por el Area requirente o el Area técnica, para explicar el
alcance y objeto de la contratacion;

b) Los plazos para la ejecuciéon de las obras o servicios;

c) El resultado de la investigacion de mercado que soporte el procedimiento de
contratacion propuesto;

d) El procedimiento de contratacién propuesto, fundando el supuesto de excepciéon
qgue resulte procedente para llevar a cabo la invitacién a cuando menos tres
personas o la adjudicaciéon directa y motivando la propuesta mediante la
descripcioén clara de las razones en que se sustente la misma;

e) El monto estimado de la contratacién y la forma de pago propuesta;

f) En caso de que se cuente con la informacidn, los nombres de las personas
propuestas para la invitacion a cuando menos tres personas o la adjudicacion
directa, detallando sus datos generales, capacidad técnica y experiencia.

g) Tratandose de adjudicaciones directas que se sustenten en los supuestos a que se
refieren las fracciones |, VI, X, XI, segundo parrafo, XIl, Xlll y XIV del articulo 42 de la
Ley, se deberd asentar invariablemente la informacién senalada en la fraccion
correspondiente;

h) La acreditacion del o los criterios a que se refiere el segundo parrafo del articulo 41
de la Ley, en que se funde y motive la seleccidn del procedimiento de excepcion,
segun las circunstancias que concurran en cada caso, y

i) Ellugary fecha de emision.

El contenido del dictamen a que se refiere el penultimo parrafo del articulo 41 de la Ley
contendrd como minimo lo dispuesto en el presente articulo, ademas de mencionar el
analisis de la o las proposiciones y las razones para la adjudicacion del contrato.

El documento se debera adicionar un punto en el que se precise que la persona titular
del Area responsable de la contratacién en los supuestos sefialados en las fracciones VI
y VIl del articulo 42 de la Ley, o el titular del Area responsable de la ejecucion de los
trabajos, en los supuestos de las fracciones I, IV y V de dicho articulo, dictamina como
procedente el procedimiento de contratacion que se autoriza y la no celebracion de la
licitacion publica.

Pagina 15 de 23



2624

DESARROLLO TERRITORIAL _/ Felipe Carrillo

~ PUERT
Adjunto deberd presentarse la Solicitud de Contratacién, acreditando 1a \é
recursos para iniciar el procedimiento de contratacion, de conformidad con lo dispuesto

en el segundo parrafo del articulo 24 de la Ley y el articulo 18 del presente Reglamento.

X. INFORMES TRIMESTRALES

1. El informe trimestral a que se refiere la fraccidn VII del articulo 25 de la Ley,
debera analizarse por el Comité en la sesion ordinaria inmediata posterior a la
conclusion del trimestre de que se trate, el cual contendra los siguientes
aspectos:

a) Una sintesis sobre la conclusién y los resultados generales de las contrataciones
gue se realicen conforme lo que establece los articulos 42 y 43 de la Ley, asi como los
derivados de licitaciones publicas.

b) Un reporte del avance fisico y financiero de cada uno de los contratos
formalizados que contengan, ademas, un niumero de contrato; tipo de obra, lugar en el
que se realiza; monto contratado incluyendo convenios modificatorios, monto estimado
a la terminacion de los trabajos, fecha de terminacion estipulada originalmente, y fecha
estimada de conclusiéon de los trabajos.

) Una relacién de las inconformidades presentadas precisando los argumentos
expresados por los inconformes y en su caso el sentido de la resolucién emitida.

d) Una relacion de los contratos que hayan sido rescindidos, concluidos
anticipadamente o suspendidos temporalmente, asi como de los contratos que, en su
caso, se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos
y obligaciones de las partes.

2. Los formatos del informe trimestral, deberdn suscribirse por la persona servidora
publica del Area Responsable.

3. El informe trimestral a que se refiere la fraccidon VIl del articulo 25 de la Ley, se
suscribird y presentara por el Presidente del Comité en la sesidén ordinaria
inmediata posterior a la conclusion del trimestre de que se trate.

4. A la informacién cuantitativa solicitada, mediante los formatos se agregara
informacidon cualitativa respecto de aquellos contratos cuyo periodo contractual
ha concluido, se encuentren o no terminados; asi como la aplicaciéon de las
penas convencionales, retenciones y/o los descuentos, correspondientes, de
conformidad con los términos establecidos en la Ley, el Reglamento y el
contrato correspondiente.

Esta informacion serd proporcionada por el Area responsable de la ejecucion de
los trabajos durante la sesidén que se presente el Informe trimestral.
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5. El COPSRM-SEDATU podréa establecer acuerdos para impleméntar
convenientes que permitan verificar que el programa y presupuesto de obras y
servicios se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes
a mejorar o corregir sus procesos de contratacion y ejecucion, de conformidad

con lo que establece la Ley.

X. TRANSITORIOS

PRIMERO: La vigencia del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Secretaria de Desarrollo
Agrario, Territorial y Urbano, iniciara al dia habil siguiente de su aprobacidén por parte de
este Organo Colegiado.

SEGUNDO: Se abroga el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Secretaria de Desarrollo Agrario,
Territorial y Urbano aprobado en la Primera Sesién Ordinaria de este Organo Colegiado,
celebrada el 28 de junio de 2019 mediante ACUERDO COPSRM/SEDATU No0.002/20719.

TERCERO: E| presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Secretaria de Desarrollo Agrario,
Territorial y Urbano, serd publicado para su consulta en el Diario Oficial de la Federacion.

Ciudad de México, a 15 de febrero de 2024.

El Secretario de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.

Roman Guillermo Meyer Falcén.
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XIll. FORMATOS

Formato de Acuerdo COP
Formato Trimestral |
Formato Trimestral Il
Formato Trimestral Il
Formato Trimestral IV

ANEXO1

FOMATO ACUERDO COP

ASUNTO NO: (1)

2624
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EEUNION: (2)
ORDIMNARIA:
EXTRADRDIMARLA

Murnera: (3

HO1A da

D MES: AR

DESCRIPCION DEL ASUNTO: (&)

UNIDAD SOLICITANTE
(5)

REQUISICION O SOLICTUD MNo.
(&)

PROYECTOS

TIPO DE TRABAIO [7)

CERA CIWVIL
SERVICID

AUTORIZACISN
INFORMATIVG

CANTIDAD uUNIDAD

DESCRIPCION DEL ASUNTO

FECHA DE FECHA DE
INICHD TERMING

a) (2)

o)

) (=)

CONTRATOS (13)

SECRETARIO TECMNICO
DIRECTOR DE ADQUISICIONES ¥

AREA REQUIRENTE (14)
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PLANTEAMIENTO: (Solicitud, Justificacion, Fundamento Legal y Descripcion de Soportes
Documentales): (15)

FUNDAMENTO LEGAL: (16)

SOPORTE DOCUMENTAL: (17)

ACUERDO: (18)

Instrucciones de llenado

1 Indicar el nUmero y asunto a exponer. 1 Especificar la fecha de inicio del trabajo.

2 Indicar si la Sesion es Ordinario o extraordinaria. 12 Especificar la fecha de término del trabajo.

3 Indicar el ndmero de la Sesién. 13 Nombre del Secretario Técnico del Comité.

4 Describir el asunto a someter a dictamen. 14 Indicar el nombre y cargo del representante del Area solicitante.
Desarrollar el planteamiento de la solicitud de contratacion,

5 Indicar el nombre del Area solicitante de la obra o servicio. 15 incluyendo solicitud, justificacién, fundamento legal y descripcion
de soportes documentales que complementen es FORMATO COP.

6 Anotar el nimero de requisicién de la obra o servicio. 16 Especificar el fundamento legal para la solicitud de contratacion.

7 Especificar el tipo de trabajo requerido. 17 Detallar el soporte documental que acomparne el FORMATO COP.

8 Anotar la cantidad de obras o servicios requeridos. 18 In.dicar.el namero d.e ACUERDO que le asigna el Comité al asunto a
dictaminar y contenido.

9 Especificar la unidad de los trabajos requeridos. 19 Iggg;; los nombres y cargos del Presidente y Vocales Titulares del

10 Describir el asunto a someter a dictamen. 20 Indicar los nombres y cargos.del Prgsidente Suplente y los Vocales
Suplentes, en caso de haber sido designado.
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Francisco
VIEA

ANEXO 2

Formato Trimestral |

INFORME TRIMESTRAL
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BENEMERITO DEL PROLETARIAGD,

FORMATO COPSRM-01

FECHA:

1. UNA SINTESIS SOBRE LA CONCLUSION Y LOS RESULTADOS GENERALES DE LAS CONTRATACIONES REALIZADAS CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 42 Y 43 DE LA

LEY, AS| COMO DE LAS DERIVADAS DE LICITACIONES PUBLICAS;

CONTRATO FECHA

IOBJETO

PROVEEDOR

PROCEDIMENTO DE

CONTRATACION TIPO DE OBRA

MONTO SIN IVA

FECHADE
TERMINACION

MONTO CON IVA | ESTIPULADAEN EL

UNIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION
Elaboré

Nombre, Cargo y firma de la Persona Servidora
Pablica

UNIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION
Resvis6

Nombre, Cargo y firma de la Persona Servidora
Publica
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ANEXO 3

Formato Trimestral Il
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JRME TRIMESTRAL
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BENEMERITO DEL PROLETARIAGD,

FORMATO COPSRM-02

FECHA:

Il. UN REPORTE DEL AVANCE FiSICO Y FINANCIERO DE CADA UNO DE LOS CONTRATOS FORMALIZADOS, QUE CONTENGA, ADEMAS: NUMERO DE CONTRATO; TIPO DE OBRA; LUGAR
EN EL QUE SE REALIZA; MONTO CONTRATADO INCLUYENDO CONVENIOS MODIFICATORIOS; MONTO ESTIMADO A LA TERMINACION DE LOS TRABAJOS; FECHA DE TERMINACION

No.

UMERO DE CONTRATO ESTADO |MUNICIPIO!

TIPO DE OBRA

MONTO CONTRATADO
CON IVA AVANCE AVANCE
(INCLUYE CONVENIOS Fisico FINANCIERO

MODIFICATORIOS)

FECHA DE
TERMINACION
ESTIPULADA
CONTRACTUALMENTE

FECHA DE MONTO ESTIMADO A
TERMINACION DE | LA TERMINACION DE
LOS TRABAJOS LOS TRABAJOS

UNIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION
Elaboré

Nombre, Cargo y firma de la Persona Servidora Publica

UNIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION
Resviso

Nombre, Cargo y firma de la Persona Servidora Publica
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ANEXO 4
Formato Trimestral Ill

INFORME TRIMESTRAL
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Francisco
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BENEMERITO DEL PROLETARIAGD,

FORMATO COPSRM-03

FECHA:

EMITIDA.

Ill. UNA RELACION DE LAS INCONFORMIDADES PRESENTADAS, PRECISANDO LOS ARGUMENTOS EXPRESADOS POR LOS INCONFORMES Y, EN SU CASO, EL SENTIDO DE LA RESOLUCION

No. CONTRATO FECHA

OBJETO

PROVEEDOR TIPO DE OBRA

FECHA DE
INCONFORMIDAD

ARGUMENTOS EXPRESADOS
POR LOS INCONFORMES

SENTIDO DE LA
RESOLUCION EMITIDA

UNIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION

Elaboré

Nombre, Cargo y firma de la Persona Servidora Publica

UNIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION
Resvis6

Nombre, Cargo y firma de la Persona Servidora Publica
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ANEXO 5
Formato Trimestral IV

FORMATO COPSRM-04

INFORME TRIMESTRAL
DESARROLLO TERRITORIAL %}ﬁﬂ?f}" FECHA:
Tiiia

IV. UNA RELACION DE LOS CONTRATOS QUE HAYAN SIDO RESCINDIDOS, CONCLUIDOS ANTICIPADAMENTE O SUSPENDIDOS TEMPORALMENTE, AS{ COMO DE LOS CONTRATOS QUE, EN SU CASO, SE ENCUENTREN

TERMINADOS SIN QUE SE HAYAN FINIQUITADO Y EXTINGUIDO LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
MONTO CONTRATADO FECHA DE TERMINACION MONTO ESTIMADO A LA
No. [NUMERO DE CONTRATO | ESTADO |MUNICIPIQ TIPO DE OBRA CONIVA AVANCE FISICO AVANCE ESTIPULADA FECHA DE TERMINACION TERMINACION DE LOS
(INCLUYE CONVENIOS FINANCIERO DE LOS TRABAJOS
CONTRACTUALMENTE TRABAJOS

MODIFICATORIOS)

UNIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION UNIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION UNIDAD RESPONSABLE DE LA INFORMACION
Resvis6. Autorizé

Elabor

el Desarrollo Urbano

Nombre, Cargo y firma de la Persona Servidora Nombre, Cargo y firma de la Persona Servidora Pblica

Nombre y firma del Titular de la Unidad de Proyectos Estratégicos para
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