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Lineamientos para el otorgamiento del uso, aprovechamiento o explotacién temporal de
espacios fisicos en el Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica

Manuel de JesuUs Espino, en mi caracter de Director General del Colegio Nacional de Educacion
Profesional Técnica, con fundamento en los articulos 59, fraccion Xll de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales; 14, fraccion Xl del Decreto por el que se reforma el diverso que crea al
Colegio Nacional de Educaciéon Profesional Técnica; y 10 del Estatuto Organico, y

CONSIDERANDO

Que el articulo 134 de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece que
los recursos econdmicos que disponga el Gobierno Federal, se administraran con eficiencia,
eficacia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

Que el articulo 116, segundo parrafo de la Ley General de Bienes Nacionales, establece que las
entidades podran adquirir por si mismas el dominio o el uso de los inmuebles necesarios para
la realizacidon de su objeto o fines, asi como realizar cualquier acto juridico sobre los citados
inmuebles, sujetdndose a las normas y convocatoria que establezcan sus érganos de gobierno
en los términos de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
12 de junio de 2019, en su numeral 1 referente a Politica y Gobierno, establece que uno de los
objetivos centrales del sexenio en curso, es erradicar la corrupcion del sector publico, lo que
significa un combate total y frontal a las practicas del desvio de recursos, la concesion de
beneficios a terceros a cambio de gratificaciones, trafico de influencias, exencién de
obligaciones y tramites, asi como el aprovechamiento del cargo o funcién para lograr cualquier
beneficio personal o de grupo.

En congruencia con lo anterior, el propio Plan determina estrategias para eliminar duplicidad
de funciones, y elevar los estandares de eficiencia y eficacia de la gestion publica, a través de la
sistematizacion de tramites administrativos y aprovechamiento de tecnologias de la
informacién y comunicaciones, asi como hacer mas eficiente la operacién y el gasto de las
dependencias y reducir la discrecionalidad de las autoridades administrativas en la aplicacion
de las normas.

Que el Programa Nacional de Combate a la Corrupcion y a la Impunidad, y de Mejora de la
Gestion Publica 2019-2024, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de agosto de
2019, establece como una de sus estrategias prioritarias, promover la mejora y simplificaciéon de
los procesos institucionales y el marco normativo interno que los regula, con acciones que
apoyen el uso adecuado de recursos, el cumplimiento de los objetivos y la eliminacion de
margenes de discrecionalidad, por lo que es fundamental que el marco normativo del Colegio
Nacional de Educaciéon Profesional Técnica, brinde a los sujetos obligados, certeza juridica y
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transparencia, para contribuir a una gestiéon publica mas eficiente y eficaz.

Que el otorgamiento del uso, aprovechamiento o explotacién temporal de espacios fisicos en
los bienes inmuebles del CONALEP, trae aparejado dos grandes beneficios: el primero, brindar
a su comunidad el acceso a una serie de servicios que por su naturaleza no pueden otorgarse
de manera institucional, como son: cafeteria, fotocopiado, impresién, u otros; y el segundo, la
posibilidad de que los planteles generen recursos que les permitan cumplir con sus objetivos
institucionales.

Que el presente ordenamiento fue aprobado por la Junta Directiva del CONALEP, de
conformidad con el Articulo 9, fraccién V, del DECRETO que crea el Colegio Nacional de
Educacion Profesional Técnica, publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon en fecha 29 de
diciembre de 1978 y reformado y publicado en el mismo érgano de difusion en fechas 8 de
diciembre de 1993 y 4 de agosto de 2011, mediante acuerdo SO/III-23/10,R establecido en la
Tercera Sesion Ordinaria del 2023, celebrada el 4 de septiembre de 2023.

Que es atribucién del Director General del Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica
ejecutar los Acuerdos de la Junta Directiva, de conformidad con el articulo 59, fracciéon Xll de la
Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Por lo antes expuesto, he tenido a bien emitir los siguientes:

Lineamientos para el otorgamiento del uso, aprovechamiento o explotacién temporal de
espacios fisicos en el Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.
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MARCO JURIDICO

—

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Ley General de Bienes Nacionales.

3. Ley General de Proteccién Civil.

4. Ley General de Responsabilidades Administrativas.

5. Ley General de Salud.

6. Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

7. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
8. Ley Federal de Competencia Econdmica.

9. Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

10. Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

1. Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal.

12. Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

13. Presupuesto de Egresos de la Federacion.

14. Coédigo Civil Federal.

15. Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

16. Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

17. Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

18. Acuerdo mediante el cual se establecen los Lineamientos generales para el Expendio y
Distribucion de alimentos y bebidas preparados y procesados en las Escuelas del Sistema
Educativo Nacional.

19. NORMA Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009, Practicas de higiene para el proceso de
alimentos, bebidas o suplementos alimenticios.

20. Decreto que crea el Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

21. Estatuto Organico del Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica.

22. Manual General de Organizacion del Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.
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CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular el procedimiento que debera
seguirse para el otorgamiento del uso, aprovechamientos o explotacion temyporal de espacios
fisicos en los bienes inmuebles del CONALEP, cuya finalidad sea otorgar servicios de cafeteria,
fotocopiado, impresién u otros.

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son de observancia para las Oficinas Nacionales del
CONALEP y para los Planteles adscritos a la Unidad de Operacién Desconcentrada para la
Ciudad de México y a la Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca.

Articulo 3. Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

a)

b)

Area Contratante: Direccion de Infraestructura y Adquisiciones.

Areas Requirentes: Las Unidades Administrativas del CONALEP, (Secretaria de
Administracion, Unidad de Operacién Desconcentrada para la Ciudad de México,
Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca, y los Planteles adscritos a estas),
gue cuenten con bienes inmuebles del CONALEP.

Cafeteria: Establecimiento en el que sirven ininterrumpidamente, durante un horario
establecido, comidas, café y otras bebidas no alcohdlicas, para un refrigerio rapido.

Cantidad: Denominativa en moneda nacional que se determina como apoyos
econdmicos, que una persona usuaria debe aportar por el uso, aprovechamiento o
explotacién temporal de espacios fisicos de los bienes inmuebles del CONALEP.

CAS: Coordinacion de Adquisiciones y Servicios.
CIE: Coordinacion de Infraestructura y EqQuipamiento.

Comunidad CONALEP: El alumnado, personal académico, administrativo y directivo del
CONALEP.

CONALEP: Colegio Nacional de Educaciéon Profesional Técnica.

Contrato: Acuerdo de voluntades que celebra el CONALEP con un tercero, a través del
cual se obligan a una contraprestacion por el uso, aprovechamiento o explotaciéon
temporal, de espacios fisicos en los bienes inmuebles del CONALEP.

Convocatoria: Documento que contiene las condiciones, disposiciones vy
especificaciones técnicas a las que se deberdn sujetar las personas participantes a
concursar en la adjudicaciéon del otorgamiento para el uso, aprovechamiento o
explotacién temporal de espacios fisicos, de los bienes inmuebles del CONALEP y cuya
finalidad sea otorgar servicios de cafeteria, fotocopiado o impresion.

DAF: Direccion de Administracion Financiera.

DCAJ: Direccion Corporativa de Asuntos Juridicos.
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DIA: Direccion de Infraestructura y Adquisiciones.

Dictamen Técnico: Documento emitido por la CIE, mediante el cual, se delimitara, en
metros cuadrados, la superficie del espacio fisico de servicio, susceptible de otorgarse a
una persona usuaria, asi como definir los apoyos econdmicos por concepto de suministro
de aguay luz.

Espacio fisico de servicio: Bienes Inmuebles del CONALEP y que por sus caracteristicas
pueden ser utilizados por un tercero, para realizar actividades en apoyo al mismo.

Fotocopiado: Proceso de reproducir un documento, o parte de este, en una hoja de
papel bond u otro tipo de material, como transparencias o filminas, opalina, entre otros.

Impresion: Reproduccion sobre papel, tela u otro material, de un texto, dibujo o figura
mediante procedimientos mecanicos o digitales.

Lineamientos: Lineamientos para el otorgamiento del uso, aprovechamiento o
explotacién temporal de espacios fisicos en el CONALEP.

Persona Participante: Persona fisica o moral que participa en un procedimiento para el
otorgamiento del uso, aprovechamiento o explotacion temporal de los espacios fisicos
en el CONALEP.

Persona interesada: Persona fisica o moral que tiene la pretension de participar en un
procedimiento, para el otorgamiento del uso, aprovechamiento o explotacion temporal
de los espacios fisicos en el CONALEP.

Persona Usuaria: Persona a la que se le otorga la adjudicacién de un contrato en
términos de los presentes Lineamientos.

Persona Prestadora de Servicios: Persona fisica o moral que ofrezca o preste una
actividad de servicio.

Propuesta: Documento que contiene las condiciones técnicas y econdmicas que ofrece
una persona participante, con el objeto de obtener un permiso para el uso,
aprovechamiento o explotacion temporal de un espacio fisico que estara determinado
en una convocatoria.

RCEO: Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca.

Solicitud: Peticion por escrito formulada por una o mas personas fisicas o morales
interesadas en el otorgamiento para el uso, aprovechamiento o explotacién temporal de
los espacios fisicos de los bienes inmuebles del CONALEP, para la realizacion de
actividades reguladas en los presentes Lineamientos.

UODCDMX: Unidad de Operacion Desconcentrada para la Ciudad de México.
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CAPITULO II. DE LOS ESPACIOS FiSICOS

Articulo 4. Los espacios fisicos para el otorgamiento de servicios en los bienes inmuebles del
CONALEP, se clasifican de la siguiente manera; en cuanto a su superficie y con base en el
Dictamen Técnico que emita la CIE, el cual servird de base para determinar la Cantidad de la
contraprestacion por el uso, aprovechamiento o explotacidon temyporal del espacio fisico:

a) Espacios con superficie menor a 30 metros cuadrados; y

b) Espacios con superficie mayor a 30 metros cuadrados.

Articulo 5. El otorgamiento o revocacidon de contratos para el uso y aprovechamiento o
explotacién temporal de espacios fisicos, cuya finalidad sea otorgar los servicios objeto de los
presentes Lineamientos, recaera Unicamente en los bienes inmuebles del CONALEP, y se llevara
a cabo a través de la CAS, previamente autorizados por la Titularidad de la DIA.

Articulo 6. Los espacios fisicos de servicios podran destinarse, de manera enunciativa, mas no
limitativa, a las siguientes actividades o giros:

a) Preparacion y venta de alimentos y bebidas no alcohdlicas para consumo en el lugar
(cafeteria) o para llevar;

b) Fotocopiado, servicios de impresiéon y ploteo; y

c) Otros servicios.

CAPITULO IIl. PROCESO DE SELECCION Y ADJUDICACION

Articulo 7. La adjudicacion del contrato para el otorgamiento del uso, aprovechamiento o
explotacién temporal de espacios fisicos de los bienes inmuebles del CONALEP, para brindar los
servicios de cafeteria, fotocopiado o impresioén, se realizara mediante concurso publico, a fin de
asegurar al CONALEP las mejores condiciones para la ocupacion éptima de sus espacios.

Articulo 8. Etapas del procedimiento de adjudicacion:

I.  Previo a la solicitud, el Area Requirente, de conformidad a la necesidad del servicio,
deberd verificar que el espacio para prestar el servicio, se encuentra desocupado fisica y
juridicamente, asi como en éptimas condiciones;

Il. El Area Requirente solicitard mediante escrito al Area Contratante, que inicie el
procedimiento de adjudicacioén, especificando el espacio y el servicio que se prestarg;

. La CIE, una vez definido el espacio para los servicios objeto de los presentes
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Lineamientos, llevara a cabo un estudio, para determinar el porcentaje minimoy maximo
de los apoyos econdmicos, considerando para ello, en su caso, un estudio de mercado;

IV. El Area Contratante, dentro de los cinco dias habiles siguientes de recibido el
requerimiento, elaborara el proyecto de la convocatoria, y cuya finalidad serd seleccionar
a la persona fisica o moral que se considere redne todos los requisitos para el uso,
aprovechamiento o explotacion temporal del espacio de que se trate;

V. La DCAJ en un término de tres dias habiles siguientes a la recepcién del proyecto de la
convocatoria, emitira, de ser el caso, los comentarios u observaciones, para que el Area
Contratante realice las modificaciones correspondientes, dentro del término no mayor a
dos dias habiles; y

VI.  Una vez emitidas las observaciones de la DCAJ y aplicadas en el proyecto de la
Convocatoria, el Area Contratante solicitard al Area Responsable, la publicacion
correspondiente en el Portal CONALEP, asi como en otros medios que se consideren
idéneos para su difusion.

Articulo 9. La Convocatoria que sera suscrita por la Titularidad de la DIA, deberd establecer tanto
el cronograma de actividades, como los términos y condiciones del procedimiento por el cual
se aprobard el uso, aprovechamiento o explotacion temporal de espacios fisicos, para los
interesados.

Articulo 10. La Convocatoria, de manera enunciativa, mas no limitativa, debera contener como
minimo, los siguientes aspectos:

.  Fecha de emision;
Il.  Objeto de la convocatoria;

. Ubicacién y superficie del espacio fisico, conforme al Dictamen Técnico que emitira la
CIE;

IV. Las etapas que comprendera el concurso;
V. Lugar, fechay hora en que se efectuara la apertura y evaluacion de propuestas;

VI. Cantidad Denominativa, la cual sera recibida a través de la DIA y enterada a la DAF los
primeros cinco dias habiles de cada mes;

VII.  Los requisitos generales y especificos que deberan cumplir las personas participantes;
VIIl.  Los criterios especificos que se utilizaran para la evaluacion de las propuestas;

IX. Las medidas de seguridad e higiene que la persona participante deberd cumplir;

X. Loscriterios de desempate;

Xl. Las causas de desechamiento de las propuestas;

Xll.  Laformay plazo en que se publicaran los resultados; y
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Xlll.  Lavigencia que tendra el contrato que se formalice, la cual no debera exceder un periodo
maximo de dos anos.

En la convocatoria se precisara la fecha y hora limite para la recepcién de propuestas a los
interesados.

Articulo 11. El concurso publico deberd desarrollarse en 3 fases:

a) Primera:
e Difusidon de la convocatoria.

b) Segunda:

e Registro en linea y/o presencial;

e Recepcién de la documentaciéon requerida; y
e Apertura de propuestas.

c) Tercera:

e Evaluaciény Calificacion;

e Notificacién de la adjudicacion;y,
e Formalizacién del contrato.

Articulo 12. El registro de las personas participantes podra efectuarse via electrénica en los
correos indicados en la convocatoria y/o presencial, el dia y hora sefialados para la apertura de
propuestas, precisando la hora de inicio y de término.

Articulo 13. La apertura de propuestas se llevard a cabo en el dia, lugar y hora previstos en la
convocatoria, conforme a lo siguiente:

I.  La propuesta se entregard en sobre cerrado;

II.  Una vez recibidas las propuestas, se procedera a su apertura, haciéndose constar la
documentacion presentada, sin que ello implique la evaluacién de su contenido;

lll.  La persona representante del Area Contratante y de la unidad administrativa requirente,
rubricardn las propuestas presentadas; y

IV. Seinstrumentard acta de la apertura de propuestas, en la que se hard constar la Cantidad
por el otorgamiento del uso, aprovechamiento o explotaciéon temporal de espacios
fisicos.

Articulo 14. La evaluacion se realizard conforme a los criterios establecidos en la convocatoria,
considerando las condiciones técnicas, legales y econdmicas, cuyo resultado se formalizard a
través de un dictamen emitido y firmado por la Titularidad del Area Contratante y del Area
Requirente, el cual contendra lo siguiente:

I. La relacidon de personas participantes cuyas propuestas se desecharon, expresando las
razones legales, técnicas o econdmicas que sustentan tal determinaciéon e indicando los
puntos de la convocatoria que en cada caso se incumpla;
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[l.  La relaciéon de personas participantes cuyas propuestas resultaron solventes;

I1l.  Nombre de la o las personas participantes a quien se adjudica el contrato, indicando las
razones que motivaron la adjudicacién, de acuerdo a los criterios previstos en la
convocatoria;

IV. Fecha, lugary hora para la firma del contrato y la presentacion de garantias; y

V. En caso de que se declare desierta, se sefialard en el dictamen las razones que lo
motivaron.

En la sesion de apertura, se indicara publicamente a las personas participantes, el inicio y la
conclusién de la evaluacion.

Articulo 15. La Titularidad de la CAS, conforme a los términos y condiciones que se sehalen en
la convocatoria, revisara y evaluara las propuestas asi como el cumplimiento de los requisitos
establecidos en los presentes lineamientos y emitird el acuerdo del resultado, debidamente
fundado y motivado; en su caso, procedera a la elaboracion del proyecto de contrato en un
término de tres dias habiles, remitiendo el mismo a la DCAJ, quien emitird su dictamen de
conformidad con el Manual de Procedimientos de la DCAJ.

Articulo 16. En el caso de que se reciba una sola propuesta, el Area Contratante podra adjudicar
directamente el espacio fisico para el uso, aprovechamiento o explotaciéon temporal, siempre y
cuando ésta cumpla con los requisitos minimos de la convocatoria.

Articulo 17. Una vez hecha la evaluacion y el dictamen de las propuestas, el contrato se
adjudicara a la persona participante cuya propuesta resulte solvente, porque cumple con los
requisitos legales, técnicos y econdmicos establecidos en la convocatoria.

Articulo 18. En caso de existir igualdad de condiciones de las propuestas, la adjudicacién se
realizara conforme a lo establecido en los dos Ultimos parrafos del articulo 36 Bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Articulo 19. La notificacion de la adjudicacion se efectuara a partir de los cinco dias habiles
siguientes al acto de apertura de propuestas. Asimismo, la DIA hard la publicaciéon
correspondiente en el Portal del CONALEP.

Articulo 20. Contra el dictamen no procedera recurso alguno.

Articulo 21. Con la notificacién de la adjudicaciéon del contrato, las obligaciones derivadas de la
convocatoria seran exigibles.

Articulo 22. Las personas usuarias adjudicadas podran ser beneficiadas con un maximo de dos
adjudicaciones por servicio.
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CAPITULO IV. EXCEPCIONES DE PERSONAS INTERESADAS EN PARTICIPAR EN EL
CONCURSO

Articulo 23. No podran solicitar contratos para el uso, aprovechamiento o explotacion temporal
de espacios fisicos de servicios:

I.  Las personas trabajadoras activas del Sisterna CONALEP y las personas prestadoras de
servicios profesionales contratadas por el Colegio;

Il. Las y/o los cényuges, concubinas o concubinos, o parientes consanguineos en linea
directa, sin limitacion de grado, colateral o por afinidad hasta el cuarto grado;

I1l.  Las personas fisicas y morales cuyos cargos directivos estén ocupados por alguna de las
indicadas en las fracciones | a lll del presente articulo, o en los que estos tengan
participacion social; y

IV. Las personas fisicas o morales que se encuentren en alguno de los siguientes supuestos:

a) Que tengan algun adeudo con el CONALEP;

b) Que se encuentren sancionadas por el CONALEP o por alguna dependencia o entidad
gubernamental;

c) Que hayan incumplido alguna obligacion contractual con el CONALEP o este les haya
rescindido un contrato, durante los cinco afios inmediatos anteriores a la emisiéon de
la convocatoria; y

d) Que hayan iniciado o mantengan un procedimiento administrativo o jurisdiccional en
contra del CONALEP.

CAPITULO V. DE LAS OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

Articulo 24. La Titularidad de la Secretaria de Administracion, asi como de la UODCDMX, de la
RCEOQ y de Planteles adscritos a estas, en el ambito de sus competencias, supervisaran que se
cumplan las siguientes obligaciones:

I. Instrumentar el acta de entrega y recepcion del espacio, y remitirla al Area Contratante;

[l.  Entregar a la persona usuaria, en un término no mayor a diez dias habiles posteriores a
la adjudicaciéon del contrato, el espacio fisico para su uso, aprovechamiento o explotacion
temporal;

lll.  Verificar el cumplimiento de las obligaciones de la persona usuaria;
IV. Verificar que el precio de los productos se encuentre a la vista;

V. Verificar en el caso de cafeterias, que la preparacion de alimentos se realice con apego al
Acuerdo mediante el cual se establecen los Lineamientos generales para el expendio y
distribucion de alimentos y bebidas preparados y procesados en las Escuelas del Sistema
Educativo Nacional;
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VI.  Definir horario y dias para la prestacién del Servicio;

VII. Enviar a la Titularidad del Area Contratante y del Area Requirente, para el servicio de
cafeteria, copia del aviso de funcionamiento emitido por la Secretaria de Salud, que le
entregue la persona usuaria, asi como de las practicas de higiene que se llevan a cabo
para garantizar el cumplimiento con lo establecido en la Norma Oficial Mexicana
correspondiente;

VIIl.  Enviar a la Titularidad del Area Contratante y del Area Requirente, copia de la opinién del
cumplimiento de las obligaciones fiscales, emitido por el Servicio de Administracion
Tributaria, que le entregue la persona usuaria;

IX.  Supervisary vigilar periédicamente que los servicios objeto del contrato se proporcionen
en los términos y condiciones acordados y que la persona usuaria cumpla con las
obligaciones contraidas;

X. Entregar el informe, dentro de los dos dias habiles siguientes en que tenga conocimiento
de algun dafo en contra del espacio fisico destinado para el uso, aprovechamiento o
explotacion temporal, al Area Contratante;

Xl.  Impedir que personas distintas a la persona o personas usuarias, realicen actividades
similares a aquellas que se deriven del contrato dentro de las instalaciones del CONALEP;

XIl.  Verificar que el personal designado para el uso, aprovechamiento o explotacién temporal
de los espacios fisicos, preste el servicio por el cual fue contratado;

Xlll.  Remitir dentro de los cinco dias habiles siguientes a la notificaciéon de la adjudicacion,
mediante oficio o minuta al Area Contratante, el inventario de los bienes muebles
destinados para el uso, aprovechamiento o explotacion temporal, y agregarlo al mismo
como ANEXO TECNICO;

XIV. Remitir dentro de los dos meses siguientes a la notificacién de la adjudicacion, mediante
oficio o minuta al Area Contratante, la cantidad en dinero, por concepto de suministro de
agua y luz, segun los servicios que se presten, el cual sera del 15% total de los recibos
correspondientes, cantidades independientes al monto mensual establecido por la
ocupacion del espacio fisico, dichas cuotas se derivaran de un estimado al del uso de
electrodomeésticos, fotocopiadoras, impresoras, focos, lamparas, entre otros;

XV. Expedir el comprobante referente a los apoyos econédmicos establecidos en el contrato;

XVI. Reportar de manera oportuna a la DAF la cantidad mensual que la persona usuaria
deberd de cubrir por el otorgamiento de este tipo de contrato;

XVII.  Remitir aviso al Area Contratante, mediante oficio, minuta o acta administrativa, cuando
habiendo transcurrido un maximo de quince dias habiles, y la persona usuaria haya
incumplido con los compromisos pactados;

XVIII.  Altérmino del contrato se debera enviar, mediante oficio dirigido a la Titularidad del Area
Contratante, la minuta o acta administrativa, en la que se informe si |la persona usuaria
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cumplié con todos los compromisos contractuales e informar el estado en que se
encuentra el espacio fisico otorgado; y

XIX. Dar seguimiento al protocolo de seguridad emitido por Protecciéon Civil, y a su vez
comprobar que la persona usuaria haya tomado el respectivo curso, asi como remitir el
documento que avale la situacidén en que se encuentran las instalaciones.

Articulo 25. Para el uso, goce o aprovechamiento temporal de los espacios fisicos de los bienes
inmuebles del CONALEP, la Titularidad de la Secretaria de Administracién, asi como de
UODCDMX y de la RCEO, seran los competentes para proponer a la DIA el otorgamiento del
espacio fisico correspondiente.

Articulo 26. E|l otorgamiento de permisos para el uso, aprovechamiento o explotacién temporal
de espacios fisicos, para brindar servicios objeto de los presentes Lineamientos, se llevara a cabo
mediante la suscripcién de un contrato, elaborado por la CAS, y autorizado por la DCAJ.

Articulo 27. Sera responsabilidad expresa de la Titularidad de la Secretaria de Administracion,
el otorgamiento de los espacios fisicos, asi como la supervision peridédica del cumplimiento de
las obligaciones establecidas en los contratos correspondientes.

CAPITULO VI. DE LAS OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS PRESTADORAS DE SERVICIOS

Articulo 28. Con la finalidad de obtener la autorizacion para el uso, aprovechamiento o
explotacién temporal de espacios fisicos de los bienes inmuebles del CONALEP, la persona
solicitante deberda cumplir con los requisitos y procedimientos sefialados en los presentes
Lineamientos.

Articulo 29. La persona solicitante atendera la normatividad Interna del CONALEP, adoptando
la organizacioén, técnica y administrativa para el uso, goce o aprovechamiento temporal de
espacios fisicos, asi como las condiciones minimas que deberan cumplirse en la prestacion de
los servicios de que se trate.

Articulo 30. Enviar a la DIA |la propuesta técnica y econdmica, asi como de la documentacion
necesaria para la autorizacion del contrato.

Articulo 31. Enviar la Pdliza de Fianza a favor del CONALEP por el importe correspondiente a la
suma de TRES MESES del monto mensual comprometido en el contrato, tanto a la Titularidad
de la DIA, como a la Titularidad de la DAF, asi como de la Pdliza de Responsabilidad Civil cuando
sea el caso, en un término no mayor a quince dias habiles posteriores a la fecha de firma del
contrato.

Articulo 32. Prestar el servicio objeto del contrato en los términos y condiciones acordados en
el instrumento de referencia.
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Articulo 33. Cubrir, dentro de los cinco primeros dias de cada mes, la cantidad pactada en el
contrato.

Articulo 34. Cubrir la cantidad en dinero que corresponda, por concepto suministro de luz, agua
Yy en su caso de gas, a mas tardar a los dos dias habiles posteriores a que haya sido notificado el
requerimiento por la Titularidad de la CIE.

Articulo 35. Cubrir los gastos respecto de las instalaciones y mantenimiento del mobiliario, y en
SuU caso, cuando corresponda la reparacion de los mismos.

Articulo 36. Cubrir los gastos que se deriven del mal uso que se les dé a las instalaciones del
CONALEP.

Articulo 37. Realizar cada dos meses mantenimiento preventivo y correctivo a los mobiliarios,
con la finalidad de que se encuentren en 6ptimo estado de funcionamiento.

Articulo 38. Garantizar que la prestacion del servicio objeto del contrato se realice bajo las mas
estrictas normas de seguridad e higiene y que los productos y servicios que se presten sean de
la mejor calidad.

Articulo 39. Colocar en lugar visible la lista de precios y productos que ofrece, y que estos sean
apegados a lo establecido por la Comisién Federal de Competencia y la Procuraduria Federal
del Consumidor.

Articulo 40. Conservar el espacio fisico que le fue otorgado de manera temporal y devolverlo al
término del contrato en las mismas condiciones en que lo recibié.

CAPITULO VII. REQUISITOS DE ADJUDICACION

Articulo 41. Podran prestar el servicio objeto del instrumento juridico tanto personas fisicas
como morales que resulten adjudicadas, siempre y cuando cumplan con los siguientes
requisitos:

A. PERSONAS FiSICAS:
I.  Acta de nacimiento;

Il. Identificacion oficial vigente de la persona que suscribira el contrato (credencial de
elector, pasaporte, u otro documento oficial emitido por una institucién publica que sirva
para identificar a personas fisicas);

IIl.  Constancia de Situacion Fiscal;

IV. Copia de la opinidn del cumplimiento de las obligaciones fiscales, emitido por el Servicio
de Administracion Tributaria;
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V. Elaborar una carta a través de la cual se comprometa a presentar, en un periodo no
mayor a diez dias habiles posteriores a la formalizacidon del contrato, la fianza
correspondiente a la suma de TRES MESES del monto mensual comprometido en el
instrumento juridico;

VI. Tratandose de la prestacion del servicio de cafeteria, ademas debera presentar copia de
la pdliza de seguro de responsabilidad civil;

VIl. Presentar dos cartas de referencia;

VIIl.  Contar con experiencia de por lo menos dos anos, asi como con los conocimientos y
recursos necesarios para prestar el servicio objeto del contrato, exhibiendo para tales
efectos, minimo dos documentos que comprueben el desempefo del servicio de que se
trate (contratos, reconocimientos, diplomas, o cualquier otro con el que se acredite
conocimientos o experiencia); y

IX. Manifestaciéon por escrito y bajo protesta de decir verdad de carecer de impedimentos
legales para la celebracidn del contrato, de conformidad a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

B. PERSONAS MORALES:

I.  Presentar en original o copia certificada su Acta Constitutiva, debidamente inscrita en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio;

II.  Poder Notarial de la persona Apoderada Legal en caso de no tratarse del sefalado en el
Acta Constitutiva;

. Comprobante de domicilios fiscal y legal;
IV. Cédula de Registro Federal de Contribuyentes y/o Comprobante de Situacién Fiscal;

V. Copia de la opinién del cumplimiento de las obligaciones fiscales, emitido por el Servicio
de Administraciéon Tributaria;

VI. Presentar dos cartas de referencia;

VIl.  Contar con experiencia de por lo menos dos anos, asi como con los conocimientos y
recursos necesarios para prestar el servicio objeto del contrato, exhibiendo para tales
efectos minimo dos documentos que comprueben el desempeno del servicio de que se
trate (contratos, reconocimientos, diplomas, o cualquier otro con el que se acrediten
conocimientos o experiencia);

VIIl.  Manifestacion por escrito y bajo protesta de decir verdad de que su Representante Legal,
asi como los socios, carecen de impedimentos legales para la celebracidn del contrato,
de conformidad a la Ley General de Responsabilidades Administrativas;

IX. Elaborar unacarta atravésde la cual se compromete a presentar en un periodo no mayor
a diez dias habiles posteriores a la formalizacion del instrumento juridico la fianza
correspondiente a la suma de TRES MESES del monto mensual comprometido en el
instrumento juridico; y
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X. Tratdndose de la prestacion del servicio de cafeteria, ademas debera presentar copia de
la pdliza de seguro de responsabilidad civil;

Articulo 42. Aunado a lo anterior, tanto las personas fisicas como morales, deberan presentar
por escrito, en sobre cerrado, la propuesta econdmica y técnica en la que indique lo siguiente:

I.  Los servicios que se compromete a prestar, de conformidad con las necesidades del
CONALEP y de acuerdo a la Convocatoria;

II. Lista de precios de los productos a ofrecer;

. Sistema de vigilancia y control que garantice la calidad, la seguridad e higiene de los
productos o servicios que ofrecer3a;

IV. Contar con el personal suficiente y adecuado para la prestacion del servicio;

V. Licencia Sanitaria expedida por la Comisién Federal para la proteccién contra riesgos
sanitarios; y

VI. Relacion del mobiliario y equipo que destinara para la prestacion del servicio,
garantizando el éptimo funcionamiento del mismo.

CAPITULO VIIl. DE LA FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS

Articulo 43. Una vez seleccionada la persona participante que hard uso, aprovechamiento o
explotacion temporal del espacio fisico, la CAS debera elaborar el contrato, adjuntando la
documentacion que entregue la persona participante seleccionada.

Articulo 44. E| contrato se elaborard en cuatro tantos, debidamente suscritos de manera
autdgrafa por la Titularidad de la DIA, en su caracter de convocantey por la persona participante
seleccionada, 0 en su caso por sus representantes legales, mismos que deberan remitirse a la
CAS, asi como la documentacién soporte de estos ultimos.

Articulo 45. Los contratos deberan formalizarse dentro de los 15 dias habiles siguientes al de |a
notificacién de procedencia.

Articulo 46. Los contratos deberdn contener:
I.  Nombre completo o razdn social de la persona interesada a la que se otorga;
Il.  Ubicacién y superficie del espacio asignado;
I1l.  Tipo de servicio para el que se otorga;
IV. Obligaciones de las partes;

V. Cantidad con el que se deberd garantizar el cumplimiento de las obligaciones
relacionadas con la contraprestaciéon por el uso, aprovechamiento o explotacion
temporal del espacio fisico;
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VI. Vigencig;
VIl.  Lamenciéon de que esresponsabilidad de la persona interesada contar con los elementos
necesarios para la correcta ejecucion de la actividad objeto del contrato;

VIIl.  El compromiso de cumplir con las medidas de seguridad y proteccién civil que se
requieran por parte del CONALEP;

IX. Elcompromiso de garantizar la reparacién de cualquier dano que pudiese ocasionar en
el ejercicio de las actividades relacionadas con el contrato otorgado;

X. Supuestos en los que procedera la rescision del contrato; y

Xl.  Cualquier otro aspecto que se considere necesario para garantizar el cumplimiento del
contrato.

Articulo 47. En caso de que el prestador de servicios no suscriba el contrato correspondiente,
dentro de los 15 dias habiles siguientes al inicio de su vigencia, el Area Contratante procederd a
su cancelacién y adjudicara al participante que haya quedado en segundo lugar.

Articulo 48. Los contratos o cualquier instrumento juridico celebrado en contravencion de lo
dispuesto en los presentes Lineamientos careceran de validez, por lo que no produciran efecto
legal alguno.

Las personas servidoras publicas del CONALEP que contravengan las disposiciones contenidas
en los presentes Lineamientos, seran sujetas a los procedimientos previstos en la Ley General
de Responsabilidades Administrativas.

CAPITULO IX. DE LA SUPERVISION

Articulo 49. La Titularidad de la CIE de la DIA, previo a la formalizacién del contrato, ordenara la
elaboracién de un inventario de los bienes muebles que se encuentren en el espacio de servicio
objeto del contrato, mismo que se adjuntara al citado instrumento.

Articulo 50. Una vez que hayan formalizado los contratos para el uso, aprovechamiento o
explotaciéon temporal de espacios fisicos en los bienes inmuebles del CONALEP, la Titularidad
de la CIE de la DIA debera supervisar y vigilar, segun corresponda, que la persona usuaria:

I.  No amplie o extienda el espacio objeto del contrato;
Il.  No modifigue o cambie el uso del espacio objeto del contrato;
I1l.  Realice las actividades en el espacio, en los términos y condiciones pactadas;

IV. En su caso, cumpla oportunamente con el programa de mantenimiento preventivo y
correctivo de los mobiliarios y equipos destinados para el servicio;

V. Cumplacon las medidas de seguridad necesarias para salvaguardar el espacio objeto del
contrato; y

VI. Cumpla con todas las condiciones pactadas en el contrato.

) 2023
” Francisco
VILEA

Pagina17 de 21



- Lineamientos para el otorgamiento del uso,
EDUCACION’ ’ aprovechamiento o explotacion temporal de
Jcona’ep espacios fisicos en el Colegio Nacional de

Educacion Profesional Técnica.

Estas responsabilidades subsistirdn en los casos en que, bajo cualquier circunstancia, se registre
un cambio, sustitucién transitoria o relevo de la administracion del CONALEP que tenga vigente
uno o varios contratos para el uso, aprovechamiento o explotaciéon temporal de los espacios
fisicos, independientemente de quien los haya formalizado.

CAPITULO X. DE LA EXTINCION

Articulo 51. El contrato podra concluirse anticipadamente cuando se encuentre bajo cualquiera
de las causales que establezca el mismo, o bien, las que se sehalan a continuacion:

I.  Incumplimiento a las obligaciones de la persona usuaria prestadora del servicio;

[l. Pérdida de la capacidad, acreditada a través de constancia emitida por la autoridad
competente;

IIl.  Terminacidon anticipada por casos fortuitos o de fuerza mayor;
IV. Cuando se extinga la necesidad del objeto del contrato; o

V. Cualquier otra que a juicio de la autoridad competente del CONALEP haga imposible o
inconveniente su continuidad.

CAPITULO XI. DE LA RESCISION

Articulo 52. Son causales de rescisidn del contrato sin intervencion juridica, gue puede aplicar
el CONALEP, las que se indican a continuacion:

I.  Incumplimiento de las obligaciones establecidas en la legislaciéon vigente aplicable, en
los presentes Lineamientos, los términos y condiciones pactados en el contrato;
normatividad del CONALEP; a la normatividad establecida por la Secretaria de Salud en
sus leyes y reglamentos y, en general, por |la falta de contratos, autorizaciones o licencias
correspondientes; como lo son la Pdliza de Fianza, Seguro de Dafhos y Seguro de
Responsabilidad Civil, entre otros;

II.  Cuando contravenga los intereses o el bien comun del CONALEP;

lll.  Encasode modificar el uso para el que se destiné el espacio fisico sefialado en el contrato
correspondiente;

IV. Sise transfiere, cede o enajena por cualquier titulo los derechos derivados del presente
contrato, sin la previa aprobacién por escrito del CONALEP;

V. Por permitir o cometer en el interior del espacio motivo del contrato, cualquier delito, sin
perjuicio de lo que proceda conforme a las disposiciones penales aplicables;

VI. Por realizar obras, trabajos o instalaciones no autorizados; o

VII.  Por las demas causas que sefalen otras leyes y disposiciones aplicables.
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Articulo 53. Cuando las personas administradoras del contrato que corresponda, adviertan que
la persona usuaria ha incumplido con alguna de las condiciones pactadas, podran apercibirle
de manera oficial, para que, dentro del término de cinco dias habiles contados a partir de la
recepcion del oficio correspondiente, subsanen los incumplimientos que hayan sido
detectados.

Articulo 54. Para el caso de que la persona usuaria hiciera caso omiso al apercibimiento, o bien,
reincidiera en el incumplimiento de sus obligaciones, las personas administradoras del contrato,
designaran al personal que debera instrumentar el acta en la que se asentaran las
circunstancias de modo, de tiempo y lugar en que han ocurrido los incumplimientos.

Con el Acta respectiva se dara aviso a la DIA, con la finalidad de que se notifique a la persona
usuaria el inicio del procedimiento de rescision del contrato, haciéndole saber que se contara
con un término de cinco dias habiles para subsanar sus incumplimientos o bien para ofrecer los
medios de conviccidn que estime convenientes para desvirtuar la existencia de los
incumplimientos que le hubieren sido atribuidos.

Articulo 55. En caso de que la persona usuaria de servicios subsane los incumplimientos, el
procedimiento de rescision quedara sin efectos; caso contrario, transcurrido el término de cinco
dias habiles contados a partir de la entrega del oficio correspondiente, se remitira el expediente
a la DCAJ para gque, en su caso, provea lo que en derecho corresponda.

Habiéndose extinguido los efectos del uso, aprovechamiento o explotaciéon temporal de los
espacios fisicos correspondientes, se notificarad oficialmente a la persona usuaria, la obligaciéon
de desocupar el espacio fisico que hubiere estado ocupando y, ante su omisidn, se realizaran las
gestiones necesarias para su desocupacién inmediata, conforme a la legislacion aplicable.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes lineamientos entraran en vigor el dia habil siguiente al de la
publicacion de los Datos de Identificacion, en el Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDO. Para los inmuebles que se encuentran en proceso de regularizacion de acreditacion
de la propiedad a favor del Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica, siendo estos:
Plantel 015 Venustiano Carranza |, Plantel 106 Azcapotzalco, Plantel Aeropuerto (2° Parte),
Plantel 161 Centro México-Canad3, Plantel 166 Comercio y Fomento Industrial (SECOFI), Plantel
186 Tlalpan, Plantel 189 Coyoacan, Plantel 195 Gustavo A. Madero |, Plantel 196 Iztapalapa II,
Plantel 209 Magdalena Contreras, Plantel 210 Iztacalco |, Plantel 211 Iztacalco Il (Iztapalapa V),
Plantel 220 Alvaro Obregén |, Plantel 221 Alvaro Obregén II, Plantel 224 Gustavo A. Madero I,
Plantel 225 Iztapalapa IV, Plantel 226 |ztapalapa Ill, Plantel U.C.l (Cast D.F.), y hasta en tanto no
se obtenga el documento legal para acreditar la propiedad, continuara vigente para los citados,
el “Acuerdo numero DG-07/DCAJ/07/SA-04/2017, por el que se actualizan y unifican los
Lineamientos para los Comodatos de Espacios para la Prestacion de Servicios de Cafeteria, asi
como los Lineamientos para los Comodatos de Espacios para la Prestacion de Servicios de
Fotocopiado, para Oficinas Nacionales y los Planteles adscritos a la Unidad de Operacion
Desconcentrada para el Distrito Federal y la Representacion del CONALEP en el Estado de
Oaxaca".

Metepec, Estado de México, a 4 de septiembre de 2023

MANUEL\fJE 3esUslESPING
DIRECTOR GENERAL

2023
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