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B. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion, incluyendo la forma
en que se deberan cumplir los términos o plazos a que hace mencion la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.
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CAPITULO CUARTO

LINEAMIENTOS PARA LA ACTUALIZACION DE LA MODALIDAD DE OFERTAS SUBSECUENTES DE
DESCUENTO EN LAS LICITACIONES PUBLICAS ELECTRONICAS.

CAPITULO QUINTO

LINEAMIENTOS PARA PROMOVER LA AGILIZACION DEL PAGO A PROVEEDORES.

Il. INTRODUCCION

El objetivo de este documento es dar cumplimiento a lo dispuesto por el parrafo sexto del articulo 1 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, cuyas disposiciones se ajustan a lo
ordenado por dicha Ley y alo estatuido por los Lineamientos Generales para la expedicién de Politicas, Bases
y Lineamientos en esa materia, emitidos por la Secretaria de la Funcién Publicay publicados en el Diario Oficial
de la Federacion, el 9 de septiembre de 2010, los cuales son de observancia obligatoria para el Instituto
Nacional de Pediatria, a efecto de obtener las mejores condiciones de compra y para cubrir sus necesidades
en materia de adquisicion de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios; con apego al marco de
legalidad que garantice la libre competencia, transparencia, economia, imparcialidad, honradez, eficiencia y
eficacia en las operaciones y toma de decisiones en dicha materia.

Por lo anterior, con el fin de coadyuvar con el mejor desempefio en las tareas de planeacién, programacion,
contratacion y control de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, para que éstas se lleven
a cabo en las condiciones mas convenientes para el Estado, tal y como lo establece el articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asegurando el adecuado ejercicio del presupuesto
asignado y la correcta realizacion de los procesos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, propiciando
gue se apliquen cabalmente criterios de transparencia, certeza juridica e imparcialidad, procurando con ello
mejorar la eficiencia y eficacia a que esta obligado el Instituto Nacional de Pediatria en el desarrollo de sus
funciones sustantivas y el logro de sus metas y objetivos. La Direccion de Administracién por conducto de las
Subdirecciones de Recursos Materiales y Servicios Generales, ha procedido a actualizar las presentes
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (POBALINES).

En términos del articulo 22 fraccién Ill de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Puablico, las presentes POBALINES fueron sometidos ala consideracién, revision y autorizacion del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del I.N.P., habiéndose dictaminado procedentes segun Acuerdo
No. 122EXTRAORD/023/2022 con fecha 18 de noviembre de 2022, de la Décimo Segunda Sesidn Extraordinaria.

SE FIRMA AL CALCE Y AL MARGEN PARA TODOS LOS EFECTOS A QUE HAYA LUGAR, PARA SU DIFUSION
E IMPLEMENTACION, EN LA CIUDAD DE MEXICO EL DIA 18 DE NOVIEMBRE DE 2022.
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EL ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES

LIC. GREGORIO CASTANEDA HERNANDEZ

SUBDIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES

ING. RICARDO CASTRO DIAZ
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I1l. GLOSARIO DE TERMINOS

Para los efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, se aplicaran las definiciones contenidas en la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, entendiéndose por:

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios: Los mencionados en el articulo 3 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

APF: Administracién Pablica Federal.

Area Contratante: La Direccion de Administracion a través de la Subdireccion de Recursos Materiales y la Subdireccion
de Servicios Generales seré la facultada para llevar a cabo los procedimientos de Licitacién Puablica, Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas o Adjudicacion Directa, en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios.

Area(s) Solicitante(s) y Administradora del Contrato: Las unidades administrativas del INP, Areas Médicas, de
Investigacion, de Ensefianza, de Planeacién y de Administracion, las que de acuerdo con sus funciones y programas,
soliciten o requieran formalmente a la DA, la adquisicion, contratacion y/o arrendamiento de bienes y/o servicios, ser4,
en quienes recaiga la responsabilidad de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en
el contrato, pedido, orden de trabajo y/o de servicio.

Son también responsables de otorgar su visto bueno y aceptar de conformidad la recepcion de los bienes, y/o
arrendamientos y/o servicios, asi mismo recopilar la documentacién necesaria para la aplicacion, en su caso, de las penas
convencionales o deducciones que pudieran resultar por cumplimiento parcial o deficiente en cantidad, calidad o tiempo
del proveedor, comunicando por escrito a la DA y SAJ de resultar procedente, el inicio de la rescisién administrativa
correspondiente.

El Administrador del contrato o pedido tendra la facultad de supervisar en todo tiempo, la forma de cumplimiento del
proveedor y dard a éste por escrito las especificaciones y recomendaciones que estime pertinentes, mismas que el
proveedor estara obligado a atender a la brevedad.

Area Técnica: Es la responsable de elaborar las especificaciones y en su caso determinar las normas de caracter técnico,
normas oficiales mexicanas o internacionales aplicables a los bienes y/o servicios objeto de contratacion. Es su obligacion
designar a un representante en la(s) Junta(s) de aclaracidon(es) en los procedimientos de contratacion bajo el esquema
de licitacién publica en sus diferentes modalidades y en la invitacion a cuando menos tres personas, para responder las
preguntas de caracter técnico que se formulen por los licitantes y evaluar técnicamente las caracteristicas o
especificaciones de los bienes o servicios ofertados por los licitantes al INP; emitir los dictAmenes, justificaciones,
opiniones técnicas que le solicite el &rea convocante o adquirente del INP.

Bienes muebles: Los que con esa naturaleza considera el Cédigo Civil Federal.

Bienes de Consumo: Los que se desgastan o extinguen en su uso primario y por lo tanto no son susceptibles de ser
utilizados nuevamente.

Bienes de Inversion: Son los bienes muebles que pasan a formar parte del activo fijo y que pueden trasladarse de un
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lugar a otro por si mismos o por efecto de una fuerza exterior, sin que se modifique su estructura.

COFAT: Comité de Farmacia y Terapéutica.

CompraNet: El sistema electrénico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y
servicios integrado, entre otra informacion, por los programas anuales en la materia, de las dependencias y entidades; el
registro Unico de proveedores; el padron de testigos sociales; el registro de proveedores sancionados; las convocatorias
a la licitacién publica y sus modificaciones; las invitaciones a cuando menos tres personas; las actas de las juntas de
aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de proposiciones y de fallo; los testimonios de los testigos sociales; los
datos de los contratos y los convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones de la instancia de
inconformidad que hayan causado estado, y las notificaciones y avisos correspondientes. Dicho sistema sera de consulta
gratuita y constituird un medio por el cual se desarrollaran procedimientos de contratacion.

Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del INP.

Comisién: Comision Federal de Competencia.

Comision Intersecretarial: Comisién Intersecretarial de Compras y Obras de la Administracion Publica Federal.

CNIS: Compendio Nacional de Insumos para la Salud.

Convocante: El area contratante o area responsable de la contratacion.

Convocatoria: La convocatoria a la licitacion publica y/o invitacion a cuando menos tres personas

DA: Direccion de Administracion

DADQ: Departamento de Adquisiciones

DCM: Departamento de Conservacion y Mantenimiento

DOF: Diario Oficial de la Federacién

DSA: Departamento de Servicios de Apoyo

DG: Direccion General del INP

DGPYP: Direccion General de Programacion y Presupuesto de la Secretaria de Salud.

Grupo de Partidas: La reunion de partida de bienes, servicios o de bienes y servicios que por su naturaleza es posible
agrupar, siempre y cuando no se limite la libre participacion en términos de lo dispuesto por la Ley de adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.

I N P: Instituto Nacional de Pediatria.
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Investigacion de Mercado: La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, de proveedores a nivel
nacional o internacional y del precio estimado basado en la informacién que se obtenga en la propia dependencia o
entidad, de organismos publicos o privados, de fabricantes de bienes o prestadores del servicio, 0 una combinacion de
dichas fuentes de informacion, atendiendo el articulo 28 del reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico .

Invitacion: La invitacion a cuando menos tres personas

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

LFTYAIP: a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

LGTYAIP: a la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Licitacion: El o los procedimientos de Licitacion publica

Licitante: A la persona fisica o moral que participe en cualquier procedimiento de licitacién publica o bien, de invitacién a
cuando menos tres personas.

MIPYMES: A las micro, pequefias y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace referencia la Ley de
Adquisiciones para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

OG: Al Organo de Gobierno del I.N.P.
olIC: Organo Interno de Control en el I.N.P.
OSD: A la o las ofertas subsecuentes de descuentos previstas en la fraccion VIII del articulo 2 de la Ley

Partida, Renglén, Concepto o Posicién: A la division o desglose de los bienes o servicios, contenidos en un
procedimiento de contratacidon o en un contrato o pedido, para diferenciarlos unos de otros, clasificarlos o agruparlos.

PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones. Arrendamientos y Servicios del INP.

PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos a que se refiere el parrafo sexto del articulo 1 de la Ley.

Presupuesto autorizado y calendario de gasto: Para efectos del articulo 25 de la Ley, el calendario de presupuesto
del INP o entidad que autorice la Secretaria y que se publica en el Diario Oficial de la Federacién para cada ejercicio,
o bien, los oficios de inversion y las autorizaciones presupuestarias de gasto corriente previstas en las Ley Federal de

Responsabilidad Hacendaria, su Reglamento y otras disposiciones en esa materia.

Precio no aceptable: Es aquél que, derivado de la investigacion de mercado realizada, resulte superior en un 10% al
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ofertado respecto del que se observa como mediana en dicha investigacién o en su defecto, el promedio de las ofertas
presentadas en la misma licitacion.

Precio conveniente: Es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los precios preponderantes que
resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la licitacion, y a éste se le resta el porcentaje del 40%.

Procedimientos de contratacién: A los procedimientos de licitacién publica e invitacion a cuando menos tres
personas.

Proveedor: A la persona fisica o moral que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios con el INP.

Puntos y porcentajes: Al criterio de evaluacion de proposiciones a través del mecanismo de puntos o porcentajes a
que se refieren los articulos 29 fraccion Xlll, 36 parrafos segundo y tercero y 36 bis fraccion | de la Ley.

Rango: A los limites minimos y maximo de puntuacioén o unidades porcentuales que pueden otorgarse a los rubros o
sub rubros establecidos en los presentes lineamientos.

Registro: Al Registro Unico de Proveedores previsto en la Ley de Adquisiciones.
Reglamento: Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

RLFPRH: Al Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
SAJ: Subdireccion de Asuntos Juridicos.

SDI: Solicitud de cotizacién a través del sistema CompraNet.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SE: Secretaria de Economia.

SF: Subdireccién Finanzas.
SFP: Secretaria de la Funcién Publica.

SIA: Al Sistema Integral de Administracion, que es el sistema con el que se cuenta en la Direccion de Administracion a
efecto de tener una herramienta informatica de control de las adquisiciones.

SS: Secretaria de Salud.
SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.
SRM: Subdireccién de Recursos Materiales.

SSG: Subdireccién de Servicios Generales.
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UMA: Unidad de Medida y actualizacion.
IV. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA.

Las presentes POBALINES, son de observancia obligatoria para todas las areas solicitantes y usuarias del INP,
establecidas como Unidades Administrativas, Direcciones y Subdirecciones, en términos de lo dispuesto en el Estatuto
Organico del INP, en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, sin perjuicio de lo establecido en otras
disposiciones juridicas aplicables, incluyendo los Tratados Internacionales.

V. DESCRIPCION DE LAS POLITICAS QUE ORIENTARAN LOS PROCEDIMIENTOSDE CONTRATACION
Y LA EJECUCION DE LOS CONTRATOS.

Todas las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y la contratacion de servicios de cualquier naturaleza,
deben realizarse de acuerdo con las disposiciones legales y administrativas emitidas en la materia y llevarse a cabo
con eficiencia, eficacia, honradez y con criterios de austeridad y transparencia, buscando, en la medida de lo posible,
gue se programen oportunamente para atender los requerimientos y evitando que se fraccionen.

Se llevaran a cabo salvaguardando en todo momento el principio constitucional del interés superior de la nifiez,
consagrado en el articulo 4°, parrafo noveno de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que reza,
gue en todas las decisiones y actuaciones del Estado se velard y cumplira con el principio del interés superior de la
nifiez, garantizando de manera plena sus derechos a la satisfaccion de sus necesidades, entre otras, la de alimentacion
y salud, para su desarrollo integral.

Por regla general, los contratos se adjudicaran a través de licitaciones publicas; salvo que existan razones justificadas,
el INP a través de la DA podra formalizar dichas operaciones a través de los supuestos de excepcion a la licitacion
publica, en cuyo caso, se deberan de sujetar a lo sefialado en el articulo 42 de la Ley; éstas no podran exceder del
treinta por ciento del presupuesto total anual de las adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado al INP, salvo
que se fije un porcentaje mayor al indicado en el articulo 42 de la Ley, debiéndolo hacerlo del conocimiento del OIC.

La DA también podra formalizar este tipo de contrataciones, una vez que los miembros del Comité, determine la
procedencia de la excepcion a la licitacion publica, de conformidad con lo establecido en el articulo 41 de la Ley.

Para iniciar cualquier procedimiento de contratacion, se requerird invariablemente de la suficiencia presupuestal global
o parcial del gasto corriente o de inversion. Las Areas Médicas, de Investigacion, de Ensefianza, de Planeacion y de
Administracion que integran al INP, deberan solicitar sus requerimientos considerando las gestiones, plazos y requisitos
que establece el procedimiento administrativo de adquisiciones y de contratacién de servicios (licitacion, invitacion a
cuando menos tres personas o adjudicacion directa por excepcion la licitacion).

Sera responsabilidad de las unidades administrativas del INP, Direccién Médica, Direccidn de Investigacion, Direccidon
de Ensefianza, Direccion de Planeacion y de las Areas de la Direccién de Administracion, proporcionar oportunamente
a la DA, por conducto de la SRM y/o de la SSG la informacion necesaria para la adecuada planeacién, programacion
y presupuestacion de los requerimientos de adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios de cualquier naturaleza,
que sean necesarios para la eficaz realizacion de los programas sustantivos, de apoyo administrativo y de inversion
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para alcanzar la consecucion de los objetivos para los que fue creado el INP.

En la planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, las Direcciones Médica, de Investigacion, de
Ensefianza, de Planeacion y de Administracién del INP, deberan ajustarse a sus objetivos y actividades sustantivas,
cuyo cumplimiento se tiene previsto realizar en el corto y mediano plazo y considerar las previsiones de recursos
establecidos en el presupuesto aprobado, asi como la existencia de bienes en inventarios y los correspondientes plazos
de suministro.

En la planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y la contratacion de servicios que realicen las Direcciones
Médica, de Investigacion, de Ensefianza y de Planeacion y de las Areas de la Direccién de Administracion del INP, se
deberé considerar, en lo conducente, lo siguiente:

e Los objetivos, prioridades y politicas de los programas institucionales, asi como las disposiciones normativas
emitidas sobre la materia y las que determine el Comité.

e Los programas sustantivos, de investigacion, de apoyo y de inversiones. Los requerimientos Médicos, de
Ensefianza, Investigacion, Planeacion y los Administrativos.

e La calendarizacion fisica y financiera de los recursos.

e Los requerimientos de los programas de conservacion, mantenimiento preventivo y correctivo de bienes,
equipo médico y de laboratorio, asi como del equipo de cémputo y mobiliario entre otros, que garanticen la
adecuada operacion del INP.

e Considerar la existencia en los inventarios de los bienes muebles, asi como la proyeccion de necesidades y
las disponibilidades de los bienes que se espera se tengan al final del ejercicio, tanto de sus existencias como
de las que proporcione la SRM.

e Prever la suficiencia para abastecer las necesidades del primer trimestre del siguiente afio, con la finalidad de
dar continuidad a las metas programadas.

e Contar con los folletos, planos, proyectos, normas de calidad aplicables conforme a la Ley de Infraestructura
de la Calidad, normas oficiales mexicanas o internacionales y especificaciones técnicas de bienes y servicios.
Las especificaciones y requisitos técnicos seran presentados por las areas requirentes, quedando bajo su
estricta responsabilidad, en la inteligencia que dicha documentacion sera parte integrante de la convocatoria.

e Elaborar los estudios técnicos que se vinculen con la adquisicion, arrendamiento, uso de bienes y servicios,
por el area usuaria.

e Justificar ampliamente las solicitudes que incluyan marcas especificas por el &rea usuaria.

e Dar preferencia a insumos, material, equipo y sistemas de procedencia nacionales y que tengan incorporada
tecnologia nacional y provengan de las micro, medianas y pequefias empresas (MIPYMES).
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e Evitar la repeticion de requerimientos, el dispendio y el uso inadecuado de los recursos, asi como el
fraccionamiento de las operaciones.

e Contemplar las disposiciones de sustentabilidad ambiental establecidas en la Ley y su Reglamento y demas
disposiciones aplicables, incluyendo la evaluacién de las tecnologias que permitan la reduccién de la emision
de gases de efecto invernadero y la eficiencia energética, que deberan observarse en las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos, para
disminuir costos financieros y ambientales.

e Incluir la descripcion completa de lo requerido; o en su caso, indicar los sistemas empleados para su
identificacion, informacion especifica que se requiera respecto a mantenimiento, asistencia técnica y
capacitacion, relacion de refacciones que deberdn cotizarse cuando sean parte integrante del pedido o
contrato, las normas aplicables a que se refiere la fraccion VIl del articulo 20 de la Ley, dibujos, cantidades,
muestras y pruebas que se realizaran; asi como, el método para ejecutarlas.

e Considerar las demas previsiones que deban tomarse en cuenta, segun la naturaleza y caracteristicas de las
adquisiciones, arrendamientos o servicios que se requieran.

e Las requisiciones, deberan ser complementadas en todos sus campos y ser firmadas por el titular o
responsable del area requirente.

e Sefalar tiempo y lugar de entrega de lo requerido.
e Especificar el grado de contenido nacional de los bienes.

e Anexar lainvestigacion de mercado correspondiente, que debera realizar el area usuaria, técnica o requirente,
Areas Médicas, de Investigacion, de Ensefianza y de Planeacion, en coordinacion con el area contratante,
quienes seran las responsables de la informacion respectiva y de proporcionarla a la DA, por conducto de las
SRMy SSG, previamente al inicio del procedimiento de contratacion de que se trate. Las investigaciones de
mercado son necesarias para estimar la erogacion presupuestal en un proceso de contratacion.

VI. ESTABLECIMIENTO DE LAS BASES Y LINEAMIENTOS QUE
DEBERA APLICAR EL INP

A) AREAS DEL INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA Y NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS QUE ATENDERAN Y SE RESPONSABILIZARAN DE LOS DIVERSOS ACTOS RELACIONADOS
CON LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION A QUE HACEN REFERENCIA LA LEY Y SU
REGLAMENTO.

A efecto de establecer las obligaciones y responsabilidades especificas de cada area del INP y el nivel jerarquico
de los servidores publicos que intervienen en las diferentes etapas de contratacién, desde la planeaciéon o
elaboracion del requerimiento, hasta la recepcion de los bienes adquiridos o arrendados, de los servicios
prestados, se incluyen las siguientes:
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Al.-  Area responsable de elaborar y, en su caso, actualizar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, conforme a lo establecido por los articulos 20 y 21 de la ley:

EL INP a través de la SRM y SSG elaborara y, en su caso, actualizara el PAAAS, de conformidad con lo establecido
por los articulos 20 y 21 de la Ley, con base en el presupuesto aprobado, y en la informacion que le remitan las
Areas Médicas, de Investigacion, de Ensefianza, de Planeacién y Administracion, considerando los programas
sustantivos, de Investigacién, apoyo administrativo y de inversiones para el suministro necesario de las herramientas
de trabajo requeridas para el desempefio de sus actividades, cumpliendo con las necesidades inmediatas, bienes
de consumo, mantenimiento y conservacion de bienes muebles e inmuebles. El PAAAS debera estar aprobado
previamente por el DA.

A maés tardar el 31 de enero de cada ejercicio fiscal, se debera subir en la pagina Web del INP y en CompraNet, el
cual serd4 de caracter informativo y estimado, no implicard compromiso alguno de contratacion, y podra ser
adicionado, modificado, suspendido o cancelado, sin responsabilidad alguna para el INP.

All.-  Niveles jerarquicos de los servidores publicos autorizados para firmar requisiciones o solicitudes de bienes, asi como
la forma en que estos deberan documentar el requerimiento de compra:

Las requisiciones o solicitudes de compra de bienes, deberan presentarse en la SRM utilizando los formatos que
para tales efectos tiene establecido el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (FO-CON-03); estos formatos deberan ser firmados por el Titular o
responsable del Servicio o Area Requirente de los bienes y deberan contar con la firma de Visto Bueno del
Subdirector y Director del Area Solicitante de la compra de que se trate.

Las requisiciones o solicitudes de compra deberan estar debidamente requisitadas con la fecha de expedicion, clave
del CNIS y/o clave institucional descripcion de los bienes solicitados, cantidad requerida y sello de no existencia del
almacén respectivo.

En caso de que se requiera un medicamento y/o material de curacion que no cuente con una clave del CNIS, se
deberé solicitar su inclusién en el Catalogo de Medicamentos y/o Material de curacién, con la aprobacion previa del
COFAT; para el caso de reactivos en cualquier de su modalidad (con equipo y/o suelto) y otros insumos que no
cuenten con una clave institucional SIA se debera solicitar por escrito del area requirente con visto bueno de la
Subdireccion y Direccion de Area correspondientes.

Las requisiciones o solicitudes de compra deberan seran autorizadas por el DA.

Las requisiciones o solicitudes de servicios, deberan ser formuladas por Servidores publicos que tengan un nivel
minimo de Jefe de Departamento, las cuales deberan constar por escrito y ser dirigidas a la Direccién de
Administracion e invariablemente deberan contar con el visto bueno de la Subdireccién y Direccién de Area
correspondientes.

Alll.- Cargo de los servidores publicos o el area o areas responsables de realizar la investigacién de mercado de
conformidad con las disposiciones del Reglamento:

La investigacion de mercado deben realizarla las areas requirentes (Médicas, de Investigacion, de Ensefianza, de
Planeacion y de la Direccion de Administracion), de manera conjunta con el area contratante, quienes seran las
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responsables de recabar la informacion respectiva y de proporcionarla a la DA por conducto de las SRM y SSG, de
conformidad con lo establecido en el articulo 28 del Reglamento de la Ley, ya que la investigacion de mercado tiene
como proposito, verificar la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, asi como de proveedores a nivel
nacional e internacional y de obtener un precio estimado, basado en la informaciéon que se obtenga del INP, de
organismos publicos o privados, de fabricantes de bienes o prestadores del servicio, 0 una combinacion de dichas
fuentes de informacion, siempre y cuando se tenga por lo menos la que se encuentra disponible en CompraNet y en
caso de que no se encuentre, de la base de datos de la SRM y de la SSG.

La investigacion de mercado podra contener cuando menos la siguiente informacion respecto de tres o mas posibles
proveedores:

e Nombre del bien o servicio que se desea contratar.

e Descripcion del bien o servicio, incluyendo especificaciones técnicas completas y precisas.

e Plazo de entrega o cumplimiento.

e Normas de calidad con las que deberan cumplir los bienes o servicios, cuando aplique.

e Cotizacion que considere el volumen de bienes o tipo de servicio, donde se incluya el precio y su vigencia.

e Caracteristicas especiales para su instalacién, accesorios adicionales requeridos, consumibles, en caso de ser
necesarios y servicios de mantenimiento preventivo y correctivo, entre otros.

AIV.-  Nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar la consolidacién de las adquisiciones, arrendamientos
y servicios con otras dependencias y entidades, asi como la consolidacion de los bienes, arrendamientos y servicios
de diversas unidades administrativas o, en su caso, 6rganos desconcentrados en la misma dependencia o entidad:

Seréa el Director de Administracion del INP, con el visto bueno de la Direcciébn Médica, de Investigacion, de
Ensefianza y de Planeacidn, en los casos que corresponda, el responsable de autorizar la consolidacion de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios con otras dependencias y entidades, que tienen como fin obtener las
mejores condiciones de compra en cuanto a calidad, precio y oportunidad y apoyar, en condiciones de
competencia, el cumplimiento del objetivo del INP.

AV.- Area responsable para determinar la conveniencia de celebrar contratos abiertos para adquirir o arrendar bienes
0 contratar servicios, asi como para supervisar el cumplimiento de dichos contratos, regulados por el articulo 47
de la Ley:

Cuando el INP requiera de un mismo bien o servicio de manera reiterada, las SRM y SSG de acuerdo a su ambito
de competencia, seran las responsables de definir la conveniencia de celebrar contratos abiertos para adquirir
bienes o contratar servicios. Las areas usuarias, técnicas o requirentes seran las responsables de supervisar el
debido cumplimiento del contrato respectivo, en términos de lo que se establece en dicho instrumento juridico, en
su caréacter de Administradores del Contrato.

AVIL.-  Niveles jerarquicos de los servidores publicos facultados para llevar a cabo los diversos actos de los

13

INSTITUTO NACIONAL DE PEDIATRIA NOVIEMBRE 2022



POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS PARA LA
CONTRATACION DE ADQUISICIONES,

SALUD ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
INP

procedimientos de contratacion o que se relacionen con éste; emitir y firmar las actas correspondientes y
encargarse de su natificacion; solicitar la cancelacién de partidas o procedimientos de contratacién; suscribir los
diferentes documentos que se deriven y para llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y econdémica de las
proposiciones; asi como las areas responsables a las que se encuentren adscritos dichos servidores publicos:

Los servidores publicos facultados para llevar a cabo los diversos actos relativos a los procesos de adquisiciones,
como Juntas de Aclaraciones, Presentacion y Apertura de Proposiciones y Fallo, deberan estar adscritos a la SRM
ylo ala SSG. Los servidores publicos de las areas solicitantes y técnicas, deberan estar adscritos a éstas y contar
con facultades suficientes para la toma de decisiones. Dichos servidores publicos verificaran que la adjudicacion
y/o contratacion se realice conforme a su requerimiento, debiendo emitir y firmar las actas correspondientes y
encargarse de su natificacion; solicitar la cancelacién de partidas o procedimientos de contratacién; suscribir los
diferentes documentos que se deriven, y llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y econdmica de las
proposiciones.

A dichos actos se debera de invitar por escrito a los titulares de la SAJ y del OIC. La asistencia a dichos actos
debera ser de manera puntual, observando los calendarios y horarios establecidos en el oficio que para los efectos
respectivos emita la SRM o la SSG, con la finalidad de evitar interrupciones una vez iniciado el evento y estar al
tanto de su desarrollo.

Los servidores publicos titulares de las areas que enseguida se precisan, contaran con facultades y podran presidir
indistintamente, cuando sea el caso, todos los actos inherentes a la licitacion publica o invitacion a cuando menos
tres personas, recibir las propuestas solicitadas en las convocatorias y registrar la asistencia de los licitantes a los
actos de procedimiento.

a) Titular de la DA.
b) Titular de la SRMy de la SSG
c) Titular del DADQ, DCMy DSA.

Ademas de los servidores publicos antes mencionado, debera participar por lo menos un representante de las
unidades administrativas del INP, Areas Médicas, de Investigacion, de Ensefianza y de Planeacion, en su calidad
de area requirente, quien debera tener el nivel jerarquico minimo de Jefe de Servicio o Jefe de Departamento,
quienes seran los responsables de efectuar el andlisis detallado de las propuestas técnicas presentadas y emitir
el dictamen técnico correspondiente; el Titular del OIC y el Titular de la SAJ, podran enviar un representante,
quienes fungirdn como asesores de la convocante en los actos del procedimiento, una vez que la SRM y la SSG,
segun sea el caso hayan enviado los respectivos oficios de invitacion.

El servidor publico asignado para presidir los actos del procedimiento, sera el Unico facultado para aceptar o
desechar proposiciones y en general todas las decisiones inherentes al acto que se esté celebrando, facultad
que le otorga el Articulo 47 segundo parrafo del Reglamento.

El INP, podra cancelar una licitacion, partidas o conceptos incluidos en éstas, cuando se presente: caso fortuito;
fuerza mayor; existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir los bienes,
arrendamientos o servicios, o que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a
la propia dependencia o entidad, para lo cual, de ser el caso, el area requirente o usuaria emitird el comunicado
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respectivo por escrito. La determinacién de dar por cancelada la licitacion, partidas o conceptos, debera precisar
el acontecimiento que motiva la decisién, la cual se hara del conocimiento de los licitantes.

AVIl.- Area responsable y los criterios para determinar los casos en que la contratacién deberéa ser plurianual o previa
al inicio del ejercicio fiscal siguiente de aquél en que dicha contratacion se formalice, asi como la manera en que
habran de aplicarse, atendiendo a las previsiones presupuestales correspondientes, conforme a lo dispuesto por
el articulo 25 segundo y tercer parrafo de la Ley:

Las Areas Médicas, de Investigacion, de Ensefianza, de Planeacion y de Administracion del INP que requieran
la contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios, con visto bueno de la subdireccion y direccion que
les corresponda, deberan hacer su solicitud a través de requisiciones para adquirir bienes u 6rdenes de servicio
para las contrataciones de los mismos. La adquisicion de bienes de inversiéon se podra solicitar a través de
escritos o formatos libres con la firma del titular del &rea requirente.

La DA presentara al Comité, con caracter informativo, la relacién de los casos dictaminados al cierre de cada
trimestre, de conformidad con el articulo 22, fraccion IV de la Ley.

Cuando de la planeacion de las necesidades resulte conveniente o necesario, las areas solicitantes y requirentes
podran solicitar que se programen y presupuesten contrataciones adelantadas o plurianuales.

El INP, en términos del articulo 35 de la LFPRH, podré solicitar a la SHCP autorizacion especial para convocar,
adjudicar y, en su caso, formalizar tales contratos (contratacion anticipada) cuya vigencia inicie en el ejercicio
fiscal siguiente de aquél en que dicha contratacion se formalice, asi como la manera que habra de aplicarse,
atendiendo a las previsiones presupuestales correspondientes. Los contratos estaran sujetos a la disponibilidad
presupuestaria del afio en el que se prevé el inicio de su vigencia, por lo que sus efectos estaran condicionados
a la existencia de los recursos presupuestarios respectivos, sin que la no realizacion de la referida condicién
suspensiva origine responsabilidad alguna para las partes.

Las areas requirentes con el visto buenos de la Subdireccién y Direccion que corresponda, podran solicitar a la
DA la celebracion de contrataciones plurianuales de adquisiciones, arrendamientos o servicios, en apego a los
articulos 50 de la LFPRH y 147 y 148 de su Reglamento, considerando lo siguiente:

e Deberan justificar que su celebracion representa ventajas econdémicas o0 que sus términos o condiciones son
mas favorables;

e Deberan Justificar que el plazo de la contratacién y que el mismo no afectard negativamente la competencia
econdmica en el sector de que se trate;

e Deberan identificar el gasto corriente o de inversién correspondiente;

o Desglosar el gasto a precios del afio tanto para el ejercicio fiscal correspondiente, como para los
subsecuentes;

e Evitar contraer compromisos contractuales plurianuales que impliquen riesgos de incumplimiento de sus
obligaciones o que restrinjan su disponibilidad presupuestaria necesaria para la operacion, y
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e Solicitar la opinién de la Secretaria para la celebracion de contratos plurianuales cuyo monto en alguno de
los afios de vigencia del contrato represente un 5 por ciento o mas del gasto de inversion o de operacion
previsto para dicho afio

En el caso que la DA considere que se justifica la contratacion plurianual, sometera a la DG del INP los proyectos
correspondientes para su autorizacion. De realizarse el procedimiento de contratacion multianual, la DA
informaré al OIC sobre la celebracion de los contratos dentro de los 30 dias posteriores a su formalizacion.

AVIIL.-  Nivel jerarquico del servidor publico de las &reas requirentes facultado para suscribir el escrito a que se refieren
el parrafo segundo del articulo 40 de la Ley, asi como las formas en que deben acreditarse los supuestos de
excepcion a la licitacion publica a que hacen referencia las fracciones Il, 1V, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XII,
y XX del articulo 41 de la Ley:

En los supuestos de las fracciones Il, IV, V, VI, VII, IX primer pérrafo, XI, XIl y XX del articulo 41 de la Ley, no
se requerira la dictaminacion del Comité para la excepcion de Licitacion Publica, pero prevalecera la obligacion
de suscribir el dictamen en el que se acrediten los criterios en los que se sustenta la seleccién del procedimiento,
lo cual corresponde al titular del &rea usuaria o requirente de los bienes o servicios, con visto bueno de la
Subdireccion y de la Direccién a la que se encuentre adscrito, de conformidad con lo dispuesto en el segundo
parrafo del articulo 40 de la Ley.

Los demas supuestos del articulo 41 de la Ley, distintos a los sefialados en el parrafo anterior, se dictaminaran
de conformidad con lo previsto en el articulo 71 del Reglamento de la Ley integrdndose el caso respectivo para
consideracion y, en su caso, aprobacion del Comité.

AIX.-  Cargo del servidor publico del area responsable de elaborar y dar seguimiento al Programa de Desarrollo de
Proveedores y a los programas que tengan por objeto promover la participacién de las empresas nacionales,
en especial de las micro, pequefias y medianas a que alude el articulo 8 de la ley:

Las MIPYMES son micro, pequefias y medianas empresas, legalmente constituidas conforme a la estratificacion
establecida por la S.E.

El ordenamiento que las regula es la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana
Empresa, tiene como objeto promover el desarrollo econémico nacional a través del fomento a las MIPYMES,
apoyando su viabilidad, productividad, competitividad y sustentabilidad. El articulo 3, fraccion Ill de la misma las
identifica de la manera siguiente:
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Sector/Tamafio Industria Comercio Servicios
Micro 0-10 0-10 0-10

Pequeia 11-50 11-30 11-50

Mediana 51-250 31-100 51-100

Se incluyen productores agricolas, ganaderos, forestales, pescadores, acuicultores, mineros, artesanos y de
bienes culturales, asi como prestadores de servicios turisticos y culturales.

Estratificacion por Rango de Monto de Ventas anuales (mdp)

Estratificacion
, Rango de monto de o
Rango de numero de Tope maximo
Tamafio Sector trabajadores ventas anuales combinado*
(mdp)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
_ Desde $4.01 hasta
Comercio Desde 11 hasta 30 93
$100
Pequefia s
Industria y Desde $4.01 hasta
Servicios Desde 11 hasta 50 $100 95
; Desde 31 hasta 100
Comercio Desde $100.01 hasta
$250 235
Mediana Servicios Desde 51 hasta 100
Industria Desde 51 hasta 250 Desde $;gg(.)01 hasta 250

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%.

Las dependencias y entidades contactaran a la MIPYMES utilizando preferentemente la plataforma electronica
de NAFINSA. (Art. 11 del Acuerdo del 15 de enero de 2009 por el que se creo la Comision Intersecretarial a las

MIPYMES).

Las dependencias y entidades deberan disefiar y ejecutar programas de desarrollo de proveedores de MIPYMES
para generar cadenas de proveeduria respecto de bienes y servicios que liciten regularmente. (Articulo 8 de la

Ley).
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El Presidente de la Comision Intersecretarial recabard a mas tardar el 30 de noviembre de cada afio, los
programas anuales estimados para el ejercicio siguiente, en materia de la Ley. Dichos programas deberan indicar
las contrataciones que se podran adjudicar a las MIPYMES. Las contrataciones seran las de caracter nacional
por ubicarse por debajo de los umbrales de los tratados internacionales o bien por que los bienes, servicios y
obras no estén comprendidos en éstos. (Art 10 del Acuerdo del 15 de enero de 2009 por el que se creo la
Comisién Intersecretarial de Compras y Obras de la APF a las MIPYMES).

ACREDITAMIENTO DE CARACTER DE MIPYMES

Para presentar propuestas, se requerird un escrito bajo protesta de decir verdad de que son MIPYMES conforme
a la manifestacion de la ubicacion que corresponda del licitante en la estratificacion establecida en el articulo 3,
fraccion 11l de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de las Micro, Pequefias y Medianas Empresas.

De resultar adjudicadas, acreditaran su naturaleza, mediante copias de su Ultima declaracion anual de impuestos
y de la constancia del tltimo pago de cuotas obrero-patronales al IMSS.

ANTICIPOS

Tratandose de bienes cuyo proceso de fabricacion sea superior a 60 dias, se podran otorgar anticipos, del 10 al
50%, en igualdad de circunstancias, cuando se trate de MIPYMES. (Articulo 13 de la Ley).

CRITERIOS DE EVALUACION DE PROPOSICIONES.

En el caso de licitacién publica bajo el procedimiento de evaluacion de puntos y porcentajes, se otorgaran puntos
a las MIPYMES que produzcan bienes con innovacion tecnoldgica, conforme a la constancia correspondiente
emitida por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, la cual no podra tener una vigencia mayor a cinco
afos. (Articulo 14 de la Ley).

Tratandose de licitaciones publicas en las que participen de manera individual MIPYMES, no se aplicara la
modalidad de ofertas subsecuentes de descuento. (Articulo 28 dltimo pérrafo de la Ley).

Para licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas en que exista igualdad de condiciones
de las proposiciones evaluadas bajo los criterios de puntos y porcentajes, o de costo beneficio o binario se dara
preferencia a las MIPYMES. De subsistir el empate entre las personas del sector sefialado, la adjudicacion se
efectuara a favor del licitante que resulte ganador del sorteo que se realice. (Articulo 54 del Reglamento).

COMISIONES CONSULTIVAS MIXTAS DE ABASTECIMIENTO

Dichas comisiones tendran por objeto, entre otras: “Promover acciones que propicien la proveeduria con
MIPYMES, asi como el consumo por parte de otras empresas de los bienes o servicios que produzcan o presten
aquéllas. (Articulo 23 de la Ley de Adquisiciones).

El responsable de elaborar y dar seguimiento al Programa de Desarrollo de Proveedores y a los programas que
tengan por objeto promover la participacion de las empresas nacionales, en especial de las micro, pequefias y
medianas sera el titular de la DA a través de la SRM y la SSG.
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AX.- Area responsable de incorporar la informacién a CompraNet para que se integre y mantenga actualizado
el registro Unico de proveedores, previstos en el articulo 56 inciso b) de la ley:

La DA, a efecto de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 56 inciso b) de la Ley, sera la responsable a
través de la SRM y la SSG, de incorporar al Sistema CompraNet, la informacioén que obre en su base de datos
para que se integre y mantenga actualizado el registro Gnico de proveedores del INP.

AXI.-  Areas responsables de la contratacion, de elaborar los modelos de las convocatorias y contratos, asi como las
encargadas de administrar los contratos y de realizar los convenios modificatorios, precisando el alcance de las
mencionadas responsabilidades:

La SRMy la SSG seréan la responsable de vigilar que los modelos de contratos para licitacion publica, invitacion
a cuando menos tres personas y adjudicacion directa, para la adquisicion de todo tipo de insumos y/o servicios,
asi como los convenios modificatorios, sean los que se encuentren publicados en CompraNet por la SHCP. Su
formalizacién se efectuard por parte de los proveedores y los siguientes servidores publicos:

La formalizacién de los pedidos y/o contratos mediante los cuales se adquieran equipos y/o se contraten
servicios que requieran de instalacion especializada, capacitacion para su operacion y puesta en marcha, asi
como en el caso de insumos que por su naturaleza deban ser entregados directamente en las areas requirentes,
se efectuara por las siguientes personas:

e Como representante legal del INP sera el Director de Administracion quien autoriza los contratos y
convenios. En ausencia temporal de este los autorizaran los SRM y SSG de acuerdo al &mbito de su
competencia.

e La Subdireccion de Asuntos Juridicos de manera conjunta con la DA revisaran y estableceran las
particularidades, especificaciones y caracteristicas propias para el cumplimiento del contrato o convenio, en
caso de ser necesario.

e El Representante legal del proveedor.

e Los Administradores del contrato o pedido: los Directores, Subdirectores, Jefes de Departamento y
Servicio de las areas Médicas, de Investigacion, de Ensefianza, de Planeacion o Unidades Administrativas
a los que de acuerdo con sus funciones y programas a sSu cargo, soliciten o requieran a la DA, la
adquisicion, contratacion y/o arrendamiento de bienes y servicios, areas requirentes en quienes recae la
responsabilidad de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
contrato, pedido, orden de trabajo y/o de servicio; para el cumplimiento de estas obligaciones, las cuales
podran solicitar a la Jefatura de Control de Bienes y/o a la Jefatura de Servicios de Apoyo y/o Jefatura de
Conservacion y Mantenimiento, segun sea el caso, la informacién que estimen necesaria para el
cumplimiento de dichas obligaciones, quienes coadyuvaran, de ser el caso, a la administracion del
contrato.

Los Titulares de las Areas Médicas, Investigacion, de Planeacion, de Ensefianza, de Administracion o
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Unidades Administrativas podran designar como administrador de contrato o pedido mediante oficio a la
persona servidora publica con un nivel jerarquico minimo de Jefe de Departamento o Jefe de Servicio.

En el caso de los pedidos y/o contratos en que sean adquiridos todo tipo de insumos y/o servicios, su
formalizacién se efectuara por parte del proveedor y los siguientes Servidores Publicos:

e Como representante legal del INP, sera el Director de Administracion, quien autorizara los contratos y
convenios modificatorios. En ausencia temporal de este los autorizaran los SRM y SSG de acuerdo al
ambito de su competencia.

o El representante legal del proveedor.
Adicionalmente se acompafiaran con la firma de los titulares de las siguientes areas:

e Visto bueno de SRMy SSG

e DADQ, DCM, DSA, segun corresponda, como responsables de la adquisicién o contratacion del servicio.
La SRM y/o SSG seran las responsables de llevar a cabo los procesos de contratacion.

La convocatoria sera elaborada por la SRM y/o SSG, revisada por el Subcomité de Revision de Convocatorias
y autorizada por la DA.

Las modificaciones a los pedidos o contratos procederan en términos de lo dispuesto en los articulos 47 fraccion
Il'y 52 de la Ley, por incrementos hasta en las cantidades o plazos establecidos originalmente, por prorrogas o
cancelacion parcial y/o total de los bienes o servicios a adquirir 0 contratar por causas imputables al INP, o
porque se extinga la obligacién de adquirir el bien o prestar el servicio, por cambio de modelos, series, marcas,
0 por cuales quiera otras causas establecidas en la Ley y su Reglamento.

Previo al vencimiento de las fechas de cumplimiento estipuladas originalmente en el pedido o contrato, a
solicitud expresa del proveedor y por caso fortuito o fuerza, o por causas atribuibles al INP, se podran modificar
los contratos a efecto de diferir la fecha para la entrega de los bienes o la prestacién de los servicios. En este
supuesto deberd formalizarse el convenio modificatorio respectivo, no procediendo la aplicacion de penas
convencionales y/o deducciones por atraso. En caso de que el proveedor no obtenga el diferimiento de
referencia, por tratarse el atraso a una causa imputable a él, se hara acreedor a la aplicacion de las penas
convencionales.

Los convenios procederan previa solicitud de justificacion por escrito por parte de las Areas Requirentes, dirigida
a las SRM y/o SSG, siempre y cuando estén conforme a la ley y se cuente con presupuesto. Los convenios
seran firmados por los mismos Servidores Publicos que firmaron los contratos primigenios, o quienes los
sustituyan en el ejercicio de sus funciones.

Cuando el INP requiera de un mismo bien o servicio de manera reiterada, se podran elaborar contratos abiertos,
los cuales deberan realizarse de conformidad con lo establecido en el articulo 47 de la Ley.
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AXIl.- Cargos de los servidores publicos facultados para autorizar el pago de las suscripciones, seguros u otros
servicios, previstos en el Ultimo parrafo del articulo 13 de la Ley:

Se faculta a las SRM y SSG para autorizar el pago de las suscripciones, seguros o de otros servicios.

AXIIl.-  Area o nivel jerarquico del servidor pablico responsable para determinar la conveniencia de incluir una clausula
de arbitraje en el contrato o para la firma del convenio escrito posterior a la suscripcion de aquél, conforme a lo
dispuesto por el articulo 81 de la ley:

El Director de Administracion, determinara la conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en el contrato o
para la firma del convenio escrito posterior a la suscripcion de aquél.

AXIV.-  Cargo del servidor publico facultado para determinar la cancelacion de una licitacion publica, la rescision o terminacién
anticipada de un contrato o la suspension de la prestacion del servicio, los gastos no recuperables a cubrir por una
cancelacion de licitacion publica, la falta de firma del contrato por causas imputables al INP, una terminacién anticipada
o la suspensién y las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en el caso de rescision, en apego a lo
establecido en los articulos 38, 46, 54, 54 bis y 55 bis de la ley:

a) CANCELACION DE UNA LICITACION PUBLICA
El INP a través de la DA podra determinar la cancelacidn de una licitacién puablica, cuando se presente y se

acredite cualquiera de los siguientes supuestos, de conformidad con lo establecido en el cuarto parrafo del
articulo 38 de la Ley:

e Por caso fortuito o de fuerza mayor.
e Cuando existan circunstancias justificadas que provoquen la extincion de la necesidad.
e Cuando se considere que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio
al INP.
b) SUSPENSION EN LA ENTREGA DE UN BIEN O EN LA PRESTACION DE UN SERVICIO
En casos fortuitos o fuerza mayor, el INP podra ordenar a través de la DA, la suspension de la entrega de
bienes o la prestacion de servicios o bien por causas imputables al propio INP, para lo cual, se debera
observar estrictamente lo dispuesto en el articulo 55 Bis de la Ley.
La DA a través de la SRM y/o SSG, tramitaran el reembolso al proveedor por concepto de gastos no

recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados,
se relacionen directamente con el contrato correspondiente y sean solicitados por el proveedor.

c) RESCISION DE CONTRATOS O PEDIDOS
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EIl INP podra en cualquier momento, rescindir administrativamente los contratos cuando el proveedor incurra
en incumplimiento de sus obligaciones, conforme al procedimiento previsto en el articulo 54 de la Ley, asi
como de lo dispuesto en el articulo 13, fracciones Il y IlI, del Estatuto Organico del INP.

Cuando se rescinda el contrato o pedido, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar
los pagos que deba efectuar el INP, a través de la SF, por concepto de los bienes recibidos o los servicios
prestados hasta el momento de la rescisién.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato o pedido se hiciere entrega de los bienes
0 se prestaren los servicios, el procedimiento iniciado quedard sin efecto, previa aceptacion y verificacion del
INP de que continda vigente la necesidad de los mismos aplicando, en su caso, las penas convencionales
correspondientes.

EL INP podréa determinar no dar por rescindido el contrato o pedido, cuando durante el procedimiento advierta
que la rescision pudiera ocasionar algun dafio o afectacion a las funciones que tiene encomendadas. En este
supuesto, las areas usuarias o requirentes, el &rea administradora del contrato, las areas médicas, de
investigacion, de ensefianza, de administracion y de planeacién, segin corresponda, con el visto bueno de
la subdireccion y de la direccion de &rea respectiva, deberan elaborar un dictamen en el cual se justifique
que los impactos econdémicos o de operacién que se ocasionarian con la rescision resultarian mas
inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato o pedido, el INP establecera con el proveedor otro plazo, que le permita
subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio modificatorio que
al efecto se celebre, deberd atender a las condiciones previstas por los dos Ultimos parrafos del articulo 52
de la Ley.

Se podran establecer en la convocatoria de licitacion, invitaciones y contratos, deducciones al pago de los
bienes o de la prestacion de los servicios, con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera
incurrir el proveedor o prestador de servicios, respecto a las partidas o conceptos que integran el pedido o
contrato. En estos casos, el limite de incumplimiento a partir del cual procedera el INP a rescindir el contrato
o pedido, sera cuando el importe de las penalizaciones se a igual o menor al importe de la garantia
de cumplimiento presentada por el proveedor; es decir, el 10% de los bienes no entregados o servicios
prestados.

Cuando el incumplimiento de las obligaciones del proveedor no sea exclusivamente por atraso, sino por otras
causas establecidas en el contrato, el INP podrd iniciar en cualquier momento posterior al incumplimiento, el
procedimiento de rescision del contrato, de conformidad con el articulo 98 del Reglamento.

En caso de rescision de un pedido o contrato, el INP, a través de la DA, lo podra adjudicar al participante
que ocupe el segundo o ulteriores lugares en el proceso de la licitacion o invitacion, en los términos
establecidos en el articulo 41 fraccion VI de la Ley.

De conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo 95 del Reglamento de la Ley, el pago
de los bienes y servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar
por concepto de penas convencionales, en el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el
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pedido o contrato, no procedera el cobro de dichas penalizaciones ni la contabilizacién de las mismas para
hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

El INP se abstendra de recibir propuestas o celebrar contrato alguno en adquisiciones, arrendamientos y
servicios, con aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, el INP les hubiere rescindido
administrativamente méas de un contrato, dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir de la
notificacion de la primera rescisién. Dicho impedimento prevalecera ante el propio INP, por el plazo de un
afio calendario contado a partir de la notificacién de la rescision del segundo contrato.

d) TERMINACION ANTICIPADA DE LOS CONTRATOS O PEDIDOS

El INP, se reserva el derecho de dar por terminados anticipadamente los pedidos o contratos de los
proveedores, cuando concurran razones de interés general, cuando por causas debidamente sustentadas
se extinga la necesidad de requerir los bienes muebles o servicios originalmente contratados y se demuestre
que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicio al
Instituto, o cuando se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato, con
motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencion de oficio emitida por la Secretaria de la Funcion
Publica, con fundamento en el articulo 54 BIS de la Ley, asi como de lo dispuesto en el articulo 13, fracciones
Il'y 11, del Estatuto Organico del INP.

La terminacion anticipada de los pedidos o contratos, se sustentard en el dictamen que emitan las areas
requirentes, Médica, de Investigacion, de Ensefianza, de Administracién o de Planeacién y con el visto bueno
de la subdireccién y de la direccion que corresponda, donde precisaran las razones o las causas justificadas
que den origen a la misma.

Correspondera a las areas administradoras de los contratos, informar oportunamente a la DA de los
incumplimientos presentados imputables a los proveedores, debiendo precisar en qué consisten las
obligaciones contractuales incumplidas, relacionandolas con la(s) clausula(s) correspondientes y

acompafiando la documentacion original que soporte el incumplimiento, quien emitird la resolucion que en
derecho proceda.

AXV.-  Arearesponsable de determinar montos menores de las garantias de cumplimiento de los contratos, asi como de sustituir
o cancelar las garantias sefialadas en el articulo 48 y 53 segundo parrafo de la ley:

La DA determinara los montos menores de las garantias de cumplimiento de los contratos, asi como de sustituir
o cancelar las garantias sefialadas en el articulo 48 y 53 segundo parrafo de la Ley y 86 del Reglamento.

Las personas fisicas y/o morales que resulten adjudicadas con algun contrato o pedido deberan garantizar, en
Su caso:

e La correcta aplicacion de los anticipos que reciban.

e El cumplimiento de los pedidos o contratos.
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e Vicios ocultos y defectos de Fabricacion.

De conformidad con el articulo 48 de la Ley, al licitante que se le adjudique un pedido o contrato, como resultado
de una licitacion publica, invitacién a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, a fin de garantizar su
cumplimiento, podra entregar cualquiera de las siguientes garantias: cheque certificado o de caja, o poliza de
fianza expedida por una institucion legalmente autorizada para ello, a favor y a entera satisfaccién del INP,
misma que estara vigente hasta su total cumplimiento y que sélo podra ser cancelada con autorizacién expresa
y por escrito del INP.

o El importe de la fianza debera ser equivalente al 10% de monto total del contrato, sin considerar el
impuesto al valor agregado.

o El original de la garantia de cumplimiento estara debidamente guardada y custodiada por la SRM y/o
SSG.

o En los procedimientos de contratacion cuyos pedidos no requieran garantia de cumplimiento en los
términos de la Ley, debera indicarse en las bases de licitacion e invitaciones que los licitantes no incluyan
en sus propuestas los costos por dicho concepto.

o La garantia de cumplimiento del contrato deber& presentarse a més tardar dentro de los 10 dias naturales
siguientes a la firma del contrato, salvo que la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios se
realice dentro del citado plazo vy, la correspondiente al anticipo se presentara previamente a la entrega de
éste, a mas tardar en la fecha establecida en el contrato.

o Es los casos en donde la adquisicion del o los bienes se encuentre dentro del rango comprendido de $1.00
(un peso) y hasta $2,000.00 (dos mil pesos), no sera necesario formalizar la operacion mediante contrato,
ni procedera la solicitud de entrega de garantia de cumplimiento. En estos casos el pago se efectuara
mediante el fondo revolvente asignado.

o Todas las operaciones que fluctien entre $2,000.01 (DOS MIL PESOS 01/100 M.N,) y $20,000.00 (VEINTE
MIL PESOS 00/100 M.N.) antes del I.V.A., no se requerira fianza.

o En operaciones que fluctien entre $20,000.01 (VEINTE MIL PESOS 01/100 M.N.) y $100,000.00 (CIEN MIL
PESOS 00/100 M.N.) antes del I.V.A., se garantizara a través de cheque de caja o cheque certificado.

o En montos de $100,000.01 (CIEN MIL PESOS 01/100 M.N.) en adelante. La forma de garantizar los contratos
sera a través de pdliza de fianza expedida a favor del I.N.P., la cual deberd prever, como minimo las siguientes
declaraciones:

v" Que lafianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato.

v Que, para liberar lafianza, sera requisito indispensable la manifestacion expresa y por escrito del I.N.P.

v Que la fianza estard vigente durante la substanciacién de todos los recursos legales juicios que se
interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva por autoridad competente.
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v" Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucién previstos en la Ley
de Instituciones de Segurosy Fianzas para la efectividad de las fianzas, alin para el caso de que procediera
el cobro de intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida.

¥v" Que la afianzadora expresamente renuncia a los beneficios de orden y excusion.

o En caso de ampliacion al monto o al plazo del pedido o contrato, se debera obtener la modificacién de la fianza
respectiva.

o Cuando al realizar el finiquito de los servicios resulten saldos a cargo del proveedor y éste efectle la totalidad
del pago en forma incondicional, el INP, debera liberar la fianza respectiva.

o Cuando se requiera hacer efectivas las fianzas, la DA, debera remitir a la SAJ, los documentos que soporten y
justifiguen para sureclamacion.

En casos excepcionales el INP establecera en las convocatorias de licitacion publica e invitacion a cuando menos
tres personas, la garantia para responder de la calidad, defectos y vicios ocultos.

En los casos previstos en las fracciones I, IV, V, XI'Y XIV del Articulo 41 de la LEY y previa justificacion emitida
por las SRM y SSG, la persona titular de la Direccion de Administracion, bajo su responsabilidad y previa
justificacién, podra exceptuar al proveedor de presentar las garantias de cumplimiento del contrato respectivo

La DA a través de la SRM y SSG, a peticion expresa y por escrito del proveedor o licitante, y una vez dado
cumplimiento al 100% de los términos pactados en el pedido o contrato a entera satisfaccion del INP a través de
un escrito formalizado por el administrador del contrato, se efectuara la devolucion de la garantia de cumplimiento
al proveedor.

Areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de las facturas que presenten los proveedores o
contratistas:

La SF llevara a cabo el pago de los contratos, previa validacion de las facturas, verificando que estén
debidamente requisitadas y registradas en el Sistema de Administracion Tributaria (SAT). Las facturas deberan
estar acompafiadas de los documentos que acrediten la entrega de los bienes y/o servicios en tiempo y forma
ylo en su defecto con los documentos que refrenden el pago de las penas convencionales, atentos a lo dispuesto
en el articulo 13, fraccion 111, del Estatuto Organico del INP.

El pago de los bienes o servicios quedara condicionado al pago que el proveedor deba efectuar, en su caso, por
concepto de penas convencionales, por atraso en la entrega de los bienes y/o deducciones por el incumplimiento
parcial o deficiente en la prestacion de servicios. El pago de los bienes y servicios, sera autorizado por la SF.

La ejecucion del pago la realizar4 la SF mediante transferencia electronica bancaria o mediante la entrega de
cheque, dentro de los veinte dias naturales siguientes a la recepcion de la factura. Los pagos a los proveedores
no deberan de exceder de 20 dias naturales posteriores a la entrega de la factura respectiva, previa entrega de
los bienes y/o prestacién de los servicios en los términos del contrato.
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AXVIl.- Nivel jerarquico del servidor publico que hara constar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, de
conformidad con lo dispuesto por la Ley y su Reglamento:

Como administradores del contrato o pedido: los titulares de las areas Médicas, de Investigacion, de Ensefianza,
de Planeacion o unidades administrativas a los que de acuerdo con sus funciones y programas a su cargo,
soliciten o requieran a la DA, la adquisicién, contratacion y/ o arrendamiento de bienes y servicios, areas
requirentes en quienes recae la responsabilidad de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las
obligaciones establecidas en el contrato, pedido, orden de trabajo y/o deservicio.

AXVIII.- Nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer modificaciones a las POBALINES, asi como la forma
en que dichas propuestas seran atendidas por el Comité y el plazo en que seran sometidas a la consideracion del
Organo de Gobierno, asi como su difusion:

La Direccion de Administracion por conducto de la SRM y la SSG seran las encargadas de proponer al pleno
del Comité, las modificaciones a las POBALINES que regulan las acciones relativas a la Planeacion,
Programacion, Contratacién y Control de las Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios que
realiza el INP.

Lo anterior a efecto de actualizar los criterios, condiciones, lineamientos, bases y porcentajes que permitiran al
INP determinar y obtener las mejores condiciones para cubrir sus necesidades en materia de adquisicion de
bienes, arrendamientos y contratacién de servicios; con apego al marco de legalidad que garantice la libre
competencia, transparencia, economia, imparcialidad, honradez, eficiencia y eficacia en las operaciones y toma
de decisiones en dicha materia.

B) ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DURANTE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIQN,
INCLUYENDO LA FORMA EN QUE SE DEBERAN CUMPLIR LOS TERMINOS O PLAZOS A QUE HACE MENCION
LALEY Y SUREGLAMENTO.

BI.- La determinacion de bienes, arrendamientos o servicios de diversas unidades administrativas o, en su caso, 6rganos

desconcentrados en una misma dependencia o entidad que puedan ser integrados en un solo procedimiento de
contratacién, asi como las condiciones para ello, acorde a lo dispuesto por el articulo 17 de la ley:

En caso de que el INP requiera adquirir algiin bien o servicio que por su naturaleza o caracteristicas propias sea mas
conveniente de adquirirse deforma consolidada, podra agruparse o adherirse a otras entidades o dependencias a
procesos licitatorios, con el propdsito de obtener las mejores condiciones en cuanto a calidad, precio y oportunidad.

La DA contara con la facultad de gestionar ante las instancias respectivas, la adquisicion de forma consolidada de algin
bien o servicio cuando asi convenga al INP.

BIl.- Condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la adquisicion o arrendamiento de bienes y la contratacién de
servicios, fundados en los casos de excepcion a la licitacion publica, previstos en los articulos 41 y 42 de la ley, que de
acuerdo al objeto y naturaleza de las actividades son aplicables al INP:

En los supuestos de las fracciones Il, 1V, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, Xl y XX del articulo 41 de la Ley, no
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se requerira la dictaminacion del Comité para la excepcién de Licitacion Publica, pero prevalecera la obligacion
de suscribir el dictamen en el que se acrediten los criterios en los que se sustenta la seleccion del procedimiento,
lo cual corresponde al titular del area usuaria o requirente de los bienes o servicios, Director Médico, de
Investigacion, de Administraciéon, de Ensefianza y de Planeacion, de conformidad con lo dispuesto en el
segundo parrafo del articulo 40 de la Ley.

El resto de los supuestos del articulo 41 de la Ley, distintos a los sefialados en el parrafo anterior, se
dictaminaran de conformidad con lo previsto en el articulo 72 del Reglamento integrandose el caso respectivo
para consideracion y, en su caso, aprobacion del Comité.

En los procedimientos de adjudicacion directa, efectuados al amparo del articulo 42 de la Ley, no es obligatorio
requerir el dictamen a que se refiere el segundo pérrafo del articulo 40 de dicho ordenamiento.

Para fomentar el desarrollo y la participacion de las empresas nacionales micro, pequefias y medianas, el INP
procurara que las operaciones comprendidas en los supuestos de excepcion a la Licitacion Publica a que se
refiere el articulo 42 de la Ley, sean adjudicados a aquéllas cuando menos el cincuenta por ciento del valor de
los contratos.

Para los casos de adjudicacion directa, las cotizaciones se podran solicitar por escrito, a través del Sistema de
CompraNet (SDI) o correo electronico y recibirlas por cualquiera de esos medios, cuidando que éstas se
elaboren en papel membretado y se encuentren debidamente firmadas.

En la adquisicion de bienes y/o servicios, mediante el uso de fondos revolventes, cuyo monto no rebase la
cantidad de $5,000.00 (cinco mil pesos 00/100 M.N.) antes de I.V.A, si bien no es necesaria la formalizacion de
pedidos o contratos; se debera observar lo siguiente:

e Solo podra considerarse la adquisicion de bienes de consumo, servicios 0 aquellas adquisiciones o
contrataciones que se encuentren debidamente justificadas y documentadas, mediante solicitud o
requerimiento del area solicitante o requirente, area Médica, de Investigacion, de Planeacion, de
Ensefianza, de Administracién u otra unidad administrativa, debiéndose comprobar el gasto mediante la
factura correspondiente, misma que deberd cumplir con los requisitos fiscales, apegandose en todo
momento a los montos determinados en este apartado.

Todas las compras realizadas a través de fondo fijo o revolvente, seran consideradas adjudicaciones
directas, por lo que deberan realizarse con apego a lo dispuesto por el articulo 42 de la Ley, debiéndose
observar lo siguiente:

++ Para el caso de las adquisiciones menores a 300 UMAS, no sera necesario realizar un contrato o
pedido, bastara con el documento que acredite el registro en el sistema disefiado para tal fin, a efecto
de contar con un control de los bienes o servicios.

¢ Las areas requirentes, ya sea el area Médica, de Investigacién, de Ensefianza, de Administracion, de
Planeacion u otra unidad administrativa, deberan documentar las compras, arrendamiento o servicio
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con un minimo de tres cotizaciones para obtener en su caso, las autorizaciones antes citadas y
guedara bajo su mas estricta responsabilidad la informacion presentada para la contrataciéon o
compra correspondiente.

R/
*

s Las cotizaciones deberan ser otorgadas bajo las mismas condiciones del bien o servicio solicitado,
gue se hayan obtenido en los 30 dias habiles previos a la adjudicacion en las que se identifique
indubitablemente al proveedor.

+ La documentacion para la comprobacion del egreso en la adquisicion de bienes, arrendamientos o
prestacion de servicios debera ser emitido de personas fisicas o morales, cuyas actividades
comerciales o profesionales estén directamente relacionadas con el objeto de la compra,
arrendamiento o contratacion de servicios.

e En caso de que la adquisicion de bienes y contratacion de servicios deba llevarse a cabo con caracter de
URGENTE, en razén de que se presentan necesidades apremiantes vinculadas al objeto principal del INP
en términos de su Estatuto Orgéanico, urgencias que deben ser atendidas de manera eficiente y eficaz, con
una capacidad de respuesta practicamente inmediata, se procedera de conformidad a los siguientes
puntos:

¢+ El area requirente o solicitante de la contratacion urgente, titular del area Médica, de Investigacion,
de Administracién, de Enseflanza, de Planeacioén u otra unidad administrativa del INP, debera firmar
el formato de compras y remitirlo de inmediato a la SRM y la SSG, formato que contiene una
descripcién de la urgencia e indica en nimero de piezas, frascos, envases, cajas, etc. solicitados.

*,

« Dependiendo del monto de la contratacion la DA podra (1) adjudicarla directamente con base en los
montos maximos autorizados, con fundamento en el articulo 42 de la Ley, (Il) adjudicarla
directamente, tomando como consideracion para ello el monto asignado a una invitacion a cuando
menos tres personas, con fundamento el segundo parrafo del articulo 42 de la Ley, (lIl) adjudicarla
directamente por un monto superior a los puntos anteriores, con fundamento en el articulo 41 bajo
los supuestos establecidos en las fracciones Il, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XIl y XX de la Ley.

** No sera obligatorio para las areas requirentes y/o contratante realizar investigacién de mercado o
recabar y exhibir en originales un minimo de tres cotizaciones para proceder a la contratacion, ya
que la urgencia de dar respuesta inmediata no lo permite pues se podria poner en riesgo la operacion
de areas sustantivas y estratégicas del INP, con el riesgo de ocasionar graves dafios o perjuicios a
los servicios y/o a los pacientes.

++ No obstante, lo anterior, la SRM y/la SSG consideraran, en la medida de lo aplicable, proveedores o

prestadores de servicios respecto de los cuales se haya tenido antecedentes sobre su existencia,

precios y calidades en otras investigaciones de mercado para el INP, pero sobre todo se debera
preferir la seleccion de aquellos que por su experiencia e infraestructura puedan brindar al INP una
capacidad de respuesta inmediata.
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BIII.- Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados bajo la modalidad de
contrato abierto, de conformidad con lo establecido en el articulo 47 de la ley de adquisiciones:

Cuando el INP requiera de un mismo bien o servicio de manera reiterada, la SRM y/la SSG seran las
responsables para establecer la conveniencia de celebrar contratos abiertos para adquirir bienes o contratar
servicios de conformidad con lo estipulado en el articulo 47 de la Ley de Adquisiciones.

BIV.-  En su caso, el porcentaje menor al utilizado para determinar el precio no aceptable en la adquisiciéon o
arrendamiento de bienes o contratacion de servicios, conforme al articulo 38 de la Ley.

El porcentaje menor al utilizado para determinar el precio no aceptable en adquisicion o arrendamiento de bienes
0 contratacion de servicios es el 5%

BV.- El porcentaje para determinar el precio conveniente a que se refiere la fraccion Xll del articulo 2 de la Ley:
El porcentaje para determinar el precio conveniente es del 40%.

BVI.-  Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacion de tecnologias que permitan la reduccion de
la emision de gases de efecto invernadero y la eficiencia energética, que deberan observarse en las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos
para disminuir costos financieros y ambientales, conforme a lo previsto en el articulo 22 fraccién Il segundo
parrafo de la Ley:

De conformidad con lo publicado en la Circular que contiene los Lineamientos generales relativos a los aspectos
de sustentabilidad ambiental para las adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico, publicada en
el DOF el 31 de octubre del 2007 y los Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficinas por
parte de las dependencias y entidades de la APF publicado en el DOF el 02 de octubre de 2009, son aspectos
de sustentabilidad en materia de adquisiciones de madera o muebles y suministros de oficina de este material,
el manejo sustentable de los recursos maderables provenientes de bosques o de plantaciones, manejo que debe
apegarse a lo dispuesto en la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable, su Reglamento y la normatividad
gue de ella derive.

El INP debe aplicar aspectos en la toma de decisiones sobre adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios, en las adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina de este material, requiriendo en las
bases de licitacion los siguientes documentos:

a) Certificado de manejo sustentable de los bosques expedido por un certificador registrado ante
SEMARNAT o en su defecto carta original que contenga la declaracion bajo protesta de decir verdad de
gue el proveedor original de la madera cuenta con el certificado de manejo sustentable de los bosques
y en el cual indique, el nimero de registro ante la SEMARNAT, asegurar que la legal procedencia de la
madera y muebles elaborados con este material provienen de bosques con aprovechamientos forestales
autorizados; asi como de la madera empleada en la instalacion de madera en acabados de inmuebles y
en los suministros de oficina, se acredite con la documentacién siguiente: remision forestal, reembarque
forestal, pedimento aduanal y comprobantes fiscales con cédigo de identificacion.
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b) Cuando se trate de madera proveniente de una plantacién, Unicamente se deberd presentar la
autorizacion o la constancia de registro otorgada por la SEMARNAT y acreditar la legal procedencia.

C) Los aspectos de sustentabilidad relacionados con el papel para uso de oficina son los relativos a la
composicién del mismo y a los materiales empleados en su elaboracion, el INP aplicara los siguientes
aspectos de sustentabilidad:

El INP debera adquirir papel para uso de oficina, con un contenido minimo de 50% de fibras de material reciclado
o de material reciclable, o de fibras naturales no derivadas de la madera, o de materias primas provenientes de
aprovechamientos forestales manejados de manera sustentable en el territorio nacional que se encuentren
certificadas o de sus combinaciones y elaborados en procesos con blanqueado libre de cloro. El proveedor
debera entregar una manifestacion, bajo protesta de decir verdad que el papel que comercializan cuenta con
las caracteristicas sefialadas.

El INP para el caso de las adquisiciones de papel para uso de oficina, considerara la normatividad vigente.
Cuando el INP, por la naturaleza de los documentos a emitir por consideraciones técnicas o de disponibilidad
en el mercado, sea necesario utilizar otro tipo de papel para uso de oficina, éste podra ser adquirido, Unicamente
cuando las unidades administrativas solicitantes justifiquen tales circunstancias.

BVIIl.-  Determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar contratos a los proveedores que
se encuentren en la hipétesis prevista en la fraccién 1l del articulo 50 de la ley de adquisiciones:

El INP se abstendra de recibir propuestas o celebrar contrato alguno en adquisiciones, arrendamientos y
servicios, con aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, el INP les hubiere rescindido
administrativamente mas de un contrato, dentro de un lapso de 2 afios calendario contados a partir de la
notificacion de la primera rescisién. Prevaleciendo dicho impedimento ante el propio INP, por el plazo de un 1
afio calendario contados a partir de la notificacion de la rescisién del segundo contrato.

BVIII.- Forma y términos para la devolucidn o destruccién de proposiciones, conforme a lo dispuesto en el articulo 56

C).

ultimo parrafo de la Ley:

Las propuestas desechadas durante la licitacion publica o invitacién a cuando menos tres personas, podran ser
devueltas a los licitantes que lo soliciten o destruirlas, una vez transcurridos 60 dias naturales contados a partir
de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, como lo menciona el articulo 56, ltimo parrafo de la Ley,
salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las propuestas deberan conservarse hasta la
total conclusion de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términos el INP podra proceder
a su devolucién o destruccion.

ASPECTOS RELACIONADOS CON OBLIGACIONES CONTRACTUALES, INCLUYENDO LA FORMA EN QUE
SE DEBERAN CUMPLIR LOS TERMINOS O PLAZOS SENALADOS EN LA LEY Y SU REGLAMENTO.

Cl. Criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos, los porcentajes de éstos y las condiciones para su
amortizacion, considerando lo sefialado por los articulos 13, 29 fraccion XVIy 45 fraccion X de la Ley:
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e En los pedidos, deberan indicarse las condiciones y porcentaje del anticipo, cuando sea el caso.
e Los proveedores deberan garantizar la totalidad del monto de los anticipos que se le otorguen.

e En las contrataciones en que sea indispensable, atendiendo a la naturaleza de los bienes o servicios, se podra
otorgar anticipo hasta por un 50% del monto total del contrato o pedido sin incluir el 1.V.A., previa autorizacién
que otorgue la DA, lo cual debera sefialarse en las convocatorias de Licitacion o Invitacion a Cuando Menos
Tres Personas o adjudicacion directa segun proceda.

e Para el otorgamiento de los anticipos mencionados en los dos puntos anteriores, se debera de contar con la
autorizacion expresa de la DA.

e Los anticipos que se otorguen deberdn amortizarse proporcionalmente en cada uno de los pagos, lo que debera
establecerse en las convocatorias y en los pedidos o contratos respectivos.

e En caso de rescision del contrato, el proveedor debera reintegrar el anticipo recibido; y en su caso, los pagos
gue hayan recibido mas los intereses correspondientes. Los intereses se calcularan sobre el monto del anticipo
no amortizado y los pagos progresivos efectuados y se computaran por dias naturales, desde la fecha de su
entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del INP; en los términos
del articulo 51 de la Ley.

e No se deberan hacer convenios que impliquen modificaciones a los pedidos o contratos vigentes, con respecto
a los anticipos establecidos originalmente; lo anterior con fundamento en ultimo parrafo del articulo 52 de la
Ley.

Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestacion de servicios, asi como los criterios generales que
deberan atenderse para acreditar la recepcion a satisfaccion del INP de dichos bienes o servicios, atendiendo a lo
dispuesto por el articulo 51 primer parrafo de la Ley:

Todos los bienes provenientes de las adquisiciones realizadas por el INP deberan recibirse invariablemente en el
Almacén General, Almacén de Farmacia o Almacén de Viveres, segun corresponda, de acuerdo con la
documentacion emitida por el Departamento de Adquisiciones para la entrega de los insumos.

En el proceso de recepcion de bienes, el personal del Area de Almacén encargado de la recepcion, deberé cotejar
los datos del contrato y/o requisicidn, factura debidamente requisitada y documentacion complementaria, las cuales
tendran que ser concordantes entre ellas.

Los bienes con caracteristicas y especificaciones especiales, deberan recibirse previo visto bueno por escrito de las
areas Médica, de Investigaciéon, de Ensefianza, de Administracion, de Planeacién y de cualquier otra unidad
administrativa, en su caracter de areas usuarias o requirentes, asi mismo seran entregados al Area para su
instalacion, capacitacion y puesta en marcha.

En el caso de recepcion de insumos que, por sus caracteristicas de manejo, no puedan ser recibidos en el Area de
Almacén General o de Farmacia, se debera comisionar a personal de estos almacenes para que acompaiien al
proveedor hasta el Area respectiva, para verificar la entrega—recepcion de dicho insumo por parte del area solicitante
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del servicio.

Clll. Bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban constituirse por los anticipos
otorgados y el cumplimiento de los contratos, atendiendo a lo dispuesto por el articulo 48 segundo parrafo de la
Ley:

En caso de que el INP otorgue algun anticipo derivado de la formalizaciéon de un contrato o pedido, mediante el
cual se adquieran bienes cuyo proceso de fabricacion sea superior a 60 dias, el INP podra otorgar anticipos a su
juicio, equivalentes del 10 y hasta el 50 por ciento del importe total de los bienes a adquirir; en este supuesto, el
INP solicitara a los proveedores el otorgamiento de una garantia equivalente al mismo monto que se haya entregado
como anticipo, de conformidad con lo establecido por el articulo 48 de la Ley.

CIV. Criterios para exceptuar a los proveedores y contratistas de la presentacion de garantias de cumplimiento del
contrato, en los supuestos a que se refiere el articulo 48 segundo pérrafo de la Ley:

En casos excepcionales y previa justificaciéon emitida por las SRM y SSG, el Director de Administracion podra
exentar de la garantia de cumplimiento en las adquisiciones, arrendamientos y servicios que por adjudicacion directa
se realicen al amparo de los articulos 41 y 42 de la Ley.

La DA através de la SRM y la SSG podran exceptuar de la presentacion de la garantia de cumplimiento de contrato
a los proveedores, cuando la entrega de la totalidad de los bienes o servicios contratados sean entregados a entera
satisfaccion del INP, dentro de un lapso no mayor a 10 dias naturales contados a partir de la fecha en que el proveedor
haya firmado el contrato respectivo.

CV. Aspectos a considerar para la determinacion de los términos, condiciones y procedimiento a efecto de aplicar las
penas convencionales, deducciones, descuentos y retenciones econémicas, atendiendo lo dispuesto en los
articulos 53 y 53 bis de la Ley:

La forma de aplicacién de las penas convencionales a los proveedores por atraso en la entrega de los bienes o
prestacion de los servicios, estard incluida en la Convocatoria, asi como en los pedidos o contratos
correspondientes. En ningun caso podran ser superiores al monto de la garantia de cumplimiento.

En los procedimientos de contratacién que no requieran garantia de cumplimiento en los términos del articulo 48
de la Ley, debera indicarse en la Convocatoria a fin de que los licitantes no incluyan en sus propuestas los costos
por dicho concepto; en estos supuestos, el monto maximo de las penas convencionales por atraso sera hasta del
10% del monto de los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 96 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones.

Con objeto de que el INP no se vea afectado econdémicamente por el atraso en el cumplimiento de las fechas
pactadas de entrega de bienes, se hard mencion formal en los pedidos o contratos y en la propia convocatoria, en
lo referente a la aplicacién de la pena convencional a la que estaran sujetos los proveedores; la cual sera por el 1%
diario sobre el importe de los bienes muebles no entregados o servicios no prestados; sin que se rebase el monto
de la garantia otorgada para el cumplimiento del pedido o contrato que siempre correspondera al 10% del valor total
del contrato, antes de I.V.A., 0, en su caso, el porcentaje mencionado en el punto anterior, cuando no se hayan
requerido garantias.
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En la Convocatoria y/o contratos de servicios, se debera indicar las condiciones, términos y procedimiento para la
aplicacion de penas convencionales por el atraso en la entrega de los servicios por causas imputables a los
prestadores de servicios, que sera desde el 1% y hasta el 15% segln las caracteristicas del servicio. El monto
acumulado de estas penalizaciones, no podra exceder del 10% del valor total del contrato.

Sera responsabilidad de las areas Médica, de Investigacién, de Administracion, de Ensefianza, y de Planeacion y
de las demas unidades administrativas, por conducto de la persona designada como administradora del contrato,
como areas receptoras de los bienes y usuarias de los servicios, el verificar que estos se presten de acuerdo a lo
gue requirieron, en tiempo y forma de los mismos; asi como que correspondan a lo asentado en el pedido o contrato

En caso de incumplimientos al contrato respectivo, el calculo de las penas convencionales la realizard la DA a
través de las SRM Y SSG previo aviso del administrador del contrato del incumplimiento de la entrega y/o
condiciones objeto del contrato.

Se deberd estipular en la convocatoria y en los contratos y pedidos, que las penas convencionales que se apliquen
por atrasos en el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se deduciran del pago que exista a favor del proveedor
por parte de la SF.

Para la ejecucion de las penas convencionales, el proveedor emitird un comprobante de egreso (CFDI de Egreso),
conocido cominmente como nota de crédito, por concepto de penas convencionales determinadas por el Area
administradora del contrato, en el mismo momento en el que emita el comprobante de ingreso (Factura o CFDI) por
concepto de los bienes, arrendamientos o servicios que correspondan.

Las penas convencionales son independientes de los dafios y/o perjuicios (responsabilidad civil) que ocasione alguin
proveedor, por no cumplir con sus obligaciones contractuales. También son independientes de las deducciones que
se deban hacer por servicios no prestados o por incumplimientos parciales o deficientes.

La forma de aplicar las penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o servicios, o deducciones
incumplimientos parciales o deficientes en la entrega de los bienes o prestacion de los servicios, deberan sujetarse
alo siguiente:

e Se aplicara el 1% (uno por ciento), sobre el importe de los bienes no entregados en los plazos establecidos y
mientras dure el incumplimiento, en ningln caso dichas penas podran ser superiores en conjunto, al monto total
de la garantia de cumplimiento.

e En el caso de servicios, se aplicara el 15% (quince por ciento), sobre el importe de los servicios no prestados
en los plazos establecidos y mientras dure el incumplimiento, en ningin caso dichas penas podran ser
superiores en conjunto, al monto total de la garantia de cumplimiento.

e En el supuesto de ser rescindidos los contratos, no procedera el cobro de dichas penalizaciones, ni la
contabilizacion de las mismas para hacer efectivas las fianzas de cumplimiento.

e Se podran establecer en la Convocatoria o contratos, deducciones al pago de los bienes o de la prestacion de
los servicios, con motivo del incumplimiento parcial o deficiente de las obligaciones; las cuales seran a razén
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del 1% del importe de los bienes no entregados o servicios no prestados, por cada dia de incumplimiento hasta
llegar al monto de la garantia de cumplimiento del pedido o contrato; en cuyo caso se debera proceder a iniciar
la rescisién del contrato.

CAPITULO SEGUNDO

LINEAMIENTOS PARA LA APLICACION DEL CRITERIO DE EVALUACION DE PROPOSICIONES A TRAVES DEL
MECANISMO DE PUNTOS Y PORCENTAJES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

Primero. - Los presentes lineamientos, tienen por objeto establecer las disposiciones que deberan observar los
servidores publicos del INP, para utilizar el criterio de evaluacion de proposiciones a través del mecanismo de puntos o
porcentajes en los procedimientos de contratacion de licitacién publica y de invitacién a cuando menos tres personas que
regulan los propios ordenamientos legales.

Los criterios de evaluacion de proposiciones tienen por objeto asegurar al INP las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y seleccionar al licitante que presente la propuesta solvente porque
cumple con lo dispuesto en la convocatoria y demas elementos que acreditan la economia, eficiencia, imparcialidad y
honradez, obedecen a principios de transparencia, igualdad, imparcialidad, claridad, objetividad y precisién, por lo que
no podran estar orientados a favorecer a algun licitante.

Entre los criterios de evaluacion de propuestas que podra establecer el INP para adjudicar la contrataciéon de bienes,
arrendamientos y servicios, se encuentra el de puntos y porcentajes el cual se otorga a la propuesta solvente que acumula
el mayor puntaje. El rubro relativo al precio tendra un valor porcentual del 50 % y el restante 50 % se integra por los
rubros de: experiencia y especialidad, capacidad, integracion de la propuesta técnica, cumplimiento de contratos,
indicando en la convocatoria la ponderacion que correspondera a cada uno de los demas rubros que seran considerados
en la evaluacion. Este criterio debe utilizarse tratandose de bienes o servicios de alta especialidad técnica o innovacién
tecnologica, de conformidad con lo establecido por los articulos 36 y 36 Bis de la Ley.

En el criterio de evaluacién de puntos y porcentajes, se otorgaran puntos a personas con discapacidad o a la empresa
que cuente con trabajadores con discapacidad en una proporcion del 5 por ciento cuando menos de la totalidad de su
planta de empleados, cuya antigiiedad no sea inferior a seis meses, misma que se comprobara con el aviso de alta al
régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social. Asimismo, se otorgaran puntos a las micros, pequefias o
medianas empresas que produzcan bienes con innovacion tecnoldgica, conforme a la constancia correspondiente emitida
por el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, la cual no podra tener una vigencia mayor a 5 afios.

El INP para la evaluacién de las proposiciones debera aplicar el criterio indicado en la convocatoria a la licitacion.

En todos los casos la convocante debera verificar que las proposiciones cumplan con los requisitos solicitados en la
convocatoria a la licitacion; la utilizacion del criterio de evaluacion binario, mediante el cual s6lo se adjudica a quien cumpla
los requisitos establecidos por la convocante y oferte el precio mas bajo, sera aplicable cuando no sea posible utilizar los
criterios de puntos y porcentajes o de costo beneficio. En este supuesto, la convocante evaluara al menos las dos
proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo; de no resultar solventes, se evaluaran las que le sigan en precio.

Precios de referencia: se adjudica a la propuesta solvente que ofrezca el mayor porcentaje de descuento de conformidad
con lo establecido en el inciso C) del numeral Il del articulo 39 del Reglamento. Se establece un precio maximo de
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referencia, a partir del cual, sin excepcion, los licitantes como parte de su proposicion, ofreceran porcentajes de descuento,
mismos que seran objeto de evaluacién

Cualquiera de los criterios de evaluacion que utilice el INP en la convocatoria, se tomaran como referencia, los resultantes
de la investigacion de precios realizada, contenida en el catdlogo de bienes del INP, requisiciones internas o precios
oficiales si fuera el caso, a fin de acreditar que los precios de dichas propuestas sean aceptables y convenientes conforme
a lo siguiente:

Precio no aceptable: es aquél que la convocante puede dejar de considerar para efectos de adjudicacion porque se
ubica por arriba del precio calculado a partir de aplicar cualquiera de las siguientes opciones al realizar la evaluacién
econdmica:

a. El que resulta de sumar un 10% al precio que se obtiene después de sacar la mediana a los precios obtenidos en
la investigacion de mercados hecha para esa contratacion

b. EIl que se obtiene después de sumarle un 10% al promedio de las ofertas presentadas en la propia licitacion.

En licitaciones internacionales el porcentaje serd del 10% respecto del que se observa como mediana en dicha
investigacion o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma licitacién, lo antes sefialado de
conformidad con lo establecido en el articulo 2 fraccion XI de la Ley.

En los casos en que no existan proveedores nacionales el porcentaje para la determinacion del precio aceptable sera del
5%, lo antes sefialado de conformidad con lo establecido en el articulo 38 segundo parrafo de la Ley.

Precio conveniente: es aquél que se encuentra por arriba o es superior al obtenido después de restar el porcentaje del
40% al promedio resultante de los precios que se observan como preponderantes o prevalecientes en las proposiciones
aceptadas técnicamente en la licitacion, esto es, a los precios que se ubican dentro de un rango que permite constatar
que existe consistencia entre ellos toda vez que la diferencia entre ellos es relativamente pequefia. Una vez calculado el
precio conveniente, los que se ubiquen por debajo de éste o sean inferiores al resultante, se podran desechar y por lo
tanto seran considerados como inconvenientes.

Se debera verificar que las proposiciones cumplan cuantitativa y cualitativamente con todos los requisitos solicitados en
la convocatoria, atendiendo a las caracteristicas de los bienes, servicios 0 arrendamientos de que se trate. En el acto de
presentacion y apertura de proposiciones no se llevara a cabo la evaluacién de las mismas, por lo que aun en el caso de
gue algun licitante omitiere la presentacion de documentos en su presentacion, o les faltare algin requisito, ésta no sera
desechada en ese momento. Con posterioridad, la convocante llevara a cabo la evaluacion integral de las proposiciones,
haciendo la valoracion que corresponda a cada requisito solicitado, el resultado del andlisis se dara a conocer en el fallo

Para la evaluacidon de las propuestas técnicas, se deberd observar, segun corresponda, entre otros, los criterios
siguientes:

e El resultado de las visitas de verificacién, cuando se encuentren establecidas en la convocatoria

e El resultado de las pruebas fisicas, de funcionamiento o de laboratorio que se hayan efectuado, conforme lo
establecido en la convocatoria, sin perjuicio de que el INP, por su cuenta, solicite la realizacién de un nuevo analisis
a otro laboratorio.
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e El resultado de la evaluacion de las muestras presentadas, contra las especificaciones técnicas y los catalogos del
proveedor que hayan sido requeridos en la convocatoria.

e Lacongruencia de los catalogos e instructivos que presenten los proveedores, con lo ofertado en la propuesta técnica
del Licitante.

e La congruencia entre la propuesta técnica y la econémica de cada licitante.
e Cumplimiento del grado de contenido nacional exigido en la convocatoria.

e Requerimientos minimos de calidad del producto terminado y/o garantia de funcionamiento, lo cual debera ser
contemplado en la convocatoria.

e Certificaciones que procedan.

e En estricto cumplimiento las condiciones de entrega.

e El estricto cumplimiento a las condiciones de entrega de bienes y prestacion de servicios.

e En estricto cumplimiento a los plazos de entrega previamente establecidos en la convocatoria.

Para la evaluacion de las propuestas econdmicas, se deberan observar, segun corresponda, entre otros, los criterios
siguientes:

e La elaboracién de cuadros comparativos en base a los precios propuestos.

e Margen de preferencia en el precio para los bienes nacionales, en procedimientos de contratacion de caracter
internacional.

e Financiamiento, mantenimiento y asistencia técnica.

e Descuentos ofrecidos.

e Costo de los componentes, refacciones y mano de obra.

e Tipo de moneda cotizada.

Las propuestas desechadas durante del procedimiento de contratacion de la Licitacion Publica o Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas, podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos sesenta dias naturales
contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite,
en cuyo caso las propuestas deberan conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad e instancias
subsecuentes; agotados dichos términos, el INP podra proceder a su devolucién o destruccion.

Una vez hecha la evaluacién de las proposiciones presentadas por los licitantes, atendiendo estrictamente lo dispuesto
en el articulo 36 Bis de la Ley, el contrato se adjudicara al licitante cuya oferta resulte solvente, porque cumple con los
requisitos legales, técnicos y econdmicos establecidos en la Convocatoria, y por tanto garantiza el cumplimiento de las
obligaciones respectivas y, en su caso:

|. La proposicién haya obtenido el mejor resultado en la evaluacién combinada de puntos y porcentajes, o bien, de costo
beneficio;

Il. De no haberse utilizado las modalidades mencionadas en la fraccién anterior, la proposicién hubiera ofertado el precio
mas bajo, siempre y cuando éste resulte conveniente. Los precios ofertados que se encuentren por debajo del precio
conveniente, podran ser desechados por la convocante, y

I1l. A quien oferte el precio mas bajo que resulte del uso de la modalidad de ofertas subsecuentes de descuentos, siempre
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y cuando la proposicion resulte solvente técnica y econémicamente.

Para los casos sefialados en las fracciones | y Il, en caso de existir igualdad de condiciones, se dara preferencia a las
personas que integren el sector de micro, pequefias y medianas empresas nacionales. De subsistir el empate entre las
personas del sector sefialado, la adjudicaciéon se efectuara a favor del licitante que resulte ganador del sorteo que se
realice en términos del Reglamento de esta Ley. En las licitaciones publicas que cuenten con la participacion de un testigo
social, éste invariablemente debera ser invitado al mismo. Igualmente sera convocado un representante del OIC del INP.

El INP llevara a cabo la revision de las propuestas técnicas y econdmicas presentadas por los participantes en los actos
de licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas, contando para ello con la participacion de personal
adscrito a la SRM y/o SSG, y al menos un representante de las areas requirentes, médicas, investigacion, ensefianza,
planeacion u otras unidades administrativas. Derivado del acto de revisidbn en comento, se elaborara el dictamen
correspondiente para ser entregado a la DA quién emitira el fallo.

Segundo.- En la convocatoria y en la invitacién para contratar la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles, la
prestacion de servicios en los que se utilicen puntos o porcentajes, el INP debera sefialar los rubros y sub rubros que de
acuerdo a las caracteristicas, complejidad, magnitud y monto de cada contratacion que se deberan incluir en las
propuestas técnica y econdmica que integran la proposicién, asi como la puntuacién o unidades porcentuales que los
licitantes pueden alcanzar u obtener en cada uno de ellos, el minimo de puntuacion o unidades porcentuales requeridas
para que su propuesta técnica sea considerada solvente y la forma en que los licitantes deberan acreditar en cada caso
la obtencion de puntuacion o unidades porcentuales, segun corresponda.

Tercero. - Para la determinacién de los rubros y sub rubros que deban contener las propuestas técnicas y

econdmica, el INP deber& considerar los conceptos que para cada uno de ellos se indican en las presentes POBALINES,
guedando a su criterio el numero de sub rubros que estime conveniente incorporar, segun las circunstancias que
concurran en cada caso y la experiencia que en la contratacion tenga el INP y el Area que solicite la contratacion
respectiva o utilice los bienes, servicios. Lo anterior, sin perjuicio de lo previsto en el numeral sexto del presente apartado.

Cuarto. - Enlos procedimientos de contratacion en que se utilicen puntos y porcentajes, el INP realizara en primer término
la evaluacion de las propuestas técnicas y posteriormente la evaluacién de las propuestas econémicas.

El INP sélo procedera a realizar la evaluacion de las propuestas econémicas, de aquellas proposiciones cuya propuesta
técnica resulte solvente por haber obtenido la puntuacion o unidades porcentuales iguales o superiores al minimo
establecido en la convocatoria o invitacion para las propuestas técnicas.

Quinto. - Sélo se podra adjudicar el contrato al licitante o licitantes cuyas proposiciones cumplieron los requisitos legales,
Su propuesta técnica obtuvo igual o mas puntuacion o unidades porcentuales a la minima exigida y la suma de ésta con
la de la propuesta econémica dé como resultado la mayor puntuacion o unidades porcentuales, después de haberse
efectuado el calculo correspondiente de acuerdo con el objeto de la contratacion, conforme se establece en los presentes
lineamientos.

En caso de empate entre dos 0 mas proposiciones, se procedera conforme a lo dispuesto por el articulo 36 Bis segundo
y tercer parrafos de la Ley y su Reglamento.

Sexto.-En aquéllos casos en que por las caracteristicas de los bienes muebles a adquirir o arrendar, no sea posible
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evaluar las proposiciones conforme a los rubros, subrubros y rangos establecidos en los presentes Lineamientos, el INP
podra fijar y utilizar rubros, subrubros y rangos distintos, previa autorizacién de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, a través de la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas para lo cual debera sefialar ante esa unidad
administrativa las razones que justifiquen la conveniencia de ello.

CONTRATACION DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES

Séptimo. - En los procedimientos de contratacion para la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles, el INP debera
asignar la puntuacioén o unidades porcentuales de conformidad con lo siguiente:

I. La puntuacién o unidades porcentuales a obtener en la propuesta técnica para ser considerada solvente y, por tanto,
no ser desechada, sera de cuando menos 37.5 de los 50 maximos que se pueden tener de su evaluacion.

En la propuesta técnica los rubros a considerar seran:

a) Caracteristicas del bien o bienes objeto de la propuesta técnica. Son aquéllas relacionadas con las
especificaciones técnicas propias de cada bien, ademéas de aquellos aspectos que el INP considere pertinente
incluir para garantizar mejores resultados, como puede ser la durabilidad o vida util del bien, o las caracteristicas
de alta especialidad técnica o de innovacion tecnolégica. Dichas caracteristicas seran las sefialadas en la
descripcion detallada de los bienes que se prevea en la convocatoria o invitacion, asi como en los anexos técnicos
que formen parte de las mismas.

En los procedimientos de contratacion de caracter nacional, el INP debera considerar el grado de contenido
nacional exigido por la normatividad correspondiente. Cuando la propuesta técnica no cumpla con el minimo de
porcentaje de contenido nacional establecido conforme a las disposiciones aplicables, el INP debera desechar la
proposicion.

El INP deberéa sefialar en la convocatoria o invitacion cuéles seran los documentos necesarios, para que cada
licitante acredite los aspectos a que se refiere este rubro, preferentemente con las fichas técnicas del fabricante.

El presente rubro podra considerarse en procedimientos de contratacién de caracter nacional e internacional. En
procedimientos de contratacién de caracter internacional bajo la cobertura de los tratados, el criterio relativo al
contenido nacional aplicara en los términos establecidos en éstos;

b) Capacidad del licitante. Consiste en los recursos econémicos, técnicos y de equipamiento con que cuente el
licitante, que le permita entregar los bienes en el tiempo requerido por el INP, asi como otorgar garantias de
funcionamiento, servicios de mantenimiento o cualquier otro aspecto indispensable para el licitante pueda cumplir
con las obligaciones previstas en el contrato.

El INP debera sefialar en la convocatoria o invitacién, cuales seran los documentos necesarios para que cada
licitante acredite los aspectos a que se refiere este rubro. En el caso de los recursos econdmicos del licitante,
éstos se podran acreditar con la Ultima declaracion fiscal anual y la Gltima declaracion fiscal provisional del
impuesto sobre la renta, presentadas ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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En este rubro, se debera considerar lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 14 de la Ley de Adquisiciones,
a efecto de otorgar puntuacién o unidades porcentuales a personas con discapacidad, a empresas que cuenten
con trabajadores con discapacidad y a MIPYMES que produzcan bienes con innovacién tecnolégica;

C) Experiencia y especialidad del licitante. En la experiencia se tomara en cuenta el tiempo en que el licitante ha
suministrado a cualquier persona bienes de la misma naturaleza de los que son objeto del procedimiento de
contratacion de que se trate, sin que el INP pueda solicitar una experiencia superior a diez afos.

En la especialidad debera valorarse si los bienes que ha venido suministrando el licitante, corresponden a las
caracteristicas especificas y a los volimenes y condiciones similares a los requeridos por el INP.

La acreditacion de este rubro podra realizarse con los contratos o cualquier otro documento que, a consideracion
del INP, permita que el licitante compruebe que ha suministrado bienes en los términos sefialados en los parrafos
anteriores de este inciso. Para ello, el INP debera requerir a los licitantes un minimo de contratos o documentos
a presentar, que hayan suscrito o tengan adjudicados con anterioridad a la fecha de la convocatoria o invitacion;
asimismo, podra establecer un tiempo minimo de experiencia en los términos que prevé el Reglamento de la Ley,

y

d) Cumplimiento de los contratos. Se ocupa de medir el desempefio o cumplimiento que ha tenido el licitante en la
entrega oportuna y adecuada de los bienes de la misma naturaleza objeto del procedimiento de contratacion de
que se trate, que hubieren sido adquiridos por alguna dependencia, entidad o cualquier otra persona en el plazo
que determine el INP, el cual no podra ser superior a diez afios.

Para acreditar este rubro, el INP requerira a los licitantes los contratos relativos a los bienes de la misma naturaleza
entregados con anterioridad, asi como respecto de cada uno de ellos el documento en el que conste la cancelacion
de la garantia de cumplimiento correspondiente, la manifestacion expresa de la contratante sobre el cumplimiento
total de las obligaciones contractuales o cualquier otro documento con el que se corrobore dicho cumplimiento.

En el caso de que el INP establezca un tiempo minimo de experiencia de los licitantes, debera solicitar la
acreditacion del cumplimiento de los contratos suscritos sobre el mismo objeto. El INP establecera en la
convocatoria o invitacion el nimero de contratos que los licitantes deban presentar para el periodo que se haya
determinado, el cual sera de por lo menos un contrato por cada afio de experiencia que se hubiera establecido o
bien un contrato plurianual que cubra el periodo solicitado

Los contratos cumplidos podran ser los correspondientes a los presentados por el licitante para acreditar el rubro
sefialado en el inciso c) de esta fraccion.

El INP debera consultar en CompraNet el registro Unico de proveedores, a efecto de verificar la informacion presentada
por los licitantes para cumplir los rubros sefialados en los incisos c) y d) de esta fraccion. En caso de existir discrepancias
en la informacién, el INP no tomard en cuenta para el otorgamiento de puntuacion o unidades porcentuales, los
documentos presentados por el licitante que contengan dichas discrepancias.

A cada uno de los cuatro rubros sefialados en los incisos anteriores, la convocante debera asignarle puntuacion o
unidades porcentuales, la cual a su vez se repartira entre los distinto subrubros de cada uno de los rubros.
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En cualquiera de los subrubros, el INP podra otorgar puntuacion o unidades porcentuales adicionales a los licitantes que
ofrezcan caracteristicas o condiciones superiores de los bienes o de aquellos aspectos solicitados a los propios licitantes
considerados como minimos indispensables, siempre y cuando ello repercuta directamente en la obtencion de mejores
condiciones para el Estado. En este caso, las caracteristicas y condiciones superiores deberan preverse en la
convocatoria o invitacién, asi como la puntuacion o unidades porcentuales asignadas a las mismas.

La suma de la puntuacion o unidades porcentuales de todos los rubros con sus respectivos subrubros deberé ser igual a
50. Para la asignacion de puntuacién de unidades porcentuales en cada rubro, el INP debera considerar lo siguiente:

i.  Caracteristicas del bien o bienes objeto de la propuesta técnica. Este rubro tendrd un rango de 20 a 25
puntos o unidades porcentuales.

El INP para distribuir la puntuacién o unidades porcentuales asignadas, debera considerar, por lo menos,
los siguientes subrubros que seran objeto de evaluacion, debiendo darle a cada uno de ellos la que
corresponda de acuerdo a su importancia:

a.l) Caracteristica técnica, a
a.2) Caracteristica técnica.

En cada uno de los subrubros relativos a caracteristicas técnicas, el INP debera determinar y detallar una
especificacion o requisito de caracter técnico con el que deba contar el bien.

b) Contenido Nacional. La puntuacién o unidades porcentuales asignadas a este subrubro, debera ser
cuando proceda su inclusion, de al menos 15% de la ponderacién determinada por la convocante al
rubro, y

c) Durabilidad y vida util del bien. Se deberéa considerar este subrubro cuando el INP requiera al licitante,
la presentacion de constancias o pruebas documentales sobre la durabilidad o resistencia del bien o
la realizacion de pruebas de laboratorio, de conformidad con lo dispuesto en la fraccion X del articulo
29 de la Ley de Adquisiciones;

ii. Capacidad del licitante. Este rubro tendra un rango de 5 a 15 puntos o unidades porcentuales.

El INP para distribuir la puntuacion o unidades porcentuales asignadas, debera considerar, por lo
menos, los siguientes subrubros:

a) Capacidad de los recursos econémicos, técnicos y de equipamiento que el INP considere necesaria
para que el licitante cumpla con el contrato, conforme a los requerimientos establecidos en la
convocatoria o invitacion. El INP podra asignar puntuacion o unidades porcentuales a cada uno de
los conceptos que integran este subrubro de conformidad con las caracteristicas de los bienes objeto
del procedimiento de contratacion y la importancia de cada concepto; la suma de la puntuacion o
unidades porcentuales asignada debera representar cuando menos el 45% de la ponderacion total
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determinada por el INP para el rubro;

b) Participaciéon de discapacitados o empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad. El INP
debera considerar en todos los casos puntuacién o unidades porcentuales para este subrubro.
Cuando se trate de empresas, debera asignarse de manera proporcional la puntuacién o unidades
porcentuales determinados por la convocante para este subrubro, conforme al numero de
trabajadores con discapacidad que acredite tener cada licitante, y

c) Participacion de MIPYMES que produzcan bienes con innovacion tecnolégica. EI INP debera asignar
en los casos puntuacion o unidades porcentuales a este subrubro, las cuales solo se otorgaran
cuando el licitante acredite haber producido los bienes objeto del procedimiento de contratacién, con
innovacion tecnolégica que tenga registrada en el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, en
términos de lo dispuesto por el segundo parrafo del articulo 14 de la Ley.

En el caso de que el INP determine evaluar caracteristicas o condiciones adicionales a las minimas
requeridas, podra incluir dentro de este rubro los siguientes subrubros:

1) Extension del tiempo minimo exigido para garantizar el funcionamiento del bien, y

2) Servicios adicionales que el licitante puede ofrecer para mantener los bienes en condiciones
Optimas.

La puntuacién o unidades porcentuales que se asignen a los subrubros establecidos en los incisos b) y
c) Yy, en su caso, 1) y 2) de este rubro, se obtendran de las que sobren una vez que se hayan otorgado
las que correspondan al subrubro sefialado en el inciso a) del mismo;

iii. Experiencia y especialidad del licitante. Este rubro tendrd un rango de 5 a 7.5 puntos o unidades
porcentuales.

El INP debera distribuir la puntuacion o unidades porcentuales asignadas, Unicamente entre los
siguientes subrubros:

a) Experiencia. Mayor tiempo suministrando bienes similares a los requeridos en el procedimiento de
contratacion de que se trate, y

b) Especialidad. Mayor nimero de contratos o documentos con los cuales el licitante puede acreditar
que ha suministrado bienes con las caracteristicas especificas y en condiciones y cantidades
similares a las establecidas en la convocatoria o invitacion de que se trate.

El INP debera asignar el maximo de puntuacién o unidades porcentuales que haya determinado, al
licitante que acredite mayor nimero de afios de experiencia y presente el mayor nimero de contratos o
documentos que cubran los supuestos antes sefialados. A partir de este maximo asignado, el INP debera
efectuar un reparto proporcional de puntuacién o unidades porcentuales entre el resto de los licitantes,
en razon de los afios de experiencia y del nUmero de contratos o documentos presentado respecto de
la especialidad.
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En caso de que dos o0 mas licitantes acrediten el mismo ndimero de afos de experiencia y presenten el
mismo ndmero de contratos o documentos para la especialidad, el INP debera dar la misma puntuacion
o unidades porcentuales a los licitantes que se encuentren en este supuesto, y

iv. Cumplimiento de contratos. El rango de puntuacién o unidades porcentuales que corresponde a este
rubro sera de 10 a 20.

De acuerdo a las caracteristicas de los bienes materia del procedimiento de contratacion y a las
condiciones y complejidad para el cumplimiento del contrato, el INP podra establecer subrubros a efecto
de distribuir la puntuacién o unidades porcentuales asignadas.

Se debera asignar mayor puntuacibn o unidades porcentuales al licitante que demuestre
documentalmente tener mas contratos cumplidos satisfactoriamente en términos del Reglamento de la
Ley, a partir del minimo establecido por el INP, y al resto de los licitantes se les asignaran puntuacién o
unidades porcentuales de manera proporcional al nimero de contratos que acredité haber cumplido. En
caso de no presentar el minimo de contratos requerido, no se asignara puntuacion o unidades
porcentuales.

En caso de que dos o mas licitantes presenten el mismo niumero de contratos o documentos para
acreditar el cumplimiento de contratos, la convocante debera dar la misma puntuaciéon o unidades
porcentuales a los licitantes que se encuentren en este supuesto.

Il. Para efectos de proceder a la evaluacion de la propuesta econdémica, se debera excluir del precio ofertado por el
licitante el impuesto al valor agregado y solo se considerara el precio neto propuesto.

En caso de que la proposicion se efectie en moneda extranjera, la convocante debera realizar la conversion a
moneda nacional, sefialando la fuente oficial que se tomara en cuenta para tal efecto, asi como el tipo de cambio.
La fecha que se considerara para hacer la conversion, sera la que corresponda al acto de presentacion y apertura
de proposiciones.

El total de puntuacion o unidades porcentuales de la propuesta econémica, debera tener un valor numérico maximo
de 50, por lo que la propuesta econémica que resulte ser la mas baja de las técnicamente aceptadas, debera
asignarsele la puntuacion o las unidades porcentuales maximas.

Para determinar la puntuacién o unidades porcentuales que correspondan a la propuesta econdmica de cada
participante, el INP aplicara la siguiente férmula:

PPE=MPemb x 50/MPi
Donde:

PPE= Puntuacién o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta Econémica;

MPemb = Monto de la propuesta econémica mas baja, y
MPi = Monto de la i-ésima Propuesta economica;
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I1l. Para calcular el resultado final de la puntuacién o unidades porcentuales que obtuvo cada proposicién, el
aplicara la siguiente formula:

NP

PTj=TPT + PPE Paratodaj=1,2,.....,n
Donde:

PTj = Puntuacién o unidades porcentuales Totales de la proposicion;
TPT = Total de Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la propuesta Técnica; PPE =
Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Econdmica, y

El subindice “j” representa a las demas proposiciones determinadas como solventes como resultado de la
evaluacion, y

IV. La proposicién solvente mas conveniente para el Estado, serd aquella que relina la mayor puntuacién o
unidades porcentuales conforme a lo dispuesto en el numeral Sexto de los presentes lineamientos.

CONTRATACION DE SERVICIOS

Octavo. - En los procedimientos de contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones
sujetos a la Ley de Adquisiciones, EL INP para asignar la puntuacién o unidades porcentuales deberd identificar las
caracteristicas del servicio materia del procedimiento de contratacion de conformidad con lo siguiente:

A. Servicios estandarizados. Aquéllos que impliquen el desarrollo de soluciones o metodologias eficientes
para resolver problemas comunes, recurrentes o de complejidad menor que se presentan en la
Administracién Publica Federal. La puntuacidon o unidades porcentuales que se podran asignar en la
evaluacion de las proposiciones para la contratacion de los servicios con estas caracteristicas, sera
hasta un méaximo de 70 para la propuesta técnica y de 30 para la propuesta econémica.

B. Servicios personalizados o a la medida. Los que desarrollan soluciones o metodologias eficientes
disefiadas o creadas ex profeso para resolver problemas especificos no comunes en la Administracion
Publica Federal. La puntuacién o unidades porcentuales que se podran asignar en la evaluacion de las
proposiciones para la contratacion de los servicios con estas caracteristicas, sera de hasta un maximo
de 80 para la propuesta técnica y de 20 para la propuesta econémica.

C. Servicios especializados. Relativos a trabajos que requieren alta especializacion y se relaciones con un
determinado sector o area del conocimiento, para desarrollar soluciones o metodologias eficientes que
permitan resolver problemas complejos y que pueden tener un alto impacto social o econémico. La
puntuacion o unidades porcentuales que sen podran asignar en la evaluacion de las proposiciones para
la contratacion de los servicios con estas caracteristicas, serd de hasta un méaximo de 90 para la
propuesta técnica y de 10 para la propuesta econdémica.
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El INP debera asignar la puntuacion o unidades porcentuales, atendiendo a lo siguiente:

I. Lapuntuacién o unidades porcentuales a obtener en la propuesta técnica para ser considerada solvente
y, por tanto, no ser desechada, sera de cuando menos el 75% de la puntuacién o unidades porcentuales
maximas sefialadas en los apartados A, B o C del presente lineamiento que correspondan al servicio de
que se trate.

En la propuesta técnica los rubros a considerar seran:

a) Capacidad del licitante. Consiste en el nimero de recursos humanos que técnicamente estén aptos
para prestar el servicio de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, asi como los recursos
econdmicos y de equipamiento que requiere el licitante para prestar los servicios en el tiempo,
condiciones y niveles de calidad requeridos por el INP, asi como determinar cualquier otro aspecto
indispensable que el licitante pueda cumplir con las obligaciones previstas en el contrato.

En los recursos humanos la convocante valorara la capacidad del personal profesional propuesto por
el licitante, en cuanto a sus capacidades técnicas o0 cognoscitivas y su experiencia en relacion con los
servicios de consultoria, asesorias, estudios e investigaciones requeridos.

Cuando el INP considere necesario que el licitante cuente con el personal que prestara los servicios
de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones previamente a la adjudicacion del contrato,
debera acreditarse con los documentos de caracter laboral idoneos.

Tratdndose de los procedimientos de contratacién de servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones sujetos a la Ley, los recursos econdmicos del licitante se podran acreditar
con la ultima declaracion fiscal anual y la dltima declaracion fiscal provisional del impuesto sobre la
renta, presentadas ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

La convocante considerar4 dentro de los recursos de equipamiento, los bienes directamente
relacionados con la prestacion de los servicios de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones y
aquéllos conexos que permitan al licitante el cumplimiento del contrato.

El INP podra no incluir el concepto relativo a la capacidad de los recursos econémicos y de

equipamiento, en caso de que considere que, por la naturaleza y caracteristicas de los servicios de
consultoria, asesoria, estudios e investigaciones requeridos, no es necesario evaluarlos.

En este rubro, debera considerarse lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 14 de la Ley, a
efecto de otorgar puntuacion o unidades porcentuales a personas con discapacidad y a empresas
gue cuente con trabajadores con discapacidad.

El INP debera sefialar en la convocatoria o invitacion, cuales seran los documentos necesarios, para
que el licitante acredite los aspectos a que se refiere este rubro;

b) Experiencia y especialidad del licitante. En la experiencia se tomara en cuenta el tiempo en que el
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licitante ha prestado a cualquier persona servicios de consultoria, asesorias, estudios e
investigaciones de la misma naturaleza de los que son objeto del procedimiento de contratacion de
que se trate, sin que el INP solicite una experiencia superior a diezafios.

En la especialidad debera valorarse si los servicios de consultoria, asesoria, estudios e
investigaciones que ha venido prestando el licitante, corresponden a las caracteristicas especificas y
a los volimenes y condiciones similares a los requeridos por el INP.

La acreditacion de este rubro podré realizarse con los contratos o cualquier otro documento que, a
consideracion del INP, permita que el licitante compruebe que ha prestado servicios de consultoria,
asesorias, estudios e investigaciones en los términos sefialados en los parrafos anteriores de este
inciso. Para ello, el INP debera requerir a los licitantes un minimo de contratos o documentos a
presentar, que hayan suscrito o tengan adjudicados con anterioridad a la fecha de la convocatoria o
invitacion; asimismo, podra establecer un tiempo minimo de experiencia en los términos que prevé el
Reglamento de la Ley.

c¢) Propuesta de trabajo. Consiste en evaluar conforme a los términos de referencia establecidos por el
INP, la metodologia, el plan de trabajo y la organizacion propuesta por el licitante que permita
garantizar el cumplimiento del contrato.

Para la evaluacion de este rubro el INP debera considerar la forma en la cual cada licitante propone
utilizar los recursos de que dispone para prestar los servicios de consultoria, asesoria, estudios e
investigaciones, cuando y cémo llevara a cabo las actividades o tareas que implica el mismo, el o los
procedimientos para llevar a la practica las actividades y el esquema conforme al cual se estructurara
la organizacion de los recursos humanos necesarios para cumplir con las obligaciones previstas en
la convocatoria o invitacion.

Para acreditar los aspectos a que alude este rubro, el INP debera solicitar en la convocatoria o
invitacion que cada licitante presente la metodologia, el plan de trabajo, el organigrama y cualquier
otro documento con el cual integre su propuesta de trabajo;

d) Capacitacién o transferencia de conocimientos. En el caso de que la naturaleza y caracteristicas de
los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones lo requieran, el INP debera incluir
este rubro para evaluar el programa de capacitacion que proporcione el licitante, la metodologia y
vision de la capacitacion a impartir y el nivel profesional, conocimientos y habilidades de los
capacitadores propuestos.

La acreditacion de este rubro se llevara a cabo con la presentacion por parte del licitante del programa
de capacitacion, la metodologia para impartir la misma y los documentos que estime pertinentes el
INP para comprobar la capacidad del personal capacitador, y

e) Cumplimiento de contratos. Se ocupa de medir el desempefio o cumplimiento que ha tenido el licitante

en la prestacién oportuna y adecuada de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones de la misma naturaleza objeto del procedimiento de contratacion de que se trate, que
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hubieren sido contratados por alguna dependencia, entidad o cualquier otra persona en el plazo que
determine el INP, el cual no podréa ser superior a diez afos.

Para acreditar este rubro el INP requerira a los licitantes los contratos relativos a los servicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones de la misma naturaleza prestados con anterioridad
asi como, respecto a cada uno de ellos, el documento en el que conste la cancelacion de la garantia
de cumplimiento respectiva, la manifestacién expresa de la contratante sobre el cumplimiento total de
las obligaciones contractuales o cualquier otro documento con el que se corrobore dicho
cumplimiento.

En el caso de que el INP establezca un tiempo minimo de experiencia de los licitantes, debera solicitar
la acreditacion del cumplimiento con los contratos suscritos sobre el mismo objeto. El INP establecera
en la convocatoria o invitacion el nimero de contratos que los licitantes deben presentar para el
periodo que se haya determinado, el cual sera de cuando menos un contrato por cada afio de
experiencia que se hubiere establecido o bien, un contrato plurianual que cubra el periodo solicitado.

Los contratos cumplidos podran ser los correspondientes a los prestados por el licitante para acreditar
el rubro sefialado en el inciso b) de esta fraccion.

El INP debera consultar en CompraNet el registro Unico de proveedores, para verificar la informacion
presentada por los licitantes para cumplir los rubros sefialados en los incisos b) y e) de esta fraccion.
En caso de existir discrepancias en la informacion, el INP no tomara en cuenta para el otorgamiento
de puntuacion o unidades porcentuales, los documentos presentados por el licitante que contengan
dichas discrepancias.

A cada uno de los cinco rubros sefialados en los incisos anteriores, la convocante debera asignarle
una puntuacioén o unidades porcentuales, la cual a su vez se repartird entre los distintos subrubros de
cada uno de los rubros.

En cualquiera de los subrubros, el INP podréa otorgar puntuacion o unidades porcentuales adicionales
a los licitantes que ofrezcan caracteristicas o condiciones superiores de los servicios 0 de aquellos
aspectos solicitados al licitante considerados como minimos indispensables, siempre y cuando ello
repercuta directamente en la obtencién de mejores condiciones para el Estado. En este caso, las
caracteristicas o condiciones superiores deberan preverse en la convocatoria o invitacion, asi como
la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a las mismas.

La suma de la puntuacién o unidades porcentuales de todos los rubros con sus respectivos subrubros
debera ser igual a la puntuacion o unidades porcentuales maximas sefialadas en los apartados A, B
y C de este lineamiento, conforme a los servicios de que se trate. Para la asignacion de puntuacion o
unidades porcentuales en cada rubro, el INP deberéa considerar lo siguiente:

i. Capacidad del licitante. Este rubro tendra un rango del 35% al 45% de la puntuacién o unidades porcentuales
maximas sefaladas en los apartados A, B y C de este lineamiento, conforme a los servicios de que se trate.

El INP para distribuir la puntuacion o unidades porcentuales asignadas, debera considerar, por lo menos, los
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siguientes subrubros:

a) Capacidad de los recursos humanos. El INP tomara en cuenta las capacidades técnicas o cognoscitivas y
la experiencia del personal que se requiera para prestar los servicios de consultoria, asesorias, estudios e
investigaciones. La suma de la puntuacién o unidades porcentuales asignada a este subrubro debera ser,
cuando menos, del 60% de la puntuacion o unidades porcentuales asignadas al rubro.

El INP podra requerir la existencia de un responsable de grupo de trabajo o jefe de equipo o proyecto, asi
como, en su caso, un numero minimo de miembros que integren cada grupo de trabajo.

A efecto de evaluar la capacidad de cada una de las citadas personas, el INP podra asignar puntuacién o
unidades porcentuales conforme a los siguientes aspectos:

Primero. Experiencia en asuntos relacionados con los servicios de consultoria, asesorias, estudios e
investigaciones objeto del procedimiento recontratacion de que se trate. Este aspecto tendra un valor de
ponderacion del 30% al 40% de la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a este subrubro.

Segundo. Conocimientos sobre la materia objeto de los servicios de consultoria, asesoria, estudios e
investigaciones, de acuerdo a sus grados académicos o profesionales. Este aspecto tendrd un valor de
ponderacion del 40% al 50% de la puntuacion o unidades porcentuales asignadas a este subrubro y

Tercero. Dominio de aptitudes relacionadas con los servicios de consultoria, asesoria, estudios e
investigaciones, como puede ser el idioma, programas informaticos o participacion en la resolucion o
tratamiento de problematicas similares a la que sea materia del servicio de que se trate. Este aspecto
tendra un valor de ponderacion del 10% al 20% de la puntuacion o unidades porcentuales asignadas a este
subrubro.

La suma de los valores de ponderacion determinados para cada uno de los tres aspectos sefialados,
debera ser igual al total de la puntuacion o unidades porcentuales asignadas para el presente subrubro.

En el caso de que el INP requiera que el licitante cuente con el personal que prestara el
servicio de consultoria, asesorias, estudios e investigaciones previamente a la adjudicacion del
contrato, sélo se dara puntuacion o unidades porcentuales al licitante que acredite contar en su plantilla
con el personal que habra de prestar el servicio.

b) Capacidad de los recursos econémicos y de equipamiento que el INP considere necesaria para que el
licitante cumpla con el contrato, conforme a los requerimientos establecidos en la convocatoria o invitacién.
El INP podréa asignar puntuacion o unidades porcentuales a cada uno de los conceptos que integran este
subrubro de conformidad con las caracteristicas de los servicios de consultoria, asesoria, estudios e
investigaciones objeto del procedimiento de contratacion y la importancia de cada concepto; la suma de la
puntuacién o unidades porcentuales asignadas debera representar, cuando menos, el 20% de la
ponderacion total determinada por el INP para el rubro.

En caso de que el INP hubiere considerado innecesario incluir este rubro para la evaluacion de la propuesta
técnica, el porcentaje de este subrubro para la evaluacion de la propuesta técnica, el porcentaje de este
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subrubro debera de sumarse al relativo a la capacidad de los recursos humanos a que se refiere el inciso
anterior, y

c) Participacion de discapacitados o empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad. El INP debera
asignar en todos los casos puntuacion o unidades porcentuales a este subrubro. Cuando se trate de
empresas se deberan asignar de manera proporcional la puntuacién o unidades porcentuales determinados
por el INP para este subrubro, conforme al nimero de trabajadores con discapacidad que acrediten tener.

En el caso de que la convocante determine evaluar caracteristicas o condiciones adicionales a las minimas
requeridas, podra incluir dentro de este rubro otro subrubro en el que se consideren los siguientes aspectos:

1) Mayores capacidades técnicas o cognoscitivas o experiencia del personal profesional que proponga el
licitante, y

2) Valores agregados, como pudiera ser la prestacion del servicio en plazos mas reducidos, el
otorgamiento de servicios adicionales o la obtencion de resultados superiores a los requeridos.

La puntuacion o unidades porcentuales que se asignen a los subrubros establecidos en el inciso
C) y, en su caso, 1) y 2) de este rubro, se obtendran de las que sobren una vez que se hayan otorgado las
gue correspondan a los subrubros sefialados en los incisos a) y b) del mismo;

ii. Experiencia y especialidad del licitante. Este rubro tendra un rango de 7.5% al 15% de la puntuacion o unidades
porcentuales maximas sefialadas en los apartados A, B, y C de este lineamiento, conforme a los servicios de que
se trate.

El INP debera distribuir la puntuacion o unidades porcentuales asignadas, Unicamente en los siguientes rubros:

a) Experiencia. Mayor tiempo prestando servicios de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones,
similares a los requeridos en el procedimiento de contratacion de que se trate, y

b) Especialidad. Mayor nimero de contratos o documentos con los cuales el licitante puede acreditar que
ha prestado servicios de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones, con las caracteristicas
especiales y en condiciones similares a las establecidas en la convocatoria o invitacion de que se trate.

El INP deber& asignar el maximo de puntuacion o unidades porcentuales que haya determinado, al
licitante que acredite mayor nimero de afios de experiencia y presente el mayor nimero de contratos o
documentos que cubran los supuestos antes sefialados. A partir de este maximo asignado, el INP debera
efectuar un reparto proporcional de puntuacion o unidades porcentuales entre el resto de los licitantes en
razon de los afios de experiencia y del numero de contratos o documentos presentados respecto de la
especialidad.

En caso de que dos o méas licitantes acrediten el mismo nimero de afios de experiencia y presenten el
mismo numero de contratos o documentos para la especialidad, el INP debera dar la misma puntuacion
o unidades porcentuales a los licitantes que se encuentren en este supuesto;
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iii. Propuesta de Trabajo. Este rubro tendra un rango del 30% al 45% de la puntuacién o unidades porcentuales
maximas sefialadas en los apartados A, B y C de este lineamiento, conforme a los servicios de que se trate.

La convocante para distribuir el total de la puntuacion o unidades porcentuales asignadas a este rubro, debera
considerar, entre otros, los siguientes subrubros:

a) Metodologia y, en su caso, la visién a utilizar en la prestacion de los servicios de consultoria,
asesorias, estudios e investigaciones;

b) Plan de trabajo propuesto por el licitante, y
¢) Esquema estructural de la organizacion de los recursos humanos.

El INP asignara a cada subrubro la puntuacion o unidades porcentuales conforme a la importancia que tengan
para la prestacién de los servicios de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones requeridos;

iv. Capacitacion o transferencia de conocimientos. Este rubro tendrda un rango del 3% al 9% de la puntuacion o
unidades porcentuales méaximas sefialadas en los apartados A, By C de este lineamiento, conforme a los servicios
de que se trate. La puntuacion o unidades porcentuales de este rubro se obtendran de las asignadas al rubro
sefialado en el numeral i de esta fraccion. En caso de que el INP considere innecesario incluir este rubro para su
evaluacion, la puntuacion o unidades porcentuales del rubro a que se refiere el numeral antes sefialado no se
debera afectar.

La asignacion de puntuacion o unidades porcentuales en este rubro en general debera corresponder al rango de
7% como maximo. Cuando la transferencia de conocimientos tenga particular importancia en los servicios objeto
del procedimiento de contratacién de que se trate, se podra asignar un mayor numero de puntuacion o unidades
porcentuales, las cuales no podran ser superiores a las que correspondan al rango de 9%; en este caso, el INP
debera documentar las razones que justifiquen dicha situacién, dejando constancia de ello en el expediente de
contratacion respectivo.

Para distribuir el total de puntuacién o unidades porcentuales que correspondan a este rubro, el INP debera
considerar, entre otros, los siguientes subrubros:

a) La metodologia y la vision a utilizar para impartir la capacitacion;
b) El programa de capacitacion, y
¢) El nivel profesional, conocimientos y habilidades de los capacitadores propuestos.

El INP decidira la forma en la cual se distribuira la puntuaciéon o unidades porcentuales asignadas al
rubro, entre cada uno de los subrubros que lo integran, y

V. Cumplimiento de contratos. Este rubro tendra un rango de 10% al 20% de la puntuacién o unidades porcentuales
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maximas sefaladas en los apartados A, B y C de este lineamiento, conforme a los servicios de que se trate.

De acuerdo a la naturaleza y caracteristicas de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones
materia del procedimiento de contratacion y las condiciones y complejidad para el cumplimiento del contrato, el
INP podra establecer subrubros a efecto de distribuir la puntuacién o unidades porcentuales asignadas a este
rubro.

Se debera asignar mayor puntuacion o unidades porcentuales al licitante que demuestre documentalmente tener
mas contratos cumplidos satisfactoriamente en términos de los Reglamentos de la Ley y de la Ley de Obras y
Servicios relacionados con la Misma a partir del minimo establecido por el INP, y al resto de los licitantes se
les asignard puntuacién o unidades porcentuales de manera proporcional al nimero de contratos que acrediten
haber cumplido. En caso de no presentarse el minimo de contratos requerido, no se asignara puntuacion o
unidades porcentuales.

En caso de que dos o mas licitantes presenten el mismo namero de contratos o documentos para acreditar el
cumplimiento de contratos, el INP debera dar la misma puntuacion o unidades porcentuales a los licitantes que se
encuentren en este supuesto;

Il. Para efectos de proceder a la evaluacién de la propuesta econémica, se deberd excluir del precio ofertado por el
licitante el impuesto al valor agregado y solo se consideraré el precio neto propuesto.

En caso de que la proposicion se efectué en moneda extranjera, el INP debera realizar la conversién a moneda
nacional, sefialando la fuente oficial que se tomara en cuenta para tal efecto, asi como el tipo de cambio. La fecha
que se considerara para hacer la conversion, serd la que corresponda al acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

La puntuacion o unidades porcentuales a obtener en la propuesta econdémica seran los sefialados en los apartados
A, B o C del presente lineamiento que correspondan al servicio de que se trate.

Para el caso de los servicios a que se refiere el apartado A de este lineamiento, el valor numérico méaximo de 30
puntos o unidades porcentuales, se asignard a la propuesta econdémica que resulte ser la mas baja de las
técnicamente aceptadas.

Para el caso de los servicios sefialados en los apartado B y C de este lineamiento, para la asignacion de la
puntuacion o unidades porcentuales a las propuestas economicas, el INP debera obtener el promedio de las
mismas, asignando el maximo de los 20 o 10 puntos o unidades porcentuales, respectivamente, a la propuesta
econdémica mas proxima al citado promedio y que se ubique por arriba de éste, asignando de manera proporcional
la puntuacion o unidades porcentuales a las demdas propuestas econdémicas situadas por encima de dicho
promedio, mediante una regla de tres simple. A las propuestas econdmicas que se encuentren por debajo del
promedio sefialado, no se les asignara puntuacion o unidades porcentuales.

Para determinar la puntuacion o unidades porcentuales que correspondan a la propuesta econémica de cada
participante, el INP aplicara la siguiente formula:

Para los servicios del apartado A de este lineamiento: PPE = MPemb x 30 /MPi.
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Para los servicios del apartado B de este lineamiento: PPE = MPemb x 20 /MPi.

Para los servicios del apartado C de este lineamiento: PPE = MPemb x 10 /MPi.

Donde:
PPE = Puntuacion o unidades porcentuales que corresponden a la propuesta econémica;

MPemb = Monto de la propuesta econdmica mas baja, y
MPi = Monto de la i- ésima Propuesta econémica;
Ill. Para calcular el resultado final de la puntuacion o unidades porcentuales que obtuvo cada proposicion, la
convocante aplicard la siguiente formula:
PTj=TPT+ PPE Paratodaj=1,2,.....,n
Donde:
PTj = Puntuacion o unidades porcentuales Totales de la proposicion;
TPT = Total de Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la propuesta Técnica. PPE =
Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Econdmica, y

El subindice “j” representa a las demdas proposiciones determinadas como solventes como resultado de la
evaluacion, y

IV La proposicion solvente mas conveniente para el Estado, sera aquélla que retina la mayor puntuacion o unidades
porcentuales conforme a lo dispuesto en el numeral Sexto de los presentes lineamientos.

CAPITULO TERCERO

LINEAMIENTOS PARA LA REDUCCION DE LOS MONTOS DE GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO
QUE DEBAN CONSTITUIR LOS PROVEEDORES

Primero. - Los presentes lineamientos, tienen por objeto establecer las disposiciones que deberan observar los
servidores publicos del INP, a efecto de que, de acuerdo a los antecedentes de cumplimiento favorable a los
proveedores, reduzcan los montos de las garantias de cumplimiento que deben otorgarse.

Segundo. - Para la reduccion de los montos de las garantias de cumplimiento de los contratos, el INP debera

considerar la informacion sobre el historial de cumplimiento favorable de los proveedores que contengan los Registros
conforme a las disposiciones emitidas por la Secretaria de la Funcién Publica.
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Tercero. - El INP determinara la reduccion de los montos de la garantia de cumplimiento de los contratos, en funcién
del grado de cumplimiento de contrataciones que asignen los Registros para los proveedores conforme a las
disposiciones emitidas al efecto por la Secretaria de la Funcién Puablica.

Unicamente podran ser sujetos de la reduccion de montos en las garantias de cumplimiento de contratos, los
proveedores que obtengan un grado de cumplimiento comprendido entre los ochenta y cien puntos que asignen los
Registros, con base en el historial en materia de contrataciones y su cumplimiento de los Ultimos cinco afios.

Los porcentajes de reduccion de los montos de la garantia de cumplimiento de los proveedores que se ubiquen en el
rango a que se refiere el parrafo anterior, seran los siguientes:

Grado de cumplimiento asignado Porcentaje de reduccion de la
en los registros garantia de cumplimiento
80a84 10%
85a 89 20%
90a 94 30%
95a99 40%
100 50%

Una vez que el INP determine el porcentaje de reduccion de la garantia de cumplimiento, éste lo aplicaran al monto
de dicha garantia que se hubieren calculado aplicando el porcentaje que originalmente hubieren fijado.

Cuarto. - La reduccion de los montos de garantia de cumplimiento se determinard y aplicard una vez que se haya
emitido el fallo correspondiente.

El INP sefialara en la y en las solicitudes de cotizacion, segin corresponda, la posibilidad de reducir los montos de
garantia de cumplimiento del participante a quien se le adjudique el contrato cuyo historial de cumplimiento sea
favorable, en términos de lo dispuesto por los presentes Lineamientos.

Quinto. -El INP al momento de comunicar el fallo o la adjudicacion, hara del conocimiento del participante a quien se
le haya adjudicado el contrato, el resultado de la verificacion de su historial en materia de contrataciones y su
cumplimiento y, en su caso, el porcentaje de reduccién que fuere aplicable al monto de la garantia de cumplimiento.

El INP debe dejar constancia en el expediente de contratacion respectivo, de los antecedentes de cumplimiento del
participante al que se le haya adjudicado el contrato y el célculo realizado para reducir el monto de la garantia de
cumplimiento.

Sexto. - El participante a quien se le haya adjudicado el contrato entregara la garantia de cumplimiento por el monto

gue le haya sido comunicado por el INP en términos del lineamiento anterior. La proposicion o cotizacion presentada
por el participante adjudicado, no sera modificada con motivo de la reduccion del monto de garantia de cumplimiento.
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El contrato sera firmado dentro de los plazos que al efecto se establecen en la Ley de Adquisiciones, y debera incluir
en el apartado correspondiente a las declaraciones del INP, los motivos por los cuales se determiné la reduccion del
monto de la garantia de cumplimiento, asi como una clausula en la que se establezca el monto de la garantia que
resulte una vez aplicado el porcentaje de la reduccion.

CAPITULO CUARTO

LINEAMIENTOS PARA LA UTILIZACION DE LA MODALIDAD DE OFERTAS SUBSECUENTESDE
DESCUENTOS EN LAS LICITACIONES PUBLICAS ELECTRONICAS

Primero. - Los presentes lineamientos, tienen por objeto establecer los casos en que se podra utilizar la modalidad
de ofertas subsecuentes de descuentos en las licitaciones publicas electronicas que se realicen a través de
CompraNet, bajo el ambito de aplicacion de la Ley.

Las menciones que se hagan en los presentes Lineamientos al INP, se entenderan hechas, en lo conducente, cuando
éstos se ubiquen en los supuestos a que se refieren los articulos 1 fraccion VI de la Ley de Adquisiciones.

Segundo. - El INP para justificar la conveniencia de utilizar la modalidad de OSD, debera dejar constancia en el
expediente de contratacidn respectivo del cumplimiento de los siguientes requisitos:

l. Que los bienes o servicios objeto de la licitacion tienen caracteristicas técnicas objetivamente definidas, por
encontrarse estandarizadas en el mercado.

Il.  Que se verificd con la investigacion de mercado que existe competitividad suficiente, al constatar que hay al
menos cinco licitantes potenciales nacionales o extranjeros que cumplen con la capacidad y experiencia
requeridas para la contratacion, de acuerdo a la naturaleza de la licitacion.

IIl.  Que el precio de contratacion estimado para cada partida o grupo de partidas, se determiné considerando en
la investigacion de mercado al menos los precios actualizados de los bienes o servicios de cuando menos
tres cotizaciones que se hayan celebrado en los tres afios previos a la licitacion.

IV. Que se puede realizar la evaluacion legal y técnica de las proposiciones en un término maximo de veinticuatro
horas, contadas a partir de la conclusion del acto y apertura de proposiciones:

V. Que el volumen de los bienes o servicios a licitar resulta conveniente para el INP por generar economias a
escala;

VI. Que el nimero de partidas o grupo de partidas a licitar en cada procedimiento de contratacién no excedera
de quince;

VII. Que el servidor publico que presidira los actos de la licitacion esta certificado para llevar a cabo la OSD

VIII. Que la Unidad Administrativa responsable de la contratacién se encuentra autorizada por la Secretaria de la
Funcion Publica, para hacer uso de los medios remotos de comunicacion electronica y recibir proposiciones
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através de esta via, y

IX. En su caso, que se cuenta con las formulas de ajuste que permitan homologar las proposiciones de los
licitantes nacionales o extranjeros, cuando el INP permita a éstos presentar sus ofertas con distintas
caracteristicas, entre otras, el lugar o forma de entrega, a fin de evitar que se favorezca a algun participante.

Previo al inicio del procedimiento de contratacion, el titular del area responsable para llevar a cabo el mismo, debera
constatar que se cumplen con los requisitos indicados en el presente lineamiento.

Tercero. -La utilizacion de la OSD para la adquisicion de bienes o servicios de mayor complejidad técnica que no
cumplan con alguno de los requisitos exigidos en el lineamiento anterior, sélo resultara procedente cuando se cuente
con la previa autorizacion expresa de la SFP, a través de la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publica.

Cuarto. - La SFP, a través de la Unidad de Politica de Contrataciones Publicas, realizard las acciones que
correspondan para la preparacion y operacion de programas de capacitacion y actualizacion de los servidores publicos
del INP en el uso de los sistemas disponibles en el portal de CompraNet, que permita la adecuada utilizacion de la
modalidad del OSD.

Quinto. - La SFP, a través de la Unidad de Politica de Contrataciones Publicas, proporcionard a los licitantes las
claves de acceso y certificado digital para participar en licitaciones con la modalidad de OSD, para que sean utilizadas
por el personal capacitado de aquéllos.

Sexto. - La licitacion que prevea el uso de la modalidad del OSD se desarrollar4 conforme a lo dispuesto por los
articulos 28 pendltimos pérrafos, 35, 36 Bis fraccion Il y 37 de la Ley, considerando lo siguiente:

l. El servidor publico que presida el acto de presentacion y apertura de proposiciones, procedera a bajar de la
béveda de CompraNet las proposiciones recibidas, determinara el tiempo que se otorgara para su evaluacion
y sera responsable de que la evaluacion legal y técnica que realice en ese tiempo;

Il.  En el acta del acto de presentacion y apertura de proposiciones se registrara, por cada partida o grupo de
partidas, el importe de cada una de las proposiciones calificadas como solventes, asi como el nhombre o razén
social de los licitantes que las presentaron, clasificandolas en orden ascendente, iniciando con la que haya
ofertado el precio menor, el cual sera el maximo al que podra ser adjudicado el contrato respectivo;

Ill.- El servidor publico que presida el acto de presentacion y apertura de proposiciones, al concluir éste difundira
a través de CompraNet el acta correspondiente, en la cual sefialara la fecha y lugar en que los licitantes que
hayan cumplido con los requisitos legales y técnicos establecidos en la convocatoria a la licitacion podran
presentar sus OSD, dando a conocer igualmente la o las partidas en las cuales cada licitante podra presentar
sus pujas;

IV. Porlo menos un minuto de la hora sefialada para el inicio de presentacion de las OSD, el servidor publico que
presida el acto enviara un aviso a los licitantes calificados para participar, comunicandoles el precio mas bajo
ofertado en el acto de presentacion y apertura de proposiciones y si la OSD sera ascendente o descendente:

V. Si el procedimiento de contratacion se compone de varias partidas o grupos de partidas, el servidor publico
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gue presida el acto determinara si las pujas se haran individualmente por cada una de las partidas o grupos o
de manera simultanea, asi como el orden en que se presentaran las OSD;

VI. El servidor publico que presida el acto podra interrumpir la presentacion de OSD de una partida o grupo de
éstas, cuando se presenten problemas técnicos o por cualquier causa debidamente justificada que afecte el
adecuado desarrollo de la modalidad, y

VII. Una vez concluida la presentacién de pujas de todas las partidas o grupos de éstas que integraron la OSD, el
servidor publico que presida el acto emitira el fallo correspondiente.

El horario a que se sujetaran el acto de presentacion y apertura de proposiciones y el desarrollo de la OSD, sera el
que corresponda a la hora que aparezca en CompraNet, el cual se encontrara a la vista de los usuarios del mismo.

Séptimo.- La convocante determinara en la convocatoria a la licitacion, los aspectos que permitan el adecuado
desarrollo de las OSD, tomando en cuenta las previsiones establecidas por CompraNet, tales como, la precision de
que se podra utilizar la OSD ascendente o descendente, los formatos que se requisaran; la manera en que los licitantes
acreditaran que estan capacitados para participar en la OSD o cémo podran obtener la capacitacion respectiva; definir
el maltiplo minimo y méximo que sera permitido entre una y otra puja; si el precio a ofertar estara referido al unitario
o bien o servicios al total de la partida, y si para el caso de existir grupo de partidas, las pujas se presentaran sélo
sobre el total del agrupamiento o sobre cada una de las que integran el grupo, previéndose que en este supuesto la
reduccion del precio a una de estas subpartidas debera reflejarse en el total ofertado para el grupo.

Octavo.- Cuando el servidor publico que presida el acto determine la interrupcion de la OSD, el procedimiento podra
continuar si las causas de la interrupcion fueren superadas dentro de las dos horas posteriores a la misma; en caso
contrario, la licitacion podra ser cancelada en forma total o parcial por el propio servidor publico en términos de lo
dispuesto por el parrafo cuarto del articulo 38 de la Ley de Adquisiciones y se podra emitir una nueva convocatoria
por la o las partidas pendientes de someterse a OSD.

El procedimiento de contratacion que hubiera sido interrumpido y cancelado en los términos del parrafo anterior, no
sera considerado para efectos de la excepcion a la licitacion publica prevista en el articulo 41 fraccion VII de la Ley.

CAPITULO QUINTO
LINEAMIENTOS PARA PROMOVER LA AGILIZACION DEL PAGO A PROVEEDORES

Primero. - Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las acciones que deberan llevar a cabo los
servidores publicos del INP en los procesos de pago que deriven de los contratos regulados por la Ley y su
Reglamento, para reducir los plazos que median entre la fecha de entrega de los bienes muebles y servicios y la fecha
de pago correspondiente.

Segundo. - El plazo maximo que debera mediar entre la fecha en que el proveedor acredite la fecha de entrega de

los bienes muebles o la prestacion del servicio y la fecha de pago correspondiente, sera de treinta dias naturales,
dentro de los cuales quedara comprendido el plazo a que hace referencia el parrafo primero del articulo 51 de la Ley.
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Tercero. -Para cumplir con lo dispuesto en el lineamiento anterior, atendiendo a la naturaleza y caracteristicas de los
bienes muebles o servicios y a la complejidad de la contratacion, como pudiera ser que el suministro o prestacién se
realice en un solo momento, de manera continua y reiterada o por etapas, el INP debera precisar en el contrato
respectivo lo siguiente:

l. Domicilio en que habra de entregarse el bien mueble o prestarse el servicio y el horario correspondiente para
ello.

Il.  Condiciones especificas de entrega del bien mueble o la prestacién del servicio;

Il Servidor publico facultado para recibir los bienes o los servicios, quien sera el responsable de su aceptacion
a satisfaccion, su devolucién o rechazo y de determinar los incumplimientos en el caso de los servicios, asi
como de hacer cumplir los plazos que se establezcan para tales efectos de acuerdo con estos lineamientos.

IV. Eltipo de pruebas o verificacion fisica a que se someteran los bienes muebles o servicios de acuerdo con lo
establecido en el articulo 29 fraccion X de la Ley, para ser recibidos a satisfaccion, asi como el responsable
de llevarlas a cabo y el tiempo requerido para su realizacion, el cual no podra exceder de diez dias naturales
contados a partir de la entrega de los bienes muebles o la prestacion del servicio en el domicilio a que se
refiere la fraccion | de este Lineamiento, y

V. El procedimiento para la devolucién o rechazo de los bienes muebles o para determinar los incumplimientos
en la prestacion de los servicios, lo cual solamente procedera por causas previstas en el contrato respectivo.

Cuarto. -La devolucion o rechazo de los bienes muebles o el incumplimiento en la prestacion de los servicios, deberan
ser comunicados al proveedor a mas tardar al dia habil siguiente a aquél en que éstos se determinen, sefialando las
razones que los motivaron, las cuales deberan estar vinculadas a las condiciones establecidas en el contrato,
indicando el plazo para su reposicion o correccion.

El computo del plazo entre el momento en el que se entrega fisicamente el bien mueble o se presta el servicio y el
momento en que éstos son recibidos a satisfaccion, se interrumpira cuando el INP acredite haber comunicado al
proveedor, en los términos establecidos en el parrafo anterior, el rechazo o devolucion de los bienes muebles o el
incumplimiento en la prestacion del servicio.

Los dias que transcurran entre la fecha en que el INP notifica al proveedor el rechazo o devolucion de los bienes
muebles o el incumplimiento en la prestacion del servicio y aquélla en que el proveedor realice la reposicion de los
bienes muebles o la correccion de los servicios, diferiran en igual plazo la fecha para la recepcion a satisfaccion de
los mismos.

En caso de que el INP requiera de un plazo mayor al sefialado en la fraccion IV del numeral tercero de los presentes
lineamientos, para recibir a satisfaccion los bienes muebles o servicios, deberé preverlo en la convocatoria o en la
solicitud de cotizacion, segun corresponda, sefialando expresamente el plazo que requerira, debiendo dejar constancia
de las razones que justifiquen dicho supuesto en el expediente de contratacidn respectivo. Lo anterior, en ningln caso
serd motivo para realizar el pago correspondiente fuera del plazo a que se refiere el primer parrafo del articulo 51 de
la Ley.
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En el caso de que se comunique al proveedor la existencia de errores o deficiencias en la factura o el documento que
hubiere presentado, sera responsabilidad del proveedor subsanarlos y presentar nuevamente la factura o el
documento que retina los requisitos fiscales correspondientes en el menor tiempo posible, a efecto de cumplir el objeto
de los presentes Lineamientos.

En ninglin caso procedera la devolucion de las facturas o de los documentos presentados por el proveedor por errores
que no afecten la validez fiscal del documento o por causas imputables al INP.

Dentro del tramite para la aceptacion de la factura o del documento que redna los requisitos fiscales correspondientes,
el INP debera realizar el calculo y determinacion de las penas convencionales, por lo que en ninglin caso podran
suspender dicho tramite o ampliar el plazo para el pago por tal motivo. Lo anterior, sin perjuicio de que el INP proceda
al cobro de las penas convencionales previo al pago correspondiente, conforme a lo estipulado en el contrato.

Quinto. - Las comunicaciones que deriven de los tramites a que se refieren estos Lineamientos, deberan constar por
escrito y formar parte del expediente de contratacion respectivo.

Sexto. - El INP podra establecer plazos menores a los sefialados en los presentes Lineamientos, a efecto de agilizar
el pago a proveedores.

Séptimo. - El titular del OIC en el INP debera verificar y dar seguimiento a los contratos que presenten atrasos en los
pagos, a través del Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Publico que coordina la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico o cualquier otro en el que se contenga la informacién respectiva, a efecto de promover
conforme a las disposiciones juridicas aplicables, las medidas preventivas y, en su caso, correctivas que procedan.

Correspondera a la SFP, a través de la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas, la interpretacion para
efectos administrativos de los presentes lineamientos, asi como la resolucién de los casos no previstos en los mismos.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos para la contratacion de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, entraran en vigor a partir del dia siguiente al de su aprobacion por parte de la Junta de Gobierno del Instituto.

SEGUNDO. Quedan sin efecto las Politicas, Bases y Lineamientos para la contratacion de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del INP, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de septiembre de dos mil
diez.

TERCERO. Todos aquellos procedimientos de contratacion en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y/o
Servicios, iniciados o formalizados con fecha anterior a la entrada en vigor de las presentes Politicas, Bases y
Lineamientos, estaran a lo dispuesto por las disposiciones que, en el momento de su celebracion, se encontraban
vigentes.

CUARTO. Derivado de la entrada en vigor, de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos para la contratacion de

Adquisiciones, arrendamientos y Servicios, las areas sefialadas en las mismas para los procedimientos de
contratacion, deberan apegarse estrictamente a lo sefialado en aquellas.
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