ROGELIO EDUARDO RAMIREZ DE LA O, Secretario de Hacienda y Crédito Publico, con fundamento en los articulos
1, fracciones IV y V, 29, fraccion VI, 96, 97, 98, 101, fraccidén X y 152 de la Ley General de Bienes Nacionales; 4 de la
Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 19-B de la Ley Federal de Derechos; 1, 2, fraccién |, 17, 26 y 31
fracciones XXIX, XXX y XXXII de la Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal; y 2, inciso D, fraccién VI, 4o,
60, fraccion XXXV, y 98-C del Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y

CONSIDERANDO

Que en términos de los articulos 96 de la Ley General de Bienes Nacionales; 31, fraccion XXX de la Ley Organica de
la Administracion Publica Federal, y articulo 98-C del Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, corresponde a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico la emisiéon de los Lineamientos que regulan el
nombramiento y remocién de los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal; asi como la funcién notarial en la
celebracion de actos juridicos relacionados con inmuebles federales;

Que de conformidad con la Ley General de Bienes Nacionales y el Reglamento del Instituto de Administracion y
Avaltlios de Bienes Nacionales, dicho érgano administrativo desconcentrado de esta Secretaria, esta facultado para
nombrar y revocar a los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal; hacer publica la lista de los mismos; autorizar
y revisar los protocolos especiales relativos al Patrimonio Inmobiliario Federal; asi como para imponer las
sanciones que correspondan a los Notarios Publicos y Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal, que autoricen
actos juridicos en contravencion de las disposiciones de la propia Ley, entre otras atribuciones;

Que con la implementacién del Sistema de Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal, se crea un sistema
electrénico de control y seguimiento de la informacion de los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal, que
entre otras funciones, llevara lo conducente al hombramiento, actualizacién a la informacién y aviso de los
mismos, las autorizaciones y revisiones de protocolos especiales, sus respectivos indices y demas acciones que se
realizardn de forma Aagil y eficiente, que puedan servir como instrumento de consulta de informaciéon y
documentacién que obre en el Sistema en congruencia con el objetivo de modernizar los tramites y servicios de
la Administracion Publica Federal, he'tenido a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS QUE REGULAN EL NOMBRAMIENTO Y REVOCACION DE LOS NOTARIOS DEL PATRIMONIO
INMOBILIARIO FEDERAL, ASi COMO LA FUNCION NOTARIAL EN LA CELEBRACION DE ACTOS JURIDICOS
RELACIONADOS CON INMUEBLES FEDERALES

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto:

a) Regular el nombramiento, suplencia, ausencia, habilitacién y revocaciéon de los Notarios del Patrimonio
Inmobiliario Federal; asi.como el control y seguimiento de la intervenciéon de los Notarios Publicos y
Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal en la celebracién de actos juridicos relacionados con
inmuebles federales, y

b) Establecer el sistema de control y seguimiento de la informacion que se genere de estos actos.

El presente instrumento serd aplicable a los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal y, en su caso, a los
Notarios en funcién de suplencia, en los actos o hechos juridicos que se celebren ante su fe y que se relacionen
con inmuebles federales.

Articulo 2.- Las facultades en materia de nombramiento, habilitacidon, autorizaciéon y revisién de protocolos
especiales, imposiciéon de sanciones, incluyendo la revocacion del nombramiento de Notarios del Patrimonio
Inmobiliario Federal, recepcion de avisos y demas relacionadas que otorga la Ley General de Bienes Nacionales a
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, seran ejercidas por el Instituto de Administraciéon y Avallos de Bienes
Nacionales, en términos de dicha Ley y las demas disposiciones juridicas aplicables.



Articulo 3.- Ademas de las definiciones previstas en la Ley General de Bienes Nacionales se entendera por:

l. Autoridades Locales: las autoridades de las entidades federativas, que, conforme a su legislacién, tienen
a su cargo el control y supervision de la actividad notarial en cada una de las mismas;

1. Dependencias: aquéllas que la Ley Organica de la Administracion Publica Federal determina como tales
incluyendo, en su caso, a sus drganos administrativos desconcentrados;

1. Dias Habiles: son dias habiles para efectos de los presentes Lineamientos, todos los del afio, con excepcidon
de los dias de descanso obligatorio, en términos de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y
aquellos que establezcan otras disposiciones legales de caracter federal o/local;

V. Entidades: las entidades paraestatales que con tal caracter determina la Ley Organica de la
Administracién Publica Federal;

V. FIEL: Firma Electrénica Avanzada;
VI. Instituto: Instituto de Administracién y Avaltios de Bienes Nacionales;
VII. Legislacion Notarial: las leyes y reglamentos de cada entidad federativa que regulan la actividad de los

Notarios Publicos;
VIII. Ley: la Ley General de Bienes Nacionales;

IX. Lineamientos: los Lineamientos que regulan el hombramiento y revocacion de los Notarios del Patrimonio
Inmobiliario Federal, asi como la funcion notarial‘en la celebraciéon de actos juridicos relacionados con
inmuebles federales;

X. Lista: la Lista de Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal;

XI. Nombramiento, Patente o Fiat: la autorizacion que otorga el Poder Ejecutivo de cada entidad federativa,
que permite que un profesional del Derecho autorice instrumentos publicos que gozan de la presuncién
legal de verdad y ejerza funciones como Notario Publico;

XII. No pasé: estatus del instrumento juridico que se reporta en el indice, que refiere cuando una escritura no
fue autorizada por no cumplir los requisitos legales;

XIII. Notario Publico: el profesional del Derecho investido de fe publica por el funcionario local competente
facultado para hacer.constar actos juridicos que los interesados quieran o deban formalizar conforme a
la legislacion aplicable;

XIV. Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal: el Notario Publico que cuenta con nombramiento expedido
por la Secretaria, a través del Instituto, para hacer constar actos juridicos relacionados con inmuebles
federales en términos dela Ley;

XV. Notario en funcién de suplencia: la persona que, en términos de la Ley, funja en las actuaciones del
Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal en sus ausencias temporales, de conformidad con la

Legislacion Notarial;

XVI. Protocolo Especial: Conjunto de folios en el que deberan asentarse los actos juridicos de traslacién de
dominio relacionados con el Patrimonio Inmobiliario Federal;

XVII. Registro: el Registro Publico de la Propiedad Federal;

XVIII. Registro Publico Local: el registro publico de la propiedad de la entidad federativa que corresponda al
lugar de ubicacién del inmueble de que se trate;



XIX. Sistema: el Sistema de Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal, mismo que tendra naturaleza mixta,
fisica y electrénica, y

XX. Volumen: el conjunto de folios que conforman un tomo del Protocolo Especial, a los cuales se les asignara
un numero consecutivo para identificarlos.

Articulo 4.- Para lo no previsto en los presentes Lineamientos y a falta de disposicion expresa de la Ley, se aplicaran
de manera supletoria, la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, el Cédigo Civil Federal, y el Cédigo Federal
de Procedimientos Civiles.

La interpretacion de los presentes Lineamientos, para efectos administrativos, corresponde al Instituto.
Asimismo, también determinard, dentro de su ambito de competencia, el criterio aplicable en aquellos supuestos
relacionados con la actuaciéon de los Notarios Publicos y Notarios Publicos del Patrimonio Inmobiliario Federal

que no estén previstos en los presentes Lineamientos o en la demas normatividad aplicable, siempre que no se
contrapongan con los mismos.

CAPITULO SEGUNDO
DEL NOMBRAMIENTO DE LOS NOTARIOS DEL PATRIMONIO
INMOBILIARIO FEDERAL

Articulo 5.- Para dar fe publica y hacer constar los actos juridicos relacionados con inmuebles federales, en los que
sea parte la Federacion, los Notarios Publicos requieren nombramiento expedido por el Instituto.

Articulo 6.- Los Notarios Publicos interesados en obtener elnombramiento de Notario del Patrimonio Inmobiliario
Federal, deberan solicitar y presentar al Instituto los documentos siguientes:

L. Solicitud que debera contener los siguientes datos:
a) Nombre completo;
b) Constancia de inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes;
c) Constancia de Clave Unica de Registro de Poblacién;
d) Datos del Nombramiento, Patente o Fiat, incluyendo el caracter de titular, suplente u otra
denominacion similar, asicomo el nimero de Notaria y la demarcacion territorial o notarial en la

que ejerza sus funciones;

e) Encaso de que no sea el titular de la Notaria Publica, deberd manifestar las facultades que se le
otorgan conforme a la Legislacion Notarial;

f) Domicilio para oir.y recibir notificaciones, nUmero telefénico y direcciéon de correo electrénico;

En caso de que este domicilio sea diferente al de la Notaria, también debera sefalar los datos de
ubicacién, niumero telefénico y correo electrénico de la misma, y

g) La aceptacion expresa de que el Instituto podra realizarle notificaciones, emplazamientos,
requerimientos, solicitud de informes o documentos; asi como las resoluciones mediante correo
ordinario, correo certificado o por medios de comunicacion electrénica, en este caso, siempre que
se cuente con un medio de confirmacién de recepcién del mismo.

h) Realizar el pago por el concepto autorizado la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

I Identificacion oficial vigente;

1. Titulo profesional de abogado o licenciado en derecho;



v. Cédula profesional;
V. Nombramiento, Patente o Fiat otorgado por el funcionario local competente;

VL. Publicacién del Nombramiento, Patente o Fiat en el medio de difusion oficial de la entidad federativa
correspondiente o, en su caso, la comunicacion oficial de la autoridad local, en la cual se sefale que la
Legislacion Notarial no establece dicha publicacién como requisito para el ejercicio de la funcién notarial;

VIL Constancia expedida por la autoridad local, en la cual se sefiala que el Notario Publico interesado se
encuentra ejerciendo la funcién notarial. Dicha constancia debera ser expedida.en un plazo maximo dos
meses de anterioridad a la fecha de la solicitud;

VIIL. Curriculum Vitae que contenga la formacién escolar, asi como la experiencia laboral y académica, que
permita conocer la formacién, conocimientos y capacidad técnica para el gjercicio de la funcion notarial
federal sobre el Patrimonio Inmobiliario Federal, y

IX. Cualquier otro documento relacionado con las modificaciones oficiales al ejercicio de la funcién notarial.

Articulo 7.- La solicitud debera realizarse a través del Sistema, en el cual debera manifestar que otorga su
conformidad con el uso de medios de comunicacion electréonicos para la realizacion de los tramites y
notificaciones relacionados con la funcién notarial en materia inmobiliaria federal, adjuntando la referida
documentacidén para revision previa. En caso de ser procedente, debera ser remitida de manera fisica al Instituto,
anexando las documentales conducentes en original o copia certificada.

Articulo 8.- En caso de que la solicitud no contenga la informacion y los documentos sefalados en el presente
capitulo, el Instituto dentro de los diez dias habiles siguientes contados a partir de la recepcion de la solicitud,
debera requerir por Unica ocasién al interesado, a través del correo electronico que haya designado, que subsane
la omision, para lo cual se le otorgara un plazo de cinco dias habiles.

Una vez concluido el plazo sefialado en el parrafo anterior sin que se haya subsanado la omision de los requisitos
faltantes, el Instituto determinara la improcedencia de la solicitud, sin perjuicio de que el interesado pueda
presentar una nueva solicitud con posterioridad.

Articulo 9.- El Instituto podra requerir informacion a las autoridades federales o de las entidades federativas, asi
como a los colegios o asociaciones de notarios publicos, con el fin de verificar la informacién proporcionada por
los interesados.

Articulo 10.- El Instituto determinaréd la procedencia o improcedencia del nombramiento de Notario del
Patrimonio Inmobiliario Federal, en un plazo no mayor a diez dias habiles, contados a partir de que se haya
presentado la solicitud correspondiente, o bien, a que se haya desahogado la prevencién a que se refiere el articulo
8 de los presentes Lineamientos.

En caso de que la solicitud resulte procedente, el Instituto expedird el nombramiento, mismo que sera generado
por el Sistema e incorporara al Notario Publico del Patrimonio Inmobiliario Federal en la Lista.

El nombramiento debera contener las siguientes caracteristicas:
I. Nombre del Notario Publico;
Il. Numero de la Notaria Publica;
lll. Circunscripcion y/o residencia de la Notaria Publica;
IV. Motivaciony fundamento legal;

V. Expresion de que se le nombra, a partir de la fecha de emisidon, Notario del Patrimonio Inmobiliario
Federal, y

VI. Numero de control interno identificado como Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal.



Articulo 11.- Podran obtener el nombramiento de Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal, el Notario en
funcién de suplencia que se encuentren en funciones de conformidad con la Legislacién Notarial.

Articulo 12.- El Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal debera solicitar la actualizacion de su nombramiento
en los casos siguientes:

I Cambio de circunscripcion territorial o notarial donde ejerza funciones;
. Cambio de numero de Notaria Publica, y
1. Cambio de categoria o calidad de Notario Publico.

La solicitud de actualizacién debera ser presentada por escrito o via Sistema dentro de los diez dias habiles
siguientes a la emision por la autoridad local del nuevo Nombramiento, Patente, Fiat o documento en que se
realiza dicho cambio. En caso de no solicitar la actualizacion de Nombramiento en el plazo sefalado, se le dara
de baja provisional de la Lista de Notarios como medida cautelar.

El Instituto podra llevar a cabo campanas de actualizacién del Nombramiento, por lo menos cada 5 afos.

Articulo 13.- Para obtener actualizacién del nombramiento como Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal, los
interesados deberan presentar la solicitud correspondiente, ya sea por escrito, o a través del Sistema, asi como
remitir los documentos siguientes:

I Nombramiento, Patente o Fiat otorgado por el funcionario publico competente, en el cual conste el
cambio de circunscripcion territorial o'notarial, el nUmero de Notario Publico, o de categoria o calidad;

. Publicacién del Nombramiento, Patente o Fiat a que se refiere la fraccion anterior, en el medio de difusiéon
oficial de la entidad federativa correspondiente o, en su caso, la comunicacion oficial de la autoridad local
en la cual se senale que la Legislacion Notarial no establece publicacion como requisito para los cambios
de circunscripcion territorial o notarial, numero de Notario Publico, o de categoria o calidad;

1. Constancia expedida’ por autoridad local, en la cual se sefale que el Notario Publico solicitante se
encuentra ejerciendo la funcién notarial. Dicha constancia debera haber sido expedida con dos meses de
anterioridad a la fecha de la solicitud de actualizacion, como maximo, y

Iv. La documentacién en la que conste la modificacion por la que se solicita la actualizacion del
nombramiento.

V. Comprobante del pago por el concepto autorizado la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Los documentos deberan ser presentados en original o copia certificada ante el Instituto, ya sea al momento de
presentar la solicitud por escrito, o en caso de solicitarlo a través del Sistema, en un plazo no mayor a diez dias
habiles, a partir de la presentacion de la solicitud.

Asimismo, se deberan mantener actualizados los avisos de apertura y cierre de los volumenes que le hayan sido
autorizados en su calidad anterior.

Articulo 14.- En caso de que no se hayan presentado la totalidad de los documentos para la actualizacion del
nombramiento de Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal, el Instituto dentro de los diez dias habiles
siguientes contados a partir de la recepcion de la solicitud, debera requerir por Unica ocasioén al interesado, a través
del correo electrénico que haya designado, que subsane la omision, para lo cual se le otorgara un plazo de cinco
dias habiles.

Articulo15.- El Instituto resolvera respecto de la actualizacién del nombramiento en un plazo no mayor a diez dias
habiles, contados a partir de que se haya presentado la solicitud correspondiente, o bien, a que se haya
desahogado la prevencién a que se refiere el articulo 14 de los presentes Lineamientos.



En caso de que la solicitud de actualizacién sea procedente, se emitird la actualizacién electrénica del
nombramiento y se modificardn los datos en la Lista. En caso contrario, quedara sin efectos el nombramiento
correspondiente.

Articulo 16.- Cuando Unicamente se trate de un cambio de domicilio, niimero telefénico, correo electrénico, o
cualquier otro dato que obre en el Sistema y no modifique la informacién contenida en el nombramiento como
Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal, éste ultimo el debera informarlo al Instituto, ya sea por escrito o a
través de dicho Sistema, en un plazo no mayor a cinco dias habiles a partir de que haya ocurrido tal cambio.

Articulo 17. El Instituto podra celebrar convenios con los Colegios o Asociaciones de Notarios para proporcionar
capacitacion a los Notarios cuando lo considere necesario.

Articulo 18.- El nombramiento de Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal concluye en los casos siguientes:
R Renuncia expresa del cargo;
1. Fallecimiento del Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal, y

1. Por revocacion del Nombramiento como Notario Publico en términos de la Legislacion Notarial o por
revocacion en términos de los presentes Lineamientos

Articulo 19.- Cuando los Notarios Publicos sean suspendidos en términos de la Legislacién Notarial, también se
considerara suspendido su nombramiento como Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal hasta en tanto cese
la suspension dictada por la Autoridad Local.

Los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal deben dar aviso por escrito o a través del Sistema, cuando por
cualquier causa su Nombramiento, Patente o Fiat haya sido suspendido o terminado sus efectos, o bien se les haya
concedido licencia por la Autoridad Local, en un plazo no mayor a cinco dias habiles contados a partir de que
ocurran tales circunstancias o tengan conocimiento de las mismas.

En caso de que cese la causa que dio origen a la suspension del Nombramiento, Patente o Fiat, o haya finalizado
su licencia, debera informarlo alInstituto por escrito o a través del Sistema, para reincorporarse a sus actividades
como Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal.

El Instituto podra solicitar a los Colegios de Notarios y a las autoridades locales informacion relativa a los Notarios
del Patrimonio Inmobiliario Federal con objeto de llevar a cabo la actualizaciéon sobre las renuncias, fallecimientos,
inhabilitaciones, revocaciones o destitucion de estos, y en su caso iniciar los procedimientos establecidos en los
presentes lineamientos.

CAPITULO TERCERO
DE LA SUPLENCIA DE LOS NOTARIOS
DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO FEDERAL

Articulo 20.- Cuando un Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal obtenga licencia para separarse
temporalmente del cargo de Notario Publico o se ausente en términos de la Legislacion Notarial por un periodo
mayor a quince dias habiles, debera dar aviso al Instituto sobre tal circunstancia a través del Sistema, e informar
quién lo suplira durante su ausencia, asi como el caracter de la misma y el fundamento juridico:

Una vez que se reintegre a la funcién notarial, debera dar aviso al Instituto a través del Sistema, sefialando la fecha
de la misma.

En caso de que el Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal se encuentre imposibilitado para dar el aviso de
separacion por causa justificada, el Notario en funcién de suplencia, bajo su estricta responsabilidad, debera dar
aviso por escrito al Instituto.

Los avisos a que se refiere el presente articulo deberan realizarse en un plazo no mayor a diez dias habiles,
contados a partir de la fecha en que se otorgue la licencia, o se reintegre a sus actividades.



Articulo 21.- Durante el periodo en que el Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal se encuentre ausente, sera
suplido por quien determine la Legislaciéon Notarial, en los términos siguientes:

L El Notario en funciéon de suplencia no podra asentar nuevos instrumentos en el Protocolo Especial;

1. El Notario en funcién de suplencia podra autorizar, ya sea preventiva o definitivamente, los instrumentos
que ya se encuentran asentados en el Protocolo Especial, en los términos de la Legislacion Notarial de que
se trate, informando previamente por escrito al Instituto que se encuentra a cargo de la suplencia,
fundando y motivando la misma en los términos de su respectiva Legislacion Notarial, y

1. El Notario en funcién de suplencia podra expedir testimonios y copias certificadas de los instrumentos
que se encuentren asentados en el Protocolo Especial, para lo cual debera solicitar el acceso al Sistema.

Articulo 22.- No sera necesario determinar un suplente de Notarios del-Patrimonio Inmobiliario Federal en los
siguientes casos:

L. Cuando el Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal tenga celebrado convenio de asociacién con uno
o varios notarios, que a su vez cuenten con Nombramiento de Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal,

y

. Cuando en una Notaria, ademas del Notario Publico Titular, se haya nombrado Notario en funciéon de
suplencia, siempre y cuando cuente con nombramientoy Protocolo Especial como Notario del Patrimonio
Inmobiliario Federal.

En el caso de Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal que actien indistintamente en un sélo Protocolo
Especial, en los términos del presente articulo, bastara la presentacion del informe por uno de ellos.

Articulo 23.- En caso de que los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal hayan celebrado convenios de
suplencia o de asociacién, en términos de la Legislacién Notarial aplicable, o hayan modificado dichos convenios,
deberan informarlo al Instituto, por escrito o a través del Sistema, en un plazo no mayor a diez dias habiles
contados a partir de la suscripcién del.convenio, o en su caso, una vez que se les haya otorgado nombramiento
como Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal, remitiendo una copia de los convenios y, en su caso,
documentacion soporte.

CAPITULO CUARTO
DE LA ACTUACION DE LOS NOTARIOS DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO FEDERAL

Articulo 24.- Los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal estan facultados para intervenir en los actos
juridicos relacionados con-inmuebles. en los que sea parte la Federacion, debiendo observar las disposiciones
establecidas en la Ley, los Lineamientos y demas disposiciones juridicas federales, asi como lo previsto en la
legislacion aplicable en el lugar donde se encuentren ubicados los inmuebles.

Articulo 25.- Los Notarios Publicos y Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal sélo podran actuar como
fedatarios publicos en los actos relativos a inmuebles federales ubicados en la entidad federativa en la cual se les
otorgd el Nombramiento, Patente o Fiat de Notario Publico por la Autoridad Local, si la dependencia o entidad
requiere que actue en una entidad federativa distinta, debera solicitar la habilitaciéon del Notario al Instituto y
justificar los motivos de la misma.

Articulo 26.- Las Instituciones Publicas sean locales o federales podran elegir libremente al Notario del Patrimonio
Inmobiliario Federal con residencia en la entidad federativa en que se ubique el inmueble de que se trate, para
formalizar los actos juridicos relativos a dicho inmueble.

Articulo 27.- Los Notarios Publicos que autoricen actos juridicos relativos a inmuebles federales en términos del
presente articulo, estaran obligados a presentar anualmente a través del Sistema, un informe con los datos de las
escrituras publicas que se generaron, en el formato que publique el Instituto en su pagina de internet, a mas tardar
el treinta y uno de enero del ano siguiente al que se reporta.



Articulo 28.- Los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal y Notarios Publicos seran responsables de que los
actos juridicos relativos a inmuebles federales que se celebren ante su fe, cumplan con lo dispuesto en la Ley, asi
como con las demas disposiciones de caracter federal y local aplicables.

Articulo 29.- Los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal y Notarios Publicos que intervengan en actos
juridicos relativos a inmuebles federales, deberan verificar los antecedentes registrales, tanto en los Registros
Publicos Locales como en el Registro Publico de la Propiedad Federal, debiendo incluir los datos de inscripcion
de ambos registros en el instrumento juridico correspondiente.

Articulo 30.- Los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal deberan solicitar la inscripcion de los instrumentos
juridicos relativos a inmuebles federales en el Registro Publico de la Propiedad Federal y en el Registro Publico
Local que corresponda al lugar de ubicaciéon del inmueble, dentro de un plazo no mayor a seis meses, contados a
partir de la fecha en la que se haya autorizado el instrumento. En caso deno atender a lo senalado, el Instituto
dara vista al Colegio de Notarios correspondiente en lo conducente al'Registro Publico Local y, respecto del
Registro Publico de la Propiedad Federal el Instituto dara el tramite oportuno, en términos de los presentes
Lineamientos,

Los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal deberan' remitir al Instituto el testimonio respectivo
debidamente inscrito en ambos registros.

En caso de que al solicitar la inscripcion en el Registro-Publico de la Propiedad Federal no se haya realizado la
inscripcion en el Registro Publico Local, una vez realizada la misma, se debera remitir el Testimonio que contenga
los datos de inscripcién local al Registro Publico de'la Propiedad Federal, o en su caso, constancia de inscripcion
local, a fin de que realice la anotacion de los datos del registro publico local, momento en que se considerara
remitida la escritura al Instituto.

Articulo 31.- En los casos en que intervengan los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal, éstos deberan
reducir en un cincuenta por ciento los honorarios establecidos en el‘arancel que corresponda, de acuerdo a la
normativa aplicable.

Los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal deberan informar a las Instituciones Publicas y a las Instituciones
Publicas Federales el monto’'de los honorarios seguin el arancel que corresponda, asi como el monto de la
reduccién que se aplica en términos de la Ley y los Lineamientos.

Articulo 32.- Respecto a los instrumentos juridicos que se otorguen dentro de programas de regularizacién de la
propiedad o promocion de la vivienda, las dependencias administradoras de inmuebles podran convenir con los
Colegios y Asociaciones de Notarios Publicos respectivos, tarifas y cuotas especiales para dichos instrumentos.

En estos casos, las dependencias administradoras deberan informar al Instituto respecto de los convenios
celebrados; asi.como de las modificaciones a los mismos, en un plazo no mayor a quince dias habiles a partir de
su celebracion.

CAPIiTULO QUINTO
DE LA VERIFICACION

Articulo 33.- Con el objeto de verificar el cumplimiento a las disposiciones de la Ley y los Lineamientos, el Instituto
podra requerir informacion a los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal y Notarios Publicos, respecto de los
actos juridicos relativos a inmuebles federales que hayan autorizado, quienes contardn con un plazo de diez dias
habiles para dar atencién al requerimiento de informacién.

Articulo 34.- El Instituto podra realizar revisiones a los Protocolos Especiales de los Notarios del Patrimonio
Inmobiliario Federal o de aquellos Notarios Publicos que hayan participado en actos juridicos relativos a
inmuebles federales que se celebren ante su fe, ya sea solicitando se presenten por parte del Notario, o bien, a
través de visita de verificacién en la Notaria para la revisidon del Protocolo y documentacién relacionada con el
mismo.



Los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal y Notarios Publicos, estaran obligados a dar las facilidades que
requiera el personal designado por el Instituto para el desarrollo de las diligencias necesarias, con la finalidad de
revisar los Volumenes del Protocolo Especial y la documentacion relacionada con el mismo.

Articulo 35.- Las visitas de verificacion se realizardn de conformidad con la Ley Federal del Procedimiento
Administrativo.

Si como resultado de la visita resulta alguna infraccién a la Ley o a los Lineamientos, el Instituto procedera a iniciar
el procedimiento administrativo correspondiente.

En caso de que se advierta una posible infraccion a la Legislacion Notarial, el Instituto dara aviso a las autoridades

competentes para los efectos que correspondan.

CAPITULO SEXTO
DE LA HABILITACION

Articulo 36.- Para la habilitacion a que se refiere la Ley, a solicitud de alguna Institucion Publica Federal, el Instituto
excepcionalmente y si lo considera procedente, habilitara a Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal, para
actuar en una demarcacion territorial diversa a la que le corresponda, sin perjuicio de la Legislacion Notarial, en
los siguientes casos:

L En caso de que los actos a realizarse involucren a las instituciones o instalaciones de procuracion,
administracion e imparticion de justicia; de seguridad publica o seguridad nacional;

I Si los actos a celebrarse puedan poner en riesgo laintegridad de quienes intervengan en los actos;
1L En caso fortuito o fuerza mayor, y
v. Tratandose de megaproyectos que realice la Federacion en los que el numero de Notarios del Patrimonio
Inmobiliario cercanos.al mismo, no sea suficiente para llevar a cabo todos los actos en un periodo

determinado de acuerdo con los plazos para el mismo.

Articulo 37.- La solicitud que se realice al Instituto debera contener la causa para la habilitaciéon, debidamente
justificada y cumplir con los requisitos siguientes:

L. Nombre del proyectoy una breve descripcion del mismo;

1. La causa por la que se solicita la habilitacion de Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal, con base en
lo-establecido en el articulo 36, y

L. La clasificacion de la informacion con base en la legislacion en materia de transparencia.
Articulo 38.- Previa a la autorizacion para la habilitacion, el Instituto verificara:
L Que el Notario sea Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal y que se encuentre activo en el Sistema;

L. Si cuenta con Protocolo Especial y si el Volumen o los Volumenes cuentan con las autorizaciones de la
autoridad local competente en la entidad federativa;

L. Si ha realizado los avisos de apertura y cierre y remision de los indices respectivos, y

v. Que el Notario no cuente con procedimientos administrativos activos.
Articulo 39.- Los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal unicamente podran actuar en actos juridicos
relativos a inmuebles federales que se encuentren fuera de la jurisdicciéon notarial que les corresponde de acuerdo

a la Legislacién Local, cuando tengan habilitacion emitida por el Instituto en términos del articulo 36 de los
presentes Lineamientos.



CAPITULO SEPTIMO
DEL PROTOCOLO ESPECIAL

Articulo 40.- Los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal que participen en los actos juridicos relativos a
inmuebles federales celebrados ante su fe, deberan llevar el Protocolo Especial, en el cual deberan asentar los
actos juridicos relativos a los inmuebles del Patrimonio Inmobiliario Federal.

El Protocolo Especial se compone de Volumenes, identificados con un ndmero progresivo, y con las caracteristicas
siguientes:

L Consistiran en Libros o Folios, de conformidad con la Legislacion Notarial aplicable;
1. Cada folio debera estar enumerado y contener lo siguiente:

a) La leyenda “Protocolo del Patrimonio Inmobiliario Federal”, la cual debera estar colocada en el
centro de la parte superior del anverso de cada folio;

b) El numero de Volumen de que se trate, y
c) Losdatos de la Notaria Publica.

1. En el caso de Libros, en la Portada debera asentarse la informacién senalada en la fracciéon anterior
Articulo 41.- En un plazo no mayor a quince dias habiles, contados a partir de la fecha de la expedicién del
nombramiento de Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal, éste debera solicitar al Instituto, por escrito o a
través del Sistema, la autorizaciéon del Protocolo Especial que estara a su cargo, debiendo acompanar la
autorizacién de la Autoridad Local, cuando asi lo exija la Legislacion Notarial local y realizar el pago por el concepto
autorizado de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

En caso de que la Legislacion Notarial no establezca el requisito de autorizacion del Protocolo Especial por la
Autoridad Local, se debera acompafiar a la solicitud de autorizacion ante el Instituto, la comunicacién oficial en

la que dicha autoridad manifieste tal circunstancia.

Articulo 42.- Los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal podran pedir al Instituto la autorizaciéon de hasta
dos Volumenes en cada solicitud, justificando la razén para solicitar mas de dos volUmenes.

Articulo 43.- Para la autorizacion de nuevos Volumenes, los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal deberan
cerrar previamente los anteriores, asicomo haber dado aviso por escrito o a través del Sistema al Instituto de dicho
cierre y haber remitido el ejemplar del indice de instrumentos.
En caso de que no se haya cerrado alguno de los Volumenes previamente autorizados, el Notario del Patrimonio
Inmobiliario Federal lo comunicara al Instituto, sefialando las razones por las que no se ha realizado el cierre. El
Instituto determinara si procede o no la autorizacion de los Volumenes solicitados.
Articulo 44.- La autorizaciéon de los volumenes del Protocolo Especial se realizara por el Instituto en la primera
pagina o folio de los mismos. Una vez que los Volumenes hayan sido autorizados, el Notario del Patrimonio
Inmobiliario Federal asentara la razén de apertura inmediatamente después de la autorizacion del Instituto, ya
sea en el mismo folio o foja o el siguiente, la cual debera contener lo siguiente:
I Nombre del Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal;
I NuUmero, entidad federativa y, en su caso, jurisdiccion o residencia de la Notaria Publica;
1. Numero del Volumen del Protocolo Especial y nimero de paginas o folios que contiene;

Iv. Lugar y fecha de apertura del Volumen, y

V. Sello y firma del Notario.
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El Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal debera dar aviso al Instituto, por escrito o a través del Sistema,
respecto de la apertura del Volumen del Protocolo Especial, en un plazo no mayor a quince dias habiles a partir
de la autorizaciéon emitida por el Instituto.

Articulo 45.- El Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal debera cerrar los Volimenes, asentando la razén de
cierre correspondiente, cuando:

R Ya no se cuente con hojas o folios para asentar otra escritura en el Volumen;
1. Se haya realizado la actualizaciéon del nombramiento, y éste implique el cambio de adscripciéon o nimero
de Notaria Publica;
1. Haya terminado el nombramiento del Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal. En este caso la razén
de cierre lo debera realizar el Notario que la Legislacion Notarial local establezca, y
v. El Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal haya celebrado‘convenio de asociacion con otro Notario,

en cuyo caso, subsistira el Protocolo Especial del Notario Publico mas antiguo y se procedera al cierre de
los Volumenes de los Notarios asociados mas recientes.

V. Haya transcurrido el término de cinco afos a partir de que sea asentada la razén de apertura y no se
hubiesen utilizado los folios.

En este caso se deberan inutilizar las hojas en blanco.de acuerdo a la Legislacién Notarial.

Articulo 46.- La razén de cierre a que se refiere elarticulo anterior, debera contener cuando menos lo siguiente:
L Nombre del Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal;
1. NuUmero, entidad federativa y, en su caso, jurisdiccion o residencia de la Notaria Publica;

1. Constancia del cierre, expresando la razén de la misma;

Iv. Numero del Volumen;
V. NuUmero de paginas o folios utilizados;
VL. Numero deinstrumentos asentados en el Volumen, sefialando el numero de las escrituras autorizadas, de

instrumentos pendientes de autorizacion, y de instrumentos que no pasaron;
VIL. Lugar y fecha de cierre del Volumen, y
VIIL. Sello y firma del Notario Publico.
El Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal debera dar aviso al Instituto, por escrito o a través del Sistema,
respecto del cierre del Protocolo Especial, en un plazo no mayor a quince dias habiles a partir de la fecha en que

haya sucedido.

El Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal debera dar aviso por escrito del cierre de los Volumenes a las
Autoridades Locales que correspondan, remitiendo un ejemplar del indice del Protocolo Especial.

Articulo 47.- Cuando el Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal solicite la actualizacién de su nombramiento
por las circunstancias sefialadas en el articulo 12 de los presentes Lineamientos, debera realizar el cierre
extraordinario.

En el caso de las fracciones | y Il, debera cerrar el Protocolo Especial y solicitar uno nuevo.

En el caso de la fraccion Ill, unicamente debera realizar el cierre extraordinario del volumen que se esté utilizando.
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Articulo 48.- Los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal deberan llevar un indice por escrito y a través del
Sistema, por cada Volumen, que contendra los datos siguientes:

L NuUmero progresivo de los instrumentos juridicos contenidos en el Volumen;
1. Fecha de otorgamiento;
1. Nombre de los otorgantes;

v. Naturaleza del acto juridico contenido en el instrumento;

V. Datos del inmueble objeto del acto juridico contenido en el instrumento;
VL. Pagina o folio en el que comienza y acaba el instrumento juridico;
VIL Indicacion si el instrumento fue autorizado, No pasé o se encuentra pendiente de autorizacion;
VIIL. Datos de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad de la localidad donde se ubique el inmueble;
IX. Datos de inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad Federal, y
X. Datos de inscripcion, en su caso, en el Registro Agrario Nacional.

Articulo 49.- El Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal debera ir integrando el indice de cada Volumen, por
escrito o a través del Sistema, incorporando la informacién de los instrumentos juridicos, que se asienten en el
mismo.

Este indice debera ser validado por el Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal mediante su firma autégrafa o
la FIEL, o de ser el caso, por el Notario en funcién de suplencia, cuando realice el cierre en términos de los presentes
Lineamientos.

En caso de incumplimiento el Instituto iniciara el procedimiento administrativo correspondiente.

Articulo 50.- Una vez que el instrumento juridico haya sido registrado en términos del articulo 30 de los
Lineamientos, se debera remitir en un plazo no mayor a veinte dias habiles contados a partir de la fecha en que
fue inscrito en el Registro Publico de la Propiedad, una copia en formato digital del mismo y de su apéndice, ya
sea a través del Sistema, validando la informacién con su FIEL o con firma autégrafa acompafiando los archivos
electrénicos correspondientes, salvo en casos debidamente justificados.

Se consideran casos debidamente justificados los siguientes:

R Que las partes en el acto juridico no le hayan proporcionado los costos para realizar los tramites de
inscripcion correspondientes, y

L. Que, habiendo realizado la gestidon ante el Registro Publico Local o el Registro Publico de la Propiedad
Federal en el plazo legal establecido, no se haya realizado la inscripcion por alguna de las siguientes
causas:

a) No haber recibido respuesta del tramite de inscripcion por parte de las instituciones registrales;

b) Lasinstituciones registrales hayan detectado omisiones en la escritura publica, solicitando que las
mismas fueran subsanadas;

c) Que el Registro Publico Local o Registro Publico de la Propiedad Federal haya negado o
suspendido la inscripcidn de acuerdo a la legislacion registral aplicable, y

d) Por resolucién judicial o administrativa que asi lo determine.
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En estos casos, los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal deberan informar de esta situacion al Instituto, y
deberan dar cumplimiento a lo sefalado en el parrafo primero de este articulo cuando se realice la inscripcion
correspondiente.

Articulo 51.- Al Protocolo Especial le son aplicables las disposiciones relativas a los protocolos establecidas en la
Legislacion Notarial, en lo que no se oponga a las establecidas en la Ley.

Articulo 52.- Los instrumentos juridicos que sean autorizados por los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal
deberan contar con sello y firma autdgrafa, respectivamente.

Articulo 53.- Los Volumenes se utilizardn por el orden riguroso de su numeracién y los instrumentos juridicos
contenidos en ellos, por lo que el Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal debera concluir con el Volumen que
inicié para poder utilizar el siguiente.

Articulo 54.- Salvo que los Volumenes del Protocolo Especial hubieran sido cerrados, el Notario del Patrimonio
Inmobiliario Federal debera presentar un informe al Instituto sobre el uso de los mismos en los primeros sesenta
dias habiles del afo, ya sea por escrito o a través del Sistema, mediante la remision del indice actualizado a esa
fecha, el cual debera ser validado a través de su FIEL.

En caso de que el Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal se encuentre separado de su funcién notarial, el
Notario en funcion de suplencia debera presentar el informe a que se refiere el parrafo anterior.

CAPITULO OCTAVO
DE LA LISTA DE NOTARIOS DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO FEDERAL

Articulo 55.- El Instituto administrard y actualizara permanentemente la Lista, la cual se publicara en su pagina
de internet.
La Lista debera contener cuando menos los datos siguientes:
L Nombre del Notario de Patrimonio Inmobiliario Federal en funciones;
L. NuUmero, entidad federativa y lugar de residencia de la Notaria Publica, y
L. Domicilio y numero telefénico de la Notaria Publica.

El Instituto podra emitir documentos de identificacion que acrediten la calidad de Notario del Patrimonio
Inmobiliario Federal.

Articulo 56.- El Instituto, actualizara la Lista con base en la informacidn siguiente:
L. Expedicion de nombramiento de Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal;
. Actualizacion del nombramiento de Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal;
1. Actualizacién de datos del Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal;

Iv. Avisos sobre licencia o separacion temporal del cargo de Notario Publico de acuerdo a la Legislacion
Notarial;

V. Terminacion de nombramiento de Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal, y

VL Cualquier otra con la que cuente el Instituto con motivo del ejercicio de sus funciones.



CAPITULO NOVENO
DEL SISTEMA DE NOTARIOS DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO FEDERAL

Articulo 57.- El Instituto administrara el Sistema, mediante el cual se realizaran las funciones siguientes:
L Incorporar y actualizar la informacién de los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal en la Lista;

1. Recibir y atender las solicitudes de los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal en relacién con el
otorgamiento y/o actualizacién de su nombramiento y autorizaciéon de Protocolo Especial;

1. Expedir los hombramientos de los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal y en su caso, sus
actualizaciones;

v. Recibir los avisos de cambio de domicilio, nUmero telefénico o correo electrénico, asi como cualquier otro
dato de los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal;

V. Recibir los avisos de los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal respecto a la terminacion de su
Nombramiento, Patente o Fiat, suspension de sus efectos o cuando se les haya concedido licencia;

VL. Habilitar a los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal en términos del articulo 36 de los presentes
Lineamientos;

VIL. Generar y autorizar los Protocolos Especiales;
VIIL. Llevar el indice electrénico de los instrumentos que obren en el Protocolo Especial;
IX. Recibir y resguardar los archivos digitales relativos a'los instrumentos juridicos y apéndice de los mismos;
X. Validar los documentos electrénicos que sean generados en el'Sistema a través del uso de Firmas y Sellos
digitales;
XI. Consulta de informacion y documentacion que obre en el Sistema, por parte de los Notarios del

Patrimonio Inmobiliario Federal, siempre que esté relacionada con el ejercicio de su actividad notarial, y

XIl. Consulta de informacion y documentacién que obre en el Sistema, por parte de los Notarios Publicos,
quienes participen en'los actos juridicos relativos a inmuebles federales celebrados ante su fe.

Las actuaciones de los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal en el Sistema seran validadas a través de su
FIEL.

Los documentos electrénicos que se emitan a través del Sistema contendran cadena original, sello digital y cédigo
QR que permitan autenticarlos.

El Instituto determinara qué informacion relativa a las operaciones en las que intervienen los Notarios del
Patrimonio Inmobiliario Federal debera contener el Sistema.

Articulo 58.- Los datos personales que se incorporen en el Sistema estaran sujetos a las disposiciones aplicables
al manejo, seguridad y proteccién en términos de lo dispuesto por la legislacion aplicable en materia de
transparencia y protecciéon de datos personales.

CAPITULO DECIMO
DEL PROCEDIMIENTO DE QUEJA

Articulo 59.- El Instituto iniciara de oficio o a peticion de parte interesada el procedimiento de queja en contra del
Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal que incurra en contravenciones a las disposiciones relativas respecto
del Patrimonio Inmobiliario Federal, de la Ley y de los presentes Lineamientos, con independencia de las sanciones
que correspondan, previstas en otras disposiciones juridicas aplicables.
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El Instituto habilitara al servidor publico que notificara dentro del procedimiento de queja, misma que se realizara
de conformidad a lo previsto en los presentes Lineamientos.

Articulo 60.- El Instituto sustanciara el procedimiento administrativo correspondiente, en términos de la Ley
Federal de Procedimiento Administrativo y el Reglamento del Instituto.

Articulo 61.- El Instituto, para la aplicacion de sanciones, motivara su resolucién, tomando en consideracién los
danos que su hubieran producido o puedan producirse, el caracter intencional de la acciéon u omisién constitutiva
de la infraccidn, la gravedad de la misma y la reincidencia. Asi como de la valoracién de pruebas ofrecidas dentro
del procedimiento.

Articulo 62.- Toda persona o autoridad que acredite su calidad de quejoso, podra presentar queja ante el Instituto
en contra del Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal que presumiblemente haya incurrido en violaciones a
las obligaciones que le impone la Ley y estos Lineamientos respecto de su funcion notarial relacionados con
inmuebles federales, la cual debera contener como minimo lo siguiente:

L Nombre y, en su caso, nombre de su representante legal, asi‘como el de los autorizados para oir y recibir
notificaciones;

1L Identificacion oficial;
1. Realizar una descripcion clara y sucinta de los hechos o razones en que apoya su dicho;

v. Exhibir las constancias documentales junto con un relato o exposicion detallada de los hechos o actos
motivo de su queja, a fin de justificarla debidamente; adjuntando al mismo sus copias de traslado, y

V. La presentacion del escrito de queja, todas las promociones deberan contener la firma autégrafa de la
parte promovente, requisito sin el cual se tendra por no presentados.

Faltando alguno de los requisitos sefialados; el Instituto prevendra al quejoso concediéndole un término de cinco
dias habiles para desahogar el requerimiento; vencido dicho término, si el interesado no desahoga la prevencion
en el tiempo y forma senalados, se desechara por improcedente la queja presentada.

En el procedimiento de queja solo seran admisibles las pruebas documentales, la presuncional en su doble
aspecto y la instrumental de actuaciones.

En los casos en que el Instituto inicie el procedimiento de oficio, seguird en lo conducente las mismas reglas y
formalidades precisadas en los presentes Lineamientos para aquellos procedimientos iniciados a peticion de
parte.
Articulo 63:- Una vez que el Instituto reciba la queja, procedera a lo siguiente:
I Se registrara en el libro de gobierno;
L. Abrira el expediente respectivo;
1. Radicara e integrara el expediente respectivo, y
v. Notificara de conformidad al articulo 69 y por estrados para brindar maxima publicidad, para que el
Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal manifieste lo que a su derecho convenga, en un término de
diez dias habiles, apercibiéndolo que en caso de no hacerlo se entenderan por ciertas las manifestaciones

expresadas por el promovente.

Una vez contestada, se analizaran los elementos presentados y se procedera a la admisién en el procedimiento en
un plazo de cinco dias habiles, se recibiran y se desahogaran las pruebas que se ofrezcan.

No quedando prueba pendiente por desahogar se procedera a realizar el acuerdo de cierre de instruccion.



Articulo 64.- Procedera la ampliacién al plazo previsto en el articulo anterior, en relacién con la informacién y
documentacién que deba presentar el Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal, por un plazo de quince dias
habiles, Unicamente en los siguientes casos:

I

.

Para realizar la debida integracion del expediente, o

A peticidon del Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal, debidamente fundada y motivada.

Articulo 65.- El Instituto, por conducto del servidor publico competente, una vez desahogado el procedimiento,
dictara resolucién dentro del plazo de diez dias habiles contados a partir del cierre de la.instruccién.

La resoluciéon administrativa debera notificarse a los interesados de conformidad con estos Lineamientos.

Articulo 66.- Formas de terminacion de la queja:

Iv.

La resolucién que ponga fin a la misma;
La muerte del Notario presunto infractor;

Por cesacion, renuncia, revocacion de la patente o/ por haber sido sentenciado mediante sentencia
ejecutoriada por un delito doloso que amerite pena privativa de libertad y,

Por la imposicion de una sancion en términos-de los presentes Lineamientos.

Articulo 67.- La Notificacion debera contener lo siguiente:

.

.

v.

V.

VL.

VIL.

VIII.

IX.

Expediente en el que se actua;

El nombre de la persona a la que se dirige;
El caracter con el cual notifica;

El motivo de la diligencia;

Las disposiciones legales en que se sustente;

El derecho.del interesado a aportar pruebas y alegar por escrito, por si o por medio de su representante
legal;

Informacion e identificacion de quien recibe la notificacion;

El apercibimiento que, en caso de no aportar lo conducente, se le tendra por contestado en sentido
afirmativo, asi como por precluido el derecho para hacerlo posteriormentey,

El nombre, cargo y firma autégrafa del servidor publico que la emite.

Articulo 68.- Las notificaciones, citatorios, o requerimientos, asi como la radicacion, sustanciacion y resolucién que
ponga fin al procedimiento de queja se notificara de la siguiente manera:

Personalmente con quien deba entenderse la diligencia, en el domicilio para oir y recibir notificaciones
de las partes. En caso de que este domicilio sea diferente al de la Notaria, también debera sefalar los datos
de ubicacion, y

A través de medios de comunicacién electrénica o cualquier otro medio para realizar notificaciones,
citatorios o requerimientos de documentacién e informacién a los particulares, como correo ordinario,
correo certificado o mensajeria, cuando asi lo hayan aceptado expresamente las partes y siempre que
pueda comprobarse fehacientemente la recepcidon de los mismos, de conformidad con la ley aplicable.
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Asimismo, el Instituto publicara en su Portal de internet una lista de notificaciéon en la que se hara de conocimiento
de las partes interesadas, de manera oportuna y adecuada, los acuerdos y resoluciones que se dicten en el
procedimiento, sin que ello implique sustitucion de las formalidades procesales para que surta efectos la
notificacion, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 69.- La caducidad operara de plano en la etapa de resolucién del procedimiento, siempre que hayan
transcurrido tres meses, sin que haya sido resuelto el procedimiento.

Articulo 70.- Contra las resoluciones emitidas por el Instituto respecto de las quejas contra Notarios, procedera el

recurso de revision que debera interponerse por escrito ante la autoridad que emitié.el.acto impugnado y sera
resuelto por el superior jerarquico, de conformidad con la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DE LAS SANCIONES

Articulo 71.- El Instituto, por conducto de su Presidente, estara facultado para imponer la sancién correspondiente
tratdndose de actos u omisiones que realicen los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal y Notarios Publicos
en contravencion de lo establecido en la Ley y los Lineamientos.
Articulo 72.- Las sanciones a que se refiere el articulo anterior, seran las siguientes:

I Multa administrativa.

. Revocacion de nombramiento.
Articulo 73.- La individualizacién de la sancién atendera a los dafos que se hubieran producido o puedan
producirse, el caracter intencional resultado de la acciéon u omision constitutiva de la infraccion, la gravedad de la
misma y la reincidencia.
Articulo 74.- Para la imposiciénde la sancion, el Instituto tomara en cuenta lo siguiente:

a) Lasuma porcentual de elementos, en razén de las hipotesis sefaladas en el articulo que antecede;

b) El nimero de Unidades de Medida y Actualizacion;

c) El valor de la Unidad de Medida y Actualizacion al momento de verificarse la conducta objeto de la
sancion, y

d) < La sancion maxima permitida por la ley.

Donde S.P.E. Es la Suma Porcentual de Elementos, UMA es el valor de la Unidad de Medida y Actualizacién, NU es
el numero de Unidades de Mediday Actualizaciéon, y S es la Sancién maxima permitida por la ley; lo cual se expresa
en la siguiente formula:

(S.P.E.xNU) /100 (UMA) =S

Articulo 75.- El Instituto aplicara multas de veinte a cinco mil UMA a los Notarios del Patrimonio Inmobiliario
Federal y Notarios Publicos, que autoricen actos juridicos en contravencién de las disposiciones de la Ley o de los
presentes Lineamientos independientemente de la responsabilidad civil o penal en que incurran.

Articulo 76.- Ademas de la aplicacion de las multas previstas en este capitulo, el Instituto podra revocar el
nombramiento al Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal atendiendo a las caracteristicas de la infraccion; asi
como en lo previsto en el articulo 79 de este ordenamiento.

Articulo 77.- Las personas afectadas por la resolucién emitida por el Instituto que ponga fin al procedimiento
administrativo, podran interponer el recurso de revision o intentar la via jurisdiccional que corresponda.



Articulo 78.- Las multas administrativas que se impongan, constituirdn un crédito fiscal a favor del erario federal,
y se haran efectivas por el Servicio de Administracion Tributaria, por lo que el Instituto debera remitir a la unidad
administrativa competente del Servicio de Administracién Tributaria que corresponda de acuerdo a la jurisdiccion
o domicilio fiscal del Titular de la Notaria a efecto de que lleve a cabo los tramites correspondientes para su cobro,
en términos de lo establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion.

Para efectos del parrafo anterior, las multas que se remitan al Servicio de Administracién Tributaria para su cobro,
deberdn cumplir con los requisitos que mediante reglas de caracter general establezca dicho érgano
administrativo desconcentrado.

Articulo 79.- Sera causa de revocaciéon del nombramiento al Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal:

L Que aun y cuando haya sido sancionado con multa administrativa, reincida en el incumplimiento de
las obligaciones establecidas en los presentes lineamientos yen la Ley.

1. Inhabilitacién o destituciéon del Notario Publico emitido por la autoridad local, o bien, terminacién de
su Nombramiento, Patente o Fiat por cualquier causa;

1. Reporte informacion falsa u omita informacién, que afecte o altere deliberadamente la formalizacion
de los actos adquisitivos o traslativos de dominio de inmuebles que otorguen la Federacién o las
entidades, o la realizacion de los actos que se celebren ante su fe;

v. Cuando el notario tenga interés o beneficio de forma directa o indirecta en el asunto o se encuentre
en situacion que pueda afectar la imparcialidad de su actuacion;

V. Se encuentre con actos tendientes a su beneficio, vinculados a su funcién registral, y

VL. Sea declarado penalmente responsable por delito doloso.

Articulo 80.- El titular de la Unidad Juridica del Instituto determinara y propondra al Presidente del citado 6érgano
administrativo desconcentrado la procedencia de la revocacion del nombramiento de un Notario del Patrimonio
Inmobiliario Federal.

Articulo 81.- El Instituto notificara la revocacion de nombramiento al notario en el ultimo domicilio del que tenga
conocimiento o haya sido registrado ante el Instituto, o en su caso, conforme a lo dispuesto por la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo.

Articulo 82.- En caso de revocacion de nombramiento como Notario del Patrimonio Inmobiliario Federal, el
Instituto no podra otorgarle un nuevo nombramiento, sino hasta que hayan transcurrido dos afios a partir de la
notificacion de la revocacion.

En caso de que la revocacion se haya derivado de las causas graves sefaladas en las fracciones II, I, V y VI del
articulo 79 de los presentes Lineamientos, el Instituto no podra otorgar un nuevo nombramiento.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Diario Oficial de
la Federacion.

SEGUNDO.- Se derogan las disposiciones administrativas que se opongan a los presentes Lineamientos y se deja
sin efectos el oficio UNAOPSPF/309/P1/0631/2007, de 4 de septiembre de 2007, emitido por la Titular de la Unidad
de Normatividad de Adquisiciones, Obras Publicas, Servicios y Patrimonio Federal, de la Secretaria de la Funcion
Publica, que contiene los “Requisitos para el otorgamiento y actualizacién del nhombramiento de notario del
patrimonio inmobiliario federal, para la autorizacién del Protocolo Especial y directrices para el uso, apertura y
cierre de los volumenes del Protocolo Especial y la elaboracién del indice de instrumentos”.
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TERCERO. - El Instituto notificara a los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal, a través de los Colegios de

Notarios y a las autoridades locales con al menos cuarenta y cinco dias previos al inicio del funcionamiento del
Sistema.

CUARTO. - Los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal que actuien en protocolo cerrado deberan concluir su
actuaciéon en este, dando aviso de la clausura del mismo y solicitaran a la Unidad Juridica del Instituto la
autorizacion del Protocolo Abierto.

QUINTO. - Los Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal que cuenten con Nombramiento a la entrada en vigor
de los presentes Lineamientos, deberan solicitar su actualizacién en términos de los mismos, dentro del afo
calendario siguiente a su entrada en vigor, quedando sin efectos los Nombramientos que no hayan sido
actualizados en el plazo senalado.

SEXTO. - El Instituto debera implementar el Sistema de Notarios del Patrimonio Inmobiliario Federal dentro de
los dieciocho meses posteriores a la entrada en vigor de los presentes Lineamientos.

Ciudad de México a 19 de enero de 2022.

ROGELIO EDUARDO RAMIREZ DE LA O
SECRETARIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
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