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V. Actas y Acuerdos del Comite.
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Se levantara acta circunstanciada de todas las sesiones del Comité, en la que se asentaran los
acuerdos tomados, responsable de su cumplimiento y, de ser procedente, fecha programada de
cumplimiento.

A. Los Acuerdos del Comité, consistiran en:
a)

b)
c)

d)

Autorizar la cancelacion de Adeudos a cargo de Terceros y a Favor de Impresora y
Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.
Instruir la baja del adeudo con caracter de incobrable en los registros contables.

Instruir para modificar o adicionar la informacion presentada ylo el acuerdo

propuesto.

Recomendar la presentacién del asunto a la consideracion de otra instancia.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes Normas y Bases entran en vigor a partir de su autorizacién por el H.
Consejo de Administracion de Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A.deC.V.

SEGUNDO.- Quedan sin efectos los “Lineamientos para la cancelacién de adeudos incobrables
en la contabilidad de Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.”, aprobados por el H.
Consejo de Administracién mediante el acuerdo SO/111-05/08 adoptado en su Tercera Sesion
Ordinaria de 2005.

TERCERO.- Las presentes Normas y Bases seran publicadas en la Normateca Interna de
Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.

CUARTA.- Las presentes Normas y Bases son de observancia obligatoria para los Servidores

PUblicos de Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.
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INTRODUCCION

Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V. (IEPSA), es una empresa de participacion
estatal mayoritaria, con personalidad juridica y patrimonio propios, que se constituyé como
sociedad mercantil, en términos de las leyes mexicanas y tiene por objeto social la edicion,
impresion, encuadernacion y publicacién de libros, folletos y revistas y cualquier actividad
relacionada con las artes graficas, asi como la distribuciéon, compra, venta, suministro,
importacién, comisién y consignacion de libros, folletos, revistas asi como de bienes muebles,
preponderantemente didacticos y escolares, para el cumplimiento de sus fines.

Esta entidad instrumenta este mecanismo de control que permitira transparentar la cancelacion
de los adeudos en los registros de la entidad.

Por lo anterior y en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 59 fracciéon V de la Ley Federal de
Entidades Paraestatal, asi como la Norma de Informacion Gubernamental General para el
Sector Paraestatal NIFGG SP 03 “Estimaciéon de Cuentas Incobrables” se emiten las presentes
Normas y Bases para cancelar adeudos a cargo de terceros y a favor de Impresora y
Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.

PRIMERO.- OBJETIVO

Estas Bases y Normas son de aplicacion interna para Impresora y Encuadernadora Progreso,
S.A. de C.V., por lo que Unica y exclusivamente son aplicables al conjunto de cuentas que se \
encuentran registradas en su contabilidad y tienen como objetivo establecer los supuestos de
procedencia y los procedimientos aplicables para determinar la incosteabilidad y/o
incobrabilidad y en su momento la cancelaciéon de créditos constituidos a favor de dicha
sociedad, cuando se diera la imposibilidad de practicarse su cobro.

SEGUNDO.- AMBITO DE APLICACION

Estas normas y bases son de observancia obligatoria para toda area administrativa que delibere
la procedencia de un adeudo incobrable y/o incosteable.

TERCERO.-FUNDAMENTO LEGAL
Las presentes normas y bases tienen como marco legal la siguiente nbrmatividad:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley de Contabilidad Gubernamental.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Ley General de Sociedades Mercantiles.

Ley General de Titulos y Operaciones de Credito.
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7. Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

8. Ley de Impuesto sobre la Renta.

9. Cddigo de Comercio.

10. Codigo Civil Federal.

11. Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

12. Manual de Contabilidad Gubernamental para el Sector Paraestatal Federal.
13. Manual de Organizacién de Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.
14. Estatutos de Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.

15. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
16. Reglamento de la Ley de Impuesto sobre la Renta.

17. Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

CUARTO.- DEFINICIONES

Cuentas o Documentos por Cobrar.- Son derechos de cobro a favor de la Entidad, los cuales
se originan de sus actividades primarias por la venta de bienes y/o prestacion de servicios.

Cancelacion de Cuentas por Cobrar Incobrables.- Es la baja en registros contables de
adeudos a cargo de terceros y a favor de la Entidad, ante su notoria imposibilidad de cobro,
derivadas de operaciones de venta de bienes o servicios.

Comité.- Comité para Cancelar Adeudos a Cargo de terceros y a favor de Impresora y
Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.

Dictamen de un adeudo incobrable.- Es el documento en el que se exponen los supuestos
actualizados que permiten la cancelacion de una cuenta incobrable.

Direccion General.- Direccién General de Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.

Incosteable.- Analisis de costo / beneficio que demuestra que resulta mas costoso emprender
acciones para la recuperacion del adeudo que el importe a recuperar.

IEPSA.- Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.

Normas: Son las Normas y Bases para Cancelar Adeudos a Cargo de terceros y a favor d
Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.

OIC.- Organo Interno de Control en IEPSA.

QUINTO.- DISPOSICIONES GENERALES

El H. Consejo de Administracion de Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V. tiene
la atribucién de aprobar las normas y bases para cancelar adeudos a cargo de terceros y a
favor de la entidad cuando fuere notoria la imposibilidad practica de su cobro, informando a la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, por conducto de la Coordinadora de Sector de
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conformidad con lo dispuesto en el articulo 58 fraccion XVII, de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales. '

Las Normas y Bases contenidas en el presente documento son de observancia obligatoria y su
aplicacién sera responsabilidad de las unidades administrativas que intervengan en el
procedimiento para cancelar adeudos a cargo de terceros.

SEXTO.- DISPOSICIONES ESPECIFICAS

I. Solo procedera la cancelacion de adeudos a cargo de terceros y a favor de IEPSA, cuando
fuera notoria la imposibilidad practica de cobro, en ios términos del presente instrumento, y
se consideraran incobrables e irrecuperables aqueilos adeudos referentes a los casos
siguientes:

a. Cuando no se localice al deudor(a), habiendo agotado las instancias legales.

b. Cuando la autoridad concursal competente declare la quiebra del deudor(a),
mediante sentencia y/o constancia de insolvencia.

c. Cuando se hayan concluido las instancias extrajudiciales y judiciales de meérito,
agotandose los recursos aplicables y no se pueda hacer exigible el adeudo.

d. Cuando por incosteabilidad, atendiendo al costo beneficio, considerando el monto
del adeudo, asi como la erogacion en gastos judiciales y extrajudiciales que se
deban efectuar en cada caso en particular sean mayores a la cantidad que se
pretenda cobrar.

e. Cuando exista incapacidad fisica o mental permanente del deudor(a), declarada
por autoridad competente.

f. Cuando por declaracién de presuncion de muerte emitida por autorldad
jurisdiccional.

g. Cuando por prescripcion del adeudo, declarada por instancia competente.

h. Cuando carezca de elementos suficientes para promover accién judicial.

i. Cuando hubiere cualquier otra causa distinta de las anteriores, debidamente
justificada determinada por el Departamento de Asuntos Juridicos.

II. Los requisitos que se deberan cumplir para la cancelacién contable de las cuentas
determinadas como incobrables son:

a. Que provengan o se originen de las actividades por la venta de bienes y (
prestacion de servicios, en sus operaciones normales con proveedores, cllentes
o] contratlstas que representan su principal fuente de ingresos. :
b. Que se encuentren registradas’ contablemente. y existan las autorizaciones’
correspondientes para su cancelacion.

c. Que exista un dictamen juridico. S
d. Que haya un Acuerdo de autorizacién del Comité de Cancelacion de Adeudos
Incobrables. }
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SEPTIMO.- PROCEDIMIENTO PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO DE TERCEROS

V.

VI.

VILI.

El Departamento de Cobranza y Organizacién Documental deberd agotar las acciones
extrajudiciales de cobranza, previas a la solicitud que se haga al Departamento de Asuntos
Juridicos para que realice las gestiones legales de cobranza correspondientes.

Después de agotadas las acciones extrajudiciales cle cobranza, el Departamento Cobranza
y Organizacion Documental remitird el expediente del cliente al Departamento de Asuntos
Juridicos para que realice las gestiones legales correspondientes.

El expediente debera ser integrado por la Gerencia Comercial y debera contener como
minimo:

a. Documentacién que identifique al deudor.

b. Monto de la deuda.

c. Solicitud de cotizacion.

d. Cotizacion del trabajo realizado por IEPSA.

e. Carta aceptacion de la cotizacion del trabajo realizado firmada por el cliente, en su
caso.

f. Contrato, pedido y/o convenio, en su caso.

g. Ordenes de trabajo.

h. Notas de remision.

i. Comprobante fiscal (facturas).

j. Contra-recibos, 6rdenes de surtimiento y/o documentacién que ampare la recepcion

de la factura por parte del cliente.
k. Antigliedad del adeudo.

El Departamento de Asuntos Juridicos, por si o a través de un tercero, revisara el
expediente, llevard a cabo la accidén legal que corresponda o en su caso emitira el
Dictamen respectivo.

En el caso de que el Departamento de Asuntos Juridicos considere que un adeudo es
incosteable comunicara por escrito a la Direccién General y al Departamento de Cobranza
y Organizacién Documental para que sea presentado al Comité de Cancelacion de
Adeudos Incobrables para la autorizaciéon correspondiente.

En el caso de que se considere una cuenta incobrable de un crédito a cargo de un tercerg
en favor de la entidad, cuando se presente cualquiera de los supuestos enunciados en él
fraccion |. de las Disposiciones Especificas de estas norma, el Area Juridica procedera pox’
si 0 a través de un tercero, a revisar la debida integracion del expediente respectivo y en su
caso, a realizar las gestiones de cobro juridicamente posibles, para tal efecto podra solicitar
a las unidades administrativas en el ambito de sus competencias los documentos
necesarios para realizar la exigencia del cobro judicialmente.

Una vez que el Area Juridica analizé la informacion contenida en el expediente y corrobord
que se actualiza alguno de los supuestos de cancelacion de una cuenta incobrables emltlra/\ \‘
el dictamen correspondiente. ( Q/“
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VIII. El dictamen de un adeudo incobrable de créditos a cargo de un tercero en favor de la
entidad, debera contener lo siguiente:

Nombre completo de la persona fisica o moral que presenta el adeudo.
El objeto de la deuda.

Antecedentes de la cuenta.

La cantidad que se adeuda.

La antigliedad de la deuda.

Resolucion debidamente fundada y motivada.

"0 o0 oW

IX. EIl Departamento de Asuntos Juridicos turnara a la Direccidn General y al Departamento de
Cobranza y Organizacién Documental el dictamen de incobrabilidad, para que sea
presentado al Comité de Cancelacion de Adeudos Incobrables para su evaluacién y
autorizacion que debera constar en un acuerdo.

X. Derivado de los acuerdos adoptados en el Comité de Cancelacion de Adeudos Incobrables,
la Subgerencia de Recursos Humanos y Financieros y los Departamentos que la integran
deberan realizar los registros correspondientes que den cumplimiento a los acuerdos
mencionados.

OCTAVO.- LINEAMIENTOS PARA LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
PARA CANCELAR ADEUDOS A CARGO DE TERCEROS Y A FAVOR DE IMPRESORA Y
ENCUADERNADORA PROGRESO, S.A. DE C.V.

I.  Integracién del Comité

El Comité para Cancelar Adeudos a cargo de Terceros y a Favor de Impresora y
Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V. estara integrado por:

PRESIDENTE: Director General de Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.

VOCALES: Gerente de Operacion, Administraciéon y Finanzas
Gerente Comercial
Subgerente de Recursos Humanos y Financieros
Subgerente Comercial
Jefe del Departamento de Asuntos Juridicos
Jefe del Departamento de Contabilidad y Costos

ASESOR: Titular del Organo Interno de Control
SECRETARIO: Jefe del Departamento de Cobranza y Organizacién Documental

El Comité sera presidido por el Director General de IEPSA, quien tiene derecho a voz, voto y

voto de calidad en caso de empate; asimismo el Presidente del Comité definira el sentido de la @
decision. X

Los Vocales y el Secretario tienen derecho a voz y voto. ; :;-,,«f'})
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Los integrantes del Comité sélo seran sustituidos en sus ausencias por los funcionarios de
jerarquia inmediata inferior a su adscripcidon quieres seran designados por los miembros
propietarios del Comité.

Los integrantes del Comité tendran la facultad de invitar a personal de otras areas de la entidad
en calidad de invitados, los cuales tendran voz pero sin voto.

Il.  Funciones de los integrantes del Comité para cancelar adeudos a cargo de
terceros y a favor de Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.

A. Son funciones del Comité:

a) Analizar, dictaminar y autorizar la cancelacion de Adeudos a cargo de
Terceros y a Favor de Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.

b) Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables,
las acciones y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la
cancelacion de adeudos a cargo de terceros y a favor de la entidad.

c) Lademas que se desprendan de la normatividad aplicable.

B. Son funciones de los integrantes Comité:

a) Asistir a las sesiones del Comité para Cancelar Adeudos a Cargo de terceros
y a favor de Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V.

b) Recibir, analizar y opinar de los asuntos sometidos a la consideracion del
Comité.

c) Analizar y pronunciarse sobre el orden del dia y los documentos sobre los
asuntos a tratar en las sesiones del Comité.

d) Revisar las actas de cada sesion del Comité y, en su caso, emitir comentarios.

e) Firmar las actas de las sesiones del Comité.

f) Cumplir en el ambito de su competencia, los acuerdos adoptados por el
Comité.

g) Votar en las sesiones del Comité respecto de los asuntos tratados.

h) Proponer la asistencia de servidores publicos que por la naturaleza de los
asuntos a tratar, deban asistir a las sesiones del Comité.

i) Vigilar en el ambito de su competencia el debido complimiento de los acuerdos,
del Comité.

C. Son funciones del Presidente y/o suplente:

a) Presidir las reuniones ordinarias y extraordinarias.

b) Validar y declarar la debida integracién e instalaciéon del Comité en cada
sesion.

c) Someter a consideracion de los integrantes del Comité los asuntos a tratar y
en su caso, autorizar su modificacién en la misma sesion.

d) Dirigir y supervisar los trabajos del Comité, asi como cumplir y hacer cumplir
los acuerdos tomados en el mismo.

e) Solicitar a los demas integrantes del Comité emitir su voto respecto de los
asuntos presentados. :
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f) Emitir el voto de calidad cuando héya empate en la votacion.
D. Son funciones del Secretario:

a) Convocar a los integrantes para llevar a cabo las sesiones del Comité.
b) Proponer el Orden del Dia sobre los asuntos a tratar en las sesiones del
~ Comite.
c) Pasar lista de asistencia de los participantes del Comité.
d) Integrar las carpetas con la informacién que se presentara en cada sesion, las
cuales debera distribuir con una anticipacién minima de tres dias habiles.
e) Elaborar el acta de cada sesién del Comité y someterla a consideracion de los
integrantes del mismo, para sus observaciones, comentarios o visto bueno.
f) Recabar la firma de los integrantes del Comité o suplentes participantes en las
actas de las sesiones.
g) Informar del seguimiento a los acuerdos por el Comité, con la informacién que
le sea proporcionada por las areas responsables.
h) Resguardar la documentacién y actas originales.
i) Las demas que le encomiende el Comité.

Ill. Sesiones del Comité para cancelar adeudos a cargo de terceros y a favor de
Impresora y Encuademadora Progreso, S.A. de C.V.

El Comité sesionara de manera ordinaria cada seis meses siempre que existan temas que se
deban ser desahogados y de manera extraordinaria las veces que sean necesarias, a peticién
de cualquiera de sus integrantes.

Para sesionar el Comité requerirda la presencia de todos sus integrantes o suplentes
acreditados. En caso de que alguno de los integrantes del Comité o su respectivo suplente no
asistieran a la sesion correspondiente, no podra llevar a cabo dicha sesién y se volvera a
convocar nuevamente.

El calendario de sesiones debera de ser presentado para su aprobacion de los integrantes del
Comité en la ultima sesién ordinaria de cada ejercicio.

En cada sesién se deberan de presentar, para su aprobacion, el acta de la reunién inmediata/
anterior, asi como el informe que guarden los acuerdos adoptados en las sesiones previas.

IV. Convocatorias del Comité.

El Secretario y/o suplente del Comité enviara la convocatoria de las sesiones a los integrantes
y/o suplentes e invitados cuando sea el caso, por lo menos con cinco dias habiles de
anticipacion a su celebracion, en el caso de sesiones ordinarias, y cuando menos con 24 horas
de anticipacion a su celebracion, en caso de sesiones extraordinarias.

La convocatoria debera contener el dia, la hora y el lugar en que la sesién deba celebrarse y la
mencion de ser ordinaria y extraordinaria.

) W
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