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.  INTRODUCCION

Entre las acciones emprendidas por la Administracion Publica Federal, se encuentran las de
optimizar y racionalizar el uso y aprovechamiento de los recursos, todo en un marco de eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez. Es por eso que en cumplimiento con los Articulos 134
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 129 tercer parrafo, 140 y 141, fraccién |
de la Ley General de Bienes Nacionales se emite el presente Manual de Integracion y
Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la Comisién Reguladora de Energia, con el
propdsito de reforzar las medidas tendientes al control de los bienes muebles, lo mismo que la
disposicion final y baja de los activos no funcionales o que han dejado de ser Utiles al servicio para el
cual fueron adquiridos.

El Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles busca instrumentar
mecanismos para mejorar la administracion de los bienes del dominio publico de la Administracion
Publica Federal que se encuentran al servicio de la Comisién Reguladora de Energia.

El Manual estard sujeto a un proceso permanente de actualizacién a fin de lograr formas de
operacién que le den mayor eficiencia en el desarrollo de su quehacer y en el cumplimiento de los
objetivos y metas de la Comisién Reguladora Energia.

De acuerdo a lo anterior, se pretende conformar un érgano colegiado de participacién, con capacidad
de andlisis y resolucién para que técnica y administrativamente tome las decisiones que permitan una
mejor administracién de los bienes muebles y de la disposicion final de los bienes del dominio ptblico
de la Comisidon Reguladora Energia.

. OBJETIVO

Instrumentar mecanismos que tiendan a mejorar la administracién de los bienes del dominio pUblico
de la Administracion Publica Federal, asf como garantizar que la disposicién final y baja de aquéllos
que ya no resulten Utiles o funcionales al servicio, se lleve a cabo conforme a la Ley General de
Bienes Nacionales y a las demas disposiciones normativas que resulten aplicables.
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I1l. MARCO JURIDICO

De manera enunciativa, mas no limitativa, se indican las siguientes disposiciones de aplicacion
general en materia de bienes muebles.

Constitucion
¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

‘Leyes

Ley de los Organos Reguladores Coordinados en Materia Energética.
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de Procedimientc Administrativo.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Ley General de Bienes Nacionales.

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

e & &5 & & & & »

Cédigos
e Cddigo Civil Federal.

Reglamento

* Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

» Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
* Reglamento Interno de la Comisién Reguladora de Energia.

Normas
» Normas Generales para el Registro, Afectacidn, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de
la Administracién Publica Federal Centralizada.

Otras Disposiciones

¢ Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales y sus modificaciones

¢ Manual Administrativo de Aplicaciéri General en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

¢ Lista de Valores Minimos que publica bimestralmente la Secretaria de la Funcién Plblica en el
Diario Oficial de la Federacion.
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IV. GLOSARIO

Ademas de las definiciones en la l.ey General de Bienes Nacionales, en el Manual Administrativo de
Aplicacion General en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales; las Disposiciones en
Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales, y en las Normas Generales para el registro,
afectacion, disposiciones final y baja de bienes muebles de la Administracion Publica Federal
Centralizada, para los efectos del presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de
Bienes Muebles de la CRE, se entenderd por:

Afectacion: La asignacion de los bienes muebles a un drea, persona y/o servicio determinados.

Bienes: Los bienes muebles de propiedad federal, que figuren en los inventarios de la CRE. Se
ubican también dentro de esta definicién los bienes muebles que, por su naturaleza, en los términos
del articulo 751 del Cédigo Civil Federal, se hayan considerado como inmuebles y que hubieren
recobrado su calidad de muebles por las razones que en el mismo precepto se establecen.

Bienes no utiles: Aquellos:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio.

b) Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio.

¢) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion.

d) Que se hayan descompuesto y su reparacion no resulta rentable,

e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento.

f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las
sefialadas.

CRE: Comisién Reguladora de Energia

Comité: Comité de Bienes Muebles de la Comisi6n.

Desechos: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes.
Desincorporacién patrimonial: La separacidn de un bien del patrimonio del Gobierno Federal.

Dictamen de no utilidad: El documento en el que se describe el bien y se acreditan las causas de
no utilidad de los bienes no dtiles.

Disposicion final: La determinacién de enajenar, donar, permutar, transferir, destruir u otorgar Ia
dacioén en pago de los bienes no Utiles a través de la desincorporacién patrimonial.

Enajenacidn: Es la transmisién de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta, donacién,
permuta y dacién en pago.

Ley: Ley General de Bienes Nacionales.

./J/'
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Normas Generales: Normas Generales para el registro, afectacidn, disposicién final y baja de bienes
muebles de la Administracién Plblica Federal Centralizada.

0IC: Organo Interno de Control en la CRE.
SFP: Secretaria de la Funcién Plblica.
UMA: Unidad de Medida y Actualizacién

Valor de inventario: Valor con el cual se adquieren los bienes y se registran en el activo fijo, mismos
que sirven de base para una donacidn o transferencia.

Valor minimo: El valor de inventario, el de avaltio ¢ el de la Lista de precios minimos que publica
bimestralmente [a Secretaria de la Funcién Publica en el Diario Oficial de la Federacion.

e
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V. INTEGRACION DEL COMITE

La integracidn del Comité de Bienes Muebles se realiza en cumplimiento a las disposiciones
contenidas en los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 140 y
141 de la Ley General de Bienes Nacionales, asi como la Cuadragésima Novena del Capitulo V,
denominado “Comité de Bienes Muebles”, de las Normas Generales para el registro, afectacion,
disposicion final y baja de bienes muebles de la Administracién Pblica Federal Centralizada.

Los servidores ptblicos integrantes del Comité duraran en este encargo, el mismo tiempo que
ocupen el puesto de responsabilidad en sus respectivas areas de adscripcion, donde en su caso,
seran quien los sustituya en el cargo pUblico la persona que asumira la posicién en el Comité.

El Comité queda integrado de la siguiente forma:

a) CON DERECHO AVOZY VOTO

CARGO EN EL. COMITE .| CARGO EN LA CRE

Presidente Titular de la Oficialia Mayor

Secretario Ejecutivo Titular de la Direccidn General Adjunta de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Vocal Titular de la Direccién General de Recursos Humanos, Materiales y
Servicios Generales

Vocal Titular de la Direccién General Adjunta de Finanzas

Vocal Titular de la Direccion General de Tecnologias de la Informacion

Vocal Titular de la Direccién de Bienes Muebles e Inmuebles

b) CONDERECHO AVOZY SIN VOTO.

CARGO EN EL COMITE. { CARGOENLACRE

Asesor Representante del Area Juridica

Asesor Representante del Organo Interno de Control en la CRE

CARGO EN EL COMITE | CARGO EN LA CRE

Servidores Publicos que se juzgue necesario convocar el Comité, para

Invi . . =
nvitados proporcionar o aclarar informacién de los asuntos a tratar.

Los miembros titulares del Comité, podran designar cada uno a su respectivo suplente, el cual
debera tener el nivel inmediato inferior y solo podréa participar en su ausencia, con la funcién de suplir
a los titulares y contar con las mismas facultades del propietario. En caso de que asista a una reunién
el vocal titular y su respectivo suplente, éste Uitimo podra participar en calidad de invitado.

La designacion de los suplentes debera hacerse por escrito y terminaré con la revocacion o con un
nuevo nombramiento que emita el titular.

/A s
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A solicitud de cualquiera de los integrantes o asesores del Comité presentada por escrito ante el
Secretario Ejecutivo, se podra invitar a sus reuniones es a las personas cuya intervencion se estime
necesaria, para aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier ofra naturaleza,
relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del Comité, quienes tendran el caracter
de invitados, participaran con voz pero sin voto, y solo permaneceran en la reuniéon durante la
presentacion y discusién del tema para el cual fueron convocados.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o comentarios que emita u
omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracién, con base en la
documentacioén que le sea presentada. En este sentido, las dsterminaciones y opiniones de los
miembros del Comité, no comprenden las acciones u omisiones que posteriormente se generen
durante el desarrollo de los procedimientos de enajenacién. De existir conflictc de intereses, deberan
excusarse y expresar el impedimento correspondiente.

V1. FUNCIONES DEL COMITE

De conformidad con el articulo 141 de la Ley General de Bienes Nacionales, el Comité tendra las
siguientes funciones:

1.  Elaborar, actualizar y autorizar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité
respectivo.

2. Aprocbar el calendario de reuniones ordinarias.

3. Llevar a cabo el seguimiento del Programa Anual de Disposicién Final de Bienes Muebles de la
CRE.

4.  Analizar los casos de excepcion al procedimiento de licitacién publica previstos en el tercer
parrafo del articulo 132 de la Ley General de Bienes Nacionales, y proponerlos para su
autorizacion a la Secretaria de la Funcidén Publica.

5. Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de desechos, con vigencia mayor a un
afio.

6. Autorizar la donacidn de bienes de conformidad con los montos establecidos en los articulos
133 y 141 fraccion VI de la Ley General de Bienes Nacionales.

7.  Cuando le sea solicitado por el Oficial Mayor analizar la conveniencia de celebrar operaciones
de donacion, permuta, dacién en pago, transferencia 0 comodato de Bienes Muebles.

8.  Nombrar a los servidores pliblicos encargados de presidir los actos de apertura de ofertas y de
fallo.

9.  Analizar los informes trimestrales de conclusion o tramite de los asuntos sometidos al Comité,
asi como de todas las enajenaciones efectuadas por la CRE a fin de, en su caso, disponer la
medidas de mejora o correctivas necesarias. "
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10.  Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacién, en la primera
reunion del ejercicio fiscal inmediato posterior, asi como someterlo a la consideracion del Oficial
Mayor.

Vil. FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS MIEMBROS INTEGRANTES DEL
COMITE.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 140 y 141 de la Ley, asi como la Cuadragésima
novena de las Normas Generales, los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones y
responsabilidades:
A. Presidente
I Expedir convocatorias y érdenes del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias, asi como
presidir las reuniones del Comité y emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a
consideracién dei mismo.

Il.  Convocar a los miembros del Comité para llevar a cabo las reuniones del mismo, cumpliendo
con lo dispuesto en la Norma Quincuagésima de las Normas Generales.

lIl.  Suscribir y presentar el Informe Trimestral de la Conclusién de los Asuntos Dictaminados por el
Comité.
B. Secretario Ejecutivo

. Elaborar las convocatorias, ¢rdenes del dfa y los listados de los asuntos que se trataréan,
incluyendo los soportes documentales necesarios, asi como remitir dichos documentos a los

participantes en el Comité.

Il.  Levantar la lista de asistencia a las reuniones del Comité para verificar que exista el quérum
necesario.

lll.  Supervisar y registrar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos establecidos,
levantar el Acta de cada una de las reuniones y dar seguimiento al cumplimiento de los
acuerdos.

IV. Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado.

V. Realizar aquellas funciones que le encomiende el Presidente o el Comité,

C. Vocales

l. Asistir a las reuniones del Comité. En caso de que existan razones debidamente justificadas

que le impidan presentarse a la reunion para la que fue convocado, deberd designar por escrito 'y

NGm. de revisién: 1 de 2018
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previo al inicio de la reunién al servidor publico que participara en dicha reunion, el cual debera
tener el nivel jerarquico inmediato inferior al del vocal titular.

lIl. En su caso, enviar al Secretario Ejecutivo, con 7 (siete) dias habiles de anticipacién a las
fechas programadas para las reuniones ordinarias del Comité, la documentacion soporte de
aquellos asuntos que se proponen someter a ta consideracion del Comité.

lil. Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se someten a consideracion del
Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente.

D. Asesores

l. Asistir a las reuniones del Comité. En caso de que existan razones debidamente justificadas
que le impidan presentarse a la reunion para la que fue convocado, debera designar por escrito
previo al inicio de la reunién al servidor publico que participara en dicha reunién, el cual debera
tener el nivel jerarquico inmediato inferior al del asesor titular.

Il.  Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién necesaria en tornc a los asuntos
que se traten en el Comité, de acuerdo con ias facultades que tenga conferidas el area que los
haya designado.

ll.  Suscribir las actas de cada reunién como constancia de su participacion.
E. Invitados

l Unicamente tendran participacién con voz, pero sin voto, para aclarar aspectos técnicos,
administrativos o de cualquier ofra naturaleza de su competencia, relacionados exclusivamente
con el asunto para el cual hubieren sido invitados y sélo permaneceran en la reunion durante la
presentacion y discusion del tema para el cual fueron invitados.

Il. Los invitados a que se refiere el parrafo anterior suscribiran un documento en el que se
obliguen a guardar la debida reserva y confidencialidad, en caso de que durante su
participacion tengan acceso a informacién clasificada con tal caracter en términos de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidén Publica Gubernamental.

Vill. REUNIONES DEL COMITE
Las reuniones del Comité, se celebraran conforme en los términos siguientes:
De acuerdo con o dispuesto en los articulos 140 y 141 de la Ley General de Bienes Nacionales y la

Norma Quincuagésima de las Normas Generales, las reuniones del Comité se realizaran conforme a
lo siguiente:

1. El Comité se reunira mensualmente de manera ordinaria conforme al calendario aprobado / -
siempre que existan asuntos a tratar. El Presidente del Comité podra cancelar las reuniones.4" j
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programadas siempre que no existan asuntos a tratar, dando aviso a los miembros del Comité
cuando menos con 24 horas de anticipacion, a través de medios slectrénicos.

A solicitud del Presidente, el Comité podra reunirse de forma extraordinaria para tratar asuntos
de caracter urgente debidamente justificados. El Presidente emitird las convocatorias para
reunirse de forma extraordinaria, para lo cual podran emplearse medios electrénicos, siempre y
cuando se cumplan los plazos establecidos para tal efecto.

El Secretario Ejecutivo dard a conocer los asuntos que se presenten para analisis y dictamen
del Comité, para lo cual remitira a cada uno de sus integrantes la justificacion, las
especificaciones técnicas y demas documentacién relacionada, que para tal efecto haya
presentado el area respectiva. :

El tiempo con el que cusnta el drea respectiva para remitir dicha informacién al Secretario
Ejecutivo sera de cuando menos 5 dias habiles de anticipacion para el caso de Reuniones
Ordinarias, y de 3 dias habiles para reuniones extraordinarias, previos a la fecha y hora de la
celebracion de la reunién que corresponda.

El orden del dia y los documentos correspondientes, de cada reunién se entregaran a los
integrantes del Comité, cuando menos con 2 dias habiles de anticipacién para reuniones
ordinarias, y de 1 dia habil para las extraordinarias. Dicha informacién podra ser remitida en
forma impresa o utilizando medios electrénicos (correo electronico o USB), siempre y cuando
se cumplan con los plazos establecidos.

Invariablemente se deberd contar con la asistencia del Servidor Publico que funja como
Presidente del Comité o de su suplente. Se entendera que existe quérum cuando asistan como
minimo [a mitad mas uno de los miembros con derecho a voto; las decisiones se tomaran por
mayoria, en caso de empate, el Presidente o su suplente tendra voto de calidad.

Se considerard como asistencia, la participacion de los miembros del Comité, a través de
videoconferencia en tiempo real, lo cual deberda hacerse constar en el acta respectiva Y,
recabarse en su oportunidad las firmas correspondientes.

Para la realizacion de las reuniones del Comité, invariablemente se debera contar con la
asistencia del servidor plblico que funja como Presidente en términos de las disposiciones
aplicables, y se entenderad que existe quérum suficiente cuando asistan como minimo la mitad
mas uno de los miembros con derecho a voto; las decisiones se tomaran por mayoria de votos,
debiendo asentarse en el acta de la reunion quienes emiten el voto y el sentido de éste,
excepto en los casos en que la decision sea unanime. En caso de empate, quien presida la
reunién tendra la facultad de emitir el voto de calidad para la determinacién del caso a
dictamen. Cuando se someta un asunto a dictamen del Comité, se deberd contar
invariablemente con la presencia del representante del drea de recursos materiales.

Los invitados que participen para orientar o aclarar aspectos técnicos o administrativos
relacionados con los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, tendran derecho a

et
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voz, pero no a voto y no deberan firmar documento aiguno inherente a las funciones del
Comité, Unicamente suscribiran las listas de asistencia y las actas correspondientes a cada
reunién, como constancia de su participacion.

9. Los asuntos que se sometan a la consideracién del Comité, en los que se contenga la
informacion resumida de los casos que se dictaminen en cada reunidén conforme a los formatos
establecidos en las Normas Generales una vez aprobados se elaborara el Anexo 1 de éste
Manual, el cual lo firmaran los miembros asistentes que tengan derecho a voz y voto. De cada
reunion se levantara acta, la cual invariablemente deberda ser firmada por todos los que
hubiesen asistido a ella.

10. No se requiere que al inicio de cada ejercicic fiscal se lleve a caboe el protocolo de instalacion o
reinstalacion del Comité, basta que cada afio se reinicie la numeracidon de las reuniones
correspondientes.

11. En ningln caso podran el Comité emitir las autorizaciones o aprobaciones, cuando falte el
cumplimiento de alguin requisito 0 no se cuente con los documentos esenciales exigidos en la
Norma Cuadragésima Octava de las Normas Generales, los cuales se relacionan a
continuacién.

a) Dictamen de no utilidad para los casos de enajenacién y transferencia.

b) Solicitud o conformidad para donacion, permuta, dacidon en pago, transferencia o
comodato de bienes, suscrita por &l o los interesados.

¢) Constancias que acrediten debidamente la contribucion del comodato con los programas
del Gobierno Federal, asi como la estrategia de control y seguimiento correspondiente.

d) Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad de los solicitantes para ser
beneficiarios en los términos de los diversos supuestos previstos por la Ley.

e) Relacién de los bienes objeto de la operacion y sus valores (de adquisicion; de inventario;
valor minimo o de avallo, segin resulte aplicable).
IX. MODIFICACIONES AL MANUAL
Si fuese necesario efectuar algunos cambios a lo sefialado en este Manual, los mismos deberan ser
aprobados por la mayoria de los miembros del Comité, sustituyéndose del original las modificaciones
respectivas.

X. DISOLUCION DEL COMITE

En caso de que se disponga la disolucion del Comité, sera necesaria la autorizacién del Oficial Mayor
y la elaboracidén del acta de disolucion, misma que debera incluir la evaluacién general sobre la {/
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situacién y cumplimiento de objetivos por parte de éste; dicha acta debera ser suscrita por el
Presidente, el Secretario Ejecutivo y los vocales.

Xl. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. El presente Manual entrara en vigor el mismo dia de su publicacién en el Diario Oficial de
la Federacion.

SEGUNDA. Se instruye al Secretario Ejecutivo, para que publique el presente Manual en la pagina
electronica institucional y en el Diario Oficial de la Federacién de conformidad con el Acuerdo por el
que se instruye a las dependencias y entidades de la Administraciéon Pdblica Federal, asf como a la
Procuradurfa General de la Replblica a abstenerse de emitir regulacién en las materias que se
indican, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de agosto de 2010, asi como al diverso
que modifica al Acuerdo citado, emitido el 21 de agosto de 2012,

Xll. EMISORES, FECHA Y FIRMA

El presente Manual fue sometido a la aprobacién del Comité en Pleno, siendo rubricado por cada uno
de sus integrantes el dia 24 de mayo de 2018.

FIRMAS DE VALIDACION DEL MANUAL DE lNTEGRACION Y. FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
DE BIENES MUEBLES DE LA COMISION REGULADORA DE ENERGIA

En la Ciudad de México, en la Segunda Reunién Ordinaria, de fecha 24 de mayo de 2018, se
actualiza el presente Manual por los integrantes con derecho a voz y voto, firmando todos los

Oficial Mayor o equnvalente
Presidente del Comité

Titular de la Direccion General de Recursos
Humanos, Materiales y Servicios Generales
Vocal

Titular de la Direccion General Adjunta de
Recursos Materiales y Servicios Generales
Secretario Ejecutivo

Titular de la Direccién General Adjunta de
Finanzas

Vocal

Titular de la Direccién General de Tecnologias de
la Informacidn

Vocal
Titular de la Direccién de Bienes Muebles e
Inmuebles

Vocal
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Representante del Organo lnterno de Control en ia .
Comisién Reguladora de Energia

| Asesor
Representante de la Unidad de Asuntos Juridicos

Asesor

DATOS DE CONTROL.

Historia de modificaciones.

Z'Rewsmﬂ - 'Pagina Sl Motivodelcambio .
e Fecha Modificada | -~ -~ . R e T :
1 24 de mayo de 2018 Todo Actualizacién conforme a la Ley de los Organos Reguladores

Coordinados en Materia Energética y demas normatividad aplicable y
el Reglamento Interno de la CRE publicado en el DOF ¢l 28 de abril

de 2018.

Xlll. ANEXO DEL LISTADO DE CASOS

- &
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FDE EHERGIA
ANEXO 1
DICTAMINACION DE CASOS
Fecha: Acuerdo No.
| Reunién | Caso No. |

LGrupo CABM(Catélogo de Bienes Muebles)

| Tipo de bienes:

Cantidad:

Unidad de medida:

minimo:

Valor de adquisicion o valor

Asunto a dictaminar:

Fundamento legal:

PRESIDENTE

VOCAL

VOCAL

VOCAL

VOCAL

Observaciones:

e

*
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