JOSE EDUARDO CALZADA ROVIROSA, Secretario de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacién, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 35 fracciones V
y XXIl de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal; 3 y 4 de la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo; 6, fracciones XVIII, XX y XXI de la Ley General de Bienes
Nacionales; 1, 2, 7, 23, 55, 68, 70, fraccion XLVIIl y 71, fraccion |, inciso g), 116 y 120 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; 1, 2, 3, 6, 9, 68, 113y 117
de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; 2, fracciones lll, IV, V' y
XV a), y 6 de la Ley del Sistema Nacional de Informacion Estadistica y Geografica; 1, 2
apartado D, fraccion V, 5 fracciones IV y Xll, 9, fracciones I, IV y XXXVIII, 17, fracciones 1V,
XVII, XXy XXIIl, 44, 45, 46 fraccion VIII del Reglamento Interior de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion; 1 y 2, fracciones IV, VI y
XVIII, 3, 4, 6, 7, fracciones IV, XV y XX, 12 y 15, fracciones, Il y VII del Reglamento Interior
del Servicio de Informacion Agroalimentaria y Pesquera, y

CONSIDERANDO

Que el Ejecutivo Federal a través de sus dependencias dentro de sus respectivos ambitos
de competencia, debe promover el establecimiento, organizacion y sostenimiento de las
bibliotecas publicas y similares, procurando su regulacién, modernizacion y la apropiada
difusién de sus servicios, en beneficio de la sociedad mexicana en su conjunto.

Que las bibliotecas, archivos publicos y similares, tienen como objeto principal ofrecer de
forma democratica el acceso a sus diversos servicios, asi como facilitar y establecer todo lo
gue permita a la poblacién en general adquirir, transmitir, acrecentar y conservar en forma
libre el conocimiento disponible.

Que el Servicio de Informacion Agroalimentaria y Pesquera, 6érgano administrativo
desconcentrado de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y
Alimentacion, tiene entre sus atribuciones especificas la de administrar la Mapoteca “Manuel
Orozco y Berra”, a través de la Direccion de Diseminacion.

Que la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra” integra un acervo importante para el Estado
mexicano de documentos especializados en temas histérico-cartograficos, climatol6gicos,
geograficos, geodésicos y otros relacionados, asi como de diversas publicaciones periddicas.

Que la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra” concentra un acervo que constituye una
referencia de consulta obligada para los actores del sector cartografico, otros relacionados
con el contenido de su acervo, asi como el publico en general.

Que el acervo de la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra” constituye un valioso patrimonio
historico y cultural irremplazable que requiere de difusién y conservacion adecuadas.

Que por lo anteriormente expuesto he tenido a bien expedir el siguiente:



REGLAMENTO DE LA MAPOTECA “MANUEL OROZCO Y BERRA”

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo Unico
Del Objeto y Autoridad Competente

Articulo 1. El presente Reglamento es de caracter obligatorio y publico, el cual tiene por
objeto normar la preservacion, proteccion, acopio, incremento, conservacion y difusion de los
materiales que integran las colecciones y servicios de la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”,
los cuales deben ser proporcionados a la comunidad para la satisfaccion de las necesidades
de informacion en materia cartografica, climatologica, geogréafica, geodeésica e historica.

Articulo 2. La autoridad administrativa facultada en lo relativo al objeto, servicios y
cualquier asunto relacionado con la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”, corresponde al
Servicio de Informacion Agroalimentaria y Pesquera, érgano administrativo desconcentrado de
la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, quien tendra
a su cargo la custodia, clasificacion, catalogacién y formacién de los inventarios de todas las
colecciones que se refieren en el articulo 5, los cuales tienen el caracter de bienes de dominio
publico pertenecientes al patrimonio nacional, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
6, fracciones XVIII, XXy XXI de la Ley General de Bienes Nacionales, por lo que no podran:

I.  Ser destruidos o enajenados de conformidad con la legislacion vigente, y

[I.  Salir del pais por ser documentos originales relacionados con la historia de México,
salvo que se celebre un acuerdo interinstitucional en el &mbito internacional con uno
0 varios 6rganos gubernamentales extranjeros u organismos internacionales.

Articulo 3. La Direccién de Diseminacion en el ambito de su competencia, sera la Unidad
responsable de la adecuada administracion y funcionamiento de la Mapoteca “Manuel Orozco
y Berra”, observando lo siguiente:

I.  Autorizar y coordinar todos los aspectos relacionados con la operacion sobre el
acceso y manejo a los materiales del acervo;

Il. Es responsable en todo lo relacionado con la integridad y conservacién de las
instalaciones;

[ll.  De procurar el 6ptimo estado de los bienes de la Mapoteca, asi como su adecuado
manejo y operacion, a fin de impedir una afectacion al valor de dichos bienes;

IV. Proponer un programa de capacitacion al personal adscrito a la Mapoteca,
preferentemente, de forma anual, o cuando las necesidades del servicio lo
requieran;



V. Mantener actualizado el inventario de las colecciones cartogréficas de la Mapoteca,;

VI. En coordinacion con la Unidad Administrativa competente, disefiar, elaborar y
operar un programa interno de proteccion civil de la Mapoteca, y

VIl. La realizacibn de acciones administrativas o lineamientos, para cumplir con el
presente reglamento y la normatividad legal aplicable.

Articulo 4. El personal de la Direccién de Diseminacion que proporcione los servicios de
consulta, debe colaborar permanentemente en las diversas actividades que le sean
encomendadas y deberan prestar los servicios con amabilidad, atencion, calidad, celeridad,
eficiencia y en las mas optimas condiciones posibles en beneficio de los usuarios dentro del
marco de sus atribuciones.

TiITULO Il
RECURSOS PATRIMONIALES

Capitulo Unico
De las Colecciones

Articulo 5. La Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”, cuenta con las siguientes colecciones:

|.Coleccion Cartografica,;

Il. Coleccion Archivo Técnico;

Il Coleccion Bibliogréfica;

V. Coleccién de Instrumentos Geodésicos, Topograficos y Gravimétricos, y
V. Coleccion Fotogréfica.

Articulo 6. Las colecciones de la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”, cuentan con
sub-colecciones, como se indica a continuacion:

|. Coleccién Cartografica, se divide en las siguientes sub-colecciones:

A. Colecciéon Manuel Orozco y Berra;

B. Coleccién General de Fomento;

C. Coleccién de Limites;

D. Coleccién Histoérica,

E. Coleccion Instituto Panamericano de Geogréfica e Historia (IPGH);
F. Coleccion Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI);
G. Coleccion Moderna, y

H. Donaciones particulares.



A Coleccion Manuel Orozco y Berra:

i. Estados

i. Otros temas

Aguascalientes
Baja California
Campeche
Coahuila
Colima
Chiapas
Chihuahua
Distrito Federal (Ciudad de
México)

9. Durango

10. Guanajuato
11.Guerrero
12.Hidalgo
13.Jalisco
14.México

15. Michoacan
16.Morelos
17.Nayarit
18.Nuevo Lebn
19.0axaca
20.Puebla
21.Querétaro
22.Quintana Roo
23.San Luis Potosi
24.Sinaloa
25.Sonora
26.Tabasco
27.Tamaulipas
28.Tlaxcala
29.Veracruz
30.Yucatan
31.Zacatecas

ONOTRAWNE

NGO~ WNE

llustraciones

Negativos

Parciales

Istmo de Tehuantepec
Limites México- EU
Limites México Guatemala
Republica Mexicana
Internacionales

B. Coleccion General de Fomento:

i. Estados

. Internacionales

iii. Otros temas

abrwnPE

Aguascalientes
Baja California
Campeche
Coahuila
Colima

1. América central
2. Africa

3.

4. América del Sur,

América del Sur

Ecuador

1. Carreteras

2. Edificios

3. Ferrocarriles de
la Republica
Mexicana




Chiapas
Chihuahua
Distrito Federal
(Ciudad de
México)

9. Durango
10.Guanajuato
11.Guerrero
12.Hidalgo
13.Jalisco
14.México
15.Michoacan
16.Morelos
17.Nayarit
18.Nuevo Leodn
19.0axaca
20.Puebla
21.Querétaro
22.Quintana Roo
23.San Luis Potosi
24.Sinaloa
25.5o0nora
26.Tabasco
27.Tamaulipas
28.Tlaxcala
29.Veracruz
30.Yucatan
31.Zacatecas

© N

5. América del Sur,
Argentina, Chile
y Uruguay
Alaska
Antillas
Asia, Oceania
Artico y
Antartico
10.Bélgica,
Guatemala y
Honduras
11.Brasil
12.Cartas
Aeronauticas
mundiales
13.Cartas por
estado de USA
14.Canada
15.Canada mapas
generales
16.Canada
provincias
17.Canada zonas
18.Centro América
19.Circulo Polar
Artico-Antartico
20.Cuencas y Rios
del Pacifico
21.Cuba
22.Costa Rica
23.Guatemala
Cartas
Geogréficas
24.Guatemala
25.Hawai
26.Honduras
27.Informacion
Aérea
28.Nicaragua
29.Nicaragua,
Costa Rica,
Panama
30.Salvador
31.Seccidén
Territorial
Nacional

© 0N

4. llustraciones
5. Lineas
Ferrocarriles del
Sureste
6. Nacional
topograficas
Negativos
Parciales de la
Republica
Mexicana
9. Republica
Mexicana
10.Restauracion
11.Republica
Mexicana,
Meteorologia,
12.Republica
Mexicana,
Poblacion y
Demografia
13.Republica
Mexicana,
Limites
14.Tehuantepec
15.Valle de México

© N




32.USA regién
Oeste
33.Uruguay y
Costa Rica
34.Uruguay
35.World,
Aeronautica

C. Coleccioén Limites:

i. Coleccion Frontera Norte, y

ii. Coleccion Frontera Sur.

D. Coleccién Historica:

i. Coleccion Domingo Diez (CDD);
ii. Coleccion Amado Aguirre (CAA);
iii. Coleccion Pastor Rouaix (CPR);
iv. Coleccion Comisién Geografico- Exploradora (CCGE), y

v. Coleccion Exposiciones (CE).

i. CDD ii. CAA iii. CPR iv. CCGE v. CE
2 varillas 5 varillas 14 varillas 11 varillas 5 Varillas
v’ Sin nombre v Sin v" Volumenes v Comisién v Mapas
nombre de Geografico Vistosos
(Estados) v' Veracruz Negativos Exploradora

(Estados)

v" Sin nombre
v" 1 Anexo de
Pastor

(Estados)

E. Coleccion Instituto Panamericano de Geogréfica e Historia (IPGH):

i.  Ameérica del Sur;
ii. Argentina, cartas generales, posiciones;
iii. Argentina, ciudades aéreas, provincias;
iv. Argentina;

v. Brasil;
vi. Chile;

vii. Grandes Antillas y pequefias Antillas;
viii. IPGH OCE, Australia, Nueva Guinea, Jaba, N. Zelanda;
iX. Mapas historicos, Mapa Mundi, América y Norte América;

X. Planos de Africa, Asia, Oceania cercano Oriente;

xi. Planisferios, Plan;




xii. Planisferios, plan y rutas aéreas;
xiii. Plan;

xiv. Por temas, y

xVv. Republica Dominicana.

F. Coleccion Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI):

i. Estudios del Territorio Nacional (CETENAL), y
ii. Secretaria de Programacion y Presupuesto (SPP).

G. Coleccién Moderna:

i. Secretaria de Defensa Nacional (SEDENA);

ii. Comisién Federal Electoral DF (CFE);

iii. Secretaria de Comunicaciones y Transportes (SCT);

iv. Secretaria de Agricultura y Recursos Hidraulicos (SARH);
v. Servicio Agricola y Ganadero (SAG);

vi. Secretaria de Recursos Hidraulicos (SRH), y

vii. Secretaria de Marina.

H. Donaciones particulares:

i. Ingeniero Alfonso Vaca, cuyo contenido se encuentra en una sola varilla, que
contiene mapas de los siguientes temas:

1. Estados, y
2. Internacionales.

[I.- La Colecciéon Archivo Técnico, se sub-divide en:

A. Archivo Técnico de la Comision Geografico Exploradora;

B. Archivo Técnico de la Comision Geodésica Mexicana;

C. Archivo Técnico de la Direccién de Estudios Geograficos y Climatoldgicos, y
D. Archivo Técnico General. Libretas de campo y navegacion.

lll. La Coleccién Bibliografica, se sub-divide en:

. Atlas Geograficos Histéricos y Climatoldgicos;
. Geografico historicos;

. Climatoldgicos;

. Publicaciones, y

. Otros.

mooOo>»

IV. La Coleccion de Instrumentos Geodésicos, Topograficos y Gravimétricos.

V. La Coleccién Fotografica, se sub-divide en:



A. Fotografias histéricas;
B. Fotografias aéreas;
C. Transparencias, y

D. Microfilms.

Articulo 7. El Servicio de Informacién Agroalimentaria y Pesquera, en cualquier momento,
podra recibir donaciones relacionadas con las materias de su competencia al cumplirse las
caracteristicas requeridas que incrementen el acervo de la Mapoteca “Manuel Orozco y
Berra”, de conformidad con las materias establecidas en el articulo 1 y la normatividad
aplicable.

TITULO 1l
DE LOS SERVICIOS

Capitulo |
De los Usuarios

Articulo 8. De conformidad con lo establecido en el Capitulo Il, podran hacer uso de los
servicios los usuarios internos y externos, entendiéndose por:

I. Usuarios internos.- Se refiere a todo el personal que labora en el Servicio de
Informacion Agroalimentaria y Pesquera, la Secretaria de Agricultura Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién y su sector coordinado, y

II. Usuarios externos.- Son estudiantes, investigadores, servidores publicos de otras
dependencias y publico en general.

Capitulo Il
De las Modalidades de los Servicios

Articulo 9. La Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”, ofrece a los usuarios los siguientes
Servicios:

I.  Consulta.- Se refiere a la asesoria y orientacion que se presta a los usuarios para el
conocimiento de los materiales y servicios de la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”;

II.  Préstamo interno en sala.- Consiste en la consulta de los documentos con la asistencia
de personal calificado dentro de las instalaciones de la Mapoteca “Manuel Orozco vy
Berra”;

lll.  Catalogo automatizado y digital.- Es la llave de acceso a la informacion almacenada en
los acervos de la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”, cuya consulta puede realizarse
dentro de sus instalaciones, o bien, a través de la pagina web del Servicio de
Informacion  Agroalimentaria 'y Pesquera, en la direccion electronica
“http//www.mapoteca.siap.gob.mx”.



VI.

Reproduccion.- Comprende la posibilidad de generar una copia fehaciente de un
determinado material del acervo, ya sea de forma digital, o certificada, en aquellos
casos en gue, previa acreditacion, se requieran para desahogar tramites judiciales o
administrativos, o ambos casos, si el material se encuentra en condiciones para tal
efecto y se cuente con la autorizacion respectiva.

Toda solicitud de reproduccion de cualquier material que forme parte del acervo de la
Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”, debera constar por escrito con la formalidad
establecida en el articulo 22 de este reglamento.

Asimismo, cualquier reproduccion, sin excepcién, debera contener la ficha técnica del
material e indicar que forma parte del acervo de la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”,
administrada por el Servicio de Informacion Agroalimentaria y Pesquera.

Entrega de mapas en version digital.- Refiere aquella informacion que se posee en
formato electronico y que es susceptible de entregarse a cualquier usuario, observando
lo dispuesto en los articulos 24 y 25 del presente reglamento, y

Visitas guiadas.- Consiste en la conducciéon de un grupo de dos o0 mas personas por las
diversas areas de la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”, para exponer sus aspectos
mas relevantes y los servicios que proporciona.

Para el caso de grupos numerosos, como escolares o de instituciones diversas, este
servicio se prestard, preferentemente, con previa cita, para lo cual deberé presentarse
escrito libre dirigido al Titular de la Direccién de Diseminacién, cuando menos con cinco
dias habiles de anticipacion, con el fin de proporcionar un recorrido mejor organizado.

Capitulo Il
De las Condiciones de los Servicios

Articulo 10. El acceso a la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra” y sus servicios, se
encontrara condicionado al cumplimiento de las normas descritas en el presente reglamento.

Articulo 11. Los usuarios de la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”, deberan identificarse
con los siguientes documentos:

Usuarios internos: Presentar credencial que los acredite como personal del Servicio de
Informacion Agroalimentaria y Pesquera, de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacién, o de su sector coordinado, y

Usuarios externos: Presentar identificacion oficial vigente con domicilio o identificacion
escolar vigente (para el caso de estudiantes).

Los datos personales que proporcionen los usuarios seran utilizados y protegidos de

conformidad con lo establecido en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion



Publica y la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica y demas
normatividad aplicable en la materia.

Articulo 12. Los servicios dentro de las instalaciones de la Mapoteca “Manuel Orozco y
Berra”, se prestaran en dias héabiles, de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 15:00 horas y
de 16:00 a 18:00 horas.

Articulo 13. El Servicio de Informacién Agroalimentaria y Pesquera, podra definir los
horarios y condiciones especiales, en atencién a sus necesidades, los de la Secretaria de
Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion, las correspondientes a los
usuarios y para favorecer la organizacion de la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”, los cuales
se daran a conocer con al menos diez dias habiles de anticipacion, a través de la pagina
electrénica del Servicio de Informacion Agroalimentaria y Pesquera.

Articulo 14. El personal responsable de proporcionar los servicios, debera facilitar la
informacion a los usuarios que asi lo soliciten, respecto a los catalogos y el material del
acervo, asi como de todo aquello que el usuario requiera para obtener el mayor beneficio de
su visita.

En caso de que la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra” no cuente con la informacién o
material que requiera el usuario, el personal adscrito a esta, debera orientarlo sobre las
dependencias o entidades, u otro 6rgano que pudiera tener la informacion que solicita.

Articulo 15. Las colecciones de la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”, solo pueden ser
consultadas dentro de las instalaciones de la misma, o a través del catalogo automatizado y
digital dispuesto para tales efectos.

Articulo 16. El servicio de préstamo interno se otorga a todos los usuarios en su modalidad
de estanteria restringida, que consiste en que el usuario debe solicitar al personal encargado
los materiales de las colecciones para que realicen su correcta manipulacion.

Articulo 17. Se podré prestar al usuario solicitante una varilla de mapas por oportunidad, al
devolverse la prestada en primer término, se podra proceder al préstamo de una subsecuente.

Articulo 18. El personal destinado a proporcionar el servicio de consulta del acervo se
encuentra obligado a vigilar la integridad fisica, seguridad, éptima conservacion, preservacion
y buen manejo del material, asi como procurar evitar su perdida, sustraccién, deterioro o que
los usuarios dafien o maltraten los materiales solicitados para su consulta.

Articulo 19. Al utilizar el material en préstamo interno en la sala o con motivo de cualquier
otra modalidad, el personal encargado debe verificar las condiciones fisicas del mismo y hacer
del conocimiento del responsable de la Mapoteca sobre aquellos casos en por cualquier
motivo, exista algun dafio en el material.

Articulo 20. El usuario debe reportar inmediatamente al personal encargado de la
Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”, cualquier situaciéon anémala que se presente durante la
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prestacion del servicio, asi como cualquier queja o0 sugerencia que posibilite la mejora
continua del mismo.

Articulo 21. Excepcionalmente se podran prestar los materiales e instrumentos
contemplados en el acervo a otras dependencias y entidades de la Administracion Publica,
organos gubernamentales extranjeros u organismos internacionales, con la finalidad de
participar en exposiciones, ferias o eventos afines al objeto de la Mapoteca, cuando se
soliciten por oficio al titular del Servicio de Informacion Agroalimentaria y Pesquera y se
formalice el instrumento juridico que contenga las Bases de Colaboracion correspondientes.

Articulo 22. Para obtener un permiso de cualquier tipo de reproduccion del acervo
documental de la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”, debera solicitarse mediante escrito libre
dirigido al titular de la Direccién de Diseminacion, conteniendo cuando menos los siguientes
requisitos:

a) Nombre (para personas fisicas), denominacién o razén social del solicitante, o en su
caso, de su represente legal (para personas morales);

b) Sefialar domicilio para oir y recibir notificaciones, asi como el nombre de la persona o
personas autorizadas para recibirlas;

c) La peticidbn que se formula, los hechos o razones que dan motivo a la peticion, asi
como los datos del material que esté solicitando;

d) El érgano administrativo a que se dirigen;

e) Lugary fecha de emision, y;

f) Firma del interesado o de su represente legal. A menos que no sepa o0 no pueda firmar,
se imprimira su huella digital, y

g) El solicitante debera adjuntar a su escrito los documentos que acrediten su
personalidad.

La reproduccion atendera lo dispuesto en la legislacion de Derechos de Autor y las demas
gue resulten aplicables en la materia.

Articulo 23. En el supuesto de que algun documento que forme parte del acervo de la
Mapoteca “Manuel Orozco y Berra” no se haya integrado al catadlogo automatizado y digital,
excepcionalmente, podra autorizarse la captura de imagenes por fotografia si las condiciones
del documento historico lo permiten.

Articulo 24. La determinacién que derive de una solicitud formal para la reproduccion de
los documentos (copia digital o certificada) que formen parte del acervo documental de la
Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”, debera producirse en un plazo que no excedera de tres
meses de conformidad con lo establecido en el articulo 17 de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo contados a partir de la fecha de presentacion de la solicitud.

Articulo 25. El usuario contard con 30 dias habiles contados a partir de que le sea

notificada la determinacién a que se refiere el articulo 24 de este reglamento, para disponer
del material solicitado, de lo contrario tendra que presentar una nueva solicitud.
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Articulo 26. El Servicio de Informacion Agroalimentaria y Pesquera, asi como el personal
adscrito a la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”, no se hara responsable de objetos olvidados
dentro de sus instalaciones por parte de los usuarios.

Articulo 27. ElI acervo no sera susceptible de consulta cuando el estado de su
conservacion no permita el contacto manual directo o su reproduccion, se encuentre en
proceso de restauracion o implique informacion considerada como reservada o confidencial de
acuerdo con lo establecido en la Ley General de Acceso a la Informacion Publica y la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

TITULO IV
OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Capitulo Unico
Del Comportamiento y Compromisos de los Usuarios

Articulo 28. Sin excepcion, los usuarios de la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”, deberan
observar las siguientes disposiciones:

I. Respetar el horario de servicio y atender a las instrucciones del personal que presta el
servicio de consulta en sala;

II.  Preservar en buen estado los materiales, el mobiliario y equipo de computo;
[ll.  Respetar los sistemas de seguridad y control;

IV. Observar el orden interno establecido de conformidad con el presente reglamento, las
instrucciones del personal a cargo o cualquier otra disposicién legal vigente;

V. Guardar silencio al interior de las instalaciones;
VI.  No introducir e ingerir alimentos y/o bebidas;
VIl.  No fumar al interior de las instalaciones;
VIIl.  Abstenerse de utilizar teléfono celular, radio o localizador al interior de las instalaciones;

IX. Queda prohibido tomar fotografias y video al interior del recinto, salvo aquellos casos
en que exista autorizacion expresa por parte del personal encargado de la Mapoteca;

X. No hacer uso del material sin que medie previa solicitud al personal destinado a
proporcionar el servicio de consulta;

XI.  Se encuentra prohibido apoyarse, realizar anotaciones, trabajar sobre los documentos
o cualquier accion que pueda dafar el material objeto de la consulta;
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XIl.  Los usuarios s6lo podran acceder a las areas de consulta con papel, lapiz de grafito y
los objetos que se estimen necesarios para la consulta como guantes de nitrilo limpios
y secos, cubre bocas y equipos de computo portatil;

XIll.  Alingresar a las instalaciones de la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”, el usuario debe
depositar en los estantes predestinados los bolsos, carpetas, cuadernos, estuches de
computadora, paquetes, libros, mochilas, portafolios o cualquier otro objeto similar que
lleve consigo que no sea estrictamente necesario para la consulta del acervo
documental, y

XIV.  Solo se podran copiar en dispositivos externos, los archivos o imagenes resultantes de
una consulta o busqueda digital que se encuentren a disposicion en la pagina oficial del
Servicio de Informacion Agroalimentaria y Pesquera (www.gob.mx/siap/).

Articulo 29. Es obligacion de los usuarios conservar en buenas condiciones los materiales
de consulta, de lo contrario se hara acreedor a la suspension del servicio 0 a las sanciones
qgue corresponda conforme a la normatividad aplicable, lo que quedara en el registro digital
correspondiente.

Articulo 30. Queda prohibido tanto a los usuarios como al personal de la Mapoteca
“‘Manuel Orozco y Berra”, extraer o favorecer la salida de cualquier material que no esté
debidamente autorizado por la instancia establecida para ello, de lo contrario se hara acreedor
a la sancion prevista en la normatividad aplicable.

TITULO V
DE LAS SANCIONES

~ Capitulo Unico
De su Ambito de Aplicacién y Alcance

Articulo 31. Las sanciones se aplicaran en condiciones de igualdad a los usuarios de la
Mapoteca “Manuel Orozco y Berra” que vulneren las disposiciones contenidas en este
reglamento.

Articulo 32. Los usuarios que transgredan el presente reglamento, seran acreedores a la
suspension inmediata del servicio. Si la falta es grave, se podra suspender el servicio hasta
por el tiempo que determine la Direccion de Diseminacién, dependiendo de la gravedad de la
conducta u omision.

Articulo 33. El usuario que opte por la modalidad de préstamo interno en sala, no podra
transferir los materiales a un tercero y sera responsable de la integridad del mismo. De
contravenir el presente articulo, el usuario podra ser acreedor a la suspension del servicio
hasta efectuar la devolucién correspondiente.
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Articulo 34. Las sanciones aplicables para los servidores publicos del Servicio de
Informacion Agroalimentaria y Pesquera, de la Secretaria de Agricultura Ganaderia, Desarrollo
Rural, Pesca y Alimentacion y su sector coordinado, asi como para otras dependencias y
entidades, se sujetara a lo previsto en la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas
de los Servidores Publicos, el Cadigo Penal Federal y las demas disposiciones que resulten
aplicables.

Articulo 35. El personal adscrito a la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra” no podra ministrar
al publico informacion alguna sobre los documentos que amparen propiedades o derechos, o
bien, en aquellos casos en el personal que se dedique a reproducir documentos sin previa
autorizacion, se dara vista a la instancia facultada para iniciar el procedimiento disciplinario
correspondiente de conformidad con la normatividad aplicable.

Articulo 36. Toda persona que cause un dafio, sustraiga o facilite ilicitamente algun
documento o instrumento del acervo de la Mapoteca “Manuel Orozco y Berra”, o realice
cualquier otra conducta que diera lugar a la comision de algun delito, se hara del conocimiento
del Ministerio Publico Federal.

TRANSITORIOS

Primero. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Diario Oficial de la Federacion.

Segundo. Las situaciones no previstas en el presente reglamento, seran resueltas por el

titular del Servicio de Informacion Agroalimentaria y Pesquera a través de la Direccidén de
Diseminacion.
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ULTIMA HOJA DEL REGLAMENTO DE
MAPOTECA “MANUEL OROZCO Y BERRA”.

Ciudad de México a ___ de agosto de 2017.

EL SECRETARIO DE AGRICULTURA, GANADERIA,
DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACION

JOSE EDUARDO CALZADA ROVIROSA
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ULTIMA HOJA DEL REGLAMENTO DE LA
MAPOTECA “MANUEL OROZCO Y BERRA”.

Ciudad de México a ___ de agosto de 2017.

PROPONE

LA DIRECTORA EN JEFE DEL SERVICIO DE INFORMACION AGROALIMENTARIA Y
PESQUERA

PATRICIA ORNELAS RUIZ

VALIDA

EL TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS DEL SERVICIO DE INFORMACION
AGROALIMENTARIA'Y PESQUERA

EDUARDO HERNANDEZ NAVARRETE
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