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Con fundamento en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 1, 3 fraccion I, 45 de la Ley Orgéanica de la
Administracién Publica Federal; Articulos 1, 2, 3, Seccion A y B del
Capitulo 11, 47, 48, 51, 52, 57, 58 y 59 de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales; NUmero 42 de la Relacion de Entidades Paraestatales de la
Administracién Publica Federal sujetas a la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales y su Reglamento, en el que se encuentra previsto el Centro
de Ensefianza Técnica Industrial vigente al 2009, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 14 de Agosto de 2009, articulo 2 fracciones
VIII, XIII y XIV, 4 fraccion VIII de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria; 1 pendltimo parrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 3 de su
Reglamento; asi como en los Lineamientos Generales para la Expedicion
de Politicas, Bases y Lineamientos, publicados en el Diario Oficial de la
Federacion con fecha 9 de Septiembre de 2010, se emiten las siguientes:
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I.  INTRODUCCION:
1. CONSIDERACIONES GENERALES

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, aplicables en el Centro de
Ensefianza Técnica Industrial, tienen por objeto simplificar y asegurar la
aplicacién de la normatividad vigente aplicable; atendiendo a los criterios
de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez, transparencia
en sus procedimientos de contratacidn, asegurando las mejores
condiciones de precio, calidad, volumen, financiamiento, oportunidad
para esta Entidad.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Establecer las condiciones y requisitos que permitan a los servidores
publicos adscritos al Centro de Ensefilanza Técnica Industrial, asegurar
gue los procedimientos de contratacidon de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de este organismo, se realicen dentro de un marco de
Legalidad, Honestidad, Imparcialidad y Transparencia, respetando la
normatividad vigente aplicable. Ademas de definir las areas responsables
en cada una de sus etapas, los tiempos de atencion, los requisitos y todos
los demas aspectos relacionados con los diversos procesos inherentes a
las contrataciones en materia de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios realizados por el Centro de Ensefianza Técnica Industrial.

3. GLOSARIO DE TERMINOS

Ademas de las definiciones sefialadas en el articulo 2 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y articulo 2
de su Reglamento, para los efectos de éstas Politicas, Bases vy
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Centro de Ensefianza Técnica Industrial, se entendera por:

ADJUDICACION DIRECTA: Procedimiento de contratacion previsto por
los articulos 26 fraccién III; 40, 41 y 42 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP).
ADJUDICACION DIRECTA POR MONTO MENOR: Dicho monto se
refiere a los correspondientes al articulo 42 de la Ley.
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ADMINISTRADOR Y RESPONSABLE DEL SEGUIMIENTO AL
CONTRATO: El Servidor Publico senalado en el contrato para dar
seguimiento a las obligaciones asumidas por las partes.
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS: Se refiere a los
aspectos que comprende el articulo 3 de la LAASSP.

AREA REQUIRENTE: Cualquiera de las Direcciones, Subdirecciones,
Departamentos o Areas que forman parte del CETI en los términos de su
estructura organica autorizada que requieran la Adquisicién o
Arrendamiento de bienes o la contratacién de Servicios. )
AREA TECNICA: Es el Area Especializada designada como tal por el Area
Requirente.

CAAS: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Centro
de Ensefianza Técnica Industrial, de acuerdo al Articulo 22 de la LAASSP
y 14 al 19 de su Reglamento.

CASO FORTUITO O CAUSA DE FUERZA MAYOR: El acontecimiento
proveniente de la naturaleza o del hombre caracterizado por ser
imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable, ajeno a la voluntad de
las partes y que imposibilita el cumplimiento de todas o alguna de las
obligaciones previstas en el contrato.

CETI O ENTIDAD: El Centro de Ensefanza Técnica Industrial.
COMPRANET: Sistema  Electronico de Informacion  Publica
Gubernamental sobre Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios, Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

CONTRATO O PEDIDO: Es el instrumento juridico mediante el cual
Centro de Ensefianza Técnica Industrial formaliza la adquisicion de bienes,
servicios y arrendamientos, a través de los procedimientos de
contratacién sefialados en el articulo 26 de la LAASSP.
CONVOCATORIA: Documento en el que se establecen las bases con las
que se desarrollara el procedimiento de licitacidon publica y de invitacidon
a cuando menos tres personas, asi como los requisitos de participacion.
DA: Director(a) Administrativo(a) del Centro de Ensefianza Técnica
Industrial.

DCP: Jefe(a) del Departamento de Control Presupuestal.

DGCETI: Director(a) General del Centro de Enseflanza Técnica Industrial.
DP: Directores(as) de los Planteles Colomos, Tonala y Rio Santiago del
Centro de Ensefianza Técnica Industrial.

DRM: Jefe(a) del Departamento de Recursos Materiales.

ENTIDADES: Las mencionadas en las fracciones IV y V del Articulo 1 de
la Ley.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS: Descripcién detallada, cualitativa y
cuantitativa de los bienes a adquirir o arrendar y servicios que se pretende
contratar, establecidos por el Area Requirente o técnica.

ESTUDIO DE MERCADO: Investigacion de mercado a que se refiere el
Reglamento.

EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA: Adjudicacién directa o
invitacion a cuando menos tres personas. Procedimiento de contratacién
previsto en los articulos 40, 41 y 42 de la Ley.

INPC: Indice Nacional de Precios al Consumidor.

INVITACION A CUANTO MENOS TRES PERSONAS: Procedimiento de
contratacidén a que se refieren los articulos 26 fraccion II y 43 de la Ley.
JD: Junta Directiva del CETI.

LAASSP O LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, que es de orden publico y observancia obligatoria y regula
entre otros, todas las adquisiciones, contratacion de servicios y
arrendamiento de bienes muebles, sin importar la clasificacién del gasto
que realice la entidad.

LICITACION PUBLICA: Procedimiento de contratacién previsto en los
articulos 26 fraccion I, 28 de la Ley y 23 y 24 de su Reglamento.
LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL: Procedimiento de
contratacidén a que se refiere el articulo 28 fraccién II de la Ley, asi como
el articulo 23 de su Reglamento.

LICITACION PUBLICA NACIONAL: Procedimiento de contratacién a
gue se refieren los articulos 26 fraccién I y 28 fraccidén I de la Ley, asi
como 24 de su Reglamento.

LICITANTE: Persona que participa en cualquier procedimiento de
licitacion publica o bien de invitacién a cuando menos tres personas.
LINEAMIENTOS: Lineamientos de Racionalidad vy Austeridad
Presupuestaria.

MANUAL: El Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
NOTIFICACIONES: Cualquier mecanismo previsto en la Ley de la
materia y en las normas supletorias de ésta a través del cual se dan a
conocer los diversos actos emanados del procedimiento de Licitacidon
Publica, Invitacién a cuando menos tres personas y Adjudicacion Directa.
OTIC: Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.
PAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos para Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Centro de Ensefanza
Técnica Industrial.
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REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

REQUISICION: Documento a través del cual las areas que integran el
CETI, solicitan la adquisicidn de bienes o contratacidon de servicios.

SA: Subdirector de Administracion del Centro de Ensefianza Técnica
Industrial.

SF: Subdirector de Finanzas del Centro de Ensefianza Técnica Industrial.
SE: Secretaria de Economia.

SEP: Secretaria de Educacion Publica.

SFP: Secretaria de la Funcién Publica.

SP: Subdireccidén de Programacién y Presupuestacion.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SURCA: Subcomité Revisor de Bases.

TESOFE: Tesoreria de la Federacién.

TIC: Tecnologias de la Informacién y Comunicacion que comprende
equipos de computo personal y centralizado, software y dispositivos de
impresidon que sean utilizados para almacenar, procesar, convertir,
proteger, transferir y recuperar informacion datos, voz, imagenes y video.
TRATADOS: Los convenios regidos por el Derecho Internacional Publico,
celebrados por escrito entre el Gobierno de los Estados Unidos Mexicanos
y uno o varios sujetos de Derecho Internacional Publico, ya sea que para
su aplicacion requiera o no la celebracion de acuerdos en materias
especificas, cualquiera que sea su denominacién, mediante los cuales los
Estados Unidos Mexicanos asumen compromisos.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Las Direcciones que forman parte del
CETI en los términos de su estructura organica autorizada, que soliciten
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

VIGENCIA DEL CONTRATO: Periodo comprendido desde la fecha en que
se notifica el fallo hasta el cumplimiento de las obligaciones asumidas por
el proveedor a entera satisfaccion del CETI. Plazo durante el cual el
contrato estd en vigor y las partes contratantes vinculadas cada una y
obligadas a cumplir sus obligaciones contractuales.
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II. AMBITO DE APLICACION:

Estas Politicas, Bases y Lineamientos son de observancia general y de
aplicacién obligatoria para todas las Areas que integran el CETI, sin
perjuicio de las demas disposiciones que resulten aplicables.

Por lo anterior, las disposiciones previstas en los POBALINES se aplicaran
a todos los actos que los servidores publicos lleven a cabo en el CETI para
contratar la adquisicién de bienes, arrendamiento de bienes muebles y
contratacién de servicios.

Para los efectos de las POBALINES, todos los actos que los servidores
publicos deban ejercer conforme a éstos, se llevaran a cabo dentro del
territorio nacional.

Lo anterior no aplica para las gestiones que los responsables del
seguimiento al contrato u orden de compra deban ejercer para comprobar
el cumplimiento de las obligaciones pactadas, cuando deban trasladarse
a un lugar diverso para llevar a cabo esta funcion.

En los actos juridicos que celebre el CETI, al tenor de lo previsto en el
articulo 1, quinto parrafo de la Ley, que se refiere a la formalizacion de
actos juridicos con dependencias o con entidades, o bien, los que se
realicen con alguna dependencia o entidad de la Administracidon Publica
Federal o con alguna perteneciente a la administracién publica de una
entidad federativa, se debera entender que dichos actos no estaran
dentro del ambito de aplicacién de la Ley ni de su Reglamento.

Las adquisiciones contempladas en los convenios de Fondos Sectoriales o
Mixtos, asi como aquellas cuyo funcionamiento esté amparado en un
convenio de asignacién de recursos provenientes de Gobierno de los
Estados o Instituciones que otorguen recursos para financiamiento de
proyectos de investigacidén, no estaran sujetas a éstas disposiciones; toda
vez que los recursos asignados al amparo de dichos convenios cuentan
con reglas de operacion.

Los Titulares de las Areas que integran el CETI, en el dmbito de su
competencia, seran los responsables de difundir e instruir su observancia.
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III. POLITICAS:

PRIMERA.- Serd responsabilidad del Area Requirente que las
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios, sean
estrictamente indispensables para el logro de sus metas y objetivos
particulares y deberdn estar alineados a las metas y objetivos
institucionales.

SEGUNDA.- Para todo lo relacionado en las presentes POBALINES
correspondera su aplicacién al DRM. Las Areas Requirentes seran las
Unidades Administrativas o Areas que integran el CETI, es decir;
cualquiera de las Direcciones, Subdirecciones, Departamentos o Areas
que forman parte del CETI en los términos de su estructura organica
autorizada que soliciten Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

TERCERA.- A mas tardar en los dos primeros meses de cada ejercicio
fiscal el DRM podra establecer minutas de trabajo en los que se
establezcan fechas probables y alcances para los procedimientos de
contratacién preferentemente en las licitaciones publicas y en las
invitaciones a cuando menos tres personas, pudiendo iniciar las minutas
de trabajo en el ejercicio fiscal anterior.

CUARTA.- Las Areas Requirentes y el DRM deberdn observar los
mecanismos internos asi como los formatos establecidos para las
adquisiciones, arrendamiento o contrataciéon de servicios en el CETI.

QUINTA.- El Area Convocante y responsable de realizacién de las
contrataciones que realice el CETI de las Adquisiciones, Arrendamientos
y Contratacién de servicios, a través de los procedimientos de Licitacion
Pdblica, Invitacion a cuando menos tres personas y Adjudicaciones
Directas seran la DA y/o SA y/o DRM.

SEXTA.- Bienes y Servicios de tramitacion especial.

Los bienes, arrendamientos o servicios considerados de tramitacion
especial, porque requieren documentos de autorizacion para su
contratacién son los siguientes:

e Adquisicion de cualquier bien incluido en el capitulo 5000 del
Clasificador por Objeto del Gasto de la Administraciéon Publica
Federal.
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e Adquisicion o arrendamiento de equipo de cOmputo o periféricos
excepto los articulos que por su concepto se ubiquen en el capitulo
2000 del Clasificador por Objeto del Gasto de la Administracion
Publica Federal.

e Adquisicidon de Bienes o Servicios financiados con créditos externos,

siempre que asi estén etiquetados presupuestalmente.

Aseguramiento de Bienes.

Adquisicidon de Vehiculos.

Consultoria, Asesoria, Estudios e Investigaciones.

Congresos y Convenciones.

Telefonia convencional y celular asi como servicios adicionales

relacionados con estos conceptos.

Servicios de Internet.

e Adquisicion o Licenciamiento de Software.

Ademas, deberan cumplir con los Lineamientos.
IV. BASES Y LINEAMIENTOS:
1. PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION.

El DRM es responsable de coordinar el proceso de Adquisicién, Recepcion,
Distribucidén y la Contratacién de los Servicios; la Administracidon de los
Bienes Muebles estard cargo del area que los solicita y recibe, el
Aseguramiento de los Bienes estara a cargo de la SA.

1.1 Los criterios de sustentabilidad. Que podran observarse en las
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de cualquier naturaleza
del CETI, son las siguientes:

1.1.1. El uso eficiente y racional del agua y de la energia.

1.1.2. La prevencion de la contaminacion del agua, suelo y
atmoésfera.

1.1.3. El manejo sustentable de los recursos maderables
provenientes de bosques o plantaciones.

1.1.4. Enlaplaneacion, se podra considerar que los equipos
tengan mecanismos de ahorro de agua o energia, sin
menoscabar su eficiencia, o en su defecto que éstos
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cumplan con estandares y/o normas ecoldgicas de
calidad.

En el disefo de las convocatorias de licitacidon, se
deberan incluir las especificaciones de |las
caracteristicas de los bienes o servicios a contratar
gue prevean el ahorro del agua y de la energia.

Son aspectos de sustentabilidad en materia de
adquisiciones de madera o muebles y suministros de
oficina de este material, el manejo sustentable de los
recursos maderables provenientes de bosques o de
plantaciones, manejo que debe apegarse a lo
dispuesto en la Ley General de Desarrollo Forestal
Sustentable, su Reglamento y la normatividad que
de ella derive.

Para las adquisiciones de madera, muebles vy
suministros de oficina de éste material, seran
requeridos en los procedimientos de contratacion los
documentos establecidos en el articulo segundo de
la Circular que contiene los Lineamientos Generales
relativos a los aspectos de Sustentabilidad Ambiental
para las adquisiciones, arrendamientos y servicios
del sector publico, asi como requisitos contenidos en
los Manuales de Sistemas de Manejo Ambiental,
existentes a la Administracion Publica Federal
conforme a lo ordenado en el articulo 17 bis de la Ley
General de Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al
Ambiente.

Evaluar en las propuestas presentadas, los aspectos
de sustentabilidad ambiental, incluyendo Ilas
tecnologias que permitan la reduccién de la emision
de gases de efecto invernadero y la eficiencia
energética, con el objeto de optimizar y utilizar de
forma sustentable los recursos, destacando que para
realizar la evaluacién de las propuestas presentadas
sera requisito indispensable su solicitud previa.
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1.1.9. Los demads que se sefalen en las disposiciones
juridicas aplicables a la materia.

1.2. Existencias en Almacén y Cantidad de Bienes. El DRM es
el responsable de recibir, preservar y resguardar los bienes
derivados de las contrataciones, asi como llevar un control de
los mismos, entre tanto son entregados a las areas requirentes.

1.3. Estimacion Preliminar de los Precios de los Bienes,
Arrendamientos y Servicios. El Area Requirente sera la
encargada de realizar la estimacion preliminar de los precios
de los bienes, arrendamientos o servicios cuyas necesidades se
hayan identificado, con base en la informacién existente en el
Portal de CompraNet o, a falta de éstas, en la historica de la
propia dependencia o entidad, actualizada mediante el INPC o
en su caso, conforme a los precios oficiales aplicables.

1.4. Elaboracion, Integracion, Generacion y Seguimiento del
PAAS. La integracion y generacién del PAAS sera realizado por
el DRM con apoyo de la SP. Para la elaboracion, integracién
generacién y seguimiento del PAAS, se atendera lo sefialado
por los articulos 20 y 21 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como en los
articulos 16, 17 y 18 de su Reglamento.

Las UA deberan elaborar, integrar y remitir al DRM lo antes
posible, sus PAAS conforme a sus requerimientos del capitulo
2000, 3000 y 5000, correspondientes al ejercicio fiscal
inmediato posterior, para este fin, se utilizara el formato que
establezca el DRM y se encuentre en posibilidad de realizar la
consolidacién y programacién del mismo, para lograr cumplir
con eficiencia y oportunidad los requerimientos del siguiente
ejercicio fiscal.

El DRM sera el responsable de determinar la conveniencia de
integrar en un solo procedimiento de contratacion, las
necesidades de bienes o contratacion de servicios de diversas
UA. Lo anterior conforme a lo sefialado en el articulo 17 de la
LAASSP.
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1.5. Modificacion al PAAS. El PAAS debera ser congruente con el
presupuesto asignado para las adquisiciones, arrendamientos
y servicios a cada una de las UA; en caso de requerir alguna
modificacién debera ser solicitada inmediatamente al DRM.

La SF debera comunicar al DRM las modificaciones que sufra el
presupuesto destinado para contrataciones afectando los
capitulos 2000, 3000 y 5000 del Clasificador, por ampliacion
y/o reduccidn, lo anterior a fin de que la DRM tome las medidas
que considere necesarias para el correcto y eficiente
compromiso de los recursos, asi como para un mejor control
de las contrataciones que se realicen al amparo del articulo 42
de la LAASSP.

1.6. Actualizacion del PAAS. Dentro de los primeros 10 dias de
cada mes, las UA deberan realizar las modificaciones del PAAS
conforme a las variaciones que se presenten, esto con la
finalidad de que en el DRM se realice la actualizacion
correspondiente en el Sistema CompraNet dentro del término
establecido en el articulo 17 del RLAASSP.

El DRM sera el responsable de concentrar y, en su caso,
actualizar el PAAS de acuerdo a lo dispuesto por los articulos
20y 21 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, asi como los articulos 16, 17 y 18 de su
Reglamento.

1.7. Autorizacion del PAAS. De acuerdo con lo establecido en el
articulo 20 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y el articulo 16 del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, la DA del CETI sera quien autorizara el PAAS, a partir
de que las Areas Requirentes establezcan la adecuada
identificacion de las necesidades en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios para cumplir oportunamente con
sus atribuciones asi como con los objetivos y metas
establecidos en sus programas y proyectos sustantivos y
conforme al presupuesto y calendario autorizados en el
ejercicio fiscal correspondiente.
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Difusion del PAAS. El PAAS del CETI debera ser puesto a
disposicion del publico en general por parte del DRM, a través
de CompraNet y de la pagina de internet del CETI a mas tardar
el 31 de Enero de cada aho.

2. MODERNIZACION, DESCENTRALIZACION Y DEI:EGACI()N
ADMINISTRATIVA DEL PROCESO DE CONTRATACION.

El DRM establecera mecanismos que conlleven a la simplificacién de
actividades dentro del proceso de contratacién previsto por Ila
normatividad vigente en la materia, actualizando y optimizando sus
sistemas y procedimientos administrativos.

2.1.

2.2,

Montos a partir de los cuales se elaboraran y
formalizaran los contratos. El DRM con el fin de satisfacer
necesidades podran realizar compras de bienes o contratacién
de servicios directamente, sin necesidad de contrato, por
montos inferiores a la cantidad de 300 (trescientas) veces el
salario minimo diario general vigente en el Distrito Federal,
sin incluir el impuesto al valor agregado; siempre y cuando
no se fraccionen las operaciones o los bienes y/o servicios no
se encuentren clasificados como reservados o de inversion
(Capitulo 5000).

Las contrataciones de adquisiciones, arrendamientos o
servicios superiores a 300 (trescientas) veces el salario
minimo diario general vigente en el Distrito Federal, sin incluir
el impuesto al valor agregado, se formalizaran mediante
contrato.

Los plazos para la atencidén de los diferentes procesos de
contratacidn, una vez iniciados son:

a) Adjudicacién Directa: 20 dias habiles.
b) Invitacién a Cuando menos tres personas:25 dias habiles
c) Licitacion Publica Nacional: 50 dias habiles.

Determinaciéon de contrato abierto o plurianual. Las
Areas Requirentes, atendiendo a sus necesidades, solicitaran
la adquisicién o arrendamiento de bienes y contratacion de
servicios a través de contratos abiertos conforme a lo
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sefialado por el articulo 47 de la LAASSP y 85 de su
Reglamento. El DRM, notificara al Area Requirente la
improcedencia de celebrar contratos abiertos, justificando el
hecho.

El Area Requirente, atendiendo a sus necesidades, en caso de
considerar necesario la realizacion de contrataciones que
afecten mas de un ejercicio fiscal o requerir contrataciones
que se requieran iniciar en el ejercicio fiscal siguiente del que
se trate, debera solicitar por escrito al DRM su tramite para
realizar el procedimiento. Esta solicitud se debera justificar
seflalando las ventajas que ello represente. El DRM una vez
valorada la solicitud y determinarla procedente, requerira a la
DA su autorizacion y mediante el portal correspondiente
informaran SHCP para su aprobacién para la contratacién, Lo
anterior en apego a lo establecido por el articulo 25 de la
LAASSP y 50 de la LFPRH.

Las areas requirentes, deberan proveer lo necesario para que
las solicitudes referidas en el parrafo anterior, sean remitidas
al DRM lo antes posible y antes del inicio del ejercicio fiscal
correspondiente.

2.3. Justificacion del requerimiento. Las areas requirentes con
apoyo de su area técnica, cuando asi lo amerite el caso, seran
las encargadas de elaborar la justificacidon del requerimiento,
sefnalando en todo momento las razones que ameritan dicha
solicitud.

2.4. Documentaciéon soporte. El Area Requirente serd la
responsable de preparar la documentacion soporte
relacionada con el requerimiento especifico, que resulte
necesaria para llevar a cabo el procedimiento de contratacion.

El DRM sera el responsable de realizar el estudio de
factibilidad para determinar la conveniencia de la adquisicion
de bienes derivados de contrataciones de arrendamiento con
opcién a compra, asi como de realizar el estudio de costo-
beneficio para determinar la conveniencia de adquisicion de
bienes muebles usados o reconstruidos. Lo anterior,
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atendiendo lo sefialado por los articulos 12 y 12 Bis de la
LAASSP.

Si la persona fisica y/o moral a contratar no esta registrada
en el Sistema de Contabilidad y Presupuesto, se deberan
obtener los siguientes requisitos y documentos:

Personas Fisicas.

a) Formato de Datos de Proveedores (Excel).

b) Registro Federal de Contribuyentes.

c) Comprobante del Domicilio Fiscal con una vigencia no
mayor a 3 meses del beneficiario y/o proveedor
(preferentemente recibo telefénico).

d) Estado de cuenta y/o certificacién bancaria, a nombre del
beneficiario y/o proveedor, que incluya el numero de
cuenta con 11 posiciones (digitos), asi como la clave
bancaria estandarizada (CLABE) con 18 posiciones
(digitos).

e) Formato de manifestacion de estratificacion del sector
MIPYME. (adjuntar formato).

f) Copia de acta de nacimiento.

g) Copia de la CURP (Clave Unica de Registro de Poblacidn).

h) Identificacidn oficial con fotografia, por ambos lados.

Persona Moral.

a) Formato de Datos de Proveedores (Excel).

b) Registro Federal de Contribuyentes.

c) Comprobante del Domicilio Fiscal con una vigencia no
mayor a 3 meses del beneficiario y/o proveedor
(preferentemente recibo telefénico).

d) Estado de cuenta y/o certificacion bancaria, a nombre del
beneficiario y/o proveedor, que incluya el nimero de
cuenta con 11 posiciones (digitos), asi como la clave
bancaria estandarizada (CLABE) con 18 posiciones
(digitos).

e) Formato de manifestacion de estratificacion del sector
MIPYME. (adjuntar formato).

f) Acta constitutiva y su ultima modificacidn.

g) Poder Notarial del Representante Legal.
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h) Identificacidn oficial vigente del representante legal.

2.5. Requisiciones. Las requisiciones deberan ser firmadas por el
area solicitante y autorizadas por el Director del Area. Las
cudles seran entregadas mediante el formato establecido y/o
por escrito al DRM sefialando y/o adjuntando precisa vy
claramente las especificaciones técnicas o términos de
referencia en la que se hara la descripcién pormenorizada del
bien por adquirir y de ser necesario las unidades de medida,
dibujos, modelos, formas, texturas, composiciones, asistencia
técnica y capacitacion para la utilizacién del bien cuando asi
se requiera, garantias, normas mexicanas oficiales o
extranjeras en las que estén certificadas, cantidades,
muestras y pruebas de calidad que se realizaran asi como el
método para ejecutarlas, pudiendo incluir conceptos
adicionales que se consideren necesarios para las
especificaciones del bien.

Para efectos de lo anterior, el area requirente indicara al DRM,
la documentacidon que se solicitard para acreditar las
especificaciones técnicas o términos de referencia y la forma
en que se evaluara dicha documentacion, cuidando no limitar
la libre participacién a través de las caracteristicas solicitadas.
En los casos de contratacidn de servicios, se sefalaran las
caracteristicas que cubrirdn los mismos, pudiendo ser:
Actividades a realizar, duracién, perfil profesional,
certificaciones o capacitaciones oficiales con los que se
acredite la formacion profesional, asi como la descripcion del
equipo, articulos, materiales y herramientas necesarias para
la prestacion del servicio. Asimismo, se indicara la
documentacién que se solicitara para acreditar lo estipulado.

Previo a la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles
afectando los capitulos 2000 y 5000, el Area Requirente sera
la responsable de obtener la evidencia de no existencia de
bienes en Almacén.

Las requisiciones seran recibidas por el DRM los dias lunes,
miércoles y viernes de las 9:00 a las 18:00 hrs.
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No se recibirdn requisiciones que no cuenten con la
documentacién solicitada en el presente punto.

2.6. Requisitos que deberan contener las requisiciones para
las contrataciones de servicios o adquisicion de bienes
por adjudicacion directa. Sello del Almacén en la
requisicion de "No existencia" cuando se trate de
adquisiciones de bienes relativos al capitulo 2000 y 5000, o
en su caso, el nivel de inventario disponible, del cual se
aprecie la insuficiencia de cubrir la cantidad solicitada en la
requisicion.

Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia del bien,
arrendamiento o servicio requerido, el cual podra estar
incluido en el detalle de la requisicion, o bien en un documento
anexo y referenciado, debidamente firmado por el Area
Requirente.

En el supuesto de contrataciones en la edicion e impresion de
libros y publicaciones por parte de las UA, se anexara el oficio
de autorizacién de Comunicacién Social en la requisicion de
Servicios Relacionados con la imagen institucional del CETI.

En las requisiciones por conceptos de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones, asi como de congresos,
convenciones y exposiciones, pasajes aéreos y viaticos, se
adjuntara oficio de autorizacién de erogacion del recurso por
parte de la Direccion del Area que Corresponda.

En las requisiciones por conceptos de capacitacion o talleres
diversos se obtendra en la requisicidn el registro del Area de
Capacitacion, dicho registro debera ser proporcionado por el
Departamento de Recursos Humanos.

En las requisiciones por conceptos informaticos, software o
digitalizacién, se debera acompanar el permiso para la
contratacién, el cual sera tramitado por OTIC.

En las requisiciones por conceptos adquisicion de bienes que
afectan los capitulos de inversidn, se contara con la cartera
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de inversidn autorizada por la SHCP, asi como con el Oficio de
Liberacidn de Inversién.

Dictamen de la UA respectiva, de que no se cuenta con
personal de estructura capacitado o disponible para la
realizacion del servicio por conceptos de asesorias,
consultorias, investigacion, estudios y asesorias
especializadas.

2.7. Requisitos para la contratacion de servicios o
adquisicion de bienes por licitacion puablica y/o
invitacion a cuando menos tres personas. Ademas de
considerar los puntos que apliquen de los numerales descritos
con anterioridad, deberan anexar los puntos que a
continuacion se describen:

a) La SF entregara el Dictamen de Suficiencia Presupuestaria,
mediante el cual informen el presupuesto minimo y/o
maximo disponible para la licitacidon por partida o concepto
a licitar.

b) Fecha y lugares en los que se requiere el bien, servicio o
arrendamiento asi como los mecanismos de evaluacién,
propuestas por el area requirente.

c) En lo aplicable, en el desarrollo de la metodologia de
evaluacién por puntos y porcentajes, precisando de forma
clara cada uno de los sub rubros, los puntos que se otorgan
y la forma en que se acreditaran estos para su evaluacion.

d) Relacién de documentos que los licitantes deberan
presentar como complemento de su proposiciéon técnica.

e) Porcentaje de penalidad que se aplicard en caso de
incumplimiento de contrato por el atraso en el
cumplimiento de la obligacion.

f) Porcentaje para la aplicacidon de deducciones al pago por el
incumplimiento parcial o deficiente en la entrega de los
bienes, prestacidén de servicios o arrendamientos de bienes
muebles.
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g) Documento mediante el cual, el Area Requirente designa a
un servidor publico para que asista a los distintos eventos
del procedimiento de contratacion correspondiente, misma
que firmara las actas que se emitan, salvo el dictamen
técnico que debera ser firmado por el titular del Area
Requirente y el usuario final.

h) Si se requiere transporte, seguros, pruebas de calidad,
empaque y embalaje e identificacion de los bienes y
presentacion de muestras.

i) Si se realizara visita a las instalaciones de los licitantes o
proveedores.

j) Condiciones de pago: Especificar si habra anticipos, pagos
progresivos y la forma y el mecanismo que sera empleado
para amortizar el anticipo.

2.8. Investigacion de mercado. El DRM, previo al inicio de los
procedimientos de contratacion, sera el area responsable de
realizar la investigacion de mercado conforme a lo sefalado
por el sexto parrafo del articulo 26 de la LAASSP, asi como los
articulos 28, 29 y 30 de su Reglamento y sera revisado
conjuntamente con el Area Requirente.

2.9. Licitacion Publica. Los servidores publicos facultados para
presidir, conducir y suscribir las actas derivadas de las
licitaciones publicas a cargo del CETI son:

e Director(a) Administrativo.
Subdirector de Administracion.
e Jefe(a) del Departamento de Recursos Materiales.

Ademas del personal antes mencionado, se invitara a los
eventos derivados de las licitaciones publicas a los siguientes
servidores publicos:

- Un representante del Organo Interno de Control, en calidad
de asesor. )

- Un representante del Area Requirente del bien o servicio, que
asistira en calidad de responsable del aspecto técnico, deberd
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tener conocimiento de los bienes y/o servicios objeto del
procedimiento; en caso de no asistir, se dara por consentido
cualquier asunto que se derive de los citados eventos, de
acuerdo al criterio de la Convocante.

El DRM revisara y propondra los bienes o servicios que sean
factibles de consolidar con otras dependencias o entidades. La
DA sera el area responsable de autorizar la consolidacion de
adquisiciones, arrendamientos vy servicios con otras
dependencias o entidades, asi como la consolidacion de las
mismas de las diversas unidades administrativas del CETI.

2.9.1. Calendarizacion de las diversas etapas de la
licitacion publica El DRM, serd el area responsable
de elaborar el calendario que contemple las fechas
de los procedimientos de licitaciones publicas.

2.9.2. Registro de proveedores sancionados. El DRM
serd el encargado de realizar la consulta en el
sistema CompraNet para corroborar que los licitantes
no se encuentran inhabilitados para participar en el
procedimiento de contratacion de licitacion publica.

2.9.3. Designacion de testigo social. El DRM, atendiendo
a lo dispuesto por el articulo 26 Ter. de la LAASSP y
63 de su reglamento, sera el responsable de solicitar
por escrito a la Secretaria de la Funcién Publica la
designaciéon del testigo Social para su participacion
en el procedimiento de contratacion, si asi se
requiere.

2.9.4. Seleccion, Elaboracion y Difusion del proyecto
de convocatoria a la Licitacion Puablica. El DRM
con el apoyo de las Areas Requirentes y Técnicas
seran las responsables de seleccionar el proyecto de
convocatoria para su correspondiente difusion.

El DRM, con el apoyo de las areas requirentes y
técnicas, seran los responsables de la elaboracion y
revision de los modelos de convocatoria, conforme a
lo establecido por el articulo 29 de la LAASSP y 39 de
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su Reglamento; la revisién de las convocatorias
deberd ser sobre la estructura y contenido de las
mismas: fundamentos legales, seguros, fianzas,
plazos y condiciones, especificaciones técnicas,
ademas sera necesario analizar los criterios de
legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia,
racionalidad, austeridad, transparencia, control y
rendicién de cuentas, buscando siempre las mejores
condiciones para el CETI.

El DRM, serda el responsable de difundir el proyecto
de convocatoria en el sistema de CompraNet, de
acuerdo a lo establecido por el articulo 29 de Ia
LAASSP y 41 de su reglamento y sera la responsables
de incorporar la informacién necesaria al sistema de
CompraNet para que se integre y mantenga
actualizado el registro Unico de proveedores,
previsto en el articulo 56 inciso b) de la LAASSP.

La invitacién a las reuniones correspondientes a las
revisiones de los proyectos de convocatoria de las
licitaciones publicas se enviara, por parte del DRM,
en un plazo no menor a 5 dias habiles previos a su
celebracion, mediante correo electronico.

Analisis, revision y autorizacion del
documento. Para efecto del andlisis y revision de las
convocatorias de Licitacién Publica e Invitacion a
cuando menos tres personas; el DRM, una vez que
cuente con el proyecto de convocatoria completo,
programara una reunién, pudiendo invitar al Area
Requirente y a un representante del Organo Interno
de Control del CETI a revisar que las convocatorias
de las licitaciones e invitaciones contengan como
minimo lo establecido por la LAASSP y su
Reglamento.

Una vez que se tenga revisada la convocatoria, ésta
sera autorizada cuando menos por el Area
Requirente y el DRM; y deberan firmar al margen en
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todas y cada una de las hojas que conforman dicha
convocatoria.

Publicacion de la convocatoria. El DRM o la SA
seran los responsables de publicar la convocatoria en
CompraNet, previa autorizacién de la misma; asi
como de hacer entrega de las invitaciones.

Visita a las instalaciones. Para el caso en que
proceda llevarse a cabo visitas a las instalaciones de
los licitantes; con la finalidad de verificar diversas
circunstancias derivadas del procedimiento de
contratacién, el DRM, con el apoyo de las areas
requirentes y técnicas seran las responsables de
llevar a cabo dichos actos.

Solicitudes de aclaracion. El DRM o la SA seran los
encargados de recibir las solicitudes que sean
remitidas via CompraNet, via correo electréonico o
entregadas personalmente, con motivo de
aclaraciones presentadas por los licitantes sobre
aspectos contenidos en la convocatoria de licitacion
publica, a mas tardar 24 horas antes de la fecha y
hora en que se realizard la junta de aclaraciones.

Juntas de aclaraciones. E| DRM o la SA, con apoyo
de las &areas requirentes y técnicas seran las
encargadas de celebrar el acto de junta de
aclaraciones en términos del articulo 33 y 33 Bis de
la LAASSP y 45 y 46 de su reglamento, asi como del
punto nimero 4.2.2.1.10 del Manual Administrativo
de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El DRM o la SA seran los responsables de la
elaboracion vy difusion del acta de la junta de
aclaraciones en CompraNet, misma acta que debera
contener lo sefalado en el Ultimo parrafo del articulo
33 Bis y 37 Bis de la LAASSP, y numeral 4.2.2.1.11
del Manual Administrativo de Aplicacién General en
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Acto de presentacion vy apertura de
proposiciones. El DRM o la SA, con apoyo de las
areas requirentes y técnicas seran las encargadas de
celebrar el acto de presentacién y apertura de
proposiciones en los términos del articulo 26 Bis, 27,
32, 34, 35 y 50 de la LAASSP y 45 y 46 de su
reglamento, asi como del numeral 4.2.2.1.12 del
Manual Administrativo de Aplicacion General en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico.

El DRM o la SA, seran las responsables de elaborar
el acta de presentacion y apertura de proposiciones
que servira de constancia para la celebracion de
dicho acto, esto en apego a lo establecido por el
articulo 35 fraccion Ill, 37 Bis y 38 de la LAASSP y 47
y 48 de su reglamento, asi como del numeral
4.2.2.1.13 del Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Procedimiento de contratacion en caso de que
se declare desierta una licitacion publica. El
DRM o la SA, seran las encargadas de seleccionar el
procedimiento de contratacién en caso de que una
licitacion publica se hubiera declarado desierta,
considerando el tiempo necesario para una segunda
convocatoria de licitacion publica o bien la
conveniencia de optar por el supuesto de excepcion
previsto en el articulo 41 fraccion VII de la ley, lo
anterior en apego a los articulos 38 y 41 fraccion VII
de la LAASSP y el numeral 4.2.2.1.14 del Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.
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Analisis y Evaluacion de la propuesta Técnica y
Econdmica de las proposiciones. La evaluacion
legal y econdmica estara a cargo del area
contratante a través del DRM o la SA.

La Evaluacién Técnica estard a cargo del area
requirente y del personal técnico a su cargo.

En atencién a lo sefialado por el articulo 38 de la
LAASSP, en caso de que no existan proveedores
nacionales, el porcentaje que se utilizara para
determinar el precio no aceptable sera del 10%.

En atencidn a lo sefialado por el articulo 2 fraccidon
XII de la LAASSP, el porcentaje que se debera restar
al promedio de los precios preponderantes de las
proposiciones aceptadas técnicamente para
determinar si el precio es conveniente, sera del 40%.

Procedencia de cancelacién. El titular del Area
Requirente sera el servidor publico facultado para
solicitar la cancelacion de partidas, conceptos o
procedimientos de contratacién. Sin perjuicio de lo
anterior, la DA podra cancelar el procedimiento de
contratacién conforme a lo dispuesto en los articulos
38 y 52 de la LAASSP.

Adjudicacion a MIPYMES. EI DRM sera |la
responsable de elaborar y dar seguimiento al
programa de desarrollo de proveedores y a los
programas que tengan por objeto promover la
participacion de las empresas nacionales, en especial
de las micro, pequefas y medianas, a que alude el
articulo 8 de la LAASSP.

Emision, Notificacion y Difusion del fallo. La
emision, notificacidon y difusién del fallo, debera estar
conforme a los términos establecidos en los articulos
37 y 37 Bis de la LAASSP y 58 de su reglamento, asi
como lo contemplado en el numeral 4.2.2.1.20 del
Manual Administrativo de Aplicacion General en

Pagina 28-51
REV. F



G.Bq Centro de Ensefianza Técnica Industrial

- Organismo Publico Descentralizado Federal

CENTRO DE ENSERNANZA
nnnnnnnnnnnnnnnnn

Materia de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico.

2.10. Excepciones a Licitacion Publica. Los casos de excepcidn
que se pretendan someter a consideracion del CAAS, estaran
firmados por el Area Requirente y sera necesario cumplir con
lo sefalado en los articulos: 40 segundo parrafo y 41 de la
LAASSP; 71 y 72 de su Reglamento, asi como por los
numerales 4.2.3. y 4.2.4. del Manual.

Los casos de excepcidn que se analizardn en sesiones
ordinarias del CAAS, deberan ser remitidos por escrito y de
manera electrénica adjuntando toda la documentacion
soporte que sustente el caso, a mas tardar 5 dias habiles
previos a la fecha establecida para la sesién ordinaria, y a mas
tardar 3 dias habiles previos a la fecha en que se realice la
sesidon extraordinaria.

2.10.1. Acreditamiento del supuesto de excepcion. El
Area Contratante junto con el Area Requirente seran
las encargadas de verificar que se acredite el
licitacion publica para poder determinar en cual de
los casos previstos dentro de los articulos 22 fraccion
II, 41 penultimo parrafo y 42 primer parrafo de la
LAASSP tendra que ser dictaminada la contratacidn.
Ademas de observar los dispositivos legales
mencionados con anterioridad en este apartado para
efecto de llevar a cabo la \verificacion del
acreditamiento del supuesto de excepcidn a licitacion
publica, tendra que observase de igual manera lo
establecido en los numerales 4.2.3.1.1 y 4.2.4.1.1
del Manual Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico.

2.10.2. Procedencia de excepcion. De acuerdo al
supuesto en que se encuadre la excepcidon a
Licitacion Publica, la dictaminacidon de procedencia le
corresponde a:
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a) El CAAS, cuando el supuesto en que se encuadre
la excepcidn a la Licitacion Publica se fundamente
en el articulo 22 fraccion II de la LAASSP.

b) El Area Requirente, cuando el supuesto en que se
encuadre la excepcion a licitacion publica se
fundamente en los articulos 41 penultimo parrafo
y 42 primer parrafo de la LAASSP.

Registro de proveedores sancionados. E| DRM
serd el encargado de realizar la consulta en el
sistema CompraNet para corroborar que los licitantes
no se encuentren inhabilitados para participar en los
procedimientos de contratacidon, observando lo
establecido en el numeral 4.2.3.1.5 del Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Invitacion a cuando menos tres personas. De
acuerdo con el articulo 77 del Reglamento de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, todo lo no previsto en la ley para los
procedimientos de invitacion a cuando menos tres
personas le seran aplicables las disposiciones que el
mismo reglamento contempla para la Invitacién a
cuando menos tres personas.

Los servidores publicos facultados para presidir y
suscribir actas derivadas de las invitaciones a cuando
menos tres personas son:

» Director(a) Administrativo.
» Subdirector de Administracién.
= Jefe del Departamento de Recursos Materiales.

Ademas del personal antes mencionado, se invitaran
a los eventos derivados de las Invitaciones a cuando
menos tres personas los siguientes servidores
publicos:
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» Un representante del OIC, en calidad de
asesor. )

= Un representante del Area Requirente del bien
o servicio, que asistirda en calidad de
responsable del aspecto técnico, debera tener
conocimiento de los bienes y/o servicios objeto
del procedimiento; en caso de no asistir, se
dara por consentido cualquier asunto que se
derive de los citados eventos, de acuerdo al
criterio de la Convocante.

La DA sera la responsable de autorizar Ia
consolidacién de adquisiciones, arrendamientos y
servicios con otras dependencias o entidades, asi
como la consolidacién de las mismas de las diversas
unidades administrativas del CETI.

2.10.4.1. Seleccion, Elaboracion y Difusion del
proyecto de <convocatoria a |la
Invitacion a cuando menos tres
personas. Dentro del procedimiento de
contratacién de Invitacion a Cuando Menos
Tres Personas, el DRM sera el responsable
de entregar las invitaciones, cuidando que
previamente haya sido firmada el acta de
autorizacion por los asistentes a dicho acto.
La difusion en CompraNet y en la pagina de
Internet del CETI de las invitaciones a
cuando menos tres personas a que hace
referencia la fraccion I del articulo 43 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico, debera
realizarse el mismo dia en que se entregue
la dltima invitacidon y estara disponible hasta
el dia en que se emita el fallo
correspondiente. La referida difusion es de
caracter informativo, por lo que solamente
podran participar en el procedimiento de
contratacién aquellas personas que hayan
sido invitadas por el CETI, esto con
fundamento en el articulo 77 del
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Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Visita a instalaciones. Para el caso en que
proceda llevarse a cabo visitas a las
instalaciones de los Invitados, con la
finalidad de verificar diversas circunstancias
derivadas del procedimiento de
contratacién, el DRM, con el apoyo de las
areas requirente y técnica seran las
responsables de llevar a cabo dichos actos.

Solicitudes de aclaracion a |la
convocatoria de invitacion a cuando
menos tres personas. El DRM, sera el
encargado de recibir las solicitudes que
sean remitidas via CompraNet o entregadas
personalmente con motivo de aclaraciones
presentadas por los licitantes sobre
aspectos contenidos en la invitacién a
cuando menos tres personas, a mas tardar
24 horas antes de la fecha y hora en que se
realizara la junta de aclaraciones.

Juntas de aclaraciones El DRM y el (las)
area(s) requirente(s) y técnica(s) seran las
encargadas de celebrar el acto de junta de
aclaraciones en términos del articulo 33 Bis
de la LAASSP y 45, 46 y 77 de su
reglamento, asi como del punto numero
4.2.3.1.9 del Manual de Aplicaciéon General
en Materia de Adquisiciones.

Asimismo, el DRM sera el encargado de la
elaboracion y difusion del acta de la Junta
de Aclaraciones, misma acta que deberd
contener lo sefialado en el articulo 33 Bis
ultimo parrafo y 37 Bis de la LAASSP, asi
como considerar lo establecido en el
numeral 4.2.3.1.10 del Manual
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Administrativo de Aplicacién General en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Acto de presentacion y apertura de
proposiciones. El DRM y el (las) area(s)
requirente(s) y técnica(s) seran las
encargadas de celebrar el acto de
presentacion y apertura de proposiciones en
términos de los articulos 26 Bis, 35, 43
fraccion II, 50 de la LAASSP y 47, 48, 50 y
77 de su reglamento, asi como del numeral
4.2.3.1.11 del Manual Administrativo de
Aplicacion  General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

El DRM y el (las) area(s) requirente(s) y
técnica(s) seran responsables de elaborar el
acta de presentacion y apertura de
proposiciones que servira de constancia
para la celebracidon de dicho acto, esto en
apego a lo establecido por el articulo 35
fraccion Ill, 37 Bis y 38 de la LAASSP y 47 y
48 de su reglamento, asi como del numeral
4.2.3.1.12 del Manual Administrativo de
Aplicacion  General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

Procedimiento de contratacion cuando
se declare desierta una invitacion a
cuando menos tres personas o cuando
se actualice algin supuesto de
excepcion. El DRM sera el encargado de
seleccionar el procedimiento de
contratacién en caso de que una invitacion
a cuando menos tres personas se hubiera
declarado desierta, lo anterior considerando
lo establecido en el articulo 38 y 41 fraccidn
VII de la LAASSP y el numeral 4.2.2.1.14
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del Manual Administrativo de Aplicacion
General en Material de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

2.10.5. Adjudicacion Directa. Previamente a la iniciacién
del procedimiento de contratacion a través de
adjudicacion directa y/o sobre la procedencia de la
excepcion a la licitacion publica a traves del CAAS, el
Area Requirente deberd justificar ampliamente las
solicitudes considerando lo sefialado en los articulos
40 y 41 de la LAASSP, seguln corresponda.

Los casos de excepcidn previstos en las fracciones
II, 1V, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XII y XX del
articulo 41 de la LAASSP, deberan estar autorizados
y firmados por el Area Requirente.

En caso de solicitar procedimientos de contratacion
en términos de las fracciones I, II VIII, IX segundo
parrafo X, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII y XIX se
debera presentar la siguiente documentacion:

a) Justificacion de acuerdo a lo que se establece
en los articulos 40 de la LAASSP y 71 del
RLAASSP, fundada y motivada segun las
circunstancias que concurran en cada caso, en
criterios de economia, eficacia, -eficiencia,
imparcialidad y honradez, que aseguren las
mejores condiciones para el CETI en la que se
hara constar el analisis del o los presupuestos
y razones en las que se sustente el ejercicio de
la opcion, deberan constar por escrito y ser
firmado por el titular del d&rea usuaria o
requirente de los bienes o servicios

b) Investigacion de mercado conforme lo
establecen los articulos 26 de la LAASSP y 28
del RLAASSP.

c) Autorizacién por parte de la SF de la suficiencia
presupuestal en la partida correspondiente.

d) Para las contrataciones de servicios
profesionales prestados por una persona fisica,
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a que se refiere el articulo 41 fraccidon XIV de
la LAASSP, deberd realizar la justificacion que
el servicio puede ser realizado por ella misma,
sin requerir de la utilizacion de mas de un
especialista o técnico en la materia del objeto
del contrato.

e) El nombre y los datos de identificacion de la o
las normas que deberan cumplirse en términos
del articulo 31 y 39 fraccién II inciso d) del
RLAASSP.

En estos casos, dichas contrataciones seran
sometidas al pleno del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del CETI, para lo cual se
deberd remitir la documentaciéon al Secretario
Técnico de dicho Comité, con cuando menos cinco
dias habiles previos a la fecha de la proxima sesién
ordinaria de que se trate, cuando se trate de
sesiones extraordinarias se debera remitir dicha
documentaciéon al Secretario Técnico del Comité en
un término de cuando menos tres dias habiles.

En caso de no ajustarse a los tiempos establecidos,
los asuntos se someteran al Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CETI,
en su préxima sesion ordinaria, salvo que existan
peticion por parte del DGCETI o el superior
jerarquico de las areas requirentes o técnicas, para
llevar a cabo una sesién extraordinaria.

2.11.Contratos.

2.11.1. Formulacion y envio del contrato. El DRM sera el

DI-VA-500-08-06

responsable de elaborar el modelo de contrato de
conformidad al articulo 45 de la LAASP y 81 de su
reglamento, asi como realizar el seguimiento del
mismo en lo relativo a: la firma de quienes
comparecen, verificar su representacion legal,
recabar las garantias de cumplimiento, recabar con
el Area Responsable del seguimiento del contrato la
documentacién soporte para la aplicacion de las
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penas convencionales en caso de que asi procedan,
integrar los expedientes relativos a las solicitudes de
prorroga, envio de la copia del contrato al Area
Requirente o la que ésta determine como
responsable del seguimiento al cumplimiento de los
contratos para su ejecucion, asi como el archivo y
custodia.

En los contratos se estableceran las obligaciones
relacionadas con la operacién y mantenimiento de
los equipos o la realizacidn de los servicios que
permitan en todo momento asegurar el ahorro del
agua vy la energia.

Servidor Publico facultado para suscribir
contratos.

e Director General del Centro de Ensefanza Técnica
Industrial. (DGCETI).

Criterios para la elaboracion de las formulas o
mecanismos de ajuste para pactar en los
contratos decrementos o incrementos en los
precios. En contratos con vigencia menor a un afio
no se podra pactar condicién de ajuste de precios,
salvo en casos excepcionales en que sea aprobado
por la DA. Si el importe que sufra incrementos o
decrementos se encuentra conformado por varios
conceptos, deberd establecerse claramente cudl o
cuales de ellos seran susceptibles de sufrir dicho
decremento o incremento, asi como el valor
porcentual de cada uno de ellos.

En caso de autorizarse un incremento de precios,
s6lo procederd para aquellas adquisiciones,
arrendamientos y servicios, que de acuerdo al
calendario, no se encuentre atrasada la entrega o
prestacion de servicios por causas imputables al
proveedor.
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Podra establecerse el incremento por el cambio del
ejercicio fiscal correspondiente, siempre y cuando se
haya prestado el servicio por un periodo minimo de
doce meses, tomando como tope maximo, el
porcentaje de indice inflacionario que determine el
Banco de México al cierre del ejercicio fiscal anterior
al que se solicite cuando la vigencia coincida con el
término del ano fiscal, o bien la inmediata anterior
fijada por el Banco de México a la fecha en que inicie
el incremento.

En estos casos, deberd establecerse en Ila
convocatoria de la licitacidon y en el contrato o pedido
un plazo dentro del cual el proveedor podra formular
su peticion, ya que de no hacerlo dentro del mismo,
Unicamente se otorgaria el incremento a partir de la
fecha en que lo solicite.

Todo incremento que se autorice debera contar
previamente con la certificacion de suficiencia
presupuestal que lo respalde.

Garantias. La SA o el DRM eximira de la
presentacién de garantias en términos de lo
establecido en el articulo 48 de la Ley.

El monto de la garantia por concepto de anticipo sera
del 100% del monto total entregado por este
concepto y el de la garantia de cumplimiento de
hasta el 30% del monto total del contrato.

En los casos de modificaciones a los contratos, la SA
o DRM debera exigir a los proveedores que presenten
la modificacién a las garantias otorgadas, dentro de
los diez dias naturales siguientes a la notificacién de
la formalizacién de los instrumentos
correspondientes. Dichos documentos deberan ser
emitidos por la misma institucion que expidid la
garantia original.
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Para garantizar los contratos suscritos, los
proveedores deberan presentar podliza de fianza o
cheque certificado, a nombre del Centro de
Ensefianza Técnica Industrial.

El DGCETI, bajo su responsabilidad, podra solicitar a
SA o DRM la excepcion de la presentacién de la
garantia de cumplimiento del contrato, para lo cual
deberan expresar las razones fundadas y motivadas
gue sustenten su peticion.

Asimismo, para los casos previstos en las fracciones
IT, IV, V, XI y XIV del articulo 41 y 42 de la LAASSP,
el servidor publico que deba firmar el contrato, bajo
su responsabilidad, podra solicitar se exceptue al
proveedor, de presentar la garantia de cumplimiento
del contrato respectivo, previo dictamen fundado y
motivado que realice el Area Requirente.

El DRM recibirda las garantias de anticipo y de
cumplimiento por parte del proveedor.

Administracion de contratos. Compete al Area
Requirente designar al personal que llevara la
Administracion y Seguimiento al Cumplimiento de los
Contratos que se formalicen en contratacion de
Servicios.

Respecto de la Adquisicién de bienes el area
responsable de la Administracion y Seguimiento del
cumplimiento del contrato sera el DRM.

Recepcion fisica de los bienes. El Area Requirente
a través del area encargada del seguimiento al
contrato, sera la facultada para recibir los bienes
muebles por parte del responsable de Almacén y sera
responsable de su aceptacion a entera satisfaccion,
su devolucion o rechazo y de determinar los
incumplimientos en el caso de los servicios, asi como
de hacer cumplir los plazos que se establezcan para
tales efectos, con base en la normatividad aplicable.
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Los bienes adquiridos afectando el capitulo de gasto
5000 del Clasificador por Objeto del Gasto de la
Administracién Publica Federal, seran recibidos de
manera conjunta por el Area Requirente y los
responsables del almacén, utilizando el formato que
establezca el DRM en cada proceso de contratacion.

Una vez recibidos los bienes a entera satisfaccién del
Area Requirente, el personal responsable del area de
Almacén, sella y firma al proveedor la factura
correspondiente, para que éste, a su vez lo presente
en el area de tramitacion de pagos y se proceda con
la solicitud de pago a la SF.

El Area de Almacén registra en el inventario, en caso
de recibir activos, emite y coloca las etiquetas y
genera los resguardos correspondientes y los
distribuye a las areas requirentes firmando el (los)
resguardos que correspondan.

Documento de aceptacion de los bienes o
servicios y entrega del reporte. El cumplimiento
de las obligaciones estara supeditado al escrito de
entera conformidad en la recepcion de los bienes, en
la prestacién del servicio o en el arrendamiento por
el Area Requirente o la que ésta determine como
responsable del seguimiento al cumplimiento de los
contratos.

Para el caso de que el bien, arrendamiento o el
servicio no cumpla con Ila totalidad de las
especificaciones técnicas contratadas, el Area
Requirente o la que ésta determine como
responsable del seguimiento al cumplimiento de los
contratos, debera notificarlo por escrito al DRM.

Penas Convencionales y Deducciones al pago.
El area requirente debera realizar el célculo
aritmético de la pena convencional correspondiente
a los bienes o servicios pendientes de entregar o de
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prestar en oportunidad e informar, formal vy
oportunamente, al area encargada de los pagos para
gue ésta la verifique y la aplique a los pagos de los
bienes entregados o de los servicios prestados y
recibidos en los términos del contrato respectivo y de
conformidad con base en el porcentaje determinado
en las convocatorias y/o contratos y al nUmero de
dias de atraso que el area usuaria y/o requirente le
haya informado por escrito.

El porcentaje de pena convencional es establecido de
conformidad con los articulos 45 fraccion XIX y 53
primer parrafo de la LAASSP y en los numerales 85
fraccion V, 86 segundo parrafo, 95 y 96 primer
parrafo de su Reglamento, asi como los criterios de
procedencia, determinacién y aplicacion emitidos por
la Unidad de Normatividad de Contrataciones
Publicas de la Secretaria de la Funcién Publica.

El Area Requirente debe presentar al DRM para cada
procedimiento de contratacion los supuestos en los
que procederan las deducciones del pago por motivo
del cumplimiento parcial o deficiente en el suministro
de bienes o la prestacién de servicios a cargo del
proveedor. Lo anterior, atendiendo a lo dispuesto por
los articulos 53 Bis. De la LAASSP y 97 de su
Reglamento.

Monto de las penas convencionales y/o de las
deducciones al pago. Las areas contratantes, en
conjunto con el Area Requirente, estableceran en las
convocatorias de Licitacion Publica, los concursos de
Invitacién a cuando menos tres personas y en los
contratos, los porcentajes de deducciones al pago
por incumplimiento parcial o deficiente y las penas
convencionales por atraso en el cumplimiento de la
obligacion.

Las penalizaciones seran determinadas en funcion de
los bienes o servicios no entregados o prestados
oportunamente y se aplicaran sobre los montos del
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contrato, considerando los ajustes de costos y sin
aplicar el Impuesto al Valor Agregado.

Las areas requirentes seran las responsables de
solicitar a la SA o DRM, la aplicacion de deducciones
al pago y de pena convencional a los proveedores de
los servicios.

Para tal fin, el Area Requirente debera remitir todos
los datos y documentacion soporte necesario para
gue el DRM, esté en posibilidades de determinar las
deducciones al pago o la pena convencional que deba
aplicarse y notificarse al proveedor.

No sera motivo de atraso el incumplimiento generado
por caso fortuito o fuerza mayor, debidamente
acreditado por el proveedor ante la DA o SA o DRM.

La pena convencional en ningun caso podra ser
superior, en su conjunto, al monto de la garantia de
cumplimiento.

2.11.10. Aplicacion de penas convencionales y/o de
las deducciones al pago. La aplicaciéon vy
notificacion de la pena convencional y/o deducciones
correspondera al DRM realizarla al proveedor
mediante los medios que asi crea conveniente ya sea
mediante correo electréonico y/o en el domicilio que
haya establecido el proveedor.

Para el caso de que el proveedor no efectue el pago
de la pena convencional y/o deducciones dentro de
los términos y condiciones notificados, el DRM
debera documentar el incumplimiento y notificarlo a
la SA o DA, quien en su caso, solicitara de inmediato
a la rescision administrativa del contrato.

2.11.11. Areas responsables de la aplicacion de penas
convencionales. Correspondera al DRM realizar la
cuantificacion de las penalizaciones que los
proveedores se hayan hecho acreedores por atraso
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en la entrega de los bienes o prestacidon de servicios,
conforme a la informacidn proporcionada por las
areas encargadas del seguimiento y cumplimiento
del contrato.

2.11.12. Areas responsables de la aplicacién de

deducciones al pago. Correspondera a las areas
encargadas del seguimiento y cumplimiento al
contrato la cuantificacion y comunicacién al Area
Requirente de las deducciones que los proveedores
se hayan hecho acreedores por las deficiencias en la
prestacion de los servicios o en la entrega de los
bienes.

2.11.13. Prérrogas a los contratos. Las prorrogas

solicitadas por el proveedor, Unicamente operaran
cuando se presente caso fortuito o causa de
fuerza mayor durante el periodo de ejecucion
de las obligaciones pactadas y se requiera el bien
o el servicio contratado por el CETI.

La solicitud de prdorroga y las pruebas con las que el
proveedor pretenda acreditar el supuesto de
procedencia, se presentara a la DA, SA o DRM, las
que con base en los argumentos y las pruebas
presentadas, determinaran si procede o no la misma.

En caso de que dicha prorroga sea concedida por la
DA, SA o DRM se formalizara el convenio
modificatorio en el que se ampliaran las fechas para
el cumplimiento de la obligacion, sin que en este caso
proceda el cobro de pena convencional por atraso.

2.11.14. Cumplimiento de Obligaciones derivadas del

DI-VA-500-08-06

contrato. Las 4&reas requirentes seran las
responsables de comunicar al DRM o a los
proveedores que lo soliciten, el cumplimiento, en su
caso, de las obligaciones establecidas en el pedido o
contrato que para tal efecto se haya formalizado.
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2.11.15. Pago de bienes, servicios o arrendamientos.

DI-VA-500-08-06

El Area Requirente o la que ésta determine como
Administrador y responsable del seguimiento al
cumplimiento de los contratos, seran |las
responsables de emitir las evaluaciones
correspondientes para solicitar el pago al proveedor
e informar por escrito al DRM los incumplimientos o
atrasos en los que incurran los proveedores.

Una vez recibidos los bienes a entera satisfaccién del
responsable de dar seguimiento a la contratacion, se
tramitara por el DRM el pago correspondiente, y
debera informar tal circunstancia al area de almacén
para que registre en el inventario los activos y los
distribuya.

Los pagos se realizaran a los Proveedores en una sola
exhibicion una vez prestados los servicios o
entregados los bienes a entera satisfaccion del CETI,
de acuerdo con las condiciones establecidas en el
contrato. Los precios a pagar por los bienes o
servicios corresponderan a los ofrecidos por el
Proveedor en su propuesta o cotizacion, por lo que
bajo ninguna circunstancia podra modificarlos
durante la vigencia de los contratos.

El pago de los bienes o servicios contratados se
realizard en pesos mexicanos a través de
transferencia electronica bancaria, dentro de los
veinte dias naturales posteriores a que el proveedor
haya presentado satisfactoriamente la factura
original, en caso de bienes debera estar sellada y
firmada por el area de almacén.

El proveedor debera reintegrar las cantidades
pagadas en exceso mas los intereses
correspondientes. Los cargos se calcularan sobre las
cantidades pagadas en exceso en cada caso y se
computaran por dias naturales desde la fecha de
pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente
las cantidades a disposiciéon del CETI.
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2.11.16. Forma y Términos para la devolucion o
destruccion de las proposiciones. Derivado de los
procedimientos de contratacién realizados por el
Centro de Ensefianza Técnica Industrial, el area
contratante en términos del articulo 56 de la LAASSP,
sera la encargada de la conservacion en forma
ordenada y sistematica de toda la documentacion
relacionada con las proposiciones enviadas por los
proveedores.

Asimismo, el Area Contratante es la encargada de
realizar la devolucibn de las proposiciones
desechadas durante la licitacién publica o invitacién
a cuando menos tres personas en un término de
treinta dias naturales contados a partir de que
concluyan los términos sefialados en el ultimo
parrafo del articulo 56 de la Ley.

En caso de que las proposiciones no sean solicitadas
por el proveedor, el area contratante invitara al
C')rgano Interno de Control, para que en conjunto,
procedan a la destruccion de las mismas mediante el
método de incineracién, trituracion o el que en su
caso corresponda; procediendo dichas areas a la
elaboracion del acta respectiva.

No obstante lo anterior, en caso de existir alguna
inconformidad o procedimiento legal en donde dichas
proposiciones se encuentran involucradas, las
mismas tendran que ser conservadas por el area
contratante hasta la total conclusion del tramite o
procedimiento.

2.12. Convenios modificatorios.
2.12.1. Solicitud de modificaciones. Los convenios

modificatorios deberan ser firmados por las mismas
areas que suscribieron el contrato de origen.
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Para el caso de los incrementos de los montos de los
contratos o cantidad de bienes, arrendamientos o
servicios, sera responsabilidad del Area Requirente
solicitarlo por escrito al DRM, sefalando las razones
fundadas y explicitas que justifiquen dicha solicitud.
La Solicitud en comento, se debera realizar dentro de
la vigencia del contrato; lo anterior conforme a lo
sefialado en el articulo 52 de la LAASSP y 91 de su
Reglamento.

Las modificaciones a los servicios y a los contratos,
deberan ser firmadas por las mismas areas que los
hubieren firmado originalmente.

2.12.2. Elaboraciéon de convenio modificatorio. El DRM,
sera el responsable de elaborar el convenio
modificatorio, debera ser revisado y validado por el
SA, contar con el visto bueno de la DA y sera
formalizado por el DGCETI.

2.13. Terminacion anticipada y/o Suspension de Contrato. El
DRM sera el area facultada para autorizar la cancelacién de
los procedimientos de contratacién de Licitacion Publica o
Invitacibn a cuando menos tres personas, asi como la
terminacion anticipada o la suspensién de la prestacién de los
servicios, lo anterior previa peticion y justificacién de las areas
requirentes o técnicas.

De igual manera, sera responsable de solicitar y acreditar el
pago de los gastos no recuperables a cubrir por una
cancelacion de licitacidon publica, una terminacion anticipada
o la suspension de la contratacion.

2.13.1. Dictamen de terminacién anticipada o
suspension. El Area Requirente sera la responsable
de dictaminar la procedencia de la terminacién
anticipada de la contratacion conforme a los
supuestos previstos en el articulo 54 bis de la
LAASSP.
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El DRM, serd el competente para determinar la
terminacion anticipada de un contrato con base en la
documentacion presentada por el Area Requirente.

La DRM, serd el competente para determinar la
procedencia de la suspensién de los servicios o de la
entrega de los bienes, cuando se presente caso
fortuito o fuerza mayor debidamente acreditados, de
conformidad con el articulo 55 bis de la LAASSP,
deberd ser revisado y validado por la SA y con el
visto bueno de la DA.

El convenio de terminacién anticipada o la
suspension de la contratacion seran suscritos por el
DGCETI y junto con el Area Requirente.

2.14.Procedimiento rescisorio del contrato. E| DRM serd el
area facultada de notificar el inicio del procedimiento de
rescision de los contratos, asi como la determinacion de darlos
0 no por rescindidos.

Cuando el proveedor incurra en el incumplimiento de sus
obligaciones, el Area Responsable de dar seguimiento a la
contratacion, documentara tal circunstancia, haciéndolo del
conocimiento del titular del Area Requirente, el que pedird a
la DRM que solicite la substanciacion del procedimiento
administrativo previsto en el articulo 54 de la LAASSP, para el
caso de que estime incumplida alguna causa de rescision.

La solicitud de rescisién del contrato serd acompafiada de las
constancias con las que el Area requirente y/o Administrador
y responsable del seguimiento y cumplimiento del contrato,
demuestre la causa de incumplimiento que estimd
actualizada, la aplicacion de la pena convencional, las
garantias otorgadas por el proveedor y demas circunstancias
del caso.

En el caso de determinar la procedencia de la rescision, se
realizara el finiquito correspondiente, mismo que debera ser
firmado por el Area requirente y el Administrador vy
responsable del seguimiento y cumplimiento del contrato.
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Para que la solicitud que se haga al DRM, para que un
procedimiento administrativo de rescisién de contrato, quede
sin efectos; deberd acompanarse de las constancias con las
que se acredite que el area responsable de dar seguimiento a
la contratacidn y el Area Requirente aceptaron y verificaron
gue continua vigente la necesidad de los bienes o los servicios
contratados y de que las penas convencionales por el atraso
incurrido fueron aplicadas y deducidas del pago.

Para el caso de que el proveedor no efectle la entrega de las
garantias de anticipo y de cumplimiento dentro del término
otorgado para ese efecto, el DRM, debera documentar tal
incumplimiento y notificarlo a la DA, quien en su caso
determinara la rescisién administrativa del contrato.

El CETI se abstendra de recibir proposiciones o adjudicar
contrato alguno a los proveedores que: por causas imputables
a ellos mismos, se les hubiere rescindido administrativamente
mas de un contrato, dentro de un lapso de dos afios calendario
contados a partir de la notificacidon de la primera rescisidon o
que pretendan participar en un procedimiento de contratacién
y previamente hayan realizado o se encuentren realizando,
por si 0o a través de empresas que formen parte del mismo
grupo empresarial, en virtud de otro contrato, trabajos de
analisis y control de calidad, preparacién de especificaciones,
presupuesto o la elaboracion de cualquier documento
vinculado con el procedimiento en que se encuentran
interesadas en participar, cuando con motivo de la realizacién
de dichos trabajos hubiera tenido acceso a informacién
privilegiada que no se dara a conocer a los licitantes para la
elaboracion de sus proposiciones.

2.14.1. Gastos no recuperables. Correspondera a la DA,
autorizar el pago de los gastos no recuperables que
en términos de los articulos 38, 54 Bis y 55 Bis de la
LAASSP soliciten los licitantes, derivado de la
cancelacion de un procedimiento de licitacidon
publica, falta de firma del contrato o pedido,
terminacion anticipada o suspensién de la prestacion
de los servicios por causas imputables al CETI.
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2.14.2, Incumplimiento. El Area Responsable de dar
seguimiento a la Contratacion sera la que documente
el incumplimiento o el atraso en el que hubiere
incurrido el proveedor y la que lo notificara al Area
Requirente para todos los efectos administrativos o
juridicos que correspondan.

2.15. Finiquito

2.15.1. Formalizacion del finiquito del contrato. En caso
de determinar la procedencia de la rescision del
contrato, el titular del DRM sera el competente para
elaborar el finiquito que corresponda dentro del
término previsto en el articulo 99 del Reglamento de
la LAASSP, debera ser revisado y validado por la SA
y con el visto bueno de la DA.

El finiquito debera contener como minimo lo
siguiente:

a) Nombre del proveedor.

b) NUmero de contrato o pedido.

c) Antecedentes del procedimiento de
contratacion.

d) Sefalamiento de los bienes entregados por el
proveedor, asi como las facturas presentadas,
en su caso.

e) Senalamiento de las facturas del proveedor
remitidas a pago, en su caso.

f) Sefalamiento de aquellas facturas que se
encuentren pendientes de pago y el monto a
que ascienden las mismas.

g) Senalamiento de los montos de penalizacién
gue cubrié el proveedor, derivado de atraso en
la entrega o por el incumplimiento al pedido o
contrato.

2.15.2. Gestion de pago de finiquito. En el caso de que
acuda el proveedor a la formalizacién del finiquito,
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en el mismo acto se hara constar el requerimiento de
cantidades adeudadas.

Para el caso de que el proveedor no acuda a la
celebracion del finiquito, el DRM lo elaborara
unilateralmente.

En el finiquito que se elabore bajo este supuesto, se
haran constar por el titular del DRM las cantidades
adeudadas por cualquier concepto por el proveedor
y se fijaran los términos para primer pago de las
mismas.

Una vez efectuada la notificacion del finiquito el
titular del DRM, debera informar por escrito a la DA
de la constancia de notificacién y de las gestiones
relativas al pago, para el dictado de la conclusion del
procedimiento.

2.16.Proceso para hacer efectiva la garantia y su
cancelacion.

2.16.1.

2.16.2.

2.16.3.

DI-VA-500-08-06

Verificacion de la situacion contractual.
Correspondera al DRM determinar la procedencia
para hacer efectivas las garantias de anticipo y de
cumplimiento.

Solicitud de para hacer efectivas las garantias.
El titular del DRM sera el responsable de solicitar en
tiempo y forma que haga efectivas las garantias de
anticipo y de cumplimiento ante la afianzadora, para
el caso de que el proveedor no cubra las cantidades
adeudadas conforme al finiquito, o que se actualice
el supuesto de exigibilidad respectiva y enviar el
soporte documental con el que se acredite el mismo.

Gestion para hacer efectivas las garantias en la
via administrativa. El DRM gestionara ante la
afianzadora hacer efectivas las garantias de anticipo
y de cumplimiento, con las constancias que le envie
para ese efecto.
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Para el caso de que la afianzadora niegue el pago de
las cantidades materia de la reclamacién, el DRM
determinara si ejercita la accién jurisdiccional que
corresponda.

2.16.4. Solicitud de cancelacion de las garantias. A
solicitud del proveedor, el DRM solicitara a la
afianzadora la cancelacidon de las pdlizas de garantia
una vez que se haya comprobado que cumplié a
entera satisfaccion del area requirente con la entrega
de los bienes o la prestacién de los servicios.

2.16.5. Cancelacion de garantias. El DRM ser3 el facultado
para emitir el oficio a los proveedores, mediante el
cual se les notifique la cancelacidon de las pdlizas
presentadas para el cumplimiento de los contratos.

2.17.Control y Seguimiento. El DRM divulgara y mantendra en
forma permanente y actualizada en sus paginas de Internet,
las politicas, bases y lineamientos. Ademas, sera el encargado
de proponer las modificaciones a las presentes POBALINES,
las cuales se someteran a consideracion de los miembros del
CAASS en una sesion ordinaria para que emitan comentarios
al respecto y en la posterior inmediata, la dictamine.

Las modificaciones a las POBALINES se enviaran para su
revisién y en su caso, autorizacion de la Junta Directiva del
CETI.

Las obligaciones previstas en las POBALINES se ejerceran por
los titulares de las areas que se mencionan o a través del
servidor publico que ejerza las mismas en ejercicio de una
suplencia legal o una delegacion de facultades.

3. TRANSITORIOS.

PRIMERO.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CETI,
seran vigentes a partir del dia siguiente al de su aprobacién por la
H. Junta Directiva del Centro de Ensefanza Técnica Industrial.

Pagina 50-51
DI-VA-500-08-06 REV. F




G.Bq Centro de Ensefianza Técnica Industrial

Organismo Publico Descentralizado Federal

CENTRO DE ENSERNANZA
nnnnnnnnnnnnnnnnn

SEGUNDO.- Se abrogan las Politicas, Bases y Lineamientos para
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Centro de Enseflanza Técnica Industrial, autorizadas por la H. Junta
Directiva del Centro de Ensefianza Técnica Industrial mediante
acuerdo SO/1-14/08.07,R.

TERCERO.- Se derogan todas las disposiciones administrativas del
Centro de Ensefianza Técnica Industrial en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que contravengan lo
dispuesto en este instrumento.

CUARTO.- Todos los actos iniciados o celebrados con anterioridad
a la entrada en vigor de las presentes Politicas, Bases vy
Lineamientos se regirdan de acuerdo con las que hayan estado
vigentes al momento de su inicio o celebracién.

Guadalajara, Jalisco; Diciembre de 2015.

ING. CELSO GABRIEL ESPINOSA CORONA
DIRECTOR GENERAL DEL CETI
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BITACORA DE REVISIONES

Seccion Pag. Rev. Fecha Descrip. del Elaborado por: Autorizado por:
cambio
Todas Todas A 28/05/2008 Nuevo Direccion Organo de
Administrativa. Gobierno del CETI,

Sesi6n 107
CAPITULO Il 12 B 29/08/2008 11.1.13 BIS.- DE LOS
LINEAMIENTOS SERVICIOS NO
ORGANICOS REGULADOS POR

LA LEY DE
ADQUISICIONES.

IV.25.- CRITERIOS
PARA LA
ADQUISICION  DE
BIENES USADOS O
RECONTRUIDOS.

CAPITULO V.-
POLITICAS
PROCEDIMIENTOS.

37 IV.17.2- DE LA

ABSTENCION  DE
RECIBIR
PROUESTAS o
CELEBRAR
CONTRATOS.

CAPITULO IV.-

POLITICAS

PROCEDIMIENTOS.

1l.9.- REQUISITOS
PARA LA
PRESENTACION

DE DOCUENTOS
EXPEDIDOS EN EL

EXTRANJERO.

CAPITULO .-

POLITICAS

ESPECIFICAS

32

1.1.19.3.-
CANCELACION DEL
PROCEDIMIENTO
DE  LICITACION,
REDUCCION  DE
CANTIDADES DE
BIENES o
SERVICIOS
SOLICITADOS Y NO
FORMALIZACION
DEL CONTRATO.

CAPITULO In.

LINEAMIENTOS

ORGANICOS
11.18.1.-
CONTENIDO
MINIMO DE LOS
CONTRATOS.

25 1.1.18.2.-

CONTRATOS DE
PRESTACION DE
SERVICIOS DE
MANTEMIENTO.
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1.1.1.8.3.- Organo de
CONTRATOS Gobierno del CETI,
ABIERTOS. Sesi6n 107,
aplicacion de
observaciones
emitidas en dicha
reunién.
Direccion
Administrativa
CAPITULO 1.
LINEAMIENTOS
ORGANICOS
CAPITULO 1. 18
LINEAMIENTOS
ORGANICOS
CAPITULO Il
LINEAMIENTOS
ORGANICOS
14
15
15
CAPITULO 1. 14 (03 09/10/2009 11.1.14.- PERSONAS Direccion Organo de
LINEAMIENTOS AUTORIZADAS Administrativa Gobierno del CETI,
ORGANICOS PARA SOMETER Sesion 112
ASUNTOS AL
CAAS.
CAPITULO . 23 D 19/03/10 11.6 PAGOS Direccion Organo de
PAGOS Administrativa Gobierno del CETI
Sesién 115
GLOSARIO DE
TERMINOS.
.30 SE ELIMINO
EL TERMINO
PREBASES.
2
CAPITULO II.
LICITACIONES 11.17 SE ELIMINA EL
PUBLICAS TERMINO BASES
SE CAMBIA A
CONVOCATORIA.
15
1.18 .1 DE ELIMINA
Vo. Bo. DE LA
D.ADMINISTRATIVA
SE MODIFICA POR
FIRMA DEL
PROVEEDOR.
CAPITULO II.
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FIRMA DE
CONTRATOS

CAPITULO 1l

GARANTIAS

CAPITULO Il

INCREMENTO Y
DECRETO DE
PRECIOS

CAPITULO IV.-

POLITICAS
PROCEDIMIENTOS

CAPITULO IV.-
POLITICAS
PROCEDIMIENTOS.

CAPITULO IV.-
POLITICAS
PROCEDIMIENTOS.

CAPITULO IV.-
POLITICAS
PROCEDIMIENTOS

17

21

22

27

11.2.2.- SE ELIMINA
CHEQUE DE CAJA
QUEDANDO SOLO
CHEQUE
CERTIFICADO.

.5 SE ELIMINA EL
CONCEPTO BASES
SE CAMBIA A
CONVOCATORIA.

IV.1 SE ELIMINA EL
TERMINO BASES
SE CAMBIA A
CONVOCATORIA.

IV.1.1.- SE
INCREMENTA
PORCENTANJE DE
ADQUISICION POR
ART. 42 DE LA
LAASSP
QUEDANDO EN 30
% DEL
PRESUPUESTO.

1IV.12.- SE ELIMINA
VENTA DE BASES
POR LCITACION
PUBLICA

1IV.16.2.1 SE
MODIFICA EL
TERMINO 80-20 SE
CAMBIA POR EL
DE 70-30

Centro de Ensefianza Técnica Industrial

Organismo Publico Descentralizado Federal
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27

30

32

Centro de Ensefianza Técnica Industrial

Organismo Publico Descentralizado Federal

Adecuacion de
todas las

secciones de Organo de
acuerdo a los Direccién Gobierno del
TODAS TODAS 07/03/2014 Lineamientos Administrativa | CETI, Sesién
Generales para 130
la expedicion
de Politicas,
Basesy
Lineamientos
TODAS TODAS Se actualizé la Organo de
totalidad del Gobierno del
3/12/2015 documento CETI, Sesién
137
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