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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Las presentes Normas establecen las bases, criterios y procedimientos de caracter general para el
Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de los Bienes Muebles propiedad del Centro de Ensefianza Técnica
Industrial.

La aplicacion de estas Normas se llevara a cabo sin perjuicio y en lo que no se oponga a las disposiciones legales y
reglamentarias que regulen de manera especifica los actos de que se trate.

SEGUNDA .- Para los efectos de estas Normas se entendera por:

Dictamen de No Utilidad: Es el formato mediante el cual un especialista o area técnica dictamina la no utilidad o no
del bien.

Afectacidn: La asignacion de los bienes muebles a un area, persona y/o servicio determinados;

Avaluo: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la medida de su poder de cambio
en unidades monetarias y a una fecha determinada. Es asimismo un dictamen técnico en el que se indica el valor de
un bien a partir de sus caracteristicas fisicas, su ubicacion, su uso y de una investigacion y analisis de mercado;

Baja: La cancelacion del registro de un bien en el inventario del CETI, una vez consumada su disposicion final o
cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado;

Bienes: Los bienes muebles propiedad del CETI.

Bienes instrumentales: Los considerados como implementos 0 medios para el desarrollo de las actividades que
realiza el CETI, siendo susceptibles de la asignacion de un nimero de inventario y resguardo de manera individual,
dada su naturaleza y finalidad en el servicio;

Bienes de consumo: Los que por su utilizacion en el desarrollo de las actividades que realiza el CETI, tienen un
desgaste parcial o total y son controlados a través de un registro global en sus inventarios, dada su naturaleza y
finalidad en el servicio;

Bienes no utiles: Aquéllos:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio;

b) Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;

¢) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

d) Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable;

e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y

f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las sefialadas;
CETI: Centro de Ensefianza Técnica Industrial.

Comité: El Comité de Bienes Muebles del CETI;

Desechos: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes;
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Acta Administrativa: Documento donde se haran constar los hechos, relacionados al robo, siniestro o extravio de
un bien, formalizando el hecho ante dos testigos.

Inventario: Es una accion en la cual se cuentan los bienes muebles que son propiedad del CETI, donde se hace
una investigacion de la existencia fisica y documentada.

Dictamen de no utilidad: El documento en el que se describe el bien y se acreditan las causas de no utilidad;

Disposicion Final: El acto a través del cual el CETI lleva a cabo la baja y cancelacion del registro de un bien, ya
sea por enajenacion, destruccién o traspaso.

Enajenacidn: La transmision de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta.

Convocatoria: Es aquella que es publicada y que emite el CETI para informar sobre el proyecto de venta de los
bienes muebles que han dejado de ser (tiles para el CETI.

Traspaso de Bienes Internamente: Es un bien dado de baja del inventario, que fue autorizado por el Organo de
Gobierno, para ser utilizado en los talleres o aulas, para practicas, aprendizaje y trabajo didactico, de los alumnos
del CETI.

Ley: La Ley General de Bienes Nacionales;

Lista: La lista de valores minimos que publica bimestralmente por la Secretaria de la Funcién Publica en el Diario
Oficial de la Federacion;

Normas: Las presentes Normas Generales para el registro, afectacién, disposicion final y baja de bienes muebles
del Centro de Ensefianza Técnica Industrial;

Procedimientos de venta: Los de licitaciéon publica, invitacibn a cuando menos tres personas y adjudicacion
directa;

Programa anual de enajenacion: Documento mediante se enlistan los bienes propuestos para enajenacion.

Responsable de los recursos materiales: Servidor Publico con rango no inferior a Director de Area, que tiene a su
cargo la administracién de los almacenes, y la distribuciébn de bienes e insumos, que conforme al Manual de
Organizacion del CETI esta responsabilidad recae en la Direccién Administrativa;

Valor minimo: El valor general o especifico que se fije de acuerdo a la Lista o0 para el cual ésta establezca una
metodologia que lo determine, o se obtenga a través de un avalulo, y

Vehiculos: Los vehiculos terrestres.
Organo Interno: Organo Interno de Control en el CETI.
INDAABIN: Instituto de Administracion y Avallios de Bienes Nacionales.

TERCERA.- El Organo de Gobierno dictara los lineamientos y procedimientos institucionales especificos, manuales,
instructivos y formatos que se requieran para la adecuada administracién y control de los bienes muebles, con
apego, en lo relativo al registro, afectacion, disposicion final y baja de dichos bienes, a lo previsto por la
normatividad aplicable.
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REGISTRO Y AFECTACION

CUARTA.- Para efectos del registro de los bienes en inventarios, éstos se clasifican en “Instrumentales” y “De
Consumo”, conforme a las definiciones contenidas en la Norma Segunda de este documento.

QUINTA.- A los bienes instrumentales debe asignarseles un nimero de inventario integrado por los digitos del ramo
presupuestal o la denominacién o siglas de el CETI, el progresivo que determine la propia entidad y, en su caso,
otros digitos que faciliten el control del bien, tales como el afio de adquisicion y la identificacion de la entidad
federativa donde se localice. Los controles de los inventarios se llevaran en forma documental o electrénica y los
nameros deberan coincidir con los que aparezcan etiquetados o emplacados en los bienes.

SEXTA.- Los bienes deben ser dados de alta en los inventarios a valor de adquisicién. Los bienes que, en su caso,
produzca el CETI se registraran de acuerdo con su costo de produccion y los semovientes al valor que se cotice en
el mercado en la fecha de su adquisicion, captura o nacimiento, segun se trate.

En caso de no conocerse el valor de adquisicion de algun bien, el mismo podra ser asignado, para fines
administrativos de inventario por la Jefatura de Recursos Materiales, considerando el valor de otros bienes con
caracteristicas similares.

SEPTIMA.- En el caso de que el CETI carezca del documento que acredite la propiedad del bien, el responsable de
los recursos materiales procedera a levantar acta administrativa en la que se hara constar que dicho bien es de
propiedad del CETI y que figura en los inventarios respectivos.

Para el acta mencionada en el parrafo anterior debera contener lo siguiente:

Sefialar dia, hora, lugar

Debera de mencionar en la misma que la presente es una acta para que se cerciore que el bien que es propiedad
CETL.

Descripcién del bien que se carezca del documento que lo acredite.

Esta acta deber& subscribirla el Jefe del Departamento de Recursos Materiales a falta de documento que acredite la
propiedad del bien de que se trate.

Mencionar que el bien cuenta con un niumero de inventario, si lo tiene.

La razén por la que se carece de la documentacion requerida, ya por extravio o desconocimiento de la propiedad
del bien mueble.

Presentar por los menos dos testigos para acreditar que dicho bien es propiedad del CETI, y que bajo protesta de
decir verdad, si conocen si el CETI es propietario y cuanto tiempo tiene dicho el bien mueble en posesion el CETI.
Debera de presentarse demas documentacion que lleve a la conclusion que dicho bien es propiedad del CETI, si
existe.

Se mencionara en la misma acta que se reservard la resolucién para que el Director General pronuncie si es
considerado bien de propiedad del CETI 0 no y se cerrara el acta.

Cuando se extravie la licencia, permiso o cualquier otra documentacion necesaria para el uso o aprovechamiento
del bien, se deberan realizar las gestiones conducentes a su reposicion.

Sin perjuicio de lo anterior, serd responsabilidad de la Subdireccion de Finanzas, el establecer los controles que
permitan la guarda y custodia de la documentacibn que ampare la propiedad de los bienes, los registros
correspondientes por las caracteristicas de cada bien, que se requieran, de conformidad con las disposiciones
legales respectivas.

OCTAVA.- La Subdireccién de Servicios del Plantel Tonala, asi como la Subdireccion de Servicios del Plantel
Colomos y la Jefatura del Departamento de Recursos Materiales seran los encargados respectivamente de operar
los mecanismos de control de los bienes que se ingresen al CETI a través de areas distintas al almacén.
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NOVENA.- La afectacién de los bienes debera determinarse atendiendo a las necesidades reales para la prestacion
del servicio de que se trate, y se controlard a través de documentos respectivos, en los que se indicara el area,
persona y/o servicio de asignacion del bien.

Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén afectos. Para cambiar la afectacion de un
bien deberan modificarse los documentos correspondientes, dejando constancia del cambio.

DECIMA.- Los bienes instrumentales seran objeto de resguardo individual, medida que también podra adoptarse en
relacion con los bienes de consumo en los casos en que esto sea factible y conveniente a juicio del CETI.

DECIMA PRIMERA.- La Direccién Administrativa establecera las medidas necesarias para que se realicen el
inventario fisico general, cuando menos una vez al afio y por muestreo fisico cuando menos cada tres meses,
cotejando los bienes contra los registros en los inventarios.

Cuando como resultado de la realizacion de inventarios los bienes no sean localizados, se efectuaran las
investigaciones necesarias para su localizacion. Si una vez agotadas las investigaciones correspondientes los
bienes no son encontrados, se levantara el acta administrativa a que se alude en el primer parrafo de la norma
décima segunda y se notificara al Organo Interno a efecto de que, en su caso, se determinen las responsabilidades
administrativas a que haya lugar.

DECIMA SEGUNDA.- Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el CETI debera levantar acta
administrativa haciendo constar los hechos, asi como cumplir con los demas actos y formalidades establecidas en la
legislacién aplicable en cada caso, procediéndose a la baja.

En los casos de bienes robados, extraviados o siniestrados en los que se requiera la transmision de dominio en
favor de las aseguradoras, se procedera previamente a su baja del inventario de activos fijos del CETI.

DECIMA TERCERA.- En todos los casos de transferencia o donaciones en especie que reciba el CETI se deberan
cotejar el inventario indicado en los documentos respectivos con el fisico. De encontrar diferencias éstas se haran
constar en el acta administrativa de recepcion.

El responsable de los recursos materiales verificara que se entreguen los documentos legales que acrediten la
propiedad de los bienes y, en su caso, los permisos que permitan su uso.

CAPITULO 1l
DICTAMEN DE NO UTILIDAD Y BAJA DE BIENES

DECIMA CUARTA.- La Direccion Administrativa debe establecer las medidas que sean necesarias para evitar la
acumulacion de bienes no utiles, asi como desechos de los mismos.

DECIMA QUINTA.- El CETI procedera a la enajenacion o destruccion de sus bienes solo cuando hayan dejado de
serles Utiles.

El dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicién final del bien estaran a cargo de:

Elaboracion del dictamen de no utilidad.- Sera elaborado por el técnico o especialista del CETI donde se informa al
departamento que le corresponda, ya sea Subdireccion de Servicios del Plantel Tonala, asi como la Subdireccion de
Servicios del Plantel Colomos y para area central la Jefatura del Departamento Recursos Materiales.

Autorizacion del dictamen de no utilidad.- Le corresponde a la Direccién Administrativa.
El dictamen de no utilidad debera elaborarse en los formatos establecidos en los anexos 3 y 4 de estas nhormas.
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DECIMA SEXTA.- La baja de bienes, sera propuesta por el Director General del CETI al Organo de Gobierno, para
que sea aprobada por este Organo, respecto de los bienes que han dejado de ser (tiles para el CETI, y con dicha
autorizacion se procedera a la enajenacion, destruccion o traspaso de los bienes.

DECIMA SEPTIMA.- EI CETI procedera a la enajenacién o destruccion de sus bienes s6lo cuando dichos bienes
hayan dejado de ser (tiles.

DECIMA OCTAVA .- El Organo de Gobierno autorizara de manera indelegable, a mas tardar el 31 de Marzo de cada
ejercicio fiscal, el programa anual de disposicién final de bienes.

Para el cumplimiento de este programa, se apegaran al anexo 1 del presente documento.

Este programa solo podra ser modificado por el Organo de Gobierno y, las adecuaciones correspondientes podran
realizarse antes de concluir el ejercicio que corresponda.

Las adecuaciones, podran referirse, entre otros, a cambios en la disposicién final o en la eliminacién o adicién de
bienes o desechos.

Una vez autorizado el programa debe difundirse, dentro de los 5 cinco dias habiles siguientes a su autorizacion, en
la pagina de Internet del CETI.

DECIMA NOVENA.- El CETI procurara efectuar la venta de sus bienes dentro de la circunscripcién territorial o
regional en donde se encuentren, por lo que para determinar el procedimiento de venta aplicable en cada
circunscripcion, debera tomar como referencia Unicamente el monto del valor minimo de dichos bienes, sin que la
mencionada venta sea considerada como una accién para evitar la instrumentacion de una licitacion publica.

VIGESIMA.- Sera el personal del CETI (docentes, trabajadores o especialistas) los que vallen los bienes y
dictaminen la inutilidad de los mismos y emitan, si es necesario, los documentos adicionales para la baja de bienes.

Cuando el valuador del CETI desconozca sobre un bien, o no pueda emitir un dictamen o informacién adicional, se
solicitara el apoyo del INDAABIN, para determinar el valor o la valuacion de los bienes propuestos a enajenacion,
sean bienes en buen estado pero que ya no son de utilidad al CETI.

La vigencia del avalto sera determinada por el valuador de acuerdo con su experiencia profesional, sin que en
ningun caso pueda ser menor a ciento ochenta dias naturales.

En los avallos que se emitan debe establecerse Unicamente el valor minimo el cual se define como el valor mas
probable estimado, por el cual un bien se intercambiaria en la fecha del avalio entre un comprador y un vendedor
actuando por voluntad propia, en una operacion sin intermediarios, con un plazo razonable de exposicion donde
ambas partes actlan con conocimiento de los hechos pertinentes, con prudencia y sin compulsion.

VIGESIMA PRIMERA.- El valor minimo considerado deberd estar vigente cuando menos hasta la fecha en que se
difunda o publique la convocatoria o en la fecha en que se entreguen las invitaciones a cuando menos tres
personas, segln sea el caso. En los casos de adjudicacion directa el valor minimo deber& estar vigente en la fecha
en que se formalice la operacion respectiva.

VIGESIMA SEGUNDO.- Para determinar el valor minimo de venta en el caso de vehiculos, se debera:

Aplicar la Guia EBC o Libro Azul (Guia de Informacién a Comerciantes de Automdviles y Camiones y Aseguradores
de la Republica Mexicana), edicion mensual o trimestral que corresponda, a fin de establecer el valor promedio de
los vehiculos, el cual se obtendra de la suma del precio de venta y el precio de compra dividido entre dos;
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Verificar fisicamente cada vehiculo llenando el formato que para tal efecto se presenta en el anexo 2 de las
presentes Normas, con la finalidad de obtener el factor de vida (til de los vehiculos, mismo que resultara de la
aplicacion de las puntuaciones respectivas de cada uno de los conceptos de dicho formato, y

Multiplicar el factor de vida util por el valor promedio obtenido.

Cuando se trate de vehiculos cuyos valores no aparezcan en la Guia EBC o Libro Azul (Guia de Informacion a
Comerciantes de Automdviles y Camiones y Aseguradores de la Republica Mexicana), o bien de aquellos que
debido al servicio al cual fueron afectos hubieren sufrido modificaciones y sus caracteristicas no estén plenamente
identificadas en el mencionado documento, como pueden ser, entre otros, camiones con cajas de carga, pipas-
tanque y ambulancias, su valor serd determinado mediante avallo.

Cuando los vehiculos, por su estado fisico, se consideren como desecho ferroso, la determinacion de su valor
minimo deberéa obtenerse con base en la lista.

En el supuesto de que los vehiculos se encuentren con los motores desvielados, las transmisiones o tracciones
dafadas, 0 que para su uso se requiera efectuar reparaciones mayores, el valor correspondiente se determinara a
través de avallo, salvo que se encuentren en el estado fisico que se indica en el parrafo precedente.

El responsable de los recursos materiales designara a los servidores publicos encargados de obtener el valor
minimo de los vehiculos, conforme a lo dispuesto en esta Norma.

CAPITULO IV

De la Licitacion Puablica, Invitacién a Cuando Menos Tres Personas, Adjudicacion Directa de los Bienes Muebles,
Traspaso Internamente.

VIGESIMA TERCERA.- El CETI podra enajenar o vender bienes mediante los procedimientos de:
Licitacién publica.

Invitacién a cuando menos tres personas.

Adjudicacion directa.

Para la aplicacion de la enajenacién de los bienes que se mencionan en el parrafo anterior, estas se apegaran en lo
establecido en la Norma Séptima a la Norma Trigésima Cuarta y la Trigésimo Séptima a la Cuadragésima Quinta de
las NORMAS GENERALES PARA EL REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES
MUEBLES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL CENTRALIZADA, publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion el dia 30 de Diciembre del afio 2004, ademas se aplicaran todas las demas disipaciones legales
aplicables al caso concreto que nos ocupa, en manera supletoria.

VIGESIMA CUARTA.- Tratandose de la venta de desechos de bienes instrumentales, generados periédicamente,
su disposicién final y baja de bienes, debe realizarse de manera oportuna a través del procedimiento que
corresponda, sin fraccionarlos, mediante contratos con vigencia de hasta un afio. Para el caso de una vigencia
mayor se requerira la previa autorizacion del Comité, sin que pueda exceder de dos afos.

En su caso debera pactarse la obligacién de ajustar los precios en forma proporcional a las variaciones que
presente la lista o el indice que se determine. La falta de retiro oportuno de los bienes podré ser motivo de rescision
del contrato.

VIGESIMA QUINTA.- EI CETI considerara dentro del presupuesto de recursos propios las cantidades recibidas por
conceptos de la enajenacion de bienes mismo que se solicitara aprobacion del Organo de Gobierno para que
posteriormente puedan ser erogados.
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VIGESIMA SEXTA.- Para el caso especifico de avallos, el CETI aplicara lo establecido en la norma Vigésima.
Asimismo, para la determinacién del valor de sus vehiculos, podran utilizar publicaciones equivalentes a la Guia
EBC (Libro Azul) u otras referencias idoneas, dejando constancia de ello en el expediente respectivo.

VIGESIMA SEPTIMA.- Sélo después de que se haya formalizado y consumado la disposicion final de los bienes
conforme a estas Normas y demas disposiciones aplicables, procedera su baja, la que también se debera llevar a
cabo cuando el bien se hubiere extraviado en definitiva, robado o entregado a una institucion de seguros como
consecuencia de un siniestro, una vez pagada la suma correspondiente.

El CETI debera registrar las bajas que efectlen, sefialando su fecha, causas y demas datos necesarios para
conocer con precision la disposicién final de los bienes de que se trate.

VIGESIMA OCTAVA.- El traspaso de los bienes muebles entre areas del CETI consiste en aquellos bienes que son
propiedad del CETI y que estan destinados a diferentes areas, pero éstos han dejado de ser Utiles o servibles para
el fin que fueron comprados, por lo que podrén ser traspasados a los talleres, laboratorios o aulas, para que los
alumnos del CETI, puedan llevar acabo préacticas, investigacién, aprendizaje y trabajo didactico.

VIGESIMA NOVENA. .- Los bienes que vayan a pasar traspasados a otra &rea interna del CETI deberan ser dados
de baja del CETI.

TRIGESIMA.- Una vez aprobado el traspaso de los bienes, la Jefatura del Departamento de Recursos Materiales
los entregara al area interna del CETI que vaya a hacer uso de ellos en practicas, investigacién, aprendizaje y
trabajo didactico, se levantara acta administrativa en la que consten los hechos especificando caracteristicas de los
bienes y deberan firmar el area que entrega, el area que recibe, el subdirector de servicios del plantel que
corresponda. En el caso del area de investigacion debera firmar la subdireccion de investigacion y extension.

TRIGESIMA PRIMERA.- Una vez entregado el traspaso de bienes muebles internamente, éstos ya no seran
considerados propiedad del CETI, ni seran considerados en los inventarios de los bienes.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes Normas fueron presentadas al Organo de Gobierno, para su aprobacion, con
fundamento en el articulo 139 de la Ley General de Bienes Nacionales.

SEGUNDO.- Una vez aprobadas por el Organo de Gobierno surtiran efectos al dia siguiente de su aprobacion.

TERCERO.- El Organo de Gobierno emitira, dentro de un plazo de cuarenta y cinco dias habiles contados a partir
de que entren en vigor los ajustes previstos por la norma tercera transitoria, los lineamientos y procedimientos
institucionales especificos, manuales, instructivos y formatos.

CUARTO.- Los procedimientos de venta que se encuentren en proceso o pendientes de resolucién cuando entren
en vigor las Normas, se tramitaran y resolveran conforme a las disposiciones vigentes al momento en que se
iniciaron.

QUINTO.- Las presentes normas seran revisadas cada afio, y en el caso de que tenga que modificar alguna
disposicion, estas surtiran sus efectos legales al dia siguiente de la aprobacion del Organo de Gobierno del CETI.

Si esta es una copia o impresion, a menos que tenga un sello de Control de
Documentos es no controlada. Debera verificar su nivel de revisiéon antes de usarlo
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ANEXO 1

“PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES”

CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO:

()

HOJA DE (4)
UNIDA CALENDARIZACION DETERMINACION DEL | RESULTADO AL FINAL PORCENTAJE DE
D DE
MEDIDA
TIPO DE | MEDIDA CANTIDAD (8) DISPOSICION FINAL VALOR DEL EJERCICIO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES
BIENES
(5) (6) (7) (9) (10) (11) (7111) (13)
PRIM SEGU TERC CUA (12)
ERO NDO ERO RTO
TOTAL TOTALES:
ES: (14) (14)
(15) AUTORIZA:(18)

Nombre, cargo y firma del responsable de la
felaboracion del programa

Nombre y firma

revision antes de usarlo
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 1 “PROGRAMA ANUAL

DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES”

Los datos que deberan incluirse en el programa, aparecen numerados en orden progresivo, los cuales se sefialan en el
espacio respectivo, dentro del formato correspondiente.

Cuando se imprima este formato deberan omitirse dichos nimeros.
1. Siglas o logotipo del CETI.

2. Nombre del CETI.

3. Ejercicio que corresponda.

4. Numero de la hoja y total de éstas.

5. Descripcion del tipo de bienes programados para desincorporacién en el ejercicio que corresponda (mobiliario y
equipo de oficina, de cédmputo, maquinaria, vehiculos, bienes de desecho segun lista de valores minimos, etc.).

6. Unidad de medida de los bienes (piezas, kilogramos, litros, etc.).
7. Cantidad de los bienes sujetos a baja en el ejercicio.

8. Programacién de las acciones correspondientes a la disposicién final (por trimestre [como en el formato], bimestral,
mensual, etc.).

9. Sefialar la disposicién final que corresponda, enajenacion, donacion, permuta, dacién en pago, destruccion, etc.
10.Especificar la forma de obtener el valor de los bienes (avalto, Guia EBC, lista de valores minimos, otro).

11.Para efectos de conocer el resultado, al final del ejercicio que termina se debera indicar la cantidad de bienes que
fueron dados de baja.

12.La forma de reflejar el grado de cumplimiento en el ejercicio (se divide la cantidad original programada entre la
cantidad que se alcanzé al concluir el ejercicio).

13.Se podra utilizar para sefialar alguna informacién que se considere relevante para aclarar algiin dato o para exponer
aspectos del cumplimiento al programa.

14.Cantidad total de los bienes programados para baja.
15.Nombre, cargo y firma del responsable de la elaboracién del programa.

16.Firmas de los integrantes del Organo de Gobierno que autoriza el programa.

Si esta es una copia o impresidn, a menos que tenga un sello de Control de Documentos
es no controlada. Debera verificar su nivel de revisién antes de usarlo
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ANEXO 2
LOGOTIPO DETERMINACION DEL VALOR MINIMO DE VEHICULOS
DE LA FOLIO
ENTIDAD 1) NUMERO (2)
(1) FECHA: (DD/MM/AAAA) (3)
DESCRIPCION (4) [MmarcayLinea Modelo: [ripo: No. Eco
Motor | serie Placas R.F.A
Adscripcién (5) Ubicacién:  (6)
VERIFICACION FISICA
CONCEPTO M A X REAL OBSERVACIONES CONCEPTO MAX REAL OBSERVACIONES CONCEPTO M A X REAL |OBSERVACIONES
A.CARROCERIA 35.0 ) (8) Bujias 0.8 Tambores 2.0
Aletas 0.5 (9) (10) Cables de bujlas 0.8 Discos 2.0
Biseles 0.2 Cables de bateria 0.5 D.INTERIORES 15.0
Cajuela 2.0 Carburador o Inysct 2.0 Acelerador 03
Calaveras 1.0 Claxén 0s Antena 0.2
Cofre 2.0 Ane) Clutch 2.8 Asientos 1.0
Cristales Puertas 2.0 Dist. 6 Mod. DIS 25 Ceniceros 0.2
Defensas 2.0 Generador o Alt 2.0 Elevadores Crist 1.0
Espejo Retrovisor Lat 0.5 Marcha 2.0 Encendedor 0.2
Faros cuartos 0.3 Monoblock 3.0 Espejo Retrovisor 0s
Faros Unidades 0.7 Poleas 1.0 Freno de mano 0.2
Limpladores 2.0 Filtros 0.5 Gato 1.0
Manijas Exteriores 1.0 Radiador 2.0 inst. Eléctrica 1.0
Medallén Trasero 3.0 Regulador 08 Llanta de Refacc 1.0
Molduras 0.8 Tapén de Acelte 0.3 Llave de ruedas 03
Parabrisas 3.0 Tap6én Radiador 0.1 Manijas interiores 2.0
Parrilla 2.0 Insp. Niveles 1.0 Palanca de Veloc 0.2
Puertas 4.0 Ventilador 1.0 Pedal Clutch 02
Salpicaderas 4.0 Ind. Manometros 2.0 Pedal frenos 0.2
Tanque de Gasolina 1.0 C.SUSPENSION 20.0 Plafén luz interior 0.1
Tapén de Gasolina 0.2 Amortiguadores 20 Radio 1.0
Tapones de ruedas 0.8 Caja de Velocid 3.0 Reloj 0.5
Toldo 2.0 Chasis (bastidor) 3.0 Respaldos 0.5
B.MOTOR Y SISTELEC]! 300 Direccién 2.0 Tablero Instrument 1.0
Bandas 0.5 Liantas 2.0 Tapetes 0.1
Bateria 0.5 Muslles 1.5 Vestidura 52
Bobina 1.0 Resortes 1.0 Viseras 0.1
Bomba de Gasolina 1.0 Rines 1.5 Volante Direcc 1.0
Bomba de Agua 1.8
OBSERVACIONES GENERALES: (12) TOTAL: 100.0 (11) F.V.U.=(11)
100
CALCULO VALOR MINIMO DE AVALUO: (13)
VALOR MINIMO DE AVALUO: (14)
usario (15) (1s) (17)
vo. BO
RESPONSABLE VERIFICACION FISICA RESPONSABLE DEL CALCULO ENCARGADO DEL AREA

Si esta es una copia o impresion, a menos que tenga un sello de Control de Documentos es no controlada. Debera verificar su nivel de
revision antes de usarlo
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 2 “DETERMINACION DEL VALOR MINIMO DE VEHICULOS”
1) Logotipo y nombre completo del CETI de que se trate.

2) Numero consecutivo para el control interno del CETI.

3) Fecha de llenado del formato.

4) Descripcion completa conforme a la tarjeta de control (Marca, Linea, Modelo, Tipo, Niumero Econdmico, Motor,
Serie, Placas y, en su caso, numero del Registro Federal de Automdviles).

5) Nombre del area donde estuvo adscrito el vehiculo.
6) Localizacion del vehiculo.

7) Calificacion real de cada uno de los sistemas que integran la unidad. (Carroceria, Motor y Sistema Eléctrico,
Suspensidn e Interiores).

EJEMPLO:(Aletas 0.5) + (Biseles 0.0, Obs. Rotos) + (Cajuela 2.0) + (Calaveras 1.0) + (Cofre 2.0) + (Cristales puertas
1.5, Obs. Uno esta estrellado) + (Defensas 3.0) + (Espejos laterales 0.0) + (Faros cuartos 0.3) + (Faros unidades 0.7) +
(Limpiadores 2.0) + (Manijas exteriores 1.0) + (Medallon 3.0) + (Molduras 0.0, Obs. no tiene) + (Parabrisas 3.0) +
(Parrilla 2.0) + (Puertas 4.0) + (Salpicaderas 4.0) + (Tapén de gasolina 0.2) + (Tapones de ruedas 0.4, Obs. sélo tiene
dos) + (Toldo 2.0) = CARROCERIA 32.6.

NOTA: La calificacibn maxima que se le puede dar al sistema de CARROCERIA sera
de 35.0.
8) Observaciones para cada sistema.

9) Calificacién de cada parte que compone los sistemas, de acuerdo al estado fisico en que se encuentra, en relacion a
la puntuacién maxima.

EJEMPLO: La calificacion maxima de la parrilla es de 2.0, pero en caso de estar estrellada la real seria de 1.5 y de no
tenerla 0.0.

Por otro lado, en caso de que alguna parte no le sea aplicable al tipo de vehiculo que se verifica (como podrian ser
las aletas, muelles, reloj), la calificacién que se indicara sera la maxima.

10) Observaciones para cada parte de los sistemas.- Invariablemente se deberan anotar las causas por las que,
en su caso, se disminuya la calificacibn maxima para cada parte de los sistemas.

EJEMPLO: Biseles - rotos.
11) Suma del total de cada uno de los sistemas y obtencién del factor de vida (til.
EJEMPLO:A+B+C+D = FACTOR DE

100 VIDA UTIL

Si esta es una copia o impresidn, a menos que tenga un sello de Control de Documentos
es no controlada. Debera verificar su nivel de revisién antes de usarlo
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12) Observaciones generales.

NOTA: En caso de que se trate de vehiculos equipados, se deberd tomar como base para el calculo del valor
minimo el que aparece para este tipo de unidades en la Guia EBC o Libro Azul (Guia de Informacion a Comerciantes de
Automdviles y Camiones y Aseguradores de la Republica Mexicana).

13) Célculo valor minimo:
Formula:
Venta (EBC) Compra (EBC) nedio Vida util INIMO
14) Valor minimo con nimero y letra.
15) Nombre y firma del servidor publico responsable de la verificacion fisica.
16) Nombre y firma del servidor publico responsable del calculo.
17) Nombre y firma del servidor publico encargado del area.

Si esta es una copia o impresidn, a menos que tenga un sello de Control de Documentos
es no controlada. Debera verificar su nivel de revisién antes de usarlo
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ANEXO 3
Codigo: (SEC)
iWombre de ja Unidad Administrativa gue Efabora el Dictarmen) [E— (SEC)

ceti = s
it

Ficha Técnica para Dictamen de No Utilidad
Equipo de Cémputo y Comunicacionas

Péagina 2 de 2

Sl MO

1. LEl equipo encienda?

fon caso de ser "5, pase 3 a pregunia )

Gable de Alimertacion 1

Fuente ce Poder C'

Tatjeta Principal 1

2. En caso de no encender describa la falla: Puerto ontradalsalida [

Oire:
a1 MO £Porqua?
3. Se rocomlenda reparar:
31 MO

4. pEl sguipo funciona correctamenta?

5. El Equipo o= :

6. Se Recomlanda:

Donacion Destrucciton

7. Otro:

Obsolste |

Inadesuado para el draa

Noseusaenelarea [ |

B. Proceda Enajenacian

=1 MO

Harnkre ¥ firma

Diztarming

Ficha Técnica para Dictamen de No Utilidad

Bienes Muchles

Sl N
9. LEl Mobillario es funclonal?
10. En caso de no sorio. Describa la Falla:
Qbsalets ] =)
13. Proceda 1l 1
11. El Mabiliaric es: Inadecuade para of area | M

Mo a2 usa en e area

12. Se Racomienda:

Danaciin Dastrucasion

Otro:

Mambre y Firma
Dictaming

Si esta es una copia o impresidn, a menos que tenga un sello de Control de Documentos
es no controlada. Debera verificar su nivel de revisién antes de usarlo
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ANEXO 4

= Cédigo:
o (Nambre de la Unidad Administrativa que Elabora el Di
\ ‘1 . Revision:
S

Formato de Dictamen de No Utilidad Pagina
({Indicar si es Equipo de Cémputo y Comunicaciones ¢ Bienes

Muebles) No. Dictamen: | 1 afio

Fecha
! !

No. Inventario:

Serle:

Marca:

Modelo:

Cantidad:

Unidad de Medida:

Descri

Valor de Adquisicién

Descripcién del Actual del Bien:

Cuya Obsolencia o Grado de Deterioro Imposibilita su aprovechamiento en el seivicio
Adn Funcionales pero ya No se requieren para la prestacién del servicio

Que se Han Descompuesto y No son susceptibles de reparacion

Que se Han D« p y su Rep ion No resulta rentable

Que son Desechos y No es posible su reaprovechamiento

[

Que No son ptibles de aprovec! iento en el servicio por una causa distinta de las sefialadas

Dictamen: Observaciones:

Datos del Resguardatario Actual Autorizé:
Area:
Nombre y Firma
No. Némina Direccion Administrativa
Dictaminé:

Nombre y Firma Resguardatario Actual Nombre y Firma

(Puesto o Cargo)

Si esta es una copia o impresidn, a menos que tenga un sello de Control de Documentos
es no controlada. Debera verificar su nivel de revisién antes de usarlo
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SECC | PAG. | REV. FECHA. DESCRIPCION | ELABORADO | AUTORIZADO
DEL CAMBIO POR: POR:
Todas | Todas A 11 de Documento Lic. Rafael Lic. Susana
marzo del | Nuevo Andrade Navarro
2005 Saracibar Cardona
Todas | Todas B 20/04/12 Se agregaron L.E. Miguel Ing. Celso
los Angel Triana Gabriel
procedimientos Estrada. Espinosa
y actividades Corona
con
responsables
Todas | Todas C 16/10/12 Se actualizo el L.E. Miguel Ing. Celso
documento, Angel Triana Gabriel
agregando los Estrada. Espinosa
procedimientos Corona
y actividades
con
responsables.
Incluyendo a las
Subdirecciones
de Servicios de
los Planteles
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