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Listado de Normas Internas a actualizar en 2016
Secretaria de Economia

Anexo 1

Observaciones f Motivos que
e e Fecha de . Fecha g _:n“ao g0 originan la accion a realizar
No. | 4o _w_._.“wqﬂw Homoclave Norma Tipo de norma aﬂ._h = Gltima qmw_n.ww w%mﬁﬂ__muh uawwuom {obsolescencia de la norma,
actualizacion duplicidad, se requliere normar
la accién de la UA algun tema, etc.)
14 DGCE SE-NIS-0009 Acuerdo por el que se delegan facultades en Sustantiva 26/08/1998 28/1211998 |Conservar Si No aplica
materia de avisos automaticos de importacidn, vigente
entidades de inspeccidn previa y constancias de
producto nuevo, en los servidores pablicos de la
Secretaria de Comercio y Foments Industrial
que se indican
15 PGCE SE-NIS-0068 Manual de Procedimientos de la Direccion Sustantiva 13/03/2015 13/03/2015 |Conservar Si No aplica
General de Comercio Exterior vigente
16 DGCIB SE-NIS-0045 Manual de Organizacion de la Direccidn General Sustantiva 11/06/2014 11/06/2014 Modificar | 16/05/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
de Comercio Internacional de Bienes la norma
17 pGCIB SE-NIS-0081 Manual de Procedimientos de la Direccion Sustantiva 25/07/2014 25/07/2014 Modificar | 13/06/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
General de Comercio Internacional de Bienes la norma
18 DGCISI SE-NIS-0102 Manual de Crganizacion de |a Direccidn General Sustantiva 17/10/2014 17110/2014 Modificar | 19/09/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
de Comercio Internacional de Servicios e la norma
Inversidn
18 DGCIS! SE-NIS-0099 Manual de Procedimientos de la Direccién Sustantiva 30/01/2015 30/01/2015  [Conservar Si
General de Comercio Internacional de Servicios vigente
e Inversion
0 DGCJCI SE-NIS-0033 Manual de Organizacién de la Direccién General Sustantiva 19/08/2014 19/08/2014 Modificar | 06/08/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
de Consultoria Juridica de  Comercio la norma
Internacional
21 DGCJCI SE-NIS-0070 Manual de Procedimientos de la Direccion Sustantiva 3171072014 3110/2014 Modificar | 14/09/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
General de Consultoria Juridica de Comercio la norma
Intermacional
22 DGCS SE-NIS-0112 Manual de Procedimientos de la Direccidn Sustantiva 10/04/2015 10/04/2015  |Conservar Si La revisién se realiza cada 2 afos, la
General de Comunicacién Social vigente préxima serd en 2017
b} DGCS SE-NIS-0108 Manual de Organizacion de |a Direccion General Sustantiva 1070472015 10/04/2015 |Conservar Si La revisién se realiza cada 2 afios, la
de Comunicaci¢n Social vigente préxima serd en 2017
24 DGDM SE-NIS-0048 Manual de Organizacién de la Direccién General Sustantiva 2110512014 21/05/2014 Modificar | 11/04/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
de Desarrolio Minerc la norma
25 DGDM SE-NIS-0084 Manual de Procedimienios de la Direccién Sustantiva 30/11/2015 30M11/2015  |Censervar
General de Desarrolio Minero vigente
% DGEA SE-NIS-0101 Manual de Organizacion de la Direccién General Sustantiva 08/04/2014 08/04/2014 Modificar | 14/03/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
para Europa y Africa la norma
27 DGEA SE-NIS-0098 Manua! de Procedimientos de la Direccién Sustantiva 25/02/12015 25/02/2015  [Conservar Si
General para Europa y Africa vigente
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Listado de Normas Internas a actualizar en 2016
Secretaria de Economia

Anexo 1

Foch Incid Observaciones / Motivos que
e P Fecha de Ation L p :o_ @ en originan la accién a realizar
No. | o _.:_.. ora Homoclave Norma Tipo de norma | oo % ultima o a Eomas_w Al e {obsolescencia de la norma,
@ la norma emis actuallzaclén eI uw_E _.o”ommq ﬂqowoﬂﬁ duplicidad, se requiere normar
adaccon L) algdn tema, etc.)
32 DGIL SE-NIS-0036 Manual de Organizacion de la Direccién General Sustantiva 12/05/2014 12/05/2014  |Modificar 12/04/2018 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
de Industrias Ligeras la norma
33 DGIL SE-NIS-0073 Manual de Procedimientos de la Direccién Sustantiva 2810872014 29/08/2014 Modificar | 11/07/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
General de Industrias Ligeras la norma
34 DGIL SE-NIS-0012 Acuerdo por el que se delegan facultades en Sustantiva 28121998 Conservar
materia de la Ley Federal para el control de vigenie
precursores  quimicos, productos  quimicos
esenciales y maquinas para elaborar capsulas,
tabletas y/o comprimidos
35 DGIPAT SE-NIS-0037 Manual de Organizacién de |1a Direccién General Sustantiva 09/10/2014 091072014 Moedificar | 12/09/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
de Industrias Pesadas y de Alla Tecnologia la norma
36 DGIPAT SE-NIS-0074 Manual de Procedimientos de la Direccion|  Sustantiva 11/12/2014 111272014 Medificar | 11/11/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
General de Industrias Pesadas y de Alta la norma
Tecnologia
37 DGISCI SE-NIS-0032 Manual de Organizacién de la Direccion General Sustantiva 17/06/2014 17/06/12014 Modificar | 16/05/2016 Si Vence vigencia de 2 afos conforme a
de Innovacién, Servicios y Comercio Interior la norma
38 DGISCI SE-NIS-0069 Manual de Procedimientos de la Direccidn Suslantiva 14/05/2015 14/05/2015 |Conservar Si
General de Innovacién Servicios y Corercio vigente
Interior
£ DGN SE-NIS-0027 Manual de Gestion de la Calidad de la Direccién Sustantiva 15/02/2013 15/02/2013 Eliminar | 29/04/2016 No Obsolescencia de la norma
General de Normas {DGN)
a0 DGN SE-NIS-0042 Manual de Organizacién de la Direccién General Sustantiva 25/08/2014 25/06/2014 Modificar | 25/08/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
de Normas la norma
a1 DGN SE-NIS-0078 Manual de Procedimientos de la Direccidn Sustanliva 10/12/2014 10/12/2014 Modificar | 10/12/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
General de Normas la nerma
42 DGN SE-NIS-0011 Acuerdo por el que se delegan facultades en Sustantiva 14102/2005 14/02/2005 Maodificar | 31/12/2016 Si Obsolescencia de la norma
materia de la competencia de la Secretaria de
Economia respecto del nimero de identificacion
vehicular y el cédigo identificador de fabricante
internacional.
a3 DGNM SE-NIS-0043 Manual de Organizacion de la Direccion General Suslantiva 07/04/2014 07/04/2014 Modificar | 14/03/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
de Normatividad Mercantil la norma.
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Listado de Normas Internas a actualizar en 2016
Secretaria de Economia

Anexo 1

Observaciones { Motivos que

Facha Incide en
Fecha de originan ta accibn a realizar
No. | dolanoma|  Momoslave Norma Tipo donorma | Fecrade | awma | ACEIRY | DSt orocesos | (omsclescencia do a norma.
actualizacion 2 accién de la UA duplicidad, se requiere normar
algdin tema, etc.)
s1 DGPOP SE-NIS-0082 Manual de procedimientos de la Direccidn Suslantiva 28/10/2015 28/10/2015 Eliminar | 31/03/2016 Si Se encuentra duplicado con la SE-
General de Programacion, Organizacion | NIS-0093
Presupuesio
52 DGPOP SE-NIS-0093 Manual de Procedimienlos de la Direccion Sustantiva 28M10/2015 28M10/2015 Modificar | 20/10/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
General de Programacién, Organizacion y la norma
Presupuesto
51 DGPOP SE-NIA-NSA-SM-0003 |Lineamientos para la dictaminacién de manuales| Administrativa no| 09/07/2014 09/07/2014  |Conservar Si
de procedimienios y metodologia para sulsujeta al acuerdo vigente
elaboracién.
54 DGPOP SE-NIA-NSA-SM-0004 |Lineamientos para la diclaminacién de manuales| Administrativa no 09/07/2014 09/07/2014 |Conservar Si
de organizacién y metadologia para su|sujeta al acuerdo vigente
elaboracion
55 DGPOP SE-NIS-0064 Manual de Organizacidn General de la Sustantiva 28/09/2015 28/09/2015 |Conservar Si
Secretaria de Economia. vigente
56 DGPOP SE-NIS-0046 Manual de Organizacién de 1a Direccion General Suslantiva 06/11/2015 06/11/2015 |Conservar Si
de Programacion, Organizacién y Presupuesto vigente
57 DGRCI SE-NIS-00987 Manual de Procedimientos de la Direccion Sustantiva 12/08/2014 12/08/2014 Modificar | 08/07/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
General de Reglas de Comercio Internacional la nerma
58 DGRCI SE-NIS-0100 Manual de Organizacién de la Direccidn General Sustantiva 12/08/2014 12/08/2014 Madificar | 14/07/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
de Reglas de Comercio [nternacional la norma
59 DGRH SE-NIS-0049 Manual de Organizacién de la Direccién General Suslantiva 10/07/2014 10/07/2014 Modificar | 10/07/2016 Si Derivado de los proximos trabajos de
de Recursos Humanos adecuacion a la estructura organica de
esta Direccion General durante los
meses subsecuentes, serd necesario
actualizar para delimitar las
compelencias especificas de cada una
de las &reas pertenecientes a la
DGRH, con el propdsito de evitan
contratiempos  y  confusiones  de
operacién.
60 DGRH SE-NIS-0095 Manual de Procedimientos de la Direccion Sustantiva 31102013 1711212015 Modificar | 30/10/2016 Si Eficientar al maximo los recursos, asi

General de Recurses Humanos

como los tiempos de ejecucién de
cada ung de los procedimientos
existentes, para una oportuna y agil

atencién a los usuarios finales. Se
realizard la actualizacibn de xx
procedimientos vencidos a fin de
contar con el Manual de

Procedimientos actualizados.
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Listado de Normas Internas a actualizar en 2016
Secretaria de Economia

Anexo 1

Observaciones [ Motivos que

UA Fecha d Fecha de Acel Fecha Incide en originan la accion a realizar
N de _MB:N.W_“” Homoclave Norma Tipo de norma mu.”_mm_ o:a tltima qmmﬂﬂww W“mﬂwﬁ_mun_mn« n_.o_MMmom {obsolescencia de la norma,
actualizacion duplicidad, se requiere normar
la accién dela UA alguin tema, etc.)

63 | DGRMSG Manual de integracién y Funcionamiento del| Administrativa | 19/09/2014 | 10/12/2014 Alta 29/02/2016 No El presente Manual deberd incluirse
Subcomité Revisor de Convocatorias en materia en la relacién de normaltiva intermna de
de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con la DGRMSG. Su publicacion en el
las mismas de la Secretaria de Economla. Diario Oficial de la Federacion fue el

10 de diciembre 2014 mismo que se
encuenira vigente a la fecha.

0 DGRMSG SE-NIS-0050 Manual de Organizacién de la Direccién General Sustantiva 1911172014 19/11/2014 Maodificar | 31/03/2018 No Vence vigencia de 2 afos conforme a
de Recursos Materiales y Servicios Generales la norma

71 DGRMSG | SE-NIARU-ADQS-0003 |Politicas, Bases y Lineamientos en materia de| Administrativa | 10/09/2010 10/04/2015  |Conservar No
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. vigente

72 DGRMSG | SE-NIARU-ADQS-0001 |Manual de integracién y funcionamienio del| Administrativa | 10/09/2010 23/07/2013 |Conservar No
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y vigente
Servicios de la Secretaria de Economia.

73 | DGRMSG | SE-NIARU-ADQS-0002 |Manual de Integracién y Funcionamiento del| Administrativa | 10/09/2010 28/07/2012 [Conservar No De origen se denomino Manual de
Subcomité de revision de convocaterias (Manual vigente integracion  y  funcionamiento  del
de SURCQ) Subcomilé de Revisién de Bases de la

Secretaria de Econornia.

74 DGRMSG | SE-NIARU-OBPB-0001 [Politicas, Bases y Lineamientos en materia de| Administrativa | 10/09/2010 05/03/2012 |Conservar No
QObras Publicas y Servicios Relacionados con las vigente
Mismas.

75 DGRMSG | SE-NIARU-RRMM-0002 [Norma interna para el uso de energia elécirica| Administrativa | 13/09/2006 14/08/2007 |Conservar No
an los inmuebles de la Secretaria de Economia. vigente

76 DGRMSG SE-NIS-0094 Manual de Procedimientos de la Direccidn Sustantiva 301032015 30/03/2015 |Conservar No
General de Recursos Materiales y Servicios vigente
Generales

77 DGTIC SE-NIS-0038 Manual de Organizacién de la Direccidn General Sustantiva 22/04/1214 22/04/2014 Modificar | 2B/03/2016 Si Vence vigencia de 2 afics conforme a
de Tecnologias de la Informacién vy la norma
Comunicaciones

78 DGTIC SE-NIS-0096 Manual de Procedimientos de la Direccion|  Suslantiva 101172014 10M1/2014 Modificar | 24/11/2016 Si Vence vigencia de 2 afos conforme a
General de Tecnologias de la Informacidn y la norma
Comunicaciones

79 DGVP SE-NIS-0114 Manual de procedimientos de la Direccion Sustantiva 22112012 22/11/2012 Modificar | 31/03/2016 Si La Unidad Administrativa alin no
General de Vinculacion Politica atiende el proyecto de actlualizacion

enviado por la DGPOP en junio de
2015

20 DGVP SE-NIS-0108 Manual de Organizacién de la Direccidn General Sustantiva 22111/2012 221112012 Modificar | 31/03/2018 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
de Vinculacion Politica la norma

81 oIc SE-NIS-0063 Manual de Organizacién del Organo Interno de Sustantiva 25/11/2014 2511112014 Modificar | 07/10/2016 S Vence vigencia de 2 afios conforme a

Control

la norma
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Listado de Normas Internas a actualizar en 2016
Secretaria de Economia

Anexo 1

Fech incid Observaciones / Motivos que
- c— Fecha de o ] - :o_ Uiy originan la accién a realizar
No. | . _o_: — Homoclave Norma Tipo de norma on_ ﬂ o:a dltima MM__ = u_.oa_.m_.:_w = = (obsolescencia de la norma,
@ la norma emis actualizacion | SEAr uw_qm Swonmq ﬂoﬂ"oﬂw duplicidad, se requiare normar
gaccion Gl algan tema, etc.)

87 SCE SE-NIS-0056 Manual de Organizacion de la Representacién Sustantiva 1174172014 1111172014 Medificar | 10/10/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
permanente de México ante la ALADI la norma
{Montevideo, Uruguay)

98 SCE SE-NIS-0052 Manual de Organizacion de 1a oficina comercial Sustantiva 1111142014 11112014 Modificar | 14/10/2016 Si Vence vigencia de 2 afos conforme a
y del TLCAN en Washington, D.C. la norma

99 SCE SE-NIS-0090 Manual de Procedimientos de la representacion Sustantiva 11M11/2014 11/11/2014 Modificar | 171072016 Si Vence vigencia de 2 afnos conforme a
permanente de 500 - México ante la ALADI { la norma
Montevideo, Uruguay)

100 SCE SE-NIS-0053 Manual de Organizacion de |a oficina del TLCAN Sustantiva 25/11/2014 25M11/2014 Modificar | 21/10/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
en Ottawa, Canada la norma

101 SCE SE-NIS-0088 Manual de Procedimientos de 1a oficina para el Sustantiva 03/12/2014 031272014 Modificar | 07/11/2016 Si Vence vigencia de 2 afos conforme a
AEE México-Japon la norma

102 SCE Manual de Procedimientos de la Coordinacion Sustantiva 10/09/2015 10/08/2015  |Conservar Si
Administrativa de la Subsecretaria de Comercio vigente
Exterior

103 SCE SE-NIS-0103 Manual de Procedimientos de la Representacion Sustantiva 07/07/2015 07/07/2015  |Conservar Si
Comercial de la Secretaria de Economia en la vigente
Republica Popular China

104 SCE SE-NIS-0104 Manual de Organizacion de la Representacion Sustantiva 07/07/2015 07/107/2015 [Conservar Si
Comercial de la Secretaria de Economia en la vigente
Repdblica Popular China

105 SCE SE-NIS-0086 Manual de Procedimientos de la oficina|  Sustantiva 30/01/2015 ]  30/01/2015 |Conservar Si
comercial y del TLCAN en Washingten, D. C. vigente

106 SCE SE-NIS-0019 Acuerdo por el que se reestructura el consejo]  Sustantiva 12/06/2008 12/06/2008 |Conservar Si
asesor para las negociaciones comerciales vigente
internacionales

107 SMSTC SE-NIS-0058 Manual de Organizacién de la Seccion Mexicana|  Sustantiva 18/07/2014 | 18/07/2014 Madificar | 10/06/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
del Secretariade de los Tratados Comerciales la norma

108 SMSTC SE-NIS-0092 Manual de Procedimientos de la Seccion Sustantiva 20/10/2014 20/10/2014 Modificar | 02/09/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
Mexicana del Secretariade de los Tratados la norma
Comerciales

109 STC SE-NIS-0116 Manual de Procedimientos del Secretariado|  Sustantiva 04/11/2014 04112014 Modificar | 03/10/2016 Si Vence vigencia de 2 afios conforme a
Técnico de la Competitividad la norma

119 STC SE-NIS-0110 Manual de Organizacion de! Secretariado|  Sustantiva 0411142014 | 0411172014 Modificar | 03/10/2016 Si Vence vigencia de 2 afics conforme a
Técnico de la Competitividad la norma
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Listado de Normas Internas a actualizar en 2016
Secretaria de Economia

Anexo 1l

Fech Incid Obhservaciones / Motivos que
UA emisora Fecha de pechaids Accién a uﬁonwm.._._mmnm :n_o“ = ariginan.|a acslon, 3 peiliza;
Mo de la norma Hoahociave Hofms [ipo ce Borie emisién giting realizar | para realizar | procesos (gbolescencia,de A Ror .
actualizacién duplicidad, se requiere normar
la accién de la UA algun tema, etc.)
123 UPCI SE-NIS-0020 Acuerdo por el que se reestructura el Consejo Sustantiva 03/05/2001 22/10/2009 |Conservar Si
Consultivo de Practicas Comerciales vigente
Internacionales y se eslablece su organizacion y
funciones
124 UPCI SE-NIS-0095 Manual de Procedimienios de la Unidad de Sustantiva 28/05/2015 28/05/20156 |Conservar Si
Practicas Comerciales Internacionales vigente
Conservar
vigente Modificar Cancelar Eliminar Alta
Sustantivas 36 64 1 g
Administrativas [+] 2 1
Administrativas sujetas 2 1 1
44 66 3 10 124
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Mecanismo para la revisidn de normas internas

Anexo 2

OBJETIVO

Establecer los estandares de calidad en la emision, actualizacién o eliminacion de normas
internas que realicen las unidades administrativas de la Secretaria de Economia, con el
propésito de simplificar y mejorar el marco normativo interno que permita la eficiente operacion
de sus procesos.

ALCANCE

Aplica a las unidades administrativas de la Secretaria de Economia que emitan normas
internas.

REFERENCIAS

» Programa para un Gobierno Cercano y Moderno, Objetivo 4 Mejorar la gestion publica
gubernamental en la APF, Estrategia 4.5 Simplificar la regulacién que rige a las
dependencias y entidades para garantizar la eficiente operacion del gobiemo, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 30 de agosto de 2013.

» Acuerdo por el que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal, asi como a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse abstenerse de
emitir regulacion en las materias que se indican, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 10 de agosto de 2010 y reformado el 21 de agosto de 2012.

» Relacion unica de la normativa de la Secretaria de Economia, publicada en el Diario Oficial
de la Federacién el 10 de septiembre de 2010.

» Guia para determinar el porcentaje de Normas Internas Simplificadas emitida por la
Secretaria de la Funcién Publica, Gttima actualizacién en junio de 2015.

» Lineamientos para el dictamen de manuales de organizacion y metodologia para su
elaboracidn, emitidos por la Oficialia Mayor de la Secretaria de Economia en junio de 2014.

* Lineamientos para el dictamen de manuales de procedimientos y metodologia para su
elaboracién, emitidos por la Oficialia Mayor de la Secretaria de Economia en junio de 2014,

« Sistema de Administracion de Normas Internas de la Administracién Publica Federal (SANI-
APF).

DEFINICIONES

Grupo de Trabajo: Equipo que se reline para revisar las normas internas de la Secretaria de
Economia y retroalimentar al area que la emite a fin de mejorarla y asegurar que cumple con
los estandares de calidad, se integrara por representantes de las siguientes areas:
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+ Promovente: Unidad administrativa que emite la norma.

¢ Asesores: Oficialia Mayor, Organo Interno de Control y Unidad de Asuntos Juridicos.
« Invitados: Areas usuarias de la norma

e Apoyo: DGTIC en caso de que sea necesario.

« Coordinador: Direccién General de Programacién, Organizacion y Presupuesto.

Inventario de Normas Internas: Es el listado de normas internas de la Secretaria de Economia
que se encuentra registrado ante la Secretaria de la Funcion Pdblica en el Sistema de
Administracién de Normas Internas de la Administracion Publica Federal (SANI-APF), en el cual
se encuentra la informacién relevante de las normas vigentes.

Normas Internas (NI): Documentos normativos u ordenamientos emitidos por la Secretaria de
Economia, que independientemente de su denominacion o nombre, regulan su operacion y
funcionamiento, tanto en el ambito de su gestion administrativa, como para el ejercicio de sus
facultades, atribuciones o tareas sustantivas.

Normas Internas Administrativas (NIA): Regulan los procesos administrativos y de apoyo,
pueden ser:

a) Sujetas al acuerdo: Corresponden a las materias de recursos humanos y servicio
profesional de carrera, financieros, materiales y servicios generales, tecnologias de la
informacién y comunicaciones, transparencia y archivos, adquisiciones, obras publicas,
auditoria y control interno, y que requieren de determinacion en definitiva por parte de
la Secretaria de la Funcion Publica para poder ser emitidas.

b) No Sujetas al acuerdo: Se ubican en alguno de los siguientes supuestos:

i. Corresponden a las nueve materias senaladas en el inciso a) que antecede, pero
no constituyen regulacién adicional a las disposiciones, politicas o estrategias,
acciones o criterios y procedimientos expedidos por la Secretaria de la funcién
Publica.

ii. No se encuentran relacionadas con las nueve materias sefialadas en el inciso a)
que antecede, son normas relacionadas con comunicacion social, planeacion,
operacion del COMERI, etc.

Normas Internas Sustantivas (NIS): Rigen los servicios, procedimientos o tramites que brinda
la institucion conforme a sus facultades y atribuciones, determinan entre otros, la manera en
que se organizan, distribuyen y asignan funciones entre sus areas y servidores publicos y como
la institucion alcanzara sus metas o compromisos.

Promovente: Unidad Administrativa que emite la emisién, modificacion o eliminacion de
normas de caracter interno.

Sistema de Administracion de Normas Internas de la Administracion Puablica Federal
(SANI-APF): Sistema implementado por la Secretaria de la Funcién Publica con el propésito de
administrar los inventarios de normas internas en las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, asimismo, opera como ventanilla para que la SFP emita la
determinacién en definitiva respecto de la emisidn de normas internas administrativas sujetas
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al acuerdo. El sistema es operado por la DGPOP.

SIGLAS Y ACRONIMOS

SFP: Secretaria de la Funcién Publica.

DGPOP: Direccién General de Programacion, Organizacién y Presupuesto.
DOF: Diario Oficial de ia Federacidn.

SE: Secretaria de Economia.

MECANISMO DE REVISION DE NORMAS

Para las normas internas sustantivas segun su tipo:

Acuerdos secretariales: el mecanismo se encuentra establecido en la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo por tratarse de un acto de caracter general sefialado en el
Articulo 4 de la citada Ley, en este supuesto la unidad administrativa emisora, tinicamente
debera solicitar a la DGPOP su publicacién en la Normateca Interna y la actualizacion del
Inventario de Normas Internas de la SE.

Manuales de organizacién y de procedimientos: el mecanismo se encuentra establecido en
los Lineamientos para el dictamen de manuales de organizacion y de procedimientos y
metodologia para su elaboracién, emitidos por la Oficialfa Mayor en junio de 2014.

Cualquier otra norma interna sustantiva: debera seguir el procedimiento que se sefiala para
las normas internas administrativas.

Normas Internas Administrativas:

Para su emision tendran que ser sometidas a la consideracion del Grupo de Trabajo
conforme con el procedimiento que se sefiala a continuacién, excepto cuando una
disposicion de jerarquia superior al presente mecanismo, establezca el proceso de revisién
y aprobacion de la propia norma, en este supuesto la unidad administrativa emisora,
unicamente debera solicitar a la DGPOP su publicacién en la Normateca Interna y la
actualizacion del Inventario de Normas Internas de la SE.

DESCRIPCION

Promovente:

1.

2.

Obtiene el historial de la norma: para qué fue emitida, qué problema se pretende resolver,
cuando fue la dltima vez que se aplico, etc.

Evalta y analiza la norma:
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a) Problematica: la resolvio, hay otras formas de resolverla.

b) Medicién: efectos que ha causado la norma (aplicar una encuesta a los usuarios de la
norma si es necesario)

c) Efectos: qué pasaria si se elimina la norma, qué problemas surgirian, cémo se
atenderian.

3. Llena el formato “Revision periodica de normas” y elabora el proyecto de norma o ia
disposicién para su eliminacion.

4. Envia a la DGPOP el proyecto de norma y el formato.
DGPOP

5. Convoca al Grupo de Trabajo para revisar el proyecto de norma.
6. Coordina y documenta la reunion del Grupo de Trabajo.

Promovente

7. Atiende los comentarios del Grupo de Trabajo e integra el proyecto definitivo de norma.
La NIA no requiere determinacidn en definitiva de la SFP.

8. Solicita a la DGPOP la actualizacién del inventario de Normas Internas de la SE. Contintia
en el paso 11.

La NIA requiere determinacion en definitiva de la SFP
9. Solicita a la DGPOP gestione la determinacion de la SFP.

DGPOP

10. Gestiona la determinacion ante la SFP y notifica el resultado de la gestién al Promovente.
La SFP no determiné positivamente la NIA

Fin del mecanismo

La SFP determino positivamente la NIA

Promovente
11. Emite la norma a través del medio que corresponda.

Nota: Ademas de la emision puede ser necesaria la publicacion en el DOF de los datos de
identificacion de la norma, salvo que exista disposicidn que obligue a la publicacion
completa para lo cual debera cumplir los requisitos legales que correspondan.

12. Difunde la norma a los usuarios de la misma en la Secretaria de Economia.
13. Solicita a la DGPOP la publicacion del texto integro de la norma en la Normateca Interna.
Fin del mecanismo
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Formato de revisién periédica de normas internas

e, L e e e

UA emisora

Fecha de emisién:

Fecha de dltima
actualizacion:

Obijetivo general:

Frecuencia de aplicacién
mensual:

Usuarios de la norma:

Problemética que resuelve:

Existe algin mecanismo
alternativo:

Persiste la problematica por
la que se cred la norma

Si cuenta con medicién de
los efectos producidos por
la norma?, expliquelos.

La regulacién crea, modifica
o elimina tramites:

Cuales:

Qué beneficios tiene Ia
norma;

Cudles son sus principales
costos:

Qué ocurriria si eliminamos
la norma.
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Norma

La norma es clara?

Qué opinan los usuarios de
la norma?

Qué le cambiarian los
usuarios?

Qué obstaculos y aspectos
negativos observan en la
norma?

Cuantas consultas o
solicitudes de
interpretacion se recibieron
en el ultimo afio?

Cuantos alcances o -
aclaraciones se han
emitido?

Qué ocurriria si eliminamos
la norma.

Nombre, puesto y firma del
responsable de la norma
interna.
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