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Direccion General

Secretaria de Planeacién y Desarrollo Institucional

M.A. Candita Victoria Gil Jiménez, en mi caracter de Directora General del Colegio Nacional de
Educacion Profesional Técnica, y con fundamento en los articulos 59°, Fraccion Xll, de la Ley
Federal de Entidades Paraestatales y 9°, Fraccion 1 y V, del Decreto por el que se crea al Colegio
de Educacién Profesional Técnica, fracciones IV y V de la Clausula Sexta de los Convenios de
Coordinacion para la Federalizacion de los Servicios de Educacion Profesional Técnica suscritos
entre el Ejecutivo Federal y 30 Gobiernos de los Estados,

CONSIDERANDO

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, establece que para lograr una educacion de
calidad, se requiere que los planes y programas de estudio sean apropiados, por lo que resulta
prioritario conciliar la oferta educativa con las necesidades sociales y los requerimientos del sector
productivo; impulsar la diversificacion de la oferta educativa en la educacion media superior de
conformidad con los requerimientos del desarrollo local, estatal y regional, ampliar la oferta
educativa de las diferentes modalidades, incluyendo la mixta y la no escolarizada.

Que dentro de los retos del CONALEP, en el marco del referido Plan esta el de ampliar la
cobertura, calidad y equidad de la educacién para responder a las exigencias del mundo actual,
atendiendo las caracteristicas propias de la poblacion adolescente.

Que los planteles del Sistema Nacional de Educacion Profesional Técnica deben proporcionar una
oferta educativa de calidad para sus egresados, y que necesitan validar la pertinencia del perfil de
los profesionales técnicos con el sector productivo (publico, privado y social).

Que es necesario regular el nombre de los Centros de Asistencia y Servicios Tecnolégicos del
Sistema CONALEP y la asignacion de la clave oficial. Asi como normar el cambio de denominacién
de los planteles existentes, con la finalidad de que coincida con la oferta educativa que se le
autoriza a cada plantel para que sea acorde con la emisién de certificados y titulos, etcétera.

Que la H. Junta Directiva del CONALEP, autoriz6 mediante Acuerdo 23.L.01 en la Sesién
Ordinaria, realizada el 7 de Diciembre de 2001, la creacion del Comité Dictaminador de la Oferta
Educativa, con el fin de llevar a cabo las acciones de asesoria, planeacién, evaluacion y
modificacién de la oferta educativa del Sistema CONALEP, de acuerdo al modelo educativo
vigente.

Que el “Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018", establece que la sociedad
mexicana exige contar con un gobierno eficiente y sujeto a mecanismos de evaluacion, los cuales
permitan mejorar el desempefio y la calidad de sus servicios; que promueva la simplificacion de la
normatividad y los tramites administrativos, que rinda cuentas de manera clara y oportuna.

Que el presente acuerdo fue aprobado por la Honorable Junta Directiva del CONALEP, mediante
acuerdo establecido en la Sesién ClI, realizada el 18 de noviembre de 2014.

Por lo antes expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

Acuerdo Numero DG-07/DCAJ-07/SPDI -01/2014, por el cual se actualizan los Lineamientos para
la Modificacion de la Oferta Educativa, Cambio de Denominacién de Planteles y Asignacion de

 Claves y Nombres a los CAST del Sistema CONALEP. CONALEP-NIS-0012.
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MARCO JURIDICO

Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Publicado en el D.O.F 14 de mayo de 1986 y
reformas.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. Publicado en el
D.O.F 13 de marzo de 2002 y reformas.

Ley General de Educacion. Publicado en el D.O.F 13 de julio de 1993 y reformas.

Ley Reglamentaria del Art. 5°. Constitucional, relativo al ejercicio de las profesiones en el Distrito
Federal. Publicado en el D.O.F 26 de mayo de 1945 y reformas.

Decreto por el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno. Publicado en el D.O.F 10 de
diciembre de 2013.

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Educacién 2013-2018. Publicado en el
D.O.F 13 de diciembre de 2013.

Decreto de Creacién del Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica. Publicado en el
D.O.F 29 de diciembre de 1978 y reformas.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Publicado en el D.O.F 26 de enero
de 1990 y reformas.

Reglamento de Asociaciones de Padres de Familia. Publicado en el D.O.F 2 de abril de 1980.
Plan Nacional de Desarrollo. 2013-2018. Publicado en el D.O.F 20 de mayo de 2013.
Programa Sectorial de Educacién 2013 -2018. Publicado en el D.O.F 13 de diciembre de 2013.

Acuerdo niimero 442 por el que se establece el Sistema Nacional de Bachillerato en un marco de
diversidad. Publicado en el D.O.F 26 de septiembre de 2008.

Acuerdo niimero 445 por el que se conceptualizan y definen para la Educacién Media Superior las
opciones educativas en las diferentes modalidades. Publicado en el D.O.F21 de octubre de 2008.

Acuerdo nimero 488 por el que se modifican los diversos nimeros 442, 444 y 447 por los que se
establecen: el Sistema Nacional de Bachillerato en un marco de diversidad; las competencias que
constituyenr el marco curricular comun del Sistema Nacional de Bachillerato, asi como las
competencias para quienes impartan educacién media superior en la modalidad escolarizada,
respectivamente. Publicado en el D.O.F 23 de junio de 2009.

Acuerdo 656 por el que se reforma y adiciona el Acuerdo 444 por el que se establecen las
Competencias que constituyen el marco curricular comin del Sistema Nacional de Bachillerato.
Publicado en el D.O.F 20 de noviembre de 2012.

Estatuto Organico del Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica. Publicado en el D.O.F
26 de noviembre de 2012.

Convenios de Coordinacion para la Federalizacion de los Servicios de Educacion Profesional
Técnica suscritos entre el Ejecutivo Federal y treinta Gobiernos de las Entidades Federativas.
Publicados en el D.O.F entre abril-noviembre de1999.

Manual General de Organizacién del CONALEP. Suscrito el 17 de septiembre de 2013. .
Programa de Mediano Plazo CONALEP 2013 — 2018. Suscrito el 19 de marzo de 2014.

~
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Direccion General

Secretaria de Planeacion y Desarrollo Institucional

SIGLAS Y ACRONIMOS

Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica.

Integrado por el CONALEP, Colegios Estatales, Unidad de
Operacién Desconcentrada para el Distrito Federal y la
Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca y los
planteles del Sistema.

Secretaria de Planeacion y Desarrollo Institucional.
Secretaria de Servicios Institucionales.

Direccién de Planeacion y Programacion.

Direccién de Servicios Tecnolégicos y de Capacitacion.
Comité Dictaminador de la Oferta Educativa.

Comision Interinsttucional para la Formacion de Recursos
Humanos para la Salud.

Acuerdo resolutivo emitido por el CDOE, que aprueba o rechaza
las solicitudes de modificacion de la oferta educativa en los
planteles del Sistema CONALEP.

Listado oficial de carreras que se imparten en los planteles del
Sistema CONALEP registradas ante la Direccién General de
Profesiones de la Secretaria de Educacion Publica.

Profesional Técnico.

Profesional Técnico Bachiller.

Colegio Estatal.

Unidad de Operacién Desconcentrada para el Distrito Federal.
Representacion del CONALEP en el Estado de Oaxaca.
Centro de Asistencia y Servicios Tecnologicos.

Sistema de Administraciéon Escolar

Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios

Sistema Nacional de Bachillerato

Se refiere a las Secretarias, Direcciones Corporativas y de area
que integran el CONALEP.
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TiTULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

ARTICULO 1°

El objetivo de los presentes Lineamientos es normar el proceso para la modificacion de la oferta
educativa, cambios de denominacién de planteles y asignacion de claves y nombres a los CAST
del Sistema CONALEP.

TiTULO SEGUNDO
DEL COMITE DICTAMINADOR DE LA OFERTA EDUCATIVA DEL SISTEMA CONALEP

CAPITULO |
ATRIBUCIONES

ARTICULO 2°

El CDOE tendra la facultad de emitir la aprobacién para la modificacion de la oferta educativa, de
asignar claves y nombres a los CAST y cambio de denominacion a planteles existentes.

ARTICULO 3°
El CDOE tendra las siguientes atribuciones:

I.  Autorizar la creacién, apertura, cambio de denominacion y cancelacién de carreras de la
oferta educativa que se imparte en los planteles del Sistema CONALEP, para cada ciclo
escolar;

1. Asignar clave y cambio de nombres a planteles existentes en el Sistema CONALEP

Ill.  Autorizar la creacion de un grupo de trabajo que coadyuve en el adecuado funcionamiento
y toma de decisiones del CDOE.

IV.  Asignar clave y denominacion a los CAST de nueva creacién, y en su caso a los ya
existentes del Sistema CONALEP.

V. Aprobar los cambios de denominacion a planteles ya existentes del Sistema CONALEP.

VI.  Aprobar el calendario anual de sesiones ordinarias.

7 Version Actualizada al 18 de noviembre de 2014 / Revisién 03




SEP i 0 conalep

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica
CAGANSHC FUBLIC0 DESCENTRAL2DY DEL ESTADO

Direccion General

Secretaria de Planeacién y Desarrollo Institucional

CAPITULO II
INTEGRACION DEL COMITE DICTAMINADOR DE LA OFERTA EDUCATIVA

ARTICULO 4°
El CDOE estara integrado por:

Presidente (a) Director (a) General del CONALEP
Secretaria (0)Ejecutiva (0)  Secretario (a) de Planeacion y Desarrollo Institucional
Vocales Secretario (a) General

Secretario (a) Académico (a)

Representante de la Confederacion de Camaras Industriales
de los Estados Unidos Mexicanos (CONCAMIN)

Representante del Consejo Coordinador Empresarial

Representante de la Confederacion Patronal de la Republica
Mexicana (COPARMEX)

Representante del Instituto Mexicano de la Pequefa vy
Mediana Industria

Secretario (a) de Servicios Institucionales

Secretario (a) de Administracion

Titular de la Unidad de Estudios e Intercambio y Académico
Director (a) Corporativo (a) de Tecnologias Aplicadas

Director (a) de Planeacién y Programacion

Asesor Director (a) Corporativo (a) de Asuntos Juridicos
f/",
ARTICULO 5° I/
74 Los integrantes del CDOE tendran voz y voto, con excepcion del asesor que solo tendra voz. /
7 !;‘
\
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ARTICULO 6°

Los titulares deberan designar por escrito a un suplente, el cual debe formar parte de la estructura
organica de la unidad administrativa que representa y debera ser de un nivel jerarquico inmediato
inferior al del titular, el cual tendra los mismos derechos y obligaciones. En ningln caso se
aceptara la participacion de un sustituto del suplente.

El Titular de la Secretaria Ejecutiva fungira como suplente en caso de ausencia del (la) Presidente
del CDOE.

ARTICULO 7°

En casos extraordinarios y a solicitud expresa de cualquiera de los integrantes podran asistir a las
sesiones, en calidad de invitados con voz pero sin voto, especialistas en el tema a tratar a efecto
de coadyuvar en las decisiones que se acuerden en el seno del CDOE.

ARTICULO 8°

El CDOE contara con un grupo de trabajo para revisar y analizar las propuestas de creacion,
apertura, cambio de denominacién y cancelacion de carreras solicitadas por el titular del CE, de la
UODDF y de la RCEO, emitird un dictamen de cada peticion que servira como instrumento de
apoyo para la toma de decisiones del CDOE.

CAPITULO Ill

FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE DICTAMINADOR DE LA OFERTA
EDUCATIVA

ARTICULO 9°
El (La) presidente (a) del CDOE, tendra las funciones siguientes:
l. Presidir las sesiones del CDOE;

1. Proponer el calendario anual de sesiones ordinarias del afio siguiente en la Gltima sesion
del afio en curso.

Ill.  Autorizar la propuesta del orden del dia para las ordinarias y extraordinarias;

V. Recibir y turnar por oficio a la Titular de la Secretaria Ejecutiva, en un plazo no mayor a 10
dias habiles, a partir de la recepcion, las solicitudes de modificacion de la oferta educativa
en planteles, enviadas por los Directores Generales de los CE, UODDF, y RCEOQ;

V. Someter las propuestas de dictamenes para andlisis y discusion del CDOE.
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ARTICULO 10°
La Titular de la Secretaria Ejecutiva del CDOE, tendra las funciones siguientes:

VL.
VII.

VIII.

XL

XIl.

XII.
XIV.

XV.

XVI.

Presidir, en sustitucion del (la) presidente (a) del CDOE, las sesiones ordinarias y
extraordinarias;

Proponer el Orden del Dia para las sesiones del CDOE;
Convocar y coordinar las sesiones del CDOE;

Entregar a los integrantes del CDOE la documentacién necesaria para la sesion de forma
impresa 5 dias habiles antes de la celebracion de la misma.

Verificar la existencia del Quérum para la celebracion de la sesion;
Informar al (Ia) presidente (a) respecto a los dictdmenes emitidos por el grupo de trabajo;

Informar por oficio a los Titulares de los Colegios Estatales, UODDF y RCEO el periodo de
recepcion de solicitudes 30 dias habiles después de que el CDOE haya establecido dicho
periodo.

Notificar por oficio a los Titulares de los Colegios Estatales, UODDF y RCEO los acuerdos
emitidos por el Comité respecto a sus solicitudes, en un periodo no mayor a 30 dias
habiles.;

Elaborar el calendario anual de sesiones;

Verificar que las solicitudes de modificacion de la oferta educativa en planteles, asi como a
lo referente a la asignacion de claves y nombres a los CAST de nueva creacion y cambios

en la denominacion de planteles y CAST existentes, cumplan con los requisitos previstos
en el presente documento;

Integrar un informe de las solicitudes de cambio de denominacion de planteles y CAST
existentes y elaborar una propuesta de dictamen, mismos que seran presentados al
CDOE.

Elaborar las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias del CDOE; en un periodo de
30 dias habiles.

Efectuar el seguimiento a los acuerdos adoptados en las sesiones del CDOE;

Presentar en la primera sesiéon del afio del CDOE, el informe anual de los acuerdos
adoptados en el afio inmediato anterior.

Presentar al CDOE, en las sesione ordinarias o extraordinarias que se programen, los
informes integrales del grupo de trabajo relativos a las solicitudes de los Titulares de los
CE, UODDF y RCEO, para su andlisis y dictamen correspondiente

Realizar las demas actividades que le asigne el pleno del CDOE.

—‘\%

s
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ARTICULO 11

Los Vocales del CDOE tendran las funciones siguientes:
. Asistir a las reuniones a las que sean convocados, 0 en su caso su representante.
I Emitir su opinién y voto respecto a los acuerdos presentados;

Il Realizar las deméas actividades que les asigne el pleno del CDOE.

CAPITULO IV
DE LAS FUNCIONES DEL GRUPO DE TRABAJO

ARTICULO 12

El Titular de la Direccion de Planeacion y Programacion convocara por oficio o medio electronico,
en un lapso no mayor a 5 dias habiles después de haber recibido la documentacion impresa y
electrénica por el Titular de la Secretaria Ejecutiva del CDOE, a los integrantes del grupo de
trabajo con la finalidad de analizar y dictaminar los asuntos que le sean turnados.

ARTICULO 13

El Titular de la Direccion de Planeacion y Programacién integrara el informe técnico emitido por el
grupo de trabajo, mismo que sera entregado a la Titular de la Secretaria Ejecutiva del CDOE en un
término no mayor a los 20 dias habiles posteriores a la primera convocatoria de reunion del grupo
de trabajo.

ARTICULO 14

En un término no mayor a los 15 dias habiles posteriores a la celebracion los integrantes deberan
presentar su dictamen técnico en el ambito de su competencia.

El grupo de trabajo estara integrado por los Titulares de los Directores corporativos y de areas,
tendran las funciones siguientes:

Director (a) de Planeacién y Programacion

Contribuir al andlisis y orientacion de la oferta educativa y el crecimiento institucional del
CONALEP.

Director (a) de Disefio Curricular

Revisar y analizar el disefio y/o actualizacién del contenido de los planes y programas de
estudios de la (s) carrera(s) que se desea (n) crear, aperturar, cambiar o cancelar, asi como los
recursos y ambientes académicos, para que sean acordes al modelo académico institucional y
cumplan con las politicas y lineamientos establecidos para el nivel medio superior.

A

—— o e o
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Director (a) de Formacién Académica

Verificar que el personal académico propuesto cumpla con los perfiles académicos establecidos
para el Sistema CONALEP, con base en los programas de estudio vigentes para describir las
competencias necesarias de éstos, asi como los lineamientos establecidos en la Ley del Servicio
Profesional Docente.

Director (a) de Servicios Educativos

Revisar y analizar la administracion de servicios educativos, en los aspectos normativos, registro
y control en el SAE (comportamiento histérico de la estadistica escolar), RVOE, registro ante la
SEP, entre otros, con el propésito de establecer servicios educativos de calidad en concordancia
con los requerimientos de la comunidad estudiantil.

Director (a) de Vinculacién Social

Revisar y analizar los requerimientos emitidos por el Comité de Vinculacién correspondiente, para
garantizar la pertinencia de las carreras solicitadas y la insercién de los egresados en el mercado
laboral. '

Director (a) de Infraestructura y Adquisiciones

Revisar y analizar el equipamiento e infraestructura para asegurar la adecuada operacion de la
carrera solicitada.

Director (a) de Administracién Financiera

Revisar y analizar la disponibilidad de recursos financieros que se requieran.

Director (a) de Personal

Revisar y analizar la viabilidad de gestion de recursos para los requerimientos de horas docentes.
Director (a) Corporativa de Tecnologias Aplicadas

Revisar y analizar la infraestructura tecnolégica requerida para las tecnologias de la informacion y
comunicacién, asi como las tecnologias del aprendizaje y del conocimiento, con el objeto de que
respondan a los requerimientos para la creacion o modificacion de la oferta educativa.

Director (a) de Prospeccion Educativa

Revisar y analizar las demandas de Educacion Media Superior no atendidas por los Colegios
Estatales, asi como realizar los estudios de tendencias nacionales en Educaciéon Técnica que
sirvan de apoyo para la toma de decisiones del grupo de trabajo.

Director (a) Corporativa de Asuntos Juridicos

Revisar y asesorar que la normatividad juridico-legal cumpla con la normatividad y Leyes, con el
propésito de garantizar el patrimonio de la Institucion.

Director (a) de Evaluacién Institucional

Revisar y validar la informacién estadistica proporcionada para los estudios de factibilidad
referente a la evolucion histérica de la demanda.

Director (a) de Modernizacion Administrativa y Calidad

Verificar que en alguna solicitud de cambio de nombre de algun plantel de carrera etc., no se
afecte el reconocimiento del mismo ante el SNB.
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XIV. Titular de la UODDF, RCEO o CE

Proveera la documentacion adicional que sustente sus solicitudes, asi como despejar las dudas
que en su caso surjan durante el proceso de revision.

Los integrantes del grupo de trabajo deberan cumplir con las funciones descritas
anteriormente, ademas de todas aquellas que le solicite el titular de la DPP con respecto a
las actividades que se encuentren dentro de su ambito de competencia.

CAPITULO V
SESIONES DEL COMITE DICTAMINADOR DE LA OFERTA EDUCATIVA

ARTICULO 15
El CDOE sesionara en forma ordinaria dos veces al afio, de acuerdo con el calendario anual

aprobado y en forma extraordinaria cuando, a juicio de su Presidente (a), se presenten asuntos que
asi lo ameriten.

ARTICULO 16

La Secretaria Ejecutiva convocara por oficio o medio electrénico la celebracion de las sesiones
ordinarias, este sera notificado a sus integrantes con cinco dias habiles antes de su celebracion.
Para el caso de las sesiones extraordinarias la convocatoria se remitird con tres dias habiles de
anticipacién, adjuntandose en cualquier caso la documentacion completa que serd objeto de

deliberacion.

ARTICULO 17

Para que el CDOE se considere legalmente instalado, es necesario que concurran a sus sesiones
por los menos la mitad mas uno de la totalidad de sus integrantes con derecho a voz y voto, dentro
de los que se debera contar al Presidente (a) y Secretario (a) Ejecutivo (a), teniendo su Presidente
(a) voto de calidad para caso de empate. :

ARTICULO 18

El Orden del Dia para las sesiones debera estar integrado por lo menos con los puntos que a
continuacion se detallan:

a) Lista de asistencia y declaracién del quorum legal;

b) Lecturay aprobacion de orden del dia;

c) Lecturay, en su caso, aprobacion del acta de la sesion anterior;
d) Seguimientos de acuerdos de las sesiones anteriores;

e) Agenda temética e informe integral del grupo de trabajo;

f) Asuntos generales;

a)—Act larf'lr\e

g/ Mcuciuo

h) Clausura de la sesion.
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TiTULO TERCERO
DE LA MODIFICACION DE LA OFERTA EDUCATIVA

CAPITULO |
FINALIDAD DE LA MODIFICACION DE LA OFERTA EDUCATIVA

ARTICULO 19

La modificacion de la oferta educativa tendra como finalidad la atencién de las necesidades de
formacion técnica que se requieran en el pais.

ARTICULO 20

La creacion, apertura, cambio de denominacion y cancelaciéon de carreras aprobadas por el CDOE
seran aplicables al inicio del ciclo escolar inmediato, misma que no tendra caracter retroactivo.

Se autorizara siempre y cuando se garantice que existan los recursos presupuestarios para el buen
funcionamiento del plantel (recursos federales y estatales).

CAPITULO I
REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES

ARTICULO 21

En la primera sesion ordinaria del afno, el CDOE establecera el periodo de recepcién de solicitudes
para la modificacion de la oferta educativa, mismo que sera notificado por escrito por el Titular de la
Secretaria Ejecutiva a los Titulares de CE, de la UODDF y RCEO.

ARTICULO 22

Las solicitudes para la modificacion de la oferta educativa en planteles deberan ser presentadas
dentro del periodo establecido por el CDOE y mediante oficio firmado por los Titulares de CE, de la
UODDF y RCEO, y dirigido al Presidente (a) o, en su caso, al Secretario (a) Ejecutivo (a) del
CDOE, anexando la documentacién aplicable para cada caso conforme a lo dispuesto en el
presente ordenamiento.

ARTICULO 23

Los planteles del Sistema CONALEP podran ofrecer hasta seis carreras de la oferta educativa
vigente en el Sistema CONALEP, siempre y cuando estén autorizadas por CDOE.

14 Version Actualizada al 18 de noviembre de 2014 / Revisién 03
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ARTICULO 24
Las solicitudes de creacion y apertura de carreras deberan incluir la siguiente documentacion:

. Para el caso de creacion de carreras, adicionalmente se debera cumplir con lo establecido
en el ARTICULO 28:

Il Carta compromiso firmada por el Director del CE, de la UODDF y RCEO, (Anexo 1), en la
cual certifica el envio integro de la documentacién requerida por el CDOE para darle
tramite a su solicitud;

.  Acuerdo de autorizacion de la Junta Directiva u Organo de Gobierno Estatal que avale el
analisis y aprobacion del estudio de factibilidad para la apertura o creacién de la carrera
(unicamente para CE), Anexo 2.

IV.  Acta de la sesion del Comité de Vinculacion del plantel que avala al Director del CE, de la
UODDF y RCEO, para realizar la solicitud de la apertura o creacién de la carrera;

V.  Para el caso de las carreras del area de la salud, debera presentarse el dictamen técnico-
académico por parte de la CIFRHS en el Estado;

VI. Convenios de las representaciones del sector productivo y de autoridades estatales o
municipales en las que se respalda la solicitud para la carrera, especificando los apoyos
que aportaran; y

VII. Estudios de factibilidad técnicos y académicos, que sustenten la viabilidad de la solicitud.

ARTICULO 25
Las solicitudes de cancelacién de carrera deberan incluir la siguiente informacion:
. Exposicién de motivos: aquellos derivados del andlisis de la problematica y las causas que
la originan, especificando ampliamente las razones que dan origen a la solicitud,;

Il.  Acuerdo de autorizacién de la Junta Directiva u Organo de Gobierno Estatal que avale el
analisis y aprobacién de la cancelacion de la carrera (Unicamente para CE);

lll.  Acta de la reunion del Comité de Vinculacién del plantel en la que se aprueba la cancelacion
de la carrera;

IV. Detalle del uso y destino de los recursos materiales asignados originalmente a la carrera
propuesta para cancelar. Especificando por escrito con claridad la aplicacion de estos

recursos.

ARTICULO 26
Las solicitudes de cambios de denominacién de carrera deberan incluir la siguiente informacién:

I. Oficio que avale la peticién del CE, sector productivo y de servicios o instancias educativas
federales;
Il. Justificacion y motivos que originan la solicitud;

lll.  Acta de la reunion del Comité de Vinculacién del plantel en la que se aprueba la solicitud de
cambio de denominacion de la carrera;

IV.——Acuerdo-de-autorizacion-de-la-Junta-Directiva-u-Organo-de-Gobierno-Estatal-que-avale-el
analisis y aprobacioén del cambio de denominacién de la carrera (Gnicamente para CE).

Version Actualizada al 18 de noviembre de 2014 / Revisién 03
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CAPITULO Il
CREACION Y APERTURA DE CARRERAS

ARTICULO 27

Para la creacién de carreras derivadas de peticiones de los sectores productivos y de servicios, el
Titular de la Secretaria Académica sera responsable de determinar lo conducente con base en los
andlisis del perfil del profesional técnico requerido por la industria, sus camaras y/o
confederaciones.

ARTICULO 28

Para solicitar la apertura de carreras en planteles incluidas en la Oferta Educativa Nacional, los
Titulares de Colegios Estatales, la RCEO y la UODDF deberan presentar la documentacion
siguiente:

1.- Estudio de Factibilidad, que considere los aspectos siguientes:
e  Andlisis Contextual;
e  Andlisis de la demanda por atender.
e  Matricula esperada en la carrera solicitada.
e Comportamiento historico de la matricula del plantel solicitante.
e  Comportamiento histérico de la oferta educativa del plantel solicitante.
e  Distribucion del empleo actual de la carrera solicitada.
e  Prondstico de empleo de egresados.

e Andlisis de la Infraestructura académica tecnolégica (Equipo de computo en laboratorios de
informatica).

e  Sector productivo que apoya la carrera solicitada.

e  Convenios suscritos para apoyar la carrera solicitada.

e Perfil de los candidatos a docentes de médulos curriculares.

e  Analisis de talleres y/o laboratorios existentes en el plantel que son compatibles.

e Relacion del equipo por taller o laboratorio existente en el plantel que sea adecuado, asi
como las condiciones de uso para la operacién de la carrera solicitada.

e  Espacios educativos que se requieren para la operacion de la carrera solicitada.
La informacion debera presentarse en los formatos del Anexo 3

2.- Carta donde el Titular del CE se compromete a garantizar los gastos de operacién que genere
la nueva carrera.

3.- Para el caso de las carreras del area de la salud, debera presentarse el dictamen técnico-

académico por parte de la CIFRHS en el Estado.
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ARTICULO 29

Las solicitudes que sean recibidas en periodos posteriores a los establecidos por el CDOE seran
consideradas extemporaneos, por lo que aplicara para el siguiente ciclo escolar.

ARTICULO 30

Los Estudios de factibilidad seran analizados en el seno del grupo de trabajo, con objeto de
elaborar los dictdmenes correspondientes.

CAPITULO IV
CANCELACION Y CAMBIOS EN LA DENOMINACION DE CARRERAS

ARTICULO 31

Para cancelar una carrera, el Titular del CE, de la UODDF o la RCEO debera garantizar
plenamente el desahogo generacional de los alumnos en transito, de conformidad con los
estandares académicos y el reglamento escolar vigente.

ARTICULO 32

Para los cambios en la denominacién de carreras derivadas de peticiones de los CE, sectores
productivos y de servicios e instancias educativas federales, el Titular de la Secretaria Académica
sera responsable de determinar lo que proceda con base en el analisis de la documentacion
presentada. Asimismo el Titular de la Secretaria de Servicios Institucionales debera determinar lo
correspondiente para la emision de documentos oficiales actualizados.

ARTICULO 33

El Titular de la Secretaria Académica integrara un expediente con el andlisis y la propuesta del
dictamen para cada solicitud de cambio en la denominacién de carrera, mismo que presentara para
su analisis y aprobacién del CDOE.

TiTULO CUARTO
CAPITULO |

DE LOS CAMBIOS EN LA DENOMINACION DE PLANTELES EXISTENTES Y ASIGNACION DE
CLAVE Y NOMBRE DE LOS CAST (CENTROS DE ASISTENCIA Y SERVICIOS
TECNOLOGICOS) DE NUEVA CREACION

ARTICULO 34 ,

de-actividades-educativas,—cientificastecnolégicas,-humanitarias,-deportivas-o-en-general-que-s

Para la denominacion de un plantel o un CAST de nueva creacién podra considerarse el nombre /
de una persona fisica, moral o pais que se distinga por su apoyo, desarrollo, fomento y promocion [
traduzcan en bienestar para la Sociedad o contribucion para el plantel o CAST. Si existe mas de un
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Plantel o CAST en el mismo municipio y con el mismo nombre, se adicionara en forma progresiva
un numero romano en el nombre para diferenciarlo.

ARTICULO 35

Las solicitudes de cambio en la denominacién de un plantel o CAST existentes deberan incluir la
documentacion siguiente:

Solicitud oficial por parte del Titular del CE, de la UODDF o la RCEO;
Justificacién que exponga las razones y conveniencias para el Plantel;

Acuerdo de autorizacion de la Junta Directiva Estatal, sélo para CE.

ARTICULO 36

El Titular de la SPDI analizara las propuestas para el cambio de denominaciéon de planteles y
CAST existentes enviadas por los CE, la UODDF y RCEO e integrara un informe y una propuesta
de dictamen que sera turnado a la Titular de la Secretaria Ejecutiva para su presentacion ante el
CDOE.

ARTICULO 37

Los cambios de denominacion de plantel aprobados por el CDOE seran notificados por oficio en
un plazo no mayor a 30 dias habiles al Titular de la SSI para su formalizaciéon ante las instancias
internas y externas correspondientes para su reconocimiento oficial, el cual se aplicara para el
siguiente ciclo escolar inmediato.

ARTICULO 38

Una vez concluidos los tramites de reconocimiento oficial de la denominacién autorizada, el Titular
de la SSI notificara por oficio en un plazo no mayor a 30 dias habiles al Presidente del CDOE,
quien informara por oficio a los Titulares de los CE, la UODDF y la RCEO, segun corresponda.

ARTICULO 39

Para el caso de los planteles en operacion que deseen cambio de denominacién deberan presentar
la solicitud con anterioridad al ciclo escolar que requieren la modificacién, misma que no podra ser
con caracter retroactivo.

ARTICULO 40
La nomenclatura oficial de un plantel del Sistema CONALEP tendra la estructura siguiente:
Plantel CONALEP clave oficial. Nombre oficial

Ejemplo:
Plantel CONALEP 215. Ing. César Moreno Martinez de Escobar.
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ARTICULO 41

Para el caso de la asignacion de clave y denominacion oficial de un CAST de nueva creacion, el
Titular de la DSTC debera presentar al Titular de la SPDI, la siguiente documentacion:

e Solicitud por oficio del titular de la DSTC.
e Dictamen técnico favorable donde se apruebe la apertura del CAST.

ARTICULO 42

El CDOE dictaminara las propuestas de asignaciéon de nombre y clave de un CAST de nueva
creaciéon que por conducto del Titular de la Secretaria Ejecutiva solicite el Titular de la SSI.

ARTICULO 43

El nombre y clave de un CAST seran notificados por oficio en un plazo no mayor a 30 dias habiles
al Titular de la SSI para su formalizacion ante las instancias internas y externas correspondientes
para su reconocimiento oficial, una vez concluidos los tramites de reconocimiento oficial el Titular
de la SSI debera informar al Titular del CE correspondiente y al Titular de la Secretaria Ejecutiva
del CDOE.

ARTICULO 44

El incumplimiento de lo establecido en los presentes Lineamientos por parte de los servidores
publicos, sera sancionado en términos de lo previsto en la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos.

ARTICULO 45

Los Titulares de la Secretaria de Planeacién y Desarrollo Institucional y de la Direccién Corporativa
de Asuntos Juridicos, en el ambito de sus respectivas competencias, estan facultados para
interpretar estos Lineamientos para efectos administrativos.
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TRANSITORIOS

Primero.- Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su difusién en la
Normateca Institucional.

Segundo.- Se abrogan los acuerdos DG-20/DCAJ-20/ SPDI-01/2009, por el que se establece el
Reglamento del Comité Dictaminador de la Oferta Educativa del Sistema CONALEP, de fecha 06
de julio de 2009, y DG-12/DCAJ-12/SADMON-06/2004, por el que se establecen las Bases para la
asignacion de denominacién y ntimero de clave oficial de los planteles y Centros de Asistencia y
Servicios Tecnolégicos del Sistema CONALEP, de fecha 7 de diciembre de 2004.

Metepec, Estado de México, a 18 de noviembre de 2014

, .A. Candita
g .
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Comité Dictaminador de la Oferta
ANEXO 2

Texto del Acuerdo a través del cual las Juntas Directivas Estatales autorizan al Director del Colegio Estatal a continuar con el proceso de modific
Oferta Educativa en planteles de su jurisdiccion.

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica

Educativa

acion de la

Una vez verificado que el Colegio Estatal de ha requisitado conforme a instructivos los formatos de los Estudios de Factibilidad elaborados ex

profeso y con base en su analisis especifico, la Junta Directiva Estatal del Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de

autoriza al Director General a continuar los tramites ante el Comité Dictaminador de la Oferta Educativa para la (apertura o cancelacion de las carreras de

PT/PT-B en en los planteles a partir del ciclo escolar )
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Comité Dictaminador de la Oferta|Educativa
Relacién de formatos
Clave de formato Nombre

CDOE. 01 Analisis Contextual.

CDOE. 02 Analisis de la demanda

CDOE. 03 Matricula esperada en la carrera solicitada.

CDOE. 04 Comportamiento histérico de la oferta educativa del plantel solicitante.

CDOE. 05 Distribucion del empleo actual de la carrera solicitada.

CDOE. 06 Pronéstico de empleo de egresados.

CDOE. 07 Equipo de computo en laboratorios de informatica.

CDOE. 08 Sector productivo que apoya la carrera solicitada.

CDOE. 09 Convenios suscritos para apoyar la carrera solicitada.

CDOE. 10 Perfil de los candidatos a docentes de médulos curriculares.

CDOE. 11 Justificacién del uso de talleres y/o laboratorios existentes en el plantel que son compatibles con la carrera solicitada.

CDOE. 12 Relacién del equipo por taller o laboratorio existente en el plantel que es compatible con la carrera solicitada. J

CDOE. 13 Espacios educativos que se requieren para la operacion de la carrera solicitada. \\

Especificaciones académicas adicionales _ //&7
Para carreras de nueva creacion ~
Para las carreras del area de la Salud
Para las carreras del Sector Aeronautico
Cuestionario “Identificacion de Necesidades de Formacion”
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Colegio Nacional de Educacion Profesianal Técnica

Comité Dictaminador de la Oferta| Educativa
| Formato CDOE. 01
ANALISIS CONTEXTUAL

COLEGIO ESTATAL, REPRESENTACION O UNIDAD DE OPERACION DESCONCENTRADA: (1)

PLANTEL: (2) | NOMBRE Y CLAVE DE LA CARRERA SOLICITADA: (3)

1.- DATOS GENERALES (4)

Nombre del Municipio y Localidad: (5)

Ubicacion Geografica: (6)

Otros datos: (7)

)

agina 2 de 6
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3.- POBLACION (11)

Descripcion: (12)

Tasa de crecimiento anual: (13)

Estructura de la poblacion por grupo de edad y género: (14)

<> 4 conalep

Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica

ORGANISAIO PUBLL

DESCENTRALIZALO

Comité Dictaminador de la Oferta Educativa
| Formato
ANALISIS CONTEXTUAL

CDOE. 01

“Nombre de la poblacién” HOMBRES MUJERES
Grupo de edades
; %
Habitantes

De 6 a 11 afos
De 12 a 14 afios
De 15 a 17 afios
De 18 a 29 afios
30 y mas
Total
Poblacién econédmicamente activa: (15)

Poblacion econdmicamente activa Ocupada Desocupada

%

%

indice de desempleo, descripcién: (16)

N

o)
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SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

5.- EXPECTATIVAS DEL MUNICIPIO (22)

Descripcion general: (23)

Planes y Programas de Gobierno relacionados con la carrera solicitada: (24)

<4 conalep

Colegio Nacional de Educacién Profesia

Comité Dictaminador de la Oferta
| Formato
ANALISIS CON

nal Técnica

NTRALIZALO DEL ESTADO

Educativa

CDOE. 01
VTEXTUAL

No.

Nombre del Plan o Programa

Metas

Acciones Observacion

Proyectos de Inversién: (25)

No.

Nombre del Proyecto

Sector Publico

Sector

Privado

FUENTES: (26)

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR DEL PLANTEL

FECHA DE ELABORACION:
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SEP

SECRETARIA DE
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For conalep

COLEGIO ESTATAL, REPRESENTACION O UNIDAD DE OPERACION DESCONCENTRADA:

Colegio Nacional de Educacion Profesio

nal Técnica

ORGANISAIO PUBLICO DESCGENTRALIZAGO DEL ESTADO

Comité Dictaminador de la Oferta|Educativa

) Formato CDOE. 02
ANALISIS DE LA DEMANDA

PLANTEL: CARRERA SOLICITADA:

Escuelas secundarias del municipio o de la localidad seleccionada y del area de influencia.

ESCUELA NUMERO DE ALUMNOS
LOCALIDAD NOMBRE CICLO ( Inmediato Anterior) CICLO (Actual) CICLO (Inmediato posterior)
) @) 1 2 3 EGRESADOS 2 3 EGRESADOS 3 EGRESADOS
®) (4) (6) 6) @) (8) 9) (10) (11
TOTAL (12)

0
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Colegio Nacional de Educacién Profesio

ORGANISAIO PUBLICO DESCENTRALIZALO DEL ESTADO

Comité Dictaminador de la Oferta|Educativa

) Formato CDOE. 03
COMPORTAMIENTO HISTORICO DE LA OFERTA EDUCATIVA

FORMATO CDOE-03
MATRICULA ESPERADA EN LA CARRERA SOLICITADA
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Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica

ORGANISAIQ PUBLICO DESCENTRALIZALO DEL E5TADO

Comité Dictaminador de la Oferta|Educativa

) Formato CDOE. 04
COMPORTAMIENTO HISTORICO DE LA OFERTA EDUCATIVA

] FORMATO CDOE-04
COMPORTAMIENTO HISTORICO DE LA OFERTA EDUCATIVA DEL PLANTEL SOLICITANTE
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Colegio Nacional de Educacion Profesio

ORGANISNIO PUGLICO DESC

Comité Dictaminador de la Oferta
. Formato
DISTRIBUCION DEL EMPLEC(

. FORMATO CDOE-05
DISTRIBUCION DEL EMPLEO ACTUAL DE LA CARRERA SOLICITADA

nal Técnica

Educativa
CDOE. 05
D ACTUAL

N
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Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica

ORGANISAIO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Comité Dictaminador de la Oferta ,mQ:om:.<m
) Formato CDOE. 06
PRONOSTICO DE EMPLEO DE LOS EGRESADOS

] FORMATO CDOE-06
PRONOSTICO DE EMPLEO DE LOS EGRESADOS

N
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Comité Dictaminador de la Oferta

) Formato
EQUIPO DE COMPUTO EN LABORATORIOS DE INF(

, FORMATO CDOE-07 ,
EQUIPO DE COMPUTO EN LABORATORIOS DE INFORMATICA

Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica
ORGANISMO PUBLICO ?sﬂmz;»:?.‘..

Educativa
Obo.m. 07
DRMATICA
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Comité Dictaminador de la Oferta
Formato CDOE. 08
SECTOR PRODUCTIVO OGm APOYA

FORMATO CDOE-08
SECTOR PRODUCTIVO QUE APOYA LA CARRERA SOLICITADA

nal Técnica
ENTRALIZADO DEL ESTADO
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OE. 09

CONVENIOS SUSCRITOS

FORMATO CDOE-09
CONVENIOS SUSCRITOS PARA APOYAR LA CARRERA SOLICITADA
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Colegio Nacional de Educacién Profesianal Técnica
ORGANISAIO PUBLICO DESGENTRALIZARO DEL ESTADO
Comité Dictaminador de la Oferta|Educativa
Formato CDOE. 10

EDUCACION PUBLICA
PERFIL DE LOS CANDIDATOS A DOCENTES

FORMATO CDOE-10
PERFIL DE LOS CANDIDATOS A DOCENTES DE MODULOS CURRICULARES
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SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

<4 conalep

Colegio Nacional de Educacién Profesio
ORGANISAIO PUHLICO DES(

Comité Dictaminador de la Oferta

. Formato
JUSTIFICACION DEL USO DE TALLERES Y/O LABOR

FORMATO CDOE-11

JUSTIFICACION DEL USO DE TALLERES Y/O LABORATORIOS EXISTENTES EN EL PLANTEL QUE

COMPATIBLES CON LA CARRERA SOLICITADA

nal Técnica
NTRALIZALQ DEL ESTADO

Educativa
CDOE. 11
RATORIOS

SON
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SECRETARIA DE

EDUCACION PUBLICA Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica

ORGANISAIO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO

Comité Dictaminador de la Oferta| Educativa
Formato CDOE.12

RELACION DEL EQUIPO POR TALLER O LABORATORIO EXISTENTE

) FORMATO CDOE-12
RELACION DEL EQUIPO POR TALLER O LABORATORIO EXISTENTE EN PLANTEL QUE ES COMPATIBLE
CON LA CARRERA SOLICITADA

)
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EDUCACION PUBLICA
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Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO

Comité Dictaminador de la Oferta|Educativa

Formato CDOE. 13
ESPACIOS EDUCATIVOS

FORMATO CDOE-13 ]
ESPACIOS EDUCATIVOS QUE SE REQUIEREN PARA LA OPERACION DE LA CARRERA SOLICITADA
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SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Instructivos de llenado

=~

conalep
Colegio Nacional de Educacién Profesio

ORGANISAMO PUBLICO DESCE
Comité Dictaminador de la Oferta
Instructivos ¢

nal Técnica

INTRALIZALO DEL ESTADO
Educativa
de llenado

Pa
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SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

Foo conalep

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica

ORGANISMO PUILICO DESCENTRALIZALQ DEL ESTADO

Comité Dictaminador de la Oferta
Instructivos

con la solicitud de modificacion de la oferta educativa en el Plantel respectivo, asimismo que permita identificar que los egresados del
podran desarrollar su trabajo dado el contexto econdmico prevaleciente o emergente.

(10)
region, que impacta negativamente en el desarrollo de la carrera o plantel solicitados, o por el contrario, si estos Ultimos ayudan a
incidir positivamente en dicha problematica.

(11) POBLACION: Asentar los datos obtenidos de las instancias oficiales, que permitan observar las tendencias y prever su impact
la (s) carrera (s) y/o plantel solicitados.

(12) DESCRIPCION: Se realizara un bosquejo general de la dinamica poblacional del municipio o regién.

(13) TASA DE CRECIMIENTO ANUAL: Se presentaran las tablas y graficas de los datos oficiales que permitan observar las ten

Educativa
de llenado
CONALEP

PROBLEMATICA MUNICIPAL: Plasmar citando la fuente de obtencion de la informacion, la problematica que presenta el municipio o

resolver o

o futuro en

dencias de

crecimiento anual o en caso de no tenerlas disponibles, las Inter.-censales, en donde se pueda comparar con la tasa de crecimiento estatal

correspondiente.

(14)

ESTRUCTURA DE LA POBLACION POR GRUPO DE EDAD Y GENERO: Se plasmaran las tablas, graficos o la informacion que

permita identificar la distribucion de la poblaciéon por grupos de edades, observando que el principal grupo sera el de _+m edades

correspondientes a las de egreso de secundaria y las del nivel medio superior, con la finalidad de poder tener una idea de la poblacid
objetivo de cobertura de nuestros servicios educativos. Una vez que se tiene el criterio anterior, es necesario conocer la cantidad de
mujeres que pertenecen a cada grupo de edad, lo cual ayuda a hacer las proyecciones de la aceptacién de la carrera solicitada
dependiendo del género. Una vez que se tiene el criterio anterior, es necesario conocer la cantidad de hombres y mujeres que pe
cada grupo de edad, lo cual ayuda a hacer las proyecciones de la aceptacion de la carrera solicitada y/o plantel dependiendo del géne

(15) POBLACION ECONOMICAMENTE ACTIVA: Asentar los datos mas recientes de la PEA en el estado correspondiente, y de se
enumerar los factores relacionados que contribuyen a ese comportamiento

(16)  INDICE DE DESEMPLEO, DESCRIPCION: Plasmar la tasa de desocupacién abierta (TDA) en la entidad, y la incidencia por ge
relacionar los factores que contribuyen con este indicador.

(17)
educativa por parte del Colegio Estatal.

n que sera
hombres y
y/o plantel
rtenecen a
ro.

r posible,

la oferta

5Nero, /_/

EDUCACION: Engloba indicadores educativos, que inciden en el momento de la toma de decisién al solicitar la modificacion de
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SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

<> 4 conalep

Colegio Nacional de Educacion Profesia

ORGANISAO PUBLICO DES

nal Técnica
ENTRALIZADO CEL ESTADO

Comité Dictaminador de la Oferta|Educativa
Instructivos de llenado
FORMATO CDOE. 02
ANALISIS DE LA DEMANDA
OBJETIVO: Identificar la matricula de las escuelas secundarias que se ubican en el area de influencia y su proyeccién.
Num. Concepto Se debe anotar
Escuela
1 Localidad El nombre de los municipios o localidades del area de influencia en donde|se
ubican las escuelas secundarias.
La denominacion de las escuelas secundarias que existen en el area de influencia.
2 Nombre
Numero de Alumnos
CICLO Inmediato Anterior
3 El numero de alumnos inscritos en primer afio de secundaria en el ciclo escolar
1 inmediato anterior.
4 El numero de alumnos inscritos en segundo afio de secundaria en el ciclo
2 inmediato anterior
5 El numero de alumnos inscritos en tercer afio de secundaria en el ciclo inmediato
3 anterior
6 El nimero de alumnos que se estiman egresaron en el ciclo escolar inmediato
Egresados anterior

Pagina 5 de 21
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SEP

SECRETARIA DE = ZI,T \\\
EDUCACION PUBLICA S

FORMATO CDOCE. 02
DEMANDA POR ATENDER

OBJETIVO: Identificar el comportamiento de la demanda de alumnos egresados de secundaria en los planteles ubicados en el area de influencia.

For conalep

Colegio Nacional de Educacién Profesia

nal Técnica

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL ESTADO

Comité Dictaminador de la Oferta

Educativa

Instructivos de llenado

Num. Concepto Se debe anotar
Demanda potencial en el ciclo
escolar de operacion de la carrera
propuesta.
1 Alumnos El nimero de alumnos que se estima egresaron de secu sam:m en
ciclo escolar anterior.
2 Grupos El nimero de grupos que se estima formar.
Demanda potencial en el ciclo
escolar de operacion de la carrera
propuesta un ciclo posterior.
3
Alumnos El nimero de alumnos que se estima egresaran de secundaria
en el ciclo escolar actual.
4
Grupos El numero de grupos que se estima formar.

P

Q.

gina 7 de 21
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SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

FORMATO CDOE. 02

\\ conalep

Colegio Nacional de Educacion Prof
ORGANISAMO PUIN

2q°

Comité Dictaminador de la Oferta
Instructivos

nal Técnica
ENTRALIZADO DEL ESTADO

Educativa
de llenado

NUm.

Concepto

Se debe anotar

Demanda real en el ciclo escolar de
operacion de la carrera propuesta

7

Demanda por atender en el ciclo
escolar de operacioén de la carrera
propuesta.

10

Alumnos

Grupos

Alumnos

Grupos

El numero de alumnos que egresaron de secundaria en |

ciclo escolar inmediato anterior.

El nimero de grupos que se formaron para atender a los

egresados de julio del ciclo escolar inmediato anterior.

La diferencia entre la demanda potencial de alumnos de

secundaria y la demanda real.

La diferencia entre el nimero de grupos de la demanda

y la demanda real.

ulio del

votencial

s

Pa

gina 9 de 21
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SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

For conalep

Colegio Nacional de Educacion Profesia

ORGANISAIO PUILIZO DFSC

Comité Dictaminador de la Oferta

nal Técnica

FNTRALIZAGO DFL ESTADO

Educativa

Instructivos de llenado

FORMATO CDOE-04
COMPORTAMIENTO HISTORICO DE LA OFERTA EDUCATIVA DEL PLANTEL SOLICITANTE

OBJETIVO: Determinar el comportamiento histérico de la oferta educativa del plantel, para identificar la vocaciéon de éste con la
econdmica y la dinamica laboral de la zona de influencia, asi como identificar con qué recursos y ambientes académicos cuentan para
solicitada.

1.- Anotar en las columnas la clave de las carreras que ha ofertado el plantel en el periodo indicado.

2.- Describir los cambios que ha tenido el plantel en su oferta educativa en alglin periodo indicado en la pregunta Uno, y para
solicitada haciendo referencia a la dinamica laboral de la regiéon conforme a las practicas laborales decadentes (por qué se estan
obsoletas), cierre de empresas, nuevas empresas entre otras), practicas laborales dominantes (que son mas generalizadas) y
laborales emergentes (que estan ganando espacio).

3.- Indicar las estrategias para dotar de bibliografia a los mddulos auto contenidos de la carrera solicitada. Anexando relacion de titulo
y a qué maédulo auto contenido apoyan.

4.- Indicar las estrategias para dotar de recursos y ambientes académicos necesarios para la carrera solicitada de acuerdo a lo sefialz
programas de estudio. Entendiendo por Ambiente (Aulas, talleres y laboratorios) y como recurso académico todo el material didactico «
a los médulos (videos, peliculas, software manuales, simuladores entre otros).

actividad
la carrera

la carrera
haciendo
practicas

S de libros

ado en los
jue apoya
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SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

FORMATO CDOE-06

PRONOSTICO DE EMPLEO DE LOS EGRESADOS

OBJETIVO: Identificar el nimero de empresas que requeriran egresados.

<> 4 conalep

Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica

ORGANISAO PUILICO DESCEN

TRALIZADO DEL ESTADO

Comité Dictaminador de la Oferta|Educativa
Instructivos de llenado

Num. Concepto Se debe anotar
Relacién de las empresas que se encuentran en la zona de influencia y
1 Nombre , . . .
que requieren profesionales técnicos- bachiller.
2 Rama de Actividad El nombre de la actividad econémica de las empresas mencionadas!
3 Puesto de Trabajo El nombre del puesto de trabajo que desempeiiaria el profesional técnico-

bachiller egresado.

Otras. Anexar copia.

Numero de especialistas requerido. Se debe anotar la fuente, tal es el caso de INEGI (Censos Econdmicos; Estudios de Prospectiv
las Empresas; Estudios de Prospectiva de las Camaras Empresariales; Estudio Estatal; Estudio Municipal; Investigacion del CONA

LEP;

ade

El numero de técnicos auxiliares con empleo en cada una de las

-
e

4 2014
empresas.

5 2015 El numero de técnicos auxiliares y técnicos basicos que estiman las
empresas contratar en el afio.

6 2016 El nimero de técnicos auxiliares, técnicos basicos y profesionales
técnicos-bachiller que estiman las empresas contratar en el afio.

7 2017 El nimero de técnicos auxiliares, técnicos basicos y profesionales
técnicos-bachiller que estiman las empresas contratar en el afio.
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SEP

SECRETARIA DE N7

<> 4 conalep
EDUCACION PUBLICA R

ZE Colegio Nacional de Educacién Pr

ORGANISM

nal Técnica

NIRALIZALQ DEL ESTADO

Comité Dictaminador de la Oferta|Educativa
Instructivos de llenado

Concepto Descripcion

¢ Si cuenta con equipo enviado por Oficinas En el caso de contar con equipo enviado por Oficinas Centrales Indicar si ain cuentan con sus |licencias del Sistema
Centrales, aun cuentan con sus licencias del Operativo o actualizaciones al mismo con un Sl o NO, y en el caso de ser afirmativo indicar el porcentaje del equipo que se
Sistema Operativo o actualizaciones al mismo? | encuentra dentro de licenciamiento.
¢ Si cuentan con equipo que no fue enviado por | Para el equipo que no fue enviado por Oficinas Centrales (el cual fue donado, adquirido, etc.), Indicar si cuentan con sus
Oficinas Conalep, cuentan con sus licencias de | licencias de Sistema Operativo con un Sl o NO, y en el caso de ser afirmativo indicar el porcentaje del equipo que se
Sistema Operativo? encuentra dentro de licenciamiento.

Indicar si se cuenta con Software de Aplicaciones con un Sl o NO, y en caso de ser afirmativo, indique cuales |y cuantas
¢ Cuentan con software de Aplicaciones? Aplicaciones Instaladas se tienen y en caso de encontrarse fuera de licenciamiento, y el porcentaje del equipo que se

encuentra dentro de licenciamiento.

; Cuentan con Antivirus? Indicar si cuenta con algun antivirus de escritorio con un Si o No, y en el caso de ser afirmativo, |anotar el nombre del
¢ : antivirus y su vigencia

¢ Cuentan con software de uso libre? Indicar si se cuenta con software de uso libre con un Sl o NO, y sefialar cuales y cuantos.

Pagina 15 de 21
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SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

<> conalep

Comité Dictaminador de

Instructivos

FORMATO CDOE-09
CONVENIOS SUSCRITOS PARA APOYAR LA CARRERA SOLICITADA

Colegio Nacional de Educacién Profesio,

ORGANISMO PUBLICO DESCE

la Oferta

nal Técnica

NTRALIZADO DEL €5TADO

Educativa
de llenado

Columna 1, anotar el nimero cronoldgico de cada una de las empresas con las que se tiene un convenio suscrito que respalda la apertura o

cancelacién de la carrera solicitada

Columna 2, anotar el nombre completo de la empresa o institucién con quien se suscribié el convenio.

Columna 3, donde se indica “sector” indique con una cruz (X) el sector publico, social o privado al que pertenece la empresa.
Columna 4, indicar la fecha de suscripcion del convenio.

Columna 5, especificar la fecha de vigencia del convenio suscrito.

Columna 6, donde se indica “tipo de apoyo” indique conforme a la relacion de claves sefialadas en la parte inferior del cuadro.
Columna 7, se anotara el apoyo especifico del convenio que amplie la informacién de la columna 6

En el ultimo renglén, el Director del Plantel anotara su nombre y firmara el formato, asi como la fecha de elaboracién.
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SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

PERFIL EQUIVALENTE

<> conalep

Colegio Nacional de Educacion Profesional Técnica
ORGANISMO PULICO DESCENTRALIZALO DEL ESTADO

Comité Dictaminador de la Oferta Educativa
Instructivos de llenado

Se debe anotar

3N

Numero Concepto
1 MODULO Nombre completo del médulo que cubriria el candidato a docente.
2. NOMBRE DEL CANDIDATO | Nombre completo del candidato a docente.
1)Comprobar estudios truncos del 70% a nivel licenciatura en la formacién inicial o en area profesional afin.
2)Titulo de P.T. en carrera especifica o asociada al modulo a impartir demostrando contar con 60 hrs. de
3. FORMACION INICIAL formacion en apoyo al proceso de facilitacién del aprendizaje.
3)Certificado de la competencia relacionada con el médulo a impartir demostrando contar con 80 hrs. de
formacion en apoyo al proceso de facilitacién del aprendizaje
" EJERCICIO DE LA Experiencia profesional de acuerdo a su rama de especialidad indicada en curriculum.
. PROFESION 1) Tres afios de experiencia en el desemperio de su profesién derivada de la formacion inicial.
1) Dos afios de experiencia a nivel medio superior en la facilitacién de médulos, asignaturas o materias
g EXPERIENCIA FRENTE A especificas o afines al médulo a impartir.
. GRUPO 2) Experiencia frente a grupo como instructor de al menos cinco cursos de capacitacién en areas especificas o A\
afines al médulo a impartir.
1) Estar evaluado en la segunda Unidad de Competencia de la NIE: Propiciar el Aprendizaje Significativo.
2) Estar certificado en la Unidad de Competencia Laboral Impartir cursos de Capacitacién Grupales y
% ACTUALIZACION Presenciales de la Norma: Disefio e imparticion de cursos de Capacitacion.
3) Evaluacion satisfactoria en la demostracion de un proceso de facilitacién asociado al médulo a impartirse.
7. OBSERVACIONES Anotar si el plantel cuenta con las evidencias de los documentos soporte, en los puntos especificados del 3 al 6.

Pagina 19 de 21



1.2 @p 0Z eulbed

"eJalled eAsnu e| eled seloy us euewss Jod opusnbai odwai |2 Jesipul (9) euw

"ajusipuodsaliod soipnise ap ueld |
ap ‘|sjueld |8 us sajus)sixe eh sesaued se| eied oloJeIOqe| O J9||E)} |8 seloy U euewss Jod ezijin s anb odwal |8 Jeaipul (S) euw

‘ollojeloqe| o J3||e) [ Jezijn apand s anb seloy us euewss Jod |e}o} odwal} |9 Jeodipul () euw
(1) euwn|od e| us sepedipul sesalied se| Jod sodnib ap osswnu |8 Jealioadss (g) euw
‘ollo}el0qe]| O J9||E} |9 Jeiounus (Z) euw

‘ollo}eI0qe| O J3)|E} | Bzl|iin anb elaued e| diquosap (L) euw

"SOWISIW SO| 8P UQIZ
pepljigiuodsip | OWo9 |se ‘epejidl|os Blalied B 9p OLESS9aU ojuajwedinbs |8 uoo sa|qiedwod soluojelodqe| A saig||e} So| Jeayuap)

njoo e ug

e opJanoe
njoo ej ug

njoo ej ug
njoos e ug
njoo e| ug

njoo e| ug

ednoo ap

AILAFE0

VYAv1IorioS VHIHHYO V1

NOD S3T4ILYdNOD NOS INO TILNYId 13 NI STLNFLSIXT SOIHOLYHOGYT O/A SFHYITIVL 3@ OSN T73d NOIOYIIHILSNr

|
}4-3000 OLYWHOS

opeudj| 8P SOAIONIISU|
eAljeanp3 11940 k| 8p Jopeulwe)dlq 83iwo

OGYLST 10 OUvZTIVIINTD:;

e>jusxgj je

7(0d CINSINT OO

4014 UOIdEINPT 5p Jeuoiden o163]0)

VOI14Nd NO
40 VUYL

vonai
DHS

dajeuod e
«

da5



SEP

SECRETARIA DE
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EeING Colegio Nacional de Educacién Profesic

ORGANISAIO PUBLICO DES|

Comité Dictaminador de la Oferta
Instructivos

FORMATO CDOE-12

RELACION DEL EQUIPO POR TALLER O LABORATORIO EXISTENTE EN PLANTEL QUE ES COMPATIBLE CON LA C,
SOLICITADA

OBJETIVO: Identificar los equipos en condiciones de operacién existentes en laboratorios y/o talleres compatibles con el equipamiento
necesario de la carrera solicitada.

* Relacionar el equipo por separado para cada taller y laboratorio, indicando la cantidad y descripcién.
e Con respecto a las aulas indicar la cantidad total de aulas y las sillas en promedio en cada una.
FORMATO CDOE-13
ESPACIOS EDUCATIVOS QUE SE REQUIEREN PARA LA OPERACION DE LA CARRERA SOLICITADA

OBJETIVO: Identificar los espacios, construcciones y adecuaciones necesarios para la carrera solicitada.

* Si se requiere adaptacién, indicar en la columna de observaciones en que area y edificio se realizara, asi mismo, los tramites que se

estan realizando para que sea atendida.

e Sise requiere construccion, anexar croquis de conjunto, con la ubicacion del laboratorio o taller, asi como indicar en la columna
observaciones, los tramites que se estan realizando para que sea atendida.

mobiliario.

 Si se requiere del equipamiento del aula, taller o laboratorio, indicar en la columna de observaciones, los tramites que se estan
realizando para atender dichas necesidades.

/
» Sila adaptacioén corresponde a una cancelacion de carrera, indicar en la columna de observaciones, el uso o destino del equipo y l/

onal Técni

CENTRALIZADO (E
Educativa
de llenado

ARRERA

W
de \\
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SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

<> 4 conalep

Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica
ORGANISAIO PUBLICO DESCENTRAUIZADO DEL ESTADO

Comité Dictaminador de la Oferta|Educativa

Previamente a la apertura de cualquiera de las carreras de la Oferta Educativa Nacional relacionadas con el
sector aeronautico, el plantel debe acreditarse como Centro de Capacitacidon Aerondutica ante la Direccidn
General de Aeronautica Civil de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, conforme a las disposiciones de
la Circular Obligatoria 14.2 que determina los requisitos y especificaciones obligatorias para el establecimiento y
funcionamiento de un Centro de Formacion, Capacitacién y Adiestramiento para el personal técnico aeronautico.

™
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SEP

SICRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

o conalep

Colegio Nacional de Educacién Profesional Técnica
ORGANTSAD PUBLICO DESCENTFALIZADO DEL ESTADO

Cuestionario de identificacion de necesidades de formacioén

Datos de la empresa:

Nombre:
Actividad principal:

Datos del encuestado:

Nombre:
Puesto: Area:
Fecha:

El presente cuestionario tiene la finalidad de conocer las necesidades de formacién, con el fin de determinar las
carreras que deben de ser impartidas en los planteles del Sistema CONALEP cercanos a la ubicaciéon de su
empresa, por lo que es muy importante que la informacién que proporcione sea veridica para permitir la correcta
toma de decisiones.

Por favor conteste todas las preguntas.

1. Perfil de la empresa (Seialar con “X” la opcion que corresponda a la empresa que usted representa)

Qué tipo de empresa tienen Actividad Ambito
Micro ‘
(1-10 empleados) Industrial Local
Peduena Comercial Regional

(11-50 empleados)

Mediana
(51-100 empleados)

Grande
(mas de100 empleados)

Servicios Nacional

Multinacional




2. Identificacion de competencias requeridas

2.1 Describa brevemente las principales actividades que realizarian los alumnos o egresados del CONALEP que
se requieren en su empresa

a.-

b.-

C.-

2.2. Cuales son los conocimientos que requiere el alumno o egresado para desempefiar estas actividades?
a.-
b.-
C.-

2.3 ¢ Qué habilidades se requieren?
a.-

b.-
C.-

3. Situacién e importancia de la actividad en la localidad

3.1 Laboral

No existen trabajadores especializados

Existen trabajadores especializados, pero no los suficientes

Existen suficientes trabajadores especializados, pero se ampliara su demanda por nuevos
proyectos

Los trabajadores que actualmente desarrollan la actividad provienen de otras localidades

Otra:

3.2 ¢, Qué beneficios traeria para la zona el contar con personal calificado que se requiere?
a.-
b.-




3.3 Seriale los apoyos que proporcionaria la empresa para la formacién de los alumnos

a. Espacio en la empresa para realizar practicas profesionales y servicio social de los
alumnos.

b. Participaciéon de personal especializado como docentes o prestadores de servicios
profesionales.

Donacién de equipo para practicas en los planteles

Becas

Desarrollo de competencias laborales en la empresa

Colocacién de los egresados

@|~lo|a|e

Otros:

4. Cuantificacion de la demanda de egresados en la especialidad

4.1 Senale el numero de trabajadores de la especialidad que considera que podrian ser contratados por su
empresa en los cinco primeros afios posteriores al término de sus estudios

PRIMER ANO | SEGUNDO ANO | TERCER ANO CUARTO ANO | QUINTO ANO | TOTAL

5. ¢ Actualmente trabajan egresados del Sistema CONALEP en su empresa?
No ( ) Si ()

6. Por favor indique la antigiiedad en afos de la empresa que usted representa
Anos de operacién

Firma del Entrevistado Sello de la Empresa




603-APO-PR-02- CC-F-3
CONTROL DE CAMBIOS

Nombre del Ordenamiento

Acuerdo Numero DG-07/DCAJ-07/SPDI -01/2014, por el cual se actualizan los
Lineamientos para la Modificacién de la Oferta Educativa, Cambio de Denominacién de
Planteles y Asignacion de Claves y Nombres a los CAST del Sistema CONALEP.

CONALEP-NIS-0012.

Tipo de Emision:

Nuevo ( ) Modificacion (x) Numero de Revision: (3)

Razones de la

Incorporacion de las actividades de control y seguimiento del
cambio de denominacion de planteles existentes y la asignacién de
claves y nombres a los Centros de Asistencia y Servicios
Tecnolégicos del Sistema CONALEP de nueva creacion.

Conformacién de un grupo de trabajo para revisar y analizar las
propuestas de creacidon, apertura, cambio de denominaciéon y
cancelacion de carreras solicitadas por los titulares de los Colegios

emisiéon
Estatales, de la Unidad de Operacién Desconcentrada para el
Distrito Federal o de la Representacion del CONALEP en el Estado
de Oaxaca.
Aprobacion referente a que los planteles podran ofrecer hasta seis
carreras de la oferta educativa vigente en el Sistema CONALEP.
No. de Dictamen aprobado por el Grupo de Trabajo: )
GT-07/28-X-2014 Fecha: 28-X-2014
No. de Cédula de Autorizacién del Dictamen del Fecha de Emision: 6
COMERI: CA-07/06-XI-2014 noviembre de 2014
Secretaria de Planeacién y Desarrollo Director de Planeacién y Programacion

Institucional

A

n

.

ropone Integra

\J

[
MPES//%M Isab )I Zapata Vasquez Dr. Miguel Angelﬁe{néndez Rivera
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DENOMINACION DE LA NORMA:

Acuerdo Numero DG-07/DCAJ-07/SPDI -01/2014, por el cual se actualizan los
Lineamientos para la Modificacion de la Oferta Educativa, Cambio de Denominacién
de Planteles y Asignacion de Claves y Nombres a los CAST del Sistema CONALEP.
CONALEP-NIS-0012.

EMISOR: Direccion General del CONALEP

FECHA DE EMISION: 18 de noviembre de 2014

HOMOCLAVE: CONALEP-NIS-0012

MATERIA: Servicios Educativos

NUMERO DE REVISION: 03




HISTORIAL DE CAMBIOS

NUMERO DE 2 DESCRIPCION DEL
REVISION FECHA DE EXPEDICION CAMBIO
Modificacion de los
niveles jerarquicos de los
integrantes del Comité
Dictaminador de la oferta
Educativa.

01 Julio 06 de 2009 Corresponsabilidad de las
Juntas Directivas
Estatales y los Comités
de Vinculacion en la
modificacion de carreras

en planteles.
Con fecha 18 de noviembre Se actualizé el
de 2014, se emiti6 el|jocumento que regula el
Acuerdo Niumero DG- proceso para la

07/DCAJ-07/SPDI -01/2014, modificacién de la oferta

por el qual se actualizan los | gqycativa y se le agregd
2 Llneg_mler)j(os para la | |0 relativo a los cambios
Modificacion de la Oferta | ye  denominacién  de

Educativa, ~ Cambio  de | pjanteles y asignacion de
Denominacion de Planteles | cjaves y nombres a los

y Asignacion de Claves y | cAST del Sistema
Nombres a los CAST del | cONALEP.

Sistema CONALEP.
CONALEP-NIS-0012.

£L PRESENTE ACULRDO QUEDO DEBIDAMENTE REGISTRADO EN EL LIRS0 DE
REQISTRO DE ACUERDOS EMITIDOS POR LA DIRECCION GEM ™~ NEL COLE P ’
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